Umowa zlecenia

zawartadnia ...................... 2025 r. w Czgstochowie pomigdzy:

Prokuraturg Okregowa w Czestochowie, ul. gen. J. H. Dabrowskiego 23/35, 42-200 Czestochowa,
reprezentowang przez Prokurator Okregowa Beate Siudzinska-Dawid, zwang dalej: ,,Zleceniodawca”

..................................................................................... zwang dalej: ,,Zleceniobiorca”,
zwanymi dalej facznie: ,,Stronami”.
§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania prace pomocnicze w archiwum
zaktadowym Prokuratury Rejonowej Czestochowa-Poinoc w Czestochowie i Prokuratury Rejonowe;j
Czestochowa-Potudnie w Czgstochowie, zwane dalej ,,Zleceniem".

2. Zakres Zlecenia obejmuje:

a) porzadkowanie dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej przed przekazaniem do archiwum
zakladowego,

b) wykonywanie prac porzadkowych w archiwum zaktadowym,
¢) wykonywanie czynnosci pomocniczych podczas przyjmowania akt do archiwum zaktadowego,
d) pomoc w przygotowywaniu materialu archiwalnego do brakowania.

3.Zleceniobiorca samodzielnie okresla sposob i kolejnos¢ wykonywania powierzonych czynnosci, z
zastrzezeniem termindw realizacji ustalonych przez Zleceniodawce. Terminy realizacji zostang ustalone
przez Zleceniodawceg i przekazane Zleceniobiorcy.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany wykonywac powierzone czynno$ci z nalezyta staranno$cig oraz
zgodnie z zasadami dotyczacymi archiwizacji dokumentacji obowiazujacymi u Zleceniodawcy.

5.7 uwagi na charakter ustugi oraz koniecznos$¢ dostepu do pomieszczen i dokumentdéw Zleceniodawcy,
czynnos$ci beda wykonywane w siedzibie Prokuratury Rejonowej Czgstochowa-Potnoc w Czestochowie
i Prokuratury Rejonowej Czestochowa-Potludnie w Czestochowie.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do osobistego wykonywania Umowy. Powierzenie wykonywania
Zlecenia innym osobom, zarowno w catosci jak i w cze$ci, wymaga uprzedniej pisemnej zgody
Zleceniodawcy.

1. Umowa obowigzuje od dnia ..........cooeviiiiiiiiiiiinnininiennnne, 2025 1. do dnia 31 grudnia 2025 ..
2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ Zlecenie w terminie obowigzywania Umowy.

3. Strony ustalajg, ze dostep do pomieszczen, w ktorych wykonywane bedzie Zlecenie, mozliwy jest w
dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:30.



§3

1. Za nalezyte wykonywanie czynnosci okreslonych w § 1 Umowy Zleceniobiorcy przyshuguje
miesicczne wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie ...l zt. brutto (stownie

2. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie czynnosci wykonywane przez
Zleceniobiorce w ramach niniejszej Umowy 1 jest niezalezne od czasu po$wigconego na realizacje
Zlecenia.

3. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie ztozenie przez Zleceniobiorce¢ sprawozdania z postepu
realizacji Zlecenia za dany miesigc, potwierdzonego przez Kierownika jednostki prokuratury.

4. Wynagrodzenie wyptacane bgdzie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, w terminie do
10 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu wykonania Zlecenia, z zastrzezeniem, iz za miesiac
grudzien wyplacone zostanie do dnia 29 grudnia 2025 r.

5. W przypadku gdy Zleceniobiorca nie wykonuje czynnosci okreslonych w Umowie wynagrodzenie za
dany miesigc ulega odpowiedniemu zmniejszeniu, proporcjonalnie do liczby dni w ktorych czynnos$ci
nie byly wykonywane.

6. Gdy umowa zostanie zawarta w trakcie miesigca kalendarzowego, wynagrodzenie okreslone w
punkcie 1 niniejszego paragrafu, zostanie zmniejszone proporcjonalnie.

§4
1. Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w razie:

1) wypowiedzenia Umowy przez Zleceniobiorce — w wysokosci 10% przystugujacego miesigcznego
wynagrodzenia ryczattowego,

3) nieprzystapienia do Zlecenia w terminie wskazanym w §2 pkt 1 Umowy — w wysokosci 10%
przystugujacego miesiecznego wynagrodzenia ryczattowego,

4) zlamania przez Zleceniobiorc¢ obowigzku, o ktorym mowa w § 6 Umowy — w wysokosci 25%
przyshugujacego miesigcznego wynagrodzenia ryczaltowego.

2. Naliczenie kar umownych nie wylacza prawa Zleceniodawcy do dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogdlnych, jezeli wysokos¢ szkody przekroczy warto$¢ zastrzezonych kar umownych.

§5
1. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowg za 7-dniowym wypowiedzeniem.

2. W razie rozwigzania Umowy, niezaleznie od przyczyn, Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy
wszystkie wykonane zestawienia, dokumentacjg oraz materiaty, w ktorych posiadanie wszedt w zwigzku
z wykonywaniem Zlecenia, w terminie 3 dni roboczych od dnia rozwigzania Umowy.

3. W przypadku rozwigzania Umowy przed uptywem okresu, na ktory zostata zawarta, wynagrodzenie
Zleceniobiorcy zostanie ustalone proporcjonalnie do zakresu wykonanego Zlecenia, na podstawie
protokotu odbioru czgsciowego.

§6



Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji jakie powziat
w trakcie 1 wzwiazku z wykonywaniem Zlecenia, w szczegdlnosci informacji dotyczacych
Zleceniodawcy i jednostek mu podlegtych.

§7

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja przepisy kodeksu cywilnego.

3. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



