Instrukcja wypekiania wniosku o platnos¢
w ramach poddzialania "Wsparcie korzystania z ustug doradczych"
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020

A. INFORMACJE OGOLNE

1.

Przed wypelieniem wniosku o ptatno§é, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznaé si¢ z aktami
prawnymi? oraz niniejszg instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zwana dalej ,,Agencja” na stronie internetowej www.arimr.gov.pl

Zalaczniki dotacza si¢ zgodnie z lista okreslong w sekcji VII ZALACZNIKI DO WNIOSKU
O PLATNOSC.

Whiosek sktada si¢ w formie pisemnej w Centrali Agencji. W przypadku ztozenia wniosku poprzez
nadanie przesylki rejestrowanej za pomoca operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 i 1629) zwanej dalej ,,prawem
pocztowym” za dzien zlozenia wniosku uznaje si¢ dzien, w ktorym nadano te¢ przesytke (data stempla
pocztowego).

Dla wnioskéw ztozonych osobiscie albo za posrednictwem innej osoby w Centrali Agencji wydawane jest
potwierdzenie jego zlozenia, zawierajace date wplywu, opatrzone pieczecig Agencji oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

Zaleca sie, aby wniosek zostal wypelniony elektronicznie i wydrukowany, a nastepnie zapisany na no$niku
CD i ztozony wraz z wnioskiem papierowym. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy zlozy¢
oddzielny wniosek (wniosek o ptatnos¢ posredniag/ wniosek o ptatnos¢ koncowa).

W przypadku stwierdzenia, ze wniosek nie zostal wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub
nie dotaczono do niego dokumentéw niezbgdnych do dokonania ptatnosci lub wniosek albo dokumenty nie
spelniaja innych wymagan, beneficjent zostanie wezwany w formie pisemnej do usunig¢cia brakow
w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia wezwania.

Jezeli beneficjent, pomimo wezwania nie usungt brakow w wyznaczonym terminie, zostanie ponownie
wezwany do usuniecia brakow, w formie pisemnej, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli beneficjent pomimo powtérnego wezwania nie usungt brakow, wniosek zostanie rozpatrzony
w zakresie, w jakim zostal wypeklniony, oraz na podstawie dotaczonych i poprawnie sporzadzonych
dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku beneficjent moze by¢ wzywany, w formie pisemnej, do wyjasniania
faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowoddéw na potwierdzenie tych faktow,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Agencja na uzasadniong prosbe beneficjenta, moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu wykonania
przez beneficjenta okreslonej czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyptaty pomocy, przy czym
przediuzenie terminow tacznie nie moze przekroczy¢ 30 dni.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 90 dni od dnia jego zlozenia.

! Dotyczy to w szczeg6lnosci:

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627 oraz z 2019 r. poz. 83.), zwanej
dalej ,,ustawg”

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania ora wyplaty
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie korzystania z ustug doradczych” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 692 oraz z 2018 r. poz. 920 i 1905), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,
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Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub
opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyplaty
pomocy, termin rozpatrzenia wniosku wydtuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii lub
wyjasnienia tych watpliwosci, 0 czym Agencja informuje beneficjenta na pismie.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku, moze zwréci¢ si¢ z pisemng prosba o jego
wycofanie w catosci lub w czgsci.

Jezeli Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza.

Wycofanie wniosku w calosci nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, co oznacza, Zze beneficjent
znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej
deklaracji (zalacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia odnosnych
dokumentéw lub ich czgsci.

Terminy liczone sg w dniach kalendarzowych. Bieg terminu liczony jest poczawszy od dnia nast¢pnego po
dniu odebrania pisma przez beneficjenta. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien
uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobota.

Termin wykonania okre§lonych czynnosci w toku postepowania w sprawie wyptaty $rodkéw finansowych
uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo, przesylka rejestrowang, w polskiej
placowce pocztowej operatora Wyznaczonego W rozumieniu prawa pocztowego albo zostalo ztozone
w polskim urzgdzie konsularnym.

W przypadku, gdy beneficjent nie spehit ktoregokolwiek z warunkéw umowy, srodki finansowe moga by¢
wyptacone w czes$ci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktéra zostala wykonana zgodnie z umowa
0 przyznaniu pomocy oraz jezeli cel operacji zostat osiagnigty lub moze zosta¢ osiagniety do dnia ztozenia
whniosku o ptatno$¢ koncows.

Wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
whniosku. W przypadku op6Znienia w otrzymaniu przez Agencje srodkow finansowych na wyptate pomocy,
platnosci beda dokonywane niezwlocznie po ich otrzymaniu.

Srodki finansowe z tytulu pomocy sa wyplacane, jezeli beneficjent:

1) zrealizowat operacje lub jej etap, zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu i w umowie oraz
okre$lonymi w innych przepisach majacych zastosowanie do operacji, nie poézniej niz do dnia ztozenia
wniosku o ptatno$é lub ptatnos¢ koncowa,

2) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okre§lone w umowie;

3) udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu.

Zobowiagzanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, odbywa si¢ w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych albo poprzez prowadzenie dla transakcji Zestawienia faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej - zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku, gdy
Beneficjent na podstawie odrgbnych przepiséw nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.

W przypadku nie speinienia przez beneficjenta tego zobowiazania, zostanie zastosowana sankcja W
wysokosci 10 %.

W przypadku, gdy wnioskowana przez beneficjenta we wniosku kwota pomocy bedzie przekraczata kwote
pomocy obliczong po weryfikacji wniosku o wigcej niz 10%, zostanie zastosowane zmniejszenie zgodnie
z przepisami wspolnotowymi?. Oznacza to, ze kwota do wyptaty zostanie dodatkowo pomnigjszona o

2Art. 63 ust. 1 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014r. str. 69 z pézn. zm.)
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kwote stanowigca roznice pomigdzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta a kwota obliczong po
weryfikacji w agencji. Jezeli procentowe przekroczenie kosztow wynosi¢ bedzie wiecej niz 10% (X > 10%)
obliczenie kwoty do wyptaty zostanie dokonane wg ponizszego wzoru:

KWOTA Kwota pomocy po
POMOCY p ..y P (Kwota pomocy z wniosku o platnos¢ — Kwota
= weryfikacji w o .
DO Adencii pomocy po weryfikacji w Agencji)
WYPLATY gency

Procentowe przekroczenie kosztow (X) pracownik Agencji obliczy wg nast¢pujacego wzoru:

X= *100

Kwota pomocy wpisana we wniosku Kwota pomocy po weryfikacji
o platnosé - w Agencji

Kwota pomocy po weryfikacji w Agencji

Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli beneficjent udowodni, Zze nie ponosi winy za wlaczenie
niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku.

B. ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Formularz wniosku jest uniwersalny - wypetnia si¢ go zard6wno w przypadku, gdy:

v
v
v

sktadany jest wniosek o platnos$¢ posrednia albo koncowa,
dokonuje korekty wniosku,
wycofuje wniosek w czesci.

2. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

v
v

v

wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku,

wniosek zostat podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez osobg reprezentujacg beneficjenta lub
petnomocnika,

zalaczone zostalty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VII. ZALACZNIKI DO
WNIOSKU O PLATNOSC).

3. Beneficjent ma do wyboru dwie mozliwos$ci wypetnienia wniosku:

recznie — wniosek nalezy wypetni¢ czytelnie dlugopisem, kolorem niebieskim lub czarnym,
drukowanymi literami, bez skre§len i poprawek w danych osobowych. Podczas wypelniania
pozostatych czesci wniosku, w razie pomylki nalezy skresli¢ bledny zapis, a zapis poprawny umiescié
pod nim lub ponad nim w sposéb czytelny i widoczny. Na marginesie, na wysokos$ci skreslenia nalezy
ztozy¢ podpis wraz z data jego ztozenia,

elektronicznie - wersja elektroniczna formularza dostepna jest na stronie internetowej
www.arimr.gov.pl, a nastepnie zlozy¢é tak wypetniony i wydrukowany wniosek, po uprzednim
uzupetnieniu pdl niezbednych do wypelnienia odrecznego (np. podpis).

4. Zaleca sie zlozenie wniosku o platno$¢ rowniez w formie elektronicznej na ptycie CD (zawierajacej te
same dane, ktdre zostaly zawarte w papierowej wersji wniosku o platno$¢ i zatagcznikach), w formacie
pozwalajacym na jego edycje.

5. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku
danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”, chyba ze w instrukcji podano inaczej.
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6. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamieS$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikow) ze wskazaniem, ktdrej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg na formularzu,
ze dana rubryka lub tabela zostala zalagczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

7.  Wszystkie kwoty nalezy podaé w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

8.  Wnhniosek powinien by¢ podpisany przez osobe upowaznionag do reprezentowania beneficjenta lub
pelnomocnika, jezeli zostal ustanowiony. Podpis potwierdza prawdziwo$¢ i zgodno$¢ ze stanem
faktycznym i prawnym danych. Upowaznienie do reprezentacji musi wynika¢ z dokumentow rejestrowych
lub stanowigcych podstawe funkcjonowania beneficjenta albo z udzielonego w formie pisemnej
petnomocnictwa. Brak podpisu spowoduje, Zze platno$¢ nie zostanie dokonana, jezeli beneficjent nie
uzupetni podpisu w terminie okre$§lonym w wezwaniu.

9. Dokumenty o warto$ci dowodowej Beneficjent powinien je opatrzy¢ klauzula: ,,Faktura/dokument dotyczy
rozliczenia umowy nr.............. realizowanej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014- 2020”.

10. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekeji/pol:

» [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypelnienia przez beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

» [POLE OBOWIAZKOWE] — pola w ramach poszczegblnych sekcji obowiazkowe do wypelnienia
przez beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

» [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypetié, jezeli dotyczy beneficjenta
» [SEKCJA/POLE WYPELNIONA/E NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom,

» [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI] - pole wypeliane przez pracownika Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

C.SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

Znak sprawy - [POLE WYPEENIA PRACOWNIK AGENCIJI ]
Potwierdzenie przyjecia wniosku — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCJI]

I - CEL ZEOZENIA WNIOSKU, RODZAJ 1 ETAP PLATNOSCI [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]
Nalezy wybra¢ z listy jedng z ponizszych form albo wpisaé recznie:
1. cel ztozenia wniosku ztozenie wniosku — w przypadku sktadania wniosku o ptatno$é posrednia /
koncowa
korekta wniosku — jesli Beneficjent na wezwanie Agencji sktada korekte

do wczesniej ztozonego wniosku

wycofanie wniosku w czeéci - jesli Beneficjent wycofuje ktérakolwiek z deklaracji

ztozonych we wniosku / wraz z wnioskiem

2. rodzaj platnosci nalezy wybra¢ odpowiedz w zaleznoSci od rodzaju skladanego wniosku: ptatnosé

posrednia, ptatnos¢ koncowa

3. etap rozliczanej nalezy wybrac etap operacji, w ramach ktorego sktadany jest wniosek (od | do 4)
operacji



4. laczna liczba etapow nalezy okresli¢ jaka jest taczna liczba etapow operacji — zgodnie z zawartag umowa

I1 — DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych
Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Agencji
0 zaistniatych zmianach

Pole 5. NUMER IDENTYFIKACYJNY (numer ID) - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie

ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie platnosci
(Dz.U.2017.1853).

Pole 6. IMIE I NAZWISKO/NAZWA - [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy.
Pole 7. MIEJSCE ZAMIESZKANIA | ADRES/SIEDZIBA | ADRES - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ w odpowiednim uktadzie i zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy. Numer telefonu
stacjonarnego i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Pole 8. NIP - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) w poprawnym formacie (wymagana liczba znakéw) o ile
zostal nadany.

Pole 9. KRS - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Beneficjent, ktory z uwagi na forme¢ organizacyjng /prawng zobowigzany jest dokona¢ wpisu do Krajowego
Rejestru Sagdowego (KRS), wpisuje w tym miejscu numer nadany w KRS.

Pole 10. REGON - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Numer REGON wpisuje obowigzkowo Beneficjent, ktoremu numer ten zostal nadany w krajowym rejestrze
urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej - o ile zostal nadany. Nalezy wpisa¢ numer REGON
w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow).

Pole 11. PESEL - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer PESEL w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow) o ile zostat nadany, lub nr
paszportu lub innego dokumentu w przypadku osoby fizycznej nie posiadajacej numeru PESEL.

Pole 12. ADRES DO KORESPONDENCJI - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polach sekcji 7 lub
w przypadku, gdy beneficjent ustanowit pelnomocnika. W przeciwnym razie w polach tej sekcji nalezy wstawi¢
kreski.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy
obowigzkowo wpisa¢ nazwe¢ kraju. Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem
kierunkowym. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wyltacznie na wskazany
we wniosku adres do korespondencji. Jezeli Beneficjent ustanowit pelnomocnika w tej sekcji nalezy wpisac
adres petnomocnika.

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wpisat w polach sekcji 14 dane pelnomocnika,
ale nie dofgczyl waznego petnomocnictwa, korespondencja bedzie wysytana tylko na adres podany w polach
sekeji 7.

Pole 13. Dane osob upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta (dotyczy Beneficjenta nie bedacego
osobg fizyczng)- [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]



W przypadku, gdy wniosek o platno$é jest skladany przez beneficjenta niebedacego osoba fizyczna nalezy
podaé¢ dane podmiotu/é6w upowaznionych do jego reprezentowania. Nalezy w stosownych kolumnach
tabeli podaé¢ nazwisko badz nazwe, imie¢, adres, Pesel, oraz stanowisko/funkcj¢ pelniona przez
wymieniony podmiot.

Pole 14. DANE PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
Beneficjenta moze wystepowaé pelnomocnik, ktéremu udzielone zostalo stosowne pelnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej treSci, w sposob
niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnos$ci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany.

Jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie udzielit pelnomocnictwa, w pola sekcji 13 nalezy
wstawi¢ kreski.

Pole 15. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARIMR w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te
osobe. Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. Nalezy pamietaé, ze osoba
wskazana do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktéw telefonicznych i mailowych, a nie do
korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie doreczona moze byé jedynie
bezposrednio do Beneficjenta albo uprawnionego pelnomocnika. Jesli Beneficjent zamierza kontaktowaé
si¢ z ARIMR osobi$cie, w pola 15.1 —15.5 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ je niewypelnione..

I11. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Polel6. NAZWA FUNDUSZU: EUROPEJSKI FUNDUSZ ROLNY NA RZECZ ROZWOJU
OBSZAROW WIEJSKICH - [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]

Pole 17. TYTUL OPERACJI - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytul operacji zgodnie z umowsa 0 przyznaniu pomocy. Tytul operacji powinien by¢ jednakowy
we wszystkich dokumentach sktadanych przez Beneficjenta, w ktorych jest do niego odwotanie.

Pole 18. NUMER UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY - [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznaniu pomocy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 19. DATA ZAWARCIA UMOWY- [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, w uktadzie dzien — miesiac — rok (przepisac date z
umowy)

Pole 20. KWOTA POMOCY Z UMOWY DLA CALEJ OPERACIJI - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ kwote pomocy zgodnie z umowg 0 przyznaniu pomocy. W przypadku zawarcia aneksu do umowy
nalezy poda¢ aktualng kwotg pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

Pole 21. KWOTA POMOCY Z UMOWY DLA DANEGO ETAPU OPERACJI - [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ kwotg¢ pomocy w pelnych ztotych zgodnie z umowa, przyznang dla danego etapu operacji.
W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy podac¢ aktualng kwotg pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

IV - DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC

Pole 22. WNIOSEK ZA OKRES [POLE OBOWIAZKOWE]



Nalezy podac¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

’

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien ztozenia
whniosku w Agencji albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku przewidzianego w umowie.

W przypadku realizacji operacji wieloetapowej w kolejnym wniosku w polu ,,0d...” nalezy wpisaé datg
podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” faktyczny dzien ztozenia wniosku w Agencji albo ostatni dzien terminu
ztozenia wniosku przewidzianego w umowie dla danego etapu.

Pole 23. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY DLA OPERACJI / DANEGO ETAPU OPERACJI -
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy dla etapu lub catej operacji - w zaleznosci od rodzaju ptatnosci (z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku)

V. Numer rachunku bankowego Beneficjenta- pozyskiwany przez ARIMR na podstawie
dokumentu o ktorym mowa w sekcji VII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC,
LP.11. "Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez
spoldzielcza kase¢ oszczedno$ciowo-kredytowa Beneficjenta lub cesjonariusza - oryginal lub
kopia"

Sekcji nie wypelniaé, powyzsza dana bedzie pozyskiwana przez ARIMR na podstawie dokumentu o ktorym
mowa w sekcji VII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PEATNOSC, LP.11. "Dokument potwierdzajacy numer
rachunku prowadzonego przez bank lub przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa Beneficjenta lub
cesjonariusza - oryginat lub kopia"*

V1. Wskazanie zrealizowanych ustug doradczych zgodnie z umowg- pozyskiwany przez ARIMR
na podstawie danych o ktérym mowa w sekcji "IV. INFORMACJA SZCZEGOLOWA O
ZREALIZOWANYCH USLUGACH DORADCZYCH" Sprawozdania cze$ciowego z realizacji
operacji (skladanego wraz z wnioskiem o platno$¢ posrednia) - na formularzu udostepnionym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zalacznik nr 1) lub Sprawozdania
koncowego z realizacji operacji (skladanego wraz z wnioskiem o platnosé¢ koncowa) - na
formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa -
(Zalacznik nr 2)

Sekcji nie wypetnia¢, powyzsze dane beda pozyskiwane przez ARiIMR na podstawie danych, o ktorych mowa w
sekcji "IV. INFORMACJA SZCZEGOLOWA O ZREALIZOWANYCH USLUGACH DORADCZYCH"
Sprawozdania czgsciowego z realizacji operacji (sktadanego wraz z wnioskiem o platnos¢ posrednig) - na
formularzu udostepnionym przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zatgcznik nr 1) lub
Sprawozdania koncowego z realizacji operacji (skladanego wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa) - na
formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zatacznik nr 2)

VI - Zalaczniki do wniosku o platnos¢ [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie ,,Liczba zatacznikow” nalezy poda¢ doktadna liczbe poszczegodlnych zatacznikow. W przypadku,
gdy ktérys z zatgcznikow nie dotyczy lub nie jest sktadany - nalezy wstawi¢ kreske ,,—”.

W zalezno$ci od rodzaju zalgcznika, do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginat lub kopig.

Kopie dokumentow dolacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika
ARIMR lub podmiot, ktéry wydat dokument, albo poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza
albo przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym albo adwokatem. Natomiast karta
ustugi doradczej oraz O$wiadczenia o realizacji programow doradczych moga rowniez zosta¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta.



1. Sprawozdanie czeSciowe z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platno$é
posrednia) - na formularzu udostepnionym przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa — (Zalacznik nr 1).

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ (zatacznik nr 1 do WOP).

Sprawozdanie czg¢sciowe z realizacji operacji nalezy sktada¢ kazdorazowo w ramach wnioskow o platnosc
posrednia.

W przypadku skladania wniosku o platno$¢ koncowa, do wniosku nalezy dolaczyé sprawozdania
czesciowe z realizacji operacji za dany etap operacji oraz sprawozdanie koncowe z realizacji operacji.

Sprawozdanie z realizacji operacji powinno zawiera¢ mi¢dzy innymi nastepujace elementy:
Sekcja I. INFORMACJE OGOLNE:

Znak sprawy (wypelnia ARiMR) - Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedtug schematu: numer sprawy
nadany przez ARiMR dla kazdej realizowanej operacji.

Numer i nazwa Programu- (Pole wypetnione na state: 2014PLO6RDNPO01 Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 — 2020)

1. Numer i nazwa poddzialania - (Pole wypelnione na state: 2.1 "Wsparcie korzystania z ustug
doradczych™)

2. Numer umowy - Nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznanie pomocy zawartej z ARIMR
3. Tytul operacji - Nalezy wpisa¢ tytut realizowanej operacji, zgodnie z umowa.
4. Okres realizacji etapu operacji - Nalezy wpisa¢ faktyczne daty rozpoczgcia i zakonczenia realizacji

etapu operacji, przy czym za rozpoczgcie pierwszego etapu przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy
0 przyznanie pomocy, natomiast za zakonczenie etapu uznaje si¢ dzien zlozenia wniosku
o0 platnos$¢ zawarty w umowie 0 przyznaniu pomocy.

5. Nazwa beneficjenta pomocy- Nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z wnioskiem o ptatnosé.

6. Numer identyfikacyjny (numer ID) - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawg
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U.2017.1853).

Sekcja Il. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACII
11.1. Opis stanu realizacji operacji:

Nalezy poda¢ numer etapu OPERACIJI oraz w kilku zdaniach opisa¢ zakres zrealizowanych ustug doradczych
objetych etapem, za ktore sktadany jest wniosek o platnosc.

Sekcja I1l. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH:

1. Nalezy opisa¢ problemy powstale podczas realizacji etapu operacji (o ile si¢ pojawily), uwzgledniajac
w szczegblnosci zmiany, jakie zaistnialy w wyniku tych probleméw w stosunku do oryginalnego zakresu
operacji (zawartego w umowie) oraz wplyw, jaki wywarly na jej realizacje. Nalezy tez wskaza¢ dziatania podjgte
w celu usuniecia problemoéw. W przypadku zawarcia aneksu/0w do umowy, nalezy poda¢ date zawarcia i numer
kazdego aneksu. Nalezy opisa¢ takze te zmiany, ktdre nie wymagaly zawarcia aneksu do umowy.

Problemy podzielono na dwa rodzaje: zalezne od sposobu realizacji operacji oraz wynikajace z okoliczno$ci
zewnetrznych, na ktére beneficjent nie miat zadnego wplywu, kazdy z typoéw problemdéw nalezy opisa¢ osobno
w pkt a) i b). W przypadku, gdy nie wystapily problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamie$cic
stwierdzenie o niewystapieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, ,,Brak problemow”, ,.Brak
probleméw tego typu” lub temu podobne, natomiast nie nalezy wpisywa¢ myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”) —
nalezy odnies¢ si¢ osobno do punktow a) oraz b).



Sekcja IV. INFORMACJA SZCZEGOLOWA O ZREALIZOWANYCH USLUGACH DORADCZYCH:

Tabela ,,IV a. Zestawienie zbiorcze ustug zrealizowanych w ramach danego etapu operacji” wypetniana jest
przez podmioty realizujgce ustugi doradcze:

W kolumnie ,,ustluga doradcza”- nalezy wpisa¢ pelng nazwe ustugi doradczej, ktora zostala zrealizowana.

W kolumnie ,,typ odbiorcy ustug doradczych”- Liczbe odbiorcéw ustug doradczych nalezy przyporzadkowac do
ponizszych kategorii:

— rolnicy, ktorzy nie ukonczyli 40 roku zycia,

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntow ornych, sadow, tagk trwatych, pastwisk
trwalych, gruntéw rolnych zabudowanych, gruntow pod stawami lub gruntéw pod rowami do 5 ha;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadoéw, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntéw rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntow pod rowami powyzej
5 ha do 50 ha;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntow ornych, sadow, gk trwatych, pastwisk
trwalych, gruntéw rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntow pod rowami powyzej
50 ha.

Wiek rolnika ,,nie ukonczyli 40 roku zycia” liczy si¢ na dzien sktadania Ramowego programu doradczego do
ARIMR. (rolnikow, ktorzy na dzien skladania ramowego programu doradczego mieli np.: 40 lat 11 miesiecy i 18
dni tez uwazamy za 40 latkow).

W kolumnie ,,Pte¢ odbiorcy ustugi doradczej” nalezy dla danej ustugi wpisaé liczbe uczestnikéw, w podziale na
,Kobiety” ,,M¢zczyzni” oraz podsumowanie ,,Razem”.

W kolumnie ,,Liczba unikalnych odbiorcéw ustugi doradczej” nalezy wpisa¢ liczbe unikalnych odbiorcow dla
danej ushugi (zgodnie z § 5 pkt 5 odbiorcy ustug doradczych skorzystaja wylacznie raz z tego samego programu
doradczego).

2. Sprawozdanie koncowe z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platno$¢ koncows)
- na formularzu udostepnionym przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa —
(Zalacznik nr 2)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc).

Sprawozdania koncowe z realizacji operacji nalezy sktada¢ tylko w ramach wnioskow o platnos¢ koncowsa
i powinno on zawiera¢ dane z realizacji calej operacji.

Sprawozdanie z realizacji operacji powinno zawiera¢ miedzy innymi nastepujace elementy:
Sekcja I. INFORMACIJE OGOLNE:

Znak sprawy (wypelnia ARiIMR) - Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedlug schematu: numer sprawy
nadany przez ARiMR dla kazdego konkretnego wniosku 0 przyznanie pomocy.

Numer i nazwa Programu- (Pole wypetnione na state: 2014PLO6RDNP0O01 Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 — 2020).

1. Numer i nazwa poddzialania- (Pole wypelnione na state: 2.1 "Wsparcie korzystania 7 ustug
doradczych™).

2. Numer umowy - Nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznanie pomocy zawartej z ARIMR
3. Tytul operacji - Nalezy wpisa¢ tytul realizowanej operacji, zgodnie z umowa.
4, Okres realizacji operacji - Nalezy wpisa¢ faktyczne daty rozpoczecia i zakonczenia ostatniego etapu

operacji, przy czym za date zakonczenia uznaje sie dzien zlozenia wniosku o ptatno$¢ koncows.
W przypadku operacji realizowanej bez podziatu na etapy, za date rozpoczecia operacji przyjmuje sie



dzien podpisania umowy o przyznanie pomocy, a za dat¢ jej zakonczenie uznaje si¢ dat¢ zlozenia
wniosku o platnos$¢ koncowg zawartg W umowie 0 przyznaniu pomocy.

5. Nazwa beneficjenta pomocy - Nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z wnioskiem o ptatno$¢.

6. Numer identyfikacyjny (numer ID) - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawsg
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U.2017.1853).

Sekcja 1. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACII
11.1. Opis stanu realizacji operacji:

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ zakres zrealizowanych ustug doradczych obj¢tych danym etapem przebiegu
realizacji operacji.

Sekcja Ill. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH

1. Nalezy opisa¢ problemy powstale podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawily), uwzgledniajac
w szczegblnosci zmiany, jakie zaistnialy w wyniku tych probleméw w stosunku do oryginalnego zakresu
operacji (zawartego w umowie) oraz wpltyw, jaki wywarty na jej realizacj¢. Nalezy tez wskaza¢ dziatania podjete
w celu usunigcia problemow. W przypadku zawarcia aneksu/6w do umowy, nalezy poda¢ dat¢ zawarcia i numer
kazdego aneksu. Nalezy opisac takze te zmiany, ktore nie wymagaty zawarcia ancksu do umowy.

Problemy podzielono na dwa rodzaje: zalezne od sposobu realizacji operacji oraz wynikajace z okolicznosci
zewngtrznych, na ktdre beneficjent nie mial zadnego wptywu, kazdy z typéw problemdéw nalezy opisa¢ osobno
w pkt a) i b). W przypadku, gdy nie wystapily problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamie$cié
stwierdzenie o niewystgpieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, ,,Brak probleméw”, ,Brak
probleméw tego typu” lub temu podobne, natomiast nie nalezy wpisywa¢ myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”) —
nalezy odnie$¢ si¢ osobno do punktow a) oraz b).

Sekcja IV. INFORMACJA SZCZEGOLOWA O ZREALIZOWANYCH USLUGACH DORADCZYCH

Tabela ,IV a. Zestawienie zbiorcze uslug zrealizowanych w ramach operacji”’ wypelniana jest przez
podmioty realizujace ustugi doradcze i dotyczy wszystkich programow doradczych objetych operacja.

W kolumnie ,,program doradczy”- nalezy wpisa¢ petne nazwy ustug doradczych, objetych danym programem
doradczym, ktore zostaty zrealizowane.

W kolumnie ,typ odbiorcy programu doradczego™- Liczbe odbiorcéw ustug doradczych objetych danym
programem doradczym nalezy przyporzadkowaé do ponizszych kategorii:

— rolnicy, ktorzy nie ukonczyli 40 roku zycia;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadow, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntow rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntéw pod rowami do 5 ha;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntow ornych, sadoéw, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntow rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntéw pod rowami powyzej
5 ha do 50 ha;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntow ornych, sadow, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntow rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntéw pod rowami powyzej
50 ha.

Wiek rolnika ,,nie ukonczyli 40 roku zycia” liczy si¢ na dzien sktadania Ramowego programu doradczego do
ARIMR. (rolnikow, ktorzy na dzien skladania ramowego programu doradczego mieli np.: 40 lat 11 miesiecy i 18
dni tez uwazamy za 40 latkow).

W kolumnie ,,Pte¢ odbiorcy programu doradczego” nalezy dla danego programu wpisa¢ liczbg odbiorcow,
W podziale na ,,Kobiety” ,,Mezczyzni” oraz podsumowanie ,,Razem”.
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W kolumnie ,,Liczba unikalnych odbiorcow programu doradczego™ nalezy wpisaé liczbe unikalnych odbiorcow
dla danego programu (zgodnie z § 5 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 marca
2017 r. w sprawie szczegblowych warunkéw przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania
»Wsparcie korzystania z ustug doradczych” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 oraz warunkow i trybu jej wyptaty (Dz. U. 2017 poz. 692 oraz z 2018 r. poz. 920) odbiorcy ustug

doradczych skorzystaja wyltacznie raz z tego samego programu doradczego).

Uwaga:

Przyktad wypeliania przedstawiony jest w tabeli ponizej:

wiersze:

prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni do 5 ha

prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni powyzej 5 ha do 50 ha prowadzacy gospodarstwo rolne

o powierzchni powyzej 50 ha

zawierajg wszystkich rolnikow (wiek >40 i wiek <=40 lat),

czyli w nich wykazujemy w podziale na powierzchnie 100% rolnikow, ktorzy skorzystali z danej ustugi,

W wierszu ,,do 40 roku zycia” wykazujemy tylko tych, ktorzy speiniaja to kryterium (powierzchnia
gospodarstwa rolnego nie ma znaczenia). Uwaga tego wiersza nie bierze si¢ do sumowania ogotem.

odbiorcy ustug doradczych !'CZba
unikalnych
odbiorcow
mezczyzni kobiety razem ustug
doradczych
do 40 roku zycia 7 4 11 11
prowadzacY gospoglarstwo rolne 15 5 20 20
o powierzchnido 5 ha
>
= | prowadzacy gospodarstwo rolne
© | o powierzchni powyzej 5 ha do 50 37 3 40 40
ha
prowadzacy gospodarstwo rolne
. . . . 6 1 7 7
o powierzchni powyzej 50 ha
. 67 (tj. 67 (tj.
ogotem rolnicy 58 (tj. suma 15+37+6) ? Sj_ 3?1?3 suma suma
20+40+7) | 20+40+7)

3. Oswiadczenie o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego — na formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa — (Zalacznik nr 3).

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ (zatacznik nr 3 do wniosku o ptatnosé).

Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 oraz zgodnie
ze zobowiazaniami okre§lonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do:

— wyodrgbnienia w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych odrebnej ewidencji (kont syntetycznych
lub analitycznych) albo zastosowania odpowiedniego kodu ksiggowego

lub
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— prowadzenia zestawienia faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiggowych.
Przepis ten nie oznacza konieczno$ci prowadzenia odrebnych ksiag.

W Oswiadczeniu o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego
Beneficjent wykazuje informacje dotyczace wszystkich podmiotow wchodzacych w sktad np.: konsorcjum
ponoszacych koszty w ramach realizowanej operacji.

W odniesieniu do kazdego podmiotu wchodzacego w sktad np.: konsorcjum - zgodnie z wykazem kont
ksiggowych prowadzonym wedtug opracowanego przez ten podmiot planu kont, Beneficjent powinien wykazac¢
numery kont wraz z ich nazwami, na ktorych dokonano ksiggowania wszystkich transakcji zwigzanych
Z operacja.

W przypadku, gdy podmiot na podstawie odrgbnych przepiséw nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiag
rachunkowych, Beneficjent powinien zamiesci¢ informacj¢ w kolumnach do tego przeznaczonych, ze podmiot
wchodzacy w sktad np.: konsorcjum prowadzi zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiegowych
na formularzu opracowanym i udostgpnionym przez Agencje¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢, tj. wpisa¢ wyrazenie:
, Wykaz faktur”.

Beneficjent w odniesieniu do poszczegdlnego podmiotu wchodzacego w sktad np.: konsorcjum, zobowigzany
jest do udokumentowania spetnienia powyzszego warunku poprzez zatgczenie do o§wiadczenia:

— wydrukéw z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych), na ktérych dokonano zapisow
(ksiegowania) odnos$nie przeplywow finansowych zwiazanych z operacja;

— wyciagu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacego wprowadzenie odrebnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiggowania transakcji
zwigzanych z operacja;

— wyciagu z zakladowego planu kont dokumentujacego prowadzenie odrgbnej ewidencji operacji;

— wykaz faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych dokumentujacych poniesione koszty.

Natomiast wyodrgbniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyr6éznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru
dowodoéw ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane
z projektem oraz obejmujacych przynajmniej nastgpujacy zakres danych:

- nr dokumentu zrodtowego,

- nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu,

- date wystawienia dokumentu,

- kwotg brutto,

- kwotg netto dokumentu,

- kwote kwalifikowalng dotyczacg projektu.

Kod ksiggowy moze przyjmowaé dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujacy w ramach prowadzonego
systemu ksiggowego lub kod ksiegowy funkcjonujacy poza systemem ksiggowym. Kodem ksiggowym moga
by¢ np. litery, cyfry, ikony, itp.

W przypadku, gdy beneficjent nie jest zobowiazany do prowadzenia ksiag rachunkowych w oparciu o odrebne
przepisy wtedy sklada w ramach rozliczenia operacji ZESTAWIENIE FAKTUR LUB DOKUMENTOW
O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ (zatacznik nr 6 do wniosku o ptatno$é) - w pierwszym
wierszu niniejszego O$wiadczenia nalezy wpisaé: ,,Sporzgdzono Zestawienie faktur [ub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej”.

Oswiadczenie wraz z zatacznikami musi by¢ podpisane przez Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych w oparciu o odrebne przepisy, nie sktada
zalgcznika nr 6 do wniosku o ptatnosé.

4. Dokument potwierdzajacy sposob reprezentacji beneficjenta — kopia
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Dokument potwierdzajacy upowaznienie do reprezentacji wnioskodawcy (dokument sktadany w przypadku gdy,
reprezentacja jest inna niz ta wskazana w KRS, umowie spdiki cywilnej lub umowie konsorcjum).
Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany.

Dane dotyczace pelnomocnika zawarte w polu I1.14 wniosku powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku
pelnomocnictwem.

5. Lista zawartych uméw z odbiorcami programow doradczych (skladana wraz z pierwszym
wnioskiem o platnos¢) — na formularzu udost¢pnionym przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (Zalacznik nr 4a)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostgpnionym przez Agencje (zatacznik nr 4a do wniosku o ptatnosc)

1.Znak sprawy (wypelnia ARiIMR)- numer sprawy nadany przez ARiIMR dla kazdego konkretnego wniosku
0 przyznanie pomocy.

2. Numer umowy: Nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznanie pomocy zawartej z ARIMR
3. Nazwa i numer poddzialania- (Pole wypelnione na state: 2.1 ""Wsparcie korzystania 7 ustug doradczych"”).

Nazwa Podregionu (NUTS 3)- nalezy wpisa¢ zgodnie z nomenklatura Nuts 3 nazwe podregionu wskazang
W umowie 0 przyznaniu pomocy. (Mozna tez positkowaé si¢ strong: http://stat.gov.pl/statystyka-
regionalna/jednostki-terytorialne/nomenklatura-nts/

W kolumnie ,,imi¢ nazwisko”- nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko odbiorcy programu doradczego.

W kolumnie ,,forma prawna producenta”- nalezy wpisa¢ jedng z wartosci: osoba fizyczna, osoba prawna,
jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawne;j.

W  kolumnie ,numer producenta” Odbiorcy programu doradczego obowigzkowo wypelniajg numer
ewidencyjny jezeli zostal im nadany, w przypadku rolnika, ktory nie wystgpil jeszcze o nadanie numeru
ewidencyjnego nalezy wpisa¢ adres siedziby gospodarstwa (miejscowos¢, ulica, numer domu, kod pocztowy,
nazwa poczty, gmina). W przypadku wiascicieli lasow (dotyczy tylko tych, ktorzy nie posiadajg numeru
ewidencyjnego) nalezy wpisaé polozenie jednej z dzialek ewidencyjnej oznaczonej w ewidencji budynkow
i gruntéw jako dziatka zalesiona (wojewoddztwo, powiat, gmina, nr i nazwa obr¢bu ewidencyjnego, nr dziatki
ewidencyjnej).

W kolumnie ,,Kierunek produkcji bazowy (wpisaé¢ tylko jedng z wartosci: produkcja zwierzeca lub
produkcja ro$lina w zaleznos$ci ktéra jest gléwnym zrédlem przychodu)” — nalezy wpisac te, ktora jest
glownym zrodtem przychodu.

W kolumnie ,,pteé¢” - nalezy wlasciwy odp. zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ tylko jedng z odpowiedzi,
(,,kobieta”, ,,mgzczyzna”).

W kolumnie ,,wiek” - nalezy wpisa¢ wiek (liczba catkowita). Wiek rolnika ,,nie ukonczyli 40 roku zycia” liczy
si¢ na dzien sktadania Ramowego programu doradczego do ARiMR.

W kolumnie ,siedziba gospodarstwa (miejscowo$é, ulica, numer domu (i mieszkania), kod pocztowy,
nazwa poczty, gmina)” -nalezy wpisa¢ wojewoOdztwo powiat, gmina, kod pocztowy, nazwa poczty
miejscowos¢, ulica, siedziby gospodarstwa.

W kolumnie ,,Numer telefonu/e-mail”- nalezy wpisa¢ (o ile posiada) numer telefonu komorkowego i/lub
stacjonarny. Numery telefonu stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym oraz adres poczty e-
mail.

W kolumnie ,,typ odbiorcy programu doradczego (wlasciwe zaznaczyé X)”- Liczbe odbiorcéOw ustug
doradczych nalezy przyporzadkowa¢ do ponizszych kategorii:

— rolnicy, ktérzy nie ukonczyli 40 roku zycia;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntow ornych, sadow, tgk trwatych, pastwisk
trwatych, gruntdow rolnych zabudowanych, gruntow pod stawami lub gruntow pod rowami do 5 ha;
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— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadow, tgk trwatych, pastwisk

trwatych, gruntow rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntow pod rowami powyzej
5 ha do 50 ha;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadoéw, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntow rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntdéw pod rowami powyzej
50 ha.

W sekcji ,,dane przedmiotowe z umowy”- nalezy wypetnic¢ 2 kolumny:
W kolumnie ,,data zawarcia umowy”- nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy w formacie ( dd/mm/rr).

W kolumnie ,zakres kompleksowego programu doradczego”- nalezy wpisa¢ zakres kompleksowego
programu na ktdéry zostata zawarta umowa.

6. Aktualizacja listy wszystkich zawartych umoéw z odbiorcami programoéw doradczych
(skladana tylko w przypadku zmiany listy pierwotnej) — na formularzu udost¢epnionym przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Zalgcznik nr 4az)

Sktadana jest tylko w przypadku, gdy skiad listy pierwotnej ulegt zmianie, tj. jednego lub wiecej odbiorcow
ustug doradczych zastgpiono innymi osobami, z tym, ze przy nowo wprowadzonych odbiorcach ustug nalezy
dodatkowo wypetni¢ kolumne nr 16.

W kolumnie ,,imi¢ nazwisko”- nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko odbiorcy programu doradczego.

W kolumnie ,,forma prawna producenta”- nalezy wpisa¢ jedng z wartosci: osoba fizyczna, osoba prawna,
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawne;j.

W  kolumnie ,numer producenta” Odbiorcy programu doradczego obowiazkowo wypelniaja numer
ewidencyjny jezeli zostal im nadany, w przypadku rolnika, ktory nie wystapil jeszcze o nadanie numeru
ewidencyjnego nalezy wpisa¢ adres siedziby gospodarstwa (miejscowo$é, ulica, numer domu, kod pocztowy,
nazwa poczty, gmina). W przypadku wiascicieli lasow (dotyczy tylko tych, ktdrzy nie posiadaja numeru
ewidencyjnego) nalezy wpisa¢ polozenie jednej z dzialek ewidencyjnej oznaczonej w ewidencji budynkow
i gruntéw jako dziatka zalesiona (wojewodztwo, powiat, gmina, nr i nazwa obr¢bu ewidencyjnego, nr dziatki
ewidencyjnej).

W kolumnie ,,Kierunek produkcji bazowy (wpisaé¢ tylko jedng z wartos$ci: produkcja zwierzeca lub
produkcja ro§lina w zaleznoS$ci ktéra jest gléwnym zrodlem przychodu)” — nalezy wpisaé te, ktora jest
glownym Zrédtem przychodu.

W kolumnie ,,ple¢” - nalezy wlasciwy odp. zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ tylko jedng z odpowiedzi,
(,,kobieta”, ,,mgzczyzna”).

W kolumnie ,,wiek” - nalezy wpisa¢ wiek (liczba catkowita).

W kolumnie ,siedziba gospodarstwa (miejscowo$é, ulica, numer domu (i mieszkania), kod pocztowy,
nazwa poczty, gmina)” -nalezy wpisa¢ wojewodztwo powiat, gmina, kod pocztowy, nazwa poczty
miejscowosé, ulica, siedziby gospodarstwa.

W kolumnie ,,Numer telefonu/e-mail”- nalezy wpisa¢ (o ile posiada) numer telefonu komorkowego i/lub
stacjonarny. Numery telefonu stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym oraz adres poczty
e-mail.

W kolumnie ,,typ odbiorcy programu doradczego wlasciwe zaznaczyé X”- Liczbe odbiorcow ustug
doradczych nalezy przyporzadkowac (,,X”’-em) do ponizszych kategorii:

— rolnicy, ktorzy nie ukonczyli 40 roku zycia,

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadow, tak trwatych, pastwisk
trwatych, gruntdow rolnych zabudowanych, gruntow pod stawami lub gruntow pod rowami do 5 ha;
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— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadow, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntéw rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntéw pod rowami powyzej
5 ha do 50 ha;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadoéw, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntow rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntéw pod rowami powyzej
50 ha.

W sekcji ,,dane przedmiotowe z umowy”- nalezy wypetnic¢ 2 kolumny:
W kolumnie ,,data zawarcia umowy”- nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy w formacie ( dd/mm/rr).

W kolumnie ,zakres kompleksowego programu doradczego”- nalezy wpisa¢ zakres kompleksowego
programu na ktdéry zostata zawarta umowa.

W kolumnie ,,Pierwotny odbiorca programu doradczego za ktorego nastapila zmiana odbiorcy programu
lub brak jego realizacji (Imi¢ nazwisko; id producenta oraz nr lp. na poprzednim zal. 4a odbiorcy ustug
doradczych dla ktérego nie bedzie realizowany) oraz poda¢ kroétkie uzasadnienie wymiany beneficjenta
np.: zgon, choroba, sprzedaz gospodarstwa, wywlaszczenie itp.)”- nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko; 1D
producenta oraz nr liczby porzadkowej na poprzednim zat. 4a odbiorcy ustug doradczych dla ktérego nie bedzie
realizowany zakres kompleksowego programu na ktory zostata zawarta umowa oraz poda¢ krotkie uzasadnienie
wymiany beneficjenta np.: zgon, choroba, sprzedaz gospodarstwa, wywlaszczenie itp.

7. Lista zrealizowanych programéw doradczych (skladana z wnioskiem o platnosé¢ koncowa) —
na formularzu udost¢pnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa-
(Zalacznik nr 4b)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatacznik nr 4b do wniosku o ptatno$é)

1.Znak sprawy (wypelnia ARiIMR)- numer sprawy nadany przez ARIMR dla kazdego konkretnego wniosku
0 przyznanie pomocy.

2. Numer umowy: - nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznanie pomocy zawartej z ARIMR

3. Program/my doradczy/cze: Dla kazdego programu doradczego wpisa¢ nazwy ustug doradczych nimi
objetych.

4. Nazwa i nr poddzialania: (Pole wypetnione na state: 2.1 "Wsparcie korzystania z ustug doradczych").
Nazwa Podregionu (NUTS 3)- nalezy wpisa¢ zgodnie z nomenklaturg Nuts 3 nazwe podregionu wskazang

W umowie 0 przyznaniu pomocy (mozna tez positkowac sie strong: http://stat.gov.pl/statystyka-
regionalna/jednostki-terytorialne/nomenklatura-nts/ ).

W kolumnie ,,imi¢ nazwisko”- nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko odbiorcy programu doradczego.

W kolumnie ,,forma prawna producenta”- nalezy wpisa¢ jedng z wartosci: osoba fizyczna, osoba prawna,
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j.

W  kolumnie ,numer producenta” Odbiorcy programu doradczego obowigzkowo wypelniajg numer
ewidencyjny jezeli zostat im nadany, w przypadku rolnika, ktéry nie wystapil jeszcze o nadanie numeru
ewidencyjnego nalezy wpisa¢ adres siedziby gospodarstwa (miejscowos$é, ulica, numer domu, kod pocztowy,
nazwa poczty, gmina). W przypadku wiascicieli lasow ( dotyczy tylko tych, ktorzy nie posiadaja numeru
ewidencyjnego) nalezy wpisa¢ potozenie jednej z dzialek ewidencyjnej oznaczonej w ewidencji budynkow
1 gruntow jako dziatka zalesiona (wojewoddztwo, powiat, gmina, nr i nazwa obrgbu ewidencyjnego, nr dziatki
ewidencyjnej).

W kolumnie ,,Kierunek produkcji bazowy (wpisaé¢ tylko jedng z wartos$ci: produkcja zwierzeca lub
produkcja roslina w zaleznoS$ci ktora jest gléwnym zrodlem przychodu)” — nalezy wpisaé tg, ktora jest
gléwnym zroditem przychodu.

W kolumnie ,,pteé¢” - nalezy wlasciwy odp. zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ tylko jedng z odpowiedzi,
(,,kobieta”, ,,mgzczyzna”).
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W kolumnie ,,wiek” - nalezy wpisa¢ wiek (liczba calkowita).

W kolumnie ,siedziba gospodarstwa (miejscowos¢, ulica, numer domu (i mieszkania), kod pocztowy,
nazwa poczty, gmina)” -nalezy wpisaé wojewodztwo powiat, gmina, kod pocztowy, nazwa poczty
miejscowos¢, ulica, siedziby gospodarstwa.

W kolumnie ,,Numer telefonu/e-mail”- nalezy wpisa¢ (o ile posiada) numer telefonu komorkowego i/lub
stacjonarny. Numery telefonu stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym oraz adres poczty
e-mail.

W kolumnie ,,typ odbiorcy programu doradczego wlasciwe zazmaczyé X”- Liczb¢ odbiorcéw ushug
doradczych nalezy przyporzadkowac (,,X”’-em) do ponizszych kategorii:

— rolnicy, ktérzy nie ukonczyli 40 roku zycia;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadoéw, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntéw rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntéw pod rowami do 5 ha;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadoéw, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntéw rolnych zabudowanych, gruntéw pod stawami lub gruntéw pod rowami powyzej
5 ha do 50 ha;

— rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne o powierzchni gruntéw ornych, sadéw, tak trwatych, pastwisk
trwalych, gruntow rolnych zabudowanych, gruntow pod stawami lub gruntow pod rowami powyzej
50 ha.

W kolumnie ,zakres kompleksowego programu doradczego”- nalezy wpisa¢ zakres kompleksowego
programu na ktéry zostata zawarta umowa.

W kolumnie ,,Czy nastgpila zmiana kierunku bazowego produkcji w stosunku do ostatnio zlozonej listy
zawartych umow (wpisaé¢ tak/mie w przypadku odpowiedzi tak podaé na jaka: produkcja zwierzeca lub
produkcja ro$lina w zalezno$ci ktéora jest glownym zroédlem przychodu)”- nalezy wpisa¢ tak lub nie
w zaleznosci od tego czy nastgpita zmiana kierunku bazowego produkcji w stosunku do ostatnio ztozonej listy
zawartych umoéw. W przypadku odpowiedzi tak poda¢ na jaka: produkcja zwierzgca lub produkcja roslina
w zaleznosci ktora jest gtdéwnym zrodlem przychodu.

W kolumnie ,,Czy nastgpily zmiany (odbiorcy programoéw doradczych) w stosunku do ostatnio zlozonej
listy zawartych umow (wpisaé tak/nie w przypadku odpowiedzi tak poda¢ krotkie uzasadnienie wymiany
beneficjenta np.: zgon, choroba, sprzedaz gospodarstwa, wywlaszczenie itp.).” -nalezy wpisaé tak lub nie
w zaleznos$ci od tego czy nastgpita zmiana odbiorcy programoéw w stosunku do ostatnio ztozonej listy zawartych
uméw. W przypadku odpowiedzi tak podaé krotkie uzasadnienie wymiany beneficjenta np.: rezygnacja, zgon,
choroba, sprzedaz gospodarstwa, wywlaszczenie itp.).

8. Zestawienie szczegolowe ankiet zlozonych przez odbiorcéw operacji realizowanej w ramach
poddzialania 2.1 ,,Wsparcie korzystania z uslug doradczych” - na formularzu udostepnionym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa- (Zalacznik nr 5).

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostgpnionym przez Agencje (zatacznik nr 5 do wniosku o ptatnosc)

Zestawienie nalezy wypelni¢ na podstawie ankiet indywidualnych, ktorych wzor stanowi zalacznik nr 4
do umowy o przyznaniu pomocy, wypetnionych przez odbiorcéw ushug zrealizowanych w ramach operacji.

Mapowanie skali ocen: zdecydowanie TAK lub bdb. =5 pkt raczej TAK lub db. = 4 pkt. raczej NIE lub dst. = 3
pkt. zdecydowanie NIE lub ndst. = 2 pkt.

W wierszu ,liczba wypelnionych ankiet” wstawia si¢ warto$¢ liczbowa oddzielnie dla kazdej z kolumn: ,,ocena
jakosci programu doradczego”, ,,ocena doradcy / doradcdéw swiadczacych ustuge”.
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W wierszu ,,$rednia arytmetyczna ocen z ankiet dla danego pytania” wstawiamy warto$¢ liczbows
z doktadno$cia do 2 miejsc po przecinku oddzielnie dla kazdej z kolumn: ,,ocena jako$ci programu doradczego”,
,;ocena doradcy / doradcow $wiadczacych ustuge”.

1. W przypadku, gdy $rednia arytmetyczna ocen z ankiet dla danego pytania (,,ocena jakos$ci programu
doradczego” lub ,,Ocena doradcy / doradcow $wiadczacych ustuge”) wynosi mniej niz 3,5 pkt., nalezy
obowigzkowo opisa¢ gtéwne przyczyny niskich ocen zglaszanych przez osoby, ktore wypehily ankiety,
nalezy w pkt 1 obowiazkowo opisa¢ gtowne przyczyny niskich ocen zglaszanych przez osoby, ktore
wypehily ankiety.

2. Nalezy obowiazkowo opisa¢ podjete dzialania zaradcze w przypadku, gdy $rednia arytmetyczna ocen
z ankiet dla danego pytania (,,ocena jako$ci programu doradczego” lub ,,Ocena doradcy / doradcow
$wiadczacych ustuge”) wynosi mniej niz 3,5 pkt.

Uwaga! Zebranych ankiet nie nalezy zalacza¢ do wniosku o ptatno$¢. Beneficjent jest zobowigzany do
przechowywania ankiet w swojej siedzibie i udost¢pniania ich do wgladu podczas przeprowadzania czynnosci
kontrolnych przez upowaznione organy. Na podstawie zebranych ankiet nalezy wypetni¢ Zalacznik nr 5
Zestawienie szczegdtowe ankiet ztozonych przez odbiorcéw operacji realizowanej w ramach poddziatania 2.1
»Wsparcie korzystania z ustug doradczych” - na formularzu udostgpnionym przez Agencje Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa.

9. Karty uslugi doradczej- zgodnie z wzorem karty stanowiacym zalacznik nr 3 do ,,Metodyki
doradzania - cze$¢ ogélna” opracowanej przez Centrum Doradztwa Rolniczego z siedzibg
w Brwinowie - kopia

Kopie dokumentéow ,Karta ustugi doradczej” moga zosta¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta.

10. Oswiadczenia o realizacji programoéw doradczych- zgodnie wzorem oS$wiadczenia
stanowiacym zalacznik nr 4 do ,,Metodyki doradzania - cze¢$¢ ogélna” opracowanej przez
Centrum Doradztwa Rolniczego z siedziba w Brwinowie - kopia

Kopie dokumentow ,,O$wiadczenia o realizacji programéw doradczych” moga zosta¢ potwierdzone za zgodno$é
z oryginatem przez Beneficjenta.

11. Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank Ilub przez
spoldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa Beneficjenta lub cesjonariusza— oryginal lub
kopia

Nalezy ztozy¢:
zaswiadczenie o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednos$ciowo - kredytows, wskazujace numer rachunku bankowego beneficjenta lub cesjonariusza,
albo
a) kopie umowy z bankiem lub spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej
czescei, pod warunkiem, ze ta czgs$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkow
finansowych. W przypadku, jesli w umowie bedzie wyszczegodlniony wigcej niz jeden numer
rachunku, niezb¢dne bedzie zlozenie oswiadczenia Beneficjenta, na ktory rachunek maja byé
przekazane $rodki finansowe, albo
b) inny dokument z banku lub spéldzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej $wiadczacy
o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kase
oszczgdnos$ciowo-kredytows, pod warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania
przelewu srodkow finansowych

Dokument (w oryginale) sktadany jest obowiazkowo:

— wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,
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— wraz z wnioskiem o pierwszg ptatno$¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku
etapach.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ nowe za§wiadczenie
lub inny dokument potwierdzajacy nr rachunku, wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnos¢.

Nalezy zwroci¢ uwage, iz w przypadku wskazania przez Beneficjenta rachunku, ktéry zostat zgloszony do
ewidencji producentéow prowadzonej przez ARIMR, niezbe¢dna jest pelna zgodno$¢ danych zawartych w tej
ewidencji w zakresie numeru rachunku bankowego i nazwy posiadacza rachunku.

12. Zestawienie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczacych
kosztow zwigzanych z realizacja operacji- na formularzu udostepnionym przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zalacznik nr 6).

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencj¢ (zatacznik nr 6 do wniosku o ptatnosé), sktadany
jest tylko w przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych
w oparciu o odrebne przepisy wtedy sklada w ramach rozliczenia operacji ZESTAWIENIE FAKTUR LUB
DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ (zalacznik nr 6 do wniosku
o platno$¢). Patrz objasnienia dla 3. Oswiadczenie o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego— na formularzu udostgpnionym przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa — (Zalgcznik nr 3).

Kolumna 1 Liczba porzadkowa

Kolumna 2 Nazwa i nr faktury lub dokumentu o ré6wnowaznej wartosci dowodowej — nalezy
wpisa¢ nazwe i numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
potwierdzajacego poniesienie kosztow zwigzanych z realizowang operacja.

Kolumna 3 Pozycja na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej — nalezy
wpisa¢ wlasciwa pozycje z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowe;j
albo nazwg towaru lub ushlugi, ktorg postuzono si¢ na fakturze lub dokumencie o
roéwnowaznej warto$ci dowodowe;.

Kolumna 4 Nr ksiegowy/ewidencyjny faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej — nalezy wpisa¢ numer ksiggowy, lub numer wykorzystanego i
wyodrgbnionego kodu rachunkowego, pod ktérym faktura lub dokument o rownowaznej
warto$ci dowodowej zostal zaksiegowany — w przypadku beneficjentéw zobowiazanych
na podstawie odrgbnych przepisow do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Kolumna 5 Data wystawienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartoSci dowodowej
(dd/mm/rr) — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury Iub  dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok.

Kolumna 6 Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej —

nalezy wpisac nazwe wystawcy faktury lub dokumentu

o rownowaznej warto$ci dowodowe;j (jest nim kazdy wykonawca robdt, ustug lub dostaw).

Kolumna 7 NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej — nalezy
wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, NIP
nalezy wpisa¢ w formacie: 00000000. Wyjatkiem bedzie sytuacja kiedy wystawca faktury
jest np. podmiot zarejestrowany poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i NIP bedzie
posiadal inny niz ww. format.

Kolumna 8 Data dokonania zaplaty — nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania zaptaty faktury lub dokumenty o
rownowaznej warto$ci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok. Jezeli za przedstawione
faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej dokonywano zaplaty
wielokrotnie, np. wptacono zaliczke a nastgpnie dokonano platnosci uzupethiajacej) w tej
kolumnie nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania ptatnosci koncowe;.

Kolumna 9 Opis zdarzenia gospodarczego — nalezy wpisa¢ opis zdarzenia gospodarczego, tzn.
zdarzenie ktore zaistnialo, np.: wyptata wynagrodzenia, zakup papieru, itd:.
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Kolumna 10 Kwota dokumentu brutto— nalezy wpisa¢ kwote brutto wraz z podatkiem VAT (w PLN)
faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Kolumna 11 Kwota dokumentu netto— nalezy wpisaé kwotg netto tj. bez podatku VAT (w PLN)
faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej. W przypadku kosztow
wynagrodzen kwota dokumentu netto (kol. 11) jest rowna kwocie dokumentu brutto (kol.
10)

Kolumna 12 W tym VAT (w PLN)- nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT (w PLN).

13. Inne zalgczniki

Beneficjent moze zalaczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegdlniono w punktach 1 -12, a ktore w jego opinii
mogg mie¢ znaczenie przy ocenie wniosku, dla potwierdzenia zrealizowania operacji.

Ponadto zaleca si¢ by oprocz wniosku w wersji papierowej byt rowniez ztozony formularz wniosku o
platnos$¢ zapisany na informatycznym no$niku danych (CD lub DVD) w formacie pozwalajacym na edycje
jego tresci (zawierajacy te same dane, ktore zostaly zawarte w wersji papierowej wniosku o ptatnosc).
Wersje papierowa i elektroniczna wniosku o ptatno$¢ musza by¢ tozsame. Dla kazdego etapu realizacji
operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o ptatnos¢ posrednig/ wniosek o ptatno$¢ koncows).
Zapisane na nosniku danych wersja elektroniczna musi umozliwia¢ edytowanie zapisanych tam dokumentoéw
(format excel, word itp.)

VIIL. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA

Po doktadnym =zapoznaniu i potwierdzeniu informacji zawartych w tej sekcji nalezy w miejscu
wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i date oraz nazwe/imi¢ 1 nazwisko Beneficjenta (ewentualnie przystawic
pieczed) oraz ztozy¢ podpis (osoby reprezentujacej Beneficjenta lub pelnomocnika Beneficjenta).

IX. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy
0s6b fizycznych)

W tej sekcji Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, w zwiazku z trescig art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2.), wypelnia obowiazek informacyjny w zakresie przetwarzania
danych osobowych.

X. OSWIADCZENIE O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC
INNYCH OSOB [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Oswiadczenie dotyczy wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostang pozyskane w celu
przyznania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach poddziatania " Wsparcie korzystania z ustug doradczych
" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 Po doktadnym zapoznaniu nalezy w
miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowosc i date oraz zlozy¢ czytelny podpis Beneficjenta/osoby upowaznionej
Beneficjenta/petnomocnika Beneficjenta.

XIl. ZGODA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Po doktadnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych Beneficjent powinien
zaznaczy¢ znakiem ,,X” (badz nie zaznaczac, jezeli nie wyraza zgody) w miejscach wyznaczonych, a nastgpnie
wpisa¢ miejscowos$¢ i datg oraz ztozy¢ czytelny podpis. Podanie danych jest dobrowolne dla kazdej ze zgod, a
ich niepodanie nie wpltywa na proces przyjecia i rozpatrzenia wniosku o platno$¢ w ramach poddziatania
Wsparcie korzystania z ustug doradczych objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje celow wskazanych w tresci poszczegolnych zgod.
Kazda z powyzszych zgéd mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie "o$wiadczenia
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0 wycofaniu zgody" na adres korespondencyjny administratora danych z dopiskiem "Ochrona danych
osobowych™ lub na adres poczty elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Xll. ZGODA PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostal ustanowiony pelnomocnik. Po doktadnym zapoznaniu
z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych pelmomocnik Beneficjenta powinien zaznaczyé
znakiem ,,X” (badz nie zaznaczac, jezeli nie wyraza zgody) w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i date
oraz ztozy¢ czytelny podpis. Podanie danych jest dobrowolne dla kazdej z powyzszych zgod, a ich niepodanie
nie wptywa na proces przyjecia i rozpatrzenia wniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania Wsparcie korzystania
z ustug doradczych objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020. Niepodanie tych
danych uniemozliwi jedynie realizacje¢ celdéw wskazanych w tresci poszczegdlnych zgod. Kazda z powyzszych
zgdd mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie "o$wiadczenia o wycofaniu zgody" na adres
korespondencyjny administratora danych z dopiskiem "Ochrona danych osobowych” lub na adres poczty
elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

XV. ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostala wskazana we wniosku osoba uprawniona do
kontaktu. Po dokladnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych osoba
uprawniona do kontaktu powinna powinien zaznaczy¢ znakiem ,,X” (badz nie zaznaczaé, jezeli nie wyraza
zgody) w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i dat¢ oraz zlozy¢ czytelny podpis. Podanie danych
jest dobrowolne dla powyzszej zgody, a ich niepodanie nie wplywa na proces przyjecia i rozpatrzenia
wniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania ,,Wsparcie korzystania z ustug doradczych” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje
celow wskazanych w tresci powyzszej zgody. Powyzszg zgode mozna wycofaé w dowolnym momencie,
poprzez przestanie ,,o§wiadczenia o wycofaniu zgody” na adres korespondencyjny Administratora danych z
dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych” lub na adres poczty elektronicznej (info@arimr.gov.pl,
iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano

na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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