Ogloszenie o naborze

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ktodzku ul. Stefana Okrzei 16, 57-
300 Ktodzko, ogtasza nabor na:

PRACOWNIKA W DZIALE KSIEGOWOSCI

Warunki zatrudnienia -

- petny etat,

- umowa o prace,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,

- uzytkowanie sprzetu biurowego,

- praca biurowa i w terenie w systemie pracy dziennej wynoszacej 7 godz. i 35 min.
(od 7.30 do 15.05),

- praca pod presjg czasu.

Wymagania niezbedne:
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wyksztatcenie kierunkowe (min. technikum ekonomiczne);

znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci (w tym odno$nie rachunkowosci
budzetowej i sprawozdawczo$ci budzetowe; i finansowe)),

znajomosc ustawy o finansach publicznych:

ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych ,

ustawy o podatku od towaréw i ustug,

Wymagania dodatkowe:
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umiejgtnosci obstugi komputera i urzadzen biurowych;
znajomos¢ programéw finansowo-ksiegowych;
umiejetnos¢ planowania i organizacii pracy;
sumiennos¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé;
umiejetnosci pracy w zespole;

umiejetnosci rozwigzywania problemoéw.

Zakres wykonywanych zadan:
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prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki
budzetowej,

2. wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi,
R

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operag;ji
gospodarczych i finansowych,

opracowywanie planéw dochodéw i wydatkow budzetowych jednostki,

analiza stanu wykorzystania $rodkow przydzielonych z budzetu w tym dotacji i
srodkow pozabudzetowych,

prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowe;,

dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i
finansowym dokumentow ksiegowych,




9. sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

10. prowadzenie ewidencji VAT

11.opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i
kontroli dokumentow finansowych,

12.wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska,

Wymagane dokumenty i o$wiadczenie:

Cv,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie,

dokumenty potwierdzajace staz pracy, ( Swiadectwa pracy ),

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

zawodowych,

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo

lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

9. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa popetnione umysinie
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

10. Oswiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.
kandydat nie pracowat, nie petnit stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa
| nie byt wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow. Nie
dotyczy kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. i pozniej,

11. OsSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow

realizacji procedury naboru o tresci:
,Niniejszym, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Ktodzku, w celu prowadzenia
rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko w ztozonych przeze mnie
dokumentach w celu i w zakresie niezbednym do realizacji procedury naboru na
stanowisko PRACOWNIKA W DZIALE KSIEGOWOSCI. Oswiadczenie nalezy
opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem.
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Wszystkie kserokopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone przez kandydata za
Zzgodnosc¢ z oryginatem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podaniem imienia i nazwiska
kandydata wraz z adresem i dopiskiem:

,NABOR NA PRACOWNIKA W DZIALE KSIEGOWOSCI”

W siedzibie stacji, pokoj nr 8, lub poczta na adres: Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej, ul. Stefana Okrzei 16, 57-300 Kilodzko w terminie
do dnia 14.03.2025r.

Dodatkowe informacje:

1. Nie beda rozpatrywane oferty, ktore wptyng po terminie.

2. Kompletna aplikacja to taka, ktora zawiera wszystkie wymagane dokumenty
z wtasnoregcznym podpisem i data.

3. Wybrany kandydat jest zawiadamiany telefonicznie o przyjeciu do pracy.




Przetwarzanie danych osobowych:

Dane osobowe s3g przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku
0 ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie
Z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Administrator danych i kontakt: Dyrektor ~ Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej ul. Stefana Okrzei 16, 57-300 Kiodzko tel. 74 867 35 26

Kontakt do inspektora ochrony danych: lod.psse.klodzko@sanepid.gov.p!
tel. 74 867 35 26 ww. 27

Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie naboru na stanowisko
.NABOR NA PRACOWNIKA W DZIALE KSIEGOWOSCI”

Informacje o odbiorcach danych: PSSE w Ktodzku
Kandydat ma prawo do zadania od administratora

1. Dostepu do danych osobowych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia oraz
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

2. Whniesienia skargi do organu nadzorczego-Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Inne informacije:

- osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane,

- oferty ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane, o zachowaniu terminu
decyduje data wptywu do staciji,

- otrzymanych dokumentéw nie odsytamy, mozna je odebraé osobiscie z Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w pok. nr 8, a po uptywie 90 dni od daty
ogtoszenie wynikéw naboru nastagpi ich zniszczenie,

- informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP — PSSE
w Ktodzku oraz na tablicy informacyjnej stacji.

Klodzko. dnia 03.03.2025r.




