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Informacje organizacyjne

W tym dokumencie znajdziesz informacje o dostepnych tematach i terminach.
Dowiesz sie tez, jak mozesz zgtosi¢ uczestnikow na szkolenia i webinary

w ramach Planu szkolen centralnych w stuzbie cywilnej na 2024 r.

Szkolenia centralne to jeden z elementéw systemu szkolen w stuzbie cywilnej.
Szefowa Stuzby Cywilnej ustalita Plan szkolen centralnych w stuzbie cywilnej na

2024 r., a Rada Stuzby Publicznej zaopiniowata go pozytywnie w marcu br.

Tematy i formy ksztalcenia

1. Jak stosowac nowe przepisy prawa pracy, w tym te dotyczace czasu
pracy w stuzbie cywilnej — 16 dwudniowych szkolen zdalnych,

2. Jak zapobiegac i rozwigzywa¢ konflikty w zespole, w tym przeciwdziata¢
mobbingowi — 16 dwudniowych szkolen zdalnych,

3. Jak by¢ efektywnym i empatycznym zarzadzajagcym na miare czasow
cyfrowych — 8 dwudniowych szkolen stacjonarnych,

4. Sztuczna inteligencja w pracy urzedu — szanse i zagrozenia — 8 krotkich

szkolen zdalnych,

Jak wzmacniaé odpornosé psychiczng — 4 krétkie szkolenia zdalne,

Cyberbezpieczenstwo — 4 webinary,

Badanie kompetencji miekkich — 4 webinary,

Dostepna stuzba cywilna — 4 webinary,
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Etyka w pracy urzednika — 2 webinary.

Terminy i grupy uczestnikow

1. Jak stosowac nowe przepisy prawa pracy, w tym te dotyczace czasu
pracy w stuzbie cywilnej — dwudniowe szkolenie zdalne, po 8 godz.
dydaktycznych kazdego dnia.

Szkolenie dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w komaorkach
kadrowych ministerstw, KPRM, urzedéw centralnych, urzedéw terenowych na

szczeblu wojewddzkim i powiatowym.

Lp. Terminy szkolen Trener
1 1-2 sierpnia Monika Fraczek
2 5-6 sierpnia Monika Frgczek
3 7-8 sierpnia Monika Frgczek
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12-13 sierpnia

Monika Frgczek

19-20 sierpnia

Monika Fraczek

Monika Frgczek

29-30 sierpnia

Monika Fraczek

3-4 wrzesnia Monika Frgczek

4
5
6 21-22 sierpnia
7
8
9

5-6 wrzesnia Monika Frgczek

10 11-12 wrzesnia Monika Frgczek
11 30 wrzesnia — 1 pazdziernika Monika Frgczek
12 29-30 pazdziernika Monika Frgczek
13 26-27 listopada Monika Frgczek
14 28-29 listopada Monika Frgczek
15 2-3 grudnia Monika Frgczek
16 12-13 grudnia Monika Frgczek

2. Jak zapobiegac i rozwigzywa¢ konflikty w zespole, w tym przeciwdziata¢
mobbingowi — dwudniowe szkolenie zdalne, po 7 godz. dydaktycznych
kazdego dnia.

Szkolenie dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych na stanowiskach

kierowniczych i koordynujgcych ze wszystkich urzeddéw.

Lp. Terminy szkolen Trener

1 19-20 sierpnia Barbara Gancza
2 21-22 sierpnia Barbara Gancza
3 9-10 wrzesnia Barbara Gancza
4 16-17 wrzesnia Barbara Gancza
5 18-19 wrzesnia Barbara Gancza
6 23-24 wrzesnia Barbara Gancza
7 25-26 wrzesnia Barbara Gancza
8 8-9 pazdziernika Barbara Gancza
9 10-11 pazdziernika Barbara Gancza
10 15-16 pazdziernika Barbara Gancza
11 22-23 pazdziernika Barbara Gancza
12 24-25 pazdziernika Barbara Gancza
13 5-6 listopada Barbara Gancza
14 7-8 listopada Barbara Gancza
15 12-13 listopada Barbara Gancza
16 14-15 listopada Barbara Gancza

3. Jak by¢ efektywnym i empatycznym zarzagdzajagcym na miare czaséw
cyfrowych — dwudniowe szkolenie stacjonarne, po 8 godzin dydaktycznych
kazdego dnia.

Szkolenie dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych na stanowiskach

kierowniczych i koordynujgcych ze wszystkich urzedow.
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Lp. Terminy i miasta szkolen Trener
1 5-6 sierpnia Gdansk Bruno Zottowski
2 7-8 sierpnia Olsztyn Bruno Zottowski
3 27-28 sierpnia Wroctaw Bruno Zottowski
4 29-30 sierpnia Katowice Bruno Zottowski
5 12-13 wrzesnia Rzeszéw Bruno Zottowski
6 18-19 wrzesnia Poznan Bruno Zottowski
7 24-25 wrzesnia Krakow Bruno Zottowski
8 2-3 pazdziernika Warszawa Bruno Zottowski

4. Sztuczna inteligencja w pracy urzedu — szanse i zagrozenia — 4-godzinne
szkolenie zdalne.

Szkolenie dla cztonkow korpusu stuzby cywilnej ze wszystkich urzedow.

Lp. Terminy szkolen Trener
1 13 wrzesnia Patrycja Hrabiec-Hojda
2 20 wrzesnia Patrycja Hrabiec-Hojda
3 27 wrzesnia Patrycja Hrabiec-Hojda
4 4 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
5 7 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
6 11 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
7 18 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
8 25 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
5. Jak wzmacniaé¢ odpornos¢ psychiczng — 4-godzinne szkolenie zdalne.

Szkolenie dla cztonkow korpusu stuzby cywilnej, ktorzy nie uczestniczyli

w szkoleniu centralnym w 2023 r. ,Odpornos¢ psychiczna — jak o nig zadbaé i by¢

efektywnym” ani w szkoleniu centralnym w 2022 r. ,Zdrowie w $rodowisku pracy”,

ze szczegolnym uwzglednieniem doradcéw ds. etyki.

Lp. Terminy szkolen Trener
1 9 sierpnia Bruno Zottowski
2 17 wrzesnia Bruno Zo6ttowski
3 7 pazdziernika Bruno Zéttowski
4 4 listopada Bruno Zoéttowski
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6. Cyberbezpieczenstwo — 2-godzinny webinar.

Webinar dla cztonkow korpusu stuzby cywilnej ze wszystkich urzedéw.

Lp. Terminy webinaréw Trener
1 26 sierpnia Patrycja Hrabiec-Hojda
2 4 wrzesnia Patrycja Hrabiec-Hojda
3 11 wrzesnia Patrycja Hrabiec-Hojda
4 5 listopada Patrycja Hrabiec-Hojda

7. Badanie kompetencji miekkich — 4-godzinny webinar.

Webinar dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej z komérek kadrowych zatrudnionych

w urzedach terenowych.

Lp. Terminy webinaréw Trener
1 wrzesien WSINZ
2 wrzesien WSINZ
3 pazdziernik WSINZ
4 pazdziernik WSINZ

8. Dostepna stuzba cywilna — 4-godzinny webinar.

Webinar dla koordynatoréw ds. dostepnosci w urzedach zatrudniajgcych cztonkéw

korpusu stuzby cywilne;j.

Lp. Terminy webinaréw Trener
1 lipiec Matgorzata Perkowska, Anna Grzechnik-Wotosiuk
2 wrzesien Matgorzata Perkowska, Anna Grzechnik-Wotosiuk
3 pazdziernik Matgorzata Perkowska, Anna Grzechnik-Wotosiuk
4 listopad Matgorzata Perkowska, Anna Grzechnik-Wotosiuk

9. Etyka w pracy urzednika — 4-godzinny webinar.

Webinar dla cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej ze wszystkich urzedow.

Lp. Terminy webinaréw Trener
1 lipiec Katarzyna Dudzik
2 wrzesien Katarzyna Dudzik
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Organizacja

W przypadku szkolen zdalnych prosimy zalogowac sie ok. 15 minut przed

rozpoczeciem szkolenia, aby przetestowac potgczenia i funkcjonalnosci systemu.
Uczestnicy szkolenia bedg mieli zapewnione materiaty tylko w formie elektroniczne;.
Wymagania techniczne udziatu w szkoleniach zdalnych i webinarach KSAP:

« komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtosniki i kamere

internetowg — w celu przetestowania kamery i mikrofonu nalezy po wejsciu na
link szkolenia klikngé w Ustawienia Audio i Wideo w panelu Audio i Wideo,
tam znajduje sie opcja sprawdzenia kamery oraz mikrofonu;
+ w przypadku komputerow stacjonarnych: monitor o zalecanej rozdzielnosci
FullHD, jednak mozliwe jest uzywanie monitoréw o mniejszej rozdzielczosci
» zainstalowana przeglgdarka internetowa z obstugg HTML 5 oraz WebRTC —
zalecane przegladarki internetowe:
o Google Chrome w wersji 29 lub wyzszej;
o FireFox w wersji 45 lub wyzszej;
o Opera w wersji 38 lub wyzszej;
+ szerokopasmowy dostep do sieci Internet, w przypadku potgczenia przez WiFi
zalecane jest uzywanie sieci WiFi dziatajgcych w pasmie 5GHz w celu
wyeliminowania mikro przerw, jakie mogg wystgpi¢ podczas szkolenia przy

zwyktym WiFi.

Wymagania techniczne udziatu w webinarach DSC:

+ komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w gtosniki;
« zainstalowana przeglgdarka internetowa,;

* dostep do sieci Internet.
Zasady naboru

Zgtoszenia na szkolenia:

1. Jak stosowac nowe przepisy prawa pracy, w tym te dotyczace czasu
pracy w stuzbie cywilnej
2. Jak zapobiega¢ i rozwigzywa¢ konflikty w zespole, w tym przeciwdziata¢

mobbingowi
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3. Jak by¢ efektywnym i empatycznym zarzadzajgcym na miare czaséw

cyfrowych
4. Sztuczna inteligencja w pracy urzedu — szanse i zagrozenia
5. Jak wzmacniaé odpornos¢ psychicznag

6. Cyberbezpieczenstwo

przyjmowane bedg poprzez Internetowy System Rejestracji Na Szkolenia (ISRNS),
za posrednictwem komérki kadrowo-szkoleniowej urzedu. ISRNS znajduje sie

pod adresem www.ksap.gov.pl/isrns

Do zalogowania sie niezbedne jest posiadanie aktywnego konta. Konta dla
pracownikow dziatéw kadr/szkolen poszczegoélnych urzedéw zaktadane sg przez
KSAP.

Urzedy, ktére nie majg konta, powinny pilnie skontaktowaé sie mailowo
z Osrodkiem Rozwoju i Ksztatcenia Ustawicznego, aby uzyskaé login i hasto do

Internetowego Systemu Rejestracji Na Szkolenia, e-mail: szkolenia@ksap.gov.pl

UWAGA: Po zalogowaniu prosze wybra¢ zaktadke Szkolenia centralne. Nastepnie
z listy wyswietlonych szkolen prosze wybrac¢ interesujgcy Panstwa temat szkolenia,
uwzgledniajgc odpowiedni termin. Na szkolenie mozna zgtosi¢ dowolng liczbe
oso6b, przy czym nalezy wskaza¢ 1 osobe na liste podstawowa, a kolejne

zostang wpisane na liste rezerwowa.

Osoby zgtoszone na szkolenie bedg miaty nadany status, tj.:

1) zgtoszony — osoba zapisana w systemie
2) przyjety — osoba zakwalifikowana na szkolenie
3) rezerwowy — osoba oczekuje na liscie rezerwowej

4) usuniety — osoba usunieta z listy szkolenia (np. niespetniajgca wymogéw

formalnych)
Zgtoszenia na szkolenia beda przyjmowane
od godz. 8:30 17.06.2024 r.

do godz.14:00 28.06.2024 r.

UWAGA: O zakwalifikowaniu do udziatu w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen.


http://www.ksap.gov.pl/isrns
mailto:anna.michalowska@ksap.gov.pl
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Ostateczng informacje o zakwalifikowaniu si¢ na szkolenie wyslemy na adresy

mailowe podane podczas rejestracji, tj. do uczestnika szkolenia i osoby
odpowiedzialnej za koordynacje szkolen w urzedzie, najpézniej na 7 dni przed

datg rozpoczecia wybranego szkolenia.

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia otrzymajg osoby, ktdre uczestniczyty
w szkoleniu w petnym zakresie godzinowym oraz wypetnity wymagane testy

i ankiete.

Kontakt do KSAP: centralne2024@ksap.qgov.pl

Agnieszka Jusko, tel. 695 334 448
Justyna Krawczyk, tel. 667 334 432

Anna Michatowska, tel. 609 933 975

Zgtoszenia na webinary:

1. Badanie kompetencji miekkich

https://forms.office.com/e/6rEnhDW11u

2. Dostepna stuzba cywilna

https://forms.office.com/e/W3g0r4fPwN

3. Etyka w pracy urzednika

https://forms.office.com/e/DG9aJ25XaV

Kontakt: dsc@kprm.gov.pl



mailto:centralne2024@ksap.gov.pl
https://forms.office.com/e/6rEnhDW11u
https://forms.office.com/e/W3g0r4fPwN
https://forms.office.com/e/DG9aJ25XaV
mailto:dsc@kprm.gov.pl

