PROKURATURA OKREGOWA
W POZNANIU
ul. Solna 10
61-736 POZNAN

Ogloszenie
z dnia 10 marca 2026 roku sygn. 3032-5.1111.3.2026

Prokurator Okr¢gowy w Poznaniu, dziatajac na podstawie art.3b ust.
1 1 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow i prokuratury
(Dz. U. z 2025 roku, poz.1332 t.j.) oraz Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 17 stycznia 2018 roku w sprawie szczegdlowego trybu 1 sposobu
przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz.U. z 2014
roku, poz.400 t.j.), w dniu 10 marca 2026 roku zarzadzit przeprowadzenie w drodze
konkursu naboru kandydatow (kobiet/mezczyzn) na staz urzedniczy w Prokuraturze
Okregowej w Poznaniu na docelowe stanowisko zastepcy glownego ksiegowego.

Oznaczenie konkursu: 3032-5.1111.3.2026

Okreslenie wolnych stanowisk:
- 1 stanowisko zastepcy glownego ksiegowego w wymiarze 1 etatu, miejsce pracy -
Prokuratura Okrggowa w Poznaniu przy ulicy ul. Solnej 10

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku zastepcy gldwnego ksiegowego:

1. sprawowanie biezacej kontroli nad legalno$cig oraz prawidlowoscia dokumentéw
ksieggowych i operacji gospodarczych;

2. prowadzenie ewidencji ksiggowej (syntetycznej 1 analitycznej) w zakresie
realizowanych przez jednostke wydatkow;

3. uzgadnianie planu finansowego oraz realizacji wydatkdéw budzetowych
w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji budzetowej oraz zadaniach;

4. uzgadnianie obrotdéw 1 sald kont pomocniczych z saldami 1 zapisami na kontach Ksiggi
Gltownej na koniec kazdego miesigca;

5. realizacja dyspozycji $rodkami pienigznymi w celu zapewnienia prawidlowego
1 terminowego regulowania zobowigzan powszechnej jednostki prokuratury;

6. nadzor nad ewidencjg S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych;

7. obsluga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR.

Wymagania konieczne zwiazane z docelowym stanowiskiem zastepcy glownego
ksiegowego:

reguluje ustawa z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sagdéw 1 prokuratury
(Dz. U. z 2025 roku, poz.1332 t.j.) oraz Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci
w sprawie stanowisk i szczegotowych zasad wynagradzania urzednikow i innych
pracownikéw sagdow i1 prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego z dnia 3 marca
2017 r. (Dz.U. 2 2023 r. poz. 2016),

1. pela zdolnos¢ do czynnosci prawnych;


http://10.107.39.5:8888/akt.do?link=AKT%5b%5dLOCK.371091299
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wnhkw

nieposzlakowana opinia;

niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe;

przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postgpowanie o przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

wyksztatcenie wyzsze: studia pierwszego stopnia lub studia drugiego stopnia lub
jednolite studia magisterskie, na kierunku zwigzanym z ksztalceniem w zakresie
ekonomii, lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka
w ksiggowosci, lub ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota
ekonomiczna i co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe zwiazane z docelowym stanowiskiem zastepcy glownego
ksiegowego:

. znajomos$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi

do przedmiotowej ustawy;

znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu rachunkowos$ci i1 sprawozdawczosSci
budzetowe;;

znajomos$¢ przepisow dotyczacych gospodarowania mieniem jednostki;

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych;

doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci 1 gospodarki finansowej jednostki
budzetowe;j;

doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku w obszarze finanséw
1 rachunkowosci;

umiejetno$¢ bieglego postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi (Windows,
Excel, Word, programy finansowo-ksiggowe);

odpowiedzialno$¢, systematycznos$¢, terminowos¢ i1 doktadno$¢ w pracy, dobra
organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornos¢ na stres.

Warunki zatrudnienia i wynagrodzenia

Wyloniony w drodze konkursu kandydat (kobieta/m¢zczyzna) odbywa staz
urzedniczy, ktory ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania
obowigzkow urzednika. Stosunek pracy z osobg ubiegajacy si¢ o przyjecie na staz
urz¢dniczy nawigzuje si¢ na podstawie umowy o prac¢ na czas okre§lony. Staz trwa
6 miesi¢cy 1 koficzy si¢ egzaminem. Zasady wynagradzania oraz odbywania stazu
okresla Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z 3 marca 2017 roku w sprawie
stanowisk 1 szczegotowych zasad wynagradzania urzednikdéw 1 innych pracownikow
sadoéw 1 prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz. U. z 2023 roku, poz.
2016). Przewidywana wysokos$¢ wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku stazysty:
6000zt brutto miesi¢cznie.

Osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do odbycia stazu urzedniczego
w prokuraturze winna ztozy¢ w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Poznaniu przy
ul. Solnej 10, 61-736 Poznan lub przesta¢ na wskazany adres z dopiskiem na kopercie
,»Konkurs 3032-5.1111.3.2026”, w terminie do 20 kwietnia 2026 roku:

. wniosek o dopuszczenie do konkursu;



9.

zyciorys 1 informacj¢ o przebiegu kariery zawodowej;

. oryginal lub urzgdowo poswiadczony odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadane

wyksztatcenie oraz wymagane doswiadczenie;

oswiadczenie kandydata/tki, ze nie byl/a karany/a za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe;

oswiadczenie kandydata/tki, Ze przeciwko niemu/niej nie jest prowadzone
postgpowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe;

oswiadczenie kandydata/tki o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych;
oswiadczenie kandydata/tki o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

o$wiadczenie kandydata/tki o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
konkursu wraz z klauzulg informacyjna (zatacznik nr 1 do ogloszenia);

10. kwestionariusz osobowy ( zatacznik nr 2 do ogloszenia).

b)

c)
d)

Kandydat/ka moze dotaczy¢ rowniez oryginaty lub kserokopie dokumentow
potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci, kwalifikacje 1 posiadanie stopni
naukowych.

Dodatkowo oferujemy:

dodatek za wieloletnig prace, nagrody jubileuszowe, trzynasta pensj¢ — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

mozliwo$é korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (m.in.
dofinansowanie wczasow pod grusza) — zgodnie z obowigzujacym Regulaminem,
dofinansowanie do okularéw (soczewek) do pracy przy komputerze,

mozliwos¢ korzystania z kasy zapomogowo - pozyczkowej — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu,

praca w siedzibie Urzedu, potozonej w dogodnej lokalizacji w centrum miasta.

Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibie Prokuratury Okrggowej
w Poznaniu przy ul. Solnej 10 w trzech etapach:
I etap — wstgpna selekcja ofert kandydatéw pod katem spelnienia wymogow
formalnych ( bez udzialu kandydatow),
IT etap — praktyczny sprawdzian umiejg¢tnosci,
III etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu oraz jego
termin 1 miejsce przeprowadzenia beda umieszczone na stronie internetowej
Prokuratury Okregowej w Poznaniu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy ogtoszen Prokuratury Okregowej w Poznaniu przy ul. Solnej 10 (parter).

Zasady przeprowadzenia konkursu na staz urzedniczy zostaty okre§lone ustawa
z 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sagdow 1 prokuratury (j.t. Dz. U. z 2025 roku,
poz. 1332 t.j.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z 17 stycznia 2008



roku w sprawie szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz
urzedniczy w sadzie 1 prokuraturze (j.t. Dz. U. z 2014 roku, poz. 400).

Prokuratura Okrggowa w Poznaniu nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia osob
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe]
1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, w zwigzku z tym, stosownie
do art. 3b ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 roku o pracownikach urzgdéw panstwowych
(Dz.U.2025.1459 j.t.) pierwszenstwo w zatrudnieniu przysluguje osobie
niepetnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

Jednoczesnie informujg, ze na stronie internetowej Prokuratury Okregowe;j
w Poznaniu, w zaktadce ,,Zalatw sprawe” dostgpna jest ,,Informacja dla sygnalistow”,
gdzie znajduje si¢ odnosnik (link) ,Informacje dla sygnalistow”, prowadzacy do
podstrony internetowej informujacej, ze zgtoszenia sygnalistow sg przyjmowane przez
Zespot do Spraw Sygnalistow w Prokuraturze Krajowej oraz zawierajacej link do
podstrony internetowej Prokuratury Krajowej pod nazwa Informacje dla sygnalistow -
Prokuratura Krajowa - Portal Gov.pl Oswiadczenie dotyczace sygnalistow dla osoby
ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowi zatgcznik nr 3.

Zakaczniki nr 1 - 3 do ogloszenia opublikowano na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Poznaniu.

PROKURATOR OKREGOWY
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