ZARZADZENIE NR 9/2026
Nadle$niczego Nadle$nictwa Trzcianka
z dnia 23.01.2026r.
w sprawie wprowadzenia

»SZCZEGOLOWEGO PLANU KONTROLI WEWNETRZNEJ”

NN1.0210.1.2026

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (tj. Dz. U. z
2025 r. poz. 567), 8§22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe
nadanego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasoboéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia
18 maja 1994 w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe,
Zarzadzenia nr 19/2025 z dnia 08 kwietnia 2025 roku Nadles$niczego Nadlesnictwa Trzcianka w sprawie
wprowadzenia ,,Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Trzcianka”, Zarzadzenia nr 8/2026 z dnia
23 stycznia 2026 roku Nadle$niczego Nadle$nictwa Trzcianka w sprawie wprowadzania ,,Regulaminu
kontroli wewng¢trznej Nadle$nictwa Trzcianka”, zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 109 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 23 grudnia 2025 w sprawie wprowadzenia Instrukcji
kancelaryjnej oraz Zarzadzenia nr 4/2024 z dnia 9 stycznia 2024 Nadlesniczego Nadles$nictwa Trzcianka

w sprawie EZD

zarzadzam co nastgpuje:

8§ 1. Wprowadzam ,,Szczegotowy plan kontroli wewngtrznej na 2026 rok”” w Nadles$nictwie Trzcianka

— zalgcznik nr 1

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od 1stycznia 2026r.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 9/2026 Nadlesniczego Nadle$nictwa Trzcianka z dn. 23.01.2026 r.

Szczegoétowy plan kontroli wewnetrznej na 2026r.

Sposoéb
Lp. Temat kontroli Zakres kontroli Termin kontroli Kontrolujacy Kontrolowany | udokumentowania
kontroli
Kontrola: marzec, Lesniczowie
. -przelegiwania drewna czerwiec, Dziat .
1. Kontrola rotacji drewna przeiec . wrzesien, 4 : Notatka z kontroli
powyzej 180 dni rudzien Gospodarki
- drewna zasiedlonego 9 Lesnej
Sprawdzenie ciggow
komunikacyjnych pod Komisia w
. . . katem wystepowania do 30 kwietnia ja wg
Kontrola stanu bezpieczenhstwa ciggow . ; Zarzgdzenia - . .
2. . . zagrozen do 31 lipca - Lesniczowie Notatka z kontroli
komunikacyjnych spowodowanvch do 30 listopada Nadlesniczego
b wany P nr 40/2022
drzewami
niebezpiecznymi
Z0odnie z Zarzadzeniem do 30 kwietnia Komisja wg
Kontrola stanu bezpieczenstwa obiektow godnie. a do 31 lipca Zarzadzenia s ; .
3. : : Nadlesniczego nr . Lesniczowie Notatka z kontroli
turystycznych i edukacyjnych 22/2023 do 31 Nadle$niczego
pazdziernika nr 22/2023
Kontrola terenowa
wpisana do SILP w
module:
Kontrola pozyskania drewna kosztem min.10 % odebranego styczen - NN, NN2 w - .
4, . nadzorowanych | Le$niczowie Pl ;
nabywcy (S4) drewna grudzien leénictwach anowanie,
esnictwac dokumenty

zrodtowe, kontrola
pozycji planéw




min.80 % rebnie ztozone

min. 20 % rebnie

pozostate
1 0,
min.20 % TW W terminie
; . , : NNZ1, NN2 w .
Kontrola sporzgdzania szacunkéw min. 20 % TP sporzgdzania - . Adnotacja na
: X nadzorowanych | Lesniczowie o
brakarskich szacunkow lesni h zestawieniu ACER
Zestawienie odlegtosci brakarskich esnictwac
zrywki i wykaz
powierzchni z
utrudnieniami
sporzgdzone przez
le$niczych
W terminie NN1, NN2 w Adnotacja na
Kontrola projektow wnioskow _ 100% spc.)rzqc,lzanla nza’dgorowanych Lesniczowie wydruku projektu
gospodarczych ze stanem na gruncie whnioskéw lesnictwach , Z, wniosku z bufora
gospodarczych N N-Notatnik
min. 30 % wykonanych
pozyciji:
- Odnowienia, zalesienia,
poprawki
min. 30 % wykonanych
pozyciji: Kontrola terenowa
- Czyszczenia wczesne wpisana do SILP w
Kontrola poprawnosci wykonania prac - grzysgzgtf)en;zogzlgi NNL, N2 w module:
- Przy wani y : -~ ; )
ujetych we wnioskach gospodarczych - Pielegnacia kontrola ciggta nza’dgorowanych Lesniczowie Planowanie,
lesnictwach dokumenty

min. 10 % wykonanych
pozyciji :

- Trzebieze wczesne

- Trzebieze pdzne

min. 30 % wykonanych

pozycji
- zreby

zrodtowe, kontrola
pozycji planéw




Kontrola terenowa
wpisana do SILP w
module:

. : min.10 % wybranych NN1, NN2 w
Kontrola pozycji z pozyskania drewna pod - : . - .
8. e . . . pozycji z pozyskania Kontrola ciggta nadzorowanych | Lesniczowie ;
wzgledem miejsc rozrodu i legow pakow R o Planowanie,
w nadlesnictwie lesnictwach
dokumenty
zrodtowe, kontrola
pozycji planow
Komisja w
Realizacja zawartych z wykonawcami (r:nzaerrzviigc ikfgﬁi': .
9. | umoéw w zakresie przestrzegania zasad 100 % umow L 9 . ZUL Notatka z kontroli
" wrzesien, zarzadzeniem
przepisow BHP o -
grudzien Nadlesniczego
nr 31/2025
10. Kontrola przestrzgganla zasad stref Wszystkie strefy 1x w.roku, po NN2 Lesniczowie Notatka z kontroli
ochronnych ptakow ochronne okresie legowym
marzec, .
Podejmowane dziatania w zakresie , czerwiec Gtéwny Pracownik .
11. L s min.10 faktur losowo ! ) dziatu Notatka z kontroli
egzekucji wierzytelnosci jednostek LP wrzesien, ksiegowy Ksi o
L Siegowosci
grudzien
Kontrola aktualnoéci
instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego budynku
Kontrola zabezpieczenia ppoz. biura oraz biurowca nadlesn!ct_wa, .- Pracovynlcy .
S kontrola aktualnosci Komisja odpowiedzialni
kancelarii le$nictw przy budynku T . . . . .
12. - ; legalizaciji i ilosci $rodkéw | do 30 listopada Pozarowo- za Protokét z kontroli
nadleé$nictwa- procedury i wewnetrzne - X ; . :
. gasniczych w biurowcu. Techniczna zabezpieczenie
uregulowania ; .
Kontrola przestrzegania ppoz.
zapisow instrukgciji
pozarowej dla budynku
biurowca nadle$nictwa.
Przeglad Zgodnie z zarzadzeniem .
. . dotyczacym Pracownicy
stanu zabezpieczenia . - . SN
F7ECIWDOZArOWedo wprowadzenia akcji Komisja odpowiedzialni
13. gbszaré[\orv 9 bezposredniej w ochronie | do 31 marca Pozarowo- za Protokot z kontroli
lesnych przeciwpozarowe;j Techniczna zabezpieczenie

Nadlesnictwa Trzcianka

ppoz.




W zakresie
deputatéw
adnotacja w
ewidenciji kontroli
drewna- deputaty.
W zakresie drewna

Drewno dla pracownikéw w formie NN1, NN2 w zakuploqigo prz€z
14. | deputatu oraz zakupione na podstawie min 50% Kontrola ciggta na’dzlorowanych Lesniczowie pracownikow na
cennika detalicznego lesnictwach podstawie cennika
detalicznego -
kontrola wpisana
do SILP w module:
planowanie,
dokumenty
zrédtowe, kontrola
pozycji planéw
Kontrola terenowa
Kontrola drewna pozyskanego i nastepnie NN1, NN2 w Vn\:%ISSIr? do SILP w
15. Ezgztiio przez ten sam Zaktad Usiug 100 % Kontrola ciggta na’d;orowanych Lesniczowie planowanie,

Y lesnictwach dokumenty
zrodtowe, kontrola
pozyciji planow

Kontrola przestrzegania procedur
zawartych w wewnetrznych Specjalista ds.
16. ‘i;%ggg"a”;”r:z;z f’r;é\fv"’i‘g;g\’:g:édo min.30 % postepowar Il kwartat Sekretarz zaopatrzenial | Notatka z kontrol
sporzgdzenia dokumentaciji oraz jej publicznych
kompletnos¢
Zaodnie z 7 dzeni sierpien - uzytki NNI, NN2 w Dzierzawcy,
Kontrola terenowa uméw uzytkowania godnie z ~arzgdzeniem rolne nstdz.orowanych najemcy, osoby .
17. . Nadlesniczego nr A le$nictwach . ; Notatka z kontroli
zaleznego 4312024 pazdziernik — > 2'h uzytkujgce
uzytki zielone leSniczowie deputaty
Terminowos¢ rozliczen jednostki z 100 % faktur zakupu z ?z?errzvsi((:e’c Glown Dziat
18. | kontrahentami z tytutu zakupu towaréw i | uzgodnionym terminem ! owny zla - Notatka z kontroli
ushug przelew. wrzesien, ksiegowy ksiegowosci
grudzien
marzec,
Kontrola zabezpieczenia mienia w Zgodnie z Zarzgdzeniem czerwiec, S Pracownic .
19. | Nadiesniotwio Trzcianka DGLP 6912010 wrzesien, StrazLesna | | iowa | NNotatka z kontrol

grudzien




Przestrzeganie realizacji zapisow umowy
kupna - sprzedazy drewna w odniesieniu

. L : o . Dziat
20. do nglezytego o wyko_na’ma, przed’fuzan_|a min.10 wybranych umow czermec, 4 gospodarki Notatka z kontroli
terminu realizacji, terminéw rozpatrywania grudzien leénei
reklamacji, zasadnosci )
i sposobu naliczenia kar umownych
Kontrola terenowa
Kontrola zgodnosci odebranego drewna z , marzec, NN1, NN2 w Wplsanz?\ do SILP w
> : X : min.20% stanu : module:
warunkami technicznymi w obrocie . czerwiec, nadzorowanych - . .
21. . magazynowego na dzien o o Lesniczowie planowanie,
surowcem drzewnym w Panstwowym ; wrzesien, lesnictwach
. / . kontroli L dokumenty
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe grudzien .
zrodtowe, kontrola
pozycji planéw
— . . . Dziat
0,
29 Kontrola wystawiania faktur na zakup min.10% faktur z czerwiec, Gipwny gospodarki Notatka z kontroli
drewna w ramach przedptat przedptatg grudzien ksiegowy lesne]
. : -y 100 % przydzielonych marzec, ) Dziat
Przestrzeganie przydzielonych limitéw S S czerwiec, Gtéwny . .
23. o 4 oo limitow kupieckich w o ) gospodarki Notatka z kontroli
kupieckich wg stanu na koniec miesigca . wrzesien, ksiegowy o
jednostce o lesnej
grudzien
Kontrola zgodnosci ewidencji ksiegowe;j po zatwierdzeniu
standéw zapasoéw z zapisami w wstepnego ) .
. . Gtoéwny Dziat .
24. | podsystemie Gospodarka towarowa sprawozdania ; . - Notatka z kontroli
za 2025r. fi Ksiegowy ksiegowosci
inansowego -
do konca lutego
Kontrola terenowa
wpisana do SILP w
L . NN1, NN2 w module:
Kontrola wyznaczania cie¢ : - do konca | -~ . .
25. : ! . min.20% pozycji w nadzorowanych | Le$niczowie planowanie,
pielegnacyjnych do wykonania w 2026r i p kwartatu 2026 r. -
lesnictwie lesnictwach dokumenty
zrodtowe, kontrola
pozycji planéw
Poprawnos¢ wypetniania kart drogowych 100% marzec, Dziat
26. 0 czerwiec, Sekretarz administracyjno- | Notatka z kontroli
wrzesien gospodarczy
Kontrola ewidencji wyjazdow stuzbowych wszys_tk_|e wyjlazdy
pod katem terminowego wystawiania powyzej 1 dnia Pracownicy .
27. 1raz w kwartale | Kadry Notatka z kontroli

Nadlesnictwa




Dowody ksiegowe pod katem rzetelnosci,

min. 5 losowo wybranych

o8 to jest zgodnosci z rzeczywistym dowoddw z kazdego czerwiec, Gtéwny Dziat Notatka z kontroli
" | przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg | miesigca grudzien Ksiegowy ksiegowosci
dokumentujg
min.30 % zlecen na marzec,
Notatki lesniczych dotyczgce modyfikacji | kwartat z OCP kat. Il z czerwiec, - . .
29. pozyskania drewna w OCP kat.lI zakresu pozyskania wrzesien, NN2 Lesniczowie Notatka z kontroli
grudzien
marzec, .
Kontrola zagospodarowania poletek 100 % czerwiec, NNZ, NN2 w D2|a_i . . .
30. towieckich wrzesien nadzorowanych | administracyjno- | Notatka z kontroli
gru dzieh, lesnictwach gospodarczy
Kontrola gruntéw ekonomicznych nie
objetych umowami e NN1, NN2 w Dziat
31. 100% wrzesie,ﬁ nadzorowanych | administracyjno- | Notatka z kontroli
lesnictwach gospodarczy
Kontrola stosowanych srodkéw ochrony
roslin pod kagtem terminu przydatnosci do -
. . . ) Specjalista SL
32. ugél;u[:lsdgpuszczenla do stosowania 100% pazdziernik ds. hodowli Lesniczowie Notatka z kontroli
P lasu
Kontrola zasadnosci utrzymywania NN NN2 w
33. grodzen starszych niz 10 lat 100% | kwartat nadzorowanych | Lesniczowie Notatka z kontroli

le$nictwach




marzec — 3

leSnictwa, Starszy
Kontrola bezumownego korzystania z . czerwiec — 3 Specjalista SL
X - S Kontrola na podstawie .
gruntéw nadlesnictwa/ naniesien obcych, lesnictwa, ds. stanu - . .
34. . X . danych z ortofotomapy. o ; . Lesniczowie Notatka z kontroli
przy granicy gruntéw Nadlesnictwa z o) Nz wrzesieh — 3 posiadania,
o 100% lesnictw - .
wlasnoscig obca le$nictwa, urzgdzania lasu
grudzien — 3 i LMN
lesnictwa
Kontrola realizacji wnioskow
pokontrolnych po kontrolach
35. | instytucjonalnych, funkcjonalnych oraz Zgodnie z zaleceniami wg potrzeb wg potrzeb wg potrzeb Notatka z kontroli
przeprowadzonych przez instytucje
zewnetrzne
36 Pozostate kontrole zlecone przez

Nadlesniczego
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