FORMULARZ DLA OGLOSZENIODAWCOW

INSTYTUCJA: Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk

MIASTO: Krakow

STANOWISKO: asystent dokumentacji i informacji naukowej — Biblioteka 1B PAN

DYSCYPLINA NAUKOWA: nauki biologiczne

DATA OGLOSZENIA: 07.04.2022

TERMIN SKEADANIA OFERT: 27.04.2022

LINK DO STRONY: http://www.botany.pl

SEOWA KLUCZOWE: bibliotekoznawstwo, bibliografia

OPIS:

Osoby ubiegajace si¢ 0 w/w stanowisko powinny posiada¢ nastepujace kompetencje/
kwalifikacje:

wyksztalcenie wyzsze magisterskie w zakresie bibliotekoznawstwa lub informacji
naukowej,

biegta obstluga komputera (§rodowisko Windows ; pakiet Microsoft Office) i urzadzen
biurowych,

znajomo$¢ formatu MARC21 rekordu bibliograficznego,

znajomo$¢ przepisow katalogowania,

znajomos¢ wspolczesnych Zrodetl informacji naukowe;.

MILE WIDZIANE:

doswiadczenie w czynnej wspotpracy z katalogiem NUKAT,
wskazana znajomos$¢ elektronicznego systemu bibliotecznego KOHA,

wskazana znajomos$¢ obstugi programow graficznych (Adobe Acrobat, ABBYY
FineReader),
znajomos¢ jezyka angielskiego.

INNE WYMAGANIA:

terminowa realizacja powierzonych zadan,
umiejetnos¢ pracy samodzielnej i zespotowej,
gotowos$¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji,
punktualno$¢, sumiennos¢, doktadnos$¢.

Oferujemy:

- zatrudnienie w IB PAN na pelnym etacie; w perspektywie umowa na czas nieokreslony,
- przyjazne, inspirujgce, interdyscyplinarne srodowisko pracy.

Miejsce pracy: Instytut Botaniki im. W. Szafera PAN, ul. Lubicz 46, Krakoéw
Biblioteka; Kierownik: mgr Barbara Znamierowska



ZAKRES OBOWIAZKOW:

Prowadzenie wszystkich czynnosci bibliotecznych zwigzanych z funkcjonowaniem biblioteki
naukowej:

e gromadzenie, ewidencja i selekcja zbiorow,

e kompleksowe opracowanie zbiorow,

e wyszukiwanie informacji w naukowych bazach danych,

e obsluga czytelnikow bezposrednia i online,

e wspotpraca z bibliotekami i osrodkami naukowymi,

e sporzadzanie zestawien statystycznych oraz sprawozdan z dziatalnos$ci biblioteki,

e archiwizacja i upowszechnianie efektow dziatalnosci naukowo-badawczej i dydaktycznej
pracownikow i doktorantow Instytutu.

Zgloszenie do konkursu powinno zawieracé:

Podanie o zatrudnienie na stanowisku asystenta dokumentacji i informacji naukowej
Kopia dyplomu ukonczenia studiow magisterskich
Curriculum Vitae

Kwestionariusz osobowy

o ~ w npoE

Podpisana klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych
(w zataczniku)

Termin sktadania dokumentéw do dnia: 27.04.2022

Dokumenty nalezy przesta¢ droga elektroniczna na adres a.wegiel@botany.pl

Rozstrzygnigcie konkursu i ogloszenie wynikOdw nastapi w terminie nie dtuzszym niz 1
miesigc od daty zamknigcia konkursu.

Jednoczes$nie uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Krakow, dnia 06.04.2022



ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
W CELACH PRZEPROWADZENIA KONKURSU

Ja,
imig:

nazwisko:

zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/we (dalej jako: RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str.
1)

niniejszym:

wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii
Nauk (Administrator danych) moich danych osobowych przekazanych w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko asystenta dokumentacji i informacji naukowej w
Bibliotece IB PAN.

(czytelny podpis kandydata)



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Botaniki im. W. Szafera
Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie, ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow;

osobg upowazniong ze strony Administratora do kontaktow w zwiazku z ochrong
danych osobowych jest 10DO, e-mail: iod@botany.pl, tel.: 12 424 17 00, adres do
korespondencji: ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow;

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia konkursu na
stanowisko asystenta dokumentacji i informacji naukowej w Bibliotece IB PAN,
a wzgledem zwyciezcy konkursu, réwniez w celu zawarcia i wykonania umowy
0 pracg;

Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich
niepodanie bedzie powodowalo brak mozliwosci zakwalifikowania kandydata do
konkursu, a nastgpnie przeprowadzenia postgpowania konkursowego i zawarcia
umowy;

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
w zakresie, w jakim dotyczy to przeprowadzenia procedury konkursowej. Natomiast
w zakresie w jakim dane beda przetwarzane na potrzeby realizacji zawartej
z wylonionym zwyci¢zcg konkursu umowy na stanowisko asystenta dokumentacji i
informacji naukowej w Bibliotece IB PAN, dane osobowe begdg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

Pani / Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego i zadnej
organizacji mi¢dzynarodowej;

Pani / Pana dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom trzecim celem ich
dalszego przetwarzania;

Pani / Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia konkursu,
a wzgledem zwycigzcy konkursu, ktory zawrze umowe o prace, do czasu zakonczenia
realizacji tej umowy oraz przez okres wymagany w zwiazku z potrzebg ich
archiwizacji;

9) posiada Pani / Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, zadania ich

usunigcia, prawo ograniczenia przetwarzania i prawo przenoszenia danych;

10)ma Pan / Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO;

11)Pani / Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez

w formie profilowania.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z trescig i otrzymatam/em pisemny egzemplarz

Imig¢ i nazwisko

(czytelny podpis kandydata)


mailto:iod@botany.pl

