DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Warszawa, dnia 5 pazdziernika 2021 r.

Poz. 44

ZARZADZENIE NR 18
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCHD"
7 dnia 27 wrze$nia 2021 r.

w sprawie egzaminow z jezykow obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2021 r.
poz. 178, 1192 i 1535) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady organizacji i przeprowadzania egzaminoéw resortowych oraz egzamindow kwalifikacyjnych
z jezykow obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych;

2) zadania, sktad 1 tryb pracy Komisji Egzaminacyjnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zwanej
dalej ,,Komisjg”;

3) sposob postepowania z dokumentacja dotyczaca egzamindéw resortowych oraz kwalifikacyjnych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) egzaminie resortowym — nalezy przez to rozumie¢ egzamin, ktorego celem jest potwierdzenie
znajomosci jezyka obcego na poziomie B2 lub C1;

2) egzaminie kwalifikacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ egzamin, ktoérego celem jest
potwierdzenie znajomosci jezyka obcego wylacznie na poziomie A2lub Bl wymaganym na

stanowisku pracy pracownika, ktoremu w placéwce zagranicznej zostang powierzone obowigzki

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegdélowego zakresu dzialania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 1469).



cztonka personelu pomocniczego lub obstugi (pracownik krajowy), o ile zdajacy nie posiada

udokumentowanej znajomosci danego jezyka obcego;

3) lektorze jezyka obcego — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ posiadajagcg dyplom ukonczenia
magisterskich studiow wyzszych w zakresie filologii obcej lub lingwistyki stosowanej lub w
przypadku rzadkich jezykow obcych osobe, ktora jest rodzimym uzytkownikiem danego jezyka;

4) znormalizowane] stronie — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ maszynopisu zawierajacg 1800
znakow ze spacjami.

§ 3. 1. Egzaminy resortowe i egzaminy kwalifikacyjne organizuje Szef Stuzby Zagraniczne;.
2. Egzamin resortowy przeprowadza Komisja.
3. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza egzaminator wyznaczony przez Szefa Stuzby

Zagraniczne;j.

§ 4. 1. W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy,

2) dwoch egzaminatorow,

3) czlonek

— wyznaczeni przez Szefa Stuzby Zagraniczne;.

2. Egzaminatorem jest lektor danego jezyka obcego.

3. W wyjatkowych przypadkach na egzaminatora moze zosta¢ wyznaczona inna osoba,

posiadajaca udokumentowang znajomos$¢ jezyka obcego na poziomie nie nizszym niz Cl1.

4. Szef Stuzby Zagranicznej dokonuje zmian w skladzie Komisji, w zaleznosci od jgzyka obcego,

ktérego znajomos¢ jest sprawdzana.

§ 5. Egzamin resortowy jest odptatny. Koszt egzaminu jest aktualizowany raz w roku przez Szefa

Stuzby Zagranicznej 1 kazdorazowo publikowany w wewnetrznej sieci intranetowej 1 na stronie

internetowe] Ministerstwa Spraw Zagranicznych, odrgbnie dla trzech kategorii oséb zdajacych:

1)

2)

3)

pracownikow Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podleglych Ministrowi Spraw
Zagranicznych i cztonkow ich rodzin;

0sOb niebgdacych pracownikami Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podlegtych
Ministrowi Spraw Zagranicznych, przygotowujacych si¢ do wyjazdu na placéwke zagraniczng
oraz pozostajacych w rezerwie konsularnej lub administracyjno-finansowej, ktore otrzymaty
zgode Szefa Stuzby Zagranicznej na przystapienie do egzaminu;

0s0b niebgdacych pracownikami Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podlegtych
Ministrowi Spraw Zagranicznych, ktore otrzymaly zgod¢ Szefa Stuzby Zagranicznej

na przystgpienie do egzaminu.

§ 6. 1. W celu udokumentowania znajomosci jezyka obcego na poziomie A2 lub Bl nalezy

przedstawi¢ jeden z dokumentow okreslonych w zalaczniku nr 1.



2. W przypadku ztozenia przez pracownika o$wiadczenia o znajomosci jezyka obcego
na poziomie A2 lub Bl bez przedstawienia jednego z dokumentéw okreslonych w zataczniku nr 1,

przeprowadza si¢ egzamin kwalifikacyjny.

Rozdziat 2
Egzamin resortowy

§ 7. 1. Podczas egzaminu resortowego ocenia si¢ stopien znajomosci jezyka obcego. Konstrukcja
egzaminu pozwala na okreslenie poziomu znajomosci jezyka zdajacego, w zaleznosci od liczby
uzyskanych punktow, na poziomie B2 lub C1, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia
Jezykowego (CEFR).

2. Materiaty egzaminacyjne przygotowuje lektor jezyka obcego.

§ 8. 1. Egzamin resortowy organizuje si¢ nie rzadziej niz dwa razy w roku w terminach ustalonych
przez Szefa Stuzby Zagraniczne;.

2. Termin egzaminu resortowego podaje do wiadomosci Szef Stuzby Zagranicznej z co najmniej
miesiecznym wyprzedzeniem, poprzez zamieszczenie informacji w wewngtrznej sieci intranetowej
1 na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

3. Szef Sthuzby Zagranicznej, z uwagi na potrzeby shuzby zagranicznej, moze zdecydowac

o skroceniu terminu, o ktorym mowa w ust. 2.

§9.1. Do egzaminu resortowego moga przystapi¢ pracownicy Ministerstwa Spraw
Zagranicznych i jednostek podleglych Ministrowi Spraw Zagranicznych oraz cztonkowie ich rodzin.
2. Za zgoda Szefa Stuzby Zagranicznej do egzaminu resortowego moga przystapi¢ rowniez osoby

o ktorych mowa w § 5 pkt 21 3.

§ 10. 1. Egzamin resortowy sklada si¢ z czeSci pisemnej 1 ustnej. Aby zda¢ egzamin nalezy
uzyska¢ z kazdej czesci egzaminu co najmniej 55% mozliwych punktow dla poziomu B2 i 75%
dla poziomu CI1.

2. Do cze$ci ustnej egzaminu resortowego jest dopuszczony zdajacy, ktory uzyskat co najmniej

55% punktow z cze$ci pisemne;j.

§ 11. 1. Czes¢ pisemna egzaminu resortowego sktada si¢ z trzech segmentow.

2. Segment pierwszy polega na przettumaczeniu na jezyk obcy tekstu pisanego w jezyku polskim.
Tekst moze stanowi¢ logiczng cato$¢ lub skladac si¢ z niepowigzanych ze soba zdan. Tekst powinien
mie¢ objeto$¢ okoto 2/3 znormalizowanej strony.

3. Segment drugi polega na skonstruowaniu wypowiedzi pisemnej w jezyku obcym o objetosci
okoto jednej znormalizowanej strony na jeden z zadanych tematow. Potowa punktéw przyznawana jest

za bogate stownictwo 1 skomplikowane struktury, potowa za poprawno$¢ gramatyczng i ortograficzng.



4. Segment trzeci polega na uzupetnieniu 20 luk w tek$cie o tematyce dowolnej, przy czym tekst
zrodtowy nie powinien by¢ krétszy niz 1 znormalizowana strona, a zdajacemu podaje si¢ do wyboru
cztery mozliwe warianty elementu do uzupeknienia. Potowa luk ma charakter leksykalny, a potowa
gramatyczny.

5. Materialy egzaminacyjne sluzace przeprowadzeniu cz¢$ci pisemnej egzaminu resortowego
powiela i przechowuje w sposdb uniemozliwiajacy dostep do nich innych oséb egzaminator lub cztonek

Komisji wyznaczony przez jej przewodniczacego .

§ 12. 1. Przewodniczacy wyznacza co najmniej jedng osobg nadzorujgcg przebieg czesci pisemne;j
egzaminu resortowego, zwang dalej ,,0sobg nadzorujaca”.

2. Przed rozpoczgciem czg$ci pisemnej egzaminu resortowego:

1) zdajacy okazuje osobie nadzorujacej dokument ze zdjeciem potwierdzajacy jego tozsamosé;
2) osoba nadzorujaca informuje zdajacych o zasadach przebiegu czegsci pisemnej egzaminu.

3. Przed przystapieniem do cze¢$ci pisemnej zdajacemu losowo jest przydzielany indywidualny
kod, ktorym beda oznaczone jego prace.

4. Zdajacy wypelnia formularz zawierajacy jego imi¢, nazwisko oraz przydzielony losowo kod
i przekazuje w zaklejonej kopercie nadzorujagcemu przebieg etapu konkursu. Zaklejona koperta
jest przechowywana pod nadzorem Komisji do chwili sprawdzenia prac.

5.W  przypadku egzamindw  przeprowadzanych z  wykorzystaniem  systemow
teleinformatycznych dane o przydzielonym zdajagcemu kodzie s3 przechowywane w tym systemie
1 pozostaja niedostepne do chwili sprawdzenia prac.

6. Przyporzadkowanie kodow 1 wynikéw cze$ci pisemnej do danych zdajacych nastepuje
po sprawdzeniu 1 ocenieniu prac z cz¢Sci pisemne;.

7. Czg$¢ pisemna egzaminu resortowego trwa 150 minut i rozpoczyna si¢ w chwili rozdania
materiatlow egzaminacyjnych.

8. Materialy i arkusze odpowiedzi otrzymywane przez zdajagcego w wersji papierowej
sg oznakowane symbolem z wykorzystaniem logotypu Ministerstwa. Podczas sprawdzania prac
sg uwzgledniane jedynie odpowiedzi udzielone na tych arkuszach.

9. Od chwili rozpoczecia az do zakonczenia sprawdzianow zdajacy nie mogg porozumiewac si¢
z innymi osobami, poza osobami nadzorujacymi przebieg egzaminu oraz postugiwac si¢ materiatami
innymi niz dostarczone przez Komisj¢. Zdajacy tamiacy ten zakaz lub zaktocajacy przebieg egzaminu
sa wykluczani z udziatu w egzaminie na mocy decyzji cztonkow Komisji.

10. Opuszczenie przez zdajacego miejsca nadzorowanego przez Komisje lub utrata przez Komisje
mozliwosci takiego nadzoru z innych powodéw jest réwnoznaczne z zakonczeniem udziatu

w egzaminie przez zdajacego.



11. W wyjatkowych przypadkach cztonek Komisji nadzorujacy egzamin moze wyrazi¢ zgode
na chwilowe opuszczenie przez zdajacego miejsca, w ktorym si¢ on odbywa. Na ten czas kandydat
oddaje otrzymane materialy i arkusze odpowiedzi osobie nadzorujacej, ktora zaznacza na materiatach

egzaminacyjnych godzing wyjscia i godzing powrotu zdajacego.

§ 13. 1. Oceny cze$ci pisemnej egzaminu resortowego dokonuje Komisja wedhug kryteriow
okreslonych w zalagczniku nr 2. W przypadku rozbieznosci w ocenie decydujacy jest glos
przewodniczacego Komisji.

2. Oceng czesci pisemnej egzaminu resortowego stanowi suma punktow uzyskanych
przez zdajacego.

3. Ocena czg$ci pisemnej egzaminu resortowego jest ostateczna.

4. Od decyzji Komisji w sprawie oceny czes$ci pisemnej egzaminu resortowego nie przystuguje

odwolanie.

§ 14. 1. Czg¢$¢ ustna egzaminu resortowego polega na:

1) przekazaniu 1 skomentowaniu w jezyku obcym treSci wystuchanego dwukrotnie nagrania
o tematyce spoleczno-politycznej lub ogolnej, trwajacego od 1,5 do 2 minut;

2) rozmowie z Komisja na tematy ogolne.

2. Cze¢$¢ ustna egzaminu resortowego trwa nie dtuzej niz 20 minut.

§ 15. 1. Cze$¢ ustng egzaminu resortowego przeprowadza Komisja w pelnym sktadzie.

2. Oceny czg$ci ustnej egzaminu resortowego dokonuje Komisja wedtug kryteriow okreslonych
w zalaczniku nr 2. W przypadku rozbieznosci w ocenie decydujacy jest glos przewodniczacego
Komisji.

3. W wyjatkowych przypadkach, zwtaszcza gdy sprawdzeniu podlega znajomos¢ jezyka obcego
innego niz jezyk angielski, francuski, rosyjski, niemiecki, hiszpanski lub wloski, czes¢ ustng moze
przeprowadzi¢ Komisja z udziatem jednego egzaminatora, ktérym jest lektor jezyka obcego, z ktorego
przeprowadzany jest egzamin resortowy.

4. Ocena czgs$ci ustnej egzaminu resortowego jest ostateczna.

5. Od decyzji Komisji w sprawie zaliczenia czg¢$ci ustnej egzaminu resortowego nie przystuguje

odwolanie.

§ 16. 1. Po zakonczeniu czesci ustnej Komisja ustala poziom znajomosci jezyka obcego przez
zdajacego na poziomie B2 lub CI.

2. Decyzja Komisji w sprawie zaliczenia egzaminu resortowego jest ostateczna.

§ 17. 1. Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ niezwlocznie protokoét, ktory podpisuja cztonkowie
Komisji. Cztonkowie Komisji moga zgtasza¢ uwagi do protokotu.

2. Wzor protokotu z egzaminu resortowego jest okreslony w zataczniku nr 3.



3. Przewodniczacy Komisji przekazuje zdajacemu informacj¢ o wyniku egzaminu po podpisaniu

protokotu.

§ 18. 1. Zdanie egzaminu resortowego potwierdza si¢ zaswiadczeniem podpisanym przez Szefa
Stuzby Zagranicznej. Wzor zaswiadczenia o zdaniu egzaminu resortowego jest okreslony w zatgczniku
nr 4.

2. Rejestr wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu resortowego prowadzi komorka
organizacyjna wtasciwa do spraw szkolen.

3. W rejestrze wpisuje si¢ nastepujace dane:

1) imi¢ 1 nazwisko, date 1 miejsce urodzenia zdajacego;
2)  jezyk obcy, ktoérego znajomos¢ sprawdzono;
3) poziom znajomosci jezyka, z ktérego przeprowadzono egzamin;
4) date przeprowadzenia ostatniej czgsci egzaminu, po ktdrej ustalono jego ostateczny wynik;
5) numer zaswiadczenia.
4. W razie potrzeby komorka organizacyjna witasciwa do spraw szkolen wystawia duplikat

zaswiadczenia na podstawie posiadanej dokumentacji.

§ 19. 1. Dokumentacja egzaminéw resortowych przechowywana jest w komoérce organizacyjnej
wiasciwej do spraw szkolen.

2. Zdajacy ma prawo wgladu do materialdéw egzaminacyjnych z czgéci pisemnej dotyczacych jego
osoby po uptywie 7 dni od dnia zakonczenia egzaminu resortowego.

3. Zdajacy nie ma prawa powielania, kopiowania lub fotografowania materialow
egzaminacyjnych. Dopuszcza si¢ sporzadzanie odrgcznych notatek, bez kopiowania tresci pracy
pisemne;.

4. Materialy egzaminacyjne z cze$ci pisemnej sg przechowywane przez okres 6 miesiecy.

Po uptywie tego okresu sg protokolarnie niszczone.
Rozdziat 3
Egzamin kwalifikacyjny

§ 20. 1. Egzamin kwalifikacyjny organizowany jest w miar¢ potrzeb, na wniosek komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw osobowych.

2. Termin egzaminu kwalifikacyjnego ustala Szef Stuzby Zagranicznej albo kierujacy placéwka
zagraniczna.

3. Termin egzaminu kwalifikacyjnego podawany jest do wiadomos$ci osobie przystepujacej
do egzaminu z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem. Termin ten moze zosta¢ skrocony za zgoda

zdajacego.

§ 21. 1. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza si¢ w formie pisemne;j lub ustne;.



2. Egzamin kwalifikacyjny w formie pisemnej polega na przektadzie na jezyk polski lub na jezyk
obcy tekstu zréodtowego o objetosci ok. 1/3 znormalizowanej strony. Forma ustna egzaminu
kwalifikacyjnego polega na rozmowie na tematy zwigzane z czynnosciami stuzbowymi, ktore zdajacy
ma wykonywaé w placowce zagranicznej oraz na tematy zycia codziennego.

3. Wyboru formy egzaminu kwalifikacyjnego dokonuje egzaminator, kierujac si¢ zakresem
obowigzkow stuzbowych, jakie majg zosta¢ powierzone zdajacemu w placowce zagraniczne;j.

4. Czas trwania egzaminu kwalifikacyjnego wynosi:

1) do 60 minut — w przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie pisemnej;

2) od 10 do 30 minut — w przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie ustnej.

§ 22. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza egzaminator wyznaczony przez Szefa Stuzby
Zagranicznej, ktoremu asystuje pracownik komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw szkolen,

nadzorujac przebieg egzaminu. Przepisy § 4 ust. 2 i 3 zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

§ 23. 1. W uzasadnionych potrzebami stuzby zagranicznej przypadkach, egzamin kwalifikacyjny
moze by¢ przeprowadzony takze w placowce zagranicznej. Decyzje w tej sprawie podejmuje w miare
potrzeby Szef Stuzby Zagranicznej, na wniosek kierujacego placowka zagraniczna.

2. Szef Shuzby Zagranicznej, na wniosek kierujacego placowka zagraniczng wyznacza
egzaminatora do przeprowadzenia egzaminu kwalifikacyjnego. Przepisy § 4 ust. 2 i 3 zarzadzenia
stosuje si¢ odpowiednio.

3. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw szkolen informuje o wyniku egzaminu kierownika

placowki zagraniczne;.
§ 24. Wymogi dotyczace egzaminu kwalifikacyjnego sa okreslone w zataczniku nr 5.

§ 25. 1. Z egzaminu kwalifikacyjnego otrzymuje si¢ ocene pozytywng albo negatywna.
2. Powtorne przystgpienie do egzaminu kwalifikacyjnego po otrzymaniu oceny negatywne]

wymaga zgody Szefa Stuzby Zagraniczne;.

§26. 1. Z egzaminu kwalifikacyjnego sporzadza si¢ protokol, w ktorym odnotowuje sig
przyznanie oceny pozytywnej w przypadku stwierdzenia posiadania znajomosci je¢zyka obcego
na poziomie wystarczajagcym do realizacji zadan na okreslonym stanowisku pracy lub oceny
negatywnej w przypadku niewystarczajacej znajomosci jezyka obcego.

2. Protokét z egzaminu kwalifikacyjnego przechowuje si¢ w komodrce organizacyjnej wiasciwej
do spraw szkolen.

3. Materialy egzaminacyjne z czg$ci pisemnej sa przechowywane przez okres 6 miesigcy.
Po uplywie tego okresu sg protokolarnie niszczone.

§ 27. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw szkolen przekazuje wynik egzaminu

kwalifikacyjnego komdrce organizacyjnej do spraw osobowych.



Rozdziat 4
Przepisy koncowe

§ 28. 1. Do postgpowan dotyczacych egzaminu kwalifikacyjnego wszczetych i niezakonczonych
na podstawie przepisOw dotychczasowych stosuje si¢ przepisy niniejszego zarzadzenia.
2. Czynnosci w postgpowaniach, o ktorych mowa w ust. 1, dokonane przed dniem wejscia w zycie

niniejszego zarzadzenia zachowuje si¢ w mocy.

§ 29. Traci moc zarzadzenie nr 20 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 9 maja 2019 r. w sprawie

egzaminow z jezykow obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz.
20).

§ 30. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Zbigniew Rau



Zataczniki do zarzadzenia nr 18 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 27 wrze$nia
2021 r. (poz. 44)

Zalacznik nr 1

WYKAZ DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH

Znajomos¢ jezykoéw obcych na poziomie Bl lub A2 potwierdzaja:
1) zaswiadczenie 0 zdanym egzaminie resortowym w Ministerstwie Obrony Narodowej — poziom
1111 (B1) wedtug STANAG 6001,
2) certyfikaty wydane przez nastgpujgce instytucje:
a) angielski:
—  British Council, Cambridge English Language Assessment:
— — Business English Certificate Preliminary (BEC) — poziom B1
— University of Cambridge, ESOL Examinations:
—— Cambridge Assessment English- B1 Preliminary (od 140 pkt.) i A2 Key (od 120
pkt.)
—— International English Language Testing System (IELTS), poziom B1
(4,0-5,0pkt.), poziom A2 (2,5-3,5pkt.),
—— Linguaskill — poziom B1 (powyzej 140 pkt.), poziom A2 (powyzej 120 pkt.)
— Trinity College London:
—— ESOL Skills for Life — poziom B1 (Entry 3), poziom A2 (Entry 2)
—— Integrated Skills in English (ISE) — poziom B1 (ISE 1) i A2 (ISE 0),
— Educational Testing Service (ETS), Princeton, USA:
—— Test of English as a Foreign Language (TOEFL iBT) — poziom B1 (od 42 pkt.)
—— Test of English as a Foreign Language (TOEFL PBT) — poziom B1 i poziom A2
—— Test of English for International Communication (TOEIC) — poziom B1 (od 790
pkt.) i poziom A2 (od 385 pkt.). Dotacza si¢ zaswiadczenie o zdaniu wszystkich
czterech kompetencji jezykowych,
—  City&Guilds — International ESOL Diploma (potaczone egzaminy IESOL i International
Spoken ESOL) — poziom B1 (Achiever) i A2 (Access),
— Pearson English Assessment:
—— Pearson English International Certificate (PTE General) — poziom B1 (Level 2) i

poziom A2 (Level 1),



b)

d)

f)

—— Edexcel — certificate in ESOL International, poziom B1 (Entry 3) i poziom A2
(Entry 2);

—— LCCI, English for Business- poziom Bl (Level 2) i poziom A2 (Level 1);
dotagcza si¢ zaswiadczenie o zdaniu wszystkich czterech kompetencji
jezykowych,

francuski:
— Centre international d’études pédagogique (CIEP):

—— DELF B1i DELF A2,

—— Test de Connaissance du Frangais (TCF), poziom B1 (300-399 pkt.) i A2
(200-299 pkt.). Dotacza si¢ zaswiadczenic o zdaniu wszystkich czterech
kompetencji jezykowych,

—  Chambre de commerce et d'industrie de région Paris Ile-de-France (CCIP):
—— DFP 2nd degré- poziom B1 oraz DFP ler degré — poziom A2;
hiszpanski:
— Fundacidn para la Investigacion y Desarrollo de la Cultura Espaiola (FIDESCU) — D.1.E.
(Diploma Internacional de Espafiol) — poziomy: Intermedio (B1), Basico (A2),
— Instituto Cervantes (Instytut Cervantesa) — DELE (Diploma de Espafiol Lengua
extranjera) — poziom Bl i A2,
— Universidad de Salamanca — DELE (Diploma de Espafiol como Lengua extranjera —
poziom Bl i A2;
niemiecki:
—  Goethe Institut:
—— Goethe-Zertifikat B1
—— Goethe-Zertifikat A2,
—  Osterreich Institut:
—— OSD Zertifikat B1,
—— OSD Zertifikat A2,
— TELC Deutsch poziom Bl i poziom A2;
rosyjski:
— Gosudarstvennyj institut russkogo jazyka im. A. S. Puskina, poziom B1 1 A2,
—  Sankt-Peterburgskij gosudarstvennyj universitet — russkij jazyk kak inostrannyj TRKI 1
(B1), poziom podstawowy A2,
— Rossijskij universitet druzby narodov (RUDN), TRKI 1 (B1), poziom podstawowy A2,
— Moskovskij gosudarstvennyj universitet imeni M. V. Lomonosova, TRKI 1 (B1), poziom
podstawowy A2,

wiloski:



3)

4)

— Universita per Stranieri di Siena — certyfikat CILS (Certificazione di Italiano come
Lingua Straniera) — poziomy: CILS Uno (B1) i CILS A2,

— Societa Dante Alighieri w Rzymie — PLIDA (Progetto Lingua Italiana Dante Alighieri) —
poziom Bl i A2,

— Accademia Italiana di Lingua (AIL), DILI B1, DELI A2,

— Universita per Stranieri di Perugia, CELI (Certificato di Lingua Italiana) CELI 2 -
poziom B1i CELI 1- poziom A2;

certyfikat wydany przez instytucj¢, ktora w czasie jego wydania byla cztonkiem (member)

w Stowarzyszeniu Egzaminatorow Jezykowych w Europie (Association of Language Testers

in Europe — ALTE);

w przypadku jezykow niewymienionych dokument potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka

urzedowego panstwa na poziomie B1, A2 (wedlug Europejskiego systemu opisu ksztatcenia

jezykowego: uczenie si¢, nauczanie, ocenianie - ESOKJ) albo na poziomie rownowaznym,

wydany przez instytucj¢ lub organ uprawniony na podstawie przepisOw tego panstwa.



Zalacznik nr 2

Kryteria oceny czesci pisemnej oraz czesci ustnej egzaminu resortowego

I.  Kbryteria oceny czeSci pisemnej egzaminu resortowego

1. Thumaczenie na jezyk obcy: maksymalnie 50 punktéw. Punkty odejmuje si¢ za brak ttumaczenia
zdania, btedy rzeczowe, ortograficzne lub stylistyczne.
2. Wypowiedz pisemna: maksymalnie 50 punktéw. Punkty odejmuje si¢ za btedy jezykowe,

stylistyczne, niespojng forme lub uboga argumentacj¢ oraz bledy ortograficzne.

3. Uzupehienie luk: 20 punktow. Za kazda poprawna odpowiedz otrzymuje si¢ 1 punkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra mozna otrzymac: 120.

Il.  Kryteria oceny czesci ustnej egzaminu resortowego

Podczas czeSci ustnej egzaminu resortowego ocenie podlega rozumienie tekstu, stownictwo,

poprawnos¢ gramatyczna i fonetyczna oraz ptynno$¢ i komunikatywno$¢.

W ramach kazdego z ocenianych kryteriow mozna otrzymac od 0 do 30 pkt.

Maksymalna liczba punktow, ktorg mozna osiagnac: 120.

Ocena i Rozumienie tekstu Stownictwo Poprawnosé Plynnosé i
punktacja gramatyczna i komunikatywnos¢
fonetyczna
29-30 pkt. |pelne zrozumienie zasob szeroki, ztozone struktury o wypowiedz spdjna
wszystkich informacji | adekwatne uzycie we |szerokim zasiegu; w normalnym
zawartych w nagraniu | wszystkich pela kontrola tempie, w petni
sytuacjach, petna uzywanych struktur, komunikatywna
kontrola stosowanego | bardzo dobra wymowa
stownictwa
27-28 pkt. [zrozumienie prawie |zasob do$¢ szeroki, | zlozone struktury o wypowiedz spdjna
wszystkich informacji | adekwatne uzycie we | do$¢ szerokim zasiegu; | w normalnym
zawartych w nagraniu | wszystkich dopuszczalne nieliczne |tempie
sytuacjach, dobra btedy, dobra kontrola
kontrola stosowanego | uzywanych struktur,
stownictwa dobra wymowa
24-26 pkt. |zrozumienie adekwatne, moze od | ztozone struktury okazjonalne
wiekszosci tresci czasu do czasu gramatyczne, nieliczne | wahanie w
zawartej w nagraniu  |uzywacé btedy (ale nie sytuacjach
niewlasciwych stow | podstawowe), dos¢ codziennych,
w kontekstach dobra wymowa czesciej w
specjalistycznych sytuacjach
abstrakcyjnych




21-23 pkt.

Zrozumienie

zasob $redni, czeste

struktury gramatyczne

do$¢ czeste wahanie

wigkszosci tresci uzycie niewlasciwych | adekwatne, ale o w sytuacjach
zawartej w nagraniu, |stow w kontekstach | ograniczonym zasi¢gu; | codziennych,
mozliwo$¢ specjalistycznych nieliczne biedy o czescie] w
niezrozumienia kilku | oraz w sytuacjach charakterze sytuacjach
istotniejszych codziennych podstawowym, $rednio |abstrakcyjnych
fragmentow dobra wymowa
18-20 pkt. |zrozumienie ogolnej | stownictwo struktury gramatyczne |czeste wahanie w
tresci nagrania adekwatne w adekwatne, ale o sytuacjach
sytuacjach ograniczonym zasiegu; | abstrakcyjnych i
codziennych; w dos¢ liczne btedy o codziennych
kontekstach charakterze
specjalistycznych podstawowym, nie
niewlasciwe najlepsza wymowa
0-17 pkt. [niezrozumienie ubogie, nieadekwatne | liczne podstawowe urywane frazy,

wigkszos$ci informacji
zawartych w nagraniu

slownictwo, nawet w
sytuacjach
codziennych

btedy gramatyczne,
razgco zta wymowa

trudnosci ze
skonstruowaniem

spojnej wypowiedzi




Wzoér protokolu z egzaminu resortowego

Ministerstwo
Spraw Zagranicznych
Akademia Dyplomatyczna MSZ

PROTOKOL
z egzaminu resortowego ze znajomosci jezyka .......
przeprowadzonego w dniach ........... 20...r.

Cze$¢ pisemna egzaminu resortowego

Zalacznik nr 3

Warszawa, dnia ....... 20...r
Liczba punktow
Lp| Nazwiskoiimi¢ - — — -
zdajacego Tlgmaczeme Wy.pow1edz Uzupehienie Wynik
na jezyk obcy pisemna luk sumaryczny
1.
2.
3.
4.
Egzaminator: .............. (podpis).....ccvvennnnnnn.

Egzaminator: .............. (podpis).....cceunee...



Czes$¢ ustna egzaminu resortowego

Warszawa, dnia .... 20.. r.

Punktacja czastkowa Liczba punktow
ogotem
<
=
> 8 “Q
17 2 B
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Nazwisko 1 imi¢ [} g £ S 5 §
Lp. zdajacego 2 3 £Eo |82
S = o0 2 S <
— = 0 D = 4
w O =
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N 2 EZ |~ E
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g,
o
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1.
2.
3.
4.
Egzaminator: .............. (podpis)......covvenvennnn.

Egzaminator: .............. (podpis).....ccceenee.




Wynik egzaminu resortowego z jezyka ...........

Warszawa, dnia 20... 1.

Ocena egzaminu
. . : - - Uwagi
Lp.| Nazwisko i imi¢ zdajacego Punktacja z Punktacja z Poziom
egzaminu egzaminu Znajomosci
pisemnego ustnego jezyka
1.
2.
3.
4.
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej: ....................
POAPIS. .o,
Egzaminator: ....................
POAPIS. ..
Egzaminator: ....................
POAPIS. ..t
Cztonek: ....................




Zalacznik nr 4

Wzoér zaswiadczenia o zdaniu egzaminu resortowego

e ——————
Rzeczpospolita Polska

Warszawa, dnia ...... 20... r.

ZASWIADCZENIE NR ......
Pan(i)

...........................................................................

(imie i nazwisko)

urodzony/a dnia ....... ) eeeenen rL.W......

(data urodzenia) (miejsce urodzenia)

zdat(a) w dniu ........ 20...r.

egzamin resortowy ze znajomosci jezyka......cccoeuveennn

(jezyk obcy)
na poziomie ...........

Odcisk pieczeci okrggtej

...........................

Szef Sthuzby Zagranicznej

(podpis Szefa Stuzby Zagranicznej)



Zalacznik nr 5

Wymogi dotyczace egzaminu kwalifikacyjnego

W zalezno$ci od przewidywanego zakresu obowigzkéw petnionych w placowce zagranicznej

egzaminowany powinien wykaza¢ si¢ umiejgtnoscig postugiwania si¢ jezykiem obcym pisemnie lub

ustnie, w szczegolnosci na tematy zwigzane z czynnosciami stuzbowymi oraz w sytuacjach zycia

codziennego, na poziomie pozwalajacym na swobodng komunikacje w danym jezyku.

1) Przyktadowe tematy zwigzane z czynnosciami shuzbowymi:

a)

b)
c)

d)
e)

okreslanie czesci samochodowych, prowadzenie samochodu i zachowanie si¢ na drodze,
zachowanie na stacji benzynowej, w serwisie,

umawianie, przygotowywanie, organizacja przyje¢, spotkan,

dokonywanie ptatnosci, przelewoéw, stownictwo finansowe, bankowe, ksiggowe,
problematyka ekonomiczna,

korespondencja urzgdowa,

stownictwo konsularne, prawnicze;

2) Przykladowe tematy zwigzane z sytuacjami zycia codziennego:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

przedstawianie si¢, zawieranie znajomosci,

dokonywanie zakupow,

prowadzenie rozmow telefonicznych,

udzielanie informacji o pracy placowki zagranicznej,

umawianie spotkan,

prosby o pomoc (pogotowie ratunkowe, policja, straz pozarna itp.),

dokonywanie rezerwacji miejsc hotelowych, biletow, sktadanie zamoéwien w restauracjach,
wizyta u lekarza,

zatatwianie spraw w banku, na poczcie, w innych urzedach,

rozrywka i wypoczynek,

ZWroty grzecznosciowe.

Kryteria oceny egzaminu kwalifikacyjnego

Podczas czesci ustnej egzaminu kwalifikacyjnego ocenie podlega:

1) stownictwo;

2) poprawno$¢ gramatyczna,

3) poprawnos¢ fonetyczna;



4)  plynnos¢;
5) komunikatywnos¢.



