UMOWA NR 

zawarta …………….. w Warszawie
pomiędzy:

SKARBEM PAŃSTWA – Ministerstwem Finansów
z siedzibą 00-916 Warszawa, ul. Świętokrzyska 12,

reprezentowanym przez
Filipa Dutkowskiego, 

Dyrektora Biura Komunikacji i Promocji 

działającego na podstawie 

Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów stanowiącego załącznik do Zarządzenia Ministra Finansów z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów (Dz. Urz. MF poz. 8),
zwanym dalej „Zamawiającym”,

a
……………
zwanymi dalej łącznie „Stronami”

§ 1

1. Przedmiotem Umowy jest realizacja z wykorzystaniem narzędzi Sztucznej Inteligencji i dostarczanie przez Wykonawcę kreacji dynamicznych dotyczących zakresu działania Ministerstwa Finansów i Krajowej Administracji Skarbowej, zwanych dalej „Realizacjami Wideo”. Zakres tematyczny Realizacji Wideo będzie obejmował zagadnienia z obszaru działania Ministerstwa Finansów i (lub) Krajowej Administracji Skarbowej. 
2. Przedmiot Umowy, o którym mowa w ust. 1, będzie realizowany przez Wykonawcę każdorazowo na podstawie zleceń Zamawiającego i scenariusza przekazanego przez Zamawiającego. Liczba zamawianych Realizacji Wideo,  będzie zależna od bieżących potrzeb Zamawiającego.
3. Realizacje Wideo będą udostępniane m.in. za pośrednictwem strony internetowej oraz mediów społecznościowych, podczas wydarzeń lub udostępniane jednostkom podległym Zamawiającemu oraz instytucjom współpracującym z Zamawiającym.
4. Zamawiający ustali z Wykonawcą sposób przekazywania Realizacji Wideo do akceptacji. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowywania wskazanych przez Zamawiającego Realizacji Wideo w oparciu o identyfikację wizualną przekazaną przez Zamawiającego. W szczególności Realizacje Wideo zostaną oznaczone logotypem Ministerstwa Finansów lub innymi znakami, które zostaną przekazane Wykonawcy po zawarciu niniejszej Umowy lub razem z przekazanym zleceniem. 
6. Wszystkie zlecenia na Realizacje Wideo będą wykonywane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi dostępności treści internetowych.. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu każdorazowo Realizacje Wideo w 2 wersjach – klasycznej oraz zgodnej ze standardem WCAG 2.1. (m.in. z audiodeskrypcją z udziałem 2 lektorów, napisy z opisem dźwięków ważnych dla zrozumienia prezentowanych treści). Treść scenariusza lektorskiego WCAG zostanie przygotowana przez Wykonawcę i przed nagraniem przekazana do akceptacji Zamawiającego.
7. Zamawiający nie udostępni Wykonawcy narzędzi i oprogramowania niezbędnego do wykonania przedmiotu Umowy.
§ 2
1. Wykonawca przygotuje na zlecenie Zamawiającego, na podstawie scenariusza przekazanego przez Zamawiającego, Realizacje Wideo z wykorzystaniem narzędzi Sztucznej Inteligencji (SI) o maksymalnym czasie trwania: 6 sekund, 15 sekund, 40 sekund (±10 sekund) i 60 sekund (± 10 sekund), przy czym czas trwania Realizacji Wideo Zamawiający określi każdorazowo w zleceniu.
2. Realizacje Wideo będą składać się ze scen:
1) przedstawiających fotorealistycznie osoby, miejsca i zdarzenia;
2) przedstawiających techniką animacji wektorowej 2D osoby, miejsca i zdarzenia;
3) zawierających animacje typu whiteboard;
4) zawierających infografiki dynamiczne
lub też kombinacji tych rodzajów scen oraz ewentualnie z elementów graficznych dostarczanych przez Zamawiającego – zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.
3. Realizacje Wideo będą przygotowane z udziałem narratora (VO) (a w przypadku wersji WCAG 2.1. z udziałem 2 narratorów/lektorów), z wykorzystaniem podkładu muzycznego oraz rozwiązań wizualnych ułatwiających zrozumienie treści. Wykonawca zaproponuje Zamawiającemu do wykorzystania w Realizacja Wideo 4 propozycje głosu lektora (2 głosy żeńskie i 2 męskie), spośród których Zamawiający wybierze jeden głos żeński i jeden głos męski. 
4. Zawarte w Realizacjach Wideo sceny realistycznie przedstawiające osoby, miejsca i zdarzenia muszą charakteryzować się następującymi cechami:

1) wysokim stopniem realizmu (zbliżonym do produkcji live-action),

2) nadaniem lektorowi z offu funkcji podstawowego nośnika treści, 

3) dopuszczeniem wypowiedzi bohaterów poza kadrem lub w ujęciach niewymagających lip-sync (synchronizacji ruchu ust z nagraniem), 

4) wyeliminowaniem tzw. artefaktów SI (w szczególności zniekształceń twarzy, nieprawidłowej liczby palców, błędów anatomicznych, nienaturalnego ruchu, niestabilności postaci i obiektów),

5) spójną estetyką w całej Realizacji Wideo, naturalnym światłem i teksturą, 
6) profesjonalnym końcowym montażem (cięciami, przejściami, korekcją kolorów, udźwiękowieniem). 
5. Pierwszych 5 sekund każdej Realizacji Wideo powinno być jak najbardziej angażujących i kreatywnych, by zachęcić widza do obejrzenia całości utworu. Realizacje Wideo będą przygotowane w formie multimedialnej oraz dostarczone Zamawiającemu w formie uzgodnionej przez strony w dwóch standardach kodowania audio i wideo (np. MPEG-2 i MPEG-4). Każda Realizacja Wideo powinna być tak skonstruowana, aby możliwe było zrozumienie głównych tez bez dźwięku, w sytuacji gdy użytkownicy nie mają domyślnie włączonej opcji dźwięku. Do każdej Realizacji Wideo Wykonawca dostarczy także plik z napisami, w formacie który umożliwia jego dodanie do Realizacji Wideo w serwisach społecznościowych (np. YouTube).
6. Realizacje Wideo będą wykonane w języku polskim. Realizacja Wideo może uwzględniać bezpośrednie przekierowanie do dedykowanej informacji na stronach internetowych Ministerstwa Finansów i (lub) Krajowej Administracji Skarbowej, np. „Sprawdź”, „Dowiedz się więcej", zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. 
7. Każda Realizacja Wideo musi zostać wykonana i oznakowana zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa regulującymi przygotowanie materiałów z wykorzystaniem AI.
8. Każda Realizacja Wideo powinna być tak skonstruowana, aby możliwe było zrozumienie głównych tez w niej zawartych bez dźwięku (w sytuacji gdy użytkownicy nie mają domyślnie włączonej opcji dźwięku).

9. Wykonawca zapewnia wszelkie materiały potrzebne do wykonania Realizacji Wideo, tj. przygotowanie pomysłu kreatywnego na podstawie scenariusza sporządzonego przez Zamawiającego, wygenerowanie scen, zapewnienie głosów lektorskich, korekty błędów i optymalizację jakości, dostosowanie ścieżki dźwiękowej do warstwy wizualnej, przygotowanie pliku emisyjnego i przygotowanie wersji WCAG, w tym scenariusza lektorskiego do tej wersji.

10. Strony ustalają rozróżnienie na pierwotne Realizacje Wideo, wymagające wygenerowania od podstaw przedstawień osób, miejsc i zdarzeń, i pochodne Realizacje Wideo, oparte na przedstawieniach osób, miejsc i zdarzeń przygotowanych do pierwotnych Realizacji Wideo.
11. Szczegółowy termin przygotowania Realizacji Wideo, na bazie scenariusza przekazanego przez Zamawiającego, Wykonawca każdorazowo uzgodni z Zamawiającym, biorąc pod uwagę potrzebę Zamawiającego, stopień skomplikowania i czas trwania Realizacji Wideo oraz charakter pierwotny lub pochodny Realizacji Wideo w znaczeniu ujętym w ust. 10, z uwzględnieniem, że będzie to termin nie dłuższy niż: 
1) dla pierwotnych Realizacji Wideo o czasie trwania 6 sekund – do 8 dni roboczych;
2) dla pochodnych Realizacji Wideo o czasie trwania 6 sekund – do 3 dni roboczych;
3) dla pierwotnych Realizacji Wideo o czasie trwania 15 sekund – do 8 dni roboczych;

4) dla pochodnych Realizacji Wideo o czasie trwania 15 sekund – do 3 dni roboczych;
5) dla pierwotnych Realizacji Wideo o czasie trwania 40 sekund (±10 sekund) – do 9 dni roboczych;

6) dla pochodnych Realizacji Wideo o czasie trwania 40 sekund (±10 sekund) – do 4 dni roboczych;
7) dla pierwotnych Realizacji Wideo o czasie trwania 60 sekund (±10 sekund) – do 9 dni roboczych;

8) dla pochodnych Realizacji Wideo o czasie trwania 60 sekund (±10 sekund) – do 5 dni roboczych;
od momentu przekazania przez Zamawiającego zlecenia wraz ze scenariuszem na adres/y poczty elektronicznej wskazane w § 5 ust. 2 pkt 2. Termin realizacji danego zlecenia może zostać zmieniony wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego. Przez przygotowanie Realizacji Wideo w terminach określonych odpowiednio w pkt 1–8 Strony rozumieją przeprowadzenie procedury obejmującej uzgodnienia i wykonanie Realizacji Wideo, o której mowa w ust. 12–14, w tym ewentualnie dokonanie poprawek przez Wykonawcę zgodnie z uwagami Zamawiającego i przekazania kompletnej Realizacji Wideo do odbioru przez Zamawiającego. 
12. Wykonawca w przypadku każdej Realizacji Wideo będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji propozycji kadrów, ujęć oraz ich dynamiki, a także  propozycji  bohaterów, lektorów i muzyki, zgodnie ze scenariuszami przekazanymi przez Zamawiającego.
13. W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiającego propozycji, o których mowa w ust. 12, Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia drugiej wersji propozycji. W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiającego drugiej wersji propozycji Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia trzeciej wersji propozycji. W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiającego trzeciej wersji propozycji Zamawiający będzie miał prawo zażądać od Wykonawcy ostatniej, czwartej wersji. Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego propozycji Wykonawca wykona i dostarczy Realizację Wideo.
14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania, na adres/y poczty elektronicznej wskazane w § 5 ust. 2 pkt 2, uwag, poprawek do Realizacji Wideo w terminie do 24 godzin dla pochodnych Realizacji Wideo o czasie trwania 6, 15 i 40 sekund (± 10 sekund), do 2 dni roboczych dla pierwotnych Realizacji Wideo o czasie trwania 6, 15 i 40 sekund  (± 10 sekund) oraz pochodnych Realizacji Wideo o czasie trwania 60 sekund (± 10 sekund) i w terminie do 3 dni roboczych dla pierwotnych Realizacji Wideo o czasie trwania 60 sekund (± 10 sekund) projektu Realizacji Wideo od Wykonawcy. Wykonawca ma obowiązek nanieść poprawki do Realizacji Wideo w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania uwag, poprawek od Zamawiającego. 
15. Zamawiający dokona odbioru Realizacji Wideo na podstawie oceny jej zgodności z wymaganiami ujętymi w § 1 i 2 niniejszej umowy, zleceniem, scenariuszem oraz uwagami do propozycji, o których mowa w ust. 12, w przypadku gdy takie uwagi zostały przekazane Wykonawcy.  Informację o zaakceptowaniu Realizacji Wideo Zamawiający przekaże Wykonawcy pocztą elektroniczną na adres/y poczty elektronicznej wskazane w § 5 ust. 2 pkt 2 w terminie 2 dni roboczych od udostępnienia ostatniej wersji Realizacji Wideo.
16. Zamawiający może dodatkowo zlecić Wykonawcy wygenerowanie grafik statycznych pochodnych od wybranych wykonanych scen z Realizacji Wideo, zwanych dalej „Grafikami Towarzyszącymi”.
§ 3
1. Umowa zostaje zawarta na okres do 31 stycznia 2027 r. albo do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na realizację zamówienia, w zależności które wystąpi pierwsze.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne kwalifikacje i umiejętności do wykonania Realizacji Wideo, w szczególności z wykorzystaniem narzędzi SI, oraz zapewnia, że wszystkie osoby zajmujące się ich przygotowaniem i realizacją w imieniu Wykonawcy, będą posiadały niezbędne kwalifikacje i umiejętności.

3. Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania odpowiednich praw/licencji niezbędnych do przygotowania Realizacji Wideo, a także do udzielenia Zamawiającemu licencji, zgodnie z zapisami § 7. Umowy. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą przy realizacji Umowy, 
w każdym przypadku, gdy takie współdziałanie będzie niezbędne i uzasadnione do wykonania Umowy w terminie i zgodnie z jej treścią. 

5. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z realizacji niniejszej umowy na rzecz osób trzecich bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
§ 4
1. Wykonawca, w terminie do 3 dni roboczych od zaakceptowania Realizacji Wideo, zgodnie z § 2 ust. 13, zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu projektu wypełnionego protokołu odbioru, którego wzór określa Załącznik nr 1 do Umowy,.
2. Przekazany projekt protokołu odbioru zostanie zweryfikowany przez Zamawiającego i protokół zostanie podpisany przez Strony.
§ 5
1. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wyniknąć w związku z wykonywaniem Umowy oraz do nadzoru nad jej realizacją, podpisywania zleceń i protokołów odbioru Zamawiający upoważnia dyrektora Biura Komunikacji i Promocji lub jego zastępcę.
2. Do bieżących kontaktów związanych z realizacją Umowy, w tym do zgłaszania uwag 
i akceptowania Realizacji Wideo przez podpisanie protokołu odbioru, Strony upoważniają:

1) Zamawiający:
a) Damiana Strzeszewskiego, damian.strzeszewski@mf.gov.pl,
b) Magdalenę Jakubiak, magdalena.jakubiak2@mf.gov.pl,
działających samodzielnie,

2) Wykonawca: ..............................
3. Strony komunikują się pocztą elektroniczną na adresy e-mail wskazane w ust. 2, chyba że Umowa stanowi inaczej.

4. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy pisemnej na adresy Stron wymienione w komparycji Umowy, a w przypadku zmiany adresu, do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony. 

5. W przypadku jakiejkolwiek zmiany danych, w tym osób, wskazanych w ust. 1-2, Strony zobowiązane są do natychmiastowego poinformowania o dokonanej zmianie. 

6. Zmiany są skuteczne od momentu poinformowania o niej drugiej Strony i nie stanowią zmiany Umowy.

7. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 4 i 5, doręczenie korespondencji na adresy, o których mowa w ust. 2 i 4, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.

§ 6
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za przygotowanie Realizacji Wideo ustala się na podstawie następujących cen jednostkowych, wskazanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym:

1) pierwotna Realizacja Wideo 6 sekund – . . . . .  zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto);
2) pochodna Realizacja Wideo 6 sekund – . . . . .  zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto);
3) pierwotna Realizacja Wideo 15 sekund – . . . . .  zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto);

4) pochodna Realizacja Wideo 15 sekund – . . . . .  zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto);
5) pierwotna Realizacja Wideo 40 sekund (±10 sekund) – . . . . .  zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto);

6) pochodna Realizacja Wideo 40 sekund (±10 sekund) – . . . . .  zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto);
7) pierwotna Realizacja Wideo 60 sekund (±10 sekund) – . . . . .  zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto);

8) pochodna Realizacja Wideo 60 sekund (±10 sekund) – . . . . .  zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto).
2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wygenerowanie Grafiki Towarzyszącej ustala się na podstawie ceny jednostkowej, wskazanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym,  na . . . . . zł brutto (słownie: . . . . . złotych brutto). 
3. Kwoty wymienione w ust. 1–2 obejmują wszelkie koszty z tytułu wykonania przedmiotu Umowy, w tym w szczególności  udzielenie licencji.
4. Łączna wartość przedmiotu Umowy nie może przekroczyć kwoty 89 000 zł brutto (słownie: osiemdziesiąt dziewięć tysięcy złotych 00/100). Wartość ta obejmuje wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy, w tym w szczególności przeniesienie autorskich praw majątkowych lub udzielenie licencji oraz wynikające z przepisów prawa, w tym wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, a także podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT), jeśli jest należny. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania maksymalnej wartości Umowy. Z tytułu niewykorzystania przez Zamawiającego tej kwoty Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia.

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.
6. Wynagrodzenie będzie płatne każdorazowo po wykonaniu należycie danego Zlecenia. Podstawą wypłaty wynagrodzenia za dane Zlecenia będzie dostarczona przez Wykonawcę prawidłowo wystawiona faktura. Płatność nastąpi w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia. Dniem zapłaty należności jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

7. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany przez przedstawicieli Stron, o których mowa § 5 ust. 2, protokoły odbioru Realizacji Wideo, o których mowa §  4 Umowy, potwierdzające realizację danego Zlecenia bez zastrzeżeń. 
8. Faktury będą wystawiane na Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP 526-025-02-74.
9. Wykonawca wystawi faktury za realizację niniejszej Umowy w formie faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur KSeF (dalej „KSeF”), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej „ustawa o VAT”) oraz przepisami wykonawczymi. Faktury przesłane i odebrane za pośrednictwem KSeF będą stanowić podstawę do rozliczeń pomiędzy Stronami.
10. W każdej ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy.
11. Dla faktur wystawionych w formie ustrukturyzowanej za pośrednictwem KSeF za datę otrzymania faktury uznaje się dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF, zgodnie z przepisami ustawy o VAT. 
12. W przypadku konieczności wystawienia faktury korygującej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, bieg terminu płatności rozpoczyna się od nowa, od dnia otrzymania przez Zamawiającego skorygowanej faktury VAT ustrukturyzowanej, tj. dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF.
13. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline24, o którym mowa w art. 106nda ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia.
14. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline-niedostępność KSeF, o którym mowa w art. 106nh ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu zakończenia niedostępności systemu.
15. W przypadku braku możliwości wystawienia faktury w KSeF z przyczyn leżących po stronie systemu – tryb awaryjny, o którym mowa w art. 106nf ustawy o VAT, Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia faktury w postaci elektronicznej zgodnie ze wzorem faktury ustrukturyzowanej oraz do jej przesłania do KSeF w terminie 7 dni roboczych od dnia zakończenia awarii KSeF.
16. Fakturę elektroniczną, o której mowa w ust. 15, należy przesłać na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl. Faktura powinna zostać opatrzona kodami weryfikującymi (kodami QR) umożliwiającymi dostęp do faktury (kod QR z napisem „OFFLINE” oraz weryfikację tożsamości wystawcy (KOD QR z napisem „CERTYFIKAT”, zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy o VAT. Za datę doręczenia faktury uznaje się datę wpływu faktury z kodem QR na adres e-mail:kancelaria@mf.gov.pl.
17. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie awarii całkowitej, o której mowa w art. 106ng ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury elektronicznej oraz jej przesłania na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl. 
18. W przypadku niedochowania terminu przesłania faktury offline do KSeF, skutki opóźnienia obciążają Wykonawcę.
19. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody, kary i odsetki nałożone na Zamawiającego w wyniku nieprawidłowego lub opóźnionego wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF, w tym w wyniku podania błędnego NIP-u lub braku uwierzytelnienia w systemie.
20. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może dokonać cesji wierzytelności z Umowy na osoby trzecie

§ 7
1. Wykonawca oświadcza, że Realizacje Wideo zostały wykonane z istotnym wkładem twórczym człowieka, a zatem stanowią utwór, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wykonawca zobowiązuje się nabyć i przenieść nabyte prawa do korzystania z poszczególnych Realizacji Wideo od osób wnoszących wkłady twórcze w ich powstanie na zasadach określonych poniżej na Zamawiającego.

2. Z chwilą odbioru Realizacji Wideo Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji wyłącznej terminowej oraz wszystkich części składowych Realizacji Wideo, w tym do warstwy wizualnej i dźwiękowej, scenariusza, grafiki, Grafik Towarzyszących, muzyki stworzonych w ramach Umowy, w ramach wynagrodzenia za daną Realizację Wideo, o którym mowa odpowiednio w § 6 ust. 1–2, na polach eksploatacji wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz na następujących polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzanie egzemplarzy, w tym techniką zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową w celu korzystania na polach eksploatacji wskazanych poniżej;
2) w zakresie rozpowszechniania i publicznego udostępniania poprzez umieszczenie w sieci Internet na serwerze;
3) w zakresie rozpowszechniania i w zakresie publicznego udostępnienia w tzw. telewizji przemysłowej, w punktach obsługi klienta, na telebimach elektronicznych (w tym np. outdoor, środki transportu publicznego), na targach, konferencjach i spotkaniach, itp.;

4) korzystania z Realizacji Wideo w dowolny sposób, w nieograniczonej liczbie kopii oraz przez nieograniczoną liczbę użytkowników i osób;
5) tłumaczenia, przystosowywania, zmiany układu lub innej dowolnej zmiany, w tym: uzupełniania, skracania, przeróbki oraz sporządzenia nowej wersji;

6) odpłatnego lub nieodpłatnego udostępniania do korzystania osobom trzecim (licencji), najmu lub dzierżawy Realizacji Wideo;

7) zmiany/modyfikacji układu, treści lub jakichkolwiek innych zmian, z zachowaniem wszystkich pól eksploatacji określonych w niniejszym ustępie na części zmienione/zmodyfikowane.

3. Licencje, o których mowa w ust. 1 i 2, zostają udzielone  Zamawiającemu na okres 1 roku.
4. W chwili wskazanej w ust. 2 Wykonawca przenosi również na Zamawiającego prawo wykonywania praw zależnych wraz z prawem do udzielania zezwolenia na wykonywanie praw zależnych oraz udzielania sublicencji innym podmiotom do spotów wideo i radiowych w ramach wynagrodzenia, o którym mowa odpowiednio w § 6 ust. 1–2 oraz na polach eksploatacji wskazanych w ust.2.

5. Z chwilą przeniesienia praw autorskich i pokrewnych do Realizacji Wideo, zgodnie z ustępami powyżej, Zamawiający nabywa na własność egzemplarze oryginału wykonane na podstawie Umowy, przez co należy rozumieć również własność nośników, na którym został utrwalony przedmiot zamówienia.

6. Niezależnie od innych postanowień Umowy, w ramach określonego nią wynagrodzenia, Wykonawca, współtwórcy oraz artyści Wykonawcy mają prawo do niekomercyjnego korzystania z Realizacji Wideo bez ograniczeń czasowych i terytorialnych, przy wykorzystaniu wszelkiego rodzaju nośników czy środków przekazu, w zakresie dotyczącym prezentacji własnego dorobku, w tym podczas pokazów festiwalowych, prezentacji wewnętrznych. Korzystanie, o którym mowa wyżej, nie może nastąpić przed pierwszą emisją.
7. W przypadku, gdy możliwe jest jedynie nabycie przez Wykonawcę praw w węższym zakresie, niż jest to określone w postanowieniach poprzedzających, ale w zakresie wystarczającym do realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa odpowiednio w § 6 ust. 1–2, przekaże Zamawiającemu bezpłatną licencję/sublicencję niewyłączną, bez ograniczeń terytorialnych na ich używanie wraz z zezwoleniem na wykonywanie praw zależnych do Realizacji Wideo wraz z prawem do udzielania zezwolenia na wykonywanie praw zależnych na polach eksploatacji określonych w ust. 1, na okres, o którym mowa w ust. 2. 
8. W przypadku, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający otrzymuje ciągłe, stałe i niewypowiadalne prawo do korzystania z przedmiotu Umowy na polach eksploatacji określonych w ust. 1.
9. W przypadku gdyby postanowienie o niewypowiadalności przewidziane w poprzednim ustępie okazało się nieskuteczne lub nieważne, a Wykonawca byłby uprawniony do wypowiedzenia licencji, Strony uzgadniają dla Wykonawcy 30-letni termin jej wypowiedzenia ze skutkiem na koniec roku kalendarzowego, przy czym okres wypowiedzenia nie może być krótszy niż 5 lat.

10. Przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1, i udzielenie Zamawiającemu licencji/sublicencji, o których mowa w ust. 5, następuje z chwilą podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w § 4.

11. Wykonawca oświadcza, że Realizacje Wideo przekazane na podstawie Umowy nie naruszają praw osobistych lub majątkowych osób trzecich, w szczególności praw autorskich i są wolne od jakichkolwiek obciążeń lub ograniczeń o charakterze rzeczowym lub obligacyjnym oraz wad prawnych i fizycznych. W przypadku wystąpienia wobec Zamawiającego przez osobę trzecią z roszczeniami z tytułu naruszenia praw autorskich do Realizacji Wideo, praw pokrewnych lub naruszenia prawa do wizerunku w związku z korzystaniem przez Zamawiającego z Realizacji Wideo zgodnie z niniejszą Umową, Zamawiający zobowiązuje się do zawiadomienia Wykonawcy o takim fakcie, a Wykonawca zobowiązuje się, w miarę możliwości wynikających z regulacji prawa procesowego, przystąpić do ewentualnego sporu sądowego po stronie Zamawiającego. Zamawiający nie jest uprawniony we własnym zakresie, to jest bez wyraźnej, pisemnej zgody Wykonawcy, do zawarcia ugody, porozumienia, lub jakiegokolwiek innego polubownego rozstrzygnięcie sporu z osobą zarzucającą naruszenie jej praw pod rygorem odmowy przez Wykonawcę zwolnienia Zamawiającego i przejęcia odpowiedzialności, o którym mowa powyżej, chyba że Wykonawca nie dopełni obowiązku przystąpienia do sporu po stronie Zamawiającego, pomimo iż miał taką możliwość. 

12. Wykonawca zobowiązuje się uzyskać wszelkie zgody i zezwolenia, zarówno publicznoprawne, jak i prywatnoprawne, niezbędne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu Umowy.

13. W okresie od dnia przekazania Zamawiającemu, do momentu podpisania odpowiedniego protokołu odbioru, o którym mowa w ust. 8, Wykonawca zezwala Zamawiającemu na korzystanie z Realizacji Wideo na polach eksploatacji wskazanych w ust. 1 oraz zezwala Zamawiającemu na wykonywanie praw zależnych na polach eksploatacji określonych w ust. 1, w tym przez osoby trzecie.

14. Wykonawca zobowiązuje się nie wykonywać praw osobistych do Realizacji Wideo.

§ 8
1. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę któregokolwiek terminu realizacji, określonego odpowiednio w § 2 ust. 11pkt 1-8, któregokolwiek ze zleceń, o których mowa § 1 ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 400 zł brutto za każdy rozpoczęty dzień roboczy zwłoki. 

2. W przypadku rozwiązania, wypowiedzenia/odstąpienia od Umowy przez Stronę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości Umowy brutto, o której mowa w § 6 ust. 4. Przy czym w przypadku rozwiązania, wypowiedzenia/odstąpienia od części Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości Umowy brutto części objętej rozwiązaniem, wypowiedzeniem/odstąpieniem. 

3. W przypadku nieprzyjęcia przez Wykonawcę, rozwiązania, wypowiedzenia/odstąpienia przez którąkolwiek ze Stron od któregokolwiek ze zleceń, o których mowa w § 1 ust. 2, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wartości zlecenia, którego nieprzyjęcie, rozwiązanie, wypowiedzenie/odstąpienie dotyczy.
4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub jakąkolwiek osobę, z pomocą której Wykonawca wykonuje Umowę, zasad lub obowiązków zachowania poufności, o których mowa w § 10, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 750 zł za każdy przypadek takiego naruszenia.

5. Za każdy przypadek niespełnienia lub nieterminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w § 11 ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 750 zł. 
6. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie będą nakładane niezależnie od siebie.

7. Odstąpienie od Umowy lub jej wypowiedzenie przez którąkolwiek ze Stron nie powoduje utraty prawa przez Zamawiającego do kar umownych naliczonych na podstawie Umowy.
8. Łączna wysokość kar umownych naliczonych przez Zamawiającego w związku z Umową nie może przekroczyć 25% maksymalnego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 6 ust. 4.
9. Zapłata przez Wykonawcę kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego ustalone powyżej kary umowne na zasadach ogólnych.

§ 9
1. Zamawiający może wypowiedzieć lub odstąpić od części lub całości Umowy w przypadkach określonych w Umowie oraz przepisach obowiązującego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego. 

2. Zamawiający może wypowiedzieć albo odstąpić od całości albo części Umowy lub  odstąpić od danego zlecenia, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w szczególności, gdy:

1) dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, że nie jest prawdopodobnym należyte 
wykonanie Umowy/zlecenia, o którym mowa § 1 ust. 2 w umówionym terminie;
2) Wykonawca nie dotrzymał terminu realizacji któregokolwiek ze zleceń, o których 
mowa § 1 ust. 2 powyżej 7 dni;
3) Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę w przypadku, gdy po upływie 7 dni od 
wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania;
4) Wykonawca nie jest w stanie usunąć lub nie zdoła usunąć w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie wad/niezgodności z Umową przedstawionej do akceptacji/odbioru Realizacji Wideo;
5) w przypadku nieprzyjęcia przez Wykonawcę zlecenia, rozwiązania,
wypowiedzenia/odstąpienia przez którąkolwiek ze Stron od któregokolwiek ze zleceń, o których mowa § 1 ust. 2, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy.

4. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 60 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach, będących podstawą odstąpienia.

5. Wypowiedzenie/odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej albo elektronicznej pod rygorem nieważności i wymaga uzasadnienia. 

6. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Strony:

1) Strony zobowiązują się w terminie 7 dni do dnia odstąpienia od Umowy do sporządzenia 
protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji przedmiotu Umowy do dnia odstąpienia od Umowy;
2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na
podstawie stwierdzonego protokołem zakresu wykonanego przedmiotu Umowy zaakceptowanego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń, o ile wykonany zakres przedmiotu Umowy będzie miał dla Zamawiającego znaczenie;
3) Strony dokonują rozliczenia prawidłowo wykonanych prac do dnia odstąpienia 
od Umowy w oparciu o odpowiednie stosowanie procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, terminów płatności; autorskie prawa majątkowe do powstałych Realizacji Wideo lub ich części, co do których autorskie prawa majątkowe nie przeszły na Zamawiającego zgodnie z § 7, przechodzą na Zamawiającego z dniem doręczenia Stronie oświadczenia o wypowiedzeniu lub odstąpieniu od Umowy.
7. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio do wypowiedzenia lub odstąpienia od zleceń, o których mowa w § 1 ust. 2.

§ 10
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych postanowieniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.

3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących Przedmiotu Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się do nierozpowszechniania jakiejkolwiek części informacji związanych z realizacją Umowy, z wyjątkiem uzasadnionych przypadków takiej potrzeby, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego.

5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.

6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

7. Nie będą uważane za chronione informacje, które:

1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;

2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;

3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.

9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego.

10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy.

11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu powstałą w skutek ujawnienia, przekazania, wykorzystania, zbycia lub oferowania do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to obowiązuje Wykonawcę również po wykonaniu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.

12. Wykonawca oświadcza, że każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji.

13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Zasad bezpieczeństwa informacji Resortu Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi.

14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do złożenia oświadczenia potwierdzającego zapoznanie się z treścią Zasad o których mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się Zasadami bezpieczeństwa informacji Resortu Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi określa Załącznik nr 2 do Umowy.

§ 11
1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy, będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. i z późn. zm.), zwanego dalej RODO.

2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Administratora – Ministra Finansów i Gospodarki poprzez przekazanie w imieniu Zamawiającego klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją Umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy. Klauzula informacyjna Administratora stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. 

3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2. 

§ 12
1. Zamawiający wyraża zgodę na korzystanie przez Wykonawcę z usług podwykonawców w realizacji Przedmiotu Umowy. 

2. Powierzenie wykonania części Przedmiotu Umowy przez Podwykonawcę, wymaga każdorazowo zawiadomienia Zamawiającego o zawarciu umowy w formie pisemnej.

3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego w formie pisemnej o każdej zmianie danych dotyczących Podwykonawców, jak również o ewentualnych nowych Podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace w ramach realizacji Umowy.

4. Informacja o zmianie danych dotyczących Podwykonawców powinna zostać przekazana Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych.

5. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu Podwykonawcy powinna zostać przekazana Zamawiającemu nie później niż na 7 dni roboczych przed planowanym powierzeniem mu realizacji prac.

6. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, o udziale którego w wykonaniu Umowy nie uzyskał informacji, do czasu przekazania przez Wykonawcę niezbędnych danych, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą, stanowi opóźnienie Wykonawcy.
7. Jeżeli Wykonawca zrezygnuje z posługiwania się Podwykonawcą, na zasoby którego powoływał się w toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, to jest zobowiązany do wykazania Zamawiającemu, że nowy Podwykonawca samodzielnie spełnia warunki w postępowaniu lub kryteria w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca dotychczasowy. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, co do którego Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków lub kryteriów kwalifikacji, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą, stanowi opóźnienie Wykonawcy.

8. Jeżeli Wykonawca rezygnuje z posługiwania się Podwykonawcą, na zasoby którego powoływał się w toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, to jest zobowiązany do wykazania Zamawiającemu, że Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria kwalifikacyjne w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca, z którego Wykonawca rezygnuje. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Wykonawcą, który nie wykazał samodzielnego spełnienia warunków lub kryteriów kwalifikacji do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia lub wskazania innego Podwykonawcy i wykazania spełnienia przez niego tych warunków lub kryteriów, a opóźnienie w wykonywaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z Wykonawcą, stanowi opóźnienie Wykonawcy.

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechanie Podwykonawcy jak za działania własne.

10. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Podwykonawcę części Przedmiotu Umowy upoważnia Zamawiającego do żądania od Wykonawcy odsunięcia Podwykonawcy od realizacji Przedmiotu Umowy w sposób stały lub czasowy. 

§ 13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązujące.
2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. Zmiany Umowy nie stanowi w szczególności zmiana nazw/określeń Stron, siedziby Stron, numerów kont bankowych Stron, jak również osób odpowiedzialnych za realizację Przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiającego.

3. Umowa nie upoważnia Wykonawcy do wykonywania jakichkolwiek czynności w imieniu Zamawiającego. 

4. W przypadku ewentualnych sporów Strony dążyć będą do rozstrzygnięć polubownych, 
a w razie braku porozumienia sądem właściwym dla rozstrzygnięcia zaistniałego sporu będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy./Umowa została podpisana za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Datą zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron (właściwe zostanie wskazane przed zawarciem Umowy).

6. Załączniki do Umowy:

1) Załącznik nr 1 – protokół odbioru,

2) Załącznik nr 2 – oświadczenie o zapoznaniu się z zasadami bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi,

3) Załącznik nr 3 – klauzula informacyjna Ministra Finansów i Gospodarki.
.............................................                                                              ...............................                  

     Wykonawca                        


                           Zamawiający
Załącznik nr 1 do Umowy 
Protokół odbioru
	Zamawiający: 

Ministerstwo Finansów
	Wykonawca: 
. . . . .

	ul. Świętokrzyska 12

00-916 Warszawa


	. . . . .
. . . . .

	Lp.
	Nazwa (tytuł Realizacji Wideo)
	Rodzaj utworu zgodnie z § 6 ust. 1 i 2

	Uwagi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1. Wszystkie wskazane utwory zostały wykonane/nie zostały wykonane zgodnie z umową, bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami.
Zastrzeżenia (o ile dotyczy) …………………………….. 

2. Wszystkie wskazane utwory zostały wykonane/nie zostały w terminie. 
3. W ramach realizacji zlecenia powstał utwór lub utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych./W ramach realizacji zlecenia nie powstał utwór lub utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
……..


…………………………………..


……………………………….

Data



Wykonawca 




Zamawiający
Załącznik nr 2 do Umowy 

.........................................

          (miejscowość i data)
 

..........................................................

                      (Nazwisko i Imię)

..........................................................

(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego 

           usługi na rzecz Resortu Finansów)

..........................................................

                    (Stanowisko/funkcja)

OŚWIADCZENIE

o zapoznaniu się z zasadami bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów 

we współpracy z podmiotami zewnętrznymi 

W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy/Porozumienia
 Nr…………….. z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z Zasadami bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi, stanowiącymi załącznik do niniejszego oświadczenia. 
..............................................

          (czytelny podpis)

Załącznik do oświadczenia
Zasady bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów 

we współpracy z podmiotami zewnętrznymi

1. W Resorcie Finansów w ramach współpracy z podmiotami zewnętrznymi stosuje się następujące zasady dotyczące bezpieczeństwa informacji:

1) zasada wiedzy koniecznej (ograniczonego dostępu do informacji) – pracownicy posiadają dostęp tylko do tych informacji, które są konieczne do realizacji powierzonych im zadań (różne zadania oznaczają różną wiedzę konieczną do ich wykonania, a tym samym inny profil dostępu);

2) zasada potrzeby koniecznej - pracownicy mają zapewniony dostęp tylko do środków przetwarzania informacji (urządzeń teleinformatycznych, systemów, aplikacji, pomieszczeń), które są im konieczne do wykonania powierzonych im zadań;

3) zasada uprawnionego dostępu – pracownicy są dopuszczeni do przetwarzania informacji prawnie chronionych i przeznaczonych wyłącznie do użytku wewnętrznego po uzyskaniu wiedzy z zasad postępowania, w tym ochrony, określonych grup informacji, oraz do odbycia szkolenia z zasad ochrony informacji (w celu spełnienia kryteria dopuszczenia do przetwarzania określonych informacji i danych); 

4) zasada obecności koniecznej – prawo przebywania w obszarze przetwarzania, w tym przechowywania informacji i danych prawnie chronionych i wrażliwych, mogą mieć tylko osoby upoważnione. Przebywanie osób nieupoważnionych w tym obszarze jest możliwe wyłącznie w obecności upoważnionych pracowników;

5) zasada świadomości zbiorowej - wszyscy pracownicy mają świadomość konieczności ochrony aktywów informacyjnych i aktywnie uczestniczą w tym procesie; świadomość pracowników w zakresie istniejących zagrożeń i zasad ochrony informacji jest podnoszona, w szczególności przez szkolenia i działania informacyjne;

6) indywidualnej odpowiedzialności – za utrzymanie odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa poszczególnych aktywów lub ich elementów odpowiadają konkretne osoby, w zakresie nałożonych na nich obowiązków i nadanych im uprawnień. Zasada ta dotyczy np. powierzonego sprzętu: 

- każdy pracownik odpowiada za powierzony mu do użytkowania sprzęt komputerowy, wydruków z systemu centralnego wydruku, 

- każdy pracownik odpowiada za sporządzony przez siebie wydruk;

7) rozdzielenia obowiązków - zadania krytyczne z punktu widzenia bezpieczeństwa systemu nie mogą być realizowane przez jedną osobę. Obowiązki i odpowiedzialności pozostające w konflikcie ze sobą należy rozdzielić w celu ograniczenia okazji do nieuprawnionej lub nieumyślnej modyfikacji lub nadużycia aktywów organizacji, w szczególności należy rozdzielić realizację funkcji operacyjnych od nadzorczych i kontrolnych; 

8) czystego biurka - podczas nieobecności pracownika na stanowisku pracy, także w przypadku krótkotrwałego opuszczenia pomieszczenia, dokumenty i informatyczne nośniki danych zawierające informacje prawnie chronione lub przeznaczone wyłącznie do użytku wewnętrznego należy zabezpieczyć przed dostępem osób postronnych i nieupoważnionych. Środki organizacyjno-techniczne dot. przechowywania dokumentów i informatycznych nośników danych dostosowywane są zidentyfikowanego ryzyka, z wykorzystaniem m.in. nieprzeszklonych, zamykanych na klucz mebli biurowych, szaf metalowych zamykanych na klucz lub kod, przeznaczonych do tego pomieszczeń zamykanych na klucz lub wyposażonych w system kontroli dostępu;

9) czystego ekranu - na czas nieobecności pracownika dostęp do komputera jest blokowany, a po zakończeniu pracy komputer jest wyłączany, chyba że dany komputer musi pracować w trybie ciągłym – w szczególności dotyczy to serwera obsługującego systemy alarmowe, komputerów administratorów, serwerów do monitoringu. W czasie obecności pracownika monitor jest ustawiony tak, aby nie pozwalał na zapoznawanie się z wyświetlanymi treściami przez osoby postronne, nieupoważnione;

10) czystego kosza – dokumenty papierowe, z wyjątkiem materiałów zawierających informacje publicznie dostępne, w tym promocyjno-informacyjne, muszą być niszczone w sposób uniemożliwiający ich odczytanie lub odtworzenie. W celu zniszczenia dokumentów papierowych zawierających informacje   prawnie chronione i przeznaczone wyłącznie do użytku wewnętrznego należy korzystać z udostępnionych niszczarek o odpowiedniej klasie niszczenia, adekwatnej do informacji oraz danych utrwalonych na niszczonych dokumentach. Niszczenie informatycznych nośników danych należy przeprowadzić zgodnie z zasadami określonymi w umowie/porozumieniu;

11) czystej tablicy - po zakończonym spotkaniu należy uprzątnąć wszystkie materiały oraz wyczyścić tablice oraz flipchart (tablice do szkoleń); 

12) czystych drukarek – w przypadku drukowania dokumentów z użyciem ogólnodostępnej drukarki drukowane informacje są zabierane z drukarek niezwłocznie po wydrukowaniu. W przypadku nieudanej próby wydrukowania użytkownik ma obowiązek skontaktować się z osobą odpowiedzialną za eksploatację urządzenia, jeżeli zachodzi podejrzenie, iż wydruk zostanie wydrukowany bez nadzoru;

13) poufności informacji uwierzytelniających – każdy pracownik jest  obowiązany do zachowania poufności udostępnionych mu haseł, kodów dostępu, kodów PIN, w szczególności do systemów informacyjnych;

14) prywatności kont w systemach – każdy użytkownik jest obowiązany do pracy w systemach informacyjnych wyłącznie na przypisanych lub udostępnionych mu kontach, które jednoznacznie go identyfikują. Zabronione jest udostępnianie własnych kont osobom trzecim. Zasada ta ma również zastosowanie do kart wykorzystywanych w systemach kontroli dostępu funkcjonujących w Resorcie Finansów. Stosowanie się do tej reguły pozwala zachować rozliczalność działań użytkowników; 

15) dyskrecji – wszelkie informacje służbowe mogą być przekazywane innym osobom uprawnionym do pozyskania tych informacji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i przyjętymi w Resorcie Finansów zasadami; 

16) zamkniętego pomieszczenia – niedopuszczalne jest pozostawienie pod nieobecność pracownika niezabezpieczonego pomieszczenia służbowego, zarówno w godzinach pracy, jak i po jej zakończeniu. Na zakończenie dnia pracy ostatnia wychodząca z pomieszczenia osoba jest obowiązana zamknąć wszystkie okna i drzwi oraz zabezpieczyć klucze do pomieszczenia;

17) zgłaszania incydentów bezpieczeństwa informacji i naruszeń ochrony danych osobowych – każdy użytkownik ma obowiązek niezwłocznie zgłosić wystąpienie lub podejrzenie wystąpienia incydentu lub naruszenia mającego lub mogącego mieć wpływ na bezpieczeństwo informacji, w tym danych osobowych w Resorcie Finansów;

18) bezpiecznej współpracy z podmiotami zewnętrznymi – dokumenty regulujące współpracę, w tym umowy, porozumienia, zawierają stosowne klauzule bezpieczeństwa, w tym o zachowaniu poufności, zasadach postępowania z pozyskaną informacją, niszczenia lub zwrotu aktywów informacyjnych po zakończeniu współpracy;

19) automatyzacji backupu - procesy tworzenia kopii zapasowych są odpowiednio zaplanowane z uwzględnieniem wymogów prawnych i potrzeb Resortu Finansów, jak również są zautomatyzowane oraz niemożliwe do przerwania przez pracownika;

20) legalnego oprogramowania – na serwerach i stacjach roboczych jest zainstalowane wyłącznie legalne oprogramowanie;

21) ochrony zewnętrznych (wymiennych) nośników danych – dane i informacje utrwalone na zewnętrznych nośnikach danych i wynoszone poza pomieszczenia użytkowane przez Resort Finansów są odpowiednio zabezpieczone przed nieuprawnionym dostępem, zniszczeniem oraz utratą integralności w czasie transportu i przechowywania. W szczególności dotyczy to informacji prawnie chronionych np. tajemnicy skarbowej, tajemnicy celnej, danych osobowych. 

22) zasada bezpieczeństwa informacji w usługach chmurowych - wszystkie dane przetwarzane w usługach chmurowych muszą być lokalizowane w regionach Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG), z preferencją regionów zlokalizowanych w Polsce. Odstępstwa od tej zasady wymagają uprzedniej zgody DBE MF, opartej na analizie ryzyka wraz z zastosowaniem mechanizmów transferowych i technicznych środków ochrony (np. szyfrowanie, kontrola kluczy). W przypadku, gdy przetwarzanie obejmuje dane osobowe, odstępstwa od lokalizacji EOG wymagają również oceny zgodności transferu danych zgodnie z RODO oraz zastosowania adekwatnych mechanizmów transferowych i środków technicznych.

2. Stosowanie zabezpieczeń lub ich grup uwzględnia następujące zasady:

1) minimalny stosowany poziom zabezpieczeń odpowiada wymogom obowiązujących przepisów prawa;

2) zabezpieczenia są wdrażane we wszystkich obszarach określonych w deklaracji stosowania zabezpieczeń, zgodnie z wymogami normy ISO/IEC 27001 i zasadami określonymi w normie ISO/IEC 27002;

3) używane mechanizmy zabezpieczeń są adekwatne (odpowiednie) do zagrożeń, podatności, wartości aktywów oraz wyników szacowania ryzyka w bezpieczeństwie informacji;

4) w doborze zabezpieczeń należy uwzględnić zalecenia i rekomendacje sformułowane w wyniku przeprowadzonych audytów bezpieczeństwa i kontroli;

5) zabezpieczenia fizyczne, techniczne, prawne i organizacyjne uzupełniają się wzajemnie (grupy zabezpieczeń), zapewniając wymagany poziom bezpieczeństwa informacji; 

6) należy unikać niepotrzebnego dublowania zabezpieczeń, przy uwzględnieniu racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, optymalizacji potrzeb oraz ograniczeń i uwarunkowań prawno-organizacyjnych Resortu Finansów;

7) niedopuszczalne jest tymczasowe wyłączanie mechanizmów zabezpieczających systemy informacyjne funkcjonujące w Resorcie Finansów bez zastosowania alternatywnych mechanizmów; systemy są sprawne i przygotowane na wystąpienie zidentyfikowanych zagrożeń;

8) domniemanej odmowy - przyjęcia jako standardowych najbardziej restrykcyjnych ustawień, które można zwolnić jedynie w określonych sytuacjach („to, co nie jest dozwolone, jest zabronione”);

9) ciągłego doskonalenia – SZBI jest stale monitorowany, stosowane zabezpieczenia są dostosowywane do zmieniających się warunków wewnętrznych i zewnętrznych, w celu zapewnienia ich przydatności, adekwatności i skuteczności.

Załącznik nr 3 do Umowy 
Klauzula informacyjna Ministra Finansów i Gospodarki
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców w związku z realizacją Umowy nr C/744/24/BKP/B na realizację Realizacji Wideo dotyczących zakresu działania Ministerstwa Finansów i Krajowej Administracji Skarbowej 

Zgodnie z art. 13 i 14  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „RODO”, Administrator informuje:

1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Administratorem Pana danych osobowych jest Minister Finansów i Gospodarki, z którym można się kontaktować pisemnie, kierując korespondencję na adres: 

· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
· elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl,
· do doręczeń elektronicznych (ADE): AE:PL-83190-36017-RFBJU-21

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować, kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl. 

3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE

Administrator przetwarza Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:

a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:

·  art. 6 ust. 1 lit. b RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny;

b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:

· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy;
c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:

·  art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH

Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących stroną umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców.
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH

Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię, nazwisko, stanowisko/funkcję, podpis, służbowy adres e-mail. 

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH

Odbiorcami Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.

8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ

Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:

· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 

· usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,

· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

· wniesienia  sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

W przypadku uznania, że przetwarzanie  danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować niezawarciem przedmiotowej umowy. 

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, 
W TYM PROFILOWANIU

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.
� wypełnić tylko w wersji papierowej


� niewłaściwe skreślić


� wypełnić tylko w wersji papierowej
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