Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

Komorka organizacyjna
Stanowisko/funkcja

Warszawa, ....cceeeeeeeveereeenene. FOKU
Sprawa: Nazwa sprawy
ZNnak sprawy: .......eeeeveeevevenenne
Kontakt: e

tel.: ...

e-mail

Imie i Nazwisko
Stanowisko/funkcja

Nazwa adresata

Dane teleadresowe adresata
NIP:

Zlecenienr ..... (wzor)

. Przedmiot zlecenia
Przedmiotem zlecenia jest

1. Termin realizacji

Il. Warunki ptatnosci

1. Zawykonanie przedmiotu zlecenia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w kwocie............ zt brutto (stownie: ................ z1).

2. Wynagrodzenie za wykonanie zaméwienia bedzie ptatne w terminie 21 dni od
dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

3. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, optaty i zobowigzania pieniezne
wynikajace z realizacji przedmiotu zlecenia.

4. Zaptatawynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zlecenia nastapi przelewem
bankowym z rachunku bankowego Zamawiajgcego na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT

5. Wokresieod.........do............. Wykonawca bedzie wystawiat faktury na
nastepujace dane Zamawiajacego: Ministerstwo Finanséw, ul. Swietokrzyska
12,00-916 Warszawa, NIP: 5260250274 i przesytat na adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego: kancelaria@mf.gov.pl.

6. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie
Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej ,PEF", prowadzonej przez brokera
konsorcjum PEFexpert pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74, rodzaj
adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych.
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7. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest
zawrzec elementy wymagane ustawg o VAT oraz dodatkowo podad informacije
dotyczaca odbiorcy ptatnosci oraz wskaza¢ umowe zaméwienia publicznego,
ktérego faktura dotyczy.

8. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca
zobowiagzany jest do wskazania umowy zamdwienia publicznego lub
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, ktérych dokument dotyczy. Inny
ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spetnia¢ wymagania
umozliwiajace jego przesytanie za posrednictwem PEF.

9. Jezeli Wykonawca bedzie korzystat z PEF, zobowigzany bedzie do podania
Zamawiajgcemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysytania
Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, zwanych dalej ,.e-
Dokumentami".

10. Za date otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiajgcego uwaza sie date
wptywu e- Dokumentu na PEF.

11. W okresie od.............. Wykonawca bedzie wystawiat faktury w formie faktury
ustrukturyzowanej za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, zwanego
dalej ,KSeF”, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug, zwanej dalej ,ustawg o VAT”, oraz przepisami wykonawczymi.
Faktury przestane i odebrane za posrednictwem KSeF bedg stanowié podstawe
do rozliczen pomiedzy Stronami.

12. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest
zawrzec elementy wymagane ustawg o podatku od towaréw i ustug oraz
dodatkowo podac informacje dotyczaca odbiorcy ptatnosci oraz wskazaé
umowe zamoéwienia publicznego, ktérego faktura dotyczy.

13. Dla faktur wystawionych w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem KSeF
za date otrzymania faktury uznaje sie dzieh przydzielenia jej numeru
identyfikujgcego w systemie KSeF, zgodnie z przepisami ustawy o VAT.

14. W przypadku koniecznosci wystawienia faktury korygujacej z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, bieg terminu ptatnosci rozpoczyna sie od
nowa, od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego skorygowanej faktury VAT
ustrukturyzowanej, tj. dzien przydzielenia jej numeru identyfikujacego w
systemie KSeF.

15. W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury w trybie offline24, o
ktérym mowa w art. 106nda ustawy o VAT, Wykonawca zobowigzuje sie do jej
przestania do KSeF niezwtocznie, nie pdzZniej niz w kolejnym dniu roboczym po
dniu jej wystawienia.

16. W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury w trybie offline-
niedostepnos¢ KSeF, o ktérym mowa w art. 106nh ustawy o VAT, Wykonawca
zobowiazuje sie do jej przestania do KSeF niezwtocznie, nie pdzniej nizw
kolejnym dniu roboczym po dniu zakoriczenia niedostepnosci systemu.

17. W przypadku braku mozliwosci wystawienia faktury w KSeF z przyczyn
lezacych po stronie systemu - tryb awaryjny, o ktérym mowa w art. 106nf
ustawy o VAT, Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia faktury w postaci
elektronicznej zgodnie ze wzorem faktury ustrukturyzowanej oraz do jej
przestania do KSeF w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia awarii
KSeF.

18. Fakture elektroniczng, o ktérej mowa w ust. 17, nalezy przestaé na adres e-mail:
kancelaria@mf.gov.pl. Faktura powinna zostaé¢ opatrzona kodami
weryfikujgcymi (kodami QR) umozliwiajacymi dostep do faktury (kod QR z
napisem ,OFFLINE” oraz weryfikacje tozsamosci wystawcy (KOD QR z
napisem ,CERTYFIKAT”, zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy o

2/4


mailto:kancelaria@mf.gov.pl

VAT. Za date doreczenia faktury uznaje sie date wptywu faktury z kodem QR
na adres e-mail:kancelaria@mf.gov.pl.

19. W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury w trybie awarii

catkowitej, o ktérej mowa w art. 106ng ustawy o VAT, Wykonawca
zobowiazuje sie do wystawienia faktury elektronicznej oraz jej przestania na
adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl.

20. W przypadku niedochowania terminu przestania faktury offline do KSeF, skutki

takiego opdzZnienia obcigzaja Wykonawce.

21. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody, kary i odsetki

natozone na Zamawiajacego w wyniku nieprawidtowego lub opéznionego
wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF, w tym w wyniku podania
btednego NIP-u lub braku uwierzytelnienia w systemie.

Istotne postanowienia zlecenia
Podstawa do wystawienia faktury bedzie podpisany przez strony Protokét
odbioru bez zastrzezen (Zatacznik nr 1 do Zlecenia), potwierdzajacy wykonanie
zlecenia.
Wykonawca udziela gwarancji, liczac od daty podpisania przez strony
protokotu odbioru bez zastrzezen, na:
1) naprawy na okres 6 miesiecy od daty odbioru;
2) wymiany na okres 12 miesiecy od daty odbioru.
Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia ewentualnych wad wykonanej
ustugi w terminie 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia wady przez
Zamawiajacego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za szkody wyrzadzone w zwigzku z
realizacja niniejszego zlecenia, w tym za szkody wobec oséb trzecich, i jest
zobowiazany do naprawienia tych szkéd.
Osobg upowazniona do kontaktow ze strony Zamawiajgcego jest Pan/Pani:

revrveeennnneneey T ettt €M e

Z wyrazami szacunku
$Imie_i_Nazwisko_podpisujacego
$Stanowisko/Funkcja_podpisujacego
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Zatacznik nr 1do Zlecenianr .............

Protokét odbioru (wzér)
sporzadzony w dniu 2026 roku

1. Zamawiajacy: Skarb Panstwa - Ministerstwo Finansow
00-916Warszawa, ul. Swietokrzyska 12
2. Wykonawca:

3.Zlecenie Na .. eveeeieenne

Komisja w sktadzie:

1. Przedstawiciel Zamawiajacego -

2. Przedstawiciel Wykonawcy -

W dniu 2026 r. Wykonawca zakonczyt prace.

Przedmiot zamodwienia zostat / nie zostat * wykonany zgodnie ze Zleceniem nr
e ZANI3 e roku w terminie zgodnym / niezgodnym* ze

Zleceniem.

Stwierdzone wady/uszkodzenia mienia/nienalezyte wykonanie Zlecenia zostaty

spisane oddzielnie i stanowig zatacznik do niniejszego protokotu*

Termin usuniecia wad/nalezytego wykonania Zlecenia Komisja ustala do dnia

W zwigzku z powyzszym Komisja postanowita uznaé¢ Przedmiot zamowienia za
odebrany / nieodebrany *.

Uwagi:

Protokot zostaje podpisany bez zastrzezen / z zastrzezeniami*.

Zastrzezenia (jesli dotyczy):

1. za Zamawiajgcego

2. za Wykonawce

* niepotrzebne skresli¢
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