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•jeśli tak: przejdź dalej

•jeśli nie wejdź na pz.gov.pl

Czy posiadasz 
podpis 

elektroniczny lub 
profil zaufany?

•wypełnij wniosek

•wgraj załączniki zgodnie ze 
wykazem w polu poniżej

•podpisz oświadczenie

•jeśli ustanawiasz 
pełnomocnika w sprawie -
dołącz w osobnym pliku 
podpisanym profilem 
zaufanym oświadczenie 
pracodawcy i 
pełnomocnictwo

•podpisz i wyślij wniosek

zaloguj się w 
portalu 

praca.gov.pl

wprowadź wniosek (korektę) 
wraz z załącznikami zgodnie 

instrukcją w poprzednim 
kroku wybierając 

kontynuację istniejącej 
sprawy

jeśli otrzymałeś 
wezwanie lub 

dostrzegłeś błąd

•urząd wyda zezwolenie na 
pracę w formie dokumentu 
elektronicznego (e-
zezwolenie)

•a także doręczy 1 
egzemplarz zezwolenia w 
formie papierowej 
przeznaczony dla 
cudzoziemca

w przypadku gdy 
dokumentacja 

załączona wraz z 
wnioskiem będzie 

kompletna i 
prawidłowa

a .  w  prz ypa d ku  gdy  w ni o se k  w  i m ien i u  pr ac od a wcy  s k ła da  us t an o wi on y  w  s pr a wi e  pe łn o mo cn ik 1:  p e ł n o mo c ni c t w a / up o w a ż ni en i a  w  f or mi e  p l i ku  p od p i sa ne go  pr of i le m  z au fa ny m  prze d s ię b i orc y  l ub  o so b y  re pre zen t u ją ce j  wg  
K RS  ( j ak  po dp i s ać  d o ku m en t  p ro f i l em  z au fan y m ?  K l i kn i j  tu t a j )   

b .  do da t ko w eg o  za łąc zn i k a :  „ oś w iad cze n i e  o  n ie k ara ln o śc i  p r ac oda w cy  l ub  o so by  dz i a ła jąc e j  w  j eg o  i m ie n iu ”  -  k t óry  m u s i  być  w  f or m ie  p l i ku  pod p i sa ne go  pr of i lem  z au fan y m  p rze z  p rac od a wcę  ( p rze d s ię b i o rca  lu b  o s ob a / y  
r e p re ze n t u ją ca /e  w g  KR S ) ,  a l e  ni e  pr z e z  p e ł no m oc ni ka   

c .  p l i k/ s ka n  d o wod u  wpł a ty  w  z w iązk u  z e  z ł oż en ie m  wn io s ku  o  w yda n ie  z ez w ole n ia  na  prac ę  

    W  c e lu  ide n ty f ik ac j i  do w ód  w pła ty  p o win ien  za wi era ć  p e łn ą  na z wę  p ra co da wc y  oraz  w  t y t u le  w pła t y  na leż y  wp is ać :  op ła ta  za  ze z w o le n i e  n a  p ra cę  d l a :  i m ię  i  n a z w is k o  cu d z oz i e m c a   

d .  k op i ę / s ka n  w s zy s t k i ch  wy pe łn i ony ch  s t r on  w ażn ego  d ok u me nt u  p odr óż y  (p a szp or t u)  cu dz oz i e mc a  w raz  z  o ś wia dcz en ie m ,  ż e :  " Z a łą cz on a  d o  w n i o s ku  k op ia  p a szp o r tu  cu d z o z ie m c a  za w ie r a  wsz y s tk ie  w yp e łn i on e  s t ro n y "  

e .  s ka n  waż n e go  do w o du  o so b i s t eg o  l ub  wa żn eg o  d oku m en t u  po dr óż y  pr ac oda w cy  -  ( n ie  d o ty czy  w ni o sk oda w có w  w pi sa nyc h  d o  KRS )  

f .  p l i k /s k an  a k tu a ln eg o  wy dru k u  z  C E I D G / K RS  ( n ie  do ty cz y  wni o s ko da wcó w :  o só b  f i zy czn yc h  n i ep ro w adz ącyc h  dz ia ł a l no śc i  g os p od arc ze j )  

g .  p l i k i / s kan y  d o ku m en t ó w  p ot w ierd za jąc ych  s pe ł n i en ie  w y ma gań  k wa l i f i ka cy jn ych  i  in nyc h  wa r un k ów  w  prz yp ad ku  z a mi aru  p o wi erz en i a  c udzo z i e mc o wi  wy k ony w an ia  p rac y  w  z aw o dz ie  r eg u l o wany m  ( j e ś l i  do t ycz y  –  ab y  
s p ra wd z ić  czy  za wó d ,  k t ór y  ma  wy ko n y wać  cud z o z iem i ec  je s t  za w od em  r eg u l o wan y m  k l i k n i j  tu t a j )  

h .  o ś wia dcz en ie  po t w ier dza ją ce  p o s i ad an i e  pr zez  cu dz oz ie mc a  n i ez będn yc h  ( ok re ś l on yc h  s t o s o wn y mi  p rzep i sa mi )  kw a l i f i k ac j i  d o  wy k on y wan ia  pra cy  w  z a wo dz ie  re gu l o wa ny m  ( je ś l i  d o ty czy )  

i .  p l i k  e le k tr on i czn ie  sp or ząd zo ne j  i  p od p i sa ne j  in f orm a c j i  s t aro s t y  ( j eś l i  wn i o se k  d o ty czy  w y ko ny w ani a  pra cy  w  z a wo dz i e  n ie  ob ję t y m  z wo ln ien ie m  z  o bo wi ąz ku  u zy s ka n ia  in fo r ma c j i  s t aro s t y ,  sz cze g óło w e  i n f or ma c j e  tu ta j )  

j .  s ka ny  do ku m en t ó w  p ot w ier dza ją c y ch  s pe ł n ie n i e  pr ze z  cu dz oz i e mc a  wy m ag ań  s ta w ian ych  k and yd at o m  do  p rac y  p rze z  p od mio t  po w ier za jąc y  wy k on y wa nie  pra cy ,  o kr eś lo ny ch  w  i n f or m ac j i  s tar o s ty  o  br ak u  mo ż l iw o śc i  
z a sp ok o j en ia  p o trz eb  ka dr ow yc h  pra co da wc y  ( jeż e l i  in f or ma c ja  s ta ro s ty  by ła  w y ma gan a)  

k .  s k an/ p l i k  z ar e je s t r o wa ne go  o ś wia dcz en i a  o  p o wie rz en i u  wy k on y wan ia  pra cy  cud zo z ie mc o wi  ( je ś l i  p rac oda w ca  j e st  up ra wn io n y  d o  z wo ln i en ia  z  ob o wi ąz ku  u zy sk a n ia  in fo r mac j i  s t ar o s ty  w  prz ypa dk u  z a tru dn i an ia  
c udz oz ie mc a  n a  um o w ę  o  pr acę  prze z  c o  na j mn ie j  3  m i e s ią ce  na  p od s ta w ie  o ś wia dcz en ia )  

l .  s ka n  u m o wy  o  pr acę ,  n a  p od s ta wie  k t óre j  ś w ia dcz on a  b y ła  pr aca  w  ok re s ie  wa żn o śc i  oś w i adc zen ia  ( j e ś l i  d o ty czy )  

m .  d o ku m en ty  po tw i erd za j ąc e  o p ła ca n i e  s k ł ad ek  na  ub ez p ie cze n ie  s po łe czn e  za  o kr es  3  m i e s ię cy  po prz edza ją cyc h  z ł oż en i e  w n io s ku ,  t j .  z aś w ia dcz en ie  z  Z U S  l ub  s ka ny  de k l ara c j i  R C A  wra z  p ot w ierd ze n ie m  w pła t y  ( je że l i  
o ś w ia dcz en i e  o  zam i arz e  p o wie rz e n ia  w y ko ny wa ni a  pra cy  by ł o  w y mag ane )   

W przypadku złożenia wniosku o przedłużenie zezwolenia wojewody na pracę, zamiast dokumentów wskazanych w pkt. k-m, należy w formie załączników do wniosku poprzez portal p ra ca .g o v .p l  przesłać: 

n. Skan umowy pomiędzy podmiotem powierzającym wykonywanie pracy a cudzoziemcem, będącą podstawą wykonywania pracy zgodnie z uprzednio uzyskanym zezwoleniem wojewody na pracę; 
o. dokumenty potwierdzające opłacanie składek na ubezpieczenie społeczne, jeżeli były prawnie wymagane w związku z wykonywaniem pracy przez cudzoziemca  za okres wykonywania pracy zgodnie z uprzednio uzyskanym zezwoleniem wojewody na pracę (ZUS RCA wraz z 
potwierdzeniem wysłania lub zaświadczenie z ZUS) 
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