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sygn. naboru 3010-4.1112.1.2023

OGLOSZENIE
Prokurator Okregowy w Toruniu

oglasza nabér
na stanowisko kierowcy/pracownika biura podawczego
w Prokuraturze Rejonowej w Chelmnie

Liczba wolnych miejsc 1
Wymiar czasu pracy pelen etat
Miejsce zatrudnienia i pracy Prokuratura Rejonowa w Chelmnie

ul. Krotka 1A
86-200 Chelmno

Miejsce przeprowadzenia naboru Prokuratura Okregowa w Toruniu

ul. Grudziadzka 45
87-100 Torun

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

prowadzenie samochodu stuzbowego;
przewodz osob;
dbanie o powierzone mienie;

dopetienie  niezbednych  formalnosci administracyjnych  zwigzanych
z eksploatacjg pojazdu;

kontrolowanie stanu technicznego pojazdu oraz dbanie o Jego czystos¢;
przewoz akt i innych przesytek (tacznie z zatadunkiem i roztadunkiem);
wykonywanie czynnosci kancelaryjno - biurowych;

zapewnienie sprawnego obiegu wplywajacych i sporzadzanych dokumentéw
procesowych i innych dokumentéw oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez kierownika jednostki.






Wymagania stawiane kandydatom

°

wyksztatcenie minimum $rednie preferowane techniczne samochodowe;
prawo jazdy kat. ,,B”;

minimum 5 — letnie do$wiadczenie w kierowaniu pojazdami;
znajomosé Obs%ugi komputera;

wysoka kultura osobista;

dyspozycyjnosé;

komunikatywnosé;

stan zdrowia pozwalajacy na prace przy komputerze oraz zatrudnienie
na stanowisku kierowcy;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

niekaralno$¢ za przestepstwo Ilub przestgpstwo skarbowe oraz brak
prowadzonych wobec kandydata postepowan o przestepstwo  $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

1.

list motywacyjny i C.V. ze wskazaniem sygnatury naboru podanej w ogloszeniu
oraz numeru telefonu kontaktowego;

kwestionariusz personalny*;

. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (oryginaty

do wgladu);

. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i wymagane

doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, opis stanowisk, zakresy
czynnosci, zaswiadczenia, opinie i inne dokumenty);

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych

i korzystaniu z petni praw publicznych*;

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo

skarbowe*;
oswiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu

postgpowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe*;

oswiadczenie kandydata, ze posiada nieposzlakowang opinie*;
potwierdzenie zapoznania kandydata z klauzula informacyjna o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji*;

10. potwierdzenie zapoznania kandydata z klauzula informacyjng, zgodnie z art. 13

ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych*;






11.kopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé — w przypadku osob
niepetnosprawnych.
* pliki do pobrania pod ogloszeniem

Oswiadczenia powinny by¢ podpisane wlasnorecznie przez kandydata

Prokuratura Okregowa w Toruniu nie osigga wskaznika 6 % zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w zwigzku z czym — stosownie do tresci
art. 3b ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 I. 0 pracownikach urzedéw panstwowych
(Dz.U. 2 2022 r. poz. 2290, ze zm.) pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepetnosprawnej, o ile spetnia wymagania na dane stanowisko.

Nabor sklada sie z dwoch etapow:

etap I selekcja  wstepna zgloszen  kandydatow pod katem spehienia
wymogo6w formalnych przystgpienia do naboru;
etap II rozmowa kwalifikacyjna.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w  siedzibie Prokuratury Okregowej w  Toruniu,
ul. Grudziadzka 45 lub w siedzibie Prokuratury Rejonowej w Chetmnie, ul. Krétka 1a,
badZz przestaé poczta na ww. adresy w_terminie do dnia 21 maja 2023 r.
ze wskazaniem sygnatury naboru 3010-4. | 112.1.2023.

Inne informacje:

* oferty doreczone Ilub przestane po terminie okreslonym w niniejszym
ogloszeniu nie beda rozpatrywane (decyduje data doreczenia lub data stempla
pocztowego);

* kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru zostang powiadomieni
O terminie i miejscu jego przeprowadzenia poprzez umieszczenie informacji
na tablicy ogloszen i stronie internetowe;j Prokuratury Okregowej w Toruniu
WWw.gov.pl/web/po-torun;

° po zakonczonym naborze, ztozone przez kandydatow dokumenty, nieodebrane
W ciggu 7 dni, beda komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty kandydatow,
ktérzy zostali wylonieni na liste rezerwowa, podlegajg zniszczeniu, po uplywie
12 m-cy od dnia ogloszenia wynikow naboru;

° dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel

Prokuratef

Torun, dnia A { kwietnia 2023 r.






