Koszalin, dnia 19.06.2026 r.

Zapytanie ofertowe
DAK.2611.13.2026

Zakup i sukcesywna dostawa tuszy, toneréw oraz innych
materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych na

potrzeby SP ZOZ MSWIA w Koszalinie

Informacje ogodlne i informacje o Zamawiajagcym
1.

Zamodwienie zostanie udzielone z wytgczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz.U .z 2024 r., poz.1320 z p6zn. zm.) na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 ppkt.1 ustawy P.z.p.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami
.Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
170.000,00 zt’ stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia nr 53/2025 Dyrektora SP ZOZ
MSWIA w Koszalinie z dnia 31.12.2025 r., w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych z p6zn. zm., oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny z pozn. zm.

Postepowanie jest prowadzone z zachowaniem zasad przejrzystosci celowosci oraz
racjonalnosci a takze zasad uczciwej konkurencji i rwnego traktowania Wykonawcow
Zamawiajacy:

Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw

Wewnetrznych i Administracji w Koszalinie

Adres do korespondenciji: ul. Szpitalna 2, 75-720 Koszalin

e-mail: zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona z nalezytg starannoscig
i nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto.

Cena moze by¢ tylko jedna, Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej.
Wszystkie upusty, rabaty winny by¢é od razu ujete przy obliczaniu ceny tak,
by wyliczona cena za realizacje zamdwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci
dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.
Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119
z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODO”) informujemy, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest SAMODZIELNY PUBLICZNY
ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNEJ MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACJI W KOSZALINIE;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych — z ktérym
mozna sie kontaktowaé pod adresem e-mail: IODO@POLIKLINIKA.KOSZALIN.PL;
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy
P.z p;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.z.p.
przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamowienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym, okreslonym w przepisanych ustawy P.z.p.,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby
po stronie administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy
lub daty zakohczonego postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg P. z. p. oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez

Nr zapytania ofertowego DAK.2611.13.2026 Strona2z6



administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

11) nie korzystamy z systeméw stuzgcych do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji;

12) dane udostepniane przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

ok ow

Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa tuszy, toneréw i innych
materiatdw eksploatacyjnych na potrzeby urzgdzen drukujgcych w SP ZOZ MSWiA
w Koszalinie wraz z odbiorem zuzytych w celu utylizaciji.

Szczegotowy wykaz asortymentu okresla Zalgcznik nr 2 - Formularz
asortymentowo-cenowy.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zalgcznik nr 3.

Warunki zamowienia przedstawia Zatacznik nr 5 — Projekt umowy.

Nazwa i kody wg Wspélnego Stownika Zaméwieh (CPV):

- 30125100-2 — Wktady barwigce,

- 30125110-5 — Toner do drukarek laserowych/fakséw,

- 30124300-7 - Bebny do maszyn biurowych.

Jezeli w tresci dokumentaciji zapytania ofertowego, w opisie przedmiotu zamowienia
(zatgcznik nr 2,3) uzyto zapisow wskazujgcych na znaki towarowe, patenty
lub pochodzenie produktu, Zzroédto lub szczegdlny proces, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, to nalezy je traktowaé
wylgcznie jako przyktadowe, w takim przypadku Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie
ofert rbwnowaznych. Zamawiajgcy wskazuje, ze skfadanie ofert rbwnowaznych jest
dopuszczalne pod warunkiem, ze oferowany przedmiot jest podobny funkcjonalnie
i mozliwie jak najbardziej zblizony pod wzgledem konstrukcji, materiatéw z jakich jest
wykonany, rozmiaréw itp. do wyrobdw przyktadowych, a Wykonawca w ofercie wykaze,
iz oferowany przedmiot zaméwienia posiada parametry techniczno - eksploatacyjno -
uzytkowe nie gorsze od parametréw wskazanych w ponizszym zatgczniku przedmiotu
zamoéwienia. Wszelkie ryzyko (w tym koszty ewentualnych ekspertyz) zwigzane
z udowodnieniem rownowaznos$ci spoczywa na Wykonawcy. Przez oferte rbwnowazng
nalezy rozumie¢ takg oferte, ktéra przedstawia opis przedmiotu zamodwienia
0 co najmniej takich samych lub lepszych parametrach, jakie zostaty okreslone
W niniejszym zatgczniku, lecz oznaczonych np. innym znakiem towarowym, patentem
lub pochodzeniem. Ofertg réwnowazng sg produkty lub rozwigzania, ktére
odpowiadajg lub przewyzszajg pod wzgledem jakosci i funkcjonalnosci produkty
lub rozwigzania wskazane przez Zamawiajgcego w zapytaniu oraz ich nie obnizajg.
Na Wykonawcy sktadajgcym oferte rownowazng spoczywa obowigzek udowodnienia
rownowaznos¢ oferowanych produktéw lub rozwigzan. Zamieszczone w dokumentach,
wymienione nazwy producentéw (jesli takie sie pojawig) uzyto jedynie w celu
przyktadowym. Ewentualnie wskazane nazwy produktéw oraz ich producentow
nie majg na celu naruszenie zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow. Wszedzie gdzie sg one wskazane, nalezy czyta¢ w ten sposob,
ze towarzyszy im okreslenie ,lub réwnowazne”. Przez pojecie ,lub réwnowazne”
Zamawiajgcy rozumie oferowanie produktu gwarantujgce realizacje zadania
zapewniajgcych uzyskanie parametréw technicznych nie gorszych od zatozonych
w wyzej wymienionych dokumentach. Zastosowanie rozwigzan rdéwnowaznych
nie moze prowadzi¢ do pogorszenia wtasciwosci przedmiotu zamdwienia w stosunku
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do przewidzianych w dokumentacji zamowienia, ani do zmiany ceny, ani do naruszenia
przepiséw prawa.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy bez
podawania przyczyny.

lll. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:
1. Termin realizacji zamowienia — 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

IV. Kryteria oceny ofert:
1. Pod uwage bedzie brane kryterium:
Cena brutto — 100 pkt
(cene za okres ustugi miesiecznej netto i brutto za przedmiot zamowienia nalezy
poda¢ w formularzu ofertowym w ztotych polskich PLN cyfrowo z dokladnoscig
do drugiego miejsca po przecinku).
2. Zasady oceny ofert w poszczegolnych kryteriach:
Cena (C) — waga 100 pkt
cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt
cena oferty ocenianej brutto
* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena catosci
ustugi, ktére zostang podane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym
- Zatacznik nr 1.

3. Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtowym wykonaniem przedmiotu
zamodwienia, w tym koszty dojazdu do siedziby Zamawiajgcego, koszty tgcznosci,
koszty odbycia wizji lokalnej, odnoszgce sie do przedmiotu zaméwienia oraz
wszystkie wymagane obowigzujgcymi przepisami podatki i optaty, w tym stawke
podatku VAT.

4. Sposob zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia, okreslone zostaty
w projekcie umowy — Zalgcznik nr 5.

5. Warto$¢ cenowg nalezy podac¢ w ztotych polskich, cyfrg — z doktadnoscig do dwoéch
miejsc po przecinku oraz stownie.

6. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg odbywac sie bedg
w ztotych polskich.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, niepodlegajgca odrzuceniu, ktora
przedstawi najnizszg oferowang cene brutto. W przypadku, gdy w odpowiedzi
na niniejsze zapytanie ofertowe, wptyng do Zamawiajgcego oferty, wsrod, ktérych
dwie lub wiecej waznych ofert bedzie oferowato takg samg warto$S¢ koncowag
wykonania ustugi Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dokumentéw wymaganych
w ofercie:
1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy wykaza,
ze:
a) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert lub w okresie
dziatalnosci — jezeli jest krotszy niz 3 lata zrealizowat nalezycie, minimum dwa
zamowienia polegajgce na dostawie przedmiotu zamowienia — zgodnie
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z Zatgcznikiem nr 6 i potwierdzi ten fakt dowodem tj. referencjg bgdz innym
dokumentem, (dokument powinien okreslaé wartos¢ i przedmiot dostaw,
podmiot wystawiajgcy dokument) lub oswiadczeniem Wykonawcy jezeli
Z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentéw

2. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata nastepujgce dokumenty:

1)
2)
3)
4)
o)

Formularz ofertowy Wykonawcy — Zatgcznik nr 1;

Formularz asortymentowo-cenowy — Zatgcznik nr 2;

Oswiadczenie Wykonawcy — Zatgcznik nr 3;

Oswiadczenie o zwigzku z Rosjg — Zatgcznik nr 7

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do dziatania
w imieniu Wykonawcy z wyjatkiem oferty skladanej we wtasnym imieniu przez
osobe fizyczna.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

Nie ztozono wymaganych dokumentéw dotyczgcych przedmiotowego Zapytania;
Zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic;

Oferta nie zostata podpisana przez upowazniong osobe do reprezentacji
Wykonawcy;

Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innej omyiki w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie;

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory bedzie podlegat
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.
2025.514). W zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
do oferty oswiadczenia dotyczacego ww. podstawy wykluczenia (wzor
oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 7 do Zapytania ofertowego);

Oferta Wykonawcy wykluczonego z postepowania podlega odrzuceniu.

4. Oferta winna:

1)
2)

3)
4)

5)

by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

by¢ przygotowana przez Wykonawce zgodnie ze wzorcowym formularzem
oferty tj. Zatacznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego;

posiadaé date sporzgdzenia;

byé podpisana przez osoby umocowane do skladania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

zawiera¢ umocowanie/petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile
oferte sktada petnomocnik.

5. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, zaufanym Ilub podpisem
osobistym.

VII. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.06.2026 r. do godziny 9:00 drogg elektroniczng
na adres-mail: zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl — jako potwierdzenie
ztozenia oferty traktuje sie otrzymanie wiadomosci zwrotnej z potwierdzeniem wptywu
ofert.

2. Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.
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3. W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

VIII. Ptatnosé:
Ptatnos¢ 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury.

IX. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca pozostaje zwigzany ziozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Informacje o formalnosciach

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia na stronie prowadzonego postepowania.

2. Do prowadzonego zapytania ofertowego nie przystugujg Wykonawcy s$rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Wszystkie informacje dostepne bedg na stronie internetowej Zamawiajgcego
https://www.gov.pl/web/spzoz-mswia-koszalin

—

Xl. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow:

1. Pytania dotyczgce zapytania mozna zadawac pocztg na
e-mail:  zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl do dnia 24.06.2026 r. do
godz. 9:00

2. Zamawiajgcy zamiesci tre$¢ zapytan wraz z udzielonymi odpowiedziami na stronie
internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania zrodta zapytan. Zamawiajgcy
zastrzega sobie, ze zapytania ztozone po terminie mogg pozostaé bez odpowiedzi.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow i terminéw prowadzonego
postepowania.

4. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawca mogg przekazywac drogg elektroniczng.

5. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawie zaméwienia
publicznego jest Aleksandra Mesjasz — Specjalista ds. zaméwien publicznych,
tel. 539 023 894, e-mail: zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl
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