
 

Załącznik nr …. do zapytania ofertowego 
 
 

UMOWA nr WAD.2600…..2026 (projekt) 
zawarta w dniu ………………………….. 2026 r. w Lublinie, pomiędzy: 

 
Wojewódzkim Inspektoratem Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Lublinie, ul. Diamentowa 6,  
20-447 Lublin, NIP 712-27-18-067, Zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
Piotra Włodarczyk – Wojewódzkiego Inspektora 
a 
……………………………………………….. 
zwanym dalej „Wykonawcą”. 
 
Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej, każda ze Stron zachowuje dla siebie 
egzemplarz w formie elektronicznej. 
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług kurierskich polegających na odbiorze, 

przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek krajowych oraz lokalnych na terenie województwa 
lubelskiego na rzecz Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa 
w Lublinie. 
Usługa obejmuje przesyłki nadawane z siedziby Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony 
Roślin i Nasiennictwa w Lublinie oraz z 16 oddziałów terenowych zlokalizowanych na 
terenie województwa lubelskiego: 
- Wojewódzki Inspektorat, 20-447 Lubli, ul. Diamentowa 6; 
- Oddział w Białej Podlaskiej, 21-500 Biała Podlaska, ul. Kolejowa 13; 
- Oddział w Biłgoraju, 23-400 Biłgoraj, Pl. Wolności 8; 
- Oddział w Chełmie, 22-103 Chełm, ul. Niepodległości 1; 
- Oddział w Hrubieszowie, 22-500 Hrubieszów, Pl. Wolności 15; 
- Oddział w Janowie Lubelskim, 23-300 Janów Lubelski, ul. J. Zamoyskiego 99; 
- Oddział w Kraśniku, 23-200 Kraśnik, ul. Oboźna 38; 
- Oddział w Lublinie, 20-447 Lublin, ul. Diamentowa 6; 
- Oddział w Łęcznej, 21-010 Łęczna, ul. Jana Pawła II 95; 
- Oddział w Łukowie, 21-400 Łuków, ul. Warszawska 22; 
- Oddział w Opolu Lubelskim, 24-300 Opole Lubelskie; 
- Oddział w Parczewie, 21-200 Parczew, Pl. Wolności 7; 
- Oddział w Puławach, 24-100 Puławy, al. Królewska 19; 
- Oddział w Radzyniu Podlaskim, 21-300 Radzyń Podlaski, ul. Międzyrzecka 96; 
- Oddział w Tomaszowie Lubelskim, 22-600 Tomaszów Lubelski, ul. Kościuszki 24; 
- Oddział we Włodawie, 22-200 Włodawa, ul. Przechodnia 22; 
- Oddział w Zamościu, 22-400 Zamość, ul. Partyzantów 94; 
- Oddział Graniczny w Dorohusku, 22-175 Dorohusk, Drogowe Przejście Graniczne; 
- Oddział Graniczny w Hrubieszowie, 22-500 Hrubieszów, ul. Nowa 106; 
- Drogowe Przejście Graniczne w Hrebennem; 
- Oddział Graniczny w Koroszczynie, 21-550 Terespol, Drogowe Przejście Graniczne; 
- Kolejowe Przejście Graniczne w Kobylanach. 

2.  Zakres umowy obejmuje: 
a) odbiór przesyłek od Zamawiającego, 
b) transport przesyłek, 
c) doręczenie przesyłek do odbiorców na terenie kraju, w tym przesyłek lokalnych na 

terenie województwa lubelskiego. 



  

3.   Umowa określa rodzaje przesyłek: 
a) krajowe – obszar całej polski bez p[oddziału na strefy 
b) lokalne – obszar województwa lubelskiego 

4.   Przesyłki nadawane przez Zamawiającego mogą zawierać w szczególności: 
a) dokumenty urzędowe, 
b) materiały papierowe, 
c) próbki do badań laboratoryjnych (niebędące materiałami niebezpiecznymi 

w rozumieniu przepisów ADR), 
d) inne materiały związane z działalnością statutową WIORiN. 

 
§ 2 

Wykonawca zobowiązuje się wykonywać umowę w terminie od dnia 1 kwietnia 2026 r. do 
dnia 31 marca 2027 r. 
 

§ 3 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie środki i warunki techniczne potrzebne 

do realizacji umowy. 
2. Zamawiający zastrzega sobie uzależnienie zamówienia od faktycznych potrzeb, to jest w 

ilości mniejszej niż podano w formularzu ofertowym. W przypadku ograniczenia ilości w 
stosunku do zawartej umowy – Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń finansowych 
od Zamawiającego. 

 
§ 4 

Wymagania dotyczące realizacji usługi 
a) zlecenia nadania przesyłek będą składane przez Zamawiającego telefonicznie, pocztą 

elektroniczną, lub za pośrednictwem formularza na stronie internetowej lub 
w aplikacji Wykonawcy, 

b) odbiór przesyłek przez Wykonawcę w dni robocze, w godzinach pracy 
Zamawiającego, tj. 7.30 – 15.30 

c) odbiór przesyłek w tym samym dniu, pod warunkiem zlecenia nadania przesyłki 
dokonanego przez Zamawiającego nie później niż do godz. 13.00, 

d) terminowe i bezpieczne doręczanie przesyłek, 
e) doręczanie przesyłek w terminach: 

- nie później niż w dniu następującym po ich odbiorze od Zamawiającego (D+1) dla 
przesyłek lokalnych, 
- nie później niż w dwa dni po ich odbiorze od Zamawiającego (D+2) dla przesyłek 
krajowych, 
- pod warunkiem ich odbioru od Zamawiającego do godz. 15.30, 

f) możliwość monitorowania przesyłek (tracking), 
g) odpowiednie zabezpieczenie przesyłek na czas transportu 
h) wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy korespondencji. 

 
§ 5 

Wykonawca zobowiązany jest do: 
a) posiadania uprawnień do wykonywania działalności kurierskiej, 
b) dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym i organizacyjnym, 
c) zapewnienia ubezpieczenia przesyłek na standardowych zasadach stosowanych dla 

swoich przesyłek, 
d) obsługi wszystkich lokalizacji Zamawiającego na jednolitych warunkach cenowych 
e) usługi będą realizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 



  

f) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za utratę, uszkodzenie lub opóźnienie 
przesyłek na zasadach ogólnych. 

 
§ 6 

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy na podstawie złożonej 
oferty z dnia …… wynosi: 
- brutto: ………….. zł (słownie złotych: ………………………………..), w tym: 
- kwota netto ……. zł (słownie: ……………………………………………………………….…..)  
- należny podatek VAT, tj. …….. zł (słownie: ……………………………………………………)  

1. Rozliczenie następować będzie na podstawie faktycznie zrealizowanych usług. 
2. Podstawą rozliczenia będą ceny jednostkowe określone w ofercie Wykonawcy. 
3. Podstawą do zapłaty za wykonanie usługi będzie faktura wystawiona przez Wykonawcę 

z podziałem na poszczególne lokalizacje wymienione w § 1 ust. 1. 
 

§ 6a 
Zasady wystawiania i otrzymywania faktur KSeF 

1. Poniższe postanowienia będą miały zastosowanie od dnia, w którym Wykonawca zostanie 
zobowiązany do wystawiania i udostępnienia Zamawiającemu faktur ustrukturyzowanych 
przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF) na podstawie przepisów ustawy 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) - 
dalej: ustawa o VAT i od tego dnia będą miały pierwszeństwo w przypadku rozbieżności 
z innymi postanowieniami niniejszej umowy. 

1. Wykonawca wystawi i udostępni Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba 
że zaistnieją przypadki, o których mowa w ustawie o VAT uniemożliwiające takie działanie 
lub uprawniające Wykonawcę do innego działania – w takim przypadku faktura zostanie 
wystawiona i udostępniona Zamawiającemu z uwzględnieniem zasad określonych 
w ustawie o VAT i niżej wskazanych ustępów.  

2. Zapłata należnego Wykonawcy wynagrodzenia nastąpi w oparciu o wystawioną na 
zasadach określonych w ust. 2 powyżej fakturę na numer rachunku bankowego wskazany 
w treści faktury w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 3 umowy. 

3. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez 
Wykonawcę do KSeF, a w przypadku faktury, o której mowa w art. 106 nda ust. 1 lub ust. 
16 ustawy o VAT lub faktur wystawianych w okresie awarii lub niedostępności KSeF – datę 
wystawienia wskazaną przez Wykonawcę na tej fakturze. 

4. Za dzień skutecznego doręczenia faktury Zamawiającemu uznaje się dzień jej otrzymania 
w rozumieniu przepisów ustawy o VAT; w przypadku faktury ustrukturyzowanej będzie to 
zatem dzień przydzielenia jej indywidualnego numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF. 

5. Jeżeli ustawa o VAT dopuszcza możliwość udostępnienia Zamawiającemu faktury 
w sposób inny niż przy użyciu KSeF, taka faktura może zostać doręczona Zamawiającemu 
na jeden z następujących adresów:  

a. ul. Diamentowa 6, 20-447 Lublin (za datę skutecznego doręczenia faktury w takim 
przypadku będzie uznawana data doręczenia Zamawiającemu przesyłki listowej 
zawierającej ww. fakturę, oznaczoną odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT 
(z zastrzeżeniem, że w przypadku braku odbioru takiej przesyłki faktura będzie uznana za 
skutecznie doręczoną po upływie 14 dni od pozostawienia pierwszego zawiadomienia 
o próbie doręczenia takiej przesyłki) lub data nadania fakturze numeru identyfikującego 
KSeF – w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza). 

b. e-mail: wi-lublin@piorin.gov.pl (za datę skutecznego doręczenia faktury w takim 
przypadku będzie uznawana data wysłania przez Wykonawcę do Zamawiającego 
wiadomości e-mail zawierającej ww. fakturę, np. w formacie pdf, oznaczoną 
odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT lub data nadania fakturze numeru 

mailto:wi-lublin@piorin.gov.pl


  

identyfikującego w KSeF – w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi 
pierwsza). 

2. Faktura będzie uznana za prawidłowo wystawioną, jeżeli zostanie wystawiona 
z uwzględnieniem zasad wystawiania faktur określonych w ustawie o VAT. 

3. Zasady, o których mowa w ust. 5 i 6 powyżej stosuje się odpowiednio do załączników 
ustrukturyzowanych. 

§ 7 
1. Zapłata kwoty, zgodnie z § 6 nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w ciągu 14 dni od 

dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego.  
2. Za datę zapłaty strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

§ 8 
1. Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu kary umowne 

w następujących przypadkach: 
a) za każdy dzień zwłoki w wykonaniu usługi – 1% ceny brutto tej usługi, 
b) za odstąpienie od wykonania usługi z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca – 

5 % tej usługi brutto. 
2. Postanowienia ust. 1 nie wyłączają możliwości dochodzenia odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy 
wysokość kar umownych. 

 
§ 9 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o 
zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 
dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 
państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego terminu 
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca. 

 
§ 10 

Osobą do kontaktów ze strony Zamawiającego będzie ……………………. 
osobą do kontaktów ze strony Wykonawcy  ………………. 
 

§ 11 
Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 12 
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

§ 13 
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 14 
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po 1 dla każdej ze stron 

 
 
 
ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA                                                                       


