Wroctaw, dnia 11 kwietnia 2025 roku

PROKURATURA OKREGOWA
WE WROCLAWIU
ul. Podwale 30
50-040 Wroctaw

3047-7.262.352.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
na
swiadczenie ushugi obstugi prawnej Prokuratury Okregowej we Wroclawiu

| prokuratur rejonowych okregu wroclawskiego

Integralng czg$¢ niniejszego Zapytania stanowia:
. Formularz ofertowy - Zalacznik nr 1
. Wykaz 0s6b skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia - Zatacznik nr 2

. Wykaz wykonanych ustug potwierdzajacych realizacje ustugi

obstugi prawnej jednostek sektora finansoéw publicznych - Zalacznik nr 3
. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu - Zalacznik nr 4
. Wzor umowy - Zalacznik nr 5



CZESC 1
INFORMACJE OGOLNE

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Prokuratura Okregowa we Wroctawiu

ul. Podwale 30

50-040 Wroctaw

REGON: 000000431

NIP: 897-156-05-56

adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.gov.pl/web/po-wroclaw
adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:

zamowienia.powro@prokuratura.gov.pl

Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt.1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 t.j.) oraz

Zarzadzeniem nr 36/2021 Prokuratora Okrggowego we Wroctawiu w sprawie
regulaminu dokonywania przez Prokuratur¢ Okregowa we Wroctawiu wydatkow
na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Warto$¢ zamdwienia jest nizsza niz 130 000 zlotych brutto i na podstawie art.
2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2024.1320 t.j.) przy wyborze Wykonawcy nie majg zastosowania przepisy
WW. ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce stosowac si¢
bedzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U.2024.1061 t.}.).

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
W jezyku obcym sg sktadane przez Wykonawce wraz z thumaczeniem na jezyk
polski. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone beda

w PLN.


https://www.gov.pl/web/po-wroclaw
mailto:zamowienia.powro@prokuratura.gov.pl

CZESC 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11l. Zakres zamowienia

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest ustuga obstugi prawnej Prokuratury

Okregowej we Wroctawiu 1 prokuratur rejonowych okregu wroctawskiego.

2. Obstuga prawna Prokuratury Okrggowej we Wroctawiu i prokuratur rejonowych

okregu wroctawskiego obejmuje:

1)

2)

3)

4)

udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz jednostek

organizacyjnych prokuratur okrggu wroctawskiego oraz komorek

organizacyjnych i stanowisk samodzielnych Prokuratury Okregowe;j

w sprawach wynikajacych z ich zadan, w szczeg6lnosci w zakresie:

a) przepisow prawa pracy (w tym: Kodeks Pracy, prawo o prokuraturze,
ustawa o pracownikach sadow 1 prokuratury, ustawa o zwigzkach
zawodowych, pragmatyki stuzbowe zwigzane =z zatrudnieniem
w jednostkach organizacyjnych prokuratury),

b) przepisow z zakresu ochrony danych osobowych,

C) przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej,

d) przepiséw prawa finanséw publicznych, prawa podatkowego,

e) przepisoOw prawa budowlanego,

f) przepisow zwigzanych z zarzadzaniem 1 administrowaniem
nieruchomosciami,

g) przepisOw prawa cywilnego,

h) przepisow prawa zaméwien publicznych;

opiniowanie pod wzglgdem formalnoprawnym projektow wewnetrznych

aktow prawnych;

przygotowywanie projektow umoéw i aneksOw do umoéw oraz doradztwo

w zakresie przygotowywania umow i aneksow do umow a takze opiniowanie

pod wzgledem formalnoprawnym projektéw umoédw, aneksow do umow

| porozumien;

weryfikowanie i opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym upowaznien

I pelnomocnictw;



5) sporzadzanie pisemnych opinii prawnych, informacji, interpretacji prawnych
i innych opracowan w sprawach dziatalnosci powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury 1 stosowania wykladni obowigzujgcego prawa,

6) udzielanie pomocy formalnoprawnej, opiniowanie oraz doradztwo
w zakresie zamowien publicznych, w tym objetych wspotfinansowaniem ze
srodkow Unii Europejskiej oraz reprezentowanie Zamawiajacego przed
Krajowa Izbg Odwotawcza;

7) udzielanie konsultacji w zakresie pozyskiwania, wykorzystywania
I rozliczania $rodkow z Unii Europejskiej lub innych programow i zrodet
(zagranicznych i krajowych) oraz w zakresie realizacji projektow
wspotfinansowanych z tych §rodkow;

8) udzielanie konsultacji i porad prawnych w zakresie planowania, realizacji
I rozliczania inwestycji realizowanych przez Zamawiajacego;

9) wsparcie w kontaktach Zamawiajacego z organami kontroli;

10)uczestniczenie i/lub reprezentowanie na zyczenie Zamawiajacego
w spotkaniach, rokowaniach i negocjacjach prowadzonych z podmiotami
I osobami trzecimi;

11)prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg nalezno$ci Skarbu Panstwa;

12)podejmowanie, na zlecenie Zamawiajgcego, innych czynno$ci w ramach
pomocy prawnej w sprawach, ktore dotycza dziatalno$ci Zamawiajacego,
odpowiadajacej kwalifikacjom oraz uprawnieniom Wykonawcy, w celu
ochrony lub zabezpieczenia prawnie chronionych interesoOw Zamawiajacego
(w tym doradztwo w przypadku reprezentowania Zamawiajacego przez
Prokuratori¢ Generalng RP);

13)reprezentowanie, na podstawie odr¢bnego zlecenia, jednostek prokuratur
okregu wroctawskiego przed organami administracji publicznej, sgdami
powszechnymi oraz administracyjnymi w charakterze pelnomocnika, w tym:
a) przygotowywanie dokumentéw oraz kierowanie spraw na droge

postepowania sagdowego,
b) sktadanie, w imieniu Zamawiajacego, z zachowaniem termindéw
przewidzianych przepisami prawa S$rodkéw zaskarzenia do sadow

I odpowiednich organéw administracji publicznej,



C) zapewnienie, na podstawie odrebnych zlecen, dalszego reprezentowania
Zamawiajacego w toczacych sie aktualnie postepowaniach sadowych

(liczba aktualnie prowadzonych spraw wynosi: 7).

3. W ramach realizowanej wspdlpracy Wykonawce zobowigzuje si¢ do

niezwlocznego  informowania  kierownictwa  Prokuratury  Okregowej

we Wroctawiu o uchybieniach w jej dziatalno$ci w zakresie przestrzegania prawa

I ryzyku zwigzanym z tymi uchybieniami.

4. Podstawowg formg realizacji zamoéwienia przez Wykonawce jest:

1)

2)

3)

4)

5)

1)
2)

$wiadczenie uslug w zakresie obstugi prawnej Prokuratury Okregowej we
Wroctawiu 1 prokuratur rejonowych okrggu wroctawskiego w formie zdalne;j
poprzez kontakt telefoniczny i elektroniczny (za posrednictwem poczty
e-mail) pod wskazanymi przez Wykonawce numerami telefonéw, adresami
e-mail w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do pigtku
(z wylaczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od
7:30 do 15:30. Tym samym dopuszcza si¢ mozliwo$¢ opiniowania
I podpisywania przez Wykonawce dokumentow w sposob elektroniczny
z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

udzielanie konsultacji i porad prawnych w siedzibie Zamawiajacego,
po wczesniejszym uzgodnieniu terminu;

kazdorazowe przekazywanie za posrednictwem poczty elektronicznej (e-
mail) informacji o skladanych w sprawach pismach procesowych
pracownikowi, ktory wystapit z wnioskiem o jego wniesienie;

$wiadczenie obstugi prawnej poza siedzibg Zamawiajacego w przypadkach
uzasadnionych charakterem lub specyfika prowadzonych spraw (m.in.
zastepstwo procesowe w postegpowaniach przed sgdami
lub innymi organami, udzial w spotkaniach itd.);

przedstawianie w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) kwartalnej
informacji o aktualnym stanie sprawy, a w sprawach szczegdlnej wagi —

relacji z przebiegu rozpraw sadowych bezposrednio po ich zakonczeniu.

Szczegdlowy zakres 1 sposob realizacji zamdwienia okreslaja tacznie:

rozdziat 111 Zapytania ofertowego,

wzOr umowy — Zatacznik nr 5.



Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych.

Inne warunki zamowienia
Termin realizacji zamoéwienia

Termin realizacji zaméwienia wynosi 12 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy.

Warunki platnosci

1) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienia ma charakter

ryczattowy:

a) wynagrodzenie za wykonywanie czynnosci wskazanych w Rozdziale I11

ust. 2 pkt 1-12 ptatne bedzie miesiecznymi fakturami czgsciowymi;

b)z tytulu wykonywania czynnoSci  zastepstwa  procesowego
w postepowaniach sgdowych wynagrodzenie bedzie ptatne (na zasadach
okreslonych w umowie) w wysokos$ci minimalnej stawki ustalonej na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22
pazdziernika 2015r. w sprawie optat za czynnosci radcow prawnych
(Dz.U.2023.1935 tj. ze zm.) lub Rozporzadzenia Ministra

Sprawiedliwosci z dnia 22 pazdziernika 2015r. w sprawie optat za

czynno$ci adwokackie (Dz.U.2023.1964 t.j. ze zm.).

2) Szczegdlowe warunki ptatnosSci okreslone sg we wzorze umowy, ktory

stanowi Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

3) Pozostale szczegotowe warunki | zasady wykonania przedmiotu

zamoOwienia oraz szczegdlowy wykaz obowigzkow Wykonawcy zawarte sg

we wzorze umowy — Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

4) Umowa zostanie zawarta wg wzoru Zamawiajgcego stanowigcego Zatgcznik

nr 5 do Zapytania ofertowego. Wzor umowy nie podlega negocjacjom.

CZESC 111
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:

Posiada doswiadczenie w obstudze jednostek sektora finansow publicznych

w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych



(Dz.U.2024.1530 t.j. ze zmianami), umozliwiajagce Wykonawcy realizacje

przedmiotowego zamdwienia.

Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich

3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania oferty, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonal co najmniej 2 (dwa)

zamoOwienia polegajace na obstudze prawnej dwoch réznych jednostek sektora
finanséw publicznych, swiadczonej na podstawie umow przez okres co najmniej

12 miesiecy kazda.

Dysponuje co najmniej 3 (trzema) osobami zdolnymi do realizacji

przedmiotu zaméwienia, spelniajgcymi nastepujgce warunki:

1) posiadajg (kazda osoba) uprawnienia radcy prawnego lub adwokata,
potwierdzone wpisem na list¢ radcow prawnych lub adwokatow, zgodnie z:

a) ustawa z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz.U.2024.499 t.j.),

b) ustawg z dnia 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze (Dz.U.2024.1564 t.].

C) ustawa z dnia 5 lipca 2002r. o s$wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych  pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2020.823 t.}.).

2) W okresie 5 (pigciu) lat przed wszczeciem niniejszego postepowania nie
zostaly ukarane karg dyscyplinarng za postepowanie sprzeczne z prawem,
zasadami etyki lub godnos$cia zawodu badZz za naruszenie swych
obowigzkow zawodowych.

3) Posiadajg (co najmniej 2 osoby) co najmniej S-letnie do$wiadczenie
W obstudze jednostek sektora finansow publicznych w zakresie nie
mniejszym niz wskazany w Cze$ci II ust. III pkt. 2 ppkt 2 niniejszego
zapytania.

4) Posiadaja (co najmniej 1 osoba) co najmniej S-letnie do$§wiadczenie
zawodowe w zakresie obslugi prawnej jednostek organizacyjnych, nie
mniejszych niz $rednie przedsigbiorstwa (zgodnie z zaleceniem Komisji
Europejskiej 2003/361), w zakresie prawa cywilnego, prawa pracy
I ubezpieczen spotecznych.

UWAGA:



VI.

Doswiadczenie liczone jest jako taczny okres §wiadczenia pomocy prawnej
w zakresie prawa cywilnego, prawa pracy i1 ubezpieczen spotecznych, od
daty wpisania odpowiednio na liste radcow prawnych, adwokatéw lub

prawnikéw zagranicznych.

Wykluczenie z postepowania

Wykluczeniu z postgpowania podlega na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 o szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz.U.2024.507 t.j.):

1)

2)

Wykonawca wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym Srodkow
ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udzialem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.U.UE.2006.134.1 ze zmianami), zwanym
dalej rozporzadzeniem 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajacych w odniesieniu
do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennos$¢
i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz.U.UE.L.2014.78.6 ze
zmianami), zwanym dalej rozporzadzeniem 269/2014 albo wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.2024.507 t.j.),

Wykonawca, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2023.1124 tj.) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu

srodka, o ktorym mowa w art.1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.



VII.

o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing¢ oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) Wykonawca, ktorego jednostkag dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120.t.j) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji

na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2. Oferta Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, zostaje odrzucona.

Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
zdnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegaja si¢
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu
o udzielenie zamoOwienia publicznego, podlegaja karze pieni¢znej. Kare
pieniezng w wysokosci do 20 000 000,00 zt, naktada Prezes Urzedu Zamowien
Publicznych, w drodze decyzji. Przez ubieganie si¢ o udzielenie zamdwienia

publicznego rozumie si¢ ztozenie oferty.

CZESC 1V

WYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU I BRAK

PODSTAW WYKLUCZENIA

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego Wykonawca zlozy:

1. Wypemhiony i podpisany formularz oferty wedtug Zatacznika nr 1 do Zapytania

ofertowego.



Uwaga: Formularz oferty nie podlega uzupehieniu. Nieprawidtowe wypetnienie
formularza spowoduje odrzucenie oferty.

Wykaz osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamowienia — (wedlug
Zalgcznika nr 2 do Zapytania ofertowego) — z podaniem informacji
0 kwalifikacjach zawodowych niezbednych do wykonania zamowienia (radca
prawny/adwokat) oraz do$wiadczenia w obstudze jednostek sektora finanséw
publicznych —liczby lat, oddzielnie dla kazdej osoby (radcy prawnego/adwokata)
wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie (wedlug Zalacznika nr 3 do Zapytania ofertowego) -
Z podaniem ich rodzaju, daty, miejsca wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktorych
ustugi zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie; dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen okreslonych lub
cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
oswiadczenie wykonawcy, w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych
nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonanie.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1
ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — wg
Zalacznika nr 4 do Zapytania ofertowego.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru Iub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru.
Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie wydanych przez wtasciwa
okregowg izbe radcodw prawnych lub okregowa rade adwokacka uchwat o wpisie
na liste radcow prawnych lub adwokatow, dotyczacych oséb skierowanych do
realizacji zamdwienia publicznego.

Ofert¢ z =zalgcznikami podpisuje osoba/-y upowazniona/-e do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji

10



VIII.

Wykonawcy okre§long w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla dane;j
formy  organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw, o$wiadczen 1ub
petnomocnictw wymienionych w ust. 2-6 zostanie wezwany do ich uzupetnienia,
a jesSli mimo wezwania nie uzupelni dokumentéw, os$wiadczen lub
pelnomocnictw lub jesli mimo uzupelnienia nie potwierdza one spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu, Wykonawca zostanie wykluczony
Z postgpowania, a oferta odrzucona.

CZESCV
PROCEDURA

Sposdb obliczenia ceny

Cene oferty brutto nalezy obliczy¢ jako iloczyn ceny za jeden miesigc

$wiadczenia ustugi i liczby miesigcy jej Swiadczenia (. 12).

Cene oferty brutto nalezy wpisa¢ w formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do

Zapytania ofertowego). Ceng¢ oferty brutto nalezy poda¢ cyframi i stownie

w zlotych polskich, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty, przedstawiona przez Wykonawce, musi by¢ kompletna,

jednoznaczna 1 ostateczna, zawierajagca podatek VAT naliczony zgodnie

Z przepisami obowigzujagcymi w tym zakresie. Prawidtowe ustalenie podatku

VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy

0 podatku od towarow 1 ustug.

Cena brutto oferty postuzy do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do

rozliczen za realizacj¢ ustugi stosowana bedzie cena za jeden miesigc

wykonywania ustug.

Zamawiajacy dokona w ofercie poprawek oczywistych omytek rachunkowych,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek:

1) jezeli obliczona cena brutto nie bedzie odpowiadac iloczynowi ceny brutto
za miesigc 1 liczby miesigcy $wiadczenia ustugi - za prawidlowa
Zamawiajacy uzna cen¢ brutto za jeden miesigc Swiadczenia ustugi i dokona

odpowiednich poprawek,
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XI.

2) w przypadku rozbieznosci miedzy ceng brutto podang cyframi i stownie,
Zamawiajacy uzna za prawidlowy ten zapis ceny oferty, ktory odpowiada
prawidtowemu obliczeniu ceny, tj. prawidlowo obliczonemu iloczynowi
ceny brutto za miesigc 1 liczby miesiecy $wiadczenia ustugi.

Zamawiajacy dokona w ofercie poprawek omylek pisarskich oraz innych omytek

polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoOwienia,

niepowodujacych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy nie uzna za oczywista omytke i nie bedzie poprawial btednie

ustalonej stawki podatku VAT.

Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty brutto.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana nie podlegajaca odrzuceniu oferta
Z najnizsza, wskazang w Formularzu oferty ceng brutto.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry speini warunki udzialu
w postgpowaniu i zaoferuje najnizsza cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. W przypadku ztozenia przez kilku Wykonawcow ofert z takg sama

ceng, zostang oni poproszeni o zlozenie ofert dodatkowych.

OKkres zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong przez Wykonawce, jezeli:

1) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ jako
oczywiste omytki rachunkowe,

4) zawiera omylki pisarskie lub inne omytki, ktorych poprawienie spowoduje
zmiany tresci oferty.

Oferta zostala zlozona przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu

Z postepowania.

Wykonawca nie wykaze spelniania warunkow udziatu w postepowaniu.
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XIl.

Wykonaweca ztozy wiecej niz jedng ofertg.

Wykonawca mimo wezwania nie uzupelni w wyznaczonym terminie
wymienionych w czesci IV ust. VI pkt 2-6 wymaganych dokumentow,
oswiadczen lub pelnomocnictw.

Oferta zostala zlozona po wyznaczonym na skladanie ofert terminie,
w niewlasciwym miejscy (na inny niz wskazany w Zapytaniu ofertowym adres

e-mail), w niewlasciwej formie lub zostata podpisana w nieprawidtowy sposob.

Uniewaznienie zapytania ofertowego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez

podania przyczyny, a takze jezeli:

1) nie zostanie zlozona Zzadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, jaka Zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia,

3) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sie¢ od zawarcia umowy W sprawie zamoéOwienia publicznego,
z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow,

4) wystgpi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania,
zawarcie umowy lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego,

5) postgpowanie obarczone bedzie niemozliwag do usunigcia wadg
uniemozliwiajacg zawarcie umowy lub prawidtowa jej realizacje.

Zapytanie ofertowe moze by¢ uniewaznione przez Zamawiajgcego w kazdym

momencie i nie stanowi to podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony

Wykonawcow do realizacji zamowienia.

Wykonawey uczestnicza w postgpowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie

przysluguja im zadne roszczenia z tytulu uniewaznienia postgpowania przez

Zamawiajacego.
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X1, Oferta wspolna

1.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia,

jako konsorcjum.

Wszyscy wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia musza

wykaza¢ brak podstaw wykluczenia tzn. Os$wiadczenie Wykonawcy

o niepodleganiu  wykluczeniu wedlug Zatacznika nr 4, sklada kazdy

z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

Warunki udzialu w postgpowaniu wykonawcy moga spetniaé lacznie,

Zz wylaczeniem warunku dotyczacego wymaganego doswiadczenia, ktory

samodzielnie musi spetnia¢ co najmniej jeden z wykonawcoOw wspolnie

ubiegajacych si¢ o zamdwienie (do§wiadczenie poszczegdlnych wykonawcodw
nie sumuje si¢).

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanowig

Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu 1 zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo musi mie¢ forme¢ pisemng i1 nalezy je ztozy¢ razem z oferta.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych

si¢ o udzielenie zamdwienia, strong umowy w sprawie zamowienia publicznego

beda wszyscy wykonawcy.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy

sktadajacy oferte wspdlng beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu

umowe konsorcjum, ktora bedzie spelniata nast¢pujace wymagania:

1) umowa konsorcjum musi by¢ zawarta na okres nie krotszy niz czas realizacji
zaméwienia wraz z okresem rgkojmi lub gwarancji, w zaleznos$ci od tego,
ktory termin jest dtuzszy,

2) umowa konsorcjum musi jasno precyzowac cel gospodarczy, w jakim zostata
ona zawarta,

3) umowa musi wskazywac reprezentanta (lidera) konsorcjum,

4) umowa nie moze dopuszcza¢ mozliwosSci jej wypowiedzenia przez
ktoregokolwiek zjego czlonkow w trakcie realizacji zamowienia wraz
Z okresem gwarancji/r¢gkojmi,

5) zakazuje si¢ zmian w umowie konsorcjum bez zgody Zamawiajacego,
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6) wszelkich rozliczen finansowych (ptatnosci faktur) Zamawiajacy
dokonywa¢ bedzie z liderem konsorcjum,

7) z umowy musi wynika¢, ze czlonkowie konsorcjum solidarnie ponosza
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

7. Cztonek konsorcjum nie moze ztozy¢ odrgbnej umowy samodzielnie.

CZESC VI
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych), informujg, ze:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa
we Wroctawiu z siedzibg ul. Podwale 30, 50-040 Wroctaw, tel. 71 371 81 14-18

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze si¢ Pan/i skontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych pod emailem: iod.powro@prokuratura.gov.pl lub
pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w punkcie 1 powyze;j.

3. Pana/i dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamodwienia
publicznego realizowanego w trybie zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania na postawie obowigzujacych
przepisow.

5. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres nie dluzszy niz jest to
niezb¢dne do realizacji celow, w ktorych sa przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem
Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.

7. Posiada Pan/i:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

8. nie przystuguje Panuli:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania

uniemozliwia udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

CZESC VII
FORMA, MIEJSCE, TERMIN, TRYB SKEADANIA OFERT

XIV. Forma skladania ofert:
1. Oferty w niniejszym postgpowaniu sktada si¢ pod rygorem niewaznosci:
1) w postaci papierowej opatrzonej wtasnor¢gcznym podpisem osoby
upowaznione;j,
2) w formie elektronicznej tj. postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $§wiadczacym ustugi

certyfikacyjne podpis elektroniczny, speilniajgce wymogi bezpieczenstwa
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XV.

1.

XVI.

okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz.U.2024.422 1.j.)
lub

3) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Miejsce i termin skladania ofert

Kompletne oferty wraz z zatacznikami nalezy sktada¢ do dnia 22.04.2025r.
do godz. 12:00.

Oferty w postaci papierowej nalezy ztozy¢ w pokoju nr 38 w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Podwale 30 we Wroctawiu, oferty w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej nalezy przesyta¢ poczta
elektroniczng na adres: zamowienia.powro@prokuratura.gov.pl.
Niedochowanie wymogow dotyczacych formy skladanej oferty i podpisu
skutkuje odrzuceniem oferty.

Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.04.2025 o godz. 12:30.
Otwarcie ofert nie jest publicznie dost¢pne.

O wyniku postgpowania oferenci zostang poinformowani pisemnie.

ZATWIERDZAM:

Z upowaznienia
Prokuratora Okregowego
we Wroclawiu

Dyrektor Finansowo-Administracyjny

. Pr tury. Ok j
Signatufe Kt 2Nt ereo™
Dokument podPi§any BrzdY Radostaw
Ziajkiewicz ‘

Data: 2025.04.11 12@257 CEST
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