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                Wrocław, dnia 11 kwietnia 2025 roku 

PROKURATURA OKRĘGOWA 

WE WROCŁAWIU 

ul. Podwale 30 

50-040 Wrocław 

    

 

  

3047-7.262.352.2025 

  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na 

świadczenie usługi obsługi prawnej Prokuratury Okręgowej we Wrocławiu  

i prokuratur rejonowych okręgu wrocławskiego  

 

 

 

Integralną część niniejszego Zapytania stanowią: 

1. Formularz ofertowy        - Załącznik nr 1 

2. Wykaz osób skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 2 

3. Wykaz wykonanych usług potwierdzających realizację usługi  

obsługi prawnej jednostek sektora finansów publicznych  - Załącznik nr 3 

4. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu   - Załącznik nr 4 

5. Wzór umowy        - Załącznik nr 5 
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CZĘŚĆ I 

INFORMACJE OGÓLNE 

I. Nazwa i adres Zamawiającego:  

Prokuratura Okręgowa we Wrocławiu 

ul. Podwale 30 

50-040 Wrocław 

REGON: 000000431  

NIP: 897-156-05-56 

adres strony internetowej Zamawiającego: https://www.gov.pl/web/po-wroclaw  

adres poczty elektronicznej Zamawiającego: 

zamowienia.powro@prokuratura.gov.pl 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia:  

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt.1 ustawy z dnia 27 

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 t.j.) oraz 

Zarządzeniem nr 36/2021 Prokuratora Okręgowego we Wrocławiu w sprawie 

regulaminu dokonywania przez Prokuraturę Okręgową we Wrocławiu wydatków 

na dostawy, usługi i roboty budowlane.  

2. Wartość zamówienia jest niższa niż 130 000 złotych brutto i na podstawie art. 

2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. prawo zamówień publicznych 

(Dz.U.2024.1320 t.j.) przy wyborze Wykonawcy nie mają zastosowania przepisy 

ww. ustawy.  

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawcę stosować się 

będzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 

(Dz.U.2024.1061 t.j.). 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Dokumenty sporządzone 

w języku obcym są składane przez Wykonawcę wraz z tłumaczeniem na język 

polski. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą 

w PLN. 

 

 

 

https://www.gov.pl/web/po-wroclaw
mailto:zamowienia.powro@prokuratura.gov.pl
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CZĘŚĆ II 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

III. Zakres zamówienia 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa obsługi prawnej Prokuratury 

Okręgowej we Wrocławiu i prokuratur rejonowych okręgu wrocławskiego. 

2. Obsługa prawna Prokuratury Okręgowej we Wrocławiu i prokuratur rejonowych 

okręgu wrocławskiego obejmuje: 

1) udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz jednostek 

organizacyjnych prokuratur okręgu wrocławskiego oraz komórek 

organizacyjnych i stanowisk samodzielnych Prokuratury Okręgowej 

w sprawach wynikających z ich zadań, w szczególności w zakresie: 

a) przepisów prawa pracy (w tym: Kodeks Pracy, prawo o prokuraturze, 

ustawa o pracownikach sądów i prokuratury, ustawa o związkach 

zawodowych, pragmatyki służbowe związane z zatrudnieniem 

w jednostkach organizacyjnych prokuratury), 

b) przepisów z zakresu ochrony danych osobowych, 

c) przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej, 

d) przepisów prawa finansów publicznych, prawa podatkowego,  

e) przepisów prawa budowlanego,  

f) przepisów związanych z zarządzaniem i administrowaniem 

nieruchomościami,  

g) przepisów prawa cywilnego, 

h) przepisów prawa zamówień publicznych; 

2) opiniowanie pod względem formalnoprawnym projektów wewnętrznych 

aktów prawnych;  

3) przygotowywanie projektów umów i aneksów do umów oraz doradztwo 

w zakresie przygotowywania umów i aneksów do umów a także opiniowanie 

pod względem formalnoprawnym projektów umów, aneksów do umów 

i porozumień;  

4) weryfikowanie i opiniowanie pod względem formalnoprawnym upoważnień 

i pełnomocnictw; 
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5) sporządzanie pisemnych opinii prawnych, informacji, interpretacji prawnych 

i innych opracowań w sprawach działalności powszechnych jednostek 

organizacyjnych prokuratury  i stosowania wykładni obowiązującego prawa; 

6) udzielanie pomocy formalnoprawnej, opiniowanie oraz doradztwo 

w zakresie zamówień publicznych, w tym objętych współfinansowaniem ze 

środków Unii Europejskiej oraz reprezentowanie Zamawiającego przed 

Krajową Izbą Odwoławczą; 

7) udzielanie konsultacji w zakresie pozyskiwania, wykorzystywania 

i rozliczania środków z Unii Europejskiej lub innych programów i źródeł 

(zagranicznych i krajowych) oraz w zakresie realizacji projektów 

współfinansowanych z tych środków; 

8) udzielanie konsultacji i porad prawnych w zakresie planowania, realizacji 

i rozliczania inwestycji realizowanych przez Zamawiającego; 

9) wsparcie w kontaktach Zamawiającego z organami kontroli; 

10) uczestniczenie i/lub reprezentowanie na życzenie Zamawiającego 

w spotkaniach, rokowaniach i negocjacjach prowadzonych z podmiotami 

i osobami trzecimi; 

11) prowadzenie spraw związanych z windykacją należności Skarbu Państwa; 

12) podejmowanie, na zlecenie Zamawiającego, innych czynności w ramach 

pomocy prawnej w sprawach, które dotyczą działalności Zamawiającego, 

odpowiadającej kwalifikacjom oraz uprawnieniom Wykonawcy, w celu 

ochrony lub zabezpieczenia prawnie chronionych interesów Zamawiającego 

(w tym doradztwo w przypadku reprezentowania Zamawiającego przez 

Prokuratorię Generalną RP); 

13) reprezentowanie, na podstawie odrębnego zlecenia, jednostek prokuratur 

okręgu wrocławskiego przed organami administracji publicznej, sądami 

powszechnymi oraz administracyjnymi w charakterze pełnomocnika, w tym: 

a) przygotowywanie dokumentów oraz kierowanie spraw na drogę 

postępowania sądowego, 

b) składanie, w imieniu Zamawiającego, z zachowaniem terminów 

przewidzianych przepisami prawa środków zaskarżenia do sądów 

i odpowiednich organów administracji publicznej, 
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c) zapewnienie, na podstawie odrębnych zleceń, dalszego reprezentowania 

Zamawiającego w toczących się aktualnie postępowaniach sądowych 

(liczba aktualnie prowadzonych spraw wynosi: 7). 

3. W ramach realizowanej współpracy Wykonawcę zobowiązuje się do 

niezwłocznego informowania kierownictwa Prokuratury Okręgowej 

we Wrocławiu o uchybieniach w jej działalności w zakresie przestrzegania prawa 

i ryzyku związanym z tymi uchybieniami. 

4. Podstawową formą realizacji zamówienia przez Wykonawcę jest: 

1) świadczenie usług w zakresie obsługi prawnej Prokuratury Okręgowej we 

Wrocławiu i prokuratur rejonowych okręgu wrocławskiego w formie zdalnej 

poprzez kontakt telefoniczny i elektroniczny (za pośrednictwem poczty  

e-mail) pod wskazanymi przez Wykonawcę numerami telefonów, adresami 

e-mail w godzinach pracy Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku 

(z wyłączeniem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 

7:30 do 15:30. Tym samym dopuszcza się możliwość opiniowania 

i podpisywania przez Wykonawcę dokumentów w sposób elektroniczny 

z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego; 

2) udzielanie konsultacji i porad prawnych w siedzibie Zamawiającego, 

po wcześniejszym uzgodnieniu terminu; 

3) każdorazowe przekazywanie za pośrednictwem poczty elektronicznej (e-

mail) informacji o składanych w sprawach pismach procesowych 

pracownikowi, który wystąpił z wnioskiem o jego wniesienie; 

4) świadczenie obsługi prawnej poza siedzibą Zamawiającego w przypadkach 

uzasadnionych charakterem lub specyfiką prowadzonych spraw (m.in. 

zastępstwo procesowe w postępowaniach przed sądami  

lub innymi organami, udział w spotkaniach itd.); 

5) przedstawianie w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) kwartalnej 

informacji o aktualnym stanie sprawy, a w sprawach szczególnej wagi – 

relacji z przebiegu rozpraw sądowych bezpośrednio po ich zakończeniu. 

5. Szczegółowy zakres i sposób realizacji zamówienia określają łącznie: 

1) rozdział III Zapytania ofertowego, 

2) wzór umowy – Załącznik nr 5. 
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6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

IV. Inne warunki zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia 

Termin realizacji zamówienia wynosi 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

2. Warunki płatności 

1) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia ma charakter 

ryczałtowy: 

a) wynagrodzenie za wykonywanie czynności wskazanych w Rozdziale III 

ust. 2 pkt 1-12 płatne będzie miesięcznymi fakturami częściowymi; 

b) z tytułu wykonywania czynności zastępstwa procesowego 

w postepowaniach sądowych wynagrodzenie będzie płatne  (na zasadach 

określonych w umowie) w wysokości minimalnej stawki ustalonej na 

podstawie Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 22 

października 2015r. w sprawie opłat za czynności radców prawnych 

(Dz.U.2023.1935 t.j. ze zm.) lub Rozporządzenia Ministra 

Sprawiedliwości z dnia 22 października 2015r. w sprawie opłat za 

czynności adwokackie (Dz.U.2023.1964 t.j. ze zm.). 

2) Szczegółowe warunki płatności określone są we wzorze umowy, który 

stanowi Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego. 

3) Pozostałe szczegółowe warunki i zasady wykonania przedmiotu 

zamówienia oraz szczegółowy wykaz obowiązków Wykonawcy zawarte są 

we wzorze umowy – Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego. 

4) Umowa zostanie zawarta wg wzoru Zamawiającego stanowiącego Załącznik 

nr 5 do Zapytania ofertowego. Wzór umowy nie podlega negocjacjom. 

 

CZĘŚĆ III 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

V. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

1. Posiada doświadczenie w obsłudze jednostek sektora finansów publicznych 

w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych 
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(Dz.U.2024.1530 t.j. ze zmianami), umożliwiające Wykonawcy realizację 

przedmiotowego zamówienia.  

Warunek zostanie spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 

3 (trzech) lat przed upływem terminu składania oferty, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał co najmniej 2 (dwa) 

zamówienia polegające na obsłudze prawnej dwóch różnych jednostek sektora 

finansów publicznych, świadczonej na podstawie umów przez okres co najmniej 

12 miesięcy każda. 

2. Dysponuje co najmniej 3 (trzema) osobami  zdolnymi do realizacji 

przedmiotu zamówienia, spełniającymi następujące warunki: 

1) posiadają (każda osoba) uprawnienia radcy prawnego lub adwokata, 

potwierdzone wpisem na listę radców prawnych lub adwokatów, zgodnie z:  

a) ustawą z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz.U.2024.499 t.j.), 

b) ustawą z dnia 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze (Dz.U.2024.1564 t.j. 

c) ustawą z dnia 5 lipca 2002r. o świadczeniu przez prawników 

zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz.U.2020.823 t.j.). 

2) W okresie 5 (pięciu) lat przed wszczęciem niniejszego postepowania nie 

zostały ukarane karą dyscyplinarną za postępowanie sprzeczne z prawem, 

zasadami etyki lub godnością zawodu bądź za naruszenie swych 

obowiązków zawodowych. 

3) Posiadają (co najmniej 2 osoby) co najmniej 5-letnie doświadczenie 

w obsłudze jednostek sektora finansów publicznych w zakresie nie 

mniejszym niż wskazany w Części II ust. III pkt. 2 ppkt 2 niniejszego 

zapytania. 

4) Posiadają (co najmniej 1 osoba) co najmniej 5-letnie doświadczenie 

zawodowe w zakresie obsługi prawnej jednostek organizacyjnych, nie 

mniejszych niż średnie przedsiębiorstwa (zgodnie z zaleceniem Komisji 

Europejskiej 2003/361), w zakresie prawa cywilnego, prawa pracy 

i ubezpieczeń społecznych. 

UWAGA: 
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Doświadczenie liczone jest jako łączny okres świadczenia pomocy prawnej 

w zakresie prawa cywilnego, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, od 

daty wpisania odpowiednio na listę radców prawnych, adwokatów lub 

prawników zagranicznych. 

 

VI. Wykluczenie z postępowania 

1. Wykluczeniu z postępowania podlega na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U.2024.507 t.j.):  

1) Wykonawca wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady 

(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącym środków 

ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi 

w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.U.UE.2006.134.1 ze zmianami), zwanym 

dalej rozporządzeniem 765/2006 i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014  

z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu 

do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność 

i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz.U.UE.L.2014.78.6 ze 

zmianami), zwanym dalej rozporządzeniem 269/2014  albo wpisany na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U.2024.507 t.j.), 

2) Wykonawca, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2023.1124 t.j.) jest osoba wymieniona 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę  na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art.1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 
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o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3) Wykonawca, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U.2023.120.t.j) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

2. Oferta Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, zostaje odrzucona.  

3. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się 

o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej. Karę 

pieniężną w wysokości do 20 000 000,00 zł, nakłada Prezes Urzędu Zamówień 

Publicznych, w drodze decyzji. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia 

publicznego rozumie się złożenie oferty. 

 

CZĘŚĆ IV 

WYMAGANE OŚWIADCZENIA  I  DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE 

SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU I BRAK 

PODSTAW WYKLUCZENIA 

VII. Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawca złoży: 

1. Wypełniony i podpisany formularz oferty według Załącznika nr 1 do Zapytania 

ofertowego. 



 

10 

 

Uwaga: Formularz oferty nie podlega uzupełnieniu. Nieprawidłowe wypełnienie 

formularza spowoduje odrzucenie oferty. 

2. Wykaz osób skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia – (według 

Załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego) – z podaniem informacji 

o kwalifikacjach zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia (radca 

prawny/adwokat) oraz doświadczenia w obsłudze jednostek sektora finansów 

publicznych – liczby lat, oddzielnie dla każdej osoby (radcy prawnego/adwokata) 

wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

3. Wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie (według Załącznika nr 3 do Zapytania ofertowego) -  

z podaniem ich rodzaju, daty, miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz których 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie; dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 

którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń określonych lub 

ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyn o obiektywnym 

charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie wykonawcy, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

nadal wykonywanych, referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 

należyte wykonanie. 

4. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie  bezpieczeństwa narodowego – wg 

Załącznika nr 4  do Zapytania ofertowego. 

5. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru. 

6. Poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie wydanych przez właściwą 

okręgową izbę radców prawnych lub okręgową radę adwokacką uchwał o wpisie 

na listę radców prawnych lub adwokatów, dotyczących osób skierowanych do 

realizacji zamówienia publicznego. 

7. Ofertę z załącznikami podpisuje osoba/-y upoważniona/-e do składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji 
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Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. 

8. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów, oświadczeń lub 

pełnomocnictw wymienionych w ust. 2-6 zostanie wezwany do ich uzupełnienia, 

a jeśli mimo wezwania nie uzupełni dokumentów, oświadczeń lub 

pełnomocnictw lub jeśli mimo uzupełnienia nie potwierdzą one spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca zostanie wykluczony 

z postępowania,  a oferta odrzucona. 

CZĘŚĆ V 

PROCEDURA 

VIII. Sposób obliczenia ceny 

1. Cenę oferty brutto należy obliczyć jako iloczyn ceny za jeden miesiąc 

świadczenia usługi i liczby miesięcy jej świadczenia (tj. 12). 

2. Cenę oferty brutto należy wpisać w formularzu oferty (Załącznik nr 1 do 

Zapytania ofertowego). Cenę oferty brutto należy podać cyframi i słownie 

w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Cena oferty, przedstawiona przez Wykonawcę, musi być kompletna, 

jednoznaczna i ostateczna, zawierająca podatek VAT naliczony zgodnie 

z przepisami obowiązującymi w tym zakresie. Prawidłowe ustalenie podatku 

VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy 

o podatku od towarów i usług. 

4. Cena brutto oferty posłuży do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do 

rozliczeń za realizację usługi stosowana będzie cena za jeden miesiąc 

wykonywania usług. 

5. Zamawiający dokona w ofercie poprawek oczywistych omyłek rachunkowych, 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek: 

1) jeżeli obliczona cena brutto nie będzie odpowiadać iloczynowi ceny brutto  

za miesiąc i liczby miesięcy świadczenia usługi - za prawidłową 

Zamawiający uzna cenę brutto za jeden miesiąc świadczenia usługi i dokona 

odpowiednich poprawek,  
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2) w przypadku rozbieżności między ceną brutto podaną cyframi i słownie, 

Zamawiający uzna za prawidłowy ten zapis ceny oferty, który odpowiada 

prawidłowemu obliczeniu ceny, tj. prawidłowo obliczonemu iloczynowi 

ceny brutto za miesiąc i liczby miesięcy świadczenia usługi. 

6. Zamawiający dokona w ofercie poprawek omyłek pisarskich oraz innych omyłek 

polegających na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujących zmian w treści oferty. 

7. Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę i nie będzie poprawiał błędnie 

ustalonej stawki podatku VAT. 

 

IX. Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej 

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty brutto. 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana nie podlegająca odrzuceniu oferta 

z najniższą, wskazaną w Formularzu oferty ceną brutto. 

3. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który spełni warunki udziału  

w postępowaniu i zaoferuje najniższą cenę brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia. W przypadku złożenia przez kilku Wykonawców ofert z taką samą 

ceną, zostaną oni poproszeni o złożenie ofert dodatkowych. 

 

X. Okres związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 

XI. Przesłanki odrzucenia oferty 

1. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Wykonawcę, jeżeli: 

1) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu, 

2) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

3) zawiera omyłki w obliczeniu ceny, których nie można poprawić jako 

oczywiste omyłki rachunkowe, 

4) zawiera omyłki pisarskie lub inne omyłki, których poprawienie spowoduje 

zmiany treści oferty. 

2. Oferta została złożona przez Wykonawcę, który podlega wykluczeniu 

z postepowania. 

3. Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu. 
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4. Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę. 

5. Wykonawca mimo wezwania nie uzupełni w wyznaczonym terminie 

wymienionych w części IV ust. VI  pkt 2-6 wymaganych dokumentów, 

oświadczeń lub pełnomocnictw. 

6. Oferta została złożona po wyznaczonym na składanie ofert terminie, 

w niewłaściwym miejscy (na inny niż wskazany w Zapytaniu ofertowym adres 

e-mail), w niewłaściwej formie lub została podpisana w nieprawidłowy sposób. 

 

XII. Unieważnienie zapytania ofertowego 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny, a także jeżeli: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, jaką Zamawiający 

przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, 

3) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyli 

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

z zastrzeżeniem, że Zamawiający może dokonać ponownego wyboru oferty 

najkorzystniejszej spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców, 

4) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania, 

zawarcie umowy lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie 

Zamawiającego, 

5) postępowanie obarczone będzie niemożliwą do usunięcia wadą 

uniemożliwiającą zawarcie umowy lub prawidłową jej realizację. 

2. Zapytanie ofertowe może być unieważnione przez Zamawiającego w każdym 

momencie i nie stanowi to podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony 

Wykonawców do realizacji zamówienia. 

3. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własny koszt i ryzyko, nie 

przysługują im żadne roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania przez 

Zamawiającego.  
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XIII. Oferta wspólna 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia, 

jako konsorcjum. 

2. Wszyscy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą 

wykazać brak podstaw wykluczenia tzn. Oświadczenie Wykonawcy 

o niepodleganiu wykluczeniu według Załącznika nr 4, składa każdy 

z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

3. Warunki udziału w postępowaniu wykonawcy mogą spełniać łącznie, 

z wyłączeniem warunku dotyczącego wymaganego doświadczenia, który 

samodzielnie musi spełniać co najmniej jeden z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie (doświadczenie poszczególnych wykonawców 

nie sumuje się). 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanowią 

Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. 

Pełnomocnictwo musi mieć formę pisemną i należy je złożyć razem z ofertą. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, stroną umowy w sprawie zamówienia publicznego 

będą wszyscy wykonawcy. 

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy 

składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu 

umowę konsorcjum, która będzie spełniała następujące wymagania: 

1) umowa konsorcjum musi być zawarta na okres nie krótszy niż czas realizacji 

zamówienia wraz z okresem rękojmi lub gwarancji, w zależności od tego, 

który termin jest dłuższy, 

2) umowa konsorcjum musi jasno precyzować cel gospodarczy, w jakim została 

ona zawarta, 

3) umowa musi wskazywać reprezentanta (lidera) konsorcjum, 

4) umowa nie może dopuszczać możliwości jej wypowiedzenia przez 

któregokolwiek z jego członków w trakcie realizacji zamówienia wraz 

z okresem gwarancji/rękojmi, 

5) zakazuje się zmian w umowie konsorcjum bez zgody Zamawiającego, 
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6) wszelkich rozliczeń finansowych (płatności faktur) Zamawiający 

dokonywać  będzie z liderem konsorcjum, 

7) z umowy musi wynikać, że członkowie konsorcjum solidarnie ponoszą 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

7. Członek konsorcjum nie może złożyć odrębnej umowy samodzielnie. 

 

CZĘŚĆ VI 

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych), informuję, że: 

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest  Prokuratura Okręgowa 

we Wrocławiu  z siedzibą ul. Podwale 30, 50-040 Wrocław, tel. 71 371 81 14-18   

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych może się Pan/i skontaktować  

z Inspektorem Ochrony Danych pod emailem: iod.powro@prokuratura.gov.pl lub 

pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w punkcie 1 powyżej.  

3. Pana/i dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie przedmiotowego zamówienia 

publicznego realizowanego w trybie zapytania ofertowego. 

4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na postawie obowiązujących 

przepisów. 

5. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

6. Dane osobowe będą przechowywane przez okres nie dłuższy niż jest to 

niezbędne do realizacji celów, w których są przetwarzane, zgodnie z zarządzeniem 

Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt 

powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury. 

7. Posiada Pan/i:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;  

mailto:iod.powro@prokuratura.gov.pl
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy  

w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników;  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;  

8. nie przysługuje Panu/i: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO. 

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania 

uniemożliwia udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

CZĘŚĆ VII 

FORMA, MIEJSCE, TERMIN, TRYB SKŁADANIA OFERT 

XIV. Forma składania ofert: 

1. Oferty w niniejszym postępowaniu składa się pod rygorem nieważności: 

1) w postaci papierowej opatrzonej własnoręcznym podpisem osoby 

upoważnionej, 

2) w formie elektronicznej tj. postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę 

kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi 

certyfikacyjne podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa 
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określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz 

identyfikacji elektronicznej (Dz.U.2024.422 t.j.) 

lub 

3) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

 

XV. Miejsce i termin składania ofert 

1. Kompletne oferty wraz z załącznikami należy składać do dnia 22.04.2025r.  

do godz. 12:00. 

2. Oferty w postaci papierowej należy złożyć w pokoju nr 38 w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Podwale 30 we Wrocławiu, oferty w formie 

elektronicznej  lub w postaci elektronicznej należy przesyłać pocztą 

elektroniczną na adres: zamowienia.powro@prokuratura.gov.pl. 

Niedochowanie wymogów dotyczących formy składanej oferty i podpisu 

skutkuje odrzuceniem oferty. 

 

XVI. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.04.2025  o godz. 12:30. 

2. Otwarcie ofert nie jest publicznie dostępne.  

3. O wyniku postępowania oferenci zostaną poinformowani pisemnie. 

 

 

ZATWIERDZAM: 

 

z upoważnienia  

Prokuratora Okręgowego  

we Wrocławiu 

Dyrektor Finansowo-Administracyjny  

Prokuratury Okręgowej  

we Wrocławiu 
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