z Ministerstwo
Finansow

Biuro Logistyki

Warszawa, 7 lutego 2025 roku

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERT

Ministerstwo Finansow zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi
polegajacej na obszyciu - obrebieniu wyktadziny podtogowej petelkowej o
wymiarach 4,9 m x 3,50 m i grubosci 6-7mm dla Ministerstwa Finansow przy ulicy
Swietokrzyskiej 12 w Warszawie.

I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie ustugi polegajacej na obszyciu -
obrebieniu wyktadziny podtogowej petelkowej o wymiarach 4,9 mx 3,50 mii
grubosci 6-7 mm o tacznej dtugosci sciegu 16,8 m.
Wykonawca, w ramach jednorazowej ustugi objetej Zleceniem, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 1 do zaproszenia, wykona obszycie-obrebienie wyktadziny o
wymiarach 4,9 m x 3,50 m i grubosci 6-7 mm o tacznej dtugosci sciegu 16,8 m w
standardowym kolorze nici wskazanym przez Zamawiajacego.
Ustuga obszycia wyktadziny realizowana bedzie tacznie z transportem: odbiorem i
dostawa po wykonaniu ustugi.
Termin wykonania ustugi wynosi do 14 dni, liczonych od dnia odbioru wyktadziny
od Zamawiajagcego do dnia dostarczenia obszytej wyktadziny do Zamawiajgcego.
Wykonawca udziela gwarancji na wykonang przez siebie ustuge na okres 12
miesiecy od dnia odbioru.

1. WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PLATNOSCI/TERMIN
REALIZACIJI

1. Wynagrodzenie za wykonanie zaméwienia bedzie ptatne w terminie 21 dni od
dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

2. Podstawa wystawienia faktury jest podpisany przez Strony bez zastrzezen
Protokot Odbioru, ktérego wzér okresla Zatacznik nr 1 do Zlecenia.

3. Cenajest cengryczattows i musi obejmowac wszelkie koszty, podatki, optaty i
zobowiazania pieniezne wynikajace z realizacji przedmiotu zaméwienia
réwniez te, ktérych koniecznosé mozna byto przewidzie¢ na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa oraz wiedzy technicznej. Wykonawca nie jest
uprawniony do zgdania odrebnie zwrotu poniesionych wydatkéw lub
podwyzszania wynagrodzenia.

4. Cena, o ktérej mowa wyzej, musi by¢ wyrazona w ztotych polskich - rozliczenia
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich, wg
wartosci nominalnej przedmiotu zaméwienia.

5. Zadate realizacji ptatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

tel.: +48 22 694 5555 ul. Swietokrzyska 12
fax: +48 22 694 36 84 00-916 Warszawa

gov.pl/finanse
e-mail: kancelaria@mf.gov.pl
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10.

11.

12.

13.

Wierzytelnosci wynikajace z zamowienia nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

Faktura zostanie wystawiona na nastepujace dane Zamawiajacego:
Ministerstwo Finanséw, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP:
5260250274.

Faktura powinna zostac przestana drogg elektroniczng na adres e-mail:
kancelaria@mf.gov.pl wraz z podaniem w tresci maila lub w uwagach do faktury
numeru umowy lub wniosku albo pocztg na adres Ministerstwa Finanséw.
Mozliwy jest wybér tylko jednej formy doreczenia: elektronicznie albo poczta.
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie
Elektronicznego Fakturowania (dalej ,PEF”) prowadzonej przez brokera
Infinite IT Solutions pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74, rodzaj adresu
PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych.

W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest
zawrzec elementy wymagane ustawa o podatku od towardw i ustug oraz
dodatkowo poda¢ informacje dotyczaca odbiorcy ptatnosci oraz wskazac
umowe zamowienia publicznego, ktérego faktura dotyczy.

W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca
zobowiazany jest do wskazania umowy zamdwienia publicznego lub
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, ktérych dokument dotyczy. Inny
ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spetnia¢ wymagania
umozliwiajace jego przesytanie za posrednictwem PEF.

Jezeli Wykonawca bedzie korzystat z PEF, zobowigzany bedzie do podania
Zamawiajgcemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysytania
Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentoéw elektronicznych (zwane dalej ,.e-
Dokumenty”).

Za date otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiajacego, uwaza sie date
wptywu e-Dokumentu na PEF.

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu zakupowym moga wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowan na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy dnia 13 kwietnia 2022
r.o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

1.

Iv. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
ZWYKONAWCAMI

Oferty przekazywane sg Zamawiajacemu w formie elektroniczne;j.

Zamawiajacy dopuszcza przesytanie pytan o wyjasnienie tresci zaméwienia w

wersji elektronicznej na adres email: jerzy.modzelewski@mf.gov.plido

wiadomosci: agnieszka.halacz@mf.gov.pl

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY
Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej,
spowoduje odrzucenie oferty ztozonej przez danego Wykonawce.
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Ztozenie ofert przez Wykonawcow odbywa sie w formie elektronicznej na
adres e-mail: jerzy.modzelewski@mf.gov.pl i do wiadomosci:
agnieszka.halacz@mf.gov.pl.

Oferta Wykonawcy powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zaproszenia i zawiera¢ pethomocnictwo
upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

Ztozenie ofert przez Wykonawcow odbywa sie w formie elektronicznej
opatrzonej zwyktym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowdd,
podpis zaufany) lub podpisem odrecznym (skan do pdf) na adresy email:
jerzy.modzelewski@mf.gov.pl; agnieszka.halacz@mf.gov.pl.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI. TERMIN SKEADANIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14 lutego 2025 r.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie bedg
brane pod uwage i zostang odrzucone.

VIl.  KRYTERIUM OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE)
OFERTY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie

kryterium: cena - waga 100%. Oferty z terminem realizacji powyzej 14 dni nie

beda rozpatrywane.

W przypadku terminu realizacji zamowienia dtuzszego niz 7 dni, Zamawiajacy

odrzuci oferte i nie bedzie jej uwzgledniat w ocenie ofert.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada

wszystkim wymaganiom okreslonym w opisie przedmiotu zaméwienia oraz

zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie sprawdzat oferty pod wzgledem ,razaco

niskiej ceny”, tj. gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o

co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert

niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien,

w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich

istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu

spoczywa na Wykonawcy.

W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym

terminie lub ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty

podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako

oferta z razaco niska cena.

VIIl. POZOSTALE INFORMACIJE

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do dokonania zakupu.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnienia tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste
omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o
tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu Wykonawcy zakupu.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli sie od potwierdzenia przyjecia zamowienia, Zamawiajacy wybierze
kolejna oferte, sposréd ofert ztozonych w postepowaniu i spetniajacych
wymagania Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo
nieudzielenia zaméwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia
procedury zakupu. Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot
poniesionych kosztéw, w szczegblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

6. Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do
postepowania bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016r.,str. 1,z p6zn. zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza. Klauzula
informacyjna Ministra Finanséw dla uczestnikéw postepowania stanowi
zatacznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia ofert.

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Wzér zlecenia;
2) Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy;
3) Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna Ministra Finanséw.

$Imie_i_Nazwisko_podpisujacego

Dyrektor
Biuro Logistyki
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