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I. ZAKLADANIE KONT W SYSTEMIE MONITOROWANIA ZAGROZEN (SM2)

W celu zalogowania sie do aplikacji wymagane jest posiadanie konta na P2 SA. System zaktada, ze jeden
uzytkownik (osoba fizyczna) moze posiadac tylko jedno konto. Do kazdego konta przypisane zostana odpowiednie
role stuzace realizacji okreslonych zadan.

1. W celu zatozenia konta na P2 SA nalezy wejs¢ na strone https://rejestracja.rejestrymedyczne.csioz.qov.pl/

2. Po wypetnieniu wszystkich pol (login, imie, nazwisko, nr PESEL, e-mail oraz przepisaniu kodu z obrazka) w
zaprezentowanym kwestionariuszu, system zatozy konto na P2. Informacja o zatozeniu konta zostanie przestana
rowniez na adres mailowy podany w kwestionariuszu rejestracyjnym.

0 EZDROWIE P2

Korzysci z rejestracji.

Zarejestrowani uzytkownicy maja mozliwosc skiadania elektronicznych wnioskow do wybranych rejestrow oraz skonfigurowania
swojego konta w taki sposéb aby mozna bylo wykorzystywac posiadany Profil Zaufany ePUAP do logowania do Platformy oraz
podpisywania elektronicznych wnioskow. Jesli macie Panstwo trudnosci w zalozeniu lub korzystaniu z konta na Platformie
zapraszamy do zapoznania sie z krétkg Iinstrukcjq uzytkownlka. Zachecamy do rejestrac]l oraz do wyrobienia sobie Profilu
Zaufanego ePUAP. Wiegcej informacji nt. Profilu Zaufanego znajdziecie Panstwo na stronie www.epuap.gov.pl

Wazystkie pola s4 wymagane

Login:
Imig:
Naraisko
PESEL
o-mail

Powmtérz e-mail

Przepisz tekst widoczny na obrazku
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Ryc. 1. Kwestionariusz rejestracyjny w P2 SA.



3. Na podany adres zostanie przestana wiadomosc zawierajaca nazwe loginu, tymczasowe hasto oraz adres pod
ktorym mozemy zalogowac sie do systemu P2 SA.

4. Pierwsze logowanie do systemu wymusi na nas zmiane hasta.

5. Po poprawnie utworzonym koncie na P2 SA mozemy zalogowac sie do systemu SMZ.

UWAGA: W zwiazku z polityka bezpieczenstwa hasto do systemu P2 nalezy zmieniac¢ co 30 dni (system wymusi

na uzytkowniku zmiane hasta).




Il. PIERWSZE LOGOWANIE DO SYSTEMU

1. Po uruchomieniu przegladarki i wpisaniu adresu aplikacji https://smz.ezdrowie.csioz.qov.pl
wyswietli sie ekran ktory umozliwi prace w systemie jako ,uzytkownik” lub ,uzytkownik anonimowy”. (Ryc. 2)
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Ryc. 2. Strona logowania w SMZ

2. Aby powiazac swoje konto P2 z systemem SMZ nalezy klikna¢ w przycisk ,Zaloguj”. Wowczas nastapi
przeniesienie na ekran logowania z ktorego nalezy wybrac opcje ,Login/Hasto”.



Centrum Systemoéw Informacyjnych

Ochrony Zdrowla

Wybierz sposéb w jaki chcesz sie uwierzytelni¢

Certyfikat

Login/Haslo

ePUAP

Ryc. 3. Uwierzytelnianie w P2 SA

3. Wprowadz login oraz hasto (dane z rozdziatu |) do platformy P2 oraz nacisnij przycisk ,Dalej”.

Uwierzytelnienie przy uzyciu hasta

Ryc. 4. Uwierzytelnianie w P2 SA przy uzyciu hasta



4. Po pozytywnym uwierzytelnieniu nastapi przekierowanie na strone startowa SMZ.

NARDDOWA STRATEGIA SPOINDSCI
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Ryc. 5 Interfejs strony gtownej SMZ

Funkcje dostepne bez uprawnien to:

* Administracja ("Zt6z wniosek o uprawnienia”
* Rejestracja zgtoszen (NDPL - 4 oraz NDPLW)

oraz ,Przegladaj wnioski”)




5. Istnieje mozliwosc zalogowania sie jako uzytkownik anonimowy.
Wowczas jedyng mozliwa do wykonania funkcja jest mozliwos¢ dokonywania zgtoszert NDPL - Zgtoszenia

niepozadanego dziatania produktu leczniczego oraz/lub NDPLW - Zgtoszenia niepozadanego dziatania produktu
leczniczego weterynaryjnego.
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Ryc. 6. Zgtoszenie NDPL oraz/lub NDPLW

Nalezy pamietac¢, aby moc ztozy¢ wniosek o nadanie uprawnien nalezy zalogowac sie do systemu.

Funkcjonalnosc opisana powyzej jest dostepna z poziomu uzytkownika anonimowego oraz uzytkownika
zalogowanego bez uprawnien w SMZ.



IIl. WNIOSKOWANIE O NADANIE UPRAWNIEN DLA UZYTKOWNIKA SYSTEMU SMZ

1. Aby ztozyc¢ wniosek o nadanie uprawnien nalezy w menu gtownym wybra¢ modut ,Administracja”, a nastepnie
funkcjonalnosc ,Ztéz wniosek o uprawnienia”.

AP+ 5M2 + Admisistrach |

Administradg s |

Ryc. 7. Wnioskowanie o nadawanie uprawnien

2. Z chwila wybrania funkcjonalnosci ,Zt6z wniosek o uprawnienia” pojawi sie okno:

AP # SMZ » Administrocja » Wniaski

2162 wniosek

— Dane ukytkownila Zwin -
identyfikator alosciciniakl
limie: Agniescka
Nazwisko Koscielniak

! [~ Dane wnioiu 2wiri —

okrasl w imleniu jakle] organizac)l/podmiotu wystepujesz o uprawnlenia:

Prarnwnk medyrrny — prredsrawice | ushugodasny
Przedstawiciel pudmivtu preelwarzajaLesw/preegladajocepe artoesenia (np. PSSE, WSSE. GIS, URPL, N ZP-PZH)

m EX Rk

Ryc. 8. Wybor ustugodawcy w kontekscie, ktorego uzytkownik wystepuje o nadanie uprawnien




3. Po wybraniu opcji ,Pracownik medyczny - przedstawiciel ustugodawcy” wnioskodawca wybiera funkcjonalnosc
,D0daj ustugodawce”.

. \ o \ . SMZ - System Monitorowania Zagrozen
[EZDROWIE Py

AP » SME » Adminktracia » Wnioski

Zloz wniosek

[ Dane uiythownika Zwiry
1dentyfilator akoscieiniakl
imi Agnicszhka
Maneriskn Kira i Iniak

— Drane wniosku 2w —

Okreél w Imlenlu Jakle] organizacl/podmiotu wystepulesz o uprawnlenia:

I # | Pracownik medyczny — preedstawiciel udugodawcy I
Preedstowicie | podmiotu praetwarzaiacego/prze gladaiacero zelosze nia no. PSE. WSSL GIS, URPL, NEZP-PZH)

[e==]

Ryc. 9. Dodawanie podmiotu leczniczeqgo przetwarzajaceqo zgtoszenia

4. W panelu ,Wyszukanie ustugodawcy” okreslamy parametry podmiotu leczniczego w ktorym bedziemy
petnili role w systemie. Uzytkownik zobligowany jest do okreslenia czy jest to ‘podmiot leczniczy’ czy ‘praktyka
zawodowa’ oraz uzupetnia danych w dostepnych polach (im wieksza szczegotowosc¢ parametrow wyszukiwania,
tym mniejsza liczba rekordow wyswietli sie w polu ‘Wyszukiwarki’. Kolejno naciskamy przycisk ,Wyszukaj”.



I Wyszukanie ustugoedawcy

I ! podmiet leczniczy & praktyka zawedowa I

Nazwa praktyki zawodowe] Nr ksiggl rejestrowe) Kod organu rejestrowego
AP ¥
zié
NIP Kod pocztowy
Wajewdditwo Powiat Gmina
Migjseowndd

Wioahi
ST T
Q
P Adres

Narwa praktyln & Mr ksiggi rejestrowe| Marwa organu rejestrowego

Brak rekorddw do wyswietlenia

Ryc. 10. Wyszukiwanie ustugodawcy

5. Aby wybrac rekord wskazujacy na Podmiot Leczniczy wykonujacy dziatalnosc lecznicza w imieniu ktorego wnioskuje
uzytkownik, nalezy nacisnac funkcje ,Wybierz”.



= podmiot lcczniczy praktyka zawodowa

Nazwa podmiotu leczniczege Nr ksiegi rejestrowe] Regon podmiotu leczniczego
AP ¥ - . A -

Zta

Kod jednostkl organizacyjne| Kod komdrki arganizacyjne) Kod pocztowy

Wojcwodztwo Powiat Gmina
Administracia Mazowieckie

Micjscowoic

Garwolin Wybierz TERYT
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Ryc.11. Wybor Ustugodawcy

6. Po wybraniu Ustugodawcy w imieniu ktérego bedziemy sktadac¢ wniosek zostaje nam zaprezentowany formularz
sktadania wniosku. (Ryc. 12)



.—Q ¢ .\—- SMZ - System Monitorowania Zagrozen
ZDROWIE Pi

AiP » SMZ » Administracja + Winioski

o7 wniosek

— Dane urytkowniks Zwin -
identyfikator akoscielniakl
imie Agnieszka
Nazvisho Kosciclniok
Danve wnioosku Zwin

okresl w Imlenlu jJakle] organizac)l/podmiotu wystepujesz o uprawnlenla:

Daone ustugodawicy Zwein

SAMODZICLNY PUDLICZNY ZESPOL ZAKLADOW OPILKI ZDROWOTNT] W NOWOGRODZCU Zoklod Opickuriczo - Leczniczy

59-730 Nowogrodriec, ul. Cicha 4

Ukresl numer telefonu: ﬂ
Okredl adres email: o |
Okresl numer prawa wykormywanla | dogis x o
et Okr el role o jakie vnioskujess
Administrator =
A5l CSIOZ

G5 Pracownk

N1&PP£H_Pracownik Z&: Dozor

NIZP¥LH_Pracownik ZE: RPCdsMP

NIZP-PZH_Pracownik ZE: MZ-55

NIZR-PFH_Praconunik 7F- NOP

NIZP-PZH_Pracownik ZE: ZLK/ZLB

Pracownilk podmictow niekomeroyjnych wykonujacych badana

e kerny

PSSF_Pracownik {hezD0) st

Funkeja Administratnrm Inkalnegn

Ryc. 12 Formularz sktadania wniosku




UWAGA: Nalezy zwroci¢ uwage czy pole: ,Dane ustugodawcy” zgadzajg sie z danymi Ustugodawcy w imieniu,

ktorego sktadamy wniosek. Jesli nazwa bedzie niepoprawna nalezy ponownie wybrac¢ funkcjonalnos¢ ,Dodaj
ustugodawce” (a2 nastepnie postepowac z krokami 3, 4, 5).

7. Uzytkownik musi uzupetnic¢ pola: ,numer telefonu”, ,adres email”, a w przypadku osob ktore dokonywaty beda
zqtoszen ,Numeru Prawa Wykonywania Zawodu”(PWZ).

8. Okreslenie roli o jaka uzytkownik wnioskuje w systemie:

8.1. Rola Administrator Lokalny (akceptacja przez Administratora Regionalnego)
Uzytkownik zobligowany jest do wybrania roli Administrator oraz zaznaczenia chceckbox'a ,Funkcja administratora
Lokalnego”, bez tego wniosek nie zostanie zaakceptowany przez Administratora Regionalnego.



AP+ SMZ » Administracja + Winiocki

2161 wniosek

— Dane uiytkownila z

Wi
identyfilator alwosciclniald
Imig Agnicszla
MNazwicko Koccielniak

— Dane wniosku

Zuwiri —
Okresl w imieniu jakiej organizacji/podmiotu wystepujesz o uprawnienia:
— Dane ustugodawcy Twiny —
SAMODZIELNY PUBLICZNY ZESPOL ZAKLADOW OPIEKI ZDROWOTNE! W NOWOGRODZCU Zaktad Opickuniczo - Leczniczy
50-730 Moweogrodziec, ul. Cicha 4
Okresl numer telefonu: 9 +48555888 333
Okresl adres email: 0 akoscielnisk @przvkiad
Ohred maimes prowe vy 12345678 Okresl role o jakie wnioskujesz:
zawodu: N
z
ASI_CSI0Z
GIE_Pracownk

NI&+£H_Fracownik B Dozor

MIZP-PIH_Pracownik ZE- KPCdsMP

NIZP-PZH_Pracownik ZE: MZ-55

NIZP-PZH_Pracownik ZE- NOP

NIZP-PZH_Pracownik ZE: ZLK/ZLB

Pracownik podmictdw nie komercyjnych wykonujacych badana
lekaw

i -
I [ Funkcja Administratora Lokalnego I

Dodaj uslugodawce
[ e

Ryc. 13. Formularz sktadania wniosku jako Administrator Lokalny Ustugodawcy

UWAGA: W przypadku PRAKTYKI ZAWODOWEJ, nalezy zaznaczy¢ na wniosku dwie role: Administrator oraz jedng
z trzech dostepnych rdl dla PWDL, czyli: ‘PWDL_lekarz’, ‘PWDL_diagnosta laboratoryjny’, ‘PWDL_inny pracownik’

jak réwniez zaznaczyc checkbox’a ,Funkcja administratora lokalnego”. Po takim dziataniu wniosek bezposrednio
trafi do Administratora Regionalnego. Po akceptacji uzytkownik otrzyma dwie role na jednym wniosku.




8.2. Rola PRACOWNIK (akceptacja przez Administratora Lokalnego)
Uzytkownik zobligowany jest do wybrania roli z listy dostepnych rol przeznaczonych dla ustugodawcy:
‘PWDL_lekarz’, ‘PWDL_diagnosta laboratoryjny’, ‘PWDL_inny pracownik’.

AP » SMZ » Administracja » Wnioski

ZI6i wniosek

— Dane uzytkownika Zwin —)
identyfikator akoscielniskl
Imig Agnieszka
Nazwisko Koscielnizk

— Dane wniosku Zwin —

Okredl w imieniu jakiej organizacji/podmiotu wystepujesz o uprawnienia:

— Lane uslugodawcy LW —y

SAMODZIELNY PUBLICZNY ZESPOL ZAKLADOW OPIEKI ZDROWOTNE! W NOWOGRODZCU Zaktad Opiekuriczo - Leczniczy

59-730 Nowogrodziec, ul. Cicha 4

Okresl numer telefonu: 9 | +48555888 333

Okresl adres email: n ' skoscielniak@przykiad

Okres] numer prawa wykonywania

| 12345678 I Okresl role o jakie wnioskujesz:
zawodu: e

T TTOCO TR (VI ]
gig 2 PSSE_Pracownik (NE}
PSSE_Pracownik (RSWO)
PSSF_Prarnwnik (S0
PWDL_dizgnosta lzboratonyjny
PWDL_inny pracownik
PWDL_lekarz

URPL_Pracownik (DBL)
URPL_Pracownik (DML}
URPL_Pracownik (DOW)
URPL_Provuwnik (PL)

Funkcja Administratora Lokalnego

Dodaj usfugodawe

Ryc. 14. Wnioskowanie o role dla pracownikow




UWAGA: System zostat zaprojektowany w taki sposob by Administrator nie byt w stanie samodzielnie nadac
sobie samemu uprawnien mimo poprawnie utworzonego wniosku.
W zwigzku z powyzszym w przypadku prywatnej PRAKTYKI ZAWODOWEJ brak zaznaczenia we wniosku o

Administratora Lokalnego dwodch rol: Administrator oraz jedng z trzech dostepnych rdl dla PWDL, czyli: ‘PWDL_

lekarz’, '‘PWDL_diagnosta laboratoryjny’, 'PWDL_inny pracownik’ oraz check box ,Administrator lokalny”,
bedzie skutkowato koniecznoscig ponownego wystania wniosku o role Administratora Lokalnego zgodnie z pkt 8.1.

9. Do wypetnionego wniosku nalezy zatgczy¢ niezbedne dokumenty (nalezy uzy¢ przycisku,Zatagcznik”):

9.1. W przypadku Roli Administratora Lokalnego - dokument potwierdzajacy przypisanie roli administratora przez osobe
decyzyjng w placowce. Rodzaj dokumentu okreslony zostanie przez Administratora Regionalnego
( w sprawie szczegdétowych wymagan odnosnie formy i tresci zatgcznika nalezy kontaktowac sie z wiasciwag
terytorialnie PSSE, ktéra petni dla danego podmiotu leczniczego role Administratora Regionalnego.
CSIOZ udostepni AR wzdr wniosku wraz z propozycjg procedury obstugi powyzszego procesu.
Opracowana przez CSIOZ procedura stanowi¢ bedzie wylacznie wskazanie/propozycje
dla PSSE, o ostatecznym ksztatcie wzoru wniosku i procesie jego akceptacji decyduje AR);

9.2. W przypadku uzytkownika - dokument potwierdzajacy zakres wykonywanych obowigzkow w systemie,
podpisany przez przetozonego ( w sprawie szczegotowych wymagan odnosnie formy i tresci zatagcznika nalezy
kontaktowacd sie z Aministratorem Lokalnym).

10. Ostateczne zatwierdzenie ztozenia wniosku odbywa sie po uzyciu przycisku,Zt6z wniosek” Po wykonaniu
ww. krokow, bedzie on widoczny u administratora instytucji zatwierdzajgcej. Administrator instytucji
zatwierdzajgcej bedzie mogt wowczas obstuzy¢ taki wniosek.

11. Rezygnacja z wypetnienia wniosku mozliwa jest dzieki przyciskowi ,Anuluj’ Jego uzycie spowoduje
zamkniecie okna tworzenia wniosku oraz bezpowrotne utracenie wprowadzonych danych.

12. Po wystaniu wniosku w prawym gornym rogu ekranu pojawi sie komunikat z numerem wystanego wniosku.

PODSUMOWANIE DZIAt AN:

Ztozony wniosek o nadanie funkcji Administratora Lokalnego zostaje przestany do Administratora Regionalnego
(Administratorem Regionalnym jest PSSE w powiecie, wtasciwym terytorialnie dla skfadajgcego wniosek

- przyktadowo uzytkownik sktadajacy wniosek o nadanie funkcji Administratora Lokalnego w podmiocie
leczniczym znajdujacym sie w powiecie chrzanowskim, sktada wniosek do PSSE w Chrzanowie), natomiast
whniosek bez funkcji Administratora Lokalnego, a o uzytkownika systemu zostaje przestany do Administratora
Lokalnego ustugodawcy w imieniu, ktérego uzytkownik ztozyt wniosek.




IV. ZARZADZANIE WNIOSKAMI - PRZEGLADANIE SWOICH WNIOSKOW

1. Aby przegladac swoj wniosek o nadanie uprawnien nalezy w menu gtownym wybra¢ modut ,Administracja”, a
nastepnie funkcjonalnos¢ ,Przegladaj wnioski”.

AP +SMZ » Admirsstracia

Ryc. 15. Przegladanie ztozonych wnioskéw (krok 1)

2. Po wykonaniu kroku nr 1 pojawi sie okno ,Zarzadzaj wnioskami”, wowczas nalezy uzyc opcji ,Wyszukaj”.

FEOROWIE 7,

& \—- SMZ - System Monitorowania Zagrozen

Kanir st

K & a

EEER AP » SMT ¢ Administraci ¢ Wiioski

Zarzgdzaj wnioskami

— Kryteria wyssubiwania

Humer wnlosku

identyfikator uzytkownika

Sfatus wniosku

Numer wnkosku ¥

Brak rekordow do wyswictlenia
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Narwisko ¢

Urganizagja ¢

Cawnka

* Pormex

Ryc. 16. Przegladanie ztozonych wnioskéw (krok 2 wyszukiwanie)




3. Na ekranie pojawi sie lista wnioskow, jakie uzytkownik ztozyt w systemie SMZ

dostep tylko i wytacznie do swoich wnioskow.

. Nalezy pamietac, ze mamy

¢ \_. SMZ - System Monitorowania Zagrozen
|| FIDROWE Py

AP FSME »Adminstraca b Wnioski

Zarzgdza wnloskaml

Kryteria wywukiwania

Humer vnigshu

Slatus wniosku

2016/166 Ewoscie niskl

|?2‘

Identyfikator uzytkownia

Neazwisho &

identyfikator
wytkownila 7
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Ryc. 17. Przegladanie ztozonych wnioskow (krok 3 wybdr wniosku)

whniosku i wybraniu opcji ,Podglad”.

4. Podglad do szczegotowych danych w naszym wniosku otrzymujemy po uzyciu ‘czarnego trojkacika’ przy



& \—. SMZ - System Monitorowania Zagrozen

AP »SMZ ) Adminstrocia b Wiioshi

Zarzqdza) wnloskaml

Numer wniogku
Identytkatar ufytkownika

Status wiaosku -

Numer identyfikator

wn?;ku T img, ¥ MNarwssho &
z | e SAMODZIELNY PUBLICINY ZESPOL ZAKLADEW DPEK -
2006/166 iy niakl k. Kar niak OCTEKUSE
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Ryc. 18. Przegladanie ztozonych wnioskéw (krok 4 podglad wniosku)

5. W oknie pojawi sie podglad naszego wniosku. Wniosku, nie mozemy edytowac oraz zmieniac. Jedynymi
dostepnymi opcjami sa ,Drukuj” lub ,Powrot”.
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Ryc. 19. Przegladanie ztozonych wnioskow (krok 4 szczegodtowe dane z wniosku)




UWAGA: prosze zwroci¢ uwage, jaki status ma wniosek.

Dostepne statusy:

» Oczekuje (wniosek oczekuje na akceptacje Administratora),

» Zaakceptowany (wniosek zaakceptowany. Zostaty nadane nam wnioskowane role w systemie),

» Odrzucony (wniosek zostat odrzucony przez Administratora).




V. ZARZADZANIE WNIOSKAMI - AKCEPTOWANIE/ODRZUCANIE WNIOSKOW (ROLA
ADMINISTRATORA LOKALNEGO)

1. Aby przegladac wnioski 0 nadanie uprawnien w organizacji nalezy w menu gtownym wybra¢ modut
LAdministracja”, a nastepnie funkcjonalnosc ,Przeqgladaj wnioski”.
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Ryc. 20. Zarzadzanie wnioskami (krok 1 przeglad wnioskow)

2. Po wykonaniu kroku nr 1 pojawi sie okno ,Zarzadzaj wnioskami”, wowczas nalezy uzyc opcji ,Wyszukaj”.
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Ryc. 21. Zarzadzanie wnioskami (krok 2 wyszukiwanie wnioskéw)



3. Na ekranie pojawi sie lista wnioskow. Widoczne wnioski to:

* wiasne wystane wnioski,
» wnioski od uzytkownikéw wnioskujacych o role pracownika ustugodawcy.

4. Akceptacja wnioskow rozpoczyna sie poprzez nacisniecie ‘czarnego trojkacika’ przy wniosku ze statusem
oczekuje oraz uzyciu funkcji ,Podglad”.
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Ryc. 22. Zarzadzanie wnioskami (podglad)

5. W oknie pojawi sie podglad wniosku. Mozliwe opcje to: ,Potwierdz”, ,Odrzuc” lub ,Drukuj”.

UWAGA: Nalezy pamietac, ze akceptowa¢ mozemy wnioski tylko w statusie Oczekuje. Dlatego wazne jest,

aby sprawdzic jaki status ma wniosek oraz czy wnioskowane role sg poprawne i przeznaczone dla konkretnego
uzytkownika.
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Ryc. 23. Zarzadzanie wnioskami (krok 4 zatwierdzenie/odrzucenie wniosku)




6. W przypadku stwierdzenia braku poprawnosci w ztozonym wniosku (nie ma poprawnych zatacznikéw lub
uzytkownik nie zawnioskowat o swoja role), taki wniosek administrator zobowiazany jest odrzuci¢ za pomoca
funkcji ,0Odrzuc” oraz koniecznie uzupetnic¢ pole ,Przyczyny odrzucenia”. Wowczas wniosek otrzymuje status
,Odrzucony”. Podany powod odrzucenia bedzie widoczny dla wnioskodawcy.

Przyczyna odrzucenia:

A

Ryc. 24. Zarzadzanie wnioskami (uzasadnienie odrzucenia wniosku)
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