Zarzadzenie Nr 6 Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych
Zlecania zadan publicznych
z dnia 2 lutego 2012 r. (Dz.Urz.MSW z 2012 . poz. 7)

(zm. Dz.Urz.MSW z 2015 r. poz. 47)

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z
pozn. zm.1)) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1 Zarzadzenie okresla:

1) organizacje zlecania organizacjom pozarzgdowym, podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwi%t)nia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z pdzn.
zm.“’) oraz jednostkom organizacyjnym podlegtym organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowanym,

zwanym dalej ,podmiotami uprawnionymi”, zadan z zakresu administracji publicznej - w celu realizacji przepiséw
art. 11 ust. 2 i 4 oraz art. 12 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 151 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.3));

2) tryb rozliczania udzielonych dotaciji, w celu realizacji przepiséw art. 152 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;
3) tryb kontroli realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt 1 oraz wykorzystania srodkéw finansowych na ich
realizacje.

§2

1. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Ministrze - rozumie sie przez to Ministra Spraw Wewnetrznych;

2) Ministerstwie - rozumie sig przez to Ministerstwo Spraw Wewnetrznych;

3) komérce merytorycznej - rozumie sie przez to komorke organizacyjng Ministerstwa wtasciwg ze wzgledu na
zakres rzeczowy realizowanego zadania;

4) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

5) kopii dokumentu z kontroli - rozumie sie przez to kopie wystapienia pokontrolnego lub kopie sprawozdania z
kontroli, o ktérych mowa odpowiednio w art. 47 oraz art. 52 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w
administracji rzgdowej (Dz.U. Nr 185, poz. 1092).

2. Jezeli koniec termindéw okreslonych w dniach, o ktérych mowa w zarzadzeniu, przypada na dzien wolny od
pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien roboczy.

§3

1. Komorki merytoryczne sktadajg Ministrowi propozycje zadan publicznych, na ktére zaplanowane zostaty Srodki
budzetowe i ktdrych realizacja jest mozliwa poprzez zlecenie ich podmiotom uprawnionym, wraz z uzasadnieniem
i zakresem finansowo-rzeczowym poszczegolnych zadan w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku.

2. Minister w terminie miesigca od ztozenia propozycji, o ktérych mowa w ust. 1, wskazuje zadania do zlecenia
pg‘qmiotom uprawnionym.

3.”"/ Departament Komunikacji Spotecznej zamieszcza ogtoszenie o otwartym konkursie ofert w terminie 7 dni od
wskazania przez Ministra zadan do zlecenia podmiotom uprawnionym.

§
1.é) Ogtoszenie otwartego konkursu ofert zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen

Ministerstwa oraz na stronie internetowej Ministra.

2. Oferty sktada sie w terminie okreslonym w ogtoszeniu.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor komérki merytorycznej moze przedtuzyé termin skfadania ofert, nie
wigcej jednak niz o 14 dni.

§5

1. W terminie 14 dni od uptywu terminu sktadania ofert komérka merytoryczna sporzadza opinie merytoryczne
ztozonych ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach dyrektor komérki merytorycznej moze przedtuzyé termin sporzadzenia opinii
merytorycznych, nie wiecej jednak niz do 30 dni.

3. Dyrektor komérki merytorycznej moze zwrdcic sie do podmiotu uprawnionego sktadajacego oferte o
dostarczenie dodatkowych dokumentéw, wyjasnien lub informacji niezbednych do sporzgdzenia opinii do oferty.
§6

1. Komisje konkursowa do oceny ofert powotuje Minister, w terminie 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.
2. Komérka merytoryczna przekazuje komisji konkursowej oferty wraz z opiniami, o ktérych mowa w § 5 ust. 1.
3. W skitad komisji konkursowej wchodzi co najmniej trzech cztonkdw, w tym jako przewodniczacy komisji dyrektor
albo zastepca dyrektora komorki merytorycznej, ktéra zgtosita zadania do konkursu.

§7

1. Komisja konkursowa dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty wiekszoscig gtoséw w terminie 14 dni od dnia
otrzymania ofert wraz z opiniami, o ktérych mowa w § 5 ust. 1.

2. W ramach konkursu moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta.

3. Cztonek komisji konkursowej nie moze wstrzymac sie od gtosu.

4. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje gtos przewodniczgcego.

§8

1. Komisja konkursowa sporzgdza protokét z przeprowadzonej oceny w terminie 14 dni od wyboru
najkorzystniejszej oferty lub ofert.

2. Protokot zawiera:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

2) imiona i nazwiska cztonkdw komisji konkursowej;

3) liczbe zgtoszonych ofert;

4) wskazanie ofert spetniajacych wszystkie wymogi konkursu;

5) wskazanie ofert nie spetniajgcych wszystkich wymogdéw konkursu lub zgtoszonych po terminie -wraz z
uzasadnieniem;



6) wskazanie najkorzystniejszej oferty lub najkorzystniejszych ofert dla zlecajgcego zadanie publiczne albo
stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata przyjeta - wraz z uzasadnieniem;

7) podpisy cztonkéw komisji.

3. Przewodniczacy komisji przekazuje protokot Ministrowi, nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym po jego
sporzadzeniu.

§ 9 Decyzje o zatwierdzeniu lub odrzuceniu wynikéw postepowania konkursowego podejmuje Minister w terminie
14 d%i)od dnia przedtozenia protokotu, o ktérym mowa w § 8 ust. 1.

§10

1. Decyzje Ministra, o ktorej mowa w § 9, komdrka merytoryczna przekazuje w terminie 2 dni roboczych od dnia
jej podjecia do Departamentu Komunikacji Spotecznej w celu ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej, na
tablicy ogtoszen Ministerstwa oraz na stronie internetowej Ministra.

2. Departament Komunikacji Spotecznej ogtasza decyzje Ministra w terminie 2 dni roboczych od dnia jej
otrzymania.

§11

1. W przypadku:

1) nie zlozenia zadnej oferty w terminie, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 albo § 4 ust. 3,

2) nieprzyjecia przez komisje konkursowg zadnej ze ztozonych ofert,

3) niewyczerpania srodkéw budzetowych zaplanowanych na realizacje zadania publicznego - komorki
merytoryczne w porozumieniu z Departamentem Budzetu mogg ztozy¢ Ministrowi propozycje nowych zadan
publicznych, na ktére zaplanowane zostaty srodki budzetowe i ktorych realizacja jest mozliwa poprzez zlecenie ich
podmiotom uprawnionym, wraz z uzasadnieniem i zakresem finansowo-rzeczowym poszczegolnych zadan.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Minister wskazuje zadania do zlecenia podmiotom uprawnionym w
terminie 14 dni od dnia ztozenia propozycji. Przepis § 3 ust. 3 stosuje sie.

§12

1. W przypadku decyzji o zleceniu realizacji zadania publicznego, komorka merytoryczna sporzadza i przekazuje
Ministrowi do podpisu, zaopiniowane przez Departament Prawny, Departament Budzetu oraz Departament
Kontroli, Skarg i Wnioskéw, projekt umowy zlecenia realizacji zadania publicznego uwzgledniajgcy postanowienia
art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ramowego wzoru umowy
okreslonego na podstawie art. 19 pkt 2 ustawy albo projekt petnomocnictwa do podpisania umowy w imieniu
Ministra.

2. W przypadku koniecznosci sporzgdzenia anekséw do umowy stosuje sie przepis ust. 1.

3. Umowe oraz aneksy do umowy sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

4. Oryginat podpisanej umowy i anekséw otrzymujg: komorka merytoryczna, Departament Budzetu oraz podmiot
uprawniony. Kopie podpisanej umowy i anekséw komodrka merytoryczna przekazuje do Departamentu Kontroli,
Skarg i Wnioskow.

§13

1. W przypadku decyzji o zleceniu realizacji zadania publicznego, w trybie o ktérym mowa w art. 11 ust. 2i 4
ustawy, komodrka merytoryczna dokonuje oceny celowosci realizacji zadania.

2. Komérka merytoryczna sporzgdza projekt umowy realizacji zadania i przedktada wraz z ofertg do
zaopiniowania: Departamentowi Budzetu, Departamentowi Prawnemu oraz Departamentowi Kontroli, Skarg i
Whnioskoéw, w zakresie ich wtasciwosci.

3. Dyrektor komorki merytorycznej przedstawia Ministrowi oferte wraz z opinig wtasng oraz opiniami, o ktdrych
mowa w ust. 2, w celu akceptacji przez Ministra oferty zlecenia zadania.

4. W przypadku podjecia przez Ministra decyzji o zleceniu zadania, komérka merytoryczna przedktada Ministrowi
projekt umowy, uwzgledniajgcy postanowienia art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz ramowego wzoru umowy okreslonego na podstawie art. 19 pkt 2 ustawy.

5. W przypadku koniecznosci sporzgdzenia anekséw do umowy stosuje sie przepisy ust. 1-4.

6. Umowe oraz aneksy do umowy sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

7. Oryginat podpisanej umowy i anekséw otrzymujg: komérka merytoryczna, Departament Budzetu oraz podmiot
uprawniony. Kopie podpisanej umowy i anekséw komoérka merytoryczna przekazuje do Departamentu Kontroli,
Skarg i Wnioskow.

§ 14

1. Oferty zgtoszone na podstawie art. 12 ustawy, przekazywane sg komorce merytorycznej do dokonania oceny
celowosci realizacji zadania.

2. Dyrektor wiasciwej komorki merytorycznej przedstawia Ministrowi oferty wraz z opinig wtasng oraz opinig
Departamentu Budzetu w zakresie zabezpieczenia w planie wydatkow Srodkow na realizacje zadania, w celu
pogjecia decyzji o zleceniu zadania.

3.7 W przypadku podjecia przez Ministra decyzji o zleceniu zadania, Departament Komunikacji Spotecznej
ogtasza otwarty konkurs ofert stosujgc odpowiednio przepisy § 3 ust. 3, chyba, ze przepisy odrebne przewidujg

inny tryb zlecenia.

§15

1. Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Dyrektor lub zastepca dyrektora komorki merytorycznej rozpatruje zasadnos$¢ dokonania zmian tresci umowy i
przekazuje swoje stanowisko w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, z zachowaniem terminu realizacji
umowy.

§ 16

1. W terminie 30 dni po uptywie terminu, na ktéry zostata zawarta umowa, podmiot uprawniony realizujgcy
zadanie przekazuje komodrce merytorycznej sprawozdanie z wykonania zadania.

2. Komdrka merytoryczna niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania sprawozdania
przekazuje po jednym egzemplarzu kopii sprawozdania do Departamentu Budzetu i Departamentu Kontroli, Skarg
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i Wnioskéw wraz z informacjg o dacie wptywu sprawozdania do Ministerstwa.

3. Komédrka merytoryczna ocenia wykonanie zadania pod wzgledem merytorycznym w terminie 10 dni od daty
otrzymania sprawozdania, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Komorka merytoryczna, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sprawozdaniu podejmuje niezwtocznie,
nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, dziatania zmierzajgce do ich
wyjasnienia, po czym w terminie 5 dni od dnia otrzymania wyjasnien ocenia wykonanie zadania pod wzgledem
merytorycznym.

§17

1. Departament Budzetu ocenia wykonanie zadania pod wzgledem finansowym i przekazuje opinie w sprawie
sprawozdania do komorki merytorycznej w terminie 9 dni od dnia otrzymania sprawozdania, z zastrzezeniem ust.
2, jednak nie pdzniej niz 25 dnia liczac od daty wptywu sprawozdania do Ministerstwa.

2. Departament Budzetu, w przypadku stwierdzenia w sprawozdaniu nieprawidtowosci, podejmuje niezwtocznie
dziatania zmierzajgce do ich wyjasnienia, po czym w terminie 7 dni od dnia otrzymania wyjasnien, przekazuje
opinie w sprawie zweryfikowanego sprawozdania do komorki merytoryczne;.

3. W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia lub usuniecia stwierdzonych nieprawidtowos$ci Departament
Budzetu przekazuje niezwtocznie opinig, o ktérej mowa w ust. 1, informujgc o tych okolicznosciach komérke
merytoryczng.

§18

1. Departament Kontroli, Skarg i Wnioskow moze przeprowadzi¢ kontrole wykonania jednego zadania lub kontrole
obejmujaca kilka zadan u jednego lub wielu podmiotéw:

1) na uzasadniony wniosek komorki merytorycznej lub

2) z witasnej inicjatywy.

2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1, dokonywana jest w trybie okreslonym w ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o
kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. Nr 185, poz. 1092).

3. Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, niezwlocznie
przeprowadza kontrole, a nastepnie, w terminie 18 dni od dnia otrzymania z komérki merytorycznej
wspomnianego wniosku, przekazuje komoérce merytorycznej kopie dokumentu z kontroli. Do wniosku komérka
merytoryczna zatgcza wszelkie dokumenty, ktére mogg by¢ pomocne w trakcie kontroli.

4. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw po otrzymaniu
sprawozdania, o ktérym mowa w § 16 ust. 1, niezwlocznie nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
otrzymania sprawozdania, informuje komérke merytoryczng o zamiarze przeprowadzenia kontroli, a po jej
zakonczeniu przekazuje komorce merytorycznej, w terminie 15 dni od dnia otrzymania z komérki merytorycznej
wspomnianego sprawozdania, kopie dokumentu z kontroli. Po otrzymaniu informacji o zamiarze przeprowadzenia
kontroli, komorka merytoryczna przekazuje, nie p6zniej niz w terminie 2 dni, do Departamentu Kontroli, Skarg i
Whioskow wszelkie dokumenty, ktére mogg by¢ pomocne w trakcie kontroli.

5. W przypadku kontroli prowadzonej w toku realizacji zadania Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw
przekazuje niezwtocznie kopie dokumentu z kontroli do komorki merytorycznej i Departamentu Budzetu.

6. W przypadku gdy kopia dokumentu z kontroli, o ktérej mowa w ust. 3-5 nie moze by¢ przekazana przez
Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw do komérki merytorycznej w terminie 25 dni od daty wplywu
sprawozdania z wykonania zadania do Ministerstwa, z powodu niezakonczenia postepowania kontrolnego,
Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw informuje komdérke merytoryczng o stanie czynnosci kontrolnych.

§19

1. Komérka merytoryczna przedkiada Ministrowi informacje dotyczgcy realizacji zleconego zadania po otrzymaniu
opinii, o ktérej mowa w § 17 ust. 1, oraz kopii dokumentu z kontroli, o ktérej mowa odpowiednio w § 18 ust. 3-5
albo informacji o stanie czynnosci kontrolnych, o ktérej mowa w § 18 ust. 6, w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania, w celu zatwierdzenia rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym.

2. Czescig informaciji dotyczacej realizacji zleconego zadania sg w szczegolnosci:

1) opinia, o ktorej mowa w § 16 ust. 3;

2) opinia, o ktérej mowa w § 17 ust. 1;

3) kopia dokumentu z kontroli, o ktérej mowa odpowiednio w § 18 ust. 3-5 albo informacja o stanie czynnosci
kontrolnych, o ktérej mowa w § 18 ust. 6.

3. Komérka merytoryczna, w terminie 5 dni od dnia zatwierdzenia rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i
finansowym przez Ministra, przekazuje poswiadczone za zgodnos$c¢ z oryginatem kopie zatwierdzonej informaciji, o
ktorej mowa w ust. 1, do Departamentu Budzetu i Departamentu Kontroli, Skarg i Wnioskow.

§ 20 Komorka merytoryczna przedktada Departamentowi Prawnemu projekt obwieszczenia o udzielonych
dotacjach w ubiegtym roku, w celu wykonania przez Ministra obowigzku wynikajgcego z art. 122 ust. 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w terminie do dnia 31 marca kazdego roku.

§ 21 Kontrole realizacji zadan zleconych w trybie okreslonym w zarzadzeniu Nr 59 Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administraciji
zlecania zadan publicznych (Dz.Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. z 2011 r. Nr 1, poz. 6), Departament Kontroli, Skarg i
Whioskoéw prowadzi na podstawie § 18 niniejszego zarzadzenia.

§ 22 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz.
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2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220,
poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98 poz. 817, Nr 157 poz. 1241 i Nr 161 poz. 1277,z 2010 r.
Nr 57, poz. 354 oraz z 2011 r. Nr 117, poz. 676, Nr 185, poz. 1092 i Nr 232, poz. 1378.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 149, poz. 887, Nr
205, poz. 1211, Nr 208, poz. 1241, Nr 209, poz. 1244 i Nr 232, poz. 1378

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152
poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr
240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1707

4) § 3 ust. 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 4.11.2015 r. (Dz.Urz.MSW z 2015 r. poz. 47), ktére wchodzi w zycie 4.11.2015 r.
5) §4 ust. 1 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 4.11.2015 r. (Dz.Urz.MSW z 2015 r. poz. 47), ktére wchodzi w zycie 4.11.2015 .
6) § 10 w brzmieniu zarzagdzenia z dnia 4.11.2015 r. (Dz.Urz.MSW z 2015 r. poz. 47), ktoére wchodzi w zycie 4.11.2015 r.

7) § 14 ust. 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 4.11.2015 r. (Dz.Urz.MSW z 2015 r. poz. 47), ktére wchodzi w zycie 4.11.2015r.
8) Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone zarzadzeniem Nr 59 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30
grudnia 2010 r. w sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji zlecania zadan publicznych, ktére
utracito moc w zwigzku z wejsciem w zycie rozporzgdzenia Rady Ministréow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie zniesienia
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministerstwa Infrastruktury (Dz. U. Nr 250, poz. 1500).
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