WZOR MODUL 1
UMOWA NR ... /WPS-3/ADZ0/M1/2026

Umowa zawarta w dniu ........ccocveene roku, w Szczecinie pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Wojewoda Zachodniopomorski, zwanym dalej , Wojewodg”
] ;

reprezentowang przez Pana/Panig

z kontrasygnata:

Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;

zwana dalej ,,Ostatecznym odbiorca wsparcia” o nastepujgcej treéci:

Na podstawie art. 63 ¢ ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3 (Dz.U.z 2025 r. poz. 798, z p6zn. zm.), oraz art. 292 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r poz. 620, z pézn. zm.)
przy uwzglednieniu zasad okres$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pé6in. zm.) w zwigzku z uczestniczeniem
w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny

dzienny opiekun w gminie 2026,
- strony umowy ustalaja, co nastepuje:
§1

Przedmiot umowy

1. Wojewoda na warunkach niniejszej umowy zobowigzuje sie przekazaé¢ Ostatecznemu

odbiorcy wsparcia $rodki finansowe z Funduszu Pracy w kwocie .................

(STOWINIE: e ettt et e ettt see e e e et eeseen e ), z
przeznaczeniem na dofinansowanie realizacji zadania pn.:

Ostateczny odbiorca wsparcia utworzy ......... nowych miejsc opieki ktére, beda
funkcjonowaty w instytucji dziennego opiekuna pod adresem:
................................................................................. , Zzwanych dalej ,zadaniem”, w ramach
Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny
dzienny opiekun w gminie 2026, zwanego dalej ,programem’”.
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Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przekazane jako $rodki z Funduszu Pracy
na zadanie:

1) polegajgce na utworzeniu instytucji dziennego opiekuna z ....... miejscami opieki
w kwocie .......c......... ZE (STOWNIE: vt e )

2) polegajace na funkcjonowaniu utworzonych w ramach obecnej umowy miejsc
opieki dla dzieci w wieku do lat 3 w kwocie ........... zl (stownie:

............................................................. ).

§2
Sposéb wykonania zadania

Ostateczny odbiorca wsparcia o$wiadcza, ze pod rygorem utraty prawa lub zwrotu
$rodkéw dotacji w catoéci, na dzien podpisania umowy instytucja dziennego opiekuna,
ktéra powstaje w ramach obecnej umowy tworzona jest w gminie:

1) na terenie, ktorej nie funkcjonuje (nie jest wpisana do odpowiedniego rejestru)
zadna instytucja opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3

2) na terenie, ktérej nie powstaje zadna instytucja na podstawie
umowy dofinansowanie w ramach programu rozwoju instytucji opieki instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny Maluch 2022-2029.

Dotacja przeznaczona jest na utworzenie oraz funkcjonowanie wyltgcznie instytucji
dziennego opiekuna wywigzujacej sie ze zobowigzan, o ktérych mowa w ustawie
o opiece, w szczegdlnosci zwigzanych z przestrzeganiem standardéw regulujacych
ich wpisanie do wykazu dziennych opiekunéw, jak réwniez obligujgcych instytucje
do zapewniania aktualno$ci danych zawartych w tym wykazie na podstawie art. 47a
ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat3.

Dotacja moze zosta¢ wykorzystana na wydatki kwalifikowalne, tj. wydatki zwigzane
z realizacjg zadan, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego, zasadne,
efektywne i rzeczywiscie poniesione (udokumentowane) w kwocie brutto, jezeli
podatek VAT nie moze zosta¢ odliczony od podatku naleznego lub zwrocony.
Podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany lub odliczony na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw iustug (Dz. U. z 2025 r.
poz. 775,z pbzn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, stanowi wydatek
niekwalifikowalny zadania. o kwalifikowalnos$ci podatku VAT, stanowi zatacznik nr 5
do regulamin realizacji Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi
do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026

Celem realizacji dofinansowanego zadania polegajgcego na utworzeniu instytucji
dziennego opiekuna bedzie dokonanie wpisu nowych, utworzonych zgodnie z ustawg
o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 oraz zgodnie z programem miejsc opieki
do wykazu dziennych opiekunow.
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10.

11.

Szczegbtowy opis zadania, w tym liczba miejsc opieki, ktére maja zostaé¢ utworzone
oraz podziat na $rodki, zawarty jest w zataczniku Nr 1 do umowy pod nazwa
»,Opis realizacji zadania” oraz w zatgczniku Nr 2 pod nazwa Kalkulacja kosztéw.

Zmiana zakresu rzeczowego realizowanego zadania okreslonego w umowie, wymaga
pisemnej zgody Wojewody, na wniosek Ostatecznego odbiorcy wsparcia przekazany
wraz z aktualizacjg zatacznika Nr 2 pod nazwg Kalkulacja kosztéw.

Wysoko$¢ srodkéw na tworzenie miejsc opieki moze dotyczyé 100% wydatkéw
na realizacj¢ zadania polegajgcego na tworzeniu maksymalnie dwéch dziennych
opiekundw, jednak nie wiecej niz 300 000 zt bez wzgledu na liczbe tworzonych
instytucji opieki, na ktére zostato przyznane dofinansowanie, przy czym w przypadku
kosztéw posrednich - ich warto$¢ nie moze przekroczy¢ 15% kosztow realizacji catego
zadania.

Udziat Srodkéw z Funduszu Pracy w wydatkach dotyczgcych realizacji zadania
polegajacego na funkcjonowaniu instytucji dziennego opiekuna na jedna instytucje
opieki wynosi do 8.000,00 zt brutto miesiecznie, przy czym taczna kwota
dofinansowania otrzymywanego przez gmine na funkcjonowanie dziennego opiekuna
oraz otrzymanego Swiadczenia ,aktywnie w ztobku” w danym miesigcu nie moze
przekracza¢ miesigcznych kosztéw utrzymania dziennego opiekuna. W przypadku, gdy
wysoko$¢ otrzymanego dofinansowania ,,aktywnie w ztobku” przewyzsza miesieczne
koszty funkcjonowania dziennego opiekuna, nadwyzka ta podlega zwrotowi z kwoty
przyznanej na dofinansowanie funkcjonowania. Przy obliczeniach kwoty zwrotu
dofinansowania stanowigcego nadwyzke nalezy uwzgledni¢ taryfikator okreslony
w regulaminie do programu w pkt. 4.2.2.3.

Miesigczna optata rodzica za pobyt dziecka u dziennego opiekuna uprawniajaca
do otrzymywania przez gmine dofinansowania do funkcjonowania nie moze
przekroczy¢ kwoty 1500 zt lub 1900 zt w przypadku dziecka legitymujacego sie
orzeczeniem o niepelnosprawnosci (przed obnizeniem w ramach $wiadczenia
»~aktywnie w ztobku”).

Wysokos¢ miesiecznej optaty rodzica za pobyt dziecka u dziennego opiekuna Gmina
okresla w uchwale Rady Gminy. Wzor o$wiadczenia o miesiecznej optacie rodzica
za pobyt dziecka w instytucji opieki stanowi zatacznik nr 11 do regulaminu realizacji
Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny
dzienny opiekun w gminie 2026.

Dofinansowanie do funkcjonowania instytucji opieki przystuguje w zaleznoéci
od poziomu obsadzenia miejsc opieki w instytucji dziennego opiekuna. Przez miejsce
obsadzone rozumie sig miejsce, na ktére zapisano dziecko przynajmniej na jeden dziesi
w  miesigcu, tj. podmiot prowadzacy instytucje opieki zawart umowe
z rodzicem/opiekunem albo dziecko zostato zapisane do instytucji opieki zgodnie
z innymi procedurami niz podpisanie umowy. Do rozliczenia gmina przedstawia
najwigkszg liczbe dzieci zapisanych z danego miesigca.
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12.

13.

14.

15.

Wydatki na utworzenie instytucji dziennego opiekuna dotycza wydatkéw majgtkowych
lub biezacych ponoszonych przez gmine zwigzanych z:

1) zakupem lokalu, przy czym zgodnie z art. 42 ust. 3 ustawy w jednym lokalu moze
byé sprawowana opieka przez wiecej niz jednego dziennego opiekuna, z tym,
ze w jednym pomieszczeniu przeznaczonym na zbiorowy pobyt dzieci moze by¢
sprawowana opieka tylko przez jednego dziennego opiekuna;

2) adaptacje zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania okreslonymi
w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepno$ci osobom
ze szczegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411, z péin, zm.),
tj. dostosowanie budynkéw lub pomieszczenn do potrzeb dzieci (w tym
z niepetnosprawno$cia), w tym do wymogdéw budowlanych, sanitarno-
higienicznych, bezpieczefistwa przeciwpozarowego, organizacji kuchni, stotéwek,
szatni itp., w celu utworzenia dziennego opiekuna;

3) zakupem i montazem wyposazenia (w tym m. in. mebli, wyposazenia
wypoczynkowego, wyposaZenia sanitarnego, wyposazenia kuchni, zabawek),

4} dziatania uzupetniajgce wskazane w pkt 4.3.1 regulaminu do programu.

Ostateczny odbiorca wsparcia zapewnia, ze posiada tytut prawny do lokalu, w ktérym
bedzie sprawowana opieka przez dziennego opiekuna, zgodny z regulaminem realizacji
Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny
dzienny opiekun w gminie 2026.

W trakcie realizacji zadania oraz w okre$lonym w programie minimalnym okresie
funkcjonowania instytucji opieki dofinansowanych z programu, mozliwa jest zmiana
nazw ulic i nazw geograficznych zwigzanych z realizacjg zadania, jak réwniez nazwy
wlasnej instytucji opieki. Zmiany te nie wymagaja uzyskania zgody Wojewody,
ale wymagaja powiadomienia Wojewody o tych zmianach.

Gmina moze samodzielnie prowadzi¢ instytucje opieki lub zleca¢ jej prowadzenie
podmiotom innym niz jednostki samorzadu terytorialnego, na podstawie art. 61
Ustawy opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, z zastosowaniem odpowiednio przepiséw
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z pdZn. zm.) lub moze organizowac opieke w porozumieniu
z innymi gminami na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), tj. na podstawie porozumienia miedzygminnego. W
przypadku, gdy gmina zdecyduje sie na zlecenie prowadzenia instytucji opieki
podmiotowi innemu niz jst z wylgczeniem instytucji publicznych, miejsca beda
pozostawaty pod nadzorem gminy i bedg dostepne dla rodzicéw na takich warunkach
(zasady rekrutacji i wysoko$¢ optat rodzicéw), jak gdyby miejsca te byly prowadzone
bezposrednio przez gmine.
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W przypadku ww. zlecania prowadzenia opieki gmina zawsze bedzie Ostatecznym
odbiorca wsparcia, zobowigzanym do zapewnienia realizacji wsparcia zgodnie
Zzwymogami Programu w tym dokonania wpisu instytucji do wykazu dziennych
opiekunéw, rozliczenia zadania i zapewnienia trwatego nadzoru w okresie jego
realizacji. W przypadku prowadzenia instytucji opieki w porozumieniu z innymi
gminami, jedna gmina zawsze bedzie Ostatecznym odbiorcg wsparcia, zobowigzanym
do zapewnienia realizacji wsparcia zgodnie z wymogami Programu, rozliczenia
zadania i zapewnienia trwatego nadzoru w okresie jego realizacji oraz 2 lata
po zakonczeniu programu.

§3
Okres realizacji zadania
Okres realizacji zadania ze $rodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 3, ustala si¢ na:

1) dla =zadania polegajagcego na tworzeniu instytucji dziennego opiekuna
od ...coeeerneee. | oo (o RO o

2) dla zadania polegajacego na funkcjonowaniu instytucji dziennego opiekuna
od veveveien, r.do ............ r.,

Dofinansowanie tworzenia instytucji dziennego opiekuna (nowych miejsc opieki)
dotyczy zadan realizowanych w okresie od dnia ogloszenia programu, jednak
nie wezesniej niz od dnia 1 stycznia 2026 r,, do dnia 31 grudnia 2026 r.

Zakoniczenie zadania polegajacego na utworzeniu instytucji dziennego opiekuna
(nowych miejsc opieki) w ramach programu nalezy rozumie¢ jako dzien dokonania
wpisu instytucji opieki do wykazu dziennych opiekunéw, ktéry moze przypadacé
do dnia 31 grudnia 2026 r.

Dofinansowanie do funkcjonowania instytucji dziennego opiekuna dotyczy
w przypadku modutu 1 - okresu od dnia dokonania wpisu instytucji do wykazu
dziennych opiekundéw do dnia 31 grudnia 2026 r.

W uzasadnionym przypadku moze zostaé przekroczony termin wpisu instytucji
dziennego opiekuna do wykazu dziennych opiekunéw, okre$lony w ust. 1.
Zmiana powyzszego terminu nie moze wplyna¢é na termin wykorzystania
dofinansowania oraz $rodkéw wiasnych oraz nie moze nastapi¢ pdzniej
niz 31.01.2027 r, przy czym zmianie moze ulec wylacznie termin wpisu,
ale pod warunkiem, Ze zakres rzeczowy zadania zostat zrealizowany, a Kkoszty
poniesione w terminie do 31.12.2026 r.
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1.

§4

Obowiazki Ostatecznego odbiorcy wsparcia

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

realizacji zadania zgodnie z zasadami ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3, programu, regulaminu, oraz umowy;

wykorzystywania zakupionego badZz dostosowanego Ilub wyposazanego
w ramach umowy lokalu jedynie do celéw zwigzanych ze Swiadczeniem opieki
przez dziennego opiekuna przez okres trwania programu oraz 2 lata
po zakoficzeniu programu, tj. do 31 grudnia 2028 r, zwany dalej ,okresem
trwatosci”;

stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.z 2024 r. poz. 1320 z pdzn, zm.);

wydatkowania  §rodkéw w  ramach realizacji zadania  tworzenia
oraz funkcjonowania instytucji dziennego opiekuna w okresach realizacji
okreslonych w umowie, zgodnie z zapisami programu, regulaminu, umowy
oraz zgodnie z Kalkulacja kosztéw, Opisem realizacji zadania stanowigcych
zatgczniki do umowy;

informowania Wojewody w formie pisemnej o wszelkich o problemach
w szczegblnoSci w zakresie mozliwosci spetnienia warunkéw wynikajacych
z umowy, zmianach zwigzanych z utworzeniem oraz funkcjonowaniem instytucji
dziennego opiekuna, w zakresie kwestii regulowanych umowa, niezwtocznie po ich
wystapieniu;

informowania Wojewody w formie pisemnej o zmianie numeréw telefonéw oséb
upowaznionych do kontaktu oraz rachunku bankowego;

dochowania nalezytej staranno$ci, aby dane zawarte w wykazie dziennych
opiekunéw, o ktérych mowa w art. 46 ustawy o opiece, odnoszgce sie
do wszystkich instytucji dziennych opiekunéw utworzonych oraz funkcjonujacych
na podstawie umowy byly kompletne, poprawne i aktualne, réwniez w okresie
trwatosci;

przedstawienia na zadanie Wojewody wyjasnien, informacji i dokumentéw
dotyczacych realizacji zadania;

spetnienia obowigzku informacyjnego, wynikajgcego z art. 35a-35d ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz z rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych  przez podmioty realizujagce  zadania  finansowane
lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych
(Dz. U. z 2021 poz. 953, z p6zn. zm.) i ztozenia Wojewodzie oSwiadczenia
0 wywigzaniu sie z obowiagzku informacyjnego w terminie ztozenia rozliczenia
dotacji na utworzenie instytucji dziennego opiekuna, na formularzu stanowigcym

str. 6



zatagcznik Nr 7 do umowy. Finansowanie dziatan informacyjnych nastepuje
wytacznie ze Srodkéw whasnych Ostatecznego odbiorcy wsparcia;

10) ustalenia i utrzymania wysokosci miesiecznej optaty rodzica za pobyt dziecka
w instytucji dziennego opiekuna utworzonego oraz funkcjonujgcego w ramach
umowy nie wyzszej niz 1500 zt lub 1900 zt w przypadku dziecka legitymujgcego
sig¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci (przed obnizeniem optaty z tytutu
Swiadczenia ,aktywnie w ztobku”), réwniez w okresie trwatodci:

11) prowadzenia wyodrebnionego na potrzeby zadania rachunku bankowego,
stuzacego wylacznie do gromadzenia $rodkéw dotacji oraz ewentualnych
dochodéw od tych srodkoéw, a takze wykorzystywania $rodkéw dotacji w ramach
zadania. Przez gromadzenie nalezy rozumieé¢ pozostawanie $rodkéw dotacji
przekazanych w ramach zadania na ww. rachunku do chwili ich wykorzystania.

2. W trakcie realizacji zadania moze dochodzi¢ do zmiany jego warto$ci, wskazanej
w Kalkulacji kosztéw, z zastrzezeniem, ze ewentualny wzrost wydatkéw poniesionych
na zadanie nie ma wptywu na wysoko$é¢ dotacji. W przypadku obnizenia wysoko$ci
wydatkow kwalifikowalnych zadania, wysoko$¢ dotacji ulegnie stosownemu
zmniejszeniu.

3. W trakcie realizacji zadania w czesci dotyczacej:

1) utworzenia instytucji dziennego opiekuna, Ostateczny odbiorca wsparcia moze
dokonywa¢ przesunie¢ dotacji pomiedzy kategoriami wydatkéw i dziennymi
opiekunami, wyszczegélnionymi w Kalkulacji kosztéw, w ramach danego rodzaju
wydatkdw - majgtkowych lub biezgcych, do ktérego zaliczajg sie przyznane $rodki;

2) funkcjonowania instytucji dziennego opiekuna Ostateczny odbiorca wsparcia
moZe dokonywac przesunie¢ dotacji lub srodkéw wiasnych pomiedzy kategoriami
wydatkow i dziennymi opiekunami, wyszczegélnionymi w Kalkulacji kosztéw;

3) zzastrzezeniem, ze procentowy udziat wydatkéw dotyczacych kosztéw posrednich
nie ulegnie przekroczeniu.

4. 0 zmianach wskazanych w ust. 3 pkt 1 - 3 Ostateczny odbiorca wparcia poinformuje
Wojewodg, sktadajac aktualizacje Kalkulacji kosztéw wraz z informacjg wyja$niajaca
przyczyng zmiany, w terminie do 31 grudnia 2026 r. lub na etapie rozliczenia. Zmiany
wymienione w ust. 3 pkt 1 - 3 nie stanowig zmiany umowy w rozumieniu § 14 ust. 2.

5. Jezeli w trakcie realizacji zadania polegajacego na tworzeniu instytucji dziennego
opiekuna wystapia nieprzewidziane okolicznosci uniemozliwiajgce dotrzymanie
terminu zakoriczenia realizacji zadania, zmiana terminu jest mozliwa pod warunkiem
uzyskania zgody Wojewody. Termin ten, na wniosek Ostatecznego odbiorcy wsparcia
iza zgodg Wojewody, moze zosta¢ zmieniony w drodze aneksu do umowy.
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Ostateczny odbiorca wsparcia zapewnia, ze posiada dokument stwierdzajacy prawo do
dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane wynikajace z prawa witasnosci,
uzytkowania wieczystego, zarzadu, ograniczonego prawa rzeczowego albo stosunku
zobowigzaniowego, przewidujacego uprawnienia do wykonywania robot
budowlanych.

Wyposazenie miejsc opieki nabyte ze srodkéw dotacji przekazanych w ramach zadania
nie moze by¢ zbyte do zakoriczenia okresu trwatosci.

§5
Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne

Wydatkami kwalifikowalnymi zadania polegajacego na tworzeniu instytucji dziennego
opiekuna, sg wydatki wskazane w pkt 4.5 regulaminu do programu.

Wydatki kwalifikowalne na utworzenie dziennego opiekuna dotycza okresu do dnia
wpisania do wykazu dziennych opiekunéw (wtacznie z dniem wpisania instytucji do
wykazu dziennych opiekunéw), jednak nie wcze$niej niz od dnia 1 stycznia 2026 r.
do dnia 31 grudnia 2026 .

Do wydatkéw na utworzenie instytucji dziennego opiekuna zalicza si¢ wydatki
poniesione i zaptacone do dnia wpisu instytucji opieki do wykazu dziennych
opiekundéw (wigcznie z dniem wpisania instytucji do wykazu dziennych opiekundow)
oraz wydatki, ktérych data poniesienia do dnia wpisu do wykazu dziennych opiekunéw
zostata udokumentowana dokumentem ksiegowym (np. fakturg), a ktérych termin
zaptaty nastapit po dniu wpisu do wiasciwego wykazu, ale nie p6zniej niz do dnia
31 grudnia 2026 r.

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzuje sie do pokrycia wszelkich wydatkéow
niekwalifikowalnych w ramach zadania. Do wydatkdéw niekwalifikowalnych zalicza sig
w szczegoblnosci wydatki wymienione w pkt 4.5.6. regulaminu do programu.

Ewentualny wzrost wydatkéw poniesionych na zadanie nie ma wplywu na wysokos¢
dofinansowania, o ktérym mowa w § 1 umowy.

Wydatki kwalifikowalne na zapewnienie funkcjonowania dziennego opiekuna dotyczg
okresu rozpoczynajacego sie nie wezesniej niz od dnia wpisania do wykazu dziennych
opiekunéw, ale nie pézniej niz do dnia 31 grudnia 2026 r.

Wydatkami kwalifikowalnymi zadania polegajacego na funkcjonowaniu utworzonych
miejsc opieki, sg wydatki wskazane w pkt 4.3.2. regulaminu do programu.

Zgodnie z pkt 4.3.3. regulaminu do programu w przypadku kosztéw posrednich
dot. wydatkéw na utworzenie instytucji dziennego opiekuna, Wojewoda ocenia
ich zasadno$é, racjonalno$¢ i efektywnos$é. W wyniku analizy indywidualnego
przypadku w zakresie udziatu kosztéw posrednich w kosztach catkowitych realizacji
zadania polegajacego na utworzeniu lub funkcjonowaniu miejsc opieki - Wojewoda
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decyduje o kwalifikowalnosci kosztéw posrednich, przy czym udzial Kkosztéw
posrednich zadania polegajacego na utworzeniu instytucji dziennego opiekuna
nie moze przekracza¢ 15% kosztoéw na realizacje tego zadania ogétem.

§6
Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzany jest, zgodnie z art. 152 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z poZn. zm.)
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej $rodkéw, o ktérych mowa
w § 1w sposéb przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych operacji
zwigzanych z umowa.

Ostateczny odbiorca wsparcia w ramach realizowanego zadania jest zobowigzany
do gromadzenia dowodéw ksiegowych w celu udokumentowania kazdego
poniesionego wydatku.

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzany jest do opisywania dowodéw ksiegowych
z uwzglednieniem odpowiednio art. 39 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 . w sprawie
szczegotowej Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U.z 2022 . poz. 513,z pézn. zm.).
Dowody ksiggowe majg wskazywac kto ponidst wydatek, w jakiej wysokosci i na jaki
cel.

Kazdy dokument ksiegowy lub inny dokument o réwnowaznej wartosci powinien
zostal ujety w ewidencji ksiegowej i opisany z uwzglednieniem ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze Zm.) oraz oznaczony
nastgpujaca adnotacja: ,Wydatek objety wsparciem ze srodkéw Resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dziecmi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026
Powinien rowniez wskazywa¢ wysoko$¢ udziatu §rodkéw dotacjii $rodkéw wtasnych,
a takze zawierac adnotacje dotyczace zawartej umowy (np. faktura dotyczy zadania
realizowanego zgodnie z umowq nr .. z dnia ... zawartg pomiedzy Wojewodq
Zachodniopomorskim a ...).

Srodki, o ktérych mowa w § 1 moga zostaC potraktowane jako wykorzystane
niezgodnie z zapisami umowy w przypadku, gdy dokonanie zaptaty za zrealizowanie
zadania, na ktére $rodki byty udzielone, nie zostanie potwierdzone przez prawidtowo
prowadzong ewidencje ksiegowa, spetniajgcg wymogi okreslone w ust. 1-3.

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacja zadania przez okres pieciu lat od dnia zakoficzenia realizacji
zadania.
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§7
Warunki uruchomienia srodkow

Srodki z Funduszu Pracy w wysokosci okre$lonej w § 1 umowy zostana przekazane
Ostatecznemu odbiorcy wsparcia w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo
podpisanego oryginatu umowy do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Szczecinie.

Srodki Funduszu Pracy zostang przekazane Ostatecznemu odbiorcy wsparcia
na wyodrebniony dla $rodkéw z Funduszu Pracy rachunek bankowy Gminy
PrOWAAZONY W oo ciir i i et e e st vt e s eas e saa ste s e e 0 numerze

pod warunkiem dostepnosci $rodkéw na rachunku Wojewody.

Srodki na funkcjonowanie miejsc opieki zostang przekazane po przediozeniu
przez Ostatecznego odbiorce wsparcia zaswiadczenia o wpisie nowych miejsc
do wykazu dziennych opiekundw.

Srodki na funkcjonowanie utworzonej instytucji opieki bedg uruchamiane w formie
zaliczki na podstawie prawidtowo ztozonego wniosku - zatacznik Nr 4 do umowy,
zgodnie z taryfikatorem wskazanym w regulaminie do programu. Wniosek o wyptate
$rodkéw nalezy sktada¢ w terminie do 10 dnia miesiaca, od ktérego rozpoczyna sie
funkcjonowanie.

Whniosek za grudzien o $rodki na funkcjonowanie nalezy ztozy¢ najpdZniej
do 10 grudnia 2026 .

Wojewoda nie ponosi odpowiedzialnosci za przelew $rodkéw finansowych do banku
ina nr rachunku zawierajgcego bledne dane podane przez Ostatecznego odbiorce
wsparcia.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 2, Gmina
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania w formie pisemnej Wojewody
o nowym numerze rachunku bankowego. Zmiana numeru rachunku bankowego
nie wymaga aneksu do umowy ani pisemnej zgody Wojewody.

§8
Kontrola realizacji zadania

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywane;j
przez Wojewode oraz podmiot uprawniony do dokonywania kontroli Srodkoéw,
oktérych mowa w § 1 w zakresie prawidtowosci realizacji zadania, w tym
w szczegblnosci kontroli dokumentacji potwierdzajgcej utworzenie i funkcjonowanie
instytucji dziennego opiekuna oraz kontroli poziomu obsadzenia miejsc opieki
w instytucji opieki.
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Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego
zakonczeniu, w miejscu realizacji zadania (w siedzibie Ostatecznego odbiorcy wsparcia
oraz w instytucji opieki) lub w oparciu o dokumenty i inne noéniki informac;ji
z realizacji zadania, w miejscu wskazanym przez podmiot dokonujgcy kontroli.

Ostateczny odbiorca wsparcia zapewnia uprawnionym podmiotom prawo wgladu
we wszystkie dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub moga miec znaczenie
dla oceny prawidtowosci wykonania zadania lub wykorzystania $rodkéw, oraz jest
zobowigzany udziela¢ uprawnionym podmiotom ustnie lub pisemnie informacji
dotyczacych zadania.

Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany do posiadania oraz okazywania
podczas kontroli oryginatéw dokumentéw i innych noénikéw informacji
potwierdzajacych prawidtowo$¢ realizacji zadania, na ktére zostaty przyznane $rodki,
w tym dokumentéw $wiadczacych o wykorzystaniu tych $rodkéw zgodnie
z przeznaczeniem i celem, na ktéry zostaty przyznane oraz udzieli¢ wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

Kontrola Wojewody bedzie prowadzona na zasadach i w trybie okre$lonym w ustawie
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2026 r. poz. 158).

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowiazuje sie niezwtocznie poinformowaé Wojewode
o kazdej kontroli prowadzonej przez inne niz Wojewoda uprawnione podmioty.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne,
a Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowiazany do podjecia w okreslonym w nich
terminie dziatan naprawczych.

§9
Obowiazki rozliczeniowe Ostatecznego odbiorcy wsparcia

Wojewoda na etapie rozliczenia $rodkéw, o ktérych mowa w § 1 umowy, weryfikuje
spetnienie warunkéw wynikajacych z niniejszej umowy.

Ostateczny odbiorca wsparcia, po dokonaniu wpisu nowych miejsc do wykazu
dziennych opiekundéw, sporzgdza rozliczenie zadania tworzenia miejsc opieki, wzér
stanowi- zal. Nr 5, w terminie do 30 dni od dnia zakoriczenia. Do rozliczenia nalezy
dotaczy¢ kopie dowodéw ksiegowych potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem,
potwierdzajacych poniesienie wydatkéw.

Ostateczny odbiorca wsparcia sporzadza rozliczenie zadania funkcjonowania
utworzonych miejsc opieki, wzoér stanowi- zat. Nr 6, w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia.

Wojewoda ma prawo zadaé, aby Ostateczny odbiorca wsparcia, w wyznaczonym
terminie, przedstawit dodatkowe informacje i wyja$nienia do rozliczen.
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5. W przypadku braku ztozenia rozliczenia/rozliczen oraz informacji i niezbednych
wyjasnien, $rodki, o ktérych mowa w § 1 umowy, podlegajg zwrotowi w terminie
i na zasadach okreslonych przez Wojewode.

6. Zaswiadczenie o wpisie do wykazu dziennych opiekunéw zawiera nastepujace
informacje: nazwe organu wydajacego, adresata, tj. Ostatecznego odbiorcy wsparcia,
dane dziennego opiekuna, liczbe utworzonych miejsc opieki, dat¢ wpisania
do wykazu dziennych opiekunéw, adres instytucji dziennego opiekuna, wysokosSc
miesiecznej optaty rodzica za pobyt dziecka u dziennego opiekuna (przed obnizeniem
optaty z tytutu $wiadczenia ,aktywnie w ztobku”).

§10
Zwrot srodkéw finansowych, kary umowne

1. Ostateczny odbiorca wsparcia dokonuje zwrotu niewykorzystanych Srodkdw,
w terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania, jednak nie p6zniej niz do dnia
15 stycznia 2027 r. na rachunek bankowy wydatkéw Wojewody prowadzony
w Narodowym Banku Polskim o numerze: 17 1010 1599 0056 3018 9230 0000.

2. Zwroty $srodkéw Ostateczny odbiorca wsparcia potwierdza pisemnie wyszczegolniajgc:
zadanie, numer umowy, wysoko$¢ $rodkéw Funduszu Pracy podlegajgcych zwrotowi,
wysokos$¢ odsetek.

3. 0d niewykorzystanej kwoty $rodkéw, zwréconej po terminie, o ktdrym mowa w ust. 1,
naliczane sg odsetki w wysokos$ci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych,
poczawszy od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu Srodkow.

4, W przypadku, gdy wysoko$¢ otrzymanej dotacji na funkcjonowanie instytucji
dziennego opiekuna oraz $wiadczenia ,aktywnie w ztobku” przewyzsza miesigczne
koszty funkcjonowania instytucji dziennego opiekuna, nadwyzka ta podlega zwrotowi
z kwoty dotacji na funkcjonowanie, jako dotacja pobrana w nadmiernej wysokoSci.
Przy obliczeniach kwoty zwrotu dofinansowania stanowigcego nadwyzke nalezy
uwzglednic taryfikator okreslony w pkt 4.2.2.3 regulaminu do programu.

5. Ostateczny odbiorca wsparcia moze by¢ zobowigzany do zwrotu Srodkéw
wynikajacych z umowy w przypadku niespelienia warunkéw realizacji umowy
na dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki.

6. W przypadku stwierdzenia na podstawie rozliczenia/rozliczen, Ze przyznane Srodki,
zostaty wykorzystane w cze$ci lub catoéci niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
zostaly w nadmiernej wysoko$ci albo pobrane nienaleznie Wojewoda wzywa pisemnie
Ostatecznego odbiorce wsparcia do zwrotu $rodkéw okreslajac wysokos¢ 1 date zwrotu
$rodkéw. W przypadku braku zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami we wskazanym
terminie, Wojewoda okre$la, w drodze decyzji, wysoko$¢ kwoty podlegajgcej zwrotowi.

7. Odsetki uzyskane od $rodkéw z Funduszu Pracy skapitalizowane na wyodrgbnionym
rachunku bankowym podlegajg zwrotowi w terminie okreslonym w ust. 1.
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8. W przypadku naliczenia przez Ostatecznego odbiorce wsparcia kary umownej
na podstawie umowy dofinansowanej ze $rodkéw Funduszu i zaptacenia tej kary
przez wykonawce Ostateczny odbiorca wsparcia przekazuje niezwtocznie na rachunek
Funduszu, o ktérym mowa w ust. 1 cze$¢ otrzymanej od wykonawcy kary w kwocie
obliczonej jako iloczyn wysoko$ci kary umownej i procentowego udziatu $rodkéw
Funduszu w finansowaniu danej umowy (procentowy udziat jest wyliczany jako iloraz
srodkéw Funduszu do catej warto$ci umowy z wykonawca).

9. Ewentualne odsetki uzyskane od tej kary w kwocie obliczonej jako iloczyn uzyskanych
odsetek i procentowego udziatu $rodkéw Funduszu w dofinansowaniu danej umowy
podlegaja zwrotowi na rachunek Funduszu, o ktérym mowa w ust. 1.

§11
Rozwigzanie umowy przez Wojewode

1. Umowa moze by¢ rozwigzana w drodze porozumienia, w oparciu o uzasadniony
wniosek Gminy. Skutki finansowe i obowigzek zwrotu $rodkéw finansowych Strony
okreslg w porozumieniu.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Wojewode ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku stwierdzenia:

1) wykorzystywania przyznanych $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem
lub zapisami umowy;

2) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) odmowy poddania sie kontroli lub stawianie istotnych przeszkéd w jej
przeprowadzeniu, badZ niedoprowadzenia do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci przez Ostatecznego odbiorce wsparcia w terminie okres$lonym
przez Wojewode;

4) przekazania czesci lub cato$ci Srodkéw osobie trzeciej, mimo ze nie przewiduje
tego umowa;

5) zaprzestania realizacji zadania.

3. Wojewoda, rozwigzujgc umowe, okresli kwote §rodkéw podlegajgca zwrotowi, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku, ktéry zostat wskazany w § 10 ust. 1 umowy.
Od zwracanej kwoty Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzany jest naliczy¢
I przekazac na rachunek wskazany przez Wojewode odsetki w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych.
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§12
Zgodnos¢ z prawem krajowym

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzany jest do przestrzegania standardow
dotyczacych:

1) opieki i edukacji, zgodnie z ktérymi bedzie sprawowana opieka nad dziecmi
przez dziennego opiekuna;

2) jakosci wypetniania funkcji opiekunczo - wychowawczych, edukacyjnych
i pielegnacyjnych, zgodnie z warunkami i standardami jakoSci zawartymi
w ustawie oraz w aktach wykonawczych do ustawy, a tym samym wpisane
do wykazu dziennych opiekunéw;

3) wywigzywania sie ze zobowigzan, o ktérych mowa w art. 47a ustawy.
Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzany jest do:

1) wykorzystywania zakupionego badZz dostosowanego lub wyposazonego
ze $rodkow programu lokalu jedynie do celéw zwigzanych ze $wiadczeniem opieki
przez dziennego opiekuna przez okres trwania programu oraz 2 lata
po zakonczeniu programu, tj. po 31 grudnia 2026 1.

W przypadku wykorzystywania lokalu do celéw innych niz $wiadczenie opieki
przez dziennego opiekuna przez okres trwania programu, tj. po 31 grudnia 2026 r,
Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany do zwrotu catosci udzielonego
dofinansowania na tworzenie miejsc opieki.

Ostateczny obiorca wsparcia zapewnia w zalezno$ci od katalogu prowadzonych
dzialan w instytucjach opieki, dostepno$¢ osobom ze szczegélnymi potrzebami,
przez stosowanie uniwersalnego projektowania lub racjonalnych usprawnien, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r .poz. 1411 z pdéZn.zm.).

Ostateczny odbiorca wsparcia zapewni dostepno$¢ danych pochodzacych z systemu
informatycznego Rejestru Ztobkéw na stronie podmiotowej gminy, bedace;
Ostatecznym odbiorcg wsparcia, prowadzacej wykaz dziennych opiekunow.

§13
RODO

Strony o$wiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspétpracownikéw
ireprezentantéw stron udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie
lub udostepnione drugiej stronie w jakikolwiek sposéb w okresie obowigzywania
niniejszej umowy przekazywane s3 w zwigzku z wykonywaniem umowy
przez Ostatecznego odbiorce wsparcia lub w zwigzku z prawnie uzasadnionym
interesem Wojewody. Udostepniane dane kontaktowe moga obejmowac: imig
i nazwisko, adres e-mail, stanowisko stuzbowe i numer telefonu stuzbowego. Kazda
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ze stron bedzie administratorem danych kontaktowych, ktére zostaly jej udostepnione
w ramach umowy.

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowiazuje sie do przekazania wszystkim osobom,
ktorych dane udostepnit, informacji, o ktérych mowa w art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
tj. klauzuli informacyjnej, stanowiacej zatacznik do umowy.

§14

Postanowienia koiicowe

Wojewoda nie ponosi odpowiedzialnoéci wobec o0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Zmiana warunkéw umowy
wymaga aneksu sporzgdzonego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Podpisujac niniejsza umowe Ostateczny odbiorca wsparcia potwierdza jednoczesnie,
iz zapoznat sig z zapisami programu, regulaminu oraz zobowiazuje sie je stosowac.

Osoby podpisujace umowe o$wiadczajg, ze sa upowaznione do sktadania o$wiadczen
w imieniu Strony, ktéra reprezentuja.

Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany do pisemnego powiadomienia
Wojewody o kazdej zmianie adresu mailowego, adresu korespondencyjnego, telefonu
wskazanego do kontaktu we wniosku lub danych skrytki e-Doreczen.

W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie postanowienia Resortowego
programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny dzienny
opiekun w gminie 2026, regulaminu realizacji Resortowego programu rozwoju
instytucji opieki nad dzieémi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026,
przepisy ustaw wymienionych w umowie, przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa, w tym przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U.z 2025 r. poz.1071 z p6zn.zm.)

Ewentualne spory wynikte na tle realizacji umowy rozstrzygane beda przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Wojewody.

Integralng czescia umowy sg zataczniki:

1) Opis realizacji zadania zat. Nr 1;

2) Kalkulacja kosztéw zat. Nr 2;

3) Dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do lokalu/nieruchomogci zat. Nr 3;
4) Wzér wniosku o uruchomienie §rodkéw zat. Nr 4;

5} Wz6r rozliczenia dotacji na utworzenie instytucji dziennego opiekuna zat. Nr 5;
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6) Wzor rozliczenia dotacji na funkcjonowanie instytucji dziennego opiekuna
zat. Nr 6;

7) Wzdér oSwiadczenia o wypetnienie obowigzku informacyjnego zat. Nr 7;
8) Klauzula informacyjna - RODO;
9) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;

10) Oswiadczenie o miesiecznej optacie rodzica za pobyt dziecka w instytucji opieki.

§15

1. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach
po jednym dla kazdej ze stron.

2. Umowa wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Zachodniopomorski Ostateczny odbiorca wsparcia

Skarbnik: cocovevveiiiiici
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