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1. DEFINICJE I SKRÓTY  

Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oznaczają:  

Zamawiający   - Ministerstwo Spraw Zagranicznych; 

Ogłoszenie       - ogłoszenie o zamówieniu publikowane w TED; 

Szczegółowe Ogłoszenie  - niniejszy dokument; 

IPU          - istotne postanowienia umowy; 

OPZ          - opis przedmiotu zamówienia; 

ustawa    - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych 

                              (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, t.j.). 

2. ZAMAWIAJĄCY  

Ministerstwo Spraw Zagranicznych  

Adres do korespondencji: 

Ministerstwo Spraw Zagranicznych 

al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa 

e-mail: bzp@msz.gov.pl, tel. +48 22 523 9910 

https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-

ustawy-pzp 

Godziny pracy Zamawiającego: 8.15 – 16.15 

3. POSTANOWIENIA OGÓLNE  

3.1 Tryb udzielenia zamówienia  

Do prowadzonego postępowania zastosowanie ma Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, t.j.). 

Postępowanie prowadzone jest w procedurze otwartej na podstawie art. 138g-138s, z 

wyłączeniem art. 138o ustawy, w sposób określony w art. 138n pkt 1 ustawy, zgodnie z którym 

w odpowiedzi na ogłoszenie wszyscy zainteresowani Wykonawcy składają oferty wraz z 

informacjami potwierdzającymi, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w 

postępowaniu.  

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

Wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 750 000 EUR. 

W związku z powyższym, w niniejszym postępowaniu znajdą zastosowanie odpowiednio 

następujące przepisy ustawy: art. 11-11c, art. 22-22d, art. 24, art. 29-30b, art. 32-35 i art. 93 

ustawy. 

Do niniejszego postępowania znajdą zastosowanie również art. 17-18, art. 89 ustawy, przepisy 

działu I rozdziału 2a, działu II rozdziału 5, działu V rozdziału 3 oraz działu VI ustawy oraz inne 

wskazane w treści Szczegółowego Ogłoszenia przepisy ustawy. 

3.2 W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dokona wstępnej klasyfikacji ofert, przyjmując  

za potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazanie braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia oświadczenia własne 

Wykonawców (oznacza to również, że Zamawiający nie będzie przeprowadzał dowodów 

przeciwnych w tym zakresie na podstawie niewymaganych dokumentów złożonych wraz z 

ofertą). Dopiero po dokonaniu takiej klasyfikacji Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego 

mailto:bzp@msz.gov.pl
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-ustawy-pzp
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-ustawy-pzp
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ofertę oceni najwyżej, do złożenia wszystkich pozostałych dokumentów i oświadczeń 

wymaganych w przedmiotowym postępowaniu (opisanych w punkcie 8 Szczegółowego 

Ogłoszenia) wyznaczając temu Wykonawcy termin co najmniej 7 dniowy. Zamawiający nie 

będzie wzywał pozostałych Wykonawców do składania ww. dokumentów i oświadczeń, chyba, 

że oferta najkorzystniejsza będzie podlegała odrzuceniu lub Wykonawca odmówi podpisania 

umowy (wprost lub niedopełniając obowiązków związanych z jej podpisaniem). Zamawiający 

zastrzega możliwość powtórzenia czynności określonej w zdaniu poprzedzającym, aż do 

ostatecznego wybrania oferty najkorzystniejszej. 

3.3 Oznaczenie postępowania  

„Kompleksowa ochrona wybranych obiektów MSZ”, znak: BDG.741.015.2020. 

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane 

oznaczenie – zarówno tytuł, jak i znak. 

Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki niedochowania przez Wykonawcę 

powyższych wymogów. 

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

4.1     Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa ochrona wybranych obiektów MSZ. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Szczegółowego Ogłoszenia. 

4.1.1 Dodatkowe wymagania związane z realizacją przedmiotu zamówienia - Klauzula społeczna 

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zatrudniał co 

najmniej 35 pracowników świadczących usługę w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej w 

obiektach Zamawiającego na podstawie umowy o pracę zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1040, z późn. zm) w pełnym wymiarze czasu 

pracy (pełen etat), przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia. 

4.2 Kod CPV  

79713000-5 usługi strażnicze 

79710000-4 usługi ochroniarskie  

85312310-5 usługi dozoru 

79711000-1 usługi nadzoru przy użyciu alarmu 

4.3 Podwykonawstwo  

Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę usługi 

bezpośredniej ochrony fizycznej.  

Zamawiający dopuszcza podwykonawstwo wyłącznie w zakresie dysponowania patrolem 

interwencyjnym. 

5. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

5.1 Miejsce wykonania zamówienia:  

obiekty Zamawiającego zlokalizowane w Warszawie przy ul. Karmazynowej 1A, ul. Tanecznej 

67B, ul. Tanecznej 73 oraz ul. Krywulta 2.  

5.2 Termin wykonania zamówienia: 
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od dnia zawarcia umowy (nie wcześniej jednak niż od dnia 22 września 2020 r.) do dnia  

21 września 2022 r. 

Uwaga. W przypadku decyzji Ministra Spraw Zagranicznych związanej z realizacją przepisów 

ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Służbie Ochrony Państwa (Dz. U. z dnia 17 stycznia 2018 r., 

poz. 138), umowa może zostać wypowiedziana przez Zamawiającego z zachowaniem 

dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB 

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI – NIE DOTYCZY SKŁADANIA 

OFERT I WNIOSKÓW 

6.1 Porozumiewanie się Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się wyłącznie drogą 

elektroniczną, z tytułem wiadomości: Kompleksowa ochrona wybranych obiektów MSZ, znak 

sprawy:  BDG.741.015.2020. 

6.2 Ofertę składa się zgodnie z wymaganiami określonymi w pkt 11.  

6.3 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać na adres do 

korespondencji wskazany w pkt 2 z zastrzeżeniem formy określonej w niniejszym ogłoszeniu. 

6.4 Dokumenty o których mowa w pkt 6.3, Wykonawca składa w postaci elektronicznej, a w 

określonych przepisami przypadkach opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.   

6.5 Osobami upoważnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: Tomasz Żuk, Małgorzata 

Laskus, e-mail: bzp@msz.gov.pl. 

6.6 Wykonawca może pobrać  Szczegółowe Ogłoszenie ze strony internetowej Zamawiającego:  

https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-

ustawy-pzp 

6.7 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego głoszenia.  

6.8 Zapytania należy przesyłać na adres e-mail podany w punkcie 2 niniejszego ogłoszenia. 

6.9 Zamawiający informuje, że może nie udzielić wyjaśnień w przypadku gdy pytania wpłyną 

później niż na 10 dni przed terminem otwarcia ofert lub gdy odpowiedzi na zadane pytania 

znajdują się wprost w Szczegółowym Ogłoszeniu (wraz z załącznikami).  

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEŁNIANIA 

TYCH WARUNKÓW ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA 

7.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

7.1.1 nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 i ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy; 

7.1.2 spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b pkt 1) dotyczące 

kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile nie 

wynika to z odrębnych przepisów, tj. Wykonawcy wykażą się posiadaniem aktualnej koncesji 

na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2014 r., poz. 

1099 ze zm.). 

7.1.3 spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b pkt 2  ustawy 

../../../../AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/JF0BZ36M/bzp@msz.gov.pl
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-ustawy-pzp
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-ustawy-pzp
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dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej, tj. wykażą, że posiadają na rachunku 

bankowym środki finansowe bądź zdolność kredytową w wysokości nie mniejszej niż 100 000 

PLN (słownie: sto tysięcy złotych).  

W przypadku posiadania środków finansowych w walucie innej niż PLN, Zamawiający oceni 

zdolność finansową Wykonawcy przeliczając daną walutę na złotówkę po kursie średnim 

ogłaszanym przez Narodowy Bank Polski wg kursu podanego w dniu, w którym zostało 

przekazane przez Zamawiającego ogłoszenie o zamówieniu do publikacji w Dzienniku 

Urzędowym Unii Europejskiej. 

7.1.4 spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy 

dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawcy wykażą się niezbędną wiedzą 

i doświadczeniem, tj. w przypadku Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia w 

ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali, a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych również wykonują, należycie nie mniej niż dwie usługi odpowiadające swoim 

rodzajem i wartością przedmiotowi zamówienia.  

Warunek doświadczenia w zakresie minimum dwóch usług oznacza, że jeden podmiot musi 

wykazywać się takim doświadczeniem. Nie jest dopuszczalne wypełnienie powyższego 

wymogu pojedynczymi doświadczeniami kilku różnych podmiotów. 

Poprzez usługę odpowiadającą swoim rodzajem i wartością przedmiotowi zamówienia 

Zamawiający rozumie zrealizowaną usługę ochrony osób i mienia w budynkach użyteczności 

publicznej z zainstalowaną kontrolą dostępu lub budynkach jednostek wojskowych lub 

budynkach przedsiębiorstw ujętych w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 3 listopada 

2015 r.  w sprawie wykazu przedsiębiorców o szczególnym znaczeniu gospodarczo-obronnym 

oraz podlegające obowiązkowej ochronie przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne, 

o wartości brutto (dotyczy wartości brutto każdej usługi) nie mniejszej niż 750 000,00 PLN (z 

tym, że jeśli Wykonawca będzie powoływać się na usługę wykonywaną to wartość 

zrealizowanej części usługi na dzień składania ofert nie może być mniejsza niż 750 000,00 PLN 

do dnia otwarcia ofert). Budynek użyteczności publicznej należy rozumieć zgodnie z definicją 

zawartą w § 3 ust. 6 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dn. 12 kwietnia 2002 r. 

Warunki techniczne, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. 2002 r. Nr 

75, poz. 690 z ze zm.). 

Usługi wskazane przez Wykonawcę muszą spełniać wszystkie ww. warunki dotyczące rodzaju 

i wartości. W przypadku usług realizowanych na rzecz jednego podmiotu Zamawiający uzna je 

za różne usługi w sytuacji gdy będą realizowane na podstawie odrębnych umów. 

7.1.5 spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy 

dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawcy wykażą, że dysponują lub 

będą dysponować zespołem co najmniej 35 pracowników  ochrony (którzy będą wykonywać 

usługę). Każdy z pracowników ochrony powinien: 

a) być wpisany na „listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej”, prowadzoną 

zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2014 r., poz. 

1099 t.j.), 

b) posiadać aktualną legitymację kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, zgodnie z 

przepisem art. 2 pkt.6 i art. 9a ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 
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(Dz. U. z 2014 r., poz. 1099 t.j.), 

c) posiadać ważne poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli ,,poufne” oraz ważne 

zaświadczenie o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych zgodnie z 

przepisem art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych 

(Dz. U. z 2010, Nr 182, poz. 1228). 

7.2 Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 24 ust. 1 i 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. 

7.3 Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu 

oraz zbada podstawy wykluczenia, na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń. Oferta 

Wykonawcy niespełniającego warunków lub podlegającego wykluczeniu zostanie odrzucona. 

7.4 W przypadku oferty składanej wspólnie przez kilku Wykonawców, ocena spełniania warunków 

udziału w postępowaniu określonych powyżej będzie dokonana łącznie w stosunku do 

Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia z wyjątkiem posiadania 

uprawnień określonych w pkt 7.1.2 SIWZ, które musi posiadać każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. Każdy z Wykonawców musi samodzielnie wykazać, 

że nie zachodzą wobec niego przesłanki wykluczenia z postępowania określone w art. 24 ust. 

13-23 ustawy. 

8. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

8.1 W celu wstępnego potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 

w pkt 7.1.2  - 7.1.5 SIWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia określonych w pkt 

7.1.1 SIWZ muszą złożyć wraz z ofertą:  

8.1.1 Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, stanowiące wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz, że Wykonawca spełnia warunki udziału w 

postępowaniu, zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 4 do Szczegółowego 

Ogłoszenia. 

8.1.2 Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (lub inny dowód) – jeżeli 

Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których 

mowa w pkt 7.1.3 – 7.1.5 SIWZ, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy, złożone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego, 

opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

8.1.3 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – 

pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców w postępowaniu albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia, złożone w 

oryginale w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

8.2 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego 

informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacje z otwarcia ofert), jest 

zobowiązany do przekazania Zamawiającemu oświadczenia o przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, z 

Wykonawcami, którzy złożyli odrębne oferty w przedmiotowym postępowaniu. 

a) Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dokumenty bądź 
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informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 

konkurencji w postępowaniu.  

b) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców. 

c) Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ. 

d) Oświadczenie składane jest w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego, 

opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii 

oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego 

podpisu elektronicznego.       

8.3 Dokumenty składane przez Wykonawcę najwyżej ocenionego (w terminie co najmniej 7 dni 

od wezwania do ich złożenia, zgodnie z pkt 3 ppkt 3.2 Szczegółowego Ogłoszenia) na 

wezwanie Zamawiającego.  

8.3.1 aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i 

mienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. 

U.  z 2014 roku, poz. 1099 t. j.). 

8.3.2 informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającą 

wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, 

wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (zgodnie z 

pkt 7.1.3 Szczegółowego Ogłoszenia). 

8.3.3 wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, usług, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu (z podaniem obiektów ochranianych - lokalizacja i rodzaj), dat 

wykonania i zleceniodawców, na rzecz których zostały wykonane (nazwa, adres, telefon, 

osoba do kontaktu), oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie - załącznik nr 6 do Szczegółowego Ogłoszenia; 

Dowodami, o których mowa w niniejszym punkcie są:  

 poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw/usług 

poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert lub  

 oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa 

wyżej.  

W przypadku, gdy usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane na rzecz 

Zamawiającego (Ministerstwa Spraw Zagranicznych), Wykonawca nie ma obowiązku 

przedkładania dowodów.   

W przypadku, gdy wartość zrealizowanej/realizowanej usługi jest wyrażona w walucie innej 

niż PLN, Zamawiający przeliczy tę wartość na PLN po kursie ogłaszanym przez Narodowy Bank 

Polski wg kursu średniego podanego w dniu, w którym zostało przekazane przez 

Zamawiającego ogłoszenie o zamówieniu do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej. 

Uwaga. W związku z kryterium oceny ofert „Doświadczenie Wykonawcy”, w przypadku 

prawidłowego opisania usług w formularzu oferty oraz załączenia do oferty dokumentów 
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potwierdzających ich należyte wykonanie, Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcy do 

ponownego składania dokumentów w tym zakresie. 

8.3.4 wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami (Załącznik nr 7 do Szczegółowego Ogłoszenia);  

8.3.5 informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 

i 21 ustawy, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

Powyższe informacje należy złożyć w zakresie: wykonawcy będącego osobą fizyczną lub 

podmiotem zbiorowym oraz urzędujących członków organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólników spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariuszy w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurentów. 

8.3.6 oświadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub 

decyzji - dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz 

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie 

spłat tych należności. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 8 do SIWZ. 

8.3.7 oświadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego 

zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 8 do 

SIWZ. 

8.4 W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach innych podmiotów będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie 

zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający może żądać złożenia dokumentów, które 

określają w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia; 

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 

chyba że informacje te wynikają z dokumentu, o którym mowa w pkt 8.1.2. 

8.5 Dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt 8.3 składane są w oryginale, w postaci 

dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w 

elektronicznej kopii dokumentu elektronicznego lub oświadczenia poświadczonej za zgodność 

z oryginałem. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

8.6 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia i 

dokumenty wymienione w pkt  8.3.1 oraz pkt 8.3.5 - 8.3.7  składa każdy z tych Wykonawców. 

8.7 W przypadku polegania przez Wykonawcę na zasobach lub sytuacji innych podmiotów, 

Wykonawca składa oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt 8.3.5 - 8.3.7 dotyczące tego 

Wykonawcy oraz każdego z tych podmiotów. 

8.8 Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w 

pkt 8.3 SIWZ, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego 
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Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2019 r. poz. 

700. t.j.). W tej sytuacji Wykonawca zobowiązany jest podać nazwę i znak postępowania, w 

którym te dokumenty zostały przez niego złożone lub wskazać bezpłatną i ogólnodostępną 

bazę danych, o której mowa powyżej. Zamawiający korzysta z tych oświadczeń lub 

dokumentów w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w pkt 7.1 SIWZ, o ile są one 

aktualne. 

8.9 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 8.3.5 Wykonawca składa informację z 

odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument 

wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy 

informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy. 

8.10 Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dotyczy dokument, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa 

w pkt 8.9, zastępuje go się dokumentem zawierającym oświadczenie Wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby lub osób uprawnionych do jego reprezentacji lub oświadczenie osoby, 

której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.  

8.11 Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby 

mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy 

dokument wskazany w pkt 8.3.5, składa dokument, o którym mowa w pkt 8.9 w zakresie 

określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania 

ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go 

dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby.  

8.12 Dokumenty, o których mowa w pkt 8.9 – 8.11 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

8.13 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

8.14 Dokumenty powinny być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy, w 

przypadku gdy dokumenty podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika 

z dokumentów rejestrowych, wymaga się aby Wykonawca dołączył do ofert pełnomocnictwo 

w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzór w Załączniku nr 9 do SIWZ). 

8.15 Pozostałe wymagania dotyczące składanych przez Wykonawców oświadczeń i dokumentów 

określa Rozporządzenie Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 16 października 2018 r. 

zmieniające rozporządzenie w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. poz. 1993). 

9. UZUPEŁNIANIE I WYJAŚNIANIE DOKUMENTÓW LUB OŚWIADCZEŃ 

9.1 Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń lub dokumentów wskazanych w pkt 8 SIWZ, lub innych 
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dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, lub jeżeli te oświadczenia lub 

dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego 

wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 

udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, 

uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu 

albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

9.2 Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. 

9.3 Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień 

dotyczących wymaganych oświadczeń lub dokumentów. 

10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.  

11. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY  

11.1 Wymagania ogólne:  

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 

b) Składanie oferty odbywa się przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, 

ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal; 

c) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP 

ma dostęp do  formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku; 

d) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu 

oraz Regulaminie ePUAP; 

e) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB;  

f) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień,  dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP; 

g) Identyfikator postępowania i klucz publiczny dla danego postępowania o udzielenie 

zamówienia dostępne są na Liście wszystkich postępowań na miniPortalu oraz na stronie 

internetowej Zamawiającego. 

h) Ofertę należy sporządzić w języku polskim; 

i) Wymagane specyfikacją dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone 

wraz z tłumaczeniem na język polski; 

j) Formularz oferty wraz z załącznikami i dokumentami sporządzanymi przez Wykonawcę 

powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy; 

w przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie 

wynika z dokumentów rejestrowych, wymaga się aby Wykonawca dołączył do oferty 

pełnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/regulamin
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podpisem elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzór w Załączniku nr 9 do 

Szczegółowego Ogłoszenia); 

k) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane, a także żeby oferta 

zawierała spis zawartości wraz z numerami stron do których się ona odnosi; 

l) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

m) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której 

wykonanie powierzy podwykonawcom (jeżeli dotyczy).  

n) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę nazw podwykonawców, na których 

zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu 

wykazania spełnienia warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy (jeżeli dotyczy). 

11.2 Oferta powinna zawierać:  

a) Formularz oferty zawierający wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowiącym 

Załącznik nr 3 do Szczegółowego Ogłoszenia, 

b) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo do 

podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Treść 

pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania których 

pełnomocnik jest upoważniony;  

c) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo 

reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia 

zgodnie z art. 23 ustawy;  

d) Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 8.1; 

e) Wyjaśnienia uzasadniające zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy). 

11.3 Złożenie oferty 

a) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Klucz 

publiczny niezbędny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla 

wykonawców  na miniPortalu.  

b) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej 

w formacie danych .pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w 

Regulaminie korzystania z miniPortal. Ofertę należy złożyć w oryginale.   

c) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże 

jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część oferty 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).  

d) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku 

dostępnego na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i 

wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

e) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 
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12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

12.1 Podstawą do określenia ceny jest pełen zakres zamówienia określony w szczegółowym opisie 

przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do Szczegółowego Ogłoszenia) oraz w Istotnych 

Postanowieniach Umowy określających warunki realizacji zamówienia oraz obowiązki 

wykonawcy (załącznik nr 2 do Szczegółowego Ogłoszenia). 

12.2 Sposób przedstawienia ceny oferty. 

a) Wykonawca podaje cenę oferty w formularzu oferty (zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 3 do Szczegółowego Ogłoszenia). 

b) Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza.  

c) Wymagane jest podanie przez Wykonawców krajowych, tzn. Wykonawców mających 

siedzibę lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ceny brutto w 

złotych polskich. 

d) Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej 

oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

12.3 Zamawiający nie przewiduje dokonywania rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych.  

12.4 Zamawiający dopuszcza możliwość badania ofert pod kontem rażąco niskiej ceny, w 

szczególności jeżeli zaproponowana w ofercie cena będzie w sposób znaczący odbiegać od cen 

ofert innych wykonawców lub też cena oferty nie będzie dawała gwarancji, że została 

wyliczona z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa. Zamawiający odrzuci ofertę 

Wykonawcy, która będzie zawierała rażąco niską cenę, a Wykonawca na żądanie 

zamawiającego nie złoży stosownych wyjaśnień lub też jego wyjaśnienia nie potwierdzą, że 

cena oferty nie jest rażąco niska. 

13. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ  

13.1 Po weryfikacji zgodności złożonych ofert z postanowieniami ustawy i warunkami zawartymi 

Szczegółowym Ogłoszeniu, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

stosować będzie następujące kryteria: 

a) Cena (całkowity koszt wykonania zamówienia) – 85% 

b) Doświadczenie Wykonawcy – 15%. 

13.2  Przy ocenie ofert w kryterium „Cena” zostanie zastosowany następujący wzór arytmetyczny: 

C min  

Cena =   x 85  = liczba pkt 

C oferty 

gdzie: 

C min – najniższa cena brutto spośród badanych ofert 

C oferty – cena brutto badanej oferty. 

13.3 Ocenie punktowej w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” będą poddane tylko usługi 

wyszczególnione w Formularzu Oferty - spełniające wymagania określone w pkt 7.1.4 

Szczegółowego Ogłoszenia, według następujących zasad:  
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a)    w przypadku opisania trzech usług  Wykonawca otrzyma 5 pkt (dwie usługi stanowią 

minimum określone jako warunek udziału w postępowaniu),  

b)    w przypadku opisania czterech usług  Wykonawca otrzyma 10 pkt, 

c)    w przypadku opisania pięciu lub więcej usług  Wykonawca otrzyma 15 pkt. 

Do wskazanych usług wykonawca zobowiązany jest załączyć dowody wskazujące ich należyte 

wykonanie zgodnie z zasadami określonymi w pkt 8.3.3 Szczegółowego Ogłoszenia.  

W przypadku błędnego opisania usługi, wskazania usługi niespełniającej wymagań, braku 

załączenia dokumentów potwierdzających jej należyte wykonanie lub też załączenia takich 

dokumentów, z których nie będzie można wywieść potwierdzenia należytego wykonania danej 

usługi, Zamawiający nie uzna tej usługi i nie przyzna za nią punktów. 

Usługi wskazane w ramach przedmiotowego kryterium muszą stanowić doświadczenie własne 

Wykonawcy. W przeciwnym wypadku nie zostaną uznane. 

W przypadku oferty składanej przez więcej niż jednego Wykonawcę (Konsorcjum) Zamawiający 

oceni wyłącznie usługi Wykonawcy z większym doświadczeniem. 

Zamawiający wymaga w ramach Formularza Oferty wskazania usług wyłącznie w celu oceny w 

przedmiotowym kryterium. Na etapie składania ofert spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu zostanie ocenione wyłącznie na podstawie oświadczenia własnego Wykonawcy, 

złożonego zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 4 do Szczegółowego Ogłoszenia. 

Oznacza to, że nie wpisanie nawet jednej usługi w Formularzu Oferty nie będzie stanowiło 

podstawy do odrzucenia oferty, a jedynie będzie stanowiło o braku punktów w ramach 

przedmiotowego kryterium. 

13.4 Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

13.5 Sumaryczna liczba punktów zostanie obliczona według wzoru: 

W = C + D 

gdzie: 

W – łączna liczba punktów dla wszystkich kryteriów  

C  –  liczba punktów w kryterium cena 

D –  liczba punktów w kryterium doświadczenie Wykonawcy 

 

13.6 Przy wyborze oferty Zamawiający będzie stosować zasadę, że oferta nieodrzucona, zawierająca 

najwyższą liczbę punktów łącznie, przyznanych według powyższych kryteriów jest ofertą 

najkorzystniejszą.  

13.7 W przypadku osiągnięcia jednakowej ilości punktów przez dwie lub więcej ofert Zamawiający 

wybierze ofertę o najniższej cenie.  

13.8 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień treści złożonych przez niech ofert. 

14. TERMIN SKŁADANIA OFERT I OTWARCIA OFERT 

14.1 Termin składania ofert upływa dnia 14 maja 2020 r., o godz. 09:00.  

14.2 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14 maja 2020 r., o godzinie 14:00, w siedzibie Ministerstwa 

Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 23 – wejście „C” 
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14.3 Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert dostępnej na 

miniPortalu i  dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą klucza 

prywatnego. 

14.4 Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

14.5 Otwarcie ofert jest jawne.  

14.6 Podczas otwarcia ofert podane zostaną: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 

płatności zawartych w ofertach. 

14.7 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej 

informacje dotyczące: 

a)  kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

b)  firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 

c)  ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 

15. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

15.1 Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

15.2 Wniesienie odwołania po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania 

ofertą do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajową Izbę Odwoławczą. (art. 182 ust. 6 ustawy).  

16. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

Istotne Postanowienia Umowy stanowią załącznik nr 2 do Szczegółowego Ogłoszenia. 

17. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

17.1 Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w wysokości 2% całkowitej ceny oferty brutto. Zabezpieczenie musi być wniesione 

w pełnej wysokości, niezależnie od formy jego wniesienia, najpóźniej w dniu zawarcia umowy, 

ale przed jej podpisaniem. 

17.2 Zabezpieczenie może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 

z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. 

Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.). 
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17.3 Zabezpieczenie może być wniesione również za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego: 

a) w wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, 

b) przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb 

Państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego, 

c) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach o zastawie 

rejestrowym i rejestrze zastawów. 

17.4 W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pieniężnej należy dokonać przelewu na 

rachunek bankowy Narodowego Banku Polskiego nr 39 1010 1010 0007 3613 9120 0000.  

17.5 W przypadku zabezpieczenia wnoszonego w pieniądzu należy przedłożyć oryginał lub kopię 

(poświadczoną za zgodność z oryginałem) polecenia przelewu bankowego lub dowód wpłaty. 

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w innych formach: oryginał dokumentu 

zabezpieczenia. 

17.6 Zamawiający dokona zwrotu zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji 

Umowy i uznania przez Zamawiającego Umowy za należycie wykonaną. 

18. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCOM W TOKU 

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcom przysługują środki ochrony 

prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy. 

19. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

19.1 Zamawiający, o ile nie wpłynie odwołanie, zawrze umowę w sprawie przedmiotowego 

zamówienia w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty drogą elektroniczną. Zawarcie umowy nastąpi w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

19.2 Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego 

przed upływem terminu, o którym mowa w pkt 19.1 Szczegółowego Ogłoszenia, jeżeli 

w przedmiotowym postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta.   

19.3 Wykonawca, przed zawarciem umowy zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu do 

wglądu opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że 

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia. Kwota ubezpieczenia wynikająca z polisy 

nie może być niższa niż  2 000 000,00 PLN oraz musi dotyczyć bezpośrednio odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej. Ubezpieczenie powinno 

obejmować cały okres obowiązywania umowy, a w przypadku przedstawienia ubezpieczenia 

na krótszy okres Wykonawca zobligowany jest, przed upływem terminu ubezpieczenia, 

przedstawiać Zamawiającemu nową lub przedłużoną polisę, spełniającą wszystkie warunki 

zapisane w niniejszym punkcie, pod groźbą wypowiedzenia umowy. 

19.4 Wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości, o której 

mowa w pkt 17.1. Zabezpieczenie musi być wniesione w pełnej wysokości, niezależnie od 
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formy jego wniesienia, najpóźniej w dniu zawarcia umowy, ale przed jej podpisaniem. 

19.5 Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest przedstawić 

Zamawiającemu do wglądu, najpóźniej do dnia zawarcia umowy: 

a) kopię świadectwa bezpieczeństwa przemysłowego co najmniej trzeciego stopnia, 

potwierdzającego zdolność do ochrony informacji niejawnych o klauzuli co najmniej 

„poufne”, zgodnie z art. 55 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.  o ochronie informacji 

niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ze zm.) – w przypadku wykonawców składających 

wspólną ofertę dokument przedstawia każdy z wykonawców; 

b) wymagane uprawnienia dla osób, które będą wykonywać przedmiot zamówienia wskazane w 

Wykazie osób, o którym mowa w pkt 8.3.4 (zgodnie z wymaganiami o których mowa w pkt 

7.1.4), w tym: 

 kopię zaświadczenia o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 

fizycznej z podaniem nr POF, prowadzoną zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. 

o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2014 r., poz. 1099 t. j.), 

 kopię aktualnych legitymacji „kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej”, 

zgodnie z przepisem art. 2 pkt.6 i art. 9a ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 

osób i mienia (Dz. U. z 2005, Nr 145, poz. 1221 z późn. zm.); 

 kopię ważnego poświadczenia bezpieczeństwa o klauzuli ,,poufne” oraz kopie 

ważnego zaświadczenia o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji 

niejawnych zgodnie z przepisem art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o 

ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010, Nr 182, poz. 1228). 

Ww. dokumenty wykonawca przedstawi również każdorazowo przy zatrudnieniu nowego 

pracownika ochrony a także zastępstwach pracowników ochrony w obiektach 

Zamawiającego. 

c) Wykaz osób ze strony Wykonawcy związanych z realizacją zamówienia zawierający wszystkie 

dane wskazane w § 5 ust. 3 załącznika nr 2 do umowy (wypełnioną tabelę z tego załącznika), 

zgodny ze złożonym w ramach postępowania Wykazem osób które będą uczestniczyły w 

realizacji zamówienia. 

d) Jeżeli w niniejszym postępowaniu zostanie wybrana oferta wykonawcy, który złożył 

oświadczenie, że przedmiot zamówienia wykona z udziałem podwykonawców w zakresie 

dysponowania patrolem interwencyjnym, Zamawiający wymaga przedstawienia aktualnej 

koncesji tego podwykonawcy na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług 

ochrony osób i mienia. 

19.6  Niewypełnienie przez Wykonawcę obowiązków opisanych w pkt 19.3 - 19.5 skutkować będzie 

uznaniem, że zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie  

Wykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiający uprawniony będzie do odrzucenia oferty 

Wykonawcy oraz ponownej oceny ofert złożonych w postępowaniu. 

 

20. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

20.1 W związku z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
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95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”,  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył oświadczenie w zakresie 

wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO 

względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał na 

potrzeby niniejszego postępowania (zgodnie ze wzorem określonym w pkt 11 Formularza 

oferty). 

20.2 Ponadto, w związku z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych w ramach 

przedmiotowego postępowania Zamawiający w pkt 20.3 (poniżej) zamieszcza klauzulę 

informacyjną przewidzianą w art. 13 RODO. 

20.3  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, informuję, że:  

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest: 

Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibą w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48 

225230000;  

b) Minister Spraw Zagranicznych powołał inspektora ochrony danych (IOD), który realizuje 

swoje obowiązki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw 

Zagranicznych i placówkach zagranicznych. 

Dane kontaktowe IOD: 

adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa  

adres  e-mail: iod@msz.gov.pl  

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pt. „Kompleksowa 

ochrona wybranych obiektów MSZ”; znak sprawy BDG.741.015.2020, prowadzonym w trybie 

przetargu nieograniczonego, 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1986 ze zm.), dalej 

„ustawa Pzp”; 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO, prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

mailto:iod@msz.gov.pl


Szczegółowe Ogłoszenie: 
„Kompleksowa ochrona wybranych obiektów MSZ”, znak: BDG.741.015.2020 

18 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

21. POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

W sprawach nieuregulowanych w Szczegółowego Ogłoszenia, zastosowanie mają odpowiednie 

przepisy ustawy oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.  

22. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2  Istotne Postanowienia Umowy (IPU) 

Załącznik nr 3  Formularz oferty 

Załącznik nr 4  Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i 

niepodleganiu wykluczeniu z postępowania 

Załącznik nr 5  Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy 
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Załącznik nr 1 do Szczegółowego Ogłoszenia 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 

 

1. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1.1. Realizacja zadań ochronnych na terenie obiektów (wraz z przyległymi terenami oraz 

znajdujących się w nich osobami i mieniem):  

Obiekt nr 1 – ul. Karmazynowa 1A, 

Obiekt nr 2 – ul. Taneczna 67B, 

Obiekt nr 3 – ul. Taneczna 73, 

Obiekt nr 4 – ul. Krywulta 2, 

2. ZAKRES DZIAŁANIA WYKONAWCY 

2.1. Całodobowa ochrona fizyczna obiektów (wraz z mieniem) wskazanych w pkt. 1.1 oraz osób 

znajdujących się na terenie ochranianych obiektów. 

2.2. Monitorowanie pracy technicznych środków wspomagających ochronę obiektu, informowanie 

wyznaczonego pracownika Zamawiającego o ich niesprawności lub podejrzeniu 

nieprawidłowego działania. 

2.3. Zapewnienie niezwłocznej (nie dłuższej niż 10 minut) reakcji zmotoryzowanego patrolu 

interwencyjnego do lokalizacji, o których mowa w pkt. 1.1, co najmniej dwuosobowego na 

wezwanie pracownika ochrony. 

2.4. Przekazywanie Policji osób ujętych podczas wykonywania zadań ochronnych, zgodnie z 

odrębnymi przepisami. 

2.5. Współpraca z Policją i innymi służbami na zasadach określonych w odrębnych przepisach. 

2.6. Przyjmowanie i przekazywanie meldunków w systemie dyżurnych służb operacyjnych 

Zamawiającego oraz powiadamianie wskazanych pracowników Zamawiającego o zdarzeniach. 

3. SZCZEGÓLNE ZADANIA WSZYTKICH PRACOWNIKÓW WYKONAWCY  

3.1. Prowadzenie ciągłej obserwacji ochranianych obiektów oraz przyległego terenu.  

3.2. Całodobowa ochrona fizyczna obiektów Zamawiającego wraz z przyległym terenem w zakresie 

zapobiegania w szczególności: 

a) przestępstwom przeciwko życiu i zdrowiu (określonych w Rozdziale XIX Kodeksu karnego), 

b) przestępstwom przeciwko bezpieczeństwu powszechnemu (określonych w rozdziale XX 

Kodeksu karnego), 

c) przestępstwom przeciwko środowisku (określonych w Rozdziale XXII Kodeksu karnego), 

d) przestępstwom przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu 

terytorialnego (określonych w Rozdziale XXIX Kodeksu karnego), 

e) przestępstwom przeciwko porządkowi publicznemu (określonych w Rozdziale XXXII 

Kodeksu karnego), 

f) przestępstwom przeciwko ochronie informacji (określonych w Rozdziale XXXIII Kodeksu 

karnego), 

g) przestępstwom przeciwko mieniu (określonym w Rozdziale XXXV Kodeksu karnego), a 

także wykroczeniom określonym w Kodeksie wykroczeń. 

3.3. Przeciwdziałanie wszelkim zagrożeniom wynikającym z nieprzestrzegania zasad porządkowych.  

3.4. Kontrolowanie dokumentów uprawniających do wjazdu samochodem, wstępu i przebywania 

na terenie ochranianych obiektów lub ich części, uniemożliwienie nielegalnego wejścia osób 
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postronnych i nieupoważnionych oraz uniemożliwienie wynoszenia mienia Zamawiającego bez 

stosownego zezwolenia. 

3.5. Rejestrowanie i przekazywanie klientów zewnętrznych uprawnionym osobom funkcyjnym z 

komórek organizacyjnych Zamawiającego mieszczących się w ochranianych obiektach zgodnie 

z wewnętrznymi przepisami dotyczącymi ruchu osobowego. 

3.6. Kontrolowanie i egzekwowanie od osób przebywających na terenie ochranianych obiektów  

przestrzegania ustalonych wewnętrznymi aktami prawa wydanymi przez Zamawiającego norm 

zachowania oraz zasad porządku publicznego oraz przepisów p. pożarowych. 

3.7. Prowadzenie po godzinach urzędowej pracy Zamawiającego ewidencji klientów zewnętrznych 

przybywających do komórek organizacyjnych Zamawiającego mieszczących się w ochranianych 

obiektach. 

3.8. Po godzinach urzędowej pracy Zamawiającego przeprowadzanie kontroli (obchodów) 

prawidłowego zamknięcia obiektów. 

3.9. Natychmiastowe reagowanie na każdy sygnał o naruszeniu systemu ochrony obiektu oraz 

ścisłe wykonywanie zadań ochronnych bez względu na porę doby i warunki atmosferyczne. 

3.10. Ujmowanie sprawców przestępstw i wykroczeń dokonanych na terenie ochranianego obiektu 

w celu niezwłocznego przekazania tych osób Policji, według odrębnych przepisów. 

3.11. Natychmiastowe reagowanie w przypadku niepodporządkowania się poleceniom osób, wobec 

których podejmowana jest interwencja, wymuszanie posłuszeństwa wszelkimi środkami z 

użyciem środków przymusu bezpośredniego z zachowaniem zasad określonych w 

rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 18 listopada 1998 r. w sprawie szczegółowego trybu 

działań ochrony, podejmowanych wobec osób znajdujących się w granicach chronionych 

obiektów i obszarów (Dz. U. Nr 144, poz. 933). 

3.12. Przyjmowanie i przekazywanie meldunków w systemie dyżurnych służb Zamawiającego oraz 

powiadamianie o nieprawidłowościach, zagrożeniach i niebezpieczeństwach wyznaczonych 

pracowników Zamawiającego. 

3.13. Prowadzenie na bieżąco ewidencji, przyjmowanie na przechowanie oraz wydawanie osobom 

upoważnionym, wybranych kluczy użytku bieżącego oraz kontrola zamknięcia pomieszczeń 

służbowych. 

3.14. Współdziałanie w wykonywaniu zadań ochronnych z Policją, Strażą Miejską oraz innymi 

służbami, jednostkami ochrony ppoż. oraz komórkami organizacyjnymi i pracownikami 

Zamawiającego odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo. 

3.15. Natychmiastowe powiadamianie telefoniczne w przypadku wystąpienia awarii sieci 

energetycznej, telefonicznej i wodociągowej: 

a) pogotowia wodociągowego, 

b) pogotowia energetycznego, 

c) wyznaczonych pracowników Zamawiającego 

oraz podejmowanie działań mających na celu zapobieganie skutkom awarii; 

3.16. Prowadzenie na bieżąco dokumentacji służby dyżurnej i książki dyżurów w wersji papierowej, a 

w szczególności rejestrowanie wszelkich incydentów, zdarzeń wypadkowych pracowników 

Zamawiającego, pracowników Wykonawcy oraz klientów zewnętrznych. 

4. SPOSÓB REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

4.1. Ochrona fizyczna obiektów i osób znajdujących się w tych obiektach realizowana będzie 

następujący sposób: 

Obiekt nr 1 – ul. Karmazynowa 1A, posterunek dwuosobowy, całodobowy, jednozmianowy , w 
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godzinach od 7.00 do 7.00 dnia następnego; 

Obiekt nr 2 – ul. Taneczna 67B, posterunek dwuosobowy, jednozmianowy , całodobowy, w 

godzinach od 7.00 do 7.00 dnia następnego; 

Obiekt nr 3 – ul. Taneczna 73, posterunek dwuosobowy, jednozmianowy , całodobowy, w 

godzinach od 7.00 do 7.00 dnia następnego; 

Obiekt nr 4 – ul. Krywulta 2, posterunek dwuosobowy, jednozmianowy , całodobowy, w 

godzinach od 7.00 do 7.00 dnia następnego; 

        Pracownicy ochrony realizują zadania ochronne na terenie ww. obiektów: 

 nr 1 w systemie całodobowym, jednozmianowym we wszystkie dni kalendarzowe 

roku/dni robocze, soboty, niedziele, święta, dni wolne od pracy/w trybie pełnienia służby 

w godzinach od 7.00 do 7.00 dnia następnego, tj. 24 godzinny system ochrony,  

 nr 2 w systemie całodobowym, jednozmianowym  we wszystkie dni kalendarzowe 

roku/dni robocze, soboty, niedziele, święta, dni wolne od pracy/w trybie pełnienia służby 

w godzinach od 7.00 do 7.00 dnia następnego, tj. 24 godzinny system ochrony,  

 nr 3 w systemie całodobowym, jednozmianowym  we wszystkie dni kalendarzowe 

roku/dni robocze, soboty, niedziele, święta, dni wolne od pracy/w trybie pełnienia służby 

w godzinach od 7.00 do 7.00 dnia następnego, tj. 24 godzinny system ochrony,  

 nr 4 w systemie całodobowym, jednozmianowym  we wszystkie dni kalendarzowe 

roku/dni robocze, soboty, niedziele, święta, dni wolne od pracy/w trybie pełnienia służby 

w godzinach od 7.00 do 7.00 dnia następnego, tj. 24 godzinny system ochrony,  

Razem 140 160 roboczogodzin w trakcie trwania umowy, przy czym w: 

 obiekcie nr 1: 35 040 roboczogodzin, 

 obiekcie nr 2: 35 040 roboczogodzin, 

 obiekcie nr 3: 35 040 roboczogodzin, 

 obiekcie nr 4: 35 040 roboczogodzin, 

4.2. W ramach usługi realizowany będzie również ciągły monitoring lokalnych elektronicznych 

systemów antywłamaniowych, antynapadowych, przeciwpożarowych, CCTV i innych.  

4.3. Usługa ochrony musi być wykonywana wyłącznie przez zespół nie mniejszy niż 35 pracowników 

ochrony o kwalifikacjach opisanych w pkt 7.1.5 Szczegółowego Ogłoszenia. Jeżeli Wykonawca 

będzie wykonywał zamówienie przy udziale większej liczby osób, wszystkie te osoby będą 

musiały posiadać kwalifikacje zawodowe opisane w pkt 7.1.5 Szczegółowego Ogłoszenia.  

4.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zastosowania prawa opcji w części zamówienia 

dotyczącej ochrony obiektów o których mowa w pkt 4.1  

4.5. Prawo opcji, o którym mowa powyżej polegać będzie na niewykorzystaniu do 25 000 

roboczogodzin ochrony fizycznej tych obiektów.         

4.6. Patrol interwencyjny (na wezwanie), co najmniej dwuosobowy, zmotoryzowany, nieuzbrojony 

całodobowy w trybie 24/7/365 (24 godziny na dobę, 7 dni w tygodniu, 365 dni w roku). Czas 

reakcji na wezwanie pracownika ochrony (przybycie patrolu na teren obiektu) nie może być 

dłuższy niż 10 min od chwili zgłoszenia.  

5. UPRAWNIEWNIA WSKAZANYCH PRACOWNIKÓW ZAMAWIAJĄCEGO W STOSUNKU DO 

PRACOWNIKÓW WYKONAWCY 

5.1. Do prowadzenia kontroli realizacji zadań ochrony obiektów i mienia Zamawiającego 

mieszczących się w ochranianych obiektach oraz osób tam przebywających, ze strony 

Zamawiającego upoważnieni są imiennie wskazani pracownicy. 
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5.2. Osoby wymienione w pkt. 5.1 mają prawo do: 

a) prowadzenia bieżącej kontroli realizacji zadań ochronnych przez pracowników 

Wykonawcy o każdej porze doby, w tym żądania wydania do wglądu książek dyżurów, 

b) dokonywania zmian w „Planie Ochrony Obiektu” stosownie do sytuacji i wynikających z 

niej zagrożeń, nie zmieniających innych postanowień podpisanej umowy, 

c) wnioskowanie do Wykonawcy o zmianę pracownika ochrony w przypadku, gdy istnieje 

podejrzenie, że sposób wykonania przez niego zadań ochronnych budzi zastrzeżenia, 

d) wydawania poleceń pracownikom Wykonawcy związanym z postępowaniem wobec osób 

postronnym ujętych na terenie chronionym, 

e) kontrolowania stanu zabezpieczenia ochranianego obiektu wraz z przyległym terenem 

chronionym oraz stanu bezpieczeństwa w pomieszczeniach, 

f) uzgadniania z przedstawicielem Wykonawcy sposobu i wariantów stosowanych w 

pełnieniu służby ochronnej, 

g) żądania od pracowników Wykonawcy doraźnych meldunków o sytuacji na ochranianym 

obiekcie, 

h) zwracania uwagi kontrolowanym pracownikom Wykonawcy na stwierdzone 

niedociągnięcia w czasie pełnionej służby, 

i) żądania od kontrolowanych pracowników Wykonawcy usunięcia stwierdzonych 

niedociągnięć i nieprawidłowości, 

j) kontrolowania zapisów danych z elektronicznego systemu kontroli CCTV (monitoringu 

zewnętrznego i wewnętrznego obiektu) oraz systemów kont obchodu SKO. 

6. WYPOSAŻENIE ORAZ UMUNDUROWANIE PRACOWNIKÓW OCHRONY:  

6.1. Obiekt nr 1,2,3: 

Umundurowanie o jednolitym wzorze dla wszystkich pracowników ochrony w/w obiektów: 

Mundur polowy o jednolitym wzorze o bardzo wysokich parametrach funkcjonalno- 

użytkowych dla wszystkich pracowników, zaakceptowanym przez Zamawiającego, oznaczony w 

widocznym miejscu emblematem, identyfikatorem ze zdjęciem według wzoru Wykonawcy. 

6.2. Obiekt nr 4: 

Ciemny garnitur wykonany z materiału o dobrej jakości, jasna koszula, krawat oraz półbuty. 

Zestaw zaakceptowanym przez Zamawiającego, oznaczony w widocznym miejscu 

emblematem, identyfikatorem ze zdjęciem według wzoru Wykonawcy. 

 

Ubiór dostosowany do aktualnych warunków pogodowych (zapewnia Wykonawca). 

6.3. Wykonawca obowiązany jest:  

a) oznaczyć pracowników ochrony w sposób jednolity, umożliwiający ich identyfikację oraz 

identyfikację podmiotu zatrudniającego; 

b) zapewnić noszenie ubioru przez pracowników ochrony, umożliwiającego ich identyfikację 

oraz identyfikację podmiotu zatrudniającego. 

6.4. Wyposażenie osobiste (zapewnia Wykonawca): 

a) latarka, 

b) opatrunek osobisty, 

c) środki przymusu bezpośredniego określone przez Wykonawcę w tym pałka obronna 

wielofunkcyjna na posterunku zewnętrznym, gaz obronny oraz kajdanki- wszystkie 

posterunki. 

d) nadajnik monitorujący system sygnalizacji napadu oraz bezprzewodowy przycisk 

napadowy. 
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6.5. Wykonawca zapewnia elektroniczny System Kontroli Obchodów (SKO) pracowników 

posterunków wewnętrznych i zewnętrznych, który powinien umożliwiać odczyt historii 

logowania w wyznaczonych punktach kontrolnych na terenie obiektów Zamawiającego  

z uwzględnieniem kolejności logowania w poszczególnych punktach oraz daty dziennej  

i godziny (z dokładnością do 1 minuty) logowania. SKO powinien umożliwiać odczytanie historii 

logowania nie krótszej niż 45 dni. 

6.6. Zamawiający zapewnia środki łączności przewodowej (telefony na każdym posterunku) oraz 

bezprzewodowej (na wybranych obiektach – w miarę potrzeb). 
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Załącznik nr 2 do Szczegółowego Ogłoszenia 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY  

 

§ 1. Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług w zakresie kompleksowej 

ochrony obiektów Zamawiającego, zwanych również „Obiektami”, zlokalizowanych w Warszawie 

przy ul. Karmazynowej 1A (Obiekt nr 1), ul. Tanecznej 67B (Obiekt nr 2), ul. Tanecznej 73 (Obiekt 

nr 3), ul. Krywulta 2 (Obiekt nr 4).  

2. Szczegółowo przedmiot umowy, zwany dalej również „świadczeniem usług ochroniarskich”, 

został określony w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, 

zwanym dalej „OPZ”. 

3. Usługi ochrony wynikające z niniejszej umowy będą świadczone w wymiarze do 140160 

(słownie: sto czterdzieści tysięcy sto sześćdziesiąt) roboczogodzin, z zastrzeżeniem § 13 ust. 1 

umowy. 

 

§ 2. Obowiązki i oświadczenia Stron oraz sposób wykonywania umowy 

1. Wykonawca oświadcza, iż obowiązki, których się podjął do wykonania na podstawie umowy są 

mu znane, że nie zgłasza do nich zastrzeżeń i na tej podstawie potwierdza swoją zdolność i 

gotowość do ich prawidłowego wykonania zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada ważną i aktualną koncesję na wykonywanie działalności w 

zakresie ochrony osób i mienia nr ………….. Wykonawca zobowiązuje się informować 

Zamawiającego o zmianach aktualnie posiadanej koncesji lub jej cofnięciu, W przeciwnym 

przypadku, Wykonawca przyjmuje na siebie wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu 

niepowiadomienia Zamawiającego o powyższym fakcie oraz zobowiązany jest do zapłaty kary 

umownej, o której mowa w § 10 ust. 1 pkt 10 umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje odpowiednim potencjałem osobowym, materiałowym oraz 

technicznym pozwalającym na prawidłowe zrealizowanie całości przedmiotu umowy.  

4. Umowa i usługi będące jej przedmiotem będą wykonywane zgodnie z jej treścią, OPZ, ofertą 

Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 2 do umowy, Instrukcją Bezpieczeństwa Przemysłowego, 

stanowiącą załącznik nr 3 do umowy, oraz w oparciu o „Plan Ochrony Obiektu” oraz stosowane 

przez Zamawiającego polityki bezpieczeństwa, z których treścią Wykonawca zapozna się po 

podpisaniu umowy.  

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać umowę przy zachowaniu najwyższej staranności 

wynikającej z zawodowego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z zasadami 

współczesnej wiedzy technicznej, obowiązującymi przepisami oraz normami, rzetelnie i 

terminowo, mając na względzie ochronę interesów Zamawiającego.  

6. Wykonawca będzie posiadał nieprzerwanie przez cały okres trwania umowy aktualne 

świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego trzeciego stopnia o klauzuli „poufne” i  zobowiązuje 

się do informowania Zamawiającego  najszybciej jak będzie to możliwe o jakichkolwiek zmianach 

w tym zakresie. Wszelkie konsekwencje związane z niepoinformowaniem ponosi wyłącznie 

Wykonawca. Wykonawca stosuje się do zasad bezpieczeństwa obowiązujących u 

Zamawiającego, w tym dotyczących ochrony informacji niejawnych, a w szczególności do 

Instrukcji Bezpieczeństwa Przemysłowego. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o wszelkich zagrożeniach 

związanych z wykonywaniem umowy, w tym także o okolicznościach leżących po stronie 

Zamawiającego, które mogą mieć wpływ na jakość, termin bądź zakres wykonywania 
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przedmiotu umowy. Nieprzekazanie takich informacji przypadku, gdy Wykonawca o takich 

zagrożeniach wie lub, przy uwzględnieniu wymaganej umową staranności, powinien wiedzieć, 

powoduje, że Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za konsekwencje danego zdarzenia. 

Ponadto Wykonawca, na pisemne żądanie Zamawiającego, zobowiązuje się do nieodpłatnego 

informowania Zamawiającego na piśmie o przebiegu realizacji umowy. Termin na 

przedstawienie takiej informacji będzie każdorazowo wyznaczany przez Zamawiającego, przy 

czym nie może być krótszy niż 3 (trzy) dni. 

8. Wykonawca wykonywać będzie usługi określone w § 1 ust. 1 umowy wyłącznie przy pomocy 

pracowników wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej w rozumieniu 

ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 o ochronie osób i mienia (zwanych w umowie również 

„pracownikami ochrony fizycznej”), posiadających ważne poświadczenie bezpieczeństwa 

osobowego upoważniające do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą co 

najmniej „poufne” oraz aktualne przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych w 

liczbie nie mniejszej niż wynikającej z odpowiednich postanowień OPZ. Osoba nieposiadająca 

aktualnego poświadczenia bezpieczeństwa lub zaświadczania o odbytym szkoleniu nie zostanie 

dopuszczona do świadczenia usług ochroniarskich. 

9. Przed przystąpieniem do wykonywania obowiązków przez osobę wyznaczoną do świadczenia 

usług ochroniarskich, Wykonawca przekaże Zamawiającemu - potwierdzone za zgodność z 

oryginałem - kopie legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony, kopie dopuszczeń do 

informacji niejawnych wraz z aktualnymi zaświadczeniami o przeszkoleniu z zakresu ochrony 

informacji niejawnych, kopię oświadczenia o niekaralności złożonego przez taką osobę (nie 

starszego niż miesiąc), wraz z okazaniem oryginałów. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

odmowy dopuszczenia do świadczenia usług osób, co do których dokumentów wymienionych w 

zdaniu poprzedzającym nie przedstawiono bądź w inny sposób nie spełniających wymogów 

Zamawiającego określonych w umowie lub w OPZ.  

10. Wykonawca obowiązany jest niezwłocznie (nie później niż na 14 dni przed planowaną zmianą) 

informować pisemnie Zamawiającego o planowanych zmianach w składzie pracowników 

ochrony oraz każdorazowo uzyskać uprzednią zgodę Zamawiającego na zaproponowaną nową 

osobę. Ustęp 9 powyżej w takiej sytuacji stosuje się. 

11. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca odsunie od wykonywania czynności pracownika 

ochrony nie wypełniającego według Zamawiającego należycie obowiązków, po jednokrotnym 

uprzednim ostrzeżeniu Wykonawcy. Obowiązek uprzedzenia Wykonawcy nie dotyczy sytuacji 

utraty przez taką osobę dopuszczenia do dostępu do informacji niejawnych, postawienia 

zarzutów karnych, zawieszenia bądź skreślenia z listy kwalifikowanych pracowników ochrony 

fizycznej, popełnienia przestępstwa bądź rażącego naruszenia obowiązków służbowych, 

niezależnie od podstawy dysponowania przez Wykonawcę taką osobą. W szczególnie 

uzasadnionych przypadkach podyktowanych względami bezpieczeństwa, Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość odmówienia dopuszczenia do wykonywania obowiązków bądź niezwłocznego 

odsunięcia od wykonywania obowiązków wskazanych przez Zamawiającego pracowników 

ochrony fizycznej, bez podania szczegółowego uzasadnienia. Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość natychmiastowego odsunięcia od obowiązków pracownika ochrony fizycznej 

znajdującego się pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających. 

12. Pracownicy ochrony winni stawiać się do pracy czyści, schludni, w umundurowaniu służbowym 

oraz w pełnej sprawności psychofizycznej. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli 

powyższego, a także żądania odsunięcia od wykonywania czynności pracownika ochrony 

fizycznej nie spełniającego warunku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym. Zamawiający 

zastrzega sobie także możliwość poddania pracowników ochrony badaniu alkomatem, pod 
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rygorem odsunięcia od wykonywania obowiązków osoby, która odmówi poddania się takiemu 

badaniu.  

13. W razie zaistnienia potrzeby natychmiastowego odsunięcia lub niedopuszczenia do pracy 

pracownika, w przypadkach, o których mowa w ust. 11 - 12 powyżej, Wykonawca zobowiązuje 

się skierować na posterunek innego pracownika ochrony w terminie nie dłuższym niż 120 

(słownie: sto dwadzieścia) minut. Termin ten obowiązuje również w wypadku zaistnienia sytuacji 

losowych nie pozwalających pracownikowi ochrony wykonywać obowiązków w danym 

momencie. Uchybienie temu obowiązkowi skutkować będzie nałożeniem na Wykonawcę kar 

umownych, o których mowa w § 10 umowy. 

14. Zamawiający zastrzega sobie – na 7 (słownie: siedem) dni przed rozpoczęciem świadczenia usług 

ochroniarskich w odniesieniu do każdego pracownika ochrony – prawo do praktycznej 

weryfikacji umiejętności takiego pracownika w zakresie obsługi urządzeń ochrony.  

15. Wykonawca zobowiązuje się ponadto do: 

1) zabezpieczenia śladów i dowodów przestępstw;  

2) wszechstronnej znajomości przez pracowników ochrony przepisów obowiązujących w danym 

obiekcie Zamawiającego i uprzednio przez Zamawiającego udostępnionych; 

3) utrzymywania w pełnej sprawności sprzętu będącego na wyposażeniu pracowników ochrony 

oraz zachowania staranności w użytkowaniu urządzeń i sprzętu zainstalowanego w obiektach 

Zamawiającego; 

4) natychmiastowego informowania Zamawiającego o wszelkich stwierdzonych 

nieprawidłowościach w działaniu urządzeń i/lub sprzętu, o którym mowa w punkcie 3 

powyżej; 

5) przestrzegania przepisów prawa pracy, w szczególności przepisów bhp, ppoż. oraz 

dotyczących czasu pracy; 

6) zapewnienia przestrzegania przez pracowników ochrony obowiązujących przepisów i zasad 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów  przeciwpożarowych; 

7) zachowania przez Wykonawcę, podwykonawców i pracowników ochrony w tajemnicy danych 

osobowych, w szczególności zgodnie z zasadami określonymi w § 6 umowy oraz informacji, o 

których mowa w § 8 umowy, oraz sposobów ich zabezpieczania w trakcie współpracy z 

Zamawiającym oraz po jej ustaniu; Wykonawca zrzeka się prawa do wypowiedzenia tego 

obowiązku po zakończeniu realizacji umowy przez okres 10 (słownie: dziesięciu) lat; 

8) zrekompensowania wszelkich szkód w pełnej wysokości, w przypadku niewykonania lub 

nienależytego wykonania obowiązków z zakresu ochrony danych osobowych oraz informacji, 

o których mowa w § 8 umowy; 

9) utrzymania porządku i czystości w pomieszczeniach przekazanych Wykonawcy; 

10) zapewnienia bezpiecznego stanu urządzeń i sprzętu będącego na wyposażeniu pomieszczeń 

oraz użytkowania ich zgodnie z przeznaczeniem;  

11) w przypadku planowania instalowania dodatkowych urządzeń lub sprzętu do realizacji 

przedmiotu umowy, Wykonawca każdorazowo musi wystąpić do Zamawiającego o zgodę. 

Dodatkowe urządzenia i sprzęt musi spełniać wymagania dotyczące oceny zgodności (CE) 

12) współdziałania z Zamawiającym w zakresie wszystkich spraw związanych z realizacją 

przedmiotu umowy. 

16. Przez cały okres wykonywania umowy, Wykonawca obowiązany jest posiadać ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej przez niego działalności gospodarczej 

obejmujące odpowiedzialność deliktową i kontraktową oraz działania i zaniechania 

Wykonawców oraz ewentualnych podwykonawców, w tym szczególnie wypadki przy pracy, 

nieszczęśliwe zdarzenia losowe oraz szkody wyrządzone osobom trzecim na sumę nie mniejszą 
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niż 2 000 000 (słownie: dwa miliony) złotych na jedno i wszystkie zdarzenia ubezpieczeniowe. 

Wykonawca ma obowiązek okazać polisę na każde wezwanie Zamawiającego nie później niż w 

terminie 2 (słownie: dwóch) dni roboczych od dnia dokonania takiego wezwania.  

17. Na czas wykonywania umowy, niezależnie od obowiązków określonych w innych 

postanowieniach umowy, Zamawiający zobowiązuje się:  

1) udostępnić Wykonawcy wszystkie akty prawa wewnętrznego obowiązujące w obiektach 

Zamawiającego, niezbędne do prawidłowej realizacji umowy przez Wykonawcę; 

2) przekazać Wykonawcy protokolarnie Obiekty, na podstawie protokołu przekazania; 

3) zapewnić pomieszczenia socjalne dla pracowników ochrony do odpoczynku i spożywania 

posiłków oraz prysznic (obiekt nr 1,2,3,4 - zgodnie z numeracją w punkcie 1.1. OPZ), szatnię, 

WC; 

4) zabezpieczyć środki łączności przewodowej do powiadamiania osób funkcyjnych i służb 

dyżurnych Zamawiającego o zaistniałych zdarzeniach; 

5) zapewnić niezbędne oświetlenie Obiektów i ich właściwe zabezpieczenie przeciwpożarowe; 

6) współdziałać z Wykonawcą w zakresie wszystkich spraw związanych z realizacją przedmiotu 

umowy. 

 

§ 3. Odpowiedzialność materialna Wykonawcy 

1. Wykonawca ponosi pełną materialną odpowiedzialność za sprzęt, urządzenia i pomieszczenia 

przekazane mu protokolarnie przez Zamawiającego na czas realizacji umowy i zobowiązuje się 

zwrócić je po wykonaniu umowy w stanie niepogorszonym (poza zwykłym zużyciem), a 

pomieszczenia dodatkowo posprzątane.  

2. W przypadku pogorszenia stanu pomieszczeń lub sprzętu przekraczającego stan zwykłego 

zużycia, Wykonawca będzie zobowiązany w odniesieniu do pomieszczeń – wedle wyboru 

Zamawiającego – do przywrócenia stanu poprzedniego bądź zwrotu kosztów przywrócenia do 

stanu poprzedniego, a w odniesieniu do sprzętu – wedle wyboru Zamawiającego – do 

przywrócenia stanu poprzedniego bądź dostarczenia sprzętu nowego o takich samych lub 

równoważnych parametrach. 

 

§ 4. Aspekty społeczne  

1. Wykonawca zobowiązuje się zatrudniać pracowników ochrony fizycznej, wykonujących 

czynności wskazane w punkcie 3 OPZ, przy pomocy których wykonywać będzie niniejszą umowę, 

na podstawie umów o pracę na warunkach określonych w Szczegółowym Ogłoszeniu o 

zamówieniu publicznym (znak BDG. 741.015.2020)1 oraz w OPZ oraz ściśle przestrzegać w 

stosunku do tych pracowników przepisów prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, szczególnie 

norm dotyczących czasu pracy i obowiązku odprowadzania składek na ubezpieczenie społeczne. 

2. Na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca w terminie 7 (siedmiu) dni od otrzymania 

żądania, przedstawi Zamawiającemu kopie umów o pracę zawartych z osobami, o których mowa 

w ust. 1 powyżej, wraz z zakresem obowiązków. Jeżeli stwierdzenie realizacji przez Wykonawcę 

obowiązków określonych w niniejszym paragrafie nie będzie możliwe na podstawie tych 

dokumentów, Zamawiający będzie mógł żądać przedstawienia dokumentów uzupełniających 

takich jak w szczególności dokumenty potwierdzające opłacanie składek na ubezpieczenia 

społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę wraz z informacją o 

                                                 
1
 Szczegółowe Ogłoszenie w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na „Kompleksową ochronę 

wybranych obiektów MSZ”; procedura otwarta, zamówienie na usługi społeczne; znak: BDG. 741.015.2020. 
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liczbie odprowadzonych składek (np. zaświadczenie właściwego oddziału ZUS) lub dowodów 

potwierdzających zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń. 

3. Dokumenty przestawiane przez Wykonawcę Zamawiającemu na mocy niniejszego paragrafu są 

przedstawiane na koszt Wykonawcy. 

4. W zakresie obowiązku ochrony danych osobowych, Wykonawca uzyska od pracowników 

ochrony fizycznej pisemną zgodę na przekazywanie Zamawiającemu wszelkich danych i 

informacji niezbędnych do realizacji kontroli, o której mowa w ust. 2 powyżej. 

5. Obowiązki, których mowa w niniejszym paragrafie dotyczą również podwykonawców. 

 

§ 5. Czas trwania 

Umowa zostaje zawarta na czas określony. Usługi z niej wynikające świadczone będą przez 24  

(słownie: dwadzieścia cztery) miesiące - począwszy od dnia 22 września 2020 r. od godz. 0:00 do dnia 

21 września 2022 r. do godz. 24:00 lub do wcześniejszego wyczerpania kwoty, o której mowa w § 9 

ust. 1. 

 

§ 6. Ochrona danych osobowych 

1. W celu realizacji umowy, Zamawiający powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w 

zakresie i na warunkach określanych w umowie powierzenia, stanowiącej załącznik nr 4 do 

umowy, zwanej dalej „umową powierzenia”. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje środkami technicznymi i organizacyjnymi wystarczającymi 

do zapewnienia bezpieczeństwa powierzonych danych osobowych oraz zgodności przetwarzania 

danych osobowych z przepisami powszechnie obowiązującego prawa o ochronie danych 

osobowych, w szczególności z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 

26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwanego dalej „RODO”. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, 

określonych przez Zamawiającego w stosowanych przez niego politykach bezpieczeństwa,  

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z 

przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z wymaganiami RODO. 

4. Szczegółowe warunki powierzenia danych osobowych określone zostały w umowie powierzenia. 

5. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych 

danych osobowych. 

6. Wykonawca dopuści do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby posiadające stosowne 

imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.  

7. Wykonawca zobowiąże osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu 

realizacji umowy, do zachowania tych danych w tajemnicy, zarówno w trakcie zatrudnienia u 

Wykonawcy, jak i po jego ustaniu. 

8. Wykonawca po zakończeniu realizacji niniejszej umowy usuwa lub zwraca Zamawiającemu 

wszelkie dane osobowe w trybie i na zasadach określonych w umowie powierzenia, chyba że 

przepisy powszechnie obowiązujące nakazują przechowywanie danych osobowych przez okres 

dłuższy. W takim przypadku Wykonawca uprawniony jest do przechowywania tych danych co 

najwyżej przez okres wskazany we właściwych przepisach oraz ich zabezpieczenia przed 

dostępem osób nieuprawnionych. 
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9. Wykonawca może powierzyć powierzone mu dane osobowe do dalszego przetwarzania 

podwykonawcom, jedynie w celu wykonania umowy i po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego.   

10. Powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę podwykonawcom odbywa się 

na podstawie odrębnych umów zawieranych na piśmie i na warunkach zgodnych z 

postanowieniami niniejszej umowy oraz umowy powierzenia. 

11. Podmioty, o którym mowa w ust. 9, winny spełniać te same gwarancje i obowiązki w zakresie 

ochrony danych osobowych, jakie zostały nałożone na Wykonawcę w niniejszej umowie oraz 

umowie powierzenia.  

12. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną 

wobec Zamawiającego lub osób trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawców danych 

osobowych niezgodnego z niniejszą umową lub przepisami prawa powszechnie obowiązującego.  

13. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią niniejszej umowy lub umowy powierzenia, a w szczególności za 

udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

14. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę zasad przetwarzania danych osobowych, jakie 

określono w umowie ramowej i w umowie powierzenia (w tym odnośnie złożonych oświadczeń), 

w przepisach powszechnie obowiązujących, w tym w RODO i ustawie o ochronie danych 

osobowych lub odpowiednich aktach wykonawczych i poniesienia w związku z tym przez 

Zamawiającego jakiejkolwiek szkody, Wykonawca jest zobowiązany do pokrycia pełnej szkody 

Zamawiającego. Pod pojęciem szkody należy rozumieć szkodę rzeczywistą („damnum emergens”) 

oraz utracone korzyści („lucrum cessans”). Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego 

poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej o jakimkolwiek postępowaniu, w 

szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę 

danych osobowych w związku z realizacją niniejszej umowy, o jakiejkolwiek decyzji 

administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do 

Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i 

inspekcjach dotyczących przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności 

prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez organ nadzorczy. 

 

§ 7 Obowiązki  w zakresie z bezpieczeństwa i higieny pracy (BHP) 

1. Wykonawca odpowiada za stan bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ma obowiązek organizować 

i wykonywać prace realizowane w ramach przedmiotu umowy w sposób zapewniający 

bezpieczne i higieniczne warunki pracy. 

2. Obowiązki określone dla Wykonawcy dotyczą wszystkich osób zatrudnionych przez Wykonawcę 

do realizacji umowy: podwykonawców, wykonujących pracę na rzecz Wykonawcy.  

3. Strony współpracują ze sobą w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy,  w szczególności: 

1) informują się  o działaniach mających na celu zapobieganie zagrożeniom zawodowym, 

jakie wiążą się z wykonywaniem usług ochrony przez osoby skierowane do ich realizacji; 

2) ustalają zasady współdziałania uwzględniające sposoby postępowania w przypadku 

wystąpienia zagrożeń dla zdrowia lub życia osób skierowanych do realizacji umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest, w uzgodnieniu z Zamawiającym, wyznaczyć koordynatora BHP, 

który sprawować będzie nadzór nad przestrzeganiem przepisów BHP. 

5. Wyznaczenie koordynatora nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapewnienia bezpieczeństwa i 

higieny pracy. 

6. Zamawiający jest uprawniony do wydawania Wykonawcy: 
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1) zaleceń usunięcia uchybień i nieprawidłowości w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy 

oraz kontroli ich wykonania; 

2)  poleceń realizacji działań zapewniających przestrzeganie przepisów i zasad 

bezpieczeństwa i higieny pracy; 

3) poleceń wstrzymania prac w przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przepisów bhp, 

zagrożenia dla zdrowia lub życia. 

7. Zamawiający dostarczy Wykonawcy, będącemu pracodawcą dla osób wykonujących usługi na 

podstawie niniejszej umowy, w celu przekazania pracownikom - informacje, o których mowa w 

art. 207¹ Kodeksu pracy,  

8. Wykonawca wyznaczy pracowników do udzielania pierwszej pomocy, zwalczania pożarów i 

ewakuacji pracowników i powiadomi o takim oraz o każdorazowej zmianie wyznaczeniu 

Zamawiającego. 

9. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zgodne z wymaganiami przepisów przygotowanie osób 

skierowanych do realizacji umowy potwierdzone odpowiednimi, aktualnymi dokumentami: 

1) orzeczeniami lekarskimi o braku przeciwwskazań do wykonywania powierzonych prac lub 

zajmowanego stanowiska, wydanymi przez lekarza medycyny pracy, 

2) zaświadczeniami potwierdzającymi ważność szkoleń pracowników w zakresie BHP 

i przepisów przeciwpożarowych oraz szkoleń na stanowiskach pracy 

3) oświadczeniami pracowników o zapoznaniu z kartami oceny ryzyka zawodowego na 

poszczególnych stanowiskach pracy. 

Wykonawca zobowiązany jest do okazania powyższych dokumentów na żądanie Zamawiającego. 

10. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zawiadomić Zamawiającego o każdym zdarzeniu 

wypadkowym pracowników Zamawiającego, klientów zewnętrznych, pracowników Wykonawcy 

oraz zagrożeniu dla zdrowia i życia zaistniałymi na terenie chronionych obiektów. 

11. Wykonawca zobowiązany jest zapoznać osoby skierowane do wykonywania usług ochrony z 

instrukcją bezpieczeństwa pożarowego zawierającym sposoby postępowania na wypadek 

pożaru. Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego dla Wykonawcy dostarczy Zamawiający. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania ładu i porządku przy wykonywaniu umowy oraz do 

przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów BHP i ppoż oraz wewnętrznych regulacji 

Zamawiającego w tym zakresie, a także do stosowania się do poleceń Zamawiającego 

wydawanych w zakresie BHP i ppoż. 

13. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe wskutek zaniedbań pracowników 

Wykonawcy wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy, w tym za ich ewentualne działanie 

niezgodne z obowiązującymi przepisami (bhp, ppoż itp.) lub zakresem niniejszej umowy podczas 

jej wykonywania. Odpowiedzialność ta rozciąga się również na podwykonawców, jeżeli 

Wykonawca zdecyduje się powierzyć im realizację zamówienia. 

14. Wykonawca przejmuje odpowiedzialność pracodawcy za ewentualne wypadki przy pracy 

związane z realizacją przedmiotu umowy, w stosunku do wszystkich osób skierowanych do 

realizacji przedmiotu umowy oraz zobowiązany jest do wykonania wszystkich obowiązków 

ciążących na pracodawcy, wynikających w szczególności przepisów ustawy – Kodeks pracy oraz 

przepisów rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczności 

i przyczyn wypadków przy pracy (Dz. U. 2009, nr 105, poz. 870). 

 

§ 8. Klauzula zachowania tajemnicy 

1. Niezależnie od obowiązków wynikających z rygorów przepisów ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o 

ochronie informacji niejawnych oraz przepisów regulujących przetwarzanie i ochronę danych 

osobowych, w szczególności RODO, Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy 
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wszelkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaną umową, a w szczególności mających 

wpływ na stan bezpieczeństwa chronionych obiektów, za wyjątkiem sytuacji, w których 

informacje takie stanowiłyby informacje publiczną w rozumieniu przepisów ustawy o dostępie 

do informacji publicznej lub ich podanie wymagane byłoby przez organy władzy publicznej 

stosownie do przepisów odrębnych.  

2. W zakresie obowiązku, o którym mowa w ust.1, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za 

działania bądź zaniechania osób, którymi będzie się posługiwał przy wykonywaniu przedmiotu 

umowy. 

3. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1, obowiązuje Wykonawcę zarówno w czasie trwania umowy 

jak też po zakończeniu jej obowiązywania. 

 

§ 9. Wynagrodzenie i sposób płatności 

1. Wysokość maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie całości przedmiotu umowy wynosi, 

zgodnie z ofertą Wykonawcy, łącznie ……….. (słownie: …………) zł brutto.  

2. Cena jednej roboczogodziny, zgodnie z ofertą Wykonawcy,  wynosi ……….. (słownie: …………) zł 

brutto. 

3. Wynagrodzenie będzie płatne z dołu po zakończeniu każdego miesiąca realizacji umowy. 

4. Wysokość miesięcznego wynagrodzenia zostanie ustalona jako iloczyn liczby faktycznie 

przepracowanych w danym miesiącu roboczogodzin i ceny za jedną roboczogodzinę wskazanej 

w ust. 2 powyżej.  

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 4, będzie płatne na podstawie prawidłowo 

wystawionego przez Wykonawcę dokumentu księgowego, przelewem na konto bankowe 

Wykonawcy zgodne z obowiązującymi przepisami wskazane w dokumencie księgowym, w 

terminie do 21 (słownie: dwudziestu jeden) dni od dnia dostarczenia dokumentu księgowego 

zgodnego z obowiązującymi przepisami Zamawiającemu. Wykonawca uprawniony jest do 

wystawienia dokumentu księgowego po akceptacji przez Zamawiającego przedstawionego przez 

Wykonawcę protokołu odbioru, sporządzonego zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 

do umowy. 

6. Pierwsze wynagrodzenie Wykonawca otrzyma za usługi świadczone w okresie od pierwszego 

dnia realizacji umowy do ostatniego dnia pierwszego miesiąca, w którym umowa będzie 

realizowana.  

7. W przypadku dokumentu księgowego wystawionego niezgodnie z obowiązującymi przepisami 

lub postanowieniami umowy, zapłata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez 

Zamawiającego dokumentu korygującego lub podpisania i dostarczenia przez Wykonawcę do 

Zamawiającego noty korygującej. 

8. Za czas i miejsce spełnienia płatności uznaje się czas i miejsce obciążenia rachunku  

Zamawiającego kwotą wskazaną w dokumencie księgowym. 

9. W przypadku opóźnienia w płatności Wykonawcy należą się odsetki ustawowe. 

  

§ 10. Kary umowne 

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w następstwie okoliczności, za 

które Wykonawca ponosi odpowiedzialność, wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:  

1) w przypadku nie skierowania na posterunek innego pracownika ochrony fizycznej w czasie 

określonym w § 2 ust. 13 – 1 % miesięcznego wynagrodzenia brutto określonego zgodnie z 

§ 9 ust. 4 umowy należnego za miesiąc, w którym taka sytuacja została ujawniona, za każdy 

stwierdzony przypadek; 
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2) w przypadku braku polisy ubezpieczeniowej, o której mowa w § 2 ust. 16 – 5 % 

maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 9 ust. 1 umowy - za każdy 

stwierdzony przypadek; 

3) w przypadku opóźnienia w przedstawieniu polisy ubezpieczeniowej w stosunku do terminu 

określonego w § 2 ust. 16 – 5 % miesięcznego wynagrodzenia brutto określonego zgodnie z 

§ 9 ust. 4 umowy należnego za miesiąc, w którym taka sytuacja została ujawniona, za każdy 

stwierdzony przypadek; 

4) z tytułu każdego przypadku naruszenia obowiązku ochrony danych osobowych – 1% 

maksymalnego wynagrodzenia w wysokości brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy; 

5) za każdy przypadek naruszenia obowiązku poufności, o którym mowa w § 8 umowy lub 

zasad ochrony informacji niejawnych określonych we właściwych przepisach lub zasad 

określonych w załączniku nr 3 do umowy - 1% maksymalnego wynagrodzenia w wysokości 

brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy; 

6) za każdy stwierdzony przypadek naruszenia obowiązków, o których mowa w § 4 (klauzule 

społeczne) – w wysokości 5.000,00 zł (słownie: pięć tysięcy i 00/100) złotych; 

7) w przypadku odstąpienia lub wypowiedzenia umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – 5% maksymalnego wynagrodzenia w wysokości brutto, o którym mowa w § 9 

ust. 1 umowy; 

8) w przypadku nieutrzymywania przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w wymaganej wysokości, w terminach i w myśl postanowień umownych – w 

wysokości równej kwocie zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

9) w przypadku utraty przez Wykonawcę koncesji lub świadectwa bezpieczeństwa 

przemysłowego – w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia w wysokości brutto, o 

którym mowa w § 9 ust. 1 umowy; 

10) w przypadku niewykonania obowiązków, o których mowa w § 2 ust. 2 umowy – w 

wysokości 10% miesięcznego wynagrodzenia brutto określonego zgodnie z § 9 ust. 4 

umowy, należnego za miesiąc, w którym taka sytuacja została ujawniona, za każdy 

stwierdzony przypadek; 

11) w pozostałych przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez 

Wykonawcę – 2% miesięcznego wynagrodzenia brutto określonego zgodnie z § 9 ust. 4 

umowy, należnego za miesiąc, w którym taka sytuacja została ujawniona, za każdy 

przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należnego wynagrodzenia lub 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, o którym mowa w § 12 umowy, wedle wyboru 

Zamawiającego. 

3. Jeżeli całkowite potrącenie nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do zapłacenia kar 

umownych w terminie 14 (słownie: czternastu) dni od otrzymania wezwania do zapłaty na 

rachunek wskazany w wezwaniu.  

4. Jeżeli wysokość szkody przekracza wysokość kar umownych lub jeżeli szkoda powstała z 

przyczyn, dla których Strony nie zastrzegły kar umownych, Zamawiający może dochodzić 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

5. Kary umowne, w stosownych przypadkach, mogą podlegać łączeniu. Naliczenie kar umownych 

nie pozbawia Zamawiającego możliwości rozwiązania umowy (wypowiedzenia, odstąpienia), ani 

nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonywania umowy oraz zapłaty kar. Kary umowne 

naliczone na podstawie umowy nie mogą przekraczać 50% maksymalnego wynagrodzenia w 

wysokości brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy.   
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§ 11. Siła wyższa 

1. Strony mogą uwolnić się od odpowiedzialności z tytułu niewykonania bądź nienależytego 

wykonania obowiązków wynikających z umowy wyłącznie w sytuacji, gdy niewykonanie bądź 

nienależyte wykonanie zobowiązanie jest następstwem siły wyższej. 

2. Przez siłę wyższą Strony rozumieć będą zdarzenie, którego nie można było przewidzieć przy 

zachowaniu należytej staranności, które jest zewnętrzne zarówno w stosunku do Zamawiającego 

jak i w stosunku do Wykonawcy oraz od nich niezależne, któremu nie mogli się oni przeciwstawić 

działając z należytą starannością. W szczególności za siłę wyższą uznaje się powodzie, pożary, 

huragany, klęski żywiołowe, epidemie, inne zdarzenia spowodowane siłami przyrody, strajki, 

zamieszki, rozruchy, działania o charakterze zbrojnym, a także działania władz publicznych, na 

które Strony wpływu nie mają. Postanowienie niniejsze nie obejmuje jednak zdarzeń i działań 

zewnętrznych, którym zapobieganie jest celem i przedmiotem niniejszej umowy. 

3. Zasady dotyczące siły wyższej stosuje się również do innych zdarzeń, niezależnych od woli Stron, 

w szczególności będących konsekwencją wprowadzenia stanu zagrożenia epidemicznego lub 

stanu epidemii, jeżeli ich wprowadzenie bezpośrednio oddziałuje na wykonywanie umowy. 

 

§ 12. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Tytułem zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Wykonawca jest zobowiązany do 

wniesienia najpóźniej w dniu zawarcia umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 

wysokości 2 % maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 9 ust. 1 umowy tj. …….. zł 

(słownie: … …….), na cały okres obowiązywania umowy. 

2. Zamawiający dokona zwrotu kwoty zabezpieczenia, o którym mowa w ust. 1, w terminie 30 

(słownie: trzydziestu) dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania go przez 

Zamawiającego za należycie wykonane 

3. Zabezpieczenie służy pokryciu wszelkich roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczeń odszkodowawczych.  

4. Ustanowienie zabezpieczenia, o którym mowa powyżej, nie ogranicza Zamawiającego w 

dochodzeniu roszczeń od Wykonawcy na zasadach ogólnych. 

5. Warunkiem zwrotu przez Zamawiającego zabezpieczenia, o którym mowa powyżej, jest 

zaspokojenie przez Wykonawcę wszelkich roszczeń Zamawiającego wynikających z umowy, w 

ustalonych zgodnie z niniejszą umową terminach.  

 

§ 13. Prawo opcji 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zastosowania prawa opcji, tj. zmniejszenia liczby 

roboczogodzin maksymalnie o 25 000 (słownie: dwudziestu pięciu tysięcy) roboczogodzin w 

stosunku do liczby wskazanej w § 1 ust. 3 umowy. O skorzystaniu z prawa opcji Zamawiający 

zobowiązany jest powiadomić Wykonawcę na piśmie z odpowiednim wyprzedzeniem. Prawo 

opcji może być wykonane wedle wyboru Zamawiającego przez czasową lub zupełną rezygnację z 

ochrony wskazanych przez Zamawiającego Obiektów lub przez zmniejszenie liczby pracowników 

ochrony fizycznej ochraniających wskazane Obiekty. 

2. W przypadku zastosowania prawa opcji, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obliczone z 

uwzględnieniem tej okoliczności. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługuje prawo do 

jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego. 

 

§ 14. Odstąpienie od umowy. Wypowiedzenie przez Zamawiającego. 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy, 
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Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 (słownie: trzydziestu) dni od powzięcia 

wiadomości o tej okoliczności. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części przedmiotu umowy. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w wypadku stwierdzenia 

naruszenia przez Wykonawcę bądź osoby lub podmioty, za których działania i zaniechania 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność, obowiązków wynikających z ustawy o ochronie informacji 

niejawnych, a także nieprzestrzegania wymagań określonych w Instrukcji Bezpieczeństwa 

Przemysłowego bądź naruszenia zasad ochrony danych osobowych. Zamawiający ma prawo w 

takim przypadku odstąpić od umowy w terminie odpowiadającym końcowej dacie jej 

obowiązywania. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy również, jeżeli: 

1) Wykonawca z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność, nie rozpoczął realizacji umowy w 

terminie wskazanym w § 5 umowy; 

2) Wykonawca utracił koncesję, o której mowa w § 2 ust. 2 umowy; 

3) wygasło lub zostało Wykonawcy cofnięte świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego; 

4) w toku realizacji umowy ujawnią się fakty wskazujące na możliwość utraty przez 

Wykonawcę zdolności do ochrony informacji niejawnych; 

5) w innych przypadkach niewykonywania lub nienależytego wykonywania umowy przez 

Wykonawcę, po bezskutecznym wezwaniu przez Zamawiającego do wykonania lub 

należytego wykonania postanowień umowy i wyznaczeniu w tym celu terminu, nie 

krótszego niż 1 (jeden) dzień; 

6) w przypadku zmiany zasad ochrony wskazanych przez właściwego ministra powodujących, 

iż dalsze wykonywanie umowy staje się bezprzedmiotowe - w całości lub w części; 

7) w przypadku dwukrotnego stwierdzenia naruszania obowiązków wynikających z § 4 lub § 8 

umowy.  

4. Prawo określone w ust. 3 Zamawiający może wykonać w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia 

stwierdzenia zaistnienia okoliczności będącej podstawą odstąpienia od umowy, z zastrzeżeniem 

ust. 5 poniżej. 

5. W przypadku gdyby Zamawiający nie skorzystał z prawa do odstąpienia z przyczyn określonych w 

ust. 3 w terminie zastrzeżonym w ust. 4 powyżej, prawo do odstąpienia przysługiwać będzie po 

zaistnieniu każdej następnej takiej okoliczności w terminie, o którym mowa w ust. 4 powyżej. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy w części, jej wypowiedzenia przez Zamawiającego na 

podstawie ust. 9 poniżej, lub rozwiązania umowy, Wykonawcy przysługuje wyłącznie 

wynagrodzenie za okres faktycznego świadczenia usługi. W takim przypadku Wykonawcy nie 

przysługują inne roszczenia. 

7. W przypadkach, o których mowa w ust. 6 powyżej, Wykonawca sporządzi przy udziale 

Zamawiającego „Protokół zaawansowania realizacji umowy” na dzień odstąpienia od umowy. 

Wykonawca ma obowiązek przy podpisaniu „Protokołu zaawansowania realizacji umowy” 

przekazać wykonaną część przedmiotu umowy. 

8. Wynagrodzenie za wykonaną część przedmiotu umowy, zostanie obliczone w oparciu o 

„Protokół zaawansowania realizacji umowy”, przy czym Wykonawca ponosi pełną 

odpowiedzialność za utratę, uszkodzenie lub inne zmniejszenie użyteczności i wartości 

przedmiotu umowy. 

9. W przypadku decyzji Ministra Spraw Zagranicznych związanej z realizacją przepisów ustawy z 

dnia 8 grudnia 2017 r. o Służbie Ochrony Państwa (Dz. U. z dnia 17 stycznia 2018 r., poz. 138), 

umowa może zostać wypowiedziana przez Zamawiającego z zachowaniem dwumiesięcznego 

okresu wypowiedzenia. W takim przypadku Strony uznają, że do wypowiedzenia umowy doszło z 
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ważnych przyczyn. Wykonawcy przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy z tych samych 

powodów, z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

 

§ 15. Zmiana umowy 

1. Zmiana umowy w stosunku do treści oferty złożonej przez Wykonawcę w trakcie postępowania 

o udzielenia zamówienia publicznego obejmującego przedmiot umowy dopuszczalna jest jedynie 

w następujących przypadkach i zakresie:  

1) w przypadku udokumentowanych opóźnień wynikających ze współpracy Stron 

warunkującej należyte wykonanie przedmiotu umowy, za które Wykonawca nie ponosi 

wyłącznej odpowiedzialności, powodujących, że realizacja umowy zgodnie z określonymi 

terminem stanie się niemożliwa (w tym w przypadku opóźnień w przebiegu procedury 

przetargowej, której wynikiem jest niniejsza umowa) - dopuszcza się zmianę umowy w 

zakresie terminów wynikających z umowy. 

2) w przypadku, zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa dopuszcza się 

możliwość zmiany tych postanowień umowy, na które zmiana powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa ma wpływ; 

3) zmiana w zakresie Obiektów (stałe zmniejszenie lub zwiększenie liczby Obiektów, zamiana 

danego Obiektu na inny, przy czym nowe obiekty muszą znajdować się w granicach 

administracyjnych m.st. Warszawy). W przypadkach, w których w wyniku wprowadzenia 

zmiany nie zwiększa się liczba Obiektów, zmiana taka nie wpływa na wysokość 

maksymalnego wynagrodzenia w wysokości brutto, określonego w § 9 ust. 1 umowy ani na 

wysokość wynagrodzenia za roboczogodzinę, określonego w § 9 ust. 2 umowy. Zmiana 

wynagrodzenia w przypadku zwiększenia ilości Obiektów będzie odpowiadała wzrostowi 

kosztów realizacji umowy po stronie Wykonawcy, który Wykonawca zobowiązany będzie 

wykazać. Ustępy 11 i 12 poniżej stosować się będzie odpowiednio. 

2. Zmiany umowy, w rozumieniu art. 144 ustawy – Prawo zamówień publicznych, nie stanowią: 

1) zmiana wskazanych w § 16 osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu umowy; 

2) zmiana danych teleadresowych Stron; 

3) zmiana danych rejestrowych Stron. 

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, z zastrzeżeniem ust. 2 powyżej, wymagają porozumienia 

Stron oraz zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiany, o których mowa w 

ust. 2 powyżej dla swojej skuteczności wymagają powiadomienia drugiej Strony na piśmie. 

4. Niezależnie od ust. 1 i 2 powyżej, Strony zobowiązują się dokonać odpowiedniej zmiany 

wysokości maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy (z zachowaniem zasad jego ustalania 

określonych w Szczegółowym Ogłoszeniu) i/lub stawki za jedną roboczogodzinę każdorazowo w 

przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności: 

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług; 

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 

mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 

 

- na zasadach i w sposób określony poniżej, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 

wykonania umowy przez Wykonawcę. 
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5. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, 

o której mowa w ust. 4 pkt 1, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu umowy 

zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umową, po dniu wejścia w życie przepisów 

zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu umowy, 

do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług. 

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 1, wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, 

a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów. 

7. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 4 

pkt 2 - 4, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w 

odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania umowy przez Wykonawcę 

w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego 

wynagrodzenia za pracę, dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom 

społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, w zakresie wysokości stawki składki na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub w zakresie zasad odnoszących się do pracowniczych 

planów kapitałowych. 

8. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie 

o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości 

wynagrodzeń pracowników świadczących usługi do wysokości aktualnie obowiązującego 

minimalnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń 

publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca 

wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia 

pracowników świadczących usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej 

zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.  

9. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie 

o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą 

wynagrodzenia zaangażowanym przez Wykonawcę osobom świadczącym usługi. Kwota 

odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 

wynagrodzenia osób, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w 

jakim wykonują one prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy. 

10. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie 

o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku ze zmianą zasad 

odnoszących się do pracowniczych planów kapitałowych w zakresie, w jakim zmiany te odnosić 

się będą do osób świadczących usługi na podstawie umowy. Kwota odpowiadająca zmianie 

kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia osób, o których mowa 

w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują one prace 

bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy. 

11. W celu zawarcia stosownego aneksu, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z 

wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z 

uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką 

wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła 

bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania umowy uzasadniająca zmianę wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

12. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 4 pkt 2 - 4, jeżeli z wnioskiem występuje 

Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, 

w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności: 

1)    pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników 

świadczących usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace 
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bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia 

odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 2, lub  

2)     pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) zaangażowanych przez 

Wykonawcę osób świadczących usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego/ konto 

pracowniczego planu kapitałowego w części finansowanej przez Wykonawcę, z określeniem 

zakresu, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu 

umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi.  

13. Jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do 

przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 14 (czternaście) dni roboczych, 

dokumentów z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty 

wykonania umowy, w tym pisemnych zestawień wynagrodzeń, o których mowa w ust. 12 pkt 1 i 

2. 

14. W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 

11, Strona, która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim 

zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno 

ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem. 

15. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym 

zatwierdzeniu wniosku, Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, o którym mowa w ust. 

11. W takim przypadku ust. 11 - 14 powyżej stosuje się odpowiednio. 

16. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 10 (dziesięciu) dni roboczych od dnia 

zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

17. Zmiany umowy, o których mowa w ust. 4 powyżej, będą każdorazowo wchodziły w życie z dniem 

wejścia w życie przepisów, których skutkiem będzie dokonanie tych zmian. 

18. Powyższe  nie wyklucza dokonania zmian umowy w przypadkach określonych w obowiązujących 

przepisach. 

 

§ 16. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy i sposób porozumiewania się Stron 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację niniejszej umowy jest ze strony 

Zamawiającego:……………………….. 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację niniejszej umowy jest ze strony 

Wykonawcy:…………………………….. 

3. Osoby wskazane w ust. 1 i 2 mogą zostać zmienione jedynie w przypadku poinformowania stron 

w formie pisemnej o zaistnieniu zmian. 

4. Wszelkie informacje przekazywane pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą przekazywane będą, 

o ile umowa, Plan Ochrony Obiektu bądź przepisy prawa nie stanowią inaczej, pisemnie za 

pośrednictwem poczty, kuriera, faksu, lub drogą elektroniczną. Informacje przekazane faksem 

lub drogą elektroniczną należy niezwłocznie potwierdzić pisemnie za pośrednictwem poczty lub 

kuriera na żądanie drugiej Strony. 

5. W przypadku zmiany adresu do doręczeń, każda ze Stron powiadomi o tym drugą Stronę na 

piśmie z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku, 

doręczenia dokonane na dotychczasowy adres uznaje się za skuteczne. 

6. Zmiany danych, o których mowa ust. 1 i 2, nie stanowią zmiany umowy w rozumieniu § 13 i nie 

wymagają formy pisemnego aneksu. 

 

§ 17. Podwykonawstwo 
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1. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę usługi bezpośredniej 

ochrony fizycznej. Zamawiający dopuszcza podwykonawstwo wyłącznie w zakresie 

dysponowania patrolem interwencyjnym. Podwykonawstwo takie jest możliwe o ile 

podwykonawca posiadać będzie niezbędne kwalifikacje, tj. będzie posiadał odpowiednią 

koncesję na świadczenie usług ochrony osób i mienia, a osoby wykonujące umowę w imieniu i 

na rzecz podwykonawcy będą spełniały określone w umowie wymogi dotyczące osób 

wykonujących umowę na rzecz Wykonawcy. 

2. Za działania i/lub zaniechania podwykonawcy, Wykonawca odpowiada jak za działania i/lub 

zaniechania własne. 

3. Wykonawcy, który w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, powoływał się na 

zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy na zasoby podwykonawcy lub podwykonawców, 

przysługuje prawo do zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy lub podwykonawców w trakcie 

realizacji umowy po spełnieniu warunków określonych w ustępach poniższych i pod warunkiem 

przedstawienia, na  żądanie Zamawiającego, oświadczenia bądź dokumentów potwierdzających 

brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy. 

4. W przypadku zmiany albo rezygnacji, o których mowa w ust. 3 powyżej, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo 

zamówień publicznych, Wykonawca jest obowiązany wykazać, że proponowany inny 

podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia te warunki w stopniu nie mniejszym niż 

wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. W celu spełnienia powyższego obowiązku Wykonawca, nie później niż 14 (czternaście) dni przed 

planowanym dokonaniem zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o którym mowa w ustępie 

poprzedzającym, przedłoży Zamawiającemu dokumenty wykazujące spełnianie warunków przez 

nowego podwykonawcę warunków udziału w postępowaniu, z uwzględnieniem zakresu i formy 

określonej w szczegółowym ogłoszeniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

6. Zamawiający jest zobowiązany ocenić przedłożone zgodnie z ust. 5 powyżej dokumenty w 

terminie 14 (czternastu) dni od dnia ich doręczenia Zamawiającemu. Jeżeli w wyniku tej oceny, 

Zamawiający stwierdzi, że zaproponowany podwykonawca nie spełnia warunków, lub 

Wykonawca samodzielnie nie spełnia ich w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia, Wykonawca: 

1) uprawniony będzie do realizacji umowy na dotychczasowych warunkach; albo 

2) zobowiązany będzie do zaproponowania innych podwykonawców, którzy w ocenie 

Zamawiającego spełnią warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 

1 ustawy albo, jeżeli w ocenie Zamawiającego, sam spełnia te warunki w stopniu nie 

mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, do 

osobistego wykonania umowy. 

7. W przypadku niewywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku określonego w ust. 3 - 6 powyżej 

i dokonania zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy bez zachowania procedury określonej 

powyżej w niniejszym paragrafie, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w 

terminie 30 (trzydziestu) dni od daty powzięcia wiadomości o tej okoliczności. Odstąpienie w 

takiej sytuacji traktowane jest jako odstąpienie od umowy z powodu okoliczności, za które 

odpowiada Wykonawca.2 

                                                 
2
 Postanowienia § 17 ust. 3-7 zostaną wprowadzone do umowy i będą miały odpowiednie zastosowanie w 

sytuacji, gdy wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, w toku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, powoływać się będzie na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy - Prawo zamówień 
publicznych na zasoby podwykonawcy lub podwykonawców. 
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§ 18. Właściwość prawa i sądu 

1. Umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach w niej nieuregulowanych zastosowanie mają w 

szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 

publicznych, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 o ochronie osób i mienia,  ustawy z dnia 5 sierpnia 

2010 r. o ochronie informacji niejawnych oraz przepisy regulujące przetwarzanie i ochronę 

danych osobowych, w szczególności przepisy RODO. 

2. Do rozstrzygania sporów wynikłych na tle wykonania umowy właściwy jest sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. Przed skierowaniem sprawy do sądu, Strony podejmą 

próbę polubownego załatwienia sporu. 

 

§ 19. Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego potrącić ani przenieść na 

osobę trzecią żadnych wierzytelności wynikających z poniższej umowy. 

2. Wykonawca bierze pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania osób i podmiotów 

zaangażowanych w realizację umowy jak za działania i zaniechania własne.  

3. W przypadku zgłoszenia w stosunku do Zamawiającego przez osoby trzecie (w tym osoby 

skierowane przez Wykonawcę do wykonywania usług ochrony) jakichkolwiek roszczeń z tytułu 

poniesionej w związku z wykonywaniem usług ochrony szkody, Wykonawca – na żądanie 

Zamawiającego przedstawione na piśmie – zobowiązuje się, niezależnie od działań podjętych w 

tym zakresie przez Zamawiającego, do podjęcia na swój koszt i ryzyko wszelkich kroków 

prawnych zapewniających należytą ochronę Zamawiającego przed takimi roszczeniami. W 

szczególności zobowiązuje się wstąpić w miejsce Zamawiającego, lub w przypadku braku takiej 

możliwości, przystąpić po stronie Zamawiającego do wszelkich postępowań (w szczególności 

przed sądami lub właściwymi organami) toczących się przeciwko Zamawiającemu, a także 

zobowiązuje się zrekompensować Zamawiającemu wszelkie koszty, jakie poniesie on lub jakie 

będzie zobowiązany zapłacić osobie trzeciej w związku z uzasadnionym roszczeniem lub pozwem 

sądowym, chyba że podstawą zgłoszonych w stosunku do Zamawiającego roszczeń będzie 

zdarzenie wywołane wyłącznie przez Zamawiającego z winy umyślnej. 

4. Wykonawca oświadcza, iż dane wskazane w dokumentach rejestrowych Wykonawcy są w chwili 

podpisywania umowy aktualne i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. W przypadku zmiany 

danych rejestrowych, mających znaczenie dla zawartej umowy, Wykonawca zobowiązuje się 

powiadomić o nich Zamawiającego, pod rygorem skutków prawnych dla Wykonawcy 

wynikających z faktu niepowiadomienia. 

5. W granicach wyznaczonych przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa, nieważność 

jakiejkolwiek części umowy, pozostaje bez wpływu na ważność jej pozostałej części. W 

przypadku zaistnienia takiej sytuacji Strony zastąpią takie postanowienia, ważnymi 

postanowieniami wywołującymi taki sam skutek gospodarczy. 

6. Tytuły poszczególnych paragrafów mają wyłącznie charakter informacyjny i nie mogą stanowić 

podstawy do wykładni postanowień umowy. 

7. Każda ze Stron umowy oświadcza, że  jest prawidłowo umocowana do zawarcia umowy. 

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 

9. Załącznikami do umowy są: 

1) załącznik nr 1 – opis przedmiotu umowy; 

2) załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy wraz z wykazem osób; 

3) załącznik nr 3 - Instrukcja Bezpieczeństwa Przemysłowego; 

4) załącznik nr 4 – wzór umowy powierzenia Wykonawcy danych osobowych do przetwarzania; 



Szczegółowe Ogłoszenie: 
„Kompleksowa ochrona wybranych obiektów MSZ”, znak: BDG.741.015.2020 

40 

5) załącznik nr 5 - wzór protokołu odbioru; 

10. Załączniki wskazane w ust. 9 powyżej stanowią integralną część umowy. 
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Załącznik nr 3  do umowy  

nr  ……………..  / 2020  

       z dnia  …………….  2020 r. 

 

 

 

Nazwa komórki/jednostki organizacyjnej  

będącej Zamawiającym  

 

  ZATWIERDZAM  

 

Dyrektor Generalny SZ 

 

 

 

 Instrukcja Bezpieczeństwa Przemysłowego,  

 do umowy nr  ………………  / 2020, której przedmiotem jest:  

…………………………………………………………………………….. 

 

 

 

 

Parafuje: 

 

Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych  

 

  

                                                                

                                                                    Warszawa dnia …………………. 
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Niniejsza Instrukcja Bezpieczeństwa Przemysłowego, zwana dalej „Instrukcją” jest załącznikiem do 

umowy nr  .………………...  /2020 z dnia …………………………... 2020 r. dotyczącej ………………………………. w 

Warszawie zwanej dalej ,,Umową”, zawartej pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Spraw Zagranicznych z siedzibą w Warszawie przy al. J. Ch. 

Szucha 23, ………………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a  

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

Na podstawie art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych      
(Dz. U. z 2019 r., poz. 742) zwanej dalej ,,ustawą o ochronie informacji niejawnych”, ustala się 
szczegółowe wymagania dotyczące ochrony informacji niejawnych, które zostaną przekazane 
Wykonawcy lub zostaną przez niego wytworzone w związku z realizacją Umowy. 

 

§ 1 

 Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawcę w przypadku dostępu do informacji niejawnych zobowiązuje się do: 

a) przestrzegania postanowień ustawy o ochronie informacji niejawnych, pod rygorem 

zagrożenia karą przewidzianą w rozdziale XXXIII ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks 

karny; 

b) przestrzegania postanowień niniejszej Instrukcji; 

c) realizacji przedmiotu Umowy przez pracowników odpowiednio uprawnionych 

i przeszkolonych, których wykaz zawierający dane osobowe (imię i nazwisko, PESEL), a także 

załączone kserokopie odpowiednich poświadczeń bezpieczeństwa o klauzuli co najmniej 

,,…………………..’’ oraz aktualnych zaświadczeń o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony 

informacji niejawnych, potwierdzone za zgodność z oryginałem, Wykonawca przedłoży na 

żądanie Zamawiającego najpóźniej w dniu zawarcia Umowy. Zmiana listy lub jej częściowa 

aktualizacja wymaga każdorazowo uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego; 

udostępnienie informacji niejawnych zatrudnionym przez Wykonawcę podwykonawcom 

może odbyć się jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego i  pod warunkiem, że 

podwykonawca spełni wszystkie wymagania określone w niniejszej Instrukcji; 

d) udostępniania informacji niejawnych wyłącznie osobom posiadającym stosowne 

poświadczenia bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych oraz 

aktualne zaświadczenia o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych  

i tylko w zakresie niezbędnym do wykonywania obowiązków wynikających z Umowy; 

zmiana osób wykonujących Umowę wymaga uprzedniego zgłoszenia Zamawiającemu oraz 

uzyskania jego zgody;  

e) wykonawca zobowiązany jest do posiadania aktualnego świadectwa bezpieczeństwa 

przemysłowego ………………… stopnia potwierdzającego pełną zdolność do ochrony 

informacji niejawnych o klauzuli co najmniej „……………….”. Wykonawca przekaże osobie 

wyznaczonej przez Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej potwierdzoną za zgodność z 
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oryginałem kopię świadectwa bezpieczeństwa przemysłowego najpóźniej w dniu zawarcia 

Umowy; 

f) zapewnienia warunków ochrony informacji niejawnych wynikających z Umowy,  

tj. przetwarzania informacji niejawnych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie informacji 

niejawnych oraz aktów wykonawczych do niej; 

g) w trakcie realizacji Umowy oraz po jej zakończeniu - nieudostępniania osobom trzecim 

jakichkolwiek informacji dotyczących przedmiotu Umowy oraz niewykorzystywania 

materiałów i innych danych z nim związanych w jakimkolwiek innym celu niż związany  

z realizacją Umowy; 

h) w przypadku wytworzenia materiałów niejawnych, pozostają one w siedzibie 

Zamawiającego. 

2. Zamawiający, zgodnie z art. 71 ust. 3 ustawy o ochronie informacji niejawnych wyznacza 

………………………………………………………………….. jako osobę odpowiedzialną za nadzorowanie, 

kontrolę i doradztwo w zakresie realizacji przez Wykonawcę obowiązku ochrony przekazanych 

mu na podstawie Umowy informacji niejawnych, a także wydawanie wiążących poleceń w tym 

zakresie. 

§ 2 

 Współpraca z Zamawiającym 

1. Wykonawcę zobowiązuje się do współpracy z wyznaczoną przez Zamawiającego osobą, 

wymienioną w § 1 ust. 2 niniejszej Instrukcji. 

2.  Wykonawca poinformuje niezwłocznie Zamawiającego o sytuacjach wskazujących na możliwość 

wystąpienia lub o stwierdzonym wystąpieniu następujących zdarzeń: 

a) naruszenia przez pracowników Wykonawcy przepisów o ochronie informacji niejawnych; 

b) cofnięcia pracownikowi Wykonawcy poświadczenia bezpieczeństwa, zawieszenia 

pracownika w wykonywaniu czynności służbowych, wszczęciu wobec pracownika 

kontrolnego postępowania sprawdzającego – pracownik taki natychmiast zostanie 

odsunięty od realizacji przedmiotu umowy; 

c) kradzieży, zagubienia lub zniszczenia powierzonych mu dokumentów lub materiałów,  

w szczególności zawierających informacje niejawne. 

3. Pracownikom Wykonawcy zabrania się: 

a) sporządzania odpisów, wyciągów, kserokopii, notatek albo utrwalania w inny sposób 

udostępnionej dokumentacji, bez wiedzy i zgody Zamawiającego;  

b) wnoszenia na teren siedziby Zamawiającego nieoznaczonych przedmiotów lub urządzeń 

technicznych umożliwiających rejestrację, odtwarzanie lub przesłanie obrazu lub dźwięku;  

c) niezgodnego z ogólnie obowiązującymi zasadami zachowania i poruszania się w obiektach 

Zamawiającego; wejście, wyjście oraz poruszanie się po obiektach Zamawiającego będzie 

się odbywać na podstawie przepustki wydanej przez Zamawiającego na wniosek 

Wykonawcy. 

4. W zakresie organizacji uzyskiwania od Zamawiającego informacji niejawnych zawartych  

w dokumentacji technicznej i innych materiałów oraz przekazywania tych informacji swoim 

pracownikom, Wykonawcę zobowiązuje się do organizowania spotkań koordynacyjnych, narad  
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i prowadzenia rozmów, których przedmiotem są informacje niejawne, wyłącznie w 

pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiającego. 

5. Jeżeli w związku z wykonywaniem umowy zostaną wytworzone inne informacje niejawne, 

odpowiednią klauzulę nadaje Wykonawca, po uzgodnieniu z osobą o której mowa w § 1 ust. 2 

niniejszej Instrukcji. 

§ 3 

Szczegółowy zakres ochrony informacji niejawnych 

 

Lp. Przedmiot i materiały podlegające 

ochronie  

Klauzula 

informacji 

Środki ochrony 

1.   

 

 

 

 

§ 4 

Ustalenia dodatkowe 

1. Wykonawca ma obowiązek bezzwłocznego zwrotu dokumentów niejawnych na żądanie 

przedstawiciela Zamawiającego. 

2. Wszystkie przekazane materiały podlegające ochronie po ich wykorzystaniu przez Wykonawcę 

powinny być zwrócone Zamawiającemu. 

3. Wykonawca nie ma prawa do niszczenia otrzymanych dokumentów niejawnych. 

 
§ 5 

 Odpowiedzialność Wykonawcy 

W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków 

wynikających z ustawy o ochronie informacji niejawnych a także nieprzestrzegania wymagań 

określonych w niniejszej instrukcji, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy z winy Wykonawcy w 

terminie odpowiadającym końcowej dacie obowiązywania Umowy oraz obciążyć Wykonawcę karą 

finansową na zasadach określonych w Umowie.  

§ 6 

 Postanowienia końcowe 

1. Z treścią niniejszej instrukcji zapoznany zostanie pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych 

Wykonawcy oraz osoby realizujące Umowę, a fakt zapoznania się przez nich z treścią Instrukcji 

potwierdzony zostanie oświadczeniami, które zostaną podpisane przed przystąpieniem do 

realizacji Umowy, i które będą przechowywane w siedzibie Zamawiającego. 



Szczegółowe Ogłoszenie: 
„Kompleksowa ochrona wybranych obiektów MSZ”, znak: BDG.741.015.2020 

45 

2. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za przestrzeganie postanowień niniejszej Instrukcji, 

w szczególności za informowanie o zmianach w systemie ochrony informacji niejawnych, 

zmianach osób uczestniczących w realizacji Umowy lub potrzebie zlecenia prac podwykonawcy 

jest ……………………………………………………………………. 

3.    Wykaz osób ze strony Wykonawcy związanych z realizacją zamówienia: 

 

Lp. Nazwisko Imię 

  Poświadczenie bezpieczeństwa 

Nr PESEL 
Numer i data 
wydania/data ważności 

Klauzula Organ wydający 

1.  2. 3.  4.  5.  6. 7. 

1       

2       

3       

4       

5       

 

 

 

 

 

                        ZAMAWIAJĄCY          WYKONAWCA 

 

 

 

 

PEŁNOMOCNIK ds. OCHRONY 
INFORMACJI NIEJAWNYCH 
WYKONAWCY 
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KARTA ZAPOZNANIA SIĘ Z INSTRUKCJĄ BEZPIECZEŃSTWA PRZEMYSŁOWEGO 

 

Niniejszym oświadczam, że zapoznałem się z treścią Instrukcji Bezpieczeństwa Przemysłowego              

do Umowy nr  ……………………  /2020, z dnia  …………………  2020 r. Przedmiotem umowy jest 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………... 

 

 

Lp. Imię i Nazwisko Firma Data Podpis 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     
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Załącznik nr 4 do umowy 

 

 

UMOWA 

POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA 

(dalej „Umowa”) 

 

zawarta w Warszawie w dniu ___________2020 r. pomiędzy: 

Skarbem Państwa-Ministerstwem Spraw Zagranicznych, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa, 

Nr NIP: 526-21-31-556, Nr Regon: 000177916, reprezentowanym przez: 

Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej ……………………………………….. w imieniu którego działa 

……………………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej „Zamawiającym” lub „Administratorem”, 

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………...………… 

reprezentowanym przez : 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą” lub „Podmiotem przetwarzającym”. 

Zamawiający oraz Wykonawca w dalszej części Umowy zwani są łącznie „Stronami” lub „Stronami 

Umowy”, a każdy oddzielnie jako „Strona” lub „Strona Umowy”. 

 

 

§ 1. 

Oświadczenia Wstępne 

1. Strony niniejszym oświadczają, iż: 

1) Zamawiający jest Administratorem - w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 

1), zwanego w dalszej części umowy „RODO” - danych osobowych  klientów 

zewnętrznych Zamawiającego, przebywających czasowo na terenie jego obiektów 

wymienionych w punkcie 1.1 opisu przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 

do Umowy ………………….., zwanej dalej „Umową główną” oraz pracowników 

Zamawiającego; 

2) Wykonawca jest Podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO; 

3) Umowa stanowi umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych, o której mowa 

w art. 28 ust. 3 RODO. 

2. Administrator danych, zgodnie z art. 28 i 29 RODO, powierza wskazane w niniejszej umowie 

dane osobowe i poleca ich przetwarzanie Podmiotowi przetwarzającemu oraz osobom 

działającym z upoważnienia Podmiotu przetwarzającego (pracownikom i  współpracownikom 

Podmiotu przetwarzającego), w celu i na zasadach określonych w Umowie. 

3. Powierzone dane mogą być przetwarzane przez Podmiot przetwarzający oraz osoby przez niego 

upoważnione wyłącznie na zasadach i w celu określonym w Umowie głównej oraz w Umowie. 

4. Strony postanawiają, że zawarcie Umowy głównej stanowi udokumentowane polecenie 

Administratora, o którym mowa w art. 28 ust. 3 lit a RODO. 
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5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z 

Umową główną, Umową oraz przepisami prawa powszechnie obowiązującego,  szczególności 

przepisami regulującymi przetwarzanie i ochronę danych osobowych, w szczególności 

przepisami RODO.  

§ 2. 

Zasady przetwarzania danych osobowych 

1. Podmiot przetwarzający oraz osoby działające z upoważnienia Podmiotu przetwarzającego, będą 

miały dostęp do powierzonych danych osobowych i będą je przetwarzały wyłącznie  

w celu  realizacji przedmiotu Umowy głównej. 

2. Niedozwolone jest przetwarzanie przez Podmiot przetwarzający danych osobowych w innym 

celu niż wskazany w ust. 1. 

3. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie Umowy dane zwykłe, 

dotyczące: 

1) klientów zewnętrznych Zamawiającego, przebywających czasowo na terenie jego 

obiektów, w zakresie:  

a. imiona i nazwisko,  

b. rodzaj, seria i nr dokumentu tożsamości,  

c. wizerunek – nagranie obrazu poprzez elektroniczny system kontroli CCTV, 

d. numer rejestracyjny pojazdu, 

e. …………………………………………. 

2) pracowników Zamawiającego w zakresie: 

a. imiona i nazwiska, 

b. numer  karty identyfikacyjnej, 

c. wizerunek – nagranie obrazu poprzez elektroniczny system kontroli CCTV, 

d. ………………………………………………… 

4. Podmiot przetwarzający może przetwarzać dane osobowe poprzez: 

a. zbieranie 

b. utrwalanie, 

c. przechowywanie, 

d. przeglądanie, 

   f.   udostępnienie, wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu umowy głównej, 

podwykonawcy, wykonującemu usługi ochrony w zakresie patrolu interwencyjnego, zgodnie z § 

6 Umowy. 

   g.   udostępnianie Policji i innym służbom w trybie i na zasadach określonych w odrębnych     

         przepisach. 

5. Strony postanawiają, iż dane osobowe powierzane będą Podmiotowi przetwarzającemu przez 

Administratora: 

a. w formie papierowej, w szczególności w postaci książki ewidencji ruchu osobowego i 

pojazdów  

b. w formie elektronicznej, w postaci nagrań obrazu z elektronicznego systemu kontroli 

CCTV.  

6. Strony postanawiają, że przetwarzanie danych osobowych, będzie wykonywane wyłącznie w 

siedzibie Administratora. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić 

jedynie na pisemne polecenie Administratora chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot 

przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot 

przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający 
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informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania 

udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

 

§ 3. 

Obowiązki Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych 

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych, określonych przez Administratora w stosowanych przez niego politykach 

bezpieczeństwa, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 

związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

Administrator udostępni Podmiotowi przetwarzającemu wskazane powyżej polityki 

bezpieczeństwa, w celu zapoznania z nimi pracowników Podmiotu przetwarzającego 

wyznaczonych do świadczenia u Zamawiającego usług określonych w Umowie głównej.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii 

czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zgodnie z art. 30 ust. 2 

RODO, z zastrzeżeniem art. 30 ust. 5 RODO. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

4. Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, wszystkim osobom (pracownikom 

Podmiotu przetwarzającego), które będą przetwarzały powierzone dane w celu określonym w § 

2 ust. 1 Umowy, nadaje Administrator. Upoważnienie do przetwarzania, przekazanych w 

związku z realizacją Umowy głównej, danych wydawane jest w związku z realizacją tej umowy i 

maksymalnie na czas jej realizacji. 

5. Podmiot przetwarzający, zgodnie z wymaganiem zawartym w art. 28 ust 3 pkt b RODO, 

zobowiązany jest  zapewnić, aby osoby,  które zostały upoważnione do przetwarzania 

powierzonych danych osobowych, zobowiązały się do zachowania tych danych oraz sposobów 

ich zabezpieczenia w tajemnicy, zarówno w trakcie zatrudnienia w Podmiocie przetwarzającym, 

jak i po jego ustaniu. 

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie 

wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą,  

w zakresie wykonywania jej praw, określonych w rozdziale III RODO oraz wywiązywania się  

z obowiązków określonych w art. 33-34 RODO.  

7. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o którym mowa w art. 4 pkt 

12 RODO, Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do bezzwłocznego, jednak nie później niż w 

ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin, przekazania Administratorowi informacji  

o zaistniałym zdarzeniu.  

8. Informacja, o której mowa w ust. 7, powinna być przekazana w formie pisemnej (dopuszczalne 

jest przesłanie informacji pocztą elektroniczną) na adresy wskazane w § 11 ust. 1 Umowy i 

powinna zawierać: czas i miejsce zdarzenia, szczegółowy opis naruszenia ochrony danych 

osobowych, dane osoby, która zgłosiła naruszenie, ustalenia w sprawie naruszenia dokonane 

przez Podmiot przetwarzający, dane osób odpowiedzialnych za zaistniałe naruszenie, o ile 

zostało to ustalone.  

9. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do współpracy z Administratorem w zakresie 

wyjaśnienia okoliczności naruszenia ochrony danych osobowych, określenia jego skutków,  

a także prowadzonych działań zaradczych mających na celu zminimalizowanie negatywnych 

efektów naruszenia. 
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10. Za czynności wykonywane w ramach lub w związku z realizacją Umowy, Podmiotowi 

przetwarzającemu nie należy się odrębne wynagrodzenie. Z tytułu realizacji Umowy Wykonawcy 

nie przysługują w stosunku do Administratora jakiekolwiek roszczenia, chyba że szkoda 

powstanie z winy umyślnej Administratora; w takim przypadku Administrator odpowiada do 

wysokości szkody rzeczywistej. 

 

§ 4. 

Przekazywanie Informacji 

1. Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy będą ze sobą ściśle współpracować informując się 

wzajemnie o wszelkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie 

Umowy. 

2. Wymiana informacji w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych będzie 

realizowana przez wyznaczone przez Strony osoby, wskazane w § 11 ust. 2. 

3. Każda ze Stron uprawniona jest do zmiany osób oraz danych kontaktowych, o których mowa w 

ust. 2, informując jednocześnie drugą Stronę Umowy o dokonanych zmianach w terminie 2 

(słownie: dwóch) dni roboczych od dokonania zmiany. Zmiana, o której mowa w zdaniu 

poprzednim, wymaga formy pisemnej. 

 

§ 5. 

Kontrola przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane 

przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych 

osobowych spełniają postanowienia Umowy.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do współpracy w dobrej wierze z Administratorem w 

celu umożliwienia przeprowadzenia kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych 

osobowych, w szczególności niezwłocznego przekazania na żądanie Administratora wszelkich 

informacji i dokumentów, dotyczących przetwarzania danych osobowych, w tym sposobów 

realizacji obowiązków zabezpieczenia danych osobowych, o których mowa w art. 32 ust. 2 i 4 

RODO, a także wszelkich informacji niezbędnych Administratorowi do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 RODO.  

3. Kontrola, o której mowa w ust. 1 może być przeprowadzona przez Administratora danych: 

1) w przypadku stwierdzenia zdarzeń, o których mowa w § 3 ust. 9 Umowy oraz  

w przypadku kontroli przetwarzania danych prowadzanej przez organ nadzorczy, o którym 

mowa w art. 4 pkt 21 RODO, u Administratora – w każdym czasie bez wcześniejszego 

uprzedzenia, z jednoczesnym zgłoszeniem zamiaru przeprowadzenia kontroli; 

2) w pozostałych przypadkach, po uprzednim powiadomieniu Podmiotu przetwarzającego  

o zamiarze przeprowadzenia takiej kontroli, zgłoszonym przynajmniej na 24 (słownie: 

dwadzieścia cztery) godziny przed planowanym terminem kontroli.    

4. Zgłoszenie zamiaru przeprowadzenia kontroli powinno zostać dokonane w formie pisemnej  

i obejmować wskazanie z imienia oraz nazwiska osób wykonujących kontrolę w imieniu 

Administratora. Administrator zobowiązany jest do dołączenia do powiadomienia, o którym 

mowa powyżej, oświadczeń osób, które mają przeprowadzić kontrolę, o zachowaniu poufności 

informacji dotyczących Podmiotu przetwarzającego, uzyskanych w związku z przeprowadzaną 

kontrolą. Każdorazowa kontrola powinna być przeprowadzana w sposób nie zakłócający 

działalności Podmiotu przetwarzającego, w godzinach jego pracy oraz w obecności 

upoważnionych przez niego przedstawicieli. 
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5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 

w terminie wskazanym przez Administratora.  

 

§6. 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte Umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcy, na zasadach określonych w § 17  Umowy głównej i po uzyskaniu 

uprzedniej pisemnej zgody Administratora.   

2. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1 winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie 

zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w Umowie.  

3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie 

wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

4. W przypadku dalszego powierzenia danych przez Podmiot przetwarzający podwykonawcom 

zastosowanie ma art. 28 RODO. 

 

§ 7. 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za szkodę powstałą u Administratora, 

podmiotów lub osób trzecich, na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy 

przez Podmiot przetwarzający lub podwykonawcę, a w szczególności szkodę powstałą w wyniku 

przetwarzania powierzonych danych osobowych z naruszeniem przepisów prawa. 

2. Strony postanawiają, iż w przypadku, gdyby jakakolwiek osoba trzecia, a w szczególności osoba 

fizyczna, której dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Podmiotowi 

przetwarzającemu na podstawie Umowy, wystąpiła wobec Administratora z jakimikolwiek 

roszczeniami, związanymi z przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot przetwarzający 

lub jego podwykonawcę, Administrator poinformuje Podmiot przetwarzający o takich 

roszczeniach, a ten podejmie wszelkie działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie 

wszelkie koszty z tym związane. W szczególności, w przypadku wytoczenia przeciwko 

Administratorowi powództwa z tytułu naruszenia przepisów RODO w związku z przetwarzaniem 

przez Podmiot przetwarzający lub jego podwykonawcę powierzonych danych osobowych lub 

naruszenia jakichkolwiek praw podmiotów trzecich, w szczególności dóbr osobistych osób 

fizycznych, Podmiot przetwarzający przystąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, 

a w razie braku takiej możliwości zgłosi interwencję uboczną po stronie pozwanej oraz pokryje 

wszelkie koszty i odszkodowania związane z roszczeniem osoby trzeciej, w tym racjonalne koszty 

obsługi prawnej oraz koszty ewentualnych odszkodowań (zadośćuczynienia) poniesione przez 

Administratora. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o: 

1) jakimkolwiek postępowaniu administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania 

przez Podmiot przetwarzający danych osobowych,  

2) treści decyzji administracyjnej, orzeczenia lub protokołu z kontroli prowadzonej przez organ 

nadzorczy, dotyczącej przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu 

przetwarzającego, 

3) wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 

dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający,  

w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy, o którym mowa w art. 4 pkt 21 

RODO 
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- chyba że przekazanie danej informacji będzie zabronione przez bezwzględnie obowiązujący 

przepis prawa. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez 

Administratora danych.  

 

§ 8. 

Okres Obowiązywania Umowy 

1. Umowa zawarta zostaje na czas obowiązywania Umowy głównej. 

2. Administrator danych może rozwiązać Umowę  oraz Umowę główną, ze skutkiem 

natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający: 

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie 

ich w wyznaczonym terminie; 

2) rażąco narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w szczególności określone w art. 83 

ust. 4, 5 i 6 RODO; 

3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora. 

 

§ 9. 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych 

powierzonych przez Administratora, a także wszelkich informacji, materiałów i dokumentów 

otrzymanych od Administratora i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w 

jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub 

elektronicznej. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w 

tajemnicy danych, o których mowa w ust. 1, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani 

udostępniane bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy oraz 

Umowy głównej, chyba że konieczność ich ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów 

prawa.  

 

§ 10. 

Zwrot/Usunięcie Danych Osobowych 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest na każde żądanie Administratora do 

natychmiastowego zwrotu określonych danych osobowych, danej osoby fizycznej, 

utrwalonych w formie papierowej lub elektronicznej, a także wszelkich ich kopii. 

2. W przypadku wygaśnięcia Umowy z powodu upływu okresu na jaki została zawarta, lub 

rozwiązania umowy na podstawie § 8 ust. 2, Podmiot przetwarzający zobowiązany jest 

zgodnie z żądaniem Administratora do: 

1) zwrotu Administratorowi wszelkich danych osobowych, powierzonych do 

przetwarzania Podmiotowi przetwarzającemu na podstawie Umowy, oraz wszelkich ich 

istniejących kopii, zapisanych w formie papierowej oraz elektronicznej, 

2) podpisania przez upoważnionych przedstawicieli Podmiotu przetwarzającego  

oświadczenia o nieposiadaniu w żadnej formie danych osobowych powierzonych przez 

Administratora. 

4.  Zwrot danych, materiałów, dokumentów oraz danych osobowych powierzonych      

5. Podmiotowi przetwarzającemu nastąpi w sposób odpowiedni ze względu na nośniki, na  

których utrwalono dane osobowe. 

6. Strony postanawiają, iż Podmiot przetwarzający zobowiązany będzie do zwrotu danych   

osobowych zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu Umowy, w terminie    
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uzgodnionym przez Strony, nie później jednak niż w ciągu 7 (słownie: siedmiu) dni od daty 

zakończenia obowiązywania Umowy głównej albo Umowy, w ramach której powierzone 

zostały dane. 

7. Każdorazowo zwrot danych osobowych potwierdzone zostanie protokołem podpisanym 

przez należycie umocowanych przedstawicieli Stron Umowy. 

 

§ 11. 

Postanowienia Końcowe 

1. Doręczenia wszelkich oświadczeń związanych z realizacją Umowy dokonywane będzie na 

następujące adresy:  

Administrator:   

Ministerstwo Spraw Zagranicznych 

Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa  

Inspektorat Służby Zagranicznej    

Fax: 22 523  ………………….., adres email: ……………………………..   

 

Podmiot przetwarzający: 

…………………………………… 

………………………………… 

Fax: ………………….., tel. …………………………… 

adres e-mail ………………………………………… 

2. Osoby wskazane przez Strony do wymiany informacji, o których mowa w § 4 Umowy: 

ze strony Administratora: 

imię i nazwisko ………………………………………. 

adres e-mail: …………………………………………. 

telefon służbowy ………………………………….. 

ze strony Podmiotu przetwarzającego: 

imię i nazwisko ……………………………………. 

adres e-mail ……………………………………….. 

telefon służbowy: ………………………………. 

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z 

zastrzeżeniem § 4 ust. 3. 

4. Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 

ze Stron Umowy. 

5. W sprawach nieuregulowanych w Umowie stosuje się postanowienia umowy nr …………….. 

oraz odpowiednie przepisy RODO i prawa polskiego o ochronie danych osobowych oraz 

przepisy Kodeksu cywilnego. 

6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z Umowy będzie sąd właściwy dla 

siedziby Administratora.  

 

 

Administrator:       Podmiot przetwarzający: 

 

 

mailto:isz.sekretariat@msz.gov.pl
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Załącznik nr 5 do umowy 

 

Wzór protokołu odbioru usługi 

do umowy nr … zawartej dnia …………. 2020r. 

 

1. Okres świadczenia usługi: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. Liczba przepracowanych w danym miesiącu roboczogodzin: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3. Sposób świadczenia usługi: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

4. Podstawa i wysokość  naliczonych kar umownych: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

5. Dodatkowe uwagi lub zastrzeżenia Stron:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

……………………………………                                                                      …………………………………….. 

 

     Zamawiający           Wykonawca 
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Załącznik nr 3 do Szczegółowego Ogłoszenia  

....................................................................  

         (nazwa i adres Wykonawcy)  

 

 ...................................., dnia ....................... 2020 r.  

 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na Kompleksową ochronę wybranych 

obiektów MSZ, znak: BDG.741.015.2020 zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia dla tego przetargu, składamy niniejszą ofertę. 

1. Oferta cenowa: 

Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia za cenę ………………………..……..  zł netto + 

VAT ……%  (słownie: ………………..………………………………………...), tj. ………………………..……..  zł brutto 

(słownie: ………………..………………………………………...) - co stanowi iloczyn 140 160 roboczogodzin i 

ceny brutto jednej roboczogodziny. 

 

Cena jednej roboczogodziny wynosi ……….. (słownie: …………) zł netto + VAT …..%, tj. ………… 

(słownie: ……….) zł brutto.  

2. Doświadczenie: 

W związku z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” oświadczamy, że w okresie ostatnich 3 lat 

przed terminem składania ofert wykonaliśmy następujące usługi ochrony osób i mienia w 

budynkach użyteczności publicznej z zainstalowaną kontrolą dostępu lub budynkach jednostek 

wojskowych lub budynkach jednostek wojskowych lub budynkach przedsiębiorstw ujętych w 

Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 3 listopada 2015 r.  w sprawie wykazu przedsiębiorców o 

szczególnym znaczeniu gospodarczo-obronnym oraz podlegające obowiązkowej ochronie przez 

specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne, o wartości brutto (dotyczy wartości brutto każdej 

usługi) nie mniejszej niż 750 000,00 PLN: 

L.p. Odbiorca usługi  

(nazwa i adres) 

Termin realizacji usługi Wartość usługi brutto 

(zrealizowana) 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    
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Do wskazanych usług załączamy dowody wskazujące ich należyte wykonanie zgodnie z zasadami 

określonymi w pkt 8.3.3 Szczegółowego Ogłoszenia.  

Uwaga, w przypadku oferty składanej przez więcej niż jednego Wykonawcę (Konsorcjum) 

Zamawiający oceni wyłącznie usługi Wykonawcy z większym doświadczeniem. W związku z tym do 

tabeli należy wpisać jedynie usługi wykonane przez jednego z wykonawców. 

3. Oświadczenia: 

3.1 Oświadczamy, że cena oferty obejmuje pełen zakres zamówienia określony w Załączniku nr 1 

i Załączniku nr 2 do Szczegółowego Ogłoszenia, jak również wszystkie koszty towarzyszące 

wykonaniu zamówienia oraz podatek VAT. 

3.2 Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Szczegółowym Ogłoszeniem (w tym z Istotnymi 

Postanowieniami Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej 

zawarte. 

3.3 Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni, którego bieg   

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3.4 Oświadczamy, że składając niniejszą ofertę posiadamy wszelkie prawa do przetwarzania 

zawartych w niej danych osobowych (uzyskując wszelkie niezbędne zgody, jeżeli są wymagane), 

w tym do przekazywania ich Zamawiającemu w ramach prowadzonego postępowania. Tym 

samym nasza oferta nie narusza praw osób fizycznych do ochrony danych osobowych, ani też 

żadnych obowiązujących przepisów w tym zakresie. W szczególności wszystkie osoby fizyczne 

zostały poinformowane o możliwości i zakresie dalszego przetwarzania tych danych przez 

Zamawiającego, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, t.j.). 

3.5 Oświadczamy, że w przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia 

umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

3.6 Oświadczamy, iż przy realizacji przedmiotu zamówienia zatrudnimy co najmniej 35 pracowników 

ochrony w pełnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o pracę w obiektach 

Zamawiającego zgodnie z Kodeksem Pracy. 

3.7 Oświadczamy, że powierzymy / nie powierzymy* wykonanie zamówienia podwykonawcy 

………………………………….. (podać nazwę podwykonawcy) w zakresie patrolu interwencyjnego. 

*Uwaga - niepotrzebne skreślić. 

3.8 Oświadczam, iż zapoznałem się z informacjami zawartymi w pkt 20 SIWZ, będącymi realizacją 

obowiązku informacyjnego określonego w art. 13 RODO,  dotyczącymi przetwarzania moich 

danych osobowych przez Zamawiającego, a także znane mi są wszystkie przysługujące mi prawa, 

o których mowa w art. 15,16 oraz 18 RODO. 

3.9 Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w 

celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. (W 

przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 

13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca usuwa treść oświadczenia z pkt 10 przez jego 

wykreślenie). 

 

3.10 Do oferty załączamy następujące dokumenty (inne niż wymienione w ust. 2): 

1) Oświadczenie Wykonawcy. 
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2) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy). 

4. Informacje: 

4.1 Oferta wraz z załącznikami została złożona na ….... stronach.  

4.2   Adres Wykonawcy, na który należy przesyłać ewentualną korespondencję: 

..................................................................................................................................................... 

tel.................................................................................. email .................................................... 

Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym 

..................................................................................................................................................... 

            

 

                       

Podpisano elektronicznie



Szczegółowe Ogłoszenie: 
„Kompleksowa ochrona wybranych obiektów MSZ”, znak: BDG.741.015.2020 

58 

                                     Załącznik nr 4 do 

Szczegółowego Ogłoszenia  

(należy złożyć w formie oryginału) 

 

 

…………………………………….…… 

(nazwa i adres Wykonawcy)  

 

...................................., dnia ....................... 2020r.  

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 oraz o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 i 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, t.j.). 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na Kompleksową ochronę 

wybranych obiektów MSZ, znak: BDG.741.015.2020, oświadczam, że reprezentowany przeze mnie 

Wykonawca: 

…………….................................................................................................................................  

.....................…............................................................................................................................  

(pełna nazwa Wykonawcy)  

spełnia warunki dotyczące:  

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, a w szczególności 

posiadamy aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony 

osób i mienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 

(Dz. U. z 2014 r., poz. 1099 ze zm.), zgodnie z wymogiem określonym w pkt 7.1.2 Szczegółowego 

Ogłoszenia, 

2. sytuacji ekonomicznej i finansowej, zgodnie z wymogiem określonym w pkt 7.1.3 Szczegółowego 

Ogłoszenia, 

3. posiadania wiedzy i doświadczenia, zgodnie z wymogiem określonym w pkt 7.1.4 Szczegółowego 

Ogłoszenia, 

4. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, zgodnie z wymogiem określonym w pkt 7.1.5 Szczegółowego Ogłoszenia, 

oraz: 

nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 

 

 

 

       Podpisano elektronicznie 
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Załącznik nr 5 do Szczegółowego Ogłoszenia 

 

…………………………………….…… 

(nazwa i adres Wykonawcy)  

...................................., dnia ....................... 2020 r.  

 

OŚWIADCZENIE  

o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej,  

o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, t.j.). 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na Kompleksową ochronę 

wybranych obiektów MSZ, znak: BDG.741.015.2020 oświadczam, że na dzień składania ofert 

reprezentowany przeze mnie Wykonawca: 

 nie należy do grupy kapitałowej3 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 369)* 

 należy do grupy kapitałowej4 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 369)* w której skład wchodzą 

następujące podmioty (podać nazwę i siedzibę)*: 

……………………………………………………………………..…………………………………………………………………………

………………………..…………………………………………………………………………………………… 

Niniejsze oświadczenie składam, pod rygorem wykluczenia z postępowania w przypadku złożenia 

odrębnych ofert w tym postępowaniu przez Wykonawców należących do tej samej grupy 

kapitałowej, w rozumieniu ww. ustawy (chyba, że zostanie wykazane, że istniejące między 

podmiotami powiązania w ramach grupy kapitałowej nie prowadzą do zachwiania uczciwej 

konkurencji pomiędzy Wykonawcami). 

Podpisano elektronicznie 

 

 

 

 

* właściwe zaznaczyć znakiem  

                                                 
3
 Zgodnie z art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 

369) przez grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, który są kontrolowani w sposób bezpośredni lub 
pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 

4
 j.w. 
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Załącznik nr 6 do Szczegółowego Ogłoszenia  

…………………………………….…………  

  (nazwa i adres Wykonawcy) 

 

...................................., dnia ....................... 2020r.  

 

Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, ochrony osób i mienia w budynkach użyteczności publicznej z zainstalowaną 

kontrolą dostępu lub budynkach jednostek wojskowych 

(składany na wezwanie Zamawiającego przez wybranego Wykonawcę, 

w terminie określonym w wezwaniu) 

 

 

Lp.  Zamawiający  

(nazwa podmiotu, adres, 

telefon i osoba do kontaktu) 

Termin realizacji  

od/do (dd.mm.rrrr/ 

dd.mm.rrrr)  

Wartość brutto 

zamówienia w PLN 

 

1. 

 

 

 

  

2. 

 

 

 

  

 

 

Do niniejszego wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające, czy usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane przez Wykonawcę należycie – zgodnie z pkt 8.3.3 Szczegółowego Ogłoszenia. W 

przypadku nie przedstawienia dowodów potwierdzających należyte wykonanie wszystkich 

wymienionych w powyższym wykazie usług za podstawę ustalenia spełnienia warunku wymienionego 

w pkt 7.1.4 Szczegółowego Ogłoszenia służyć będą jedynie usługi, których należyte wykonanie 

zostanie właściwie udowodnione. 

 

Podpisano elektronicznie
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Załącznik nr 7 do Szczegółowego Ogłoszenia 

…………………………….…………  

(nazwa i adres Wykonawcy)  

...................................., dnia ....................... 2020 r.  

 

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

(składany na wezwanie Zamawiającego przez wybranego Wykonawcę, w terminie określonym w wezwaniu) 

 

Lp. Osoby, którymi Wykonawca dysponuje lub będzie 

dysponować podczas wykonywania zamówienia 

(zgodny z pkt 7.1.5 Szczegółowego Ogłoszenia)   

Informacja o podstawie 

dysponowania osobą wskazaną w 

wykazie 

Aktualne poświadczenie bezpieczeństwa do klauzuli  

co najmniej ”poufne” oraz aktualne zaświadczenie  

o odbytym szkoleniu  

w zakresie ochrony informacji niejawnych,  

zgodnie z art. 21 ust. 4 pkt. 1 i 2 ustawy  

o ochronie informacji niejawnych  

z dnia 5 sierpnia 2010 r.  

(Dz. U. z 2010, Nr 182, poz. 1228 ze zm.) 

Dysponuję na 

podstawie 

umowy o pracę 

ze wskazaniem 

rodzaju umowy 

określonego w 

Kodeksie Pracy 

Będę 

dysponować  

na podstawie 

umowy o pracę 

ze wskazaniem 

rodzaju umowy 

określonego w 

Kodeksie Pracy 

Rodzaj, numer, data 

wystawienia poświadczenia 

bezpieczeństwa 

upoważniającego do 

dostępu do informacji 

niejawnych oznaczonych 

klauzulą „poufne”    

i termin ważności 

Informacja o odbytym 

szkoleniu 

 w zakresie informacji 

niejawnych  

posiada, nie posiada – 

należy wskazać datę 

odbycia szkolenia 
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1. Pracownik z aktualną legitymacją kwalifikowanego 

pracownika ochrony fizycznej  

............................................................................. 

(imię i nazwisko) 

.........................................................................................

.........................................................................................

.........................................................................................

............................................................. 

(Numer ewidencyjny legitymacji i data wystawienia 

legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony 

fizycznej) 

    

2. Pracownik z aktualną legitymacją kwalifikowanego  

pracownika ochrony fizycznej  

........................................................................... 

(imię i nazwisko) 

.........................................................................................

.........................................................................................

.........................................................................................

............................................................. 

(Numer ewidencyjny legitymacji i data wystawienia 

legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony 

fizycznej) 

    

1.  

(...). 

Pracownik z aktualną legitymacją kwalifikowanego 

pracownika ochrony fizycznej 

............................................................................. 

(imię i nazwisko) 

.........................................................................................
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.........................................................................................

.........................................................................................

............................................................. 

(Numer ewidencyjny legitymacji i data wystawienia 

legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony 

fizycznej) 

35. Pracownik z aktualną legitymacją kwalifikowanego 

pracownika ochrony fizycznej  

............................................................................. 

(imię i nazwisko) 

.........................................................................................

.........................................................................................

.........................................................................................

............................................................. 

(Numer ewidencyjny legitymacji i data wystawienia 

legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony 

fizycznej) 

    

 Oświadczam, że osoby wymienione wyżej osoby, mające uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, w zakresie 

w jakim przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

 

 .............................................................  

                (podpis  osoby uprawnionej 

do reprezentacji Wykonawcy)
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Załącznik nr 8 do Szczegółowego Ogłoszenia 

 

             ………………………., dnia …………… 2020 r.  

…………………………………………………… 

(nazwa i adres Wykonawcy) 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na Kompleksowa ochrona 

wybranych obiektów MSZ  – znak sprawy BDG.741.015.2020 oświadczam, że: 

 

1. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy nie wydano prawomocnego 

wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

 

w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – załączam dokumenty potwierdzające 

dokonanie płatności tych należności, wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub 

zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności, 

 

2. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy nie orzeczono tytułem środka 

zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne, 

 

 

Podpisano elektronicznie 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i zgodne 

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

 

Podpisano elektronicznie 
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Załącznik nr 9 do Szczegółowego Ogłoszenia 

 

...................................., dnia ....................... 2020 r.  

Pełnomocnictwo  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pt. Kompleksowa ochrona wybranych 

obiektów MSZ – znak sprawy BDG.741.015.2020 

 

............................................................................................................................................. 

(nazwa Wykonawcy)  

z siedzibą .......................................................................................................................................  

(adres)  

zarejestrowany przez .................................................................................................................... 

pod numerem................................................................................................................................. 

reprezentowany przez: .................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................... 

upoważnia ..................................................................................................................................... 

(dane osoby upoważnionej)  

zamieszkałego w ........................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

legitymującego się ......................................................................................................................... 

(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)  

do występowania w imieniu Wykonawcy w postępowaniu, w tym: 

1. podpisania i złożenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z załącznikami* 

2. składania w imieniu Wykonawcy wszelkich oświadczeń woli i wiedzy oraz dokonywania czynności 

przewidzianych przepisami prawa takich jak poświadczanie kopii dokumentów za zgodność 

z oryginałem, zadawania pytań, składania wyjaśnień itp.* 

3. zawarcia Umowy w wyniku udzielenia zamówienia* 

 

             

Podpisano elektronicznie 

 

* niepotrzebne skreślić 

 


