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Załącznik nr 3 do SIWZ 

znak sprawy: 23/DAE/PN/2020 

UMOWA nr 23/DAE/PN/2020 

(wzór) 

W dniu   2020 r. w Warszawie, pomiędzy: 

Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w (00-513) Warszawie przy 

ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, posiadającym NIP Nr 526-28-95-101 oraz REGON Nr 015725935, zwanym 

dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

  

 , 

a 

przedsiębiorcą   z siedzibą w , 

zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym/ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej 

przez   pod numerem , 

posiadającym NIP Nr   oraz REGON Nr , 

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:  

  

 , 

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego, 

na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, 

z późn. zm.) została zawarta umowa treści następującej: 

§ 1  

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na zbadaniu 

i określeniu warunków do poprawy kondycji demograficznej Polski wraz z rekomendacjami zmian 

w obszarze godzenia życia zawodowego i prywatnego z wykorzystaniem środków z EFS 

w perspektywie finansowej 2021-2027, zwaną dalej „przedmiotem umowy”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy, 

który określa szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji przedmiotu umowy (załącznik nr 1 

zostanie sporządzony w wyniku postępowania, na podstawie załącznika do SIWZ - SOPZ i oferty 

wykonawcy). 

§ 2  

Termin realizacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie 168 dni (co najwyżej 

24. tygodni) od daty zawarcia niniejszej umowy, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy zgodnie z harmonogramem stanowiącym 

załącznik nr 2 do umowy. 

3. Zamawiający dopuszcza, za jego zgodą, zmianę w harmonogramie pod warunkiem zachowania 

terminu wykonania umowy, określonego w ust. 1. 
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§ 3  

Odbiór przedmiotu umowy 

1. Potwierdzeniem odbioru przedmiotu umowy jest sporządzenie przez Zamawiającego, na podstawie 

raportu końcowego i wyników prac, protokołu odbioru przedmiotu umowy, którego wzór stanowi 

załącznik nr 3 do umowy. 

2. Potwierdzeniem odbioru każdego etapu prac jest sporządzenie przez Zmawiającego, na podstawie 

raportu cząstkowego opracowanego po zakończeniu danego etapu, protokołu odbioru etapu prac, 

którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

3. Zamawiający przekaże Wykonawcy protokół, o którym mowa w ust. 1, w terminie do 5 dni roboczych 

od ostatecznej akceptacji raportu końcowego oraz prezentacji multimedialnej z wynikami badania. 

4. Zamawiający przekaże Wykonawcy protokół, o którym mowa w ust. 2, w terminie do 5 dni roboczych 

od ostatecznej akceptacji raportu cząstkowego opracowanego po zakończeniu danego etapu prac. 

5. Protokoły, o których mowa w ust. 1 i 2, stanowią podstawę do wystawienia faktury. 

6. Ewentualne zastrzeżenia stwierdzone w czasie odbioru przedmiotu umowy Zamawiający przedstawi 

Wykonawcy w formie protokołu rozbieżności, w którym wskaże termin ich usunięcia lub wyjaśnienia. 

7. Termin, o którym mowa w ust. 6, nie może być krótszy niż 3 dni. 

8. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego kolejnych uwag do przedmiotu umowy stosuje się 

odpowiednio ust. 6 i 7. 

9. W przypadku nieuwzględnienia uwag Zamawiającego zgłoszonych dwukrotnie, zgodnie z ust. 6 i 7, 

Zamawiający może naliczyć karę umowną za nienależyte wykonanie umowy zgodnie z § 10 ust. 1 

pkt 4 lub odstąpić od umowy w terminie 5 dni od dnia upływu terminu na uwzględnienie uwag, 

o których mowa w ust. 8. 

§ 4  

Skład zespołu badawczego 

1. Skład personalny zespołu badawczego określa załącznik nr 5 do umowy (załącznik nr 5 zostanie 

sporządzony w wyniku postępowania na podstawie oferty wykonawcy). 

2. Zmiana osób lub rozszerzenie składu personalnego mogą być dokonane wyłącznie za pisemną zgodą 

Zamawiającego i nie wymagają wprowadzenia aneksu do umowy. Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu umotywowany wniosek wraz z podaniem przyczyn zmiany zespołu badawczego. 

W miejsce osoby wycofanej, do zespołu badawczego może być włączona osoba posiadająca 

kwalifikacje nie niższe niż określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 

w postępowaniu znak sprawy: 23/DAE/PN/2020. 

3. W przypadku naruszania postanowień ust. 2, Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od 

umowy ze skutkiem natychmiastowym, w terminie 10 dni od dnia ich stwierdzenia. 

§ 5  

Osoby upoważnione do współpracy 

1. Do współpracy, w sprawach związanych z realizacją umowy, upoważnia się: 

1) ze strony Zamawiającego:  

 , tel.  , e-mail:  ; 

 , tel.  , e-mail:  . 

2) ze strony Wykonawcy:  

 , tel.  , e-mail:  ; 

 , tel.  , e-mail:  . 
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2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony 

i nie wymaga wprowadzenia aneksu do umowy. 

§ 6  

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem należytej staranności. 

2. Wykonawca zobowiązuje się konsultować z Zamawiającym wszystkie opracowane narzędzia 

badawcze przed ich zastosowaniem w badaniu. Każdorazowo wymagana jest pisemna akceptacja 

narzędzia przez Zamawiającego w każdej z możliwych form komunikowania się. 

3. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy materiały będące w posiadaniu 

Zamawiającego, które mogą być w ocenie Zamawiającego niezbędne do prawidłowego wykonania 

przedmiotu umowy, w ciągu 5 dni, licząc od dnia złożenia u Zamawiającego stosownego wniosku. 

4. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo udzielić pełnej informacji na 

temat stanu realizacji przedmiotu umowy. 

§ 7  

Odpowiedzialność Wykonawcy za powierzone działania 

Za działania lub zaniechanie działań podmiotów, którym Wykonawca powierzy wykonanie części 

przedmiotu umowy, Wykonawca odpowiada jak za własne. 

§ 8  

Autorskie prawa majątkowe 

1. Wykonawca oświadcza, że raporty cząstkowe, raport metodologiczny, raport końcowy oraz wszystkie 

wyniki prac, w szczególności: metodologia, prezentacja multimedialna, bazy danych, zarejestrowane 

wywiady, opisy i skrypty, stanowią przedmiot praw autorskich i będą oryginalne, bez niedozwolonych 

zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, 

w tym w szczególności praw autorskich innych osób. 

2. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwać autorskie prawa majątkowe w rozumieniu ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z późn. 

zm.) do prac, o których mowa w ust. 1, zwanych dalej również „Utworami”, w pełnym zakresie, bez 

żadnych ograniczeń lub obciążeń na rzecz osób trzecich, w szczególności praw autorskich innych 

osób. 

3. Wykonawca przenosi na Zamawiającego całości autorskich praw majątkowych do Utworów. Strony 

ustalają, iż Zamawiający nabywa autorskie prawa majątkowe do Utworów z datą podpisania 

dotyczących ich protokołów, o których mowa w § 3 ust. 1 i 2. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw zależnych, tj. 

prawa rozporządzania i korzystania z opracowań Utworów oraz prawa zezwalania na rozporządzanie 

i korzystanie z takich opracowań na polach eksploatacji wskazanych w ust. 5, i nie będzie żądał z tego 

tytułu dodatkowego wynagrodzenia. 

5. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 3, następuje bez ograniczeń co do 

terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie wszystkich pól eksploatacji, o których mowa 

w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, i obejmuje 

w szczególności: 

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych, 

2) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i konferencji, 
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3) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych 

i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych komputerowych, 

4) prawo do korzystania z dzieła w całości lub w części oraz jego łączenia z innymi dziełami, 

opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, tłumaczenie na 

różne języki, zmianę barw, okładki, wielkości i treści całości lub części, 

5) publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą druku, wizji lub fonii 

przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, równoległe i integralne nadawanie 

dzieła przez inną organizację radiową bądź telewizyjną, transmisję komputerową (sieć szerokiego 

dostępu, Internet) łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM oraz zezwalaniem na tworzenie 

i nadawanie kompilacji. 

6. Wraz z nabyciem autorskich praw majątkowych do Utworów, Zamawiający nabywa na własność 

wszystkie egzemplarze nośników, na których Utwory te zostały utrwalone. 

7. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wystąpienia konieczności korzystania z Utworów na 

innych niż wymienione w ust. 5 polach eksploatacji, na żądanie Zamawiającego i wyznaczonym przez 

niego terminie, przeniesie autorskie prawa majątkowe do Utworów w drodze osobnej umowy, w 

ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy. 

8. W przypadku skierowania przeciwko Zamawiającemu roszczeń przez osoby trzecie z tytułu 

naruszenia przysługujących im autorskich praw majątkowych do Utworów lub z tytułu naruszenia 

dóbr osobistych, Wykonawca zobowiązuje się niniejszym do zwolnienia Zamawiającego 

z odpowiedzialności i do zaspokojenia powyższych roszczeń. Wykonawca zobowiązuje się, że 

w momencie wystąpienia z roszczeniami w stosunku do Zamawiającego przez osoby trzecie z tytułu 

naruszenia ich praw, przystąpi do sprawy po stronie Zamawiającego jako interwenient uboczny lub, 

jeśli to możliwe, wstąpi do sprawy w miejsce Zamawiającego. 

§ 9  

Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w formie 

ryczałtu w kwocie   zł (słownie:  ), w tym podatek od 

towarów i usług (VAT) ustalony wg obowiązujących stawek i zasad. 

2. W kwocie, o której mowa w ust. 1, zawarte są wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

umowy, w tym kwota   zł (słownie:  ) stanowiąca 

wynagrodzenie za przeniesienie na Zamawiającego całości autorskich praw majątkowych do 

Utworów powstałych w wyniku realizacji przedmiotu umowy na wszystkich polach eksploatacji, 

o których mowa w § 8 ust. 5 i ust. 7 oraz wynagrodzenie za przeniesienie własności nośników, 

o których mowa w § 8 ust. 6. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu 

wykonania przedmiotu umowy. 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w dwóch ratach: 

1) I ratę w wysokości   zł (słownie:  ) 

(wysokość I raty zostanie obliczona w wyniku postępowania, na podstawie załącznika nr 2 do 

umowy – Harmonogram realizacji przedmiotu umowy i wskazanego w ofercie wykonawcy 

wynagrodzenia za realizację poszczególnych etapów badania), w tym kwotę 

   zł (słownie:  ) 

stanowiącą wynagrodzenie za przeniesienie na Zamawiającego całości autorskich praw 

majątkowych do Utworów powstałych w wyniku realizacji części przedmiotu umowy, płatną na 

podstawie faktury i dołączonych do niej protokołów, o których mowa w § 3 ust. 2, dla tej części 
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umowy, która została przez Wykonawcę faktycznie wykonana i odebrana przez Zamawiającego 

w 2020 r., 

2) II ratę w wysokości   zł (słownie:  ), 

(wysokość II raty zostanie obliczona w wyniku postępowania, na podstawie załącznika nr 2 do 

umowy – Harmonogram realizacji przedmiotu umowy i wskazanego w ofercie wykonawcy 

wynagrodzenia za realizację poszczególnych etapów badania), w tym kwotę 

  zł (słownie:  ) 

stanowiącą wynagrodzenie za przeniesienie na Zamawiającego całości autorskich praw 

majątkowych do Utworów powstałych w wyniku realizacji przedmiotu umowy, płatną na 

podstawie faktury i dołączonych do niej protokołów, o których mowa w § 3 ust. 1 i 2, dla tej części 

umowy, która została przez Wykonawcę faktycznie wykonana i odebrana przez Zamawiającego 

w 2021 r. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

wskazany w fakturze, w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury. 

6. Wykonawca przekaże Zamawiającemu prawidłowo wystawioną fakturę, o której mowa w ust. 4 pkt 1 

nie później niż do 15 grudnia 2020 r. 

7. Za dotrzymanie terminu zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 5, uważa się złożenie przez 

Zamawiającego w tym terminie polecenia przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy, który zostanie przez niego wskazany w fakturze został 

otwarty w związku z prowadzoną przez niego działalnością gospodarczą oraz został zgłoszony 

i ujawniony w rejestrze prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, tzw. białej 

liście podatników VAT. 

§ 10  

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, które będą naliczane w następujących 

okolicznościach i wysokościach: 

1) w razie opóźnienia w przekazaniu projektu raportu końcowego w stosunku do terminu 

określonego w harmonogramie – w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, określonego w § 9 

ust. 1, za każdy dzień opóźnienia, jednak nie więcej niż 10% tego wynagrodzenia; 

2) w razie nieterminowego usunięcia lub wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa w § 3 ust. 6 

– w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, określonego w § 9 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia; 

3) w razie dokonania zmiany w składzie personalnym zespołu badawczego bez zgody Zamawiającego 

– w kwocie 2 000,00 zł za każdą taką zmianę; 

4) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy - w wysokości 20% 

wynagrodzenia brutto, określonego w § 9 ust. 1; 

5) w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 

20% wynagrodzenia brutto, określonego w § 9 ust. 1. 

2. Kary umowne, o których mowa w ust. 1 pkt 1-5 Zamawiający może potrącić z wynagrodzenia 

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego 

wysokość kary umownej, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
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§ 11  

Poufność informacji 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych 

w związku z wykonaniem zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 

2. Przekazanie, ujawnianie oraz wykorzystanie informacji, otrzymanych przez Strony w związku 

z wykonaniem zobowiązań wynikających z umowy może nastąpić wyłącznie wobec podmiotów 

uprawnionych na podstawie przepisów obowiązującego prawa, w szczególności na podstawie ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych i ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z późn. zm.). 

3. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia, wbrew postanowieniom umowy, informacji 

otrzymanych od Zamawiającego. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu 

przedmiotu umowy lub jej rozwiązaniu, bez względu na przyczynę. 

§ 12  

Zmiany postanowień umowy 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania istotnych zmian postanowień umowy w następujących 

przypadkach: 

1) gdy niezbędna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu umowy, o ile zmiana taka jest 

korzystna dla Zamawiającego, lub zmiana taka jest konieczna w celu prawidłowego wykonania 

przedmiotu umowy; 

2) gdy niezbędna jest zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku zaistnienia 

okoliczności lub zdarzeń uniemożliwiających realizację przedmiotu umowy w wyznaczonym 

terminie, na które Strony umowy nie miały wpływu lub działając z należytą starannością, nie 

mogły przewidzieć, w szczególności w przypadku utrzymującego się stanu epidemii; zmiana taka 

nie powoduje zmiany wysokości wynagrodzenia; 

3) gdy zaistnieje uzasadniona potrzeba zmiany umowy w sytuacji zaistnienia okoliczności 

określonych w art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych; 

4) w wyniku zmian w strukturze lub organizacji Zamawiającego, mających wpływ na realizację 

umowy; 

5) w zakresie zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy i zasad płatności tego wynagrodzenia 

w sytuacji, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, 

w szczególności w przypadku zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy; 

6) gdy nastąpi zmniejszenie stawki podatku od towarów i usług na podstawie odrębnych przepisów, 

które wejdą w życie po dniu zawarcia umowy - w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy 

będzie uwzględniać aktualną stawkę podatku od towarów i usług; 

7) gdy wystąpią inne okoliczności, których nie można było przewidzieć w momencie zawierania 

umowy, a które uniemożliwiają wykonanie umowy zgodnie z jej treścią i celem; 

8) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu umowy. 

2. Zmiany umowy nie stanowią w szczególności zmiany: nazw/określeń Stron, siedziby Stron, numerów 

kont bankowych Stron umowy, jak również osób współpracujących przy realizacji przedmiotu 

umowy, o których mowa w § 5 ust. 1. Zmiany te wymagają powiadomienia drugiej Strony umowy 

i wywierają skutek z momentem powiadomienia. 
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3. Strony umowy ustalają, że będą się niezwłocznie informowały o wpływie okoliczności związanych 

z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie niniejszej umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub 

może wystąpić. 

4. Zamawiający po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których mowa 

w ust. 3 mogą wpłynąć lub wpływają na należyte wykonanie niniejszej umowy, może w uzgodnieniu 

z Wykonawcą dokonać zmiany umowy przez: 

1) zmianę terminu wykonania umowy lub jej części, 

2) zmianę sposobu wykonywania umowy, 

3) zmianę sposobu rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy, 

4) zmianę zakresu świadczenia Wykonawcy i odpowiadającą jej zmianę wynagrodzenia Wykonawcy, 

przy czym wynagrodzenie Wykonawcy nie może przekroczyć kwoty określonej w § 9 ust. 1. 

§ 13  

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w terminie 5 dni, jeżeli opóźnienie 

w realizacji przedmiotu umowy przekroczy 8 dni w stosunku do terminu, o którym mowa w § 2 ust. 1. 

W przypadku rozwiązania w tym trybie umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 

w wysokości określonej w § 10 ust. 1 pkt 5. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, 

że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, w terminie 15 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim 

przypadku Wykonawca otrzyma jedynie wynagrodzenie należne z tytułu tej części umowy, która 

została faktycznie przez niego wykonana i odebrana przez Zamawiającego. 

§ 14  

Oznakowanie materiałów 

1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z treścią Wytycznych, które są zamieszczone na stronie 

internetowej: https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-

kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-

europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/. 

2. Wszystkie materiały opracowane w trakcie badania muszą zostać oznaczone zgodnie z zasadami 

promocji i oznakowania projektów, określonymi pod adresem: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-promocji-i-

oznakowania-projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-

stycznia-2018-roku/ a Wykonawca zobowiązuje się podczas realizacji przedmiotu umowy 

przestrzegać określonych w nich reguł informowania o przedmiocie umowy oraz oznaczania, 

w szczególności: 

1) dokumentacji bezpośrednio związanej z realizacją przedmiotu umowy, 

2) zamieszczania informacji o współfinansowaniu Projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego na wszelkich innych produktach i usługach wytworzonych 

w ramach Projektu. 

§ 15  

Przetwarzanie danych osobowych 

W zakresie przetwarzania danych osobowych, w dniu zawarcia niniejszej umowy Strony zawrą 

odrębną umowę o powierzeniu przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowiązującymi 

https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/
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przepisami, określając cel i zakres takiego powierzenia, stosownie do przepisów rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi 

załącznik nr 8 do umowy. 

§ 16  

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy ustaw: Kodeks cywilny, ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 

COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 

poz. 374, z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, a także 

wymogi określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i ofercie Wykonawcy 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia – znak sprawy: 23/DAE/PN/2020. 

2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. Formy 

pisemnej pod rygorem nieważności wymagają również oświadczenie o rozwiązaniu, odstąpieniu 

albo wypowiedzeniu umowy. 

3. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia praw, obowiązków, ani wierzytelności 

wynikających z umowy na osobę trzecią bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

4. Spory wynikłe z umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

6. Załączniki stanowią integralną część umowy. 

 

ZAMAWIAJĄCY: WYKONAWCA: 

  

Załączniki: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu umowy. 

2. Harmonogram realizacji przedmiotu umowy. 

3. Wzór protokołu odbioru przedmiotu umowy. 

4. Wzór protokołu odbioru etapu prac. 

5. Skład zespołu badawczego. 

6. Potwierdzenie reprezentacji Zamawiającego. 

7. Potwierdzenie reprezentacji Wykonawcy. 

8. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
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Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu umowy. 

(załącznik nr 1 zostanie sporządzony w wyniku postępowania, na podstawie załącznika nr 2 do 

SIWZ - SOPZ  i oferty wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 - Harmonogram realizacji przedmiotu umowy. 

Tydzień realizacji 
(licząc od dnia podpisania umowy) 

Działanie 

 

1. tydzień - spotkanie organizacyjne 

2. tydzień - przygotowanie raportu metodologicznego 

3. tydzień - realizacja etapu I badania 

- realizacja etapu II badania 

4. tydzień - realizacja etapu I badania 

- realizacja etapu II badania 

5. tydzień - realizacja etapu I badania 

- realizacja etapu II badania 

6. tydzień - realizacja etapu I badania 

- realizacja etapu II badania 

7. tydzień - przygotowanie raportu z etapu I badania 

- przygotowanie raportu z etapu II badania 

8. tydzień - przygotowanie raportu z etapu I badania 

- przygotowanie raportu z etapu II badania 

- realizacja etapu III badania 

9. tydzień - przygotowanie raportu z etapu I badania 

- przygotowanie raportu z etapu II badania 

- realizacja etapu III badania 

10. tydzień - realizacja etapu III badania 

11. tydzień - przygotowanie raportu z etapu III badania 

- przygotowanie segmentacji 

12. tydzień - przygotowanie raportu z etapu III badania 

- przygotowanie konceptów demograficznych 

13. tydzień - przygotowanie raportu z etapu III badania 

- przygotowanie konceptów demograficznych 

- realizacja etapu V badania 

14. tydzień - realizacja etapu IV badania 

- realizacja etapu V badania 

15. tydzień - realizacja etapu IV badania 

- realizacja etapu V badania 

16. tydzień - realizacja etapu IV badania 

- przygotowanie raportu z etapu V badania 

17. tydzień - przygotowanie raportu z etapu IV badania 

- przygotowanie raportu z etapu V badania 

18. tydzień - przygotowanie raportu z etapu IV badania 

- przygotowanie raportu z etapu V badania 

19. tydzień - przygotowanie raportu z etapu IV badania 

20. tydzień - przygotowanie raportu końcowego z badania 

21. tydzień - przygotowanie raportu końcowego z badania 

22. tydzień - przygotowanie raportu końcowego z badania 

23. tydzień - przygotowanie raportu końcowego z badania 

24. tydzień - rozliczenie wykonania przedmiotu umowy 
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Załącznik nr 3 - Wzór protokołu odbioru przedmiotu umowy. 

Warszawa, dnia       

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY 

określonego w umowie nr  z dnia  

 

I. W celu realizacji przedmiotu umowy Wykonawca przeprowadził następujące czynności:  

Czynność: Opis: Termin realizacji: 

1. Czynność 1 (opis) (termin realizacji) 

2. Czynność 2 (opis) (termin realizacji) 

(…) (…) (…) 

 

II. Zamawiający stwierdza, że Wykonawca: 

 wykonał należycie czynności w celu realizacji przedmiotu umowy, 

 wykonał nienależycie czynności w celu realizacji przedmiotu umowy;  

 Zamawiający podtrzymuje następujące zastrzeżenia:   

   

  , 

 nie wykonał czynności w celu realizacji przedmiotu umowy. 

 

III. Wykonawca przekazał Zamawiającemu następujące utwory, powstałe w wyniku realizacji 

przedmiotu umowy: 

Nazwa utworu: Opis utworu: Termin odbioru: 

1. Utwór 1 (opis) 
(termin odbioru przez 

Zamawiającego) 

2. Utwór 2 (opis) 
(termin odbioru przez 

Zamawiającego) 

(…) (…) (…) 

Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i prawa zależne do utworów 

wskazanych w pkt III, na zasadach określonych w umowie. 

 

IV. Zamawiający stwierdza, że Wykonawca: 

 wykonał należycie utwory w wyniku realizacji przedmiotu umowy, 

 wykonał nienależycie utwory w wyniku realizacji przedmiotu umowy;  

 Zamawiający podtrzymuje następujące zastrzeżenia:   

   

  , 

 nie wykonał utworów w wyniku realizacji przedmiotu umowy. 
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V. Zamawiający postanawia: 

 przyjąć przedmiot umowy bez zastrzeżeń, 

 przyjąć przedmiot umowy z zastrzeżeniami, 

 nie przyjąć przedmiotu umowy ze względu na  . 

 

VI. Okoliczności zastosowania kar umownych, o których mowa w § 10 umowy  oraz obliczenie 

ich kwoty: 

  

  

 . 

 

VII. Niniejszy protokół, po akceptacji przez Zamawiającego, stanowi podstawę do wystawienia  

faktury na  kwotę  zł brutto (słownie:  

złotych), zgodnie z postanowieniami umowy. 

 

VIII. Odbioru przedmiotu umowy dokonali następujący przedstawiciele Zamawiającego:  

Imię i nazwisko: Departament: Stanowisko: Podpis: 

1. Przedstawiciel 1 (np. DAE) (stanowisko)  

2. Przedstawiciel 2 (np. BPD) 
(stanowisko) 

 

3. Przedstawiciel 3 (np. DWF) 
(stanowisko) 

 

(…) (…) (…) (…) 

Niniejszym protokołem Strony potwierdzają prawidłową i pełną realizację przedmiotu umowy 

i nie wnoszą w tym zakresie zastrzeżeń, poza umieszczonymi w niniejszym protokole.  

Protokół został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

ZAMAWIAJĄCY  WYKONAWCA 

   

podpis osoby upoważnionej  podpis osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 4 - Wzór protokołu odbioru etapu prac. 

Warszawa, dnia       

PROTOKÓŁ ODBIORU ETAPU   PRAC 

określonego w umowie nr  z dnia  

 

I. W celu realizacji etapu   prac Wykonawca przeprowadził następujące czynności: 

Czynność: Opis: Termin realizacji: 

1. Czynność 1 (opis) (termin realizacji) 

2. Czynność 2 (opis) (termin realizacji) 

(…) (…) (…) 

 

II. Zamawiający stwierdza, że Wykonawca: 

 wykonał należycie czynności w celu realizacji etapu   prac, 

 wykonał nienależycie czynności w celu realizacji etapu   prac;  

 Zamawiający stwierdza następujące zastrzeżenia:   

   

  , 

 nie wykonał czynności w celu realizacji etapu   prac. 

 

III. Wykonawca przekazał Zamawiającemu następujące utwory, powstałe w wyniku realizacji 

etapu   prac: 

Nazwa utworu: Opis utworu: Termin odbioru: 

1. Utwór 1 (opis) 
(termin odbioru przez 

Zamawiającego) 

2. Utwór 2 (opis) 
(termin odbioru przez 

Zamawiającego) 

(…) (…) (…) 

Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i prawa zależne do utworów 

wskazanych w pkt III, na zasadach określonych w umowie. 

 

IV. Zamawiający postanawia: 

 przyjąć etap    prac bez zastrzeżeń, 

 przyjąć etap    prac z zastrzeżeniami, które zostały szczegółowo opisane w protokole 

rozbieżności nr   , 

 nie przyjąć etapu   prac ze względu na  . 
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V. Niniejszy protokół, po akceptacji przez Zamawiającego,  

 nie stanowi podstawy do wystawienia faktury, 

 stanowi podstawę do wystawienia faktury: 

na  kwotę  zł brutto (słownie:  złotych), 

zgodnie z postanowieniami umowy. 

 

VI. Okoliczności zastosowania kar umownych, o których mowa w § 10 umowy  oraz obliczenie 

ich kwoty: 

  

  

 . 

 

VII. Odbioru przedmiotu umowy dokonali następujący przedstawiciele Zamawiającego:  

Imię i nazwisko: Departament: Stanowisko: Podpis: 

1. Przedstawiciel 1 (np. DAE) (stanowisko)  

2. Przedstawiciel 2 (np. BPD) (stanowisko)  

3. Przedstawiciel 3 (np. DWF) (stanowisko)  

(…) (…) (…) (…) 

Protokół został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

ZAMAWIAJĄCY  WYKONAWCA 

   

podpis osoby upoważnionej  podpis osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 5 – Skład zespołu badawczego. 

(załącznik nr 5 zostanie sporządzony w wyniku postępowania na podstawie oferty wykonawcy) 
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Załącznik nr 6 - Potwierdzenie reprezentacji Zamawiającego. 

(załącznik nr 6 zostanie sporządzony w wyniku postępowania) 

 



 

17 / 41 

 

   

Załącznik nr 7 - Potwierdzenie reprezentacji Wykonawcy. 

(załącznik nr 7 zostanie sporządzony w wyniku postępowania na podstawie oferty wykonawcy) 
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Załącznik nr 8 – Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

(wzór) 

W dniu   2020 r. w Warszawie, pomiędzy: 

Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w (00-513) Warszawie przy 

ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, posiadającym NIP Nr 526-28-95-101 oraz REGON Nr 015725935, zwanym 

dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

 , 

 , 

a 

przedsiębiorcą   z siedzibą w  , 

zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym/ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej 

przez   pod numerem  , 

posiadającym NIP Nr   oraz REGON Nr  , 

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

 , 

 , 

zwanymi dalej razem „Stronami”, w związku z zawarciem umowy nr 23/DAE/PN/2020 została zawarta 

Umowa treści następującej: 

§ 1 
Postanowienia ogólne 

1. Strony zapewniają przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1781) zwaną dalej „ustawą o ochronie danych osobowych”, przepisami rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) zwanego dalej „RODO” oraz innymi krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych 

osobowych. 

2. Powierzone dane osobowe dotyczące wnioskodawców, beneficjentów, partnerów, uczestników 

indywidualnych i instytucjonalnych oraz pracowników zaangażowanych w realizację przedmiotu 

umowy nr 23/DAE/PN/2020 będą przetwarzane w celu realizacji przedmiotu umowy 

określonego w załączniku nr 1 do umowy nr 23/DAE/PN/2020 oraz badania kwalifikowalności 

środków w projekcie Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 zgodnie 

z wytycznymi ministra do spraw rozwoju regionalnego w zakresie wskazanym w załączniku nr 3 

do niniejszej Umowy. 

3. Co do zasady dane osobowe będą przechowywane przez okres 2 lat od zakończenia roku, w którym 

Minister przekaże organom Unii Europejskiej zbiorcze zestawienie wydatków zawierające wydatki 

ostatecznie rozliczające zakończony projekt, zgodnie z art. 140 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Po upływie tego okresu dane 

osobowe będą podlegały archiwizacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

4. Strony są upoważnione do wykonywania następujących czynności przetwarzania powierzonych 

danych: utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, dopasowywanie lub łączenie, 
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ograniczanie – które w minimalnym zakresie są niezbędne do realizacji celu, o którym mowa 

w ust. 2. 

5. Strony wzajemnie zobowiązują się do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, 

obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i art. 14 RODO. Klauzule informacyjne 

w zakresie przetwarzania danych osobowych stanowią ze strony Zamawiającego załącznik nr 1 do 

niniejszej Umowy, ze strony Wykonawcy załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 

6. Strony zobowiązują się do zabezpieczenia systemów wykorzystywanych w procesie przetwarzania 

danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu 

z przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 RODO oraz krajowych przepisów 

z zakresu ochrony danych osobowych. 

7. Strony zobowiązują się do nadania stosownych imiennych upoważnień do przetwarzania danych 

osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 

niniejszej Umowy oraz będą prowadziły i aktualizowały rejestr tych upoważnień. 

8. Strony współpracują w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32 – 36 RODO, 

w szczególności udzielają pomocy administratorowi danych osobowych przy realizacji obowiązku 

odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw 

określonych w rozdziale III RODO. 

9. Strony mogą zostać poddane kontroli lub audytowi zgodności przetwarzania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, RODO, innymi 

krajowymi przepisami prawa z zakresu ochrony danych osobowych w miejscach, w których są one 

przetwarzane przez uprawniony na podstawie przepisów prawa podmiot. 

§ 2 

Postanowienia dotyczące zbadania warunków do poprawy kondycji demograficznej 

Polski 

1. Zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, RODO oraz innymi 

krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, Wykonawca w ramach 

wykonywanej działalności gospodarczej, pełni funkcję administratora danych osobowych 

uczestników badania w etapach I-IV przedmiotu umowy określonego w załączniku nr 1 do umowy 

nr 23/DAE/PN/2020. 

2. Wykonawca umożliwi osobom wskazanym przez Zamawiającego obserwację osobistą przebiegu 

badania w etapie II i IV lub podgląd tych etapów badania poprzez sieć komputerową w celu 

nadzorowania prawidłowej realizacji badania, w tym wprowadzania zmian w metodyce badania. 

3. Wykonawca umożliwiając obserwację, o której mowa w ust. 2, nada osobom wskazanym przez 

Zamawiającego upoważnienia, o których mowa w § 1 ust. 7, w tym upoważnienia do przetwarzania 

wizerunków uczestników badania podczas jego realizacji. 

§ 3 

Postanowienia dotyczące opracowania rekomendacji dla administracji rządowej oraz 

urzędów marszałkowskich w zakresie wykorzystania środków z EFS w perspektywie 

finansowej 2021-2027 w obszarze godzenia życia zawodowego i prywatnego 

1. Na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych, RODO oraz Porozumienia w sprawie 

powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją Programu Operacyjnego 

Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 nr WER/MPiPS/DO/2015 zawartego w Warszawie w dniu 

19 maja 2015 r. pomiędzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Ministrem Pracy i Polityki 

Społecznej i późniejszych zmian wprowadzonych do Porozumienia Aneksem nr 1 z 19 kwietnia 

2018 r. i Aneksem nr 2 z dnia 24 maja 2018 r., Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie 
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danych osobowych przetwarzanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, 

których zakres stanowi załącznik nr 3, w zbiorze pn.: „Centralny system teleinformatyczny 

wspierający realizację programów operacyjnych” oraz w zbiorze pn.: „Program Operacyjny 

Wiedza Edukacja Rozwój”, w imieniu i na rzecz Powierzającego (Administratora danych, tj. 

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej), na warunkach określonych w niniejszym paragrafie, 

w celu realizacji etapu V przedmiotu umowy określonego w załączniku nr 1 do umowy 

nr 23/DAE/PN/2020. 

2. Do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych w zbiorze pn.: „Program 

Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój”, o którym mowa w § 3 ust. 1 mogą być dopuszczone jedynie 

osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy nr 23/DAE/PN/2020, posiadające imienne 

upoważnienie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zamawiający 

umocowuje Wykonawcę do wydawania ww. osobom imiennych upoważnień do przetwarzania 

danych osobowych. Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz 

wzór odwołania ww. upoważnienia zostały określone odpowiednio w załączniku nr 4 i 5 do 

niniejszej Umowy. 

3. Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze pn. „Centralny system 

teleinformatyczny”, o którym mowa w § 3 ust. 1, wydaje wyłącznie Zamawiający za pośrednictwem 

Centralnego systemu teleinformatycznego SL 2014. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu w tajemnicy danych osobowych przez osoby, 

o których mowa w ust. 3, mające dostęp do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 

2) trwałego i nieodwracalnego usunięcia powierzonych do przetwarzania danych osobowych ze 

wszystkich nośników będących w posiadaniu Wykonawcy, w terminie 10 dni roboczych od dnia 

zakończenia realizacji umowy nr 23/DAE/PN/2020, 

3) niezwłocznego przekazania Zamawiającemu pisemnego oświadczenia, w którym potwierdzi, że 

nie posiada żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu powierzone mocą 

niniejszej Umowy, po zrealizowaniu postanowień pkt. 2. 

5. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu, 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Urzędem Ochrony 

Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

6. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego powodować 

w ocenie Zamawiającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, na wniosek i zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, 

Wykonawca zawiadomi osoby, których to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, bez 

zbędnej zwłoki. 

7. Wykonawca, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin po stwierdzeniu 

naruszenia, zgłosi Zamawiającemu każde naruszenie ochrony powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych. Zgłoszenie powinno oprócz elementów określonych w art. 33 ust. 3 RODO 

zawierać informacje umożliwiające Zamawiającemu określenie czy naruszenie skutkuje wysokim 

ryzykiem naruszenia praw lub wolności osób fizycznych. 

8. W przypadku, o którym mowa w ust. 7, zakres informacji, do przekazania których zobowiązany 

jest Wykonawca, obejmuje: 

1) datę i godzinę zdarzenia, jeśli jest znana lub gdy możliwe jest określenie jej w przybliżeniu, 
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2) opis charakteru i okoliczności naruszenia danych osobowych, w tym wskazanie na czym polegało 

naruszenie, określenie miejsca, w którym fizycznie doszło do naruszenia, wskazanie nośników, 

na których znajdowały się dane będące przedmiotem naruszenia, 

3) charakter i treść danych osobowych, których dotyczyło naruszenie, 

4) liczbę osób, których dotyczyło naruszenie, 

5) opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutków naruszenia danych osobowych dla 

osób, których dane dotyczą, 

6) opis środków technicznych i organizacyjnych, które zostały lub mają być zastosowane w celu 

złagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutków naruszenia danych osobowych, 

7) przeprowadzenie wstępnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolności osób, których dane 

dotyczą, i przekazania wyników tej analizy do Zamawiającego w ciągu 36 godzin od wykrycia 

zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych i przekazania Zamawiającemu 

– na jego żądanie – wszystkich informacji niezbędnych do zawiadomienia osoby, której dane 

dotyczą, zgodnie z art. 34 ust. 3 RODO, w ciągu 48 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego 

naruszenie ochrony danych osobowych, 

8) dane kontaktowe do osoby, od której można uzyskać więcej informacji na temat zgłoszonego 

naruszenia danych osobowych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na 

temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

10. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone do 

przetwarzania dane osobowe, dokonanie kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości 

przetwarzania oraz zabezpieczenia tych danych osobowych. Zawiadomienie o zamiarze 

przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Wykonawcy co najmniej 5 dni 

kalendarzowych przed dniem rozpoczęcia kontroli. 

11. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez 

Wykonawcę zobowiązań wynikających z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych lub 

niniejszej Umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, 

w celu, sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych. 

12. Kontrolerzy Zamawiającego, lub podmiotu przez niego upoważnionego, mają w szczególności 

prawo: 

1) wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do siedziby 

Wykonawcy lub miejsca przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbędnych 

badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych 

osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, RODO, innymi krajowymi przepisami 

z zakresu ochrony danych osobowych oraz niniejszą Umową, 

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania 

danych osobowych, przedstawicieli Wykonawcy oraz pracowników w zakresie niezbędnym do 

ustalenia stanu faktycznego, 

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 

z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporządzania ich kopii, 

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do 

przetwarzania danych osobowych. 

13. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości 

zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich 

przetwarzania, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego lub 

inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów. 
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§ 4 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że zna przepisy RODO i zobowiązuje się do przetwarzania danych 

osobowych zgodnie z tymi przepisami. 

2. Wykonawca przyjmuje do przetwarzania dane osobowe i zobowiązuje się do przetwarzania ich 

wyłącznie w charakterze, celu i zakresie wskazanym w niniejszej Umowie. 

3. Wykonawca nie może ingerować w dane osobowe w zakresie zmiany ich treści oraz ich usuwania 

bez zgody administratora. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych przy wykorzystaniu co najmniej 

Centralnego systemu teleinformatycznego SL 2014 oraz własnej infrastruktury sprzętowej 

(nośniki elektroniczne, serwery). 

5. Wykonawca nie jest uprawniony do posiadania oraz tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentów 

zawierających dane osobowe będące przedmiotem niniejszej Umowy w postaci dokumentów 

papierowych lub baz elektronicznych innych, niż konieczne do wykonania obowiązków 

określonych w niniejszej Umowie. 

6. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednimi środkami i należytymi zabezpieczeniami 

technicznymi, organizacyjnymi i informatycznymi umożliwiającymi przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami RODO. W szczególności Wykonawca: 

1) podejmie wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO, w tym między innymi w stosownym 

przypadku zobowiązuje się zapewnić: 

a) pseudonimizację i szyfrowanie danych osobowych, 

b) zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności 

systemów i usług przetwarzania, 

c) zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich 

w razie incydentu fizycznego lub technicznego, 

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych 

i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania, 

2) będzie prowadzić rejestr kategorii czynności przetwarzania danych osobowych, za które 

odpowiada zgodnie z zapisami art. 30 ust. 2 lit. a – d RODO, 

3) będzie prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki 

techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, 

4) wyznaczy osobę odpowiedzialną za nadzór nad przestrzeganiem zasad ochrony przetwarzanych 

danych osobowych, chyba, że sam wykonuje tę czynność, 

5) do przetwarzania danych osobowych zostaną dopuszczone wyłącznie osoby posiadające 

stosowne upoważnienia, o których mowa w § 1 ust. 7 niniejszej Umowy, 

6) będzie prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych, 

7) zabezpieczy dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zniszczeniem 

lub uszkodzeniem. 

§ 5  

Poufność informacji 

Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w związku 

z wykonaniem zobowiązań wynikających z umowy nr 23/DAE/PN/2020, w tym dotyczących 

przetwarzanych danych osobowych i podpisania oświadczenia o zachowaniu poufności informacji 

stanowiącej załącznik nr 6 do niniejszej Umowy. 
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§ 6 

Obowiązywanie umowy 

1. Powierzone dane osobowe, o których mowa w § 3 ust. 1 mogą być przetwarzane przez Wykonawcę 

wyłącznie w zakresie wskazanym w załączniku nr 3 i tylko w celu realizacji przedmiotu umowy 

nr 23/DAE/PN/2020, w terminie od dnia wejścia w życie niniejszej Umowy do dnia odbioru 

przedmiotu umowy nr 23/DAE/PN/2020. 

2. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez obie Strony. 

§ 7 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem 

nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie 

przepisy Kodeksu cywilnego oraz RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, innych 

krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

3. Spory powstałe w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy Strony zgodnie poddają 

rozstrzygnięciu sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej Umowy 

w przypadkach gdy: 

1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu umowy, 

2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych 

w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, 

3) wynikną rozbieżności lub niejasności w niniejszej Umowie, których nie można usunąć 

w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie 

niniejszej Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

6. Załączniki stanowią integralną część Umowy. 

ZAMAWIAJĄCY: WYKONAWCA: 

  

Załączniki: 

1. Klauzula informacyjna Zamawiającego w zakresie przetwarzania danych osobowych. 

2. Klauzula informacyjna Wykonawcy w zakresie przetwarzania danych osobowych. 

3. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania. 

4. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

5. Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

6. Wzór oświadczenia o zachowaniu poufności informacji. 

7. Potwierdzenie reprezentacji Zamawiającego. 

8. Potwierdzenie reprezentacji Wykonawcy. 
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Załącznik nr 1 - Klauzula informacyjna Zamawiającego w zakresie przetwarzania danych osobowych. 

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH NA PODSTAWIE OBOWIĄZKU PRAWNEGO 

CIĄŻĄCEGO NA ADMINISTRATORZE 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE przekazuję następujące informacje: 

INFORMACJA 

O ADMINISTRATORZE 

DANYCH OSOBOWYCH 

Administratorem dla danych osobowych przetwarzanych w projektach realizowanych w ramach 
PO WER jest minister do spraw rozwoju regionalnego. 
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoją siedzibę pod adresem ul. Wspólna 2/4, 
00-926 Warszawa. 

DANE KONTAKTOWE 

INSPEKTORA 

OCHRONY DANYCH 

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Ministerstwa jest możliwy pod adresem: 

a. siedziby administratora: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 
b. poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl. 

CEL PRZETWARZANIA 

DANYCH 

Minister przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji 
Zarządzającej, w zakresie w jakim jest to niezbędne, w szczególności w celach udzielania 
wsparcia beneficjentom ubiegającym się o dofinansowanie realizacji projektów i uczestnikom 
projektów, potwierdzania kwalifikowalności wydatków, wnioskowania o płatności do Komisji 
Europejskiej, raportowania o nieprawidłowościach, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, 
sprawozdawczości oraz realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do 
publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z PO WER. 

PODSTAWY PRAWNE 

PRZETWARZANIA 

DANYCH 

Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO, czyli konieczność realizacji 
obowiązków spoczywających na Ministrze na podstawie przepisów prawa krajowego i 
europejskiego m. in.: 

a. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 
spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, 

b. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego 
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu 
Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu 
Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego 
Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

c. rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. 
ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących 
do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące 
wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, 
audytowymi i pośredniczącymi, 

d. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 
października 2012 r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu 
ogólnego Unii oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002. 
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RODZAJE 

PRZETWARZANYCH 

DANYCH 

Do najważniejszych rodzajów danych osobowych przetwarzanych przez Ministra należą: 

a. dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia/forma 
prowadzenia działalności gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach także nr 
PESEL/NIP/REGON, 

b. dane dotyczące stosunku pracy, w szczególności otrzymywane wynagrodzenie oraz wymiar 
czasu pracy, 

c. dane kontaktowe, które obejmują w szczególności adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres 
do korespondencji, 

d. dane o charakterze finansowym, w szczególności nr rachunku bankowego, kwota 
przyznanych środków, kwota wynagrodzenia. 

ODBIORCY DANYCH 

Odbiorcami danych osobowych są: 

a. podmioty, którym Minister powierzył wykonywanie zadań w ramach obsługi Funduszy 
Europejskich, w tym w szczególności podmioty pełniące funkcje instytucji pośredniczących i 
wdrażających, a także  beneficjenci, eksperci, podmioty prowadzące audyty, kontrole, 
szkolenia, wsparcia i ewaluacje, 

b. instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE 
powierzyła wykonywanie zadań związanych z obsługą Funduszy Europejskich, 

c. podmioty świadczące na rzecz Ministra usługi związane z obsługą i rozwojem systemów 
teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy rozwiązań IT i 
operatorzy telekomunikacyjni. 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

POZYSKIWANIE 

DANYCH 

Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą albo od instytucji i 
podmiotów zaangażowanych w realizację programów operacyjnych, w szczególności 
wnioskodawców, beneficjentów, dotacjobiorców i partnerów. 

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą podanie 
danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest równoznaczna z brakiem możliwości 
podjęcia stosownych działań, np. ubiegania się o środki z Funduszy Europejskich. 

OKRES 

PRZECHOWYWANIA 

DANYCH 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres 2 lat od zakończenia roku, w którym Minister 
przekaże organom Unii Europejskiej zbiorcze zestawienie wydatków zawierające wydatki 
ostatecznie rozliczające zakończony projekt (zgodnie z art. 140 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.). W niektórych przypadkach, 
np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii Europejskiej, okres ten może zostać 
wydłużony. 
Po upływie ww. okresu dane osobowe będą podlegały archiwizacji zgodnie z przepisami ustawy 
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
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PRAWA OSOBY, 
KTÓREJ DANE 

DOTYCZĄ 

Osobom, których dane przetwarzane są w związku z realizacją programów operacyjnych 
przysługują następujące prawa: 

PRAWO DOSTĘPU DO DANYCH OSOBOWYCH. 
Realizując to prawo, osoba której dane dotyczą, może zwrócić się do Ministra z pytaniem m.in. 
o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skąd je 
pozyskał, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna  oraz jak długo dane te będą 
przetwarzane. 

PRAWO DO AKTUALIZACJI DANYCH I ICH SPROSTOWANIA. 
W przypadku, gdy przetwarzane dane okażą się nieaktualne, osoba której dane dotyczą, może 
zwrócić się do Ministra z wnioskiem o ich aktualizację. 
W przypadku, gdy są przetwarzane dane są nieprawidłowe, osoba której dane dotyczą, może 
zażądać ich sprostowania. 

PRAWO USUNIĘCIA LUB OGRANICZENIA PRZETWARZANIA DANYCH. 
Żądanie usunięcia danych osobowych realizowane jest w szczególności gdy dalsze 
przetwarzanie danych nie jest już niezbędne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe były 
przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegółowe warunki korzystania z tego prawa określa art. 
17 RODO. 
Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, że Minister może jedynie 
przechowywać dane osobowe. Minister nie może przekazywać tych danych innym podmiotom, 
modyfikować ich ani usuwać zgodnie z art. 18 RODO. Ograniczanie przetwarzania ma charakter 
czasowy i trwa do momentu dokonania przez Ministra oceny, czy dane osobowe są 
prawidłowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezbędne do realizacji celu przetwarzania. 

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO. 
W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, osobie 
której dane dotyczą, przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych na adres: 

a. siedziby Urzędu: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 
b. Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzędu: /UODO/SkrytkaESP. 

ZAUTOMATYZOWANE 

PODEJMOWANIE 

DECYZJI 
Dane nie podlegają procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji i nie są profilowane. 
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Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna Wykonawcy w zakresie przetwarzania danych osobowych. 

(do uzupełnienia przez wybranego Wykonawcę) 
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Załącznik nr 3 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania. 

ZBIÓR „PROGRAM OPERACYJNY WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ” 

WNIOSKODAWCY, BENEFICJENCI I PARTNERZY ORAZ ICH PRACOWNICY, KTÓRZY APLIKUJĄ O ŚRODKI UNIJNE I REALIZUJĄ 

PROJEKTY W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ 

ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH WNIOSKODAWCÓW, BENEFICJENTÓW, PARTNERÓW 

Lp. Nazwa 

1 Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta) 

2 Forma prawna 

3 Forma własności 

4 NIP 

5 REGON 

6 

Adres siedziby:  

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejscowość 

Kraj 

Województwo 

Powiat 

Gmina 

Telefon 

Fax 

Adres e-mail 

Adres strony www 

7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiążących w imieniu wnioskodawcy 

8 

Osoba do kontaktów roboczych: 

Imię 

Nazwisko 

Numer telefonu 

Adres e-mail 

Numer faksu 

Adres 

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejscowość 
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Lp. Nazwa 

 Partnerzy 

9 Nazwa organizacji/instytucji 

10 Forma prawna 

11 Forma własności 

12 NIP 

13 REGON 

14 

Adres siedziby: 

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejscowość 

Kraj 

Województwo 

Powiat 

Gmina 

Telefon 

Fax 

Adres e-mail 

Adres strony www 

15 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiążących w imieniu partnera 

16 Symbol partnera 

OSOBY FIZYCZNE I OSOBY PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ, KTÓRYCH DANE BĘDĄ PRZETWARZANE 

W ZWIĄZKU Z BADANIEM KWALIFIKOWALNOŚCI ŚRODKÓW W PROJEKCIE 

Lp. Nazwa 

1 Kwalifikowalność środków w projekcie zgodnie z wytycznymi ministra ds. rozwoju 

DANE UCZESTNIKÓW INSTYTUCJONALNYCH (W TYM OSÓB FIZYCZNYCH PROWADZĄCYCH JEDNOOSOBOWĄ DZIAŁALNOŚĆ 

GOSPODARCZĄ) 

Lp. Nazwa 

1 Kraj 

2 Nazwa instytucji 

3 NIP  

4 Typ instytucji 

5 Województwo  
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Lp. Nazwa 

6 Powiat 

7 Gmina 

8 Miejscowość 

9 Ulica 

10 Nr budynku 

11 Nr lokalu 

12 Kod pocztowy 

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA) 

14 Telefon kontaktowy 

15 Adres e-mail 

16 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

17 Data zakończenia udziału w projekcie 

18 Czy wsparciem zostali objęci pracownicy instytucji 

19 Rodzaj przyznanego wsparcia 

20 Data rozpoczęcia udziału we wsparciu 

21 Data zakończenia udziału we wsparciu 

DANE UCZESTNIKÓW INDYWIDUALNYCH, INSTYTUCJONALNYCH 

Lp. Nazwa 

22 Kraj 

23 Rodzaj uczestnika 

24 Nazwa instytucji 

25 Imię 

26 Nazwisko 

27 PESEL 

28 Płeć  

29 Wiek w chwili przystępowania do projektu 

30 Wykształcenie 

31 Województwo  

32 Powiat 

33 Gmina 

34 Miejscowość 

35 Ulica 
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Lp. Nazwa 

36 Nr budynku 

37 Nr lokalu 

38 Kod pocztowy 

39 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA) 

40 Telefon kontaktowy 

41 Adres e-mail 

42 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

43 Data zakończenia udziału w projekcie 

44 Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu 

45 
Planowana data zakończenia edukacji w placówce edukacyjnej, w której skorzystano ze 
wsparcia 

46 Wykonywany zawód 

47 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia) 

48 Sytuacja osoby w momencie zakończenia udziału w projekcie 

49 
Inne rezultaty dotyczące osób młodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia 
Młodych) 

50 Zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa 

51 Rodzaj przyznanego wsparcia 

52 Data rozpoczęcia udziału we wsparciu 

53 Data zakończenia udziału we wsparciu 

54 Data założenia działalności gospodarczej 

55 Kwota przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej 

56 PKD założonej działalności gospodarczej 

57 Osoba należąca do mniejszości narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia 

58 Osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań 

59 Osoba z niepełnosprawnościami 

60 Osoba przebywająca w gospodarstwie domowym bez osób pracujących 

61 W tym: w gospodarstwie domowym z dziećmi pozostającymi na utrzymaniu 

62 
Osoba żyjąca w gospodarstwie składającym się z jednej osoby dorosłej i dzieci pozostających na 
utrzymaniu 

63 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji społecznej (innej niż wymienione powyżej) 

64 
Przynależność do grupy docelowej zgodnie ze Szczegółowym Opisem Osi Priorytetowych 
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji 
Rocznym Planem Działania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu  
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DANE PRACOWNIKÓW ZAANGAŻOWANYCH W PRZYGOTOWANIE I REALIZACJĘ PROJEKTÓW, ORAZ DANE PRACOWNIKÓW 

INSTYTUCJI ZAANGAŻOWANYCH WE WDRAŻANIE PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ 2014 

2020, KTÓRZY ZAJMUJĄ SIĘ OBSŁUGĄ PROJEKTÓW 

Lp. Nazwa 

1 Imię  

2 Nazwisko 

3 Identyfikator użytkownika 

4 Adres e-mail 

5 Rodzaj użytkownika 

6 Miejsce pracy  

7 Telefon 

8 Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta 

9 Kraj 

10 PESEL 

DANE DOTYCZĄCE PERSONELU PROJEKTU 

Lp. Nazwa 

1 Imię  

2 Nazwisko 

3 Kraj 

4 PESEL 

5 Forma zaangażowania  

6 Okres zaangażowania w projekcie 

7 Wymiar czasu pracy 

8 Stanowisko 

9 

 Adres: 

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejscowość 

10 Numer rachunku bankowego 

11 Kwota wynagrodzenia 
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UCZESTNICY SZKOLEŃ, KONKURSÓW I KONFERENCJI (OSOBY BIORĄCE UDZIAŁ W SZKOLENIACH, KONKURSACH, 

KONFERENCJACH GRUPACH ROBOCZYCH, KOMITETACH MONITORUJĄCYCH ORAZ INNYCH SPOTKANIACH W ZWIĄZKU 

Z REALIZACJĄ PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ 2014-2020, INNE NIŻ UCZESTNICY 

W ROZUMIENIU DEFINICJI UCZESTNIKA OKREŚLONEJ W WYTYCZNYCH MINISTRA INFRASTRUKTURY I ROZWOJU W ZAKRESIE 

MONITOROWANIA POSTĘPU RZECZOWEGO REALIZACJI PROGRAMÓW OPERACYJNYCH NA LATA 2014-2020) 

Lp. Nazwa 

1 Imię  

2 Nazwisko 

3 Nazwa instytucji/organizacji 

4 Adres e-mail 

5 Telefon 

6 Specjalne potrzeby 

ZBIÓR „CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY WSPIERAJĄCY REALIZACJĘ 

PROGRAMÓW OPERACYJNYCH” 

ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH UŻYTKOWNIKÓW CENTRALNEGO SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO, 

WNIOSKODAWCÓW, BENEFICJENTÓW/PARTNERÓW 

Lp. Nazwa 

 
Użytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangażowanych 
w realizację programów 

1 Imię 

2 Nazwisko 

3 Miejsce pracy 

4 Adres e-mail 

5 Login 

 
Użytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentów/partnerów 
projektów (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wiążących w imieniu 
beneficjenta/partnera) 

1 Imię 

2 Nazwisko 

3 Telefon 

4 Adres e-mail 

5 Kraj 

6 PESEL 

 Wnioskodawcy 

1 Nazwa wnioskodawcy  
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Lp. Nazwa 

2 Forma prawna 

3 Forma własności 

4 NIP 

5 Kraj 

6 

Adres:  

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejscowość 

Telefon 

Fax 

Adres e-mail 

 Beneficjenci/Partnerzy 

1 Nazwa beneficjenta/partnera 

2 Forma prawna beneficjenta/partnera 

3 Forma własności 

4 NIP 

5 REGON 

6 

Adres: 

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejscowość 

Telefon 

Fax 

Adres e-mail 

7 Kraj 

8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy 

DANE UCZESTNIKÓW INSTYTUCJONALNYCH (W TYM OSÓB FIZYCZNYCH PROWADZĄCYCH JEDNOOSOBOWĄ DZIAŁALNOŚĆ 

GOSPODARCZĄ) 

Lp. Nazwa 

1 Kraj 

2 Nazwa instytucji 
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Lp. Nazwa 

3 NIP  

4 Typ instytucji 

5 Województwo  

6 Powiat 

7 Gmina 

8 Miejscowość 

9 Ulica 

10 Nr budynku 

11 Nr lokalu 

12 Kod pocztowy 

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA) 

14 Telefon kontaktowy 

15 Adres e-mail 

16 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

17 Data zakończenia udziału w projekcie 

18 Czy wsparciem zostali objęci pracownicy instytucji 

19 Rodzaj przyznanego wsparcia 

20 Data rozpoczęcia udziału we wsparciu 

21 Data zakończenia udziału we wsparciu 

DANE UCZESTNIKÓW INDYWIDUALNYCH, INSTYTUCJONALNYCH 

Lp. Nazwa 

22 Kraj 

23 Rodzaj uczestnika 

24 Nazwa instytucji 

25 Imię 

26 Nazwisko 

27 PESEL 

28 Płeć  

29 Wiek w chwili przystępowania do projektu 

30 Wykształcenie 

31 Województwo  

32 Powiat 
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Lp. Nazwa 

33 Gmina 

34 Miejscowość 

35 Ulica 

36 Nr budynku 

37 Nr lokalu 

38 Kod pocztowy 

39 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA) 

40 Telefon kontaktowy 

41 Adres e-mail 

42 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

43 Data zakończenia udziału w projekcie 

44 Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu 

45 
Planowana data zakończenia edukacji w placówce edukacyjnej, w której skorzystano ze 
wsparcia 

46 Wykonywany zawód 

47 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia) 

48 Sytuacja osoby w momencie zakończenia udziału w projekcie 

49 
Inne rezultaty dotyczące osób młodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia 
Młodych) 

50 Zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa 

51 Rodzaj przyznanego wsparcia 

52 Data rozpoczęcia udziału we wsparciu 

53 Data zakończenia udziału we wsparciu 

54 Data założenia działalności gospodarczej 

55 Kwota przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej 

56 PKD założonej działalności gospodarczej 

57 Osoba należąca do mniejszości narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia 

58 Osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań 

59 Osoba z niepełnosprawnościami 

60 Osoba przebywająca w gospodarstwie domowym bez osób pracujących 

61 W tym: w gospodarstwie domowym z dziećmi pozostającymi na utrzymaniu 

62 
Osoba żyjąca w gospodarstwie składającym się z jednej osoby dorosłej i dzieci pozostających na 
utrzymaniu 

63 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji społecznej (innej niż wymienione powyżej) 
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DANE DOTYCZĄCE PERSONELU PROJEKTU 

Lp. Nazwa 

1 Imię  

2 Nazwisko 

3 Kraj 

4 PESEL 

5 Forma zaangażowania  

6 Okres zaangażowania w projekcie 

7 Wymiar czasu pracy 

8 Stanowisko 

9 

Adres: 

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejscowość 

10 Numer rachunku bankowego 

11 Kwota wynagrodzenia 

OSOBY FIZYCZNE I OSOBY PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ, KTÓRYCH DANE BĘDĄ PRZETWARZANE 

W ZWIĄZKU Z BADANIEM KWALIFIKOWALNOŚCI ŚRODKÓW W PROJEKCIE 

Lp. Nazwa 

1 Nazwa wykonawcy 

2 Imię 

3 Nazwisko 

4 Kraj 

5 NIP wykonawcy 

6 PESEL 

7 

Adres: 

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejscowość 

8 Numer rachunku bankowego 
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Lp. Nazwa 

9 Kwota wynagrodzenia 

ZBIÓR „ZBIÓR DANYCH OSOBOWYCH Z ZUS” 

OSOBY FIZYCZNE I OSOBY PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ 

Lp. Nazwa 

1 Imiona 

2 Nazwisko 

3 PESEL 

4 Nr projektu 

5 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

6 Data zakończeniu udziału w projekcie 

7 Kod tytułu ubezpieczenia 

8 Wysokość składki z tytułu ubezpieczenia zdrowotnego 

9 Wysokość składki z tytułu ubezpieczenia wypadkowego 
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Załącznik nr 4 - Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

 

UPOWAŻNIENIE Nr______ 

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Z dniem [_________________________] r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. 
L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upoważniam [___________________________________________] 
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój/ Zbiór 
danych osobowych z ZUS*.  

Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/ Pani* stosunku prawnego łączącego Pana/Panią* z 
[_________________________]. 

_________________________________ 

Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień. 

 
 

Upoważnienie otrzymałem/am 
 
                                                                                                                    ______________________________ 
                                                                                                                         (miejscowość, data, podpis) 
 
 
Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami powszechnie obowiązującymi dotyczącymi ochrony 
danych osobowych, w tym z RODO, a także z obowiązującym w __________________________ 
opisem technicznych i organizacyjnych środków zapewniających ochronę i bezpieczeństwo 
przetwarzanych danych osobowych i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych 
osobowych określonych w tych dokumentach. 
 
Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi 
zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie trwania umowy jak również 
po ustania stosunku prawnego łączącego mnie z [_________________________]. 

             
      _______________________________ 
                                                                            Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 
 
*niepotrzebne skreślić
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Załącznik nr 5 - Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

 

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______ 

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

 

 

Z dniem …………………………….r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 

04.05.2016, str. 1), odwołuję upoważnienie Pana/ Pani* ……………………………….. nr …………. 

do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu ………………………  

 

 

….………………………………………… 
Czytelny podpis osoby, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień. 

 

 

                                                                   
 
………………………………… 
         (miejscowość, data) 

 

 

*niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 6 - Wzór oświadczenia o zachowaniu poufności informacji. 

Każda z osób uczestniczących w realizacji przedmiotu umowy oświadcza, że zobowiązuje się nie 

ujawniać żadnych informacji, z którymi zapoznała się podczas wykonywania czynności zleconych do 

realizacji przez Zamawiającego oraz że zapoznała się z konsekwencjami naruszenia postanowień 

umowy w tym zakresie i zapoznała się z treścią zobowiązania co do zachowania poufności informacji 

w ramach zawartej umowy nr 23/DAE/PN/2020. 

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI INFORMACJI 

W związku z wykonywaniem umowy nr 23/DAE/PN/2020 z dnia   zobowiązuję się do: 

1. wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami umowy oraz wynikającymi 

z prawnych uregulowań obowiązujących w Rzeczpospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, 

2. niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji 

udostępnionych mi w trakcie realizacji umowy, 

3. podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, aby informacje poufne, wrażliwe 

i stanowiące tajemnicę organizacji nie zostały ujawnione w zakresie treści ani ich źródła, 

zarówno w całości jaki i w części osobom trzecim (nieupoważnionym) bez uzyskania uprzednio 

wyrażonej pisemnej zgody Strony, której zakres lub źródło informacji dotyczy. 

Powyższe zobowiązanie ma charakter bezterminowy i w szczególności dotyczy informacji 

i dokumentów, które stanowią tajemnice wynikające z przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 

 

Oświadczam, że znana jest mi treść niżej wymienionych przepisów w zakresie ochrony informacji oraz 

odpowiedzialności za jej ujawnienie: 

 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1950 ze zm.); 

 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE; 

 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781); 

 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 742). 

 

   

Miejscowość i data  Imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie 

 


