
Rekrutacja na stanowisko
Dyspozytor/ Dyspozytorka
Wydział Personalizacji i Dystrybucji Dokumentów 
Centrum Personalizacji Dokumentów MSWiA
Oddział Podstawowy - Warszawa

Nr ref: 7/K/26

Opis stanowiska:  

- realizacja procesu personalizacji dokumentów oraz kodów PUKletter,
- realizacja procesu dystrybucji dokumentów oraz kodów PUKletter,
- weryfikacja jakości spersonalizowanych dokumentów na stanowiska OCR,
- weryfikacja jakości spersonalizowanych kodów PUKletter,
- obsługa maszyn grawerujących w systemie SPD, SPP oraz SPDN,
- obsługa drukarek kodów PUKletter,
- obsługa pozostałych urządzeń wspomagających proces personalizacji,
- współpraca z pocztami specjalnymi KGP i KSP w zakresie dystrybuowania, spersonalizowanych dokumentów oraz kodów PUKletter,
- współpraca z podmiotami zewnętrznymi takimi jak: urzędy i jednostki Policji.

Wymagania:  

- Wykształcenie średnie- 2 lata stażu pracy

Oferujemy: 

- zatrudnienie w ramach pełnego etatu na podstawie umowy o pracę,
- możliwość rozwoju i zdobywania wiedzy,
- dodatkowe świadczenia pracownicze, zgodnie z obowiązującymi przepisami i zasadami przyjętymi w jednostce,
- wynagrodzenie zgodnie z kategorią zaszeregowania VIII-XI w przedziale 3340,00- 8540,00.

Wszystkim zainteresowanym przesyłającym aplikacje dziękujemy za zaufanie, jednocześnie zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty.
Jednocześnie informujemy Państwa, że zgłoszenia, które nie będą brały udziału w procesie selekcji zostaną zniszczone (usunięte) po upływie terminu rekrutacji.

Do CV prosimy dołączyć oświadczenie:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)”.

Forma kontaktu:

W temacie e-maila proszę podać numer referencyjny ogłoszenia, następnie załączyć CV 
w jednym pliku Word lub PDF.

Oferty należy przesyłać w terminie do 30.09.2026 r. na zok@cpd.gov.pl
