ZAPYTANIE OFERTOWE 
CELEM OSZACOWANIA WARTOŚCI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
W ramach procedury dokonania oszacowania wartości zamówienia Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego zwraca się z uprzejmą prośbą o przesłanie oferty na: „Świadczenie usługi dotyczącej pomocy prawnej w zakresie pomocy publicznej występującej w działaniach Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego związanych z finansowaniem jednostek podległych i nadzorowanych przez MKiDN oraz udzielaniem ulg przez MKiDN w zakresie spłaty należności, w tym przygotowanie praktycznych rozwiązań zastosowania przepisów z zakresu pomocy publicznej w tym zakresie”. 
Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
79100000-5 – Usługi prawnicze
Zakres zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest analiza obowiązujących uwarunkowań prawnych stanowiących podstawę finansowania przez Ministra KiDN jednostek mu podległych i przez niego nadzorowanych, udzielania przez MKiDN ulg w spłacie należności oraz na podstawie uzyskanych wyników przygotowanie praktycznych rozwiązań formalno-prawnych zastosowania w tym zakresie przepisów pomocy publicznej. Celem realizacji zadania jest przedstawienie/opracowanie dokumentów zawierających procedury i schematy postępowania.   
Realizując usługę Wykonawca uwzględni właściwe przepisy prawa UE oraz przepisy prawa krajowego, w tym w szczególności:
1. Rozporządzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;
2. Rozporządzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;
3. Inne właściwe akty normatywne UE;
4. Ustawę z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej;
5. Ustawę z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej;
6. Ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
7. Ustawę z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;
8. Inne właściwe akty normatywne prawa polskiego. 
Jednocześnie, realizując usługę Wykonawca uwzględni opinie i raporty w zakresie pomocy publicznej, przygotowane w 2017 r. na potrzeby MKiDN, które zostaną udostępnione Wykonawcy po podpisaniu umowy na realizację zadania.
Sposób wykonania
1. Przygotowanie i przedstawienie analizy w zakresie konieczności dokonania zmian w przepisach prawa bądź wprowadzenia nowych uregulowań prawnych aktualizujących i systematyzujących kwestię pomocy publicznej, w tym praktycznych rozwiązań zastosowania przepisów z zakresu pomocy publicznej w obszarze finansowania jednostek podległych lub nadzorowanych przez Ministra KiDN zawierających w szczególności:
· zaproponowanie ścieżki postępowania oraz metod kontroli i monitorowania pomocy publicznej podczas procesu oceny dokumentacji przesłanej przez jednostkę, stanowiącej wniosek o przyznanie finansowania (dotacji podmiotowej, celowej) i jego rozliczenia (ze szczególnym uwzględnieniem kwestii monitorowania dozwolonej pomocy przyznawanej jednemu podmiotowi, w okresie trzech kolejnych lat podatkowych), w tym we współpracy z Zamawiającym zaproponowanie ewentualnych zmian, wraz z opracowaniem niezbędnych wzorów dokumentacji i schematów procedowania;
· opracowanie list sprawdzających, niezbędnych do oceny, czy udzielane wsparcie nie stanowi niedozwolonej pomocy publicznej, stanowi pomoc publiczną, stanowi pomoc de minimis;
· opracowanie, we współpracy z Zamawiającym, zaktualizowanego wzoru zaświadczenia o udzieleniu pomocy publicznej/de minimis;
· opracowanie, we współpracy z Zamawiającym, procedury w zakresie identyfikowania, obliczania wartości i sprawozdania pomocy publicznej związanej z udzieleniem ulgi w spłacie zobowiązania (ze szczególnym uwzględnieniem kwestii monitorowania dozwolonej pomocy przyznawanej jednemu podmiotowi, w okresie trzech kolejnych lat podatkowych), w tym we współpracy z Zamawiającym zaproponowanie ewentualnych zmian, wraz z opracowaniem niezbędnych wzorów dokumentacji i schematów procedowania.
2. W przypadku wykazania zasadności zgłoszenia proponowanych zmian lub nowych uregulowań prawnych do Komisji Europejskiej, jako programów podlegających zgłoszeniu albo wymagających notyfikacji przygotowanie, we współpracy z Zamawiającym, przykładowej dokumentacji związanej z tym zgłoszeniem lub notyfikacją (przykładowa dokumentacja powinna obejmować każdy z typów zgłoszenia zalecany dla finansowania jednostek podległych lub nadzorowanych przez MKiDN).
Etapy realizacji:
1. Dokonanie analizy uwarunkowań prawa polskiego i UE oraz funkcjonującego w MKiDN trybu procedowania dotacji podmiotowych i celowych oraz stosowania ulg w spłacie należności i w oparciu o uzyskane wyniki zaproponowanie zmian w przepisach prawa bądź nowych uregulowań prawnych aktualizujących i porządkujących kwestię pomocy publicznej oraz praktycznych rozwiązań zastosowania przepisów z zakresu pomocy publicznej w obszarze finansowania jednostek podległych lub nadzorowanych przez Ministra KiDN.
2. Konsultacje i uzgodnienia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym w zakresie zaproponowanego rozwiązania w celu uwzględnienia ewentualnych korekt  i ustalenia ostatecznej wersji dokumentu, która uzyska akceptację obu stron.
3. Pomoc prawna w zakresie wdrożenia opracowanej regulacji do porządku prawnego, w tym w zakresie ewentualnego zgłoszenia do Komisji Europejskiej, w tym opracowanie przykładowej dokumentacji.
4. Przeszkolenie pracowników Ministerstwa z zakresu stosowania opracowanych i wprowadzonych regulacji prawnych.  
Realizacja przedmiotu zamówienia:
Zamawiający przewiduje podpisanie umowy z Wykonawcą na realizację przedmiotu zamówienia. Zamówienie będzie realizowane w 2026 r. Przewiduje się, iż przedmiot zamówienia zostanie całkowicie zrealizowany od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r.
Płatność będzie dokonana po zrealizowaniu przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia. 
Warunkiem dokonania płatności jest wystawienie przez Wykonawcę i przekazanie Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.
Wszystkie analizy i inne opracowania wykonane w związku z realizacją przedmiotu zamówienia Wykonawca przedstawia Zamawiającemu w następującej formie: 1 egzemplarz w wersji papierowej z ewentualnymi załącznikami i pozostałą dokumentacją oraz 1 egzemplarz w wersji elektronicznej-edytowalnej, w tym samym terminie.
W przypadku wystąpienia błędów/nieścisłości w opracowanej przez Wykonawcę dokumentacji, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub gdy według oceny Zamawiającego opracowana dokumentacja wymaga dokonania zmian lub uzupełnień Wykonawca, bez żądania dodatkowego wynagrodzenia, dokona stosownych zmian i uzupełnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.
Postanowienia końcowe:
Oferty należy składać drogą mailową, w formie skanu wypełnionego formularza (w załączeniu).
W cenę Wykonawca zobowiązany jest wliczyć wszystkie koszty związane z pełną i terminową realizacją zamówienia.
Niniejsze zapytanie prowadzone jest w celu ustalenia szacunkowej wartości zamówienia i  nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Ministerstwie.
Odpowiedzi na powyższe zapytanie (oraz pytania z nim związane) należy złożyć droga mailową w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 kwietnia 2026 r. (włącznie), na adres mailowy: jsadowski@kultura.gov.pl. 

Warszawa, dnia 2 kwietnia 2026 r.
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FORMULARZ CENOWY

Ja/ My, niżej podpisani:

..................................................................................
działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy:
Firma /osoba fizyczna*:
 ……………………………………………………………………………………………..
Zarejestrowany adres siedziby/adres zamieszkania*: 
…………………………………………………………………………………………………
Numer telefonu ………………………………………. e-mail . ………………… ………………………………
uczestnicząc w procedurze rozeznania rynku w celu ustalenia szacunkowej wartości zamówienia prowadzonej przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego na „Świadczenie usługi dotyczącej pomocy prawnej w zakresie pomocy publicznej występującej w działaniach Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego związanych z finansowaniem jednostek podległych i nadzorowanych przez MKiDN oraz udzielaniem ulg przez MKiDN w zakresie spłaty należności, w tym przygotowanie praktycznych rozwiązań zastosowania przepisów z zakresu pomocy publicznej w tym zakresie” składamy ofertę

Całkowite wynagrodzenie ………………………… zł netto + VAT tj. brutto …………………………… zł (słownie zł: ……………………………………..)



…………………………………..
(miejsce, data)

          …………….………………………………………………..
 (podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych
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