


ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup podręczników do kształcenia ogólnego do języka niemieckiego na I etapie edukacyjnym przeznaczonych dla niemieckiej mniejszości narodowej
1. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż i dostawa podręczników Niko 1, Niko 2 i Niko 3 do kształcenia ogólnego do języka niemieckiego na I etapie edukacyjnym, przeznaczonych dla niemieckiej mniejszości narodowej, wydanych przez Wydawnictwo Klett Polska  sp. z o.o. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Termin wykonania zamówienia:
Wykonawca dostarczy Zamawiającemu podręczniki w terminie do 12 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
3. Warunki płatności:
Zgodnie z § 4 projektowanych postanowień umowy (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

4. Wymagania dotyczące oferty:
Wykonawca przedstawi w ofercie:
1)  cenę jednostkową brutto za jeden egzemplarz każdego rodzaju podręcznika (NIKO 1, NIKO 2 i NIKO 3) oraz
2)  całkowitą cenę brutto zamówienia. 
Całkowita cena brutto zamówienia zostanie obliczona na podstawie ceny jednostkowej za egzemplarz podręcznika (NIKO 1, NIKO 2 i NIKO 3) z uwzględnieniem liczby zamawianych podręczników określonego rodzaju przewidzianej w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Podane w ofercie ceny brutto będą obejmować wszystkie koszty i nakłady, jakie mogą powstać w związku z realizacją zamówienia, w szczególności podatki, koszty ubezpieczenia, koszty przejazdów osób realizujących zamówienie, koszty przesyłek oraz inne usługi/koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia itp. 
Ceny muszą być podane w złotych polskich. 

Ceny należy określić z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania, tj.:
· ułamek, w którym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokrąglić należy w dół,
· ułamek, w którym trzecia cyfra po przecinku jest większa lub równa 5 zaokrąglić należy w górę.

Wykonawca określi w ofercie termin dostawy podręczników nie dłuższy niż 12 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
Nie będą podlegały ocenie oferty, które nie odpowiadają wymogom niniejszego zapytania, w szczególności: oferty niekompletne, oferty, które zawierają błędy w obliczeniu ceny (z zastrzeżeniem oczywistych omyłek), oferty złożone po wyznaczonym terminie lub w niewłaściwej formie; oferty, których treść nie odpowiada treści zapytania; oferty nieważne na podstawie odrębnych przepisów. Ofertę niepodlegającą ocenie uznaje się za odrzuconą.

5. Termin i sposób składania ofert:
Ofertę można złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.08.2026 r. do godz. 14.00 drogą elektroniczną na adres e-mail: sekretariat.dko@men.gov.pl 
Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest Pani Katarzyna Buszewska, tel. 22 34 74 723, e-mail: katarzyna.buszewska@men.gov.pl 
6. Ocena ofert.
Do oceny oferty stosowane będą następujące kryteria: Cena – waga 97 %
Skrócenie terminu dostawy podręczników – waga 3%

1) Przy dokonywaniu oceny Zamawiający przyzna punkty we wskazany niżej sposób:
a) dla kryterium „cena” punkty zostaną przyznane wg wzoru:
C= Cn / Co x 97 pkt
gdzie:
C = przyznane punkty
Cn= najniższa cena ofertowa (brutto) spośród ważnych ofert
Co = cena oferty ocenianej	
W przedmiotowym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 97 pkt.

Przy dokonywaniu oceny ofert w przedmiotowym kryterium  Zamawiający ocenia całkowitą cenę brutto zamówienia podaną przez Wykonawcę dla całego zamówienia. 
b) dla kryterium „skrócenie terminu dostawy podręczników”:
za każdy dzień skrócenia terminu dostawy podręczników od dnia podpisania umowy Zamawiający przyzna 1 punkt zgodnie z poniższa tabelą:

	Termin dostawy podręczników od dnia podpisania umowy w ofercie badanej 
	Liczba dni roboczych, o które skrócono termin dostawy podręczników od dnia podpisania umowy
	T- liczba punktów przyznanych badanej ofercie 
w kryterium „Skrócenie terminu dostawy podręczników” 

	12 dni roboczych
	0
	0

	11 dni roboczych
	1
	0,5

	10 dni roboczych
	2
	1

	9 dni roboczych
	3
	1,5

	8 dni roboczych
	4
	2

	7 dni roboczych
	5
	2,5

	6 dni roboczych
	6
	3

	poniżej 6 dni roboczych
	powyżej 6
	3


Oferta Wykonawcy, który zaoferuje skrócenie terminu dostawy podręczników, o więcej niż 6 dni roboczych w stosunku do terminu maksymalnego, otrzyma 3 punkty (Zamawiający nie przyznaje dodatkowych punktów za realizację zamówienia w terminie krótszym niż 6 dni roboczych).
W tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 3 pkt.
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która otrzyma największą liczbę punktów w danej części zamówienia po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach, zgodnie z poniższym wzorem:
P = C + T
gdzie:
P - całkowita liczba punktów przyznana ofercie,
C - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w danej części zamówienia w kryterium „Cena”,
T - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w danej części zamówienia w kryterium „Skrócenie terminu dostawy podręczników”,


2) Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych w zakresie zaoferowanej ceny. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
7. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych. 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego1, nie jest aukcją ani przetargiem w rozumieniu art. 701 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.



W załączeniu:
1. Klauzula informacyjna.

2. Opis przedmiotu zamówienia.
3. Projektowane  postanowienia umowy.
4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
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Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukacji;
· dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, adres e mail: inspektor@men.gov.pl;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w związku z art. 68 ustawy z dnia 27 października 2017 r. o finansowaniu zadań oświatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203) w celu związanym z realizacją zamówienia na sprzedaż i jednorazową dostawę podręczników szkolnych;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty zapewniające obsługę informatyczną Ministerstwa Edukacji Narodowej;
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu ustania ww. celu przetwarzania, a następnie, jeśli chodzi o materiały archiwalne, zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz przepisami o archiwizacji dokumentów - wieczyście;
· podanie danych osobowych nie stanowi obowiązku ustawowego niemniej bez ich podania nie będzie możliwy udział w prowadzonym postepowaniu;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu na zasadach wynikających z RODO oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
