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1 Instrukcja nawigacji klawiaturowe;j

Dla osdb niekorzystajacych z myszki, portal Empatia oferuje wsparcie dla nawigacji klawiaturowe;j.
Ponizsze zestawienie opisuje standardy poruszania sie po formularzu bez uzycia myszki i pozwala na
bezbtedne przejscie przez caty proces rejestracji wniosku.

1.1 Nawigacja ogdlna i przemieszczanie fokusu

e Przejscie do kolejnego elementu interaktywnego (pole, przycisk, link) — klawisz Tab.

e Powroét do poprzedniego elementu lub skorygowanie danych — kombinacja klawiszy
Shift + Tab

e Pominiecie nagtéwka i przejscie bezposrednio do tresci wniosku — klawisz Enter na
pojawiajgcym sie tgczu ,Skocz do tresci” (widoczne po pierwszym nacisnieciu Tab).

1.2 Obstuga pél formularza i list wyboru

e Wprowadzanie danych tekstowych (np. adres) — bezposrednie wpisanie tresci po ustawieniu
fokusu na danym polu.

e Zmiana opcji na listach rozwijanych — klawisze Strzatek (Géra/Dét) po aktywaciji listy.

e Wybor jednej z dostepnych opcji (tzw. przyciski radio) — klawisze Strzatek, aby przetgczad sie
miedzy wariantami (np. Tak/Nie).

1.3 Obstuga zatacznikéw i dokumentacji

e Aktywacja okna wyboru pliku z dysku komputera — nacisniecie klawisza Enter na
przycisku ,, Dodaj zatgcznik”.

e Potwierdzenie wyboru dokumentu do wysytki — klawisz Enter po uprzednim
wybraniu pliku strzatkami w oknie systemowym.

1.4 Udogodnienia dla oséb stabowidzgcych

e Skalowanie widoku: Aby dostosowac wielkos¢ formularza do indywidualnych potrzeb,
nalezy uzy¢ skrétu CTRL + ,,+” (w celu powiekszenia) lub CTRL + ,,-” (w celu
pomniejszenia).

2 Rejestracja oswiadczenia dla podmiotdéw innych niz gmina o
przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych
miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny
Maluch 2022-2029 — RZK-7

Niniejszy dokument stanowi instrukcje rejestracji oswiadczenia dla podmiotéw innych niz gmina o
przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w
ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 — RZK-7 w systemie Empatia.



W ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 finansowanego ze srodkéw KPO i FERS (Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego) mozna uzyska¢ dofinansowanie do utworzenia i
funkcjonowania nowych miejsc opieki.

Ze srodkow KPO mogg zostac utworzone nowe miejsca opieki w dwéch typach instytucji:

e w ztobku
e w klubie dzieciecym

Ze srodkow FERS mogg zostaé utworzone nowe miejsca opieki w trzech typach instytucji:

e w ztobku
o w klubie dzieciecym
e udziennego opiekuna

Miejsca te mogg by¢ tworzone w juz istniejgcych instytucjach lub w nowych.

Tworzenie nowych miejsc ze srodkdw KPO oraz FERS polega przede wszystkim na: adaptacji, czyli
dostosowaniu budynkdéw lub pomieszczen do potrzeb dzieci, (w tym z niepetnosprawnoscia), do
wymogow budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego, organizacja
kuchni, stotéwek, szatni itp.

Tworzenie nowych miejsc przez powiaty i wojewddztwa ze sSrodkéw KPO polega przede wszystkim:
na zakupie nieruchomosci, budowie lub adaptacji, w tym do wymogdw budowlanych, sanitarno-
higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego itp. (zgodnie z zasadami uniwersalnego
projektowania).

Tworzenie nowych miejsc przez powiaty i wojewddztwa ze $rodkéw FERS polega przede wszystkim
na: adaptacji, w tym do wymogoéw budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego itp. (zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania) oraz zakupie i montazu
wyposazenia.

Petny katalog typéw dziatan mozliwych do sfinansowania dostepny jest w tresci programu
dostepnego pod adresem strony: https://www.gov.pl/web/rodzina/maluch-2022-2029

2.1 Rejestracja oswiadczenia

Aby zarejestrowac oswiadczanie RKZ-7 nalezy zalogowac sie do modutu eWnioski portalu Empatia w
kontekscie osoby fizycznej (domyslnie: konto osobiste), lub w kontekscie konta organizacji. Ponizej
ekran strony gtéwnej https://empatia.gov.pl/ ze wskazaniem linku do modutu eWnioski.

Zalecamy korzystanie z portalu na najnowszych wersjach przegladarek: Mozilla Firefox, Google
Chrome. Uzycie innej przeglagdarki nie gwarantuje poprawnosci dziatania serwisu. Uwaga! W
przegladarce nalezy wtaczy¢ obstuge tresci JavaScript, jezeli zostata wytgczona. Modut eWnioski
najlepiej dziata na komputerach stacjonarnych i laptopach. Uzycie urzadzenia mobilnego moze
skutkowa¢ ograniczong funkcjonalnoscia.


https://www.gov.pl/web/rodzina/maluch-2022-2029
https://empatia.gov.pl/
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Kreator wniosku mozna uruchomic na dwa sposoby. Nalezy najpierw wybraé kontekst pracy, w
ramach ktérego bedzie wypetniany formularz: konto osobiste:

e
Konto osobiste v Czas sesji: 29:58 C & [ Anna

Unia Europejska

lub konto organizacji:

Wyloguj
Podmiot testowy 1 Vv Czas sesji: 29:59 C &3 [ Anna

2.1.1 ,Konto osobiste” — utworzenie formularza

Aby otworzy¢ kreator wniosku RKZ-7 w kontekscie pracy ,,Konto osobiste” nalezy przejs¢ do sekgji
,Dla przedsiebiorcéw” i wybraé , Opieka nad dzieckiem do lat 3”.

Nastepnie wskazac kafelek wniosku RKZ-7.

Dla przedsiebiorcow

Opieka nad dzieckiem do lat 3 X Turnusy rehabilitacyjne

Opieka nad dzieckiem do lat 3~

RKZ-1 RKZ-2 RKZ-6 RKZ-7

Whniosek dla podmiotéw innych niz gmina Oswiadczenie o przyjeciu dofinansowania

Wpis do rejestru 2lobkd Zmiana danych w rejestrze 2obké
pis o rejestru zloblkow miana danych w rejestrze Ziobkow (Aktywny Maluch 2022-2029) (Aktywny Maluch 2022-2029)




Zostanie wéwczas wyswietlony komunikat:

Oswiadczenie o przyjeciu dofinansowania (Aktywny Maluch
2022-2029)

Zgodnie z dyspozycjg pkt 8.1.1. Programu wnioskodawca, ktéremu przyznano srodki, zobowigzany jest do ztozenia
oswiadczenia o przyjeciu tych srodkéw w terminie 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia przez Ministra informacji o
przyznanym dofinansowaniu. Powiat, wojewédztwo oraz podmioty inne niz jst sktadajg oswiadczenie o przyjeciu srodkéw na
formularzu dostepnym na portalu PIU Emp@tia.

Oéwiadczenie nalezy ztozy¢ do urzedu wojewddzkiego whadciwego ze wzgledu na potozenie gminy, na terenie ktérej jest lub
bedzie prowadzona instytucja opieki (j. do urzedu wojewddzkiego, do ktdrego ztozono wniosek RKZ-6, kidrego dotyczy
oSwiadczenie).

Podmioty inne niz jst sktadajg o$wiadczenie o przyjeciu $rodkdw z wyodrebnieniem kazdej instytucji istniejace] lub nowej, w
ktorej planujg utworzy¢ miejsca opieki. Natomiast powiat oraz wojewddztwo sktadajg oSwiadczenie o przyjeciu srodkéw na
globalnag planowana liczbe miejsc opieki do utworzenia. Planowana liczba miejsc opieki do utworzenia a nastepnie
funkcjonowania moze by¢ nizsza lub taka sama jak z wynikow ogtoszonych przez Ministra.

Brak zlozenia przedmiotowego oswiadczenia wiaze sie z rezygnacja z przyznanych srodkéw w ramach programu Aktywny
Maluch 2022-2029. Oéwiadczenie poza funkcjg potwierdzenia przyjecia $rodkéw w ramach programu Aktywny Maluch

2022-2029 przez ostatecznego odbiorce wsparcia zawiera réwniez dane finansowe dotyczace planowanych inwestycji. Dane

te majg przede wszystkim charakter prognostyczny stuzacy Ministrowi do planowania przeptywéw finansowych w danym

) €3

Po zatwierdzeniu komunikatu, pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego wniosek jest

roku budzetowym.

sktadany. Aby wyszukac jednostke, nalezy wybra¢ wojewddztwo z listy.

Woybierz urzad/instytucje, do ktérego sktadasz wniosek X
[ ® Wskaz z listy wojewddztwo, w ktérym znajduje sie urzad lub instytucja, do ktdérego skladasz wniosek. ]
DOLNOSLASKIE v
a
Opis jednostki Lokalizacja
o DOLNOgLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCEAWIU 50-153 WROCEAW 1
v

Po wybraniu jednostki, nalezy klikng¢ ,,Wybierz”.

Zostanie otworzony kreator wniosku.



2.1.2 ,Konto organizacji” — utworzenie formularza

Pierwszym sposobem uruchomienia formularza RKZ-7 w kontekscie organizacji jest wybranie wniosku
bezposrednio z widoku strony gtéwnej. Nalezy wowczas wybrac kafelek wniosku RKZ-7:

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkéw)

RKZ-1 RKZ-2 RKZ-3 RKZ-4

Whpis do rejestru ztobkow Zmiana danych w rejestrze ztobkow Whykreslenie z rejestru zlobkow Sprawozdanie z dziatalnosci zlobkaw

RKZ-5 RKZ-6 RKZ-7 RKZ-8

Informacja o dzieciach uczeszczajacych do Whiosek dla podmiotéw innych niz gmina Oswiadczenie o przyjeciu dofinansowania

. N ) Informacja o standardach opieki
instytugji opieki (Aktywny Maluch 2022-2029) (Aktywny Maluch 2022-2029)

Zostanie wyswietlony komunikat:

Oswiadczenie o przyjeciu dofinansowania (Aktywny Maluch
2022-2029)

Zgodnie z dyspozycja pkt 8.1.1. Programu wnioskodawca, ktéremu przyznano srodki, zobowigzany jest do ztozenia
oéwiadczenia o przyjeciu tych érodkéw w terminie 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia przez Ministra informacji o
przyznanym dofinansowaniu. Powiat, wojewddztwo oraz podmioty inne niz jst sktadajg oswiadczenie o przyjeciu srodkdw na
formularzu dostepnym na portalu PIU Emp@tia.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ do urzedu wojewddzkiego wlasciwego ze wzgledu na potozenie gminy, na terenie ktérej jest lub
bedzie prowadzona instytucja opieki (tj. do urzedu wojewédzkiego, do ktérego ztozono wniosek RKZ-6, ktérego dotyczy
oswiadczenie).

Podmioty inne niz jst sktadajg oswiadczenie o przyjeciu $rodkéw z wyodrebnieniem kazdej instytucji istniejacej lub nowej, w
ktérej planuja utworzyé miejsca opieki. Natomiast powiat oraz wojewddztwo sktadaja oswiadczenie o przyjeciu srodkéw na
globalng planowana liczbe miejsc opieki do utworzenia. Planowana liczba miejsc opieki do utworzenia a nastepnie
funkcjonowania moze by¢ nizsza lub taka sama jak z wynikdw ogtoszonych przez Ministra.

Brak zlozenia przedmiotowego o$wiadczenia wigze sie z rezygnacjag z przyznanych srodkéw w ramach programu Aktywny
Maluch 2022-2029. Odwiadczenie poza funkcja potwierdzenia przyjecia srodkdw w ramach programu Aktywny Maluch
2022-2029 przez ostatecznego odbiorce wsparcia zawiera réwniez dane finansowe dotyczace planowanych inwestycji. Dane
te majg przede wszystkim charakter prognostyczny stuzacy Ministrowi do planowania przeptywéw finansowych w danym

roku budzetowym.
B

Po zatwierdzeniu komunikatu, pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego wniosek jest
sktadany. Aby wyszukac jednostke, nalezy wybra¢ wojewddztwo z listy.



Wybierz urzad/instytucje, do ktérego sktadasz wniosek

[ @ Wskaz z listy wojewddztwo, w ktérym znajduje sie urzad lub instytucja, do ktdérego skladasz wniosek.

DOLNOSLASKIE

Opis jednostki Lokalizacja

o DOLNOSLASKI URZAD WOIEWODZKI WE WROCLAWIU 50-153 WROCLAW 1

Po wybraniu jednostki, nalezy klikng¢ ,,Wybierz”.

Zostanie otworzony kreator wniosku.



3 Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku uzytkownik moze napotkaé na rézne przyciski, utatwiajgce
obstuge i uzupetnianie informacji:



Element graficzny

Opis

X

Przycisk zakorczenia rejestracji wniosku bez jego
zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrét do

RI;%'ET'E{‘:’(‘:JJE widoku panelu ogdlnego. Po rezygnacji wniosek nie
WNIOSKU zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.
|
LY

PRZEDHLEZ SESJE
POZOSTALY CZAS: 26058

Przycisk umozliwiajacy przedtuzenie sesji.

O—0—0——0-

Ikony informujgce o ilosci krokdéw do uzupetnienia
whniosku. Ilkona wypetniona kolorem biatym symbolizuje
biezacy krok.

Przycisk pomocy, dostepny w niektérych sekcjach
whiosku, umozliwia wyswietlenie okna dodatkowych
informacji utatwiajgcych poprawne wypetnienie danych
sekcji.

Przycisk pozwalajacy na przejscie do kolejnego kroku
kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
poprawnosci uzupetnionych danych w widoku

i wyswietlenie ewentualnych komunikatéw walidujgcych.

Wstecz

Przycisk pozwalajacy na przejscie do poprzedniego kroku
kreatora.

% Anuluj

Przycisk pozwalajacy na przerwanie aktualnie
wykonywanej czynnosci w kreatorze.

« Dodaj

Przycisk pozwalajacy na dodanie danych na dedykowanej
do tego zaktadce (np. dane inwestycji).

Zapisz wniosek

Przycisk umozliwiajacy zapisanie tymczasowego
os$wiadczenia.

Zatwierdz dane

Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie konczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosba o potwierdzenie poprawnosci. Po
zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktéry nie
bedzie mozliwy do edycji, mozliwe bedzie jedynie
dodanie zatgcznikdw.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest
réwnoznaczne z jego wystaniem!

+ Dodaj instytucje

Przycisk powalajacy na dodanie instytucji.

I UL

+ Edytuj dane instytucji

Przycisk pozwalajacy na edycje dodanej instytucji.
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Przycisk wywotujacy akcje wczytania danych z wniosku
roboczego.

Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego

Przycisk wywotujacy akcje zapisania danych w

dokumencie roboczym.

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostang
wykryte dane niepoprawne, to wéwczas pojawi sie komunikat btedow walidacji:

(T) Bledy walidacji X

Popraw wszystkie btedy walidacji
formularza, aby przejsc dalej

Btedy walidacji blokujg mozliwos¢ przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawié wszystkie twarde
walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

@ Pole Nazwa podmiotu jest wymagane.
@ Pole Email jest wymagane.
@ Pole Numer telefonu jest wymagane.

@ Pole Rodzaj podmiotu jest wymagane.

11



4 Krok1

4.1 Adresat i rodzaj wniosku

Po wybraniu urzedu, do ktérego sktadany jest wniosek i uruchomieniu kreatora, na samej gorze jest
widoczne pole ze wskazaniem adresata, do ktérego kierowany jest wniosek. Pole jest niedostepne do
edycji. Ponizej widok pola ,, Adresat” bez mozliwosci zmiany.

Oswiadczenie dla podmiotéw innych niz gmina o przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do

lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 — RZK-7

* - Pole wymagane

Adresat oswiadczenia

Adresat:  LODZKI URZAD WOJEWODZKI W £ODZI

‘Oswiadczenie dia podmiotow innych niz gmina o przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dia dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 — RZK-7

* _Pole wymagane

Adresat o$wiadczenia

Adresat  Siaski Urzad Wojewddzki w Katowicach

Edycja naboru wnioskow

@ wbierz edycie naboru wniosku wramach programu Aktywny Maluch 2022-2029:

Edycja naboru | Edycja programu test X v
wnioskow *

Rodzaj o$wiadczenia

o ..Nowe o§wiadczenie” mozesz wystac tylko jeden raz do danego wojewody, nie ma mozliwosci wystania korekty wiasnej. Opcfe , korekta na wezwanie wojewody” wybierz tylko jezell §-as 5¢ e-mail 0 koni $ci korekty.
Korekte na wezwanie wojewody nalezy wysiac w terminie wskazanym ww. wiadomosci e-mail

Wybierz rodzaj oswiadczenia: *
) Nowe oéwiadczenie

D Korekta na wezwanie wojewody

Nastepnie, pod informacjg o adresacie wniosku, nalezy wybra¢ wtasciwg edycje programu i przejs¢ do
sekcji ,Rodzaj oswiadczenia”. W polu ,,Wybierz rodzaj oswiadczenia” mozna wybra¢ jedna z
ponizszych opcji:

1. , Nowe oswiadczenie” — opcja dostepna w czasie sktadania nowych oswiadczen. W
przypadku konta organizacji, nowe oswiadczenie, mozna ztozy¢ wytgcznie z tego samego
konta organizacji, z ktérego wczesniej ztozono wniosek o dofinansowanie. Natomiast w
przypadku konta osobistego nowe oswiadczenie mozna wysta¢ z dowolnego konta
osobistego. Niezaleznie od kontekstu sktadania o$wiadczenia nalezy poda¢ numer wniosku
inicjujgcego. W kontekscie organizacji zostanie on uzupetniony automatycznie, natomiast w
kontekscie osobistym nalezy go wybrac z listy (jesli wczesniej z tego konta byt wystany
whniosek o dofinansowanie RKZ-6) lub wpisaé recznie (jesli wniosek byt wystany z innego
konta osobistego)
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Rodzaj oswiadczenia

e .Nowe oswiadczenie” mozesz wysiac tylko jeden raz do danego woj dy, nie ma zliwosci wy ia korekty wfasnej. Opcje ,.korekta na wezwanie wojewody” wybierz tylko
Jfezeli otrzy $/-as wi §¢ e-mail o f Sci korekty. Korekte na wezwanie wojewody nalezy wysiaé w terminie wskazanym ww. wiadomosci e-mail.

‘Wybierz rodzaj oswiadczenia: *

@ Nowe oswiadczenie

O  Korekta na wezwanie wojewody

o Numer wniosku znajdziesz na liscie ,Wnioski wy kol Numer ), lub w tyrule wiadomosci Urze Poswi: ia Pr zenia (UPF) dla
whniosku. UPP zostalo wysfane na podany przez Ciebie we wniosku adres email lub w wynikach naboru.

W przypadku skiadania korekty podaj numer pierwszego (rodzaj oswi: ia ,nowy") w przez Ciebie oswi: fa w sprawie.

Numer wniosku i oswiadczenia skonstruowany jest wg nastepujacego wzoru: PIUMNIID/pooxx]

Numer wniosku Data ziozenia Nazwa podmiotu Adresat Akcja
PIUMNIID/62913 27.06.2023 Lédzki Urzad Wojewddzki w Lodzi

1-1z1rekordow K < > M
Numer wniosku inicjujacego *
l PIUNVNINID/62913 ]

2. ,Korekta na wezwanie wojewody” — nalezy wybraé w przypadku, gdy jest koniecznosc
dokonania korekty na wezwanie wojewody. Korekte nalezy wystaé¢ w terminie wskazanym
przez wojewode. W przypadku, gdy oswiadczenie sktadane jest z konta organizacji, po
wybraniu ,Korekta na wezwanie wojewody” automatycznie zostanie uzupetniony numer
korygowanego wniosku.

Natomiast w przypadku konta osobistego, uzytkownik bedzie musiat wybra¢ numer korygowanego
whniosku z wyswietlonej listy.

Rodzaj oswiadczenia

@ owe oswiadczenio” mozesz wysiat tylko jedon raz do danego wojewody, nie ma moliwosci wysiania korakty wiasnej. Opcje ,korekia na wezwanie wojewody” wybierz tylko joteli oirzymales-as wiadomosé e-mail o
koniecznosci korekty. Korekte na wezwanie wojewody nalezy wysfac w terminie wskazanym ww. wiadomosci e-mail.

Wybierz rodzaj oéwiadczenia: *

O Nowe oéwiadezenie

@ Korekia na wezwanie viojewody

Numer korygowanego oswiadczenia *

| Pruwniini29593491 |

4.2 Dane osoby uprawnionej do ztozenia i korygowania o$wiadczenia o przyjeciu
dofinansowania

W ramach pierwszego kroku mozliwa jest edycja niektérych danych osoby sktadajgcej wniosek, np.
numer dokumentu tozsamosci oraz numer telefonu. Wszystkie dane podpowiadane sg z danych
konta wnioskodawcy.

Dane osoby uprawnionej do ztozenia i korygowania oswiadczenia o przyjeciu dofinansowania

Dane uzupeiniane automatycznie danymi zalogowanego uzytkownika. Jesli chcesz je zmodyfikowac przejdz w kontekscie
osobistym do menu ,,Zmiana danych / Moje dane”. W przypadku skfadania o$wiadczenia przez pelnomocnika, konieczne jest
dotaczenie pliku z pelnomocnictwem. Brak dolagczonego pliku uniemozliwi wystanie oswiadczenia.

Imie *  ANNA Numer dokumentu
Nazwisko * Adres e-mail * 9
PESEL Numer telefonu

O Reprezentacja przez petnomocnika
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Jezeli zostanie zaznaczony checkbox ,, Reprezentacja przez petnomocnika”, pojawi sie okno z

mozliwoscig dodania do wniosku pliku z petnomocnictwem. Brak dotaczonego pliku uniemozliwi
wystanie wniosku.

Dane osoby ionej do ztozenia i kor ia oSwi jiao

o Dane i ie danymi Zy ika. Jesli checesz je ly ¢ przejdz w Scit i do menu ,,Zmiana danych / Moje dane”. W przypadku
ia oswi ia przez i i Jjest ie pliku z i . Brak pliku 2liwi ie oswi: i
Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * 0
PESEL Numer telefonu €
I Reprezentacja przez petnomocnika I
P ja przez
o Dotacz P i ajacy ie do repi ia wroli il i lub osoby fizy 2j niepr

LAALCAA L Zatacz % Anulyj

Aby dodaé zatgcznik nalezy klikng¢ ,,Wybierz” i wybrac plik, ktéry ma zosta¢ dotgczony. Po wybraniu
pliku, nalezy klikng¢ ,,Zatacz”. Plik zostanie dodany do wniosku.

Uwaga! Dopuszczalne formaty plikdéw to PDF, JPG, PNG. Waga pojedynczego pliku nie moze
przekroczy¢ 1 MB. Wszystkie zatgczone pliki nie powinny wazy¢ wiecej niz 3,5MB.

4.3 Wczytywanie danych wniosku
Wezytywanie danych wniosku

Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego
Zapisz dane w dokumencie roboczym

W sekcji ,, Wczytywanie danych wniosku” dostepne sg nastepujgce akcje:

»Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego” — przycisk umozliwiajgcy pobranie danych z
ostatnio zapisanego dokumentu roboczego. Wybdr przycisku wyswietli okno:

o Potwierdzenie X

Wszelkie dokonane biezace zmiany na wniosku zostang utracone
Czy potwierdzasz chec pobrania danych z ostatnio zapisanego dokumentu roboczego?

»Zapisz dane w dokumencie roboczym” — przycisk umozliwiajgcy zapisanie danych tymczasowego
oswiadczenia.
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4.4 Dane podmiotu, ktory bedzie realizowac projekt

Nastepnym krokiem jest wprowadzenie danych podmiotu, ktdry bedzie realizowac projekt. W polu
,Rodzaj podmiotu” nalezy wybrac jedng odpowiedz.

Dane podmiotu, ktory bedzie realizowaé projekt

e Jesli Swi fe w imieniu p i ktory nie p i z'adnej i ji opieki wpi: 2j do rejestru lobkéw i klubéw dziecigeych lub do wykazu dziennych opiekundw, wprowadz
ponizej dane podmiotu. Jesli jestes osobg fizyczna n £l Sci . pola wsekc;l Dane podmioru ktéry bedzie realizowaé projekt” zostang automatycznie
uzupe!nrone danyrm z sekgji |, Dane osoby uprawnionej do zfczema i kor ia oswi -] . dane nalezy uzupefruc samodzJeJme (.Adres sJedzlby

yé y danymi do koresp . W osoby fizycznej niepr j dzi; sei P , w imieniu ktorej skiada
sekcja .. Dane podmm!u krury bedzie realizowac projekt” powinna zostaé uzupetniona danymi osoby fizycznej ni j dzi: p s a me/sj pe ika. Jesli podmiot
ji j jedna ty ¢ opieki, ktéra zostata wczesniej wpisana do ww. rejestru lub wykazu, 2162 oSwi: iew izacji odp j i. Wo

system auromalyczme uzupetni dane z ww. rejestru lub wykazu.

Rodzaj podmiotu * v
Nazwa podmiotu * instytucja publiczna (np. urzad, sad, trybunat, NFZ, PAN, instytucje gospodarki budzetowej)
NS osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze]

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza
REGON osoba prawna

ednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;
PESEL I g 2] P ja P ]

Numer lub indeks w o

rejestrze publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina * v

Kod pocztowy *
Miejscowos¢ * ~
Ulica v

Numer domu * Numer lokalu

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono ,,0soba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci
gospodarczej” wéwczas automatycznie zostajg uzupetnione pola: ,,Nazwa podmiotu” imieniem

i nazwiskiem wnioskodawcy, ,,PESEL”, ,Adres email”, ,Numer telefonu”, , Adres siedziby podmiotu”.

Automatycznie uzupetnione pola sg dostepne do edycji.

Po wybraniu rodzaju podmiotu oraz uzupetnieniu pozostatych danych mozna przejs¢ do kolejnego
kroku wniosku (przycisk ,Dalej”).

Jezeli uzytkownik pracuje w kontekscie organizacji, dane podmiotu w sekcji ,Dane podmiotu, ktéry
bedzie realizowac projekt” zostang automatycznie uzupetnione danymi z rejestru ztobkéw i klubow
dzieciecych oraz wykazu dziennych opiekunéw. Dane nie bedg mozliwe do edyc;ji.
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Dane podmiotu, ktory bedzie realizowaé projekt

Jesli

o System automatycznie podpowiada dane Z rejestru ziobkow i klubow dziecigcych oraz wykazu y i ow na 1y g dane beda

nieaktualne, zmieri je w ww. rejestrze lub wykazie z pomoca formularza RKZ-2 zanim wy$lesz ten wniosek.

Rodzaj podmiotu v
Nazwa podmiotu *
NP~ Email *
Numer telefonu *

REGON *

Numer lub indeks w o
rejestize publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina * v

Kod pocztowy *
Miejscowosé * v
Ulica v

Numer lokalu

Numer domu *

Uwaga! Jezeli wniosek RKZ-7 sktadany jest w ramach naboru uzupetniajgcego badz naboru
dodatkowego, z konta osobistego, niemozliwe bedzie wybranie osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej w polu ,,Rodzaj podmiotu”.

Dane podmiotu, ktory bedzie realizowac projekt

Jesli w imieniu podmi ktdry nie p i Zadnej instytucji opieki j do rejestru zlobkéw i klubéw dziecigcych lub do wykazu dziennych
opiekunéw, wprowadZ ponizej dane podmiotu.
Jeslip iot p i przynajmniej jedna instytucje opieki, ktora zostafa wczesniej wpisana do ww. rejestru lub wykazu, z162 it w
[P owii ji jp it . system i P i dane z ww. rejestru lub wykazu.
Rodzaj podmiotu * osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej v |

Nazwa podmiotu *

NIP

instytucja publiczna (np. urzad, sad, trybunat, NFZ, PAN, instytucje gospodarki budzetowej)

osoba fizyczna nieprowadz4ca dziatalnosci gospodarczej

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza

REGON osoba prawna
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
PESEL *
Numer lub indeks w 9

rejestrze publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina * RADOMSKO “

Kod pocztowy * 12-222
Miejscowose * RADOMSKO “
Ulica UL A SEONIMSKIEGO ~

Numer domu * 73 Numer lokalu

@ Edycja programu - jest yiacznie do liotéw p it Sé ¢z (wyla s3 takze powiaty i

wojewodztwa). Jesli p’odmiot przei Cieﬁié r P! nie jest nie moze ¢ w naborze dodatkowym.

Edycje programu ,,nabdr uzupetniajacy” oraz ,,nabér dodatkowy” sg adresowane wytacznie do
podmiotéw prowadzacych dziatalnosé gospodarczg (wytaczone s3 takze powiaty i wojewddztwa).
Jesli podmiot przez Ciebie reprezentowany nie jest podmiotem gospodarczym, wéwczas nie moze
uczestniczy¢ w naborze dodatkowym.
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5 Krok?2

5.1 Informacje dotyczace planowanych instytucji opieki

Oswiadczenie dla podmiotéw innych niz gmina o przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach

programu Aktywny Maluch 2022-2029 — RZK-7

* - Pole wymagane

Informacje dotyczace planowanych instytucji opieki

o Dane tyczgce instytucji opieki powinny by¢ zgodne z danymi ina i o it ie RKZ-6 6lnie w ie danych identyfikacyjnych
takich jak nazwa instytucji opieki, tak by zap i cie S¢ infi jng migdzy fi fem a oswit f

4+ Dodaj instytucje

m

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez smowv
europeiskie I PoS< Unig Europejska ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska - NextGenerationEU

Dodanie instytucji opieki mozliwe jest za pomoca przycisku ,,+Dodaj instytucje”. Po kliknieciu pojawi

sie widok ,,Dodaj instytucje”.

o Dodaj instytucje
Dane instytuciji (istniejgcej lub planowanej)

Instytucja istniejgca to instytucja, ktéra jest wpisana do rejestru zfobkéw i klubéw dziecigeych lub do wykazu dziennych opiekunéw.

ww. rejestru lub wykazu.

Czy instytucja jest wpisana do rejestru zlobkow i klubow dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunow? *

O Tak
® Nie

Forma organizacyjna opieki

o Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opieka nad dzieémi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *
O Ztobek
O Klub dzieciecy
(O Dzienny opiekun

wniosek mozna zlozy¢ wylqcznie z kontekstu organizacji. Instytucja planowana, to instytucja, ktora nie jest jeszcze wpisana do
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Nazwa instytucji *

Adres instytucji

o Przypominamy, e biorgc udziat w naborze dodatkowym musisz dysponowac tytufem prawnym do lokalu, w ktérym tworzone bed3 nowe
miejsca opieki, zatem dane adresowe s3 ohowigzkowe do wypefnienia.

Gmina * %

Kod pocztowy *

Miejscowosc * v
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu

Po uzupetnieniu danych i po kliknieciu ,,Dodaj” dane instytucji opieki zostang zapisane.

W kontekscie osobistym w polu ,,Czy instytucja jest wpisana do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych

N

lub do wykazu dziennych opiekunéw” domyslnie zaznaczone jest ,,Nie”, bez mozliwosci zmiany.
Jezeli formularz wypetniany jest w kontekscie organizacji i na pytanie ,Czy instytucja jest wpisana do
rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekundw” zostanie zaznaczona
odpowiedz ,, Tak”, nastepnie wybrana forma opieki, bedzie mozliwos¢ wyszukania instytucji z rejestru
(Uwaga! Zostanie wyszukana tylko ta instytucja, ktorej gmina lezy na terenie wojewoddztwa, do
ktorego kierowany jest wniosek). Po wyszukaniu, zostang automatycznie uzupetnione dane
instytucji.

0 Dodaj instytucje X

Dane instytucyi (istniejace] lub planowanej)

Instytucja istniejaca to instytucja, ktora jest wpisana do rejestru zlobkow i klubow dziecigcych lub do wykazu dziennych opiekunow.
Wowczas wniosek mozna zfozy¢ wylgcznie z kontekstu organizacji. Instytucja pianowana, to instytucja, ktora nie jest jeszcze wpisana do
ww. rejestru lub wykazu.

Czy instytucja jest wpisana do rejestru zlobkow i klubow dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunow? *

® Tak
O Nie

Forma organizacyjna opieki

e Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opieka nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *

® iobek
O Klub dzieciecy
O Dzienny opiekun
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o System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji z rejestru lub wykazu. By zawezié liste wprowadz co najmniej 3 znaki w polu wyszukiwania.
o System wyswietli wyfacznie te instytucje, ktorych adres jest zgodny z wojewodziwem wybranego adresata.

zlobek Domino A4
Nazwa instytucji *  Zlobek Domino

Adres instytuciji

o Przypominamy, ze biorac udziat w naborze dodatkowym musisz dysponowa¢ tytutem prawnym do lokalu, w ktérym tworzone beda nowe
miejsca opieki, zatem dane adresowe sg obowiazkowe do wypefnienia.

Gmina * v

Kod pocztowy *
Miejscowost * v
Ulica v

Numer domu * Numer lokalu

Po uzupetnieniu pozostatych danych, nalezy klikng¢ ,,Dodaj” oraz mozna przejsé do kolejnego etapu

wypetniania formularza.

5.1.1 Liczba tworzonych miejsc opieki, z tego ze srodkow

Po dodaniu instytucji, pojawig sie kolejne pola do uzupetnienia. Nalezy uzupetni¢ pola wymagane i
dostepne do edycji. Po podaniu liczby miejsc w jednym ze Zrédet dofinansowania, pola w drugim

s

zrédle dofinansowania zostang automatycznie zablokowane (przyktadowo: jezeli wybrano KPO jako

sz

zrédto finansowania, pola dla FERS nie bedg mozliwe do uzupetnienia).

ZLOBEK PRZYKLADOWY X

4 Edyluj dane instytucii

Nazwa instytucji  Ziobek przyktadowy
Liczba tworzonych miejsc w instytucii opieki, z tego ze $rodkéw

KPO

liczba miejse

0

planowana data rozpoczecia *

dd/mmyrrr E
planowana data zakoniczenia zadania

dd/mmirmr 5]

FERS

liczba miejsc

0

planowana data rozpoczecia *

dd/mmyrrrr E
planowana data zakorczenia zadania

dd/mm/rrr 8

Po uzupetnieniu danych zostang wyswietlone zaktadki, z latami 2023-2026, z aktywnymi polami do
podania danych finansowych. Pola bedg aktywne zgodnie z podanym okresem realizacji zadania.

Zawsze beda widoczne wytacznie tabele Zzrédta wsparcia, dla ktérego podano liczbe miejsc opieki.
Dane finansowe w drugim Zrédle wsparcia zostang automatyczne uzupetnione zerami.
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W przypadku podania miejsc ze srodkéw KPO zostang wyswietlone dane dla wydatkéw KPO, w
ktérych nalezy rozpisac poszczegdlne kwoty w ujeciu kwartalnym. Warto$ci pél oznaczonych kolorem
szarym zostang wyliczone automatycznie.

2023

KPO wydatki majatkowe (bez VAT)

Tkw. ™ I ke, * i kv * IV kw. * tacznie *

0,00zt 0,00 zt 0,00 2t 000z 0,00zt
KPO wydatki biezace (bez VAT)

Tkw. * I ke, * ik * IV kw. * tacznie *

0,002 0.00 2t 0.00 2t 000zt 0.00 24
Srodki finansowe w zakresie VAT

Tkw. * Ik, * 1w * IV kw. * tacznie

0,002 0,00 2t 0,00 2t 0,00zt 0,00 24
Podsumowanie dla KPO i VAT

| kw. * 1 kw. * 111 k. * Vkw. * tacznie *

0,002 0,00 2t 0,00 2t 0,002t 0,002t

Natomiast w przypadku podania miejsc ze sSrodkéw FERS zostang wyswietlone dane dla wydatkéw
FERS. Nalezy rozpisa¢ poszczegdlne kwoty w ujeciu kwartalnym. Wartosci pél oznaczonych kolorem
szarym zostang wyliczone automatycznie.

2023 2024 2025 2026

FERS wydatki majatiowe,  fego

T kw. ™ I kw. * 1 kw. ™ IV kw. * tacznie *

0,002 0,00z 000z 0,002 0,00
érodki ia w formie wsps ia krajowego Srodkbw europejskich

T kw. ™ I kw. * 1 kw. ™ IV kw. * tacznie *

0,002 0,00z 000z 0,002 0,00
érodki europejskie

T kw. ™ I kw. * 1 kw. ™ IV kw. * tacznie *

0,002 0,00z 000z 0,002 0,00
FERS wydatki biezace, z fego

T kw. ™ I kw. * 1 kw. ™ IV kw. * tacznie *

0,002 0,00z 000z 0,002 0,00
érodki ia w formie wsps ia krajowego Srodkbw europejskich

Tk * It ow. = 1l ke, * IV . * tacznie

0,002 0,00z 000z 0,002 0,00
érodki europejskie

Tk * It ow. = 1l ke, * IV . * tacznie

0,002 0,00z 000z 0,002 0,00
Podsumowanie FERS

Tk * It ow. = 1l ke, * IV . * tacznie

0,002 0,00z 000z 0,002 0,00

Jezeli oswiadczenie sktadane jest w ramach naboru dodatkowego i uzytkownik wskazat zrédto
finansowania KPO, wdéwczas sekcja ,,Wysokos¢ dofinansowania na funkcjonowanie miejsc opieki z
FERS” nie bedzie wyswietlona. W tym przypadku widok bedzie nastepujacy (jest to przyktadowy
widok):
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opieki By zgodne 2 danymi
migdzy

lczha misjsc

w Zakresie danyeh idenTyKACYayeh taRich jak nazws

Is

planowana data rozpoczeoa *
MO0

planowana data rakofczonss radania
30062026

liow * W ow * I ow. * Wiow. * Lacmie *
0,00 24 0,00 2 0,00 28 0,00 24 0,00 2t
Vow * W w * 1 ow ® Wiow * bacmie ©
0.00 24 0,00 2 0.00 24 0.00 21 0.00 2
Thw = Wew. 11w, * W iow, * Lacznie
0,00 z¢ 0,00 2t 0,00 24 0,00 zt 0,00 zt
Thow * Iew. * 11w, ® W iow. * Lacznie *
0,00 z+ 0,00 2 0,00 z¢ 0,00 zt 0,00 z+



ie dla wy sci ia na ie i do

‘Wydatki w ramach KPO

KPO wydatki majatkowe (bez VAT) 0,00zt
 KPOwydatkibiezace GezvA)  owa

 SFwaaesevaT  owa
 PomsumowamedskPOivAT  owa

m

5.1.2 Woysokos¢ dofinansowania na funkcjonowanie miejsc opieki z FERS

Kolejna sekcja dotyczy prognozy wysokosci dofinansowania na funkcjonowanie miejsc opieki z FERS.
Dofinansowanie do funkcjonowania nie przystuguje w przypadku dofinansowania do tworzenia
miejsc opieki z KPO w naborze dodatkowym. Sekcja dot. dofinansowania do funkcjonowania nie jest
widoczna w kreatorze wniosku w naborze dodatkowym w przypadku wybrania dofinansowania z
KPO.

Zgodnie z informacjg dane finansowe zawarte w niniejszej sekcji maja charakter prognostyczny i nie
stanowig wtasciwego przedmiotu oswiadczenia, ktdrym jest wyrazenie woli przyjecia
dofinansowania. Dlatego tez dane ponizej prezentowane nie mogg stanowic podstawy roszczen
wobec wojewody lub ministra. W obliczeniach przyjeto jako dang prognostyczng kwote 836 zt jako
kwote dofinansowania na jedno nowoutworzone miejsce. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, ze
zgodnie z pkt 5.1.5. Programu kwota dofinansowania funkcjonowania nowoutworzonego miejsca
opieki w ztobku, klubie dzieciecym i u dziennego opiekuna wynosi miesiecznie do ok. 837 zt, zas
zgodnie z pkt 4.3.5. miesieczna kwota dofinansowania nie moze by¢ wyisza od ponoszonej
miesiecznie przez rodzica optaty za pobyt (do optaty za pobyt nie wlicza sie optaty za wyzywienie)
po uwzglednieniu ulg w przypadku podmiotéw innych niz jst, przy czym przez ulgi rozumie sie ulgi
wprowadzane przez podmiot prowadzacy instytucje opieki i dotacje z budzetu gminy. Do ulg nie
zalicza sie dofinansowania ,,aktywnie w ztobku”.
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2026 2027 2028 2029

Wysokosé dofi ia na funkcj ie miejsc opieki z FERS
o Dane fil zawarte w niniejszej sekcji majq prog yczny i nie ia Sciwego pr i SWi: ia, ktérym jest wyrazenie woli
przyjecia dofinansowania. Dlatego tez dane ponizej p nie moga i¢ pod y i wobec woj dy lub ministra. W obliczeniach
przyjeto jako dang prognostyczna kwote 836 zf jako kworg fofil ia na jedno Zone miejsce. Nalezy mieé jednak na uwadze e zgodnie z pkt
5.1.5. Programu kwota il Zonego miejsca opieki w Zfobku, klubie dziecis i u dzi wynosi
miesigcznie do ok. 837 24, za$ dnie z pkt 4 3.5. mi ', kwota i ia nie moze by¢ wyzsza od ponoszonej miesigcznie przez rodzica opfaty za
pobyt (do opfaty za pobyt nie wln:za sig opfaly 22 wyzys ienie) po feniu ulg w ow innych niz jst, przy czym przez ulgi rozumie sie
ulgi wp. f: przez /h P ytucje opieki i dotacje z budzetu gminy. Do ulg me zalicza sie dofinansowania ,.aktywnie w 2fobku™.
FERS wydatki biezace, z tego
I kw. * I kw. * I kw. * IV kw. * tacznie *
3 344,00 zt 10 032,00 zt 10 032,00 zt 10 032,00 zt 33 440,00 zt

$rodki dofinansowania w formie wspdtfinansowania krajowego srodkow europejskich

Ikw. ™ I kw. * I kw. * IV kw. * tacznie *
584,53 7t 1753,59 7 175359 zt 175359 zt 584530z

srodki europsjskie

Ikw. * I kw. * I kw. * IV kw. * tacznie *
2 759,47 z+ 827841zt 827841zt 827841z 27 594,70 zt

Po uzupetnieniu kroku 2, mozna przejs$é do kroku 3 za pomocg przycisku ,,Dalej”.

Sekcja nie bedzie wyswietlana, jezeli oSwiadczenie dotyczy naboru dodatkowego i wybrano KPO

jako Zrodto finansowania.

6 Krok3

W kroku 3 zostanie zaprezentowane podsumowanie wniosku dla wszystkich instytucji (wydatki w
ramach KPO, FERS i prognoza na funkcjonowanie tgcznie). Pola nie bedg dostepne do edyc;ji.

Po zweryfikowaniu danych w kroku 3, mozna przejs¢ do kroku 4 za pomocg przycisku ,,Dalej”.

7 Krok 4

W korku 4 znajduja sie oswiadczenia, ktére sg konieczne do zaznaczenia.

8 Krok5

W ramach 5 kroku prezentowane jest podsumowanie wybranych informacji podanych we wniosku
takich jak: dane o rodzaju formularza i adresacie, dane petnomocnika wraz z zatgcznikiem, podmiotu i
instytucji bez indywidualnych i zbiorczych danych finansowych.

Nalezy zweryfikowac poprawnosé wprowadzonych danych. Korzystajac z przyciskéw u dotu okna
mozna powrdci¢ do poprzednich krokéw i nanies¢ poprawki w uzupetnionych polach. Jesli
uzytkownik uzna, ze dane wyswietlane w podsumowaniu, a wiec uzupetnione w sprawozdaniu sg
niepoprawne, to wowczas korzystajac z przycisku ,, Wstecz” nalezy powrdcié¢ do odpowiedniego
miejsca w kreatorze wniosku i nanie$¢ poprawki w danych.

Jezeli dane sie zgadzaja, nalezy klikng¢ ,,Zatwierdz dane”.

Pojawi sie komunikat i nalezy klikng¢ ,, Tak”:
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o Potwierdzenie
Czy zakonczytes wprowadzanie danych | potwierdzasz ich poprawnosc?

W kolejnym kroku przejdziesz do finalizacji wniosku, gdzie uzyskasz dostep do jego podgladu oraz dotychczas dodanych zatgcznikéw. Na tym kroku mozesz

uzupelni¢ wniosek o dodatkowe pliki.

Pamietaj o wystaniu wniosku!

[x o | o

9 Krok6

Oswiadczenie dla podmiotow innych niz gmina o przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 — RZK-7

Dane wniosku
Nazwa typu wiosku: Oéwiadczenie dla podmiotéw innych niz gmina o przyjeciu dofi ia do ia i funkc ia nowych migjsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RZK-T
Kod typu: RKZ_7 Data utworzenia. 2026-02-23 11:40:41
Wersja wzoru wniosku: 4 Data modyfikacji: 2026-02-23 11:40:41

Wersja formularza: 0 Adresat: tODZKI URZAD WOJEWODZKI W £ ODZI

Zatqcaniki — dokumenty elektroniczne

Kod dokumentu Nazwa dokumentu Data modyfikacji Akcje

Brak rekordow do wyswietlenia

Zalqczniki - dofaczone pliki

Nazwa zatacznika Data utworzenia Akcje

Brak rekordéw do wyswietlenia

Dodatkowe zalaczniki

0 W tym miejscu moiesz dodac pliki lub iajace wniosek (np. skany, poswiadczenia, oSwiadczenia).

2 zanz | okt

Eksportuj Przegladaj wniosek Zatwierdz i wyslij

Po zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktory nie bedzie juz mozliwy do edycji, mozliwe

bedzie jedynie dodanie zatgcznikow w sekcji ,Dodatkowe zatgczniki”. W tym celu, w sekcji
Dodatkowe zatgczniki nalezy wybraé przycisk ,,+ Wybierz”. Wybrac plik z dysku i klikng¢ ,,Zatacz”.

Wszystkie zatgczniki mozna usung¢ (przycisk ,Usun”).

Dodatkowe zataczniki

o W tym miejscu mozesz dodaé plik lut jace wniosek (np. skany, poswiadczenia, oswiadczenia).

LU & Zalac X Anul

Eksportuj Przegladaj wniosek Zatwierd? | wysli

Po wskazaniu plikéw z dysku i zatgczeniu ich do wniosku mozna wysta¢ wniosek do rozpatrzenia. W

tym celu nalezy wybrac przycisk ,,Zatwierdz i wyslij” znajdujacy sie u dotu widoku:

Wstecz Przegladaj wniosek Zatwierdz i wyslij
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Po wybraniu przycisku pojawi sie informacja o potwierdzeniu:

o Potwierdzenie X
Twdj wniosek jest gotowy do wystania. Czy chcesz wystac wniosek ?

Uwaga! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia.
e

Nalezy klikng¢ ,, Tak”, aby wystaé wniosek.

Informacja o wystaniu wniosku

Whiosek zostat wystany.
Uwaga! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPQ — Urzedowego Podwiadczenia Przedtozenia.

[ o]

Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego

Poswiadczenia Przedtozenia.

Wystany wniosek jest dostepny do podgladu w widoku Wnioski wystane.

fir Strona ghéwna

£ Skrzynka odbiorcza

<7 Whnioski wystane

B Instrukgja uzytkownika

Na liscie wnioskow wystanych, po kliknieciu ,Zobacz szczegéty”, zostanie otwarty widok ,Szczegoty
whniosku”.

Whioski wystane

Filtrowanie

Nazwa wniosku Tl Adresat Tl Numer dokumentu Tl Data wystania Tl Akcje
Wybierz rodzaj wniosku

Oéwiadczenie dla podmiotow

innych niz gmina o przyjeciu Zobacz szczegoly
dofinansowania do utworzenia i .
£ODZKI URZAD
PIU/WNI/ID/4458208 2026-02-23 11:59:44 @

funkcjonowania nowych migjsc .
WOJEWODZKI W £ODZI

opieki dla dzieci do lat 3 w
ramach programu Aktywny
Maluch 2022-2029 - RZK-7

Ponizej ekran ,Szczegdty wniosku”:
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Szczegoty wniosku
Dane wniosku
Nazwa typu wniosku

Oswiadczenie dla podmiotow innych niz gmina o przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat
3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RZK-7

Kod typu wniosku Wersja wzoru wniosku Wersja formularza

RKZ_7 4 0

Czas utworzenia Czas wystania Adresat

2026-02-23 11:40:41 2026-02-23 11:58:44 +ODZKI URZAD WOJEWODZKI W kODZI

Zataczniki - dokumenty elektroniczne

Brak dodatkowych dokumentdw:

Zataczniki - dotaczone pliki

Nazwa Czas utworzenia Akcje

[«

1jpg 2026-02-23 11:59:21

[ Archiwizuj ] [ Podglad wniosku ] { Eksportuj } [ Przenies wniosek na konto crganizacji ] { Status podwiadczenia odbioru

26



	Spis treści
	1 Instrukcja nawigacji klawiaturowej
	1.1 Nawigacja ogólna i przemieszczanie fokusu
	1.2 Obsługa pól formularza i list wyboru
	1.3 Obsługa załączników i dokumentacji
	1.4 Udogodnienia dla osób słabowidzących

	2 Rejestracja oświadczenia dla podmiotów innych niż gmina o przyjęciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 – RZK-7
	2.1 Rejestracja oświadczenia
	2.1.1 „Konto osobiste” – utworzenie formularza
	2.1.2 „Konto organizacji” – utworzenie formularza


	3 Nawigacja
	4 Krok 1
	4.1 Adresat i rodzaj wniosku
	4.2 Dane osoby uprawnionej do złożenia i korygowania oświadczenia o przyjęciu dofinansowania
	4.3 Wczytywanie danych wniosku
	4.4 Dane podmiotu, który będzie realizować projekt

	5 Krok 2
	5.1 Informacje dotyczące planowanych instytucji opieki
	5.1.1 Liczba tworzonych miejsc opieki, z tego ze środków
	5.1.2 Wysokość dofinansowania na funkcjonowanie miejsc opieki z FERS


	6 Krok 3
	7 Krok 4
	8 Krok 5
	9 Krok 6

