Zatgcznik do

Zarzgdzenia Nr 19/ 2023 r.

Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego

Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 1 sierpnia 2023 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W WARSZAWIE



ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Warszawie, zwany dalej ,regulaminem”, okresla szczegdtowg organizacje

Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie zwanej dalej

,Komendg Wojewddzkg”, w tym:

1)
2)
3)

4)
5)

kierowanie pracg Komendy Wojewodzkiej;

strukture organizacyjng Komendy Wojewoddzkiej;

zadania wspolne | zakres dziatania poszczegolnych  komorek
organizacyjnych;

wzory pieczeci i stempli;

liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komdrkach organizacyjnych

Komendy Wojewddzkie;.

§ 2. Komenda Wojewoddzka dziata na podstawie:

1)

2)

3)
4)

ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz. U. 22022 r. poz.1969, z 2023 r. poz. 240, 347, 641,1088);

statutu Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej nadanego
zarzgdzeniem nr 12 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 31 maja 2010 r. (Dz. Urzedowy Komendy Gtéwnej Panstwowej
Strazy Pozarnej Nr 1, poz.12);

niniejszego regulaminu;

Mazowiecki Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej

wykonuje swoje zadania przy pomocy Komendy Wojewoddzkiej.

§ 3.1. Komenda Wojewddzka jest komendg wojewddzkg Panstwowej Strazy

Pozarnej | kategorii.

2. Obszarem dziatania Komendy Wojewoddzkiej jest wojewddztwo mazowieckie.

§ 4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Komendzie Wojewoddzkiej — nalezy przez to rozumie¢ Komende

Wojewddzkg Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie;

2) Komendancie Wojewodzkim — nalezy przez to rozumie¢ Mazowieckiego

Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

3) zastepca komendanta wojewddzkiego - nalezy przez to rozumiec Zastepce

Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej  Strazy

Pozarnej;



4) PSP - nalezy przez to rozumieé¢ Panstwowg Straz Pozarng;

5) KG PSP — nalezy przez to rozumie¢ Komende Gtéwng Panstwowej Strazy
Pozarnej;

6) KP(M) PSP — nalezy przez to rozumie¢ komende powiatowg (miejskq)
Panstwowej Strazy Pozarnej;

7) SK KW PSP - nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania
Komendanta Wojewoddzkiego PSP;

8) SK KG PSP - nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania
Komendanta Gtéwnego PSP;

9) SK KP(M) PSP - nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania
Komendanta Powiatowego PSP/Stanowisko Kierowania Komendanta
Miejskiego PSP;

10) SK — nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania;

11) WCZK — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego;

12) KSRG — nalezy przez to rozumie¢ krajowy system ratowniczo—gasniczy;

13) OSP — nalezy przez to rozumie¢ Ochotniczg Straz Pozarng;

14) CPR - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Powiadamiania Ratunkowego
w Radomiu;

15) PRM — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

16) NFOSIGW — nalezy przez to rozumieé Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;j;

17) WFOSIGW - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

18) Wojewoddztwo — nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo mazowieckie.



ROZDZIAL 11

Kierowanie praca Komendy Wojewodzkiej

§ 5.1. Do wylgcznej akceptacji i podpisu Komendanta Wojewoddzkiego, zastrzega

sie dokumenty:

1) dotyczgce zobowigzan majgtkowych i finansowych, jako dysponenta
srodkéw budzetowych, projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnieé
w sprawach dotyczacych dochodow i wydatkéw budzetowych, ktore
sg przedktadane Komendantowi Wojewddzkiemu po parafowaniu
gtbwnego ksiegowego oraz inwentaryzacji i postepowan dotyczgcych
szkod wyrzgdzonych w majatku jednostki;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez
Komendanta Wojewoddzkiego, jako organu administracji rzgdowej;

3) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje dotyczgce dziatalnosci Zastepcéw
Komendanta Wojewodzkiego, kierownikow komorek organizacyjnych,
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;

4) zakresy czynnos$ci Zastepcow Komendanta Wojewodzkiego, komendantow
powiatowych (miejskich) PSP oraz pracownikow i strazakow Komendy
Wojewddzkiej;

5) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy
i kontroli, i inne dokumenty koordynujgce dziatania jednostek ochrony
przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa wtgczonych do KSRG.

2. W czasie nieobecnosci Komendanta Wojewddzkiego jego obowigzki
i uprawnienia wykonuje, na podstawie upowaznienia, Zastepca Komendanta
Wojewddzkiego.

3. Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ na pismie zastepcow komendanta
wojewodzkiego do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Komendant Wojewodzki moze upowazni¢ na pismie strazakow i pracownikow
Komendy Wojewoddzkiej do zatatwienia okreslonych spraw w jego imieniu,
z zastrzezeniem ust. 3.

5. Zastrzega sie do akceptaciji i podpisu Zastepcéw Komendanta Wojewddzkiego
dokumenty z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komorek
organizacyjnych, z wyjagtkiem dokumentéw o ktéorych mowa w ust. 1 lub,
wobec ktérych kierownicy komorek organizacyjnych uzyskali pisemne

upowaznienie Komendanta Wojewddzkiego.



6. Przy Komendancie Wojewddzkim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoty,
komisje i sztaby, o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym.
Cel ich powotania, nazwe, sktad osobowy, zakres zadan i tryb pracy okresla
Komendant Wojewddzki w odrebnym zarzadzeniu.

7. Przy Komendancie Wojewddzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktorej
szczegoOtowg organizacje okreslajg odrebne przepisy.

8. Komendant Wojewodzki lub upowazniony przez niego Zastepca Komendanta
Wojewddzkiego przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskow, petycji,
zazalen i odwotan raz w tygodniu. Dzien i godziny przyje¢ interesantow
Komendant Wojewddzki podaje do publicznej wiadomosci przez umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Komendy Wojewddzkiej oraz na tablicy

informacyjnej w budynku Komendy Wojewddzkiej.

ROZDZIAL IlI

Struktura organizacyjna Komendy Wojewodzkiej

§ 6.1. W sktad Komendy Wojewddzkiej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne,
ktore przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:
1) Wydziat Planowania Operacyjnego, postugujgcy sie symbolem WPO,
w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Analiz i Planowania Operacyjnego,
b) Sekcja Koordynacji Ratownictwa,;
2) Wydziat Alarmowania i Wspétpracy z OSP, postugujacy sie symbolem WA,
w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Centrum Powiadamiania Ratunkowego;
3) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom, postugujgcy sie symbolem WPZ,
w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Rozpoznawania Zagrozen,
b) Sekcja Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych,
c) Sekcja Nadzoru Administracyjnego,
d) Sekcja Nadzoru nad Dziatalno$cig Rzeczoznawcow do spraw
Zabezpieczen Przeciwpozarowych;
4) Wydziat Organizacji i Nadzoru, postugujgcy sie symbolem WO, w ramach
ktorego dziata:



a) Sekcja Organizacyjno—Prezydialna,
b) Sekcja Kontroli, Skarg i Wnioskow;
5) Wydziat Kadr, postugujgcy sie symbolem WK, w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Obstugi Funkcjonariuszy,
b) Sekcja Obstugi Pracownikéw Cywilnych;
6) Wydziat Logistyki, postugujgcy sie symbolem WL, w ramach ktérego
dziata:
a) Sekcja Zamowien Publicznych,
b) Sekcja Infrastruktury i Modernizaciji;
7) Wydziat Techniki, postugujgcy sie symbolem WT, w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Transportowo—Techniczna,
b) Sekcja Administracyjno—Gospodarcza,
c) Sekcja Socjalno—Bytowa,

8) Wydziat Informatyki i tgcznosci, postugujacy sie symbolem WIit., w ramach
ktorego dziata:

a) Sekcja Rozwoju i Utrzymania Systemow Teleinformatycznych,
b) Sekcja Bezpieczenstwa Systemow Teleinformatycznych;

9) Wydziat Finansoéw, postugujgcy sie symbolem WF, w ramach ktérego

dziata:
a) Sekcja Finansowo—Ksiegowa,
b) Sekcja Ptac i Funduszu Wsparcia PSP;

10) Samodzielne Stanowiska Pracy do spraw BHP, Ochrony Informacji
Niejawnych oraz Spraw Obronnych, postugujgce sie symbolem
WOIN/BHP;

11) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Prawnej i Inspektor
Ochrony Danych Osobowych, postugujgce sie symbolem WPR/IODO;

12) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Kontaktu z Mediami,
postugujgce sie symbolem WM.

. Osrodek Szkolenia w Warszawie, postugujgcy sie symbolem WOSzW,

w ramach ktérego dziata:

1) Sekcja Nauczania i Kultury Fizycznej;

2) Sekcja Kwatermistrzowsko-Techniczna;

3) Sekcja Szkoleh Specjalistycznych.

. Osrodek Szkolenia w Pionkach, postugujgcy sie symbolem WOSzP, w ramach

ktorego dziata:



1)
2)
3)

Sekcja Nauczania PSP i Nadzoru Dydaktycznego;
Sekcja Nauczania OSP i Nadzoru nad Poligonem;

Sekcja Kwatermistrzowsko-Techniczna.

4. Pracownicy/funkcjonariusze, ktorzy realizujg dodatkowe zadania przydzielone

w zakresach czynnosci postugujg sie symbolami:

1)
2)
3)

WKZ, w zakresie koordynaciji kontroli zarzgdczej;
WAW, w zakresie wykonywania audytu wewnetrznego;

WKD, w zakresie funkcjonowania komisji dyscyplinarne;.

§ 7. 1. Komendant Wojewddzki sprawuje ogdélny nadzér nad pracg Komendy

Wojewddzkiej oraz bezposredni nadzor nad praca:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Wydziatu Kadr;

Wydziatu Organizacji i Nadzoru;

Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Kontaktu z Mediami;
Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych i Obronnych;

Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Prawnej i Inspektora
Ochrony Danych Osobowych;

Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Danych Osobowych.

2. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego sprawuje bezposredni nadzoér nad

praca:

1)
2)
3)
4)

Wydziatu Planowania Operacyjnego;
Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom;
Wydziatu Informatyki i gcznosci;

Osrodka Szkolenia w Warszawie.



3. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego sprawuje bezposredni nadzér nad
praca:
1) Wydziatu Logistyki;
2) Woydziatu Techniki;
3) Wydziatu Finanséw.

4. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego sprawuje bezposredni nadzor nad
praca:
1) Wydziatu Alarmowania i Wspotpracy z OSP;

2) Osrodka Szkolenia w Pionkach.

Zastepca Komendanta Wojewodzkiego nadzoruje realizacje zadan
wynikajgcych z postanowien ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych
strazach pozarnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 194 z pdézn. zm.), § 3 ust. 2 pkt 18
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lipca 2006 r.
W sprawie ramowej organizacji komendy wojewddzkim i powiatowe] (miejskiej)
Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2023 r. poz. 435) oraz innych zwigzanych
z ochrong ludnosci w zakresie okreslonym innymi ustawami, w szczegolnosci
poprzez zapewnienie wsparcia dla ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji
zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze wspétdziatanie ze zwigzkami

zrzeszajgcymi ochotnicze straze pozarne.

5. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzorujgcy Wydziat Planowania

Operacyjnego petni funkcje dowddcy Mazowieckiej Brygady Odwodowe;.

ROZDZIAL IV

Zadania wspolne i zakres dzialania poszczegélnych komoérek organizacyjnych

§ 8. 1. Komorki organizacyjne majg obowigzek wspotpracy ze sobg, a takze
z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz z urzedami administracji publicznej
i organizacjami wykonujgcymi zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej
i ratownictwa.
2. Wspotpraca, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje réwniez realizacje zadan
z zakresu ochrony ludnosci.
3. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komorek organizacyjnych
ich prowadzenie nalezy do komoérki organizacyjnej, ktorej zakres zadan
obejmuje najwiecej zadan lub wtasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym

zakresie stosowng dyspozycje.



4. Do zadanh kierujgcych komdrkami organizacyjnymi w Komendzie Wojewddzkiej
nalezy:

1) planowanie i organizacja pracy kierowanych komorek organizacyjnych;

2) przygotowanie zakresow czynnosci dla podlegtych pracownikow/
funkcjonariuszy i przekazanie ich do komorki organizacyjnej wiasciwej
do spraw kadrowych;

3) sporzadzanie opinii stuzbowych dotyczgcych podlegtych pracownikow;

4) dbatos¢ o wiasciwy wizerunek Komendy Wojewodzkiej i pozytywne
postrzeganie go przez petenta;

5) dbatos¢ o prawidtowg i terminowg oraz zgodng z prawem realizacje zadan
merytorycznych komorki organizacyjnej;

6) nadzor nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem
obowigzkéw stuzbowych i pracowniczych przez podlegtych pracownikow;

7) zapewnienie zgodnosci z prawem akceptowanych i podpisywanych pism;

8) zapewnienie przestrzegania przez podlegtych pracownikow/
funkcjonariuszy porzadku i dyscypliny pracy.

5. Dokumenty przedstawiane do podpisu Komendanta Wojewddzkiego powinny
by¢ uprzednio parafowane przez wilasciwego Zastepce Komendanta
Wojewddzkiego. Dokumenty przygotowane przez komodrke organizacyjng
podlegajgcg bezposrednio Komendantowi Wojewodzkiemu, parafuje kierujgcy
tg komorkg organizacyjng. W przypadku pism procesowych, pism
zawierajgcych opinie prawne lub pism 2z zakresu postepowania
administracyjnego, dotyczgcych kwestii szczegolnych, parafuje radca prawny.

6. Sprawy nieuregulowane regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczgce
zakresu i zadan komorek organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej, rozstrzyga
Komendant Wojewddzki.

7. Do wspdélnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych Komendy
Wojewoddzkiej przy uwzglednieniu ich merytorycznych zakreséw dziatania
nalezy, w szczegdlnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Wojewodzkiej;

2) opisywanie faktur w zakresie prowadzonych spraw zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi, zarzgdzeniami oraz innymi wewnetrznymi
przepisami Komendy Wojewodzkiej;

3) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie

ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa;



4) realizacja zadan w ramach kontroli zarzadczej (w tym m. in. planu pracy
Komendy Wojewddzkiej, analiz, prognoz, ocen, informacji i sprawozdan
z zakresu realizowanych zadanh dla koordynujgcego kontrolg zarzgdczg);

5) wspotdziatanie ze zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w Komendzie
Wojewoddzkiej oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

6) wspoétdziatanie z komodrkami organizacyjnymi Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie oraz z innymi zespolonymi stuzbami,
inspekcjami i strazami wojewodzkimi, a takze podmiotami KSGR
w zakresie dziatalnosci komorki organizacyjnej;

7) wspoétdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

8) rozpatrywanie odwofan i zazalen, a takze skarg, wnioskéw i petycji
wnoszonych przez obywateli, podmioty gospodarcze, instytucje i organy
administracji publicznej w zakresie wtasciwosci komorki organizacyjnej;

9) realizowanie zalecenh pokontrolnych;

10) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad
ochrony tajemnicy prawnie chronionej, w tym ochrony danych osobowych;

11) dbatos¢ o przestrzeganie zasad w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (BHP);

12) opracowywanie materiatbw do udostepniania w formie informaciji
publicznej;

13) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow (instrukcji
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania
wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéw do archiwum oraz ich
brakowania;

14) realizowanie zadah zwigzanych z petnieniem przez Komendanta
Wojewoddzkiego  funkcji w  Wojewddzkim  Zespole  Reagowania
Kryzysowego;

15) wspétudziat w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia
zawodowego dla funkcjonariuszy i pracownikdédw cywilnych Komendy
Wojewodzki oraz KP(M) PSP realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych
organizacji KSGR na obszarze wojewodztwa;

16) opracowywanie projektéw decyzji i postanowieh oraz innych pism
wramach  postepowan  administracyjnych, prowadzonych  przez
Komendanta Wojewoddzkiego, opracowywanie projektéw zarzgdzen

Komendanta Wojewddzkiego;
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17) opracowywanie projektéw opinii w zakresie ochrony przeciwpozarowej
i ratownictwa;

18) Wspotdziatanie ~w  realizacji zadan  kontrolnych ~ Komendanta
Wojewodzkiego w stosunku do dziatalnosci podlegtych organéw
i jednostek organizacyjnych PSP, dziatajgcych na obszarze wojewddztwa,
przygotowywanie i opiniowanie projektéw aktéw prawa miejscowego
w zakresie zadan realizowanych przez Komendanta Wojewodzkiego;

19) wspoétpraca w zakresie pozyskiwania Srodkow z funduszy Unii
Europejskiej oraz innych zrédet krajowych i zagranicznych oraz rozliczanie
ich wydatkowania;

20) wspétpraca w  realizacji zadan  wynikajgcych ze  wspétpracy
miedzynarodowej, realizowanej przez PSP;

21) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan w podleglych KP(M) PSP
w zakresie merytorycznego dziatania poszczegdlnych  komorek
organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej;

22) wspétudziat w opracowywaniu i realizacji budzetu zadaniowego;

23) tworzenie bazy w Systemie Przetwarzania Danych,;

24) wspoétpraca z Samodzielnym Stanowiskiem ds. kontaktu z mediami
w zakresie polityki informacyjnej i medialnej;

25) wspotdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych
do zapewnienia prawidiowej i terminowej realizacji zadan Komendy
Wojewddzkiej;

26) zarzgdzanie procesami przetwarzania danych osobowych
w poszczegolnych komérkach organizacyjnych;

27) realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych organizacji systemu powiadamiania
ratunkowego;

28) nadzo6r nad przestrzeganiem obowigzujgcych przepisow prawa przez
podlegtych pracownikédw, a w szczegolnosci o ochronie danych
osobowych;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z publikacjg na stronie internetowe;j
Komendy Wojewddzkiej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej tresci
z zakresu wtasciwosci komorki organizacyjnej;

30) zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie
dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno—komunikacyjne;j

wynikajgcych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepno$ci
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osobom ze szczegolnymi potrzebami;

31) wspodtpraca w zakresie dziatan ochrony przeciwpozarowej, realizowanych
przez ochotnicze straze pozarne, zwigzki i stowarzyszenia zrzeszajgce
ochotnicze straze pozarne oraz inne organizacje pozarzgdowe;

32) realizowanie zadan z zakresu prewencji spotecznej;

33) wspotpraca w zakresie bezpieczenstwa informacji:

a) zapewnienie ochrony informacji oraz innych tajemnic prawem
chronionych przetwarzanych w komérce organizacyjnej,

b) wykonywanie obowigzkéw ochrony danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji, w zakresie realizowanych zadan oraz
wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

8. Wydziatem kieruje Naczelnik Wydziatu, z wyjatkiem Wydziatu Finansow, ktorym
kieruje Gtéwny Ksiegowy. Zadanie to moze realizowaé przy pomocy zastepcy
Naczelnika Wydziatu.

9. Osrodkiem Szkolenia kieruje Naczelnik Osrodka Szkolenia. Zadanie to moze
realizowac¢ przy pomocy zastepcy Naczelnika Osrodka Szkolenia.

10. Sekcjg kieruje Kierownik Sekciji.

§ 9.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Operacyjnego nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw operacyjnych, w tym:

1) koordynowanie funkcjonowania SK KW PSP;

2) nadzor nad organizowaniem oraz koordynowaniem funkcjonowania
Systemu Powiadamiania Ratunkowego na terenie wojewodztwa;

3) koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych,
prowadzonych na szczeblu wojewddztwa;

4) koordynowanie udziatu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji humanitarnych
i innych podmiotbw w dziataniach ratowniczych, opracowywanie,
aktualizowanie oraz opiniowanie dokumentacji na potrzeby wojewodzkiego
zespotu reagowania kryzysowego;

5) koordynowanie dziatan z zakresu organizacji funkcjonowania i nadzoru nad
KSGR,;

6) koordynowanie funkcjonowania ratownictwa specjalistycznego;

7) nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatorow do spraw
ratownictwa: wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego,

wysokosciowego i poszukiwawczo-ratowniczego;
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8) analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty KSGR
miedzy innymi w zakresie opracowywania i przedktadania do Komendanta
Gtéwnego PSP propozycji usprawniajgcych funkcjonowanie KSGR,;

9) integrowanie podmiotéw KSGR z innymi podmiotami ratowniczymi oraz
podmiotami wspotdziatajgcymi i wspomagajgcymi;

10) nadzér nad wykonywaniem plandéw ratowniczych;

11) analizowanie dziatah ratowniczych oraz ¢wiczeh manewrowych
prowadzonych na terenie wojewodztwa.

2. W ramach Woydziatu funkcjonuje system pomocy psychologicznej, ktéry
na terenie wojewddztwa mazowieckiego realizuje zadania w zakresie:

1) propagowania wiedzy i rozwijania umiejetnosci z zakresu promocji zdrowia
I ochrony zdrowia psychicznego poprzez prowadzenie psychoedukacji
wsréd strazakow, pracownikéw cywilnych PSP, zgodnie z programami
szkoleh doskonalgcych oraz biezgcych potrzeb szkoleniowych;

2) organizowania i udzielania pomocy psychologicznej w formie doraznej
interwencji kryzysowej dla strazakéw i pracownikéw cywilnych PSP;

3) prowadzenia szkolen, konsultacji i poradnictwa psychologicznego
dla strazakow i pracownikéw cywilnych PSP.

3. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 1 realizujg nastepujace
zadania:

1) Sekcja Analiz i Planowania Operacyjnego:

a) sporzadzanie lub opiniowanie analiz z prowadzonych przez podmioty
KSGR dziatan ratowniczych,

b) opracowywanie planu sieci podmiotow KSGR na obszarze
wojewodztwa,

c) opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego
w ramach KSGR, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych
na obszarze wojewodztwa,

d) opracowanie analiz technicznego wyposazenia jednostek w KSGR
na terenie wojewodztwa,

e) wykonywanie zewnetrznych plandéw oraz opiniowanie wewnetrznych
planéw operacyjno-ratowniczych dla zaktadow o duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowej,

f) wspotpraca z Generalng Dyrekcjg Drég Krajowych i Autostrad oraz

wiasciwymi terenowo witadzami administracji rzgdowej i samorzgdowej
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9)

h)

)

K)

w obszarze zabezpieczenia przeciwpozarowego drdg publicznych,
w tym m.in. opiniowanie planéw dziatan ratowniczych na drogach
publicznych, opiniowanie  projektow techniczno-budowlanych drog
publicznych, w szczegodlnosci drog ekspresowych i autostrad na terenie
wojewodztwa przy wspotpracy z Wydziatem Przeciwdziatania
Zagrozeniom,

organizowanie oraz prowadzenie c¢wiczen i manewréw podmiotow
KSGR i odwodow operacyjnych na obszarze wojewddztwa, oraz ich
dokumentowanie i analizowanie,

planowanie zadan i nadzéor nad przygotowaniem jednostek PSP
do realizacji obowigzkow Panstwa gospodarza (HNS),

opiniowanie  wnioskdbw w sprawach dotyczgcych tworzenia,
przeksztatcania i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej,
specjalistycznych grup ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskow
0 wigczenie jednostek ochrony przeciwpozarowej do KSGR i wnioskow
o wytgczenie jednostek ochrony przeciwpozarowej z KSGR,
koordynowanie i prowadzenie dziatan 2z zakresu organizacji,
funkcjonowania i nadzoru KSGR,

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru
wojewodztwa,

planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczych nowoczesnych

technik ratowniczych,

m) analizowanie stanu przygotowania (gotowo$ci operacyjnej) sit i Srodkow

p)

Q)

KSGR do dziatan ratowniczych,

opracowywanie wojewddzkiego planu ratowniczego i jego biezgca
aktualizacja,

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania
strazakéw w KP(M) PSP na obszarze wojewodztwa w zakresie realizacji
podstawowych i specjalistycznych czynnosci ratowniczych,
koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup
ratowniczych KSGR na obszarze wojewddztwa,

wspoétpraca z Wydziatem Przeciwdziatania Zagrozeniom w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego obszarow lesnych z terenu

wojewddztwa.
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2) Sekcja Koordynacji Ratownictwa:

a) zapewnienie funkcjonowania SK KW PSP, ustalanie potrzeb w obszarze
jego wyposazenia w sprzet i urzgdzenia umozliwiajgce dysponowanie
sit i srodkow KSGR przez SK KP(M) PSP oraz umozliwiajgce
wspotprace z SK KG PSP,

b) biezgce informowanie Komendanta Wojewoddzkiego i rzecznika
prasowego Komendanta Wojewodzkiego o0 szczegodlnych zdarzeniach
odnotowanych na obszarze wojewodztwa i postepie akcji ratowniczych;

c) udzielanie biezgcych informacji mediom, przez dyzurnego operacyjnego
wojewodztwa, o dziataniach ratowniczo-gasniczych jednostek KSGR
na terenie wojewddztwa,

d) organizowanie odwoddw operacyjnych na obszarze wojewodztwa
oraz sprawowanie nadzoru nad stanem ich gotowosci,

e) koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej
do dziatah w stanach kleski zywiotowej oraz do zwalczania skutkow
powaznych awarii przemystowych i innych,

f) organizowanie wojewddzkiej bazy s$rodkéw gasniczych w ramach
wspotdziatania z Wydziatem Technicznym,

g) wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i awarii,

h) koordynowanie transgranicznych dziatah ratowniczych i humanitarnych
prowadzonych na szczeblu wojewddztwa,

i) biezgce analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotéw KSGR
do dziatan ratowniczych,

j) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony
przeciwpozarowej oraz podmiotami KSGR na obszarze wojewddztwa,

k) organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktérych rozmiar
lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu
lub w przypadku dtugotrwatych akcji na obszarze powiatu,

[) organizowanie petnienia stuzb w obszarze operacyjnym przez strazakéw
Komendy Wojewddzkiej,

m) koordynacja dziatan ratowniczych prowadzonych na obszarze
wojewodztwa,

n) koordynowanie udzialu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji

humanitarnych i innych podmiotow w dziataniach ratowniczych,
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0) opracowywanie, aktualizowanie oraz opiniowanie dokumentaciji
na potrzeby Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,

p) udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,

gq) wspotpraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych z WCZK
i SK KG PSP,

r) prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotow KSGR
na obszarze wojewodztwa,

s) koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych PSP
na obszarze wojewodztwa,

t) sporzadzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udziatu podmiotéw
KSGR, a takze jednostek ochrony przeciwpozarowej w dziataniach
ratowniczych,

u) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien
statystycznych z prowadzonych na terenie wojewddztwa dziatan
ratowniczo-gasniczych,

v) analizowanie i nadzorowanie sporzgdzania informacji dotyczacych
awarii objetych obowigzkiem zgtaszania do Gtéwnego Inspektora
Ochrony Srodowiska,

w) wspotdziatanie z jednostkami systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego w oparciu o uzgodniony i zatwierdzony plan dziatania
systemu oraz innymi podmiotami medycznymi w obszarze
powiadamiania, dysponowania oraz wspotpracy na miejscu zdarzenia
poprzez wspolne éwiczenia, szkolenia,

X) biezgce analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewodztwa
zagrazajgcych zyciu i zdrowiu ludnosci, Srodowisku oraz mieniu.

3. W ramach sekcji koordynacji ratownictwa funkcjonuje SK KW PSP.
4. Szczegotowg organizacje i zakres dziatania SK KW PSP okresla regulamin

ustalony przez Komendanta Wojewddzkiego.

§ 10.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Alarmowania i Wspotpracy z OSP, nalezy:
1) realizacja zadan z zakresu systemu powiadamiania ratunkowego
na obszarze dziatania wojewddztwa, z wytgczeniem m. st. Warszawy;
2) obstuga administracyjno—techniczna CPR, w tym:
a) zapewnienie zabezpieczenia technicznego, konserwacyjnego

obiektow oraz urzadzen, prowadzenie wszelkiej dokumentac;ji
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b)

zwigzanej z obiektami uzytkowanymi w ramach prowadzonej
dziatalnosci z wykorzystaniem posiadanego potencjatu osobowego,
prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego i zuzytego
majatku bedgcego w dyspozycji Mazowieckiego Komendanta
Wojewoddzkiego PSP uzytkowanego w ramach prowadzonej
dziatalnosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcymi naprawami i remontami
obiektéw Komendy Wojewodzkiej, w ramach mozliwosci wykonania

przez pracownikow.

3) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r.

o ochotniczych strazach pozarnych, naktadajgcej obowigzek ich realizacji

w zakresie przewidzianym dla Komendanta Wojewddzkiego, w tym:

a)

b)

d)

f)

g)

zadania zwigzane z realizacjg prawa do swiadczenia ratowniczego
ratownikbw OSP w zakresie dokumentacji oraz wspofpracy
z Zaktadem Emerytalno-Rentowym MSWIA,

zadania w zakresie legitymacji strazaka ratownika OSP lub osoby
posiadajgcej uprawnienie do swiadczenia ratowniczego,
rozpatrywanie wnioskow w zakresie rekompensat pienieznych
dla strazaka ratownika OSP, ktory uczestniczyt w dziataniu
ratowniczym, akcji ratowniczej, szkoleniu lub ¢wiczeniu i doznat
uszczerbku na zdrowiu wskutek wypadku, za czas niezdolnosci
do pracy, za ktéry nie zachowat prawa do wynagrodzenia,
nie  otrzymat  zasitku chorobowego  albo  swiadczenia
rehabilitacyjnego na podstawie odrebnych przepisow,

zadania zwigzane z przygotowywanie zestawien do KG PSP
w zakresie wysokosci ekwiwalentéw ratowniczych przyznawanych
we wszystkich jednostkach OSP z terenu wojewddztwa
mazowieckiego,

zadania zwigzane =z przygotowaniem zestawien w zakresie
umow/porozumien gmina — OSP,

zadania zwigzane z przygotowaniem odszkodowania z tytutu szkody
w mieniu strazaka ratownika OSP,

zadania z zakresu pokrywania kosztéw pogrzebu w razie $mierci
strazaka ratownika OSP, ktory uczestniczyt w dziataniu ratowniczym,

akcji ratowniczej, szkoleniu lub ¢wiczeniu.
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2. Ponadto Wydziat Alarmowania i Wspoipracy z OSP realizuje zadania

z zakresu:

a)

b)

wsparcia ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji zadan
z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze wspodtdziatanie
ze zwigzkami i stowarzyszeniami zrzeszajgcymi ochotnicze straze
pozarne,

spraw zwigzanych z dotacjami dla OSP w KSGR i poza KSGR
(MSWIA), m.in.: podziat dotacji, rozpatrywanie wnioskow o dotacje,
rozpatrywania wnioskow o dotacje, opiniowania tych wnioskow,
prowadzenia rejestrow sprawozdan z wykorzystania dotacji,

obstugi dotacji dla Mtodziezowych Druzyn Pozarniczych,
sprawozdawczosci z realizacji zadan zakupowych dla jednostek
OSP.

4) Sekcja Powiadamiania Ratunkowego:

Do zakresu dziatania Centrum Powiadamiania Ratunkowego nalezy

realizacja zadan systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze

dziatania wojewodztwa, z wytgczeniem m. st. Warszawy, w tym:

a)

b)

9)

h)

przyjmowanie zgtoszeh z numerow alarmowych oraz ich
kwalifikacja,

podejmowanie dziatan zgodnie z odrebnymi procedurami,
zasadami, planami i regulaminami opracowanymi dla wtasciwej
pracy CPR,

realizacja zadan systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze
dziatania wojewodztwa, z wytgczeniem m. st. Warszawy,
nadzorowanie i organizowanie przyjmowania oraz obstugi zgtoszen
alarmowych kierowanych na numery alarmowe odbierane w CPR,
zapewnienie catodobowego funkcjonowania CPR,

biezgcg organizacje pracy operatorow numerdéw alarmowych 112
oraz ich koordynatorow,

wyznaczanie pracownikdw do dodatkowych zadan poza rozktadem
czasu pracy,

w sytuacjach kryzysowych koordynowanie pracy operatoréw
numerow alarmowych 112 i koordynatorow w tym zakresie,
zapewnienie Scistej wspotpracy z SK KW PSP, SK KP(M) PSP, SK
Policji, Dyspozytorni PRM, WCZK,
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i) nadzér nad przestrzeganiem przez operatorow, koordynatoréw
procedur bezpieczenstwa obowigzujgcych w CPR,

]) zapewnienie sprawnosci infrastruktury teleinformatycznej
i technicznej CPR,

k) biezgce dokumentowanie pracy CPR,

[) dokonywanie doraznych i okresowych analiz oraz sporzgdzanie
informacji zbiorczych, dotyczacych funkcjonowania CPR,

m) aktualizowanie i biezgce monitorowanie wykazu podmiotow
ratowniczych i stuzb oraz innych podmiotow, do ktérych zadan
nalezy ochrona zycia, zdrowia, bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, mienia lub Srodowiska funkcjonujgcych na terenie
dziatania centrum, wraz z ich danymi kontaktowymi,

n) przygotowywanie i przekazywanie informacji z zakresu dziatalnosci
CPR podmiotom i stuzbom zewnetrznym,

0) prowadzenie spraw z zakresu administracyjno-kadrowego oraz
kwatermistrzowskiego pracownikéw wydziatu, w tym CPR.

3. Szczegbétowg organizacje i zakres dziatania Centrum Powiadamiania
Ratunkowego okresla Regulamin  Wewnetrzny CPR, ustalony przez

Komendanta Wojewodzkiego.

§ 11.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom nalezy,

realizacja zadan kontrolno-rozpoznawczych, w tym:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnoscig podlegtych komendantéw powiatowych/miejskich PSP
w zakresie rozpoznawania zagrozen pozarowych i innych miejscowych
zagrozen, nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw przeciwpozarowych
oraz prowadzenia w tym zakresie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych
i postepowan pokontrolnych;

2) prowadzenie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w obszarze ochrony
przeciwpozarowej oraz Ww obszarze przepisbw 0 przeciwdziataniu
powaznym awariom przemystowym;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu wifasciwosci
Wydziatu;

19



4) reprezentowanie Komendanta Wojewodzkiego PSP przed sadami
administracyjnymi w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych
przez Wydziat;

5) prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowe]
pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej,
w tym spraw dotyczgcych uniewaznien takich uzgodnien;

6) realizacja zadan z zakresu nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
0 przeciwdziataniu powaznym awariom przemystowym;

7) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Panstwowa
Straz Pozarng nadzoru nad dziatalnoscig rzeczoznawcow do spraw
zabezpieczenh przeciwpozarowych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg Straz
Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw dotyczgcych substancji
kontrolowanych, nowych substanciji i fluorowanych gazéw cieplarnianych;

9) opracowywanie analizy zagrozen wojewodztwa oraz jej aktualizacja;

10) opracowywanie katalogu zagrozen wojewddztwa oraz okresowych

zestawien wynikow przeprowadzonych CzZynnosci kontrolno-
rozpoznawczych;
11) sporzadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa wojewddztwa

w obszarze ochrony przeciwpozarowej i ryzyka wystgpienia powaznych
awarii przemystowych;

12) przygotowywanie i prowadzenie szkoleh, narad, odpraw i instruktazu
dla pracownikow pionu kontrolno—rozpoznawczego w KP(M) PSP
oraz narad i szkolen dla rzeczoznawcéw do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych we wspétpracy z Osrodkiem Szkolenia;

13) prowadzenie spraw zwigzanych 2z koordynacjg i nadzorem nad
czynnosciami  kontrolno—rozpoznawczymi w zakresie przestrzegania
przepisow przeciwpozarowych i dotyczacych substancji kontrolowanych,
nowych substancji i fluorowanych gazéw cieplarnianych realizowanych
przez KP(M)PSP;

14) prowadzenie spraw dotyczgcych rozwigzan zamiennych w stosunku
do wymagan ochrony przeciwpozarowej;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg laséw.
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2. Komoérki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 3, realizujg nastepujgce

zadania:

1) Sekcja Rozpoznawania Zagrozen:

a)

b)

rozpoznawanie i analizowanie zagrozen pozarowych i innych
miejscowych  zagrozen poszczegolnych rodzajéw  obiektow
na obszarze wojewddztwa, okreslanie ich rozmiarow i skutkéw
oraz zasad ochrony ludnosci przed skutkami tych zagrozen,
w tym: udziat w realizowaniu dziatan w zakresie monitorowania,
prognozowania i analiz dla potrzeb Wojewoddzkiego Zespotu
Reagowania Kryzysowego,

podejmowanie dziatan majgcych na celu doskonalenie procedur
prowadzenia czynnos$ci kontrolno-rozpoznawczych przez podlegte
organy PSP na terenie wojewddztwa, w tym koordynacja
realizowanych  przez KP(M) PSP czynnoséci  kontrolno-
rozpoznawczych w obszarze nadzoru nad przestrzeganiem
przepisOw o przeciwdziataniu powaznym awariom przemystowym,
przepisbw o substancjach zubozajgcych warstwe o0zonowg
oraz 0 niektorych fluorowanych gazach cieplarnianych oraz
wynikajgcych z ustawy o odpadach,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg
Straz Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczgcych przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym,
niebedgcych we witasciwosci innych komorek organizacyjnych

komendy wojewoddzkiej, a w szczegolnosci dotyczgce:

rozpatrywania zgtoszen zaktaddéw, programéw zapobiegania
powaznym awariom przemystowym i raportow
0 bezpieczenstwie zaktadow o duzym ryzyku wystgpienia
powaznej awarii przemystowej (lub ich zmian),

- ustalania grup zaktaddw, ktérych zlokalizowanie wzgledem siebie

moze spowodowac efekt domina,

- prowadzenie czynnosci kontrolno—rozpoznawczych w zaktadach
o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej,

- podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informaciji,
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d)

f)

9)

h)

)

K)

- koordynacji i nadzoru nad czynnosciami  kontrolno
rozpoznawczymi oraz prowadzenia postepowan pokontrolnych
realizowanych przez KP(M) PSP,

reprezentowanie Komendanta Wojewddzkiego przed sgdami

administracyjnymi  w ramach postepowan administracyjnych

prowadzonych przez sekcje,

opracowywanie, w ustalonych przepisami terminach, analizy

zagrozen i katalogu zagrozen wojewddztwa oraz ich aktualizacja,

opracowywanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien
wynikow kontroli dziatan zapobiegajgcych powaznym awariom
przemystowym,

wspoétpraca z Generalng Dyrekcjg Drog Krajowych i Autostrad

oraz witasciwymi terenowo wiadzami administracji rzgdowej

i samorzgdowej w obszarze zabezpieczenia przeciwpozarowego

drog publicznych, w tym m.in. opiniowanie projektow techniczno-

budowlanych drég publicznych, w szczegolnosci drég ekspresowych

i autostrad na terenie wojewodztwa,

opiniowanie projektow studiow i kierunkdéw zagospodarowania

przestrzennego gmin, powiatéw i wojewodztwa oraz projektow

planédw zagospodarowania przestrzennego gmin, powiatow

i wojewoddztwa i innych dokumentéw planistycznych pod wzgledem

zgodnosci z wymaganiami przepiséw o0 przeciwdziataniu powaznym

awariom przemystowym,

opiniowanie rozwigzan technicznych i techniczno-budowlanych

z zakresu ochrony przeciwpozarowej budowli przeciwpowodziowych,

gazociggow i ropociggow, wskazanych w przepisach szczegdlnych,

wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych

Z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych i innych miejscowych

zagrozen oraz zapobieganiem powaznym awariom przemystowym,

a takze wymiana informacji w tym zakresie,

prowadzenie spraw zwigzanych z publikowaniem na stronie

internetowej Komendy Wojewddzkiej tresci z zakresu wtasciwosci

wydziatu, w tym informacji wymaganych do udostepnienia zgodnie

Z przepisami o ochronie srodowiska,
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)

m)

opracowywanie, w ustalonych poleceniami stuzbowymi terminach,
zestawien wynikow kontroli stanu bezpieczenstwa pozarowego
w wybranych grupach obiektow,

wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
Z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych i innych miejscowych
zagrozen, a takze wymiana informacji w tym zakresie,

wspoétpraca z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Kontaktu z Mediami
w zakresie publikowania na stronie internetowej Komendy
Wojewddzkiej tresci z zakresu wtasciwosci wydziatu,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg
Straz Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych  substancji  kontrolowanych, nowych substanciji

i fluorowanych gazow cieplarnianych.

2) Sekcja Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych:

a)

b)

d)

f)

opracowywanie i aktualizacja danych dotyczagcych realizaciji
obowigzku stosowania systemdéw sygnalizacji pozarowej (w tym
funkcjonowania monitoringu pozarowego) oraz dzwiekowych
systemow ostrzegawczych w obiektach na terenie wojewddztwa,
prowadzenie  postepowan administracyjnych  I-instancyjnych
w sprawach dotyczacych rozwigzan zamiennych w stosunku
do wymagan ochrony przeciwpozarowej,

opiniowanie technicznych systemow przeciwpozarowych
i techniczno-budowlanych z zakresu ochrony przeciwpozarowej
budynkoéw, wskazanych w przepisach przeciwpozarowych, prawa
budowlanego oraz przepisach techniczno-budowlanych,

opiniowanie technicznych systemoéw przeciwpozarowych zaktadow
stwarzajgcych ryzyko wystgpienia powaznej awarii przemystowej,
prowadzenie spraw administracyjnych ll-instancyjnych w sprawach
dotyczgcych wydawania opinii w zakresie ustawy o ufatwieniach
W przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych oraz
inwestycji towarzyszacych,

opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych muzedw
i zabytkdw budowlanych objetych obowigzkiem wyposazenia

w instalacje sygnalizacyjno-alarmowe na terenie wojewddztwa,

23



g)

h)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opinii w sprawach
dotyczgcych bezpieczenstwa pozarowego obiektow i terendw,
udziat we wspotpracy krajowej i miedzynarodowej w obszarze

ochrony przeciwpozarowe;.

3) Sekcja Nadzoru Administracyjnego:

a)

b)

d)

f)
9)

prowadzenie spraw w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig
komendantow powiatowych/miejskich PSP z terenu wojewodztwa
w  zakresie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
przeciwpozarowych, w tym realizacji zadan  kontrolno—
rozpoznawczych oraz prowadzenia postepowan pokontrolnych,
podejmowanie dziatan majgcych na celu doskonalenie procedur
prowadzenia czynnosci kontrolno-rozpoznawczych przez podlegte
organy PSP na terenie wojewddztwa, w tym wspoétudziat
w koordynacji realizowanych przez KP(M) PSP czynnosci
kontrolno-rozpoznawczych w obszarze przestrzegania przepiséw
ochrony przeciwpozarowej,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg
Straz Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
przeciwpozarowych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie
wydawania opinii iuzgodnien w obszarze warunkéw ochrony
przeciwpozarowej,

reprezentowanie Komendanta Wojewodzkiego przed sadami
administracyjnymi oraz organami odwotawczymi w sprawach
dotyczgcych przestrzegania przepisow o} ochronie
przeciwpozarowej,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg lasow,
obstuga administracyjna Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom,

w tym w zakresie obiegu korespondenciji.

4) Sekcja Nadzoru nad Dzialalnoscia Rzeczoznawcéw ds. Zabezpieczen

Przeciwpozarowych:

a)

prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentaciji
projektowej pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ochrony
przeciwpozarowej, w tym spraw dotyczgcych uniewaznien takich

uzgodnien,
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b) prowadzenie spraw 2z zakresu nadzoru nad dziatalnoscig

rzeczoznawcow do spraw zabezpieczeh przeciwpozarowych,

c) biezgca analiza dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig

rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych.

§ 12.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw organizacyjnych, nadzoru, archiwizacji oraz koordynacja zadan

z zakresu prewencji spotecznej, w tym:

1) organizowanie pracy Komendy Wojewddzkiej, prowadzenie spraw
dotyczacych projektowania organizaciji wewnetrznej Komendy
Wojewddzkiej, opracowywanie i aktualizowanie regulaminu Komendy
Wojewoddzkiej oraz uzgadniania i  zatwierdzania  regulaminéw
organizacyjnych KP(M) PSP;

2) nadzér nad trybem zafatwiania skarg, wnioskéw i petycji sktadanych
do Komendanta Wojewddzkiego;

3) nadzér nad przeprowadzaniem kontroli organéw oraz jednostek
organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa przez zespdt kontrolny
Komendanta Wojewodzkiego;

4) nadz6r nad prowadzeniem archiwum Komendy Wojewoddzkiej i spraw
zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw.

2. Komoérki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 4. realizujg nastepujace
zadania:

1) Sekcja Organizacyjno-Prezydialna:

a) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkah i innych
uroczystosci z udziatem Komendanta Wojewddzkiego i jego
Zastepcow,

b) przygotowywanie projektéw dokumentow zwigzanych z petnieniem
przez Komendanta Wojewddzkiego funkcji organu administracji
rzgdowej, a w szczegolnosci w zakresie organizacji ochrony
przeciwpozarowej i organizacji KSGR,

c) prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie  oraz
opracowywanie  projektow  koncepcji  dotyczacych  ochrony
przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz KSGR na terenie

dziatania Komendy Wojewodzkiej,
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d)

e)

f)

9)

h)

)

K)

1)

ewidencjonowanie aktow prawnych Komendanta Wojewddzkiego
oraz zawartych przez niego porozumien,

sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego
wojewodztwa oraz wnioskéw z zakresu dziatania PSP na podstawie
informacji przekazanych przez komorki organizacyjne Komendy
Wojewddzkiej,

opiniowanie uchwat i projektow aktow prawa miejscowego jednostek
samorzagdu terytorialnego z terenu dziatania = Komendy
Wojewoddzkiej, w obszarze zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne PSP,

wspotpraca z Wydziatem Kadr w opracowywaniu zakreséw
czynnosci dla kierujgcych komérkami organizacyjnymi Komendy
Wojewoddzkiej oraz Komendantéw Powiatowych/Miejskich PSP
Z obszaru wojewodztwa,

inicjowanie oraz prowadzenie wspOipracy z  Zarzgdem
Wojewddzkim Zwigzku OSP RP, organizacjami spotecznymi
dziatajgcymi na rzecz ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci
oraz zapobiegania i zwalczania klesk zywiotowych,

przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania
postéw i senatorow,

inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie = wspotpracy
z organami administracji publicznej i samorzadu terytorialnego
w obszarze organizacji ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci
i zarzgdzania kryzysowego,

prowadzenie sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego i jego
Zastepcow,

prowadzenie kancelarii ogolnej,

m) opracowywanie i wydawanie biuletynu informacyjnego Komendy

n)

0)

Wojewddzkiej,

koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczgcych wspotpracy
miedzynarodowej, odpowiednio do zadan realizowanych przez
Komende Wojewodzka,

obstuga techniczno-biurowa doraznych rad, zespotdéw i komisiji,
0 charakterze pomocniczym lub  opiniodawczo-doradczym

Komendanta Wojewddzkiego,
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p) prowadzenie i koordynacja zadan z zakresu prewencji spoteczne;.

2) Sekcja Kontroli, Skarg i Wnioskéw:

a) planowanie i przeprowadzanie kontroli organdéw oraz jednostek
organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa,

b) prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz
opracowywanie projektéw koncepcji, funkcjonowania PSP oraz
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie dziatania
Komendy Wojewddzkiej w odniesieniu do realizacji zadan
kontrolnych,

c) planowanie i przeprowadzanie kontroli komdrek organizacyjnych
oraz 0sOb zajmujgcych stanowiska kierownicze i funkcyjne,

d) analiza materiatbw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach
organizacyjnych PSP,

e) koordynowanie, ewidencjonowanie, rozpatrywanie oraz
nadzor nad trybem zafatwiania skarg, wnioskdw i petycji
sktadanych do Komendanta Wojewddzkiego, ich rejestrowanie
oraz merytoryczno-formalne opracowywanie, przeprowadzanie
okresowych badan i analiz w tym zakresie,

f) prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg i Wnioskéw wptywajgcych
do jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa,

g) prowadzenie archiwum Komendy Wojewddzkiej i spraw
zwigzanych z archiwizacjg dokumentow oraz podejmowanie decyzji
o0 brakowaniu akt archiwalnych, a takze udostepnianiu akt
na zewnatrz,

h) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komorek organizacyjnych
Komendy Wojewoddzkiej w obszarze stosowania instrukcji
kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu
akt,

i) prowadzenie  spraw  dotyczgcych instrukcji  kancelaryjnej
w Komendzie Wojewddzkiej,

J) nadzér nad przestrzeganiem zapiséw instrukcji kancelaryjnej
i archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt przez komorki
organizacyjne i pracownikbw Komendy Wojewddzkie;.

3. Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu, petnigcy réwniez
obowigzki kierownika komorki do spraw kontroli przy pomocy zastepcy
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naczelnika wydziatu, bedgcego jednoczesnie zastepcg kierownika komorki

do spraw kontroli.

§ 13.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr nalezy realizacja zadan z zakresu spraw

kadrowych, w tym:

1) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do ksztattowania optymalnego stanu
i struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP wojewodztwa;

2) prowadzenie  dokumentacji kadrowej dotyczgcej komendantow
powiatowych, miejskich oraz ich zastepcow;

3) przygotowywanie materiatdw analitycznych, informacji i danych kadrowych
dotyczacych zakresu dziatania wydziatu;

4) przygotowywanie wnioskdbw o nadanie orderéw, odznaczen, odznak
i innych wyrdznien;

5) przygotowywanie danych zgodnie z wilasciwoscig wydziatu na potrzeby
Komendy Gtéwnej PSP, Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie oraz Departamentu Stuzby Cywilnej Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow;

6) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych pracownikow i strazakow
Swiadczgcych prace/petnigcych stuzbe w jednostkach organizacyjnych PSP
wojewodztwa;

7) podejmowanie dziatan oraz prowadzenie spraw zapewniajgcych optymalne
rozmieszczenie i zatrudnienie kwalifikowanych kadr, w szczegdlnosci
strazakébw — absolwentow szkdét PSP ksztatconych w  systemie
stacjonarnym;

8) sprawowanie  nadzoru nad prowadzeniem = spraw  zwigzanych
z przyjmowaniem i zwalnianiem pracownikow;

9) sprowadzenie nadzoru nad sprawami zwigzanymi z systemem uposazen
i awansow strazakdéw Komendy Wojewddzkiej oraz wynagrodzen
pracownikow cywilnych;

10) wykonywanie zadanh zwigzanych z realizacjg prawa do swiadczenia

ratowniczego.
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3. Komoérki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 5, realizujg nastepujace

zadania:

1) Sekcja Obstugi Funkcjonariuszy:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

j)

K)

prowadzenie petnej obstugi administracyjno-dokumentacyjnej
w zakresie spraw personalnych i kadrowych dotyczgcych strazakéw
petnigcych stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej,

przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewodzkiego
dotyczgcych delegowania i przenoszenia strazaka do innej jednostki
organizacyjnej PSP na obszarze wojewodztwa,

przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego
0 przyznaniu nagrod rocznych oraz nagrod uznaniowych
dla komendantéw powiatowych i miejskich PSP oraz ich zastepcow,
przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego
0 przyznaniu nagréd uznaniowych i zapomég dla strazakéow PSP
z obszaru wojewddztwa,

przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania
odwotan strazakoéw od decyzji w sprawach osobowych,
przygotowywanie dokumentacji emerytalno-rentowej komendantow
powiatowych i miejskich PSP powotanych przez Komendanta
Wojewddzkiego,

prowadzenie spraw strazakow petnigcych stuzbe w Komendzie
Wojewoddzkiej w obszarze naleznych swiadczen,

prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w stosunku
do strazakéw Komendy Wojewddzkiej,

kierowanie strazakéw Komendy Wojewddzkiej na badania okresowe
zgodnie z obowigzujgcymi terminami, prowadzenie w tym zakresie
odpowiedniej dokumentacii,

wystawianie skierowan do Wojewoddzkiej Komisji Lekarskiej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych dla strazakéw powotanych
i mianowanych na stanowiska przez Komendanta Wojewddzkiego,
zaktadanie i kompletowanie  dokumentéow oraz biezgce
aktualizowanie akt osobowych strazakéw wedtug obowigzujgcej
instrukciji,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem

pracownikow, a w szczegolnosci:
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prowadzenie ewidencji etatow i ich wykorzystania oraz ewidencji
strazakow petnigcych stuzbe w jednostkach organizacyjnych
PSP wojewddztwa mazowieckiego,

sprawdzanie wymaganych kwalifikacji i wymogow formalnych
kandydatow do stuzby — role wiodgcg sprawujg kierownicy
komorek organizacyjnych, do ktérych przewidziany jest
kandydat,

stosowanie obowigzujgcych procedur naboru strazakéw
do stuzby w PSP,

kierowanie na wstepne badania lekarskie, badania
psychologiczne i komisje lekarskie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i procedurami w tym zakresie,

przygotowywanie i wydawanie decyzji personalnych i ptacowych
dotyczgcych przyjec lub zwolnienh strazakéw,

przygotowywanie i wydawanie zwolnionym strazakom swiadectw

stuzby,

m) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem uposazen

i awansow strazakéw Komendy Wojewodzkiej, a w szczegolnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wystugi lat stuzby
i pracy,

wyliczenie prawa do nagrdd jubileuszowych,

przygotowywanie informacji o przystugujgcych strazakowi
Swiadczeniach  pienieznych w  szczegdlnosci:  zasitek
na zagospodarowanie, nagrody uznaniowe oraz zapomodgi,
naleznosci z tytutu przeniesienia stuzbowego, $wiadczenia
zwigzane ze zwolnieniem ze stuzby,

przygotowywanie materiatdbw niezbednych do wydawania
decyzji w sprawach mianowania, przeszeregowania, zmiany
uposazenia, przeniesienia na inne stanowisko stuzbowe
oraz sporzgdzanie dokumentéw w tym zakresie,
przygotowywanie i sporzgdzanie zbiorczych i indywidualnych
decyzji w sprawie uposazen strazakow,

przygotowywanie projektow decyzji o przyznaniu nagrod
rocznych Ilub innych wyrdznien strazakom w Komendzie

Wojewddzkiej,
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n)

p)

aq)

B

- przygotowywanie projektow rozkazéw o nadaniu wyzszych stopni
w korpusie szeregowych i podoficerow Komendy Wojewddzkiej,
prowadzenie ewidencji i rozliczenie czasu stuzby i pracy
pracownikow wydziatu oraz nadzoru nad ewidencjg czasu stuzby
i udzielanie pomocy merytorycznej jednostkom organizacyjnym PSP
w tym zakresie,
realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem i wykorzystaniem
etatow osobowych w Komendzie Wojewddzkiej,
zbieranie z jednostek organizacyjnych PSP woj. mazowieckiego
miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan z zatrudnienia
oraz przygotowywanie danych statystycznych, materiatow
analitycznych i informacji kadrowych,
kierowanie  strazakow  petnigcych  stuzbe w  Komendzie
Wojewoddzkiej na nauke w szkotach i osrodkach szkolenia PSP oraz
przygotowanie dokumentacji w przedmiotowym zakresie,
prowadzenie wspétpracy z Wydziatem Finansow w obszarze
planowania i realizacji Srodkdw na uposazenia i inne swiadczenia
pieniezne strazakom w Komendzie Wojewddzkiej,
prowadzenie komputerowej ewidencji personalnej strazakow
petnigcych stuzbe w KW PSP, wprowadzanie i state aktualizowanie
danych osobowych w systemie komputerowym Fortech,
przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Finanséw rocznych
i miesiecznych wysokosci srodkbw na wypfate naleznosci
przystugujgcych strazakom z tytutu zwolnienia z pracy lub stuzby
oraz Swiadczen wynikajgcych z przepisow o PSP,
przygotowywanie dokumentacji emerytalno-rentowej strazakom
Komendy Wojewddzkiej,
nadzorowanie terminéw i okresow wydawania opinii stuzbowych
strazakom petnigcych stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej, Scista
wspofpraca w  tym  zakresie z  kierownikami  komorek
organizacyjnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na podjecie
dodatkowego zajecia zarobkowego poza stuzbg Ilub pracag
dla funkcjonariuszy i pracownikbw cywilnych zatrudnionych

w Komendzie Wojewddzkiej,
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X) wyliczanie wymiaru, ewidencjonowanie i rozliczanie urlopéw
strazakéw,

y) przygotowywanie projektow decyzji w obszarze doptaty
do wypoczynku i jednorazowy przejazd w roku,

z) ewidencjonowanie zwolnienh lekarskich strazakéw,

za) wystawianie i prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych strazakéw
i pracownikow cywilnych Komendy Wojewodzkiej na podstawie
zlecen otrzymywanych od naczelnikow komorek organizacyjnych,

zb) sporzadzanie list obecnosci dla wszystkich komorek
organizacyjnych Komendy Wojewoddzkiej oraz kontrolowanie
dyscypliny pracy,

zc) przygotowywanie i wydawanie indywidualnych zaswiadczen
i dokumentow dotyczgcych stuzby i pracy,

zd) wydawanie i przedtuzanie waznosci legitymaciji stuzbowych i innych
wymaganych dokumentéw oraz prowadzenie stosownych
ewidencji,

ze) prowadzenie innych czynnosci z zakresu spraw kadrowych
dotyczacych strazakéw Komendy Wojewddzkiej wynikajgcych
z obowigzujgcych przepisow,

zf) sporzadzanie analiz i ocen z zakresu dziatalnosci wydziatu,

zg) gospodarowanie oraz prowadzenie ewidencji pieczeci i stempli
uzywanych w Komendzie Wojewddzkiej,

zh) prowadzenie spraw osobowych zwigzanych z militaryzacjg
Komendy Wojewddzkiej,

zi) wydawanie upowaznien do prowadzenia pojazdéw stuzbowych
oraz uprzywilejowanych.

2) Sekcja Obstugi Pracownikéw Cywilnych:

a) prowadzenie petnej obstugi administracyjno-dokumentacyjne;j
w obszarze spraw personalnych i kadrowych dotyczacych
pracownikow cywilnych,

b) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego
dotyczacych delegowania i przenoszenia pracownika cywilnego
do innej instytucji rzgdowej lub samorzgdowej lub innej jednostki

organizacyjnej PSP na obszarze wojewddztwa,
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c)

d)

f)

9)

h)

przygotowywanie projektéw decyzji Komendanta Wojewoddzkiego

0 przyznaniu nagrod rocznych oraz nagrod uznaniowych

dla pracownikéw cywilnych,

prowadzenie spraw pracownikow cywilnych w Komendzie

Wojewddzkiej w obszarze naleznych swiadczen,

prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w stosunku

do pracownikow cywilnych Komendy Wojewodzkiej,

kierowanie pracownikow KW PSP na badania okresowe zgodnie

z obowigzujgcymi terminami, prowadzenie w tym zakresie

odpowiedniej dokumentacii,

zaktadanie i kompletowanie  dokumentow oraz biezgce

aktualizowanie akt osobowych pracownikéw cywilnych wedtug

obowigzujgcej instrukciji,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem

pracownikow cywilnych, a w szczegdlnosci:

- sprawdzanie wymaganych kwalifikacji i wymogoéw formalnych
kandydatow do pracy - role wiodgcg sprawujg kierownicy
komorek organizacyjnych, do ktérych przewidziany jest
kandydat,

- stosowanie obowigzujgcych procedur i przestrzeganie przepiséw
okreslajgcych warunki naboru kandydatow do korpusu stuzby
cywilnej,

- kierowanie na wstepne badania lekarskie, badania
psychologiczne i komisje lekarskie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i procedurami w tym zakresie,

- przygotowywanie umoéw i wydawanie decyzji personalnych
i ptacowych dotyczgcych przyje¢ lub zwolnieh pracownikéw
cywilnych,

- przygotowywanie i wydawanie zwolnionym pracownikom
Swiadectw pracy,

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych 2z systemem

wynagrodzen pracownikow cywilnych, a w szczegdlno$ci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wystugi lat pracy,

- wyliczenie prawa do nagrod jubileuszowych,
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- przygotowywanie informacji o przystugujgcych pracownikowi
Swiadczeniach pienieznych w szczegdlnosci: nagrody uznaniowe
oraz zapomogi, naleznosci z tytutu przeniesienia stuzbowego,
Swiadczenia zwigzane ze zwolnieniem z pracy,

- przygotowywanie materiatdbw niezbednych do wydawania umow
0 prace, zmiany wynagrodzenia, przeniesienia na inne
stanowisko stuzbowe oraz sporzadzanie dokumentéw w tym
zakresie,

- przygotowywanie i sporzgdzanie zbiorczych i indywidualnych
decyzji w sprawie wynagrodzen pracownikow cywilnych,

- przygotowywanie projektow decyzji o przyznaniu nagrod
rocznych lub innych wyrdznien pracownikom cywilnym
w Komendzie Wojewddzkiej,

J) prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Finanséw w obszarze
planowania i realizacji Srodkédw na wynagrodzenia i inne
Swiadczenia pracownikéw cywilnych w Komendzie Wojewddzkiej,

k) prowadzenie komputerowej ewidencji personalnej pracownikow
cywilnych, wprowadzanie i state aktualizowanie danych osobowych
w systemie komputerowym Fortech,

[) przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Finanséw rocznych
i miesiecznych wysokosci srodkéw na wyptate naleznosci
przystugujgcych pracownikom cywilnym z tytutu zwolnienia z pracy
oraz $wiadczen wynikajgcych z przepisow dot. pracownikow
cywilnych,

m) wyliczanie wymiaru, ewidencjonowanie i rozliczanie urlopow
pracownikow cywilnych,

n) ewidencjonowanie zwolnien lekarskich pracownikéw cywilnych,

0) przygotowywanie i wydawanie indywidualnych zaswiadczen
i dokumentéw dotyczacych pracy,

p) prowadzenie innych czynnosci z zakresu spraw kadrowych
dotyczgcych pracownikow cywilnych Komendy Wojewodzkiej

wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow.
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§ 14. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Logistyki nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw logistycznych, w tym:

1) obstuga proceduralna zamowien publicznych zwigzanych z zakupami
ustug, materiatdw i sprzetu oraz koordynowanie spraw zwigzanych
z przygotowaniem materiatow i projektdw do postepowania o udzielenie
zamowien publicznych udzielanych na podstawie przepisow ustawy

Prawo zamoéwien publicznych;

2) analiza stanu technicznego obiektéw KP/KM PSP — sporzgdzanie wnioskow

w sprawie przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji budowlanych;

3) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami bedacymi w zarzadzie

Komendanta Wojewddzkiego;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i biezacymi naprawami
obiektow Komendy Wojewddzkiej wymagajgcych  zaangazowania

podmiotow zewnetrznych.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 6, realizujg nastepujgce

zadania:

1) Sekcja Zamoéwien Publicznych:

a) obstuga proceduralna zamdwien publicznych  zwigzanych
z zakupami ustug, materiatdbw i sprzetu oraz koordynowanie
spraw zwigzanych z przygotowaniem materiatbw i projektéw
do postepowania o udzielenie zamowien publicznych udzielanych
na podstawie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych,

b) monitorowanie i analizowanie przepisbw o0 zamowieniach
publicznych oraz upowszechnianie tej wiedzy w komodrkach
organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej,

c) prowadzenie ewidencji postepowan o udzielenie zamodwien
publicznych,

d) koordynacja dziatan w zakresie zakupow wspdlnych realizowanych
na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewodztwa,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg umow
z podmiotami realizujgcymi dostawy mediow na rzecz Komendy
Wojewddzkiej, ktérych wybdér wynika z koniecznosci zastosowania

przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych,
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f)

9)

h)

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg oraz wydawaniem
petnomocnictw na realizacje zaméwien na rzecz KW PSP
w Warszawie dla podlegtych jednostek,

realizacja procedur przetargowych zakupow, dostaw sprzetu,
paliwa, materiatbw, urzadzen i ustug niezbednych
dla prawidtowego funkcjonowania Komendy Wojewddzkiej
wynikajgcych z koniecznosci zastosowania procedur
wynikajgcych z ustawy Prawo zamdwien publicznych,

prowadzenie ewidencji zamowien publicznych do ktérych nie majg
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
z wytgczeniem zakupow sprzetu teleinformatycznego,

prowadzenie odbiorow w zakresie dostaw sprzetu transportowego
oraz pojazdow w ramach prowadzonych postepowan przetargowych
wspoffinansowanych ze s$rodkéw UE przy wsparciu Wydziatu
Techniki.

2) Sekcja Infrastruktury i Modernizaciji:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

opracowywanie planow z zakresu inwestycji budowlanych obiektow
Komendy Wojewoddzkiej,

opracowywanie programow inwestycji dla inwestycji budowlanych
planowanych do realizacji przez Komendanta Wojewoddzkiego,
udziat w opracowywaniu programow funkcjonalno-uzytkowych
inwestycji budowlanych realizowanych na rzecz jednostek

organizacyjnych PSP przez starostéw (prezydentow miast),

analiza stanu technicznego obiektow KP/KM PSP — sporzgdzanie
whnioskow,
w sprawie przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji budowlanych,

sporzgdzanie wnioskdw w sprawie przedsiewzie¢ remontowych
I inwestycji budowlanych w obiektach Komendy Wojewodzkie;j,

zapewnienie zabezpieczenia technicznego, konserwacyjnego
obiektow oraz urzgadzen Komendy Wojewddzkiej, prowadzenie
wszelkiej dokumentacji zwigzanej 2z obiektami Komendy
Wojewodzkiej, Z wytgczeniem obiektow uzytkowanych
przez WOSz w Pionkach, WOSz w Warszawie oraz poligonu
szkoleniowego w Kresku, w ramach wykorzystania posiadanego

potencjatu osobowego,
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h) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i biezgcymi
naprawami obiektow Komendy Wojewddzkiej wymagajgcych
zaangazowania podmiotéw zewnetrznych,

I) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami bedacymi w zarzgdzie
Komendanta Wojewodzkiego,

j) pomoc przy organizowaniu zabezpieczenia logistycznego akcji
ratowniczych, ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci
sit ratowniczych powiatu,

k) pomoc przy organizowaniu zabezpieczenia logistycznego akcji
ratowniczych, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci
sit ratowniczych powiatu,

[) opisywanie faktur w zakresie prowadzonych spraw zgodnie
z obowigzujgcymi  wytycznymi,  zarzgdzeniami oraz  innym

obowigzujgcymi wewnetrznymi przepisami Komendy Wojewodzkie;j.

§ 15. 1. Do =zakresu dziatania Wydziatu Techniki nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw techniczno—gospodarczo—socjalnych, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzenie gospodarki transportowej w Komendzie Wojewodzkiej oraz
nadzér nad gospodarkg transportowg w KP(M) PSP na obszarze
wojewodztwa;

prowadzenie spraw dotyczagcych profilaktyki medycznej i lecznictwa
uzdrowiskowego dla Komendy Wojewddzkiej i jednostek organizacyjnych
PSP z terenu wojewddztwa;

prowadzenie spraw socjalnych pracownikow cywilnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg mundurowg, mieszkaniowg
oraz magazynowa;

nadzér nad dziatalnoscig Poligonu Szkoleniowego w Kresku KW PSP

w Warszawie.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 7, realizujg nastepujgce

zadania:

1) Sekcja Transportowo - Techniczna:

a) prowadzenie gospodarki transportowej w Komendzie Wojewodzkiej
oraz nadzor nad gospodarkg transportowg w KP(M) PSP

na obszarze wojewodztwa,
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b)

d)

f)

9)

h)

)
K)

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg oraz ubezpieczeniem
pojazdow Komendy Wojewoddzkiej oraz centralnym ubezpieczeniem
komunikacyjnym sprzetu transportowego KP(M) PSP z terenu
wojewodztwa,

prowadzenie dokumentacji wypadkow i kolizji drogowych pojazdow
Komendy Wojewddzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn
wypadkéw drogowych z udziatem pojazdow KP(M) PSP z terenu
wojewodztwa,

opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa,

planowanie zakupow pojazdow, sprzetu i innych urzadzen oraz
paliwa, czesci zamiennych i materiatbw niezbednych dla
zapewnienia prawidtowej eksploataciji tych przedmiotéw,
opracowanie wymagan technicznych dla pojazdow i sprzetu

podczas realizacji zakupow,

utrzymanie w sprawnosci technicznej pojazdéw stuzbowych
Komendy Wojewodzkiej,
organizowanie przeglagdow, napraw oraz konserwacji samochoddéw,

sprzetu silnikowego, ratowniczego i innych urzadzen,
wspoétuczestnictwo w tworzeniu normatywow pojazdéw i sprzetu
dla Komendy Wojewddzkiej i KP/M PSP,

zapewnienie kierowcow dla kierownictwa KW PSP,

opracowywanie potrzeb w zakresie zakupu nowych pojazdéw

dla OSP z terenu woj. mazowieckiego.

2) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza:

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcymi naprawami i remontami
obiektow Komendy Wojewodzkiej, w ramach mozliwosci wykonania
przez osobe zatrudniong na stanowisku w Wydziale Technicznym,
z wytgczeniem obiektéw uzytkowanych przez Osrodki Szkolenia
i Wydziat Alarmowania i Wspotpracy z Ochotniczymi Strazami
Pozarnymi,

nadzér nad stanem technicznym obiektow i infrastruktury technicznej
Poligonu Szkoleniowego w Kresku, prowadzenie dokumentacji

obiektow,
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c)

d)

f)

g)
h)

)

k)

)

prowadzenie obstugi administracyjno-organizacyjnej Poligonu
Szkoleniowego w Kresku, w tym opracowywanie regulaminéw
wewnetrznych, prowadzenie ewidencji narad szkoleniowych
i stuzbowych oraz organizacji turnusow,

organizowanie wojewodzkiej bazy srodkéw gasniczych w ramach
wspotdziatania z Wydziatem Planowania Operacyjnego,

uczestnictwo w analizowaniu potrzeb w zakresie sSrodkow gasniczych
i neutralizatorow oraz ustalanie z Wydzialem Planowania
Operacyjnego w Komendzie Wojewodzkiej priorytetow w tym
zakresie,

realizacja zakupdéw, dostaw sprzetu, materiatdw, urzadzen
i ustug niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania Komendy
Wojewddzkiej w zakresie dziatalnosci wydziatu,

prowadzenie gospodarki magazynowej,

prowadzenie gospodarki mundurowej,

prowadzenie spraw dotyczgcych odziezy specjalnej, srodkow
ochrony indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakow,
opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i Srodki
ochrony indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP oraz
pozostatych jednostek KSGR z terenu wojewddztwa,

organizowanie zabezpieczenia logistycznego akcji ratowniczych,
ktérych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych
powiatu,

prowadzenie ewidencji ilosciowej,

m) prowadzenie  spraw  dotyczgcych profilaktyki medycznej,

p)

lecznictwa uzdrowiskowego (prowadzenie rozdziatu ilosciowego
miejsc na turnusy antystresowe i profilaktyczno-rehabilitacyjne)
dla Komendy Wojewddzkiej i jednostek organizacyjnych PSP
z terenu wojewodztwa,

prowadzenie obstugi mieszkaniowej,

przyjmowanie oswiadczen mieszkaniowych w celu ustalenia
uprawnien do réwnowaznika za remont bgdz réwnowaznika za brak
lokalu mieszkalnego,

przygotowanie projektdéw decyzji na ztozone oswiadczenia

mieszkaniowe,
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q) sporzadzanie list ptac na wypfate ekwiwalentow:
- za brak lokalu mieszkalnego,
- za remont lokalu mieszkalnego,

r) przygotowanie projektow decyzji w sprawie ustalenia uprawnien
do réwnowaznikow za remont lub za brak lokalu mieszkalnego
dla komendantéw powiatowych i miejskich PSP wojewoédztwa.

3) Sekcja Socjalno — Bytowa:

a) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

b) utrzymywanie w czystosci pomieszczen Komendy Wojewddzkiej,

c) rozliczanie kosztoéw utrzymania obiektow Komendy Wojewddzkiej,

d) prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego majgtku
Komendy Wojewddzkiej za wyjagtkiem majgtku  bedgcego
w uzytkowaniu Os$rodkéw Szkolenia i Wydzialu Alarmowania
i Wspotpracy z Ochotniczymi Strazami Pozarnymi,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem szkod w majatku
Skarbu Panstwa, wspotpraca z Wydziatem Finanséw w zakresie
zuzytego i zbednego majatku Skarbu Panstwa bedacego
w dyspozycji MKW.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki i tgcznosci nalezy realizacja

zadan z zakresu spraw informatyki i fgcznosci, w tym:

1) wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w obszarze rozwoju technik informatycznych i fgcznosci, na potrzeby
ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;

2) planowanie i wdrazanie w jednostkach KSGR nowoczesnych technik
informatycznych i tgcznosci;

3) planowanie systemow tgcznosci dyspozycyjnej, dowodzenia
i wspoétdziatania, a takze systemow alarmowania na obszarze
wojewodztwa;

4) wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych;

5) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach KW PSP;

6) przygotowanie organizacji tgcznoéci oraz wsparcia teleinformatycznego

na potrzeby dziatan organizowanych przez Komende Wojewodzkg;
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7) udziat w opracowywaniu specyfikacji i wymagan technicznych dla systemow

teleinformatycznych i radiokomunikacyjnych w merytorycznym zakresie

wydziatu;

8) prowadzenie dokumentacji tworzonej w komorce organizacyjnej zgodnie

z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt;

9) zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie

dostepnosci cyfrowej;

10)prowadzenie ewidencji zamowien publicznych, do ktorych nie majg

zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zakresie

sprzetu teleinformatycznego.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 8, realizujg nastepujace

zadania:

1) Sekcja Rozwoju i Utrzymania Systemoéw Teleinformatycznych:

a)

b)

f)
)
h)

)
k)

realizacja zadan zwigzanych 2z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach KW PSP,

administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia
bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz ochrony danych
osobowych KW PSP oraz dziatanie na rzecz rozwoju tych systemow,
nadzér nad funkcjonowaniem urzadzen i sprzetu ftgcznosci

przewodowej i bezprzewodowej Komendy Wojewddzkiej,

zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci
i urzgdzen teleinformatycznych Komendy Wojewddzkiej,
systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych

przechowywanych w urzgdzeniach otoczenia sieciowego sieci
informatycznej Komendy Wojewddzkiej,

realizacja zadan administratora sieci i sSrodowisk programowych,
administrowanie urzgdzen do przetwarzania informacji niejawnych,
administrowanie, zarzgdzanie i utrzymanie w sprawnosci kluczowych
systemow  teleinformatycznych  istniejgcych ~w  Komendzie
Wojewddzkiej,

realizacja zadan zwigzanych 2z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach KW PSP,

sporzgdzanie informacji i analiz z zakresu informatyki,

analizowanie stanu zabezpieczenia w srodki tgcznosci KP(M) PSP

na obszarze wojewodztwa,
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)

koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru
nad tgcznoscig jednostek ochrony przeciwpozarowej na obszarze

wojewodztwa,

m) przydziat i aktualizacja kryptonimow radiowych,

n)

nadzor nad przestrzeganiem zasad organizacji tgcznosci w sieciach

radiowych PSP na terenie wojewodztwa.

2) Sekcja Bezpieczenstwa Systeméw Teleinformatycznych:

a)

b)

f)

)

h)

)

Wspotpraca w zakresie reagowania na incydenty komputerowe
z KG PSP w zakresie zespotdw reagowania na incydenty
komputerowe oraz CSIRT.GOV.PL,

stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach
I sieciach teleinformatycznych KW PSP, w celu ochrony informaciji
oraz danych osobowych przetwarzanych zgodnie z prawem,
nadzorowanie procesdéw zwigzanych z cyberbezpieczenstwem
w imieniu Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego PSP,
realizacja zadan Administratora Bezpieczenstwa Systemow,
realizacja zadan wynikajgcych z wprowadzenia stopni alarmowych
CRP w ramach ustawy o dziataniach antyterrorystycznych,

realizacja zatozen strategii Cyberbezpieczenstwa Rzeczpospolitej

Polskiej,

przyjmowanie zgtoszen incydentow bezpieczenstwa
teleinformatycznego od uzytkownikéw, reagowanie na incydenty
informatyczne i usuwanie skutkbw zaistniatych  zagrozen
cybernetycznych,

wspotpracy z komérkami organizacyjnymi KW PSP oraz KG PSP
w Warszawie w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,
wspotdziatanie z organami administracji na terenie wojewoOdztwa
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

udziat w projektach informatycznych w zakresie wdrazania
zabezpieczen i procedur zwigzanych z bezpieczenstwem

teleinformatycznym.
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§ 17. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansow nalezy realizacja zadan

z zakresu finansow, w tym:

1) przygotowywanie projektow uregulowan wewnetrznych dotyczacych
zagadnien finansowych;

2) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz
innymi przepisami dotyczgcymi rachunkowosci jednostek sektora finansow
publicznych;

3) prowadzenie obstugi finansowej polegajgcej na:

a) wykonywaniu dyspozycji  srodkami pienieznymi  zgodnie
z przepisami dotyczgcymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki
srodkami  budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi bedgcymi
w dyspozyciji,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczeh finansowych,
pienieznych, i ochrony wartosci pienieznych,

C) zapewnieniu prawidtowego Sciggania naleznosci i dochodzenia
roszczen,

d) obstudze kasowej w ztotych polskich i walucie obcej,

e) naliczaniu i rozliczaniu wynagrodzen, uposazen, $wiadczen,
podatkéw i sktadek Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych,

f) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej oraz
projektéw wspotfinansowanych ze zrédet zagranicznych,

g) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym,

h) prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen
innych podmiotow gospodarczych.

4) rozliczanie srodkéw zagranicznych pozyskanych na realizacje programow
unijnych;

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

6) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Painstwa TREZOR,;

7) planowanie budzetu w zakresie wydatkdw i dochoddéw na podstawie
planéw rzeczowo-finansowych sporzgdzonych przez komorki
organizacyjne;

8) planowanie  przychodéw i wydatkow dotyczgcych  dziatalnosci

pozabudzetowej;

43



9) prowadzenie gospodarki finansowej Funduszu Wsparcia PSP;

10)analiza wydatkbw KP(M) PSP wraz z przygotowywaniem propozycji
podziatu dotacji budzetowej;

11)dokonywanie podziatu dotacji budzetowych w oparciu o harmonogram
zasilen;

12)opracowywanie materiatbw z zakresu planowania budzetowego
i wykonania srodkéw budzetowych na potrzeby KG PSP;

13)realizacja wydatkow w uktadzie Budzetu Zadaniowego;

14)obstuga pracowniczej kasy zapomogowo — pozyczkowej;

15)prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej sktadnikow majgtku
trwatego;

16)prowadzenie spraw inwentaryzacji majgtku oraz majgtku uzyczonego;

17)sporzadzanie sprawozdan z otrzymanych przez KP (M) PSP darowizn
rzeczowych i pienieznych.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 9 realizujg nastepujgce
zadania:

1) Sekcja Finansowo — Ksiegowa:

a) planowanie budzetu w ukfadzie tradycyjnym w zakresie:

pozaptacowych swiadczen pienieznych,

wynagrodzen, uposazen, i wydatkow pochodnych,

wydatkow rzeczowych,

wydatkow majgtkowych,

b) planowanie budzetu Komendy Wojewddzkiej w ukfadzie budzetu
zadaniowego przy wspotpracy komorek organizacyjnych Komendy
Wojewoddzkiej, odpowiedzialnych za mierniki realizacji celow
okreslonych w strukturze budzetu zadaniowego,

c) aktualizowanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w celu
zapewnienia zgodnosci z ustawg budzetowa,

d) przygotowywanie zmian w planie finansowym Komendy
Wojewodzkiej w uktadzie budzetu zadaniowego,

e) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych w zakresie wynagrodzen
i zatrudnienia w Komendzie Wojewddzkiej oraz innych informacji
finansowych dotyczacych realizacji planu finansowego dla potrzeb

kierownictwa i instytucji zewnetrznych,
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f)

g)

h)

)

K)

P)

Q)

sporzgdzanie analiz realizacji budzetu Komendy Wojewddzkiej
w celu przygotowania propozycji zmian w planach finansowych
oraz propozycji prowadzenia polityki gospodarowania sSrodkami
budzetowymi,

opracowywanie informacji z zakresu finanséow Komendy
Wojewddzkiej w celu zamieszczania ich na stronie Komendy
Wojewodzkiej w Biuletynie Informacji Publicznej,

przygotowywanie rozwigzan w zakresie modyfikacji systemu
finansowo-ksiegowego w celu dostosowania do obowigzujgcych
przepisdéw prawa,

opracowywanie i aktualizowanie zasad rachunkowosci w celu
wprowadzenia ich w polityce rachunkowosci Komendy
Wojewddzkiej,

nadzér nad poprawnoscig formalno-rachunkowg sprawozdan
budzetowych i finansowych,

udziat w sporzgdzaniu kwartalnych i rocznych analiz z wykonania
budzetu Komendy Wojewddzkiej,

sporzadzanie poétrocznych informacji o darowiznach przyjetych przez
Komende Wojewoddzka,

nadzor merytoryczny nad systemem finansowo-ksiegowym
uzytkowanym w Komendzie Wojewodzkiej,

prowadzenie ksigg rachunkowych w ujeciu syntetycznym
i analitycznym w tym ewidencji syntetycznej i analitycznej
skfadnikow majgtkowych Komendy Wojewoddzkiej: srodkéw trwatych,

pozostatych srodkéw trwatych oraz ewidencji syntetycznej

materiatow,
uzgadnianie sald rozrachunkow z tytutu naleznosci i zobowigzan,
opracowywanie i sporzgdzanie comiesiecznych, kwartalnych

i rocznych sprawozdan budzetowych, w tym z wykonania planu
wydatkéw i dochoddéw, o stanie zobowigzan i naleznosci oraz
sprawozdan finansowych Komendy Wojewddzkiej,

analiza naleznosci pod katem podlegania podatkowi VAT,
a w przypadku wystgpienia obowigzku rozliczanie podatku VAT

z urzedem skarbowym oraz sporzgdzanie deklaracji,
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1y

y)
z)

realizowanie zadan zwigzanych z ewidencjg roszczeh z tytutu
odsetek oraz monitorowanie terminowosci regulowania naleznosci
dochodzonych przez komorki organizacyjne Komendy Wojewddzkiej
oraz roszczen spornych i sptaty zobowigzan,

sporzadzanie planéw dochodow i wydatkéw budzetowych Komendy
Wojewddzkiej oraz ich korekt,

sporzgdzanie biezgcych analiz i informacji o realizacji planu

wydatkéw i dochodow budzetowych Komendy Wojewoddzkiej,

sporzadzanie analiz i informacji z wykorzystania rezerw
budzetowych,
potwierdzanie zabezpieczenia finansowego w planie finansowym

jednostki w zakresie uméw na dostawy, ustugi Ilub roboty
budowlane na rzecz Komendy Wojewodzkiej, a takze jednostek
organizacyjnych PSP w przypadku zakupow dokonywanych
centralnie,

angazowanie przysztych wydatkéw w planie finansowym Komendy
Wojewddzkiej z tytutu wynikajgcych z umow i decyzji zobowigzan
finansowych,

sporzgdzanie harmonogramu realizacji wydatkow budzetowych oraz
miesiecznych zapotrzebowan na srodki finansowe dla Komendy
Wojewddzkiej w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu
Panstwa TREZOR,

uzgadnianie wynikow inwentaryzacji z ewidencja ksiegowa,
uzgadnianie ewidencji syntetycznej z ewidencja analityczng

prowadzong w komdrkach organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej,

za) realizowanie obrotu gotowkowego i bezgotéwkowego w zakresie

operacji gospodarczych Komendy Wojewddzkiej,

zb) sporzgdzanie dokumentéw dotyczgcych rozliczerh wewnetrznych,

zc) prowadzenie obstugi kasowej,

zd) dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowodow finansowo-

ksiegowych,

ze) terminowe realizowania zobowigzan wobec kontrahentéw Komendy

Wojewodzkiej,

zf) obstuga systemu bankowosci elektronicznej w zakresie rachunkow

podstawowych i pomocniczych,
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zg) koordynowanie zadan majgcych na celu terminowe
przeprowadzanie inwentaryzacji,
zh) prowadzenie rozliczen finansowych z Panstwowym Funduszem
Rehabilitacji Osoéb Niepetnosprawnych na podstawie deklaraciji
przygotowanej przez komoérke ds. kadr,
zi) prowadzenie kontroli merytorycznej dowoddéw ksiegowych
wytworzonych w sekcji,
zj) rozliczanie rezerw celowych i sporzgdzanie finansowych
sprawozdan z ich realizacji,
zk) egzekwowanie naleznosci z gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych dotyczgcych wadiéw i zabezpieczen umow kierowanie
do gwarantow zgdan zaptaty na pisemny wniosek wtasciwej
komorki organizacyjnej,
zl) rozliczanie krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych
strazakéw i pracownikow Komendy Wojewodzkie;,
zm) opracowanie zbiorczych planow KP(M) PSP dla Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,
zn) analiza realizacji wydatkéow budzetowych przez KP(M) PSP,
zo) okresowa analiza sytuacji finansowej KP(M) PSP oraz wspotpraca
z Mazowieckim Urzedem Wojewodzkim w Warszawie w zakresie
wnioskowania o zmiany w dotacjach dla KP(M) PSP,
zp) dokonywanie podziatu zasilen budzetowych KP(M) PSP w oparciu
o harmonogram na potrzeby Urzedu Mazowieckiego w Warszawie,
zq) realizacja prac  dotyczgcych  projektow  zwigzanych
z pozyskiwaniem srodkéw z funduszy strukturalnych i celowych
Unii Europejskiej lub z innych zrédet,
zr) inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych
z pozyskiwaniem srodkéw z funduszy strukturalnych i celowych
Unii Europejskiej,
zs) wystepowanie o uzyskanie zapewnien finansowania realizaciji
przedsiewziecia (w przypadku pojawienia sie zmian i aneksow
wystepowanie o korekty, zmiany tych zapewnien),
zt) wystepowanie z wnioskami o0 uruchomienie $rodkow

na realizowane przedsiewziecia,
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zu) wprowadzanie i realizacja zlecenia ptatnosci za posrednictwem
Banku Gospodarstwa Krajowego,
zv) wykonywanie ptatnosci za faktury srodkéw w ramach
dofinansowania ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej za posrednictwem Narodowego Banku Polskiego,
zw) wytwarzanie wiasnych wnioskéw projektowych
wspotfinansowanych ze srodkow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej dotyczgcych bezpieczenstwa ludzi, mienia
i srodowiska naturalnego,
zx) realizacja zatwierdzonych projektéw witasnych
wspotfinansowanych ze srodkow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej  dotyczgcych  bezpieczenstwa  ludzi, mienia
i Srodowiska naturalnego,
zy) rozliczanie srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej,
zz) sporzagdzanie sprawozdan, harmonogramow i prognoz zwigzanych
z realizacjg projektow wiasnych wspétfinansowanych ze Srodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej dotyczgcych
bezpieczenstwa ludzi, mienia i sSrodowiska naturalnego,
zza) pozyskiwanie srodkow z Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na zadania ekologiczne
przez jednostki organizacyjne PSP wojewodztwa,
zzb) przygotowywanie drukéw planistycznych czyli planowanie budzetu
na realizacje projektow unijnych wraz z analizg opisowa,
zzc) sporzgdzanie comiesiecznych sprawozdan z realizacji projektow
i wydatkowania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej,
zzd) sporzgdzanie sprawozdan z otrzymanych przez KP/KM PSP
darowizn rzeczowych i pienieznych,
zze) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR - wprowadzanie decyzji na srodki pochodzgce z budzetu
Unii Europejskiej, NFOSiGW oraz WFOSIiGW,
zzf) realizacja spraw zwigzanych z dotacjami na przeciwdziatanie

i usuwanie skutkow klesk zywiotowych,
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zzQ) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami ze srodkéw
finansowych przeznaczonych wytgcznie na cele ochrony
przeciwpozarowej przy udziale Wydziatéw wtasciwych w zakresie
przedmiotu sktadanych wnioskow.

2) Sekcja Ptac i Funduszu Wsparcia PSP:

a) naliczanie oraz ewidencjonowanie naleznosci pienieznych dla
strazakéw i pracownikdbw oraz osOb pobierajgcych Swiadczenie
pieniezne, wyptacane przez okres roku funkcjonariuszom
zwolnionym ze stuzby, obejmujgcych w szczegdlnosci uposazenia,
wynagrodzenia, nagrody roczne, dodatkowe wynagrodzenia roczne,
nagrody jubileuszowe, odprawy, ekwiwalenty za niewykorzystany
urlop, zasitki na zagospodarowanie, ryczatty z tytutu przeniesienia
stuzbowego, odprawy posmiertne, nagrody uznaniowe, swiadczenia
motywacyjne, doptaty do wypoczynku, roéwnowazniki pieniezne
za przejazd raz w roku strazakéw i cztonkdw ich rodzin,

b) prowadzenie sprawozdawczo$ci i rozliczen, zgodnie z wymaganiami
zawartymi w przepisach o finansach publicznych oraz przepisach
dotyczgcych  podatku dochodowego od o0s6b fizycznych
i ubezpieczenh spotecznych,

c) ewidencjonowanie i rozliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych, w tym
od umow zlecen,

d) zgtaszanie do ubezpieczen strazakow i pracownikdédw oraz cztonkdéw
ich rodzin, dokonywanie zmian danych identyfikacyjnych w tych
zgtoszeniach oraz wyrejestrowywanie z ubezpieczeh strazakéw
i pracownikéw,

e) obstuga ptacowa funduszu wynagrodzen strazakéw i pracownikow
cywilnych, wynagrodzenh bezosobowych, pozostatych sSwiadczen,

f) prowadzenie rejestru zawartych umow zlecen i o dzieto z osobami
fizycznymi,

g) obstuga ptacowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
pracownikow,

h) obstuga Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,

i) obstuga Platformy Ustug Elektronicznych Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych,
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j) nadzér merytoryczny nad systemem ptacowym uzytkowanym
w Komendzie Wojewddzkiej,

k) obstuga Funduszu Wsparcia PSP woj. mazowieckiego w zakresie
m.in. weryfikacji umow i porozumien, realizacji ich rozliczen,

l) ewidencja ksiegowa zdarzeh gospodarczych finansowanych
z Funduszu Wsparcia PSP,

m)przygotowywanie planu finansowego panstwowego funduszu
celowego — Funduszu Wsparcia PSP,

n) sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie Funduszu
Wsparcia PSP,

0) prowadzenie rejestru zawartych umow i porozumien w ramach
Funduszu Wsparcia PSP,

p) realizowanie obrotu gotéwkowego i bezgotdwkowego w zakresie
operacji gospodarczych Komendy Wojewddzkiej,

g) sporzgdzanie dokumentow dotyczacych rozliczen wewnetrznych,

r) dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowodéw finansowo-
ksiegowych,

s) terminowe realizowania zobowigzan wobec strazakow, pracownikow
i kontrahentow Komendy Wojewddzkiej,

t) obstuga systemu bankowosci elektronicznej w zakresie rachunkdéw
podstawowych i pomochniczych,

u) prowadzenie  kontroli merytorycznej dowoddéw  ksiegowych

wytworzonych w sekcji.

§ 18. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw BHP,
Ochrony Informaciji Niejawnych oraz Spraw Obronnych nalezy w szczegdlnosci:
1) ochrona informacji niejawnych:
a) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy on ochronie informacji niejawnych,
b) prowadzenie kancelarii dokumentéw niejawnych.
2) realizacja spraw obronnych:
a) koordynowanie przygotowan obronnych w Komendzie Wojewddzkiej,
b) koordynowanie realizacji zadan w zakresie uzgodnienia planéw obrony,
obiektoéw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,
c) koordynowanie realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych

PSP na obszarze wojewddztwa mazowieckiego,
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d) realizowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych, okreslonych odrebnymi
przepisami,

e) wspotudziat w planowaniu zadan dotyczgcych przygotowania jednostek
PSP do realizacji obowigzkéw Panstwa Gospodarza (HNS).

3) realizacja pozostatych zadan:

a) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) proponowanie przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych
na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawe warunkow pracy,

c) prowadzenie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepisow
bhp oraz realizacji obowigzkéw i zadan z zakresu bhp w jednostkach
organizacyjnych PSP oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie,

d) prowadzenie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepiséow
bhp oraz realizacji obowigzkéw i zadan z zakresu bhp w jednostkach

organizacyjnych PSP oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie.

§ 19. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obstugi
Prawnej i Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga prawna Komendy Wojewoddzkiej;
2) realizacja zadanh przewidzianych dla Inspektora Ochrony Danych Osobowych
w Komendzie Wojewddzkiej i KP(M) PSP wojewodztwa mazowieckiego
z wylgczeniem Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
m. st. Warszawy;
3) zadania administratora danych osobowych w KW PSP w Warszawie realizuje
wskazany Specjalista Ochrony Danych Osobowych zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa oraz wewnatrzzaktadowymi instrukcjami.

§ 20. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Kontaktu z Mediami
nalezy:

1) realizowanie polityki informacyjnej komendanta wojewddzkiego PSP;

2) wspodtpraca ze sSrodkami masowego przekazu;

3) organizowanie i koordynowanie kontakibw komendanta wojewddzkiego
PSP oraz funkcjonariuszy i pracownikbw komendy wojewddzkiej
z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu;

4) pozyskiwani, przygotowanie i rozpowszechnienie w $rodkach masowego

przekazu informacji w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa,
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a takze o inicjatywach i przedsiewzieciach realizowanych i nadzorowanych
przez komende wojewddzkg PSP;

5) pozyskiwanie, przygotowanie i rozpowszechnienie w mediach internetowych
komendy wojewddzkiej, informacji w zakresie ochrony przeciwpozarowej
ratownictwa, a takze o inicjatywach i przedsiewzieciach realizowanych
i nadzorowanych przez komende wojewodzka;

6) monitorowanie informacji dotyczgcych zakresu dziatania jednostek PSP
i ochrony przeciwpozarowej zamieszczanych w srodkach masowego przekazu
oraz reagowania na krytyke prasowa;

7) organizacja briefingéw i innych spotkan z udziatem przedstawicieli srodkéw
masowego przekazu;

8) wspdtpraca z rzecznikiem prasowym: wojewody, komendanta gtdwnego PSP,
Zarzadem Wojewddzkim ZOSP RP oraz rzecznikami prasowymi urzedéw
administracji publicznej, organizacji pozarzgdowych i stowarzyszen,;

9) wspdtpraca i koordynowanie dziatalnosci rzecznikbw prasowych na terenie
wojewodztwa;

10)koordynacja i wspoétuczestnictwo w ksztaltowaniu polityki informacyjnej
i pozytywnego wizerunku formacji na obszarze wojewddztwa;

11)zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie
dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej;

12) wspoétpraca w realizacji zadan z zakresu prewencji spotecznej z Wydziatem

Organizacji i Nadzoru oraz prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie.

§ 21. 1. Do zakresu dziatan Osrodkéw Szkolenia nalezy realizacja zadan
w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego oraz kultury fizycznej
I sportu, w tym:
1) organizowanie i przeprowadzanie:
a) szkolen dla strazakéw PSP w zakresie specjalistycznym,
b) szkolen dla strazakbw PSP ze wszystkich dziedzin ratowniczych
w zakresie podstawowym,
c) szkolen z kwalifikowanej pierwszej pomocy,
d) egzaminéw potwierdzajgcych tytut ratownika,
e) warsztatow tematyczno-metodycznych dla instruktoréw doskonalenia
zawodowego,

f) testow i Ewiczen w komorze dymowej,

52



g) szkolen inspektoréw ochrony przeciwpozarowej,

h) szkolen aktualizujgcych inspektoréw ochrony przeciwpozarowej,

i) szkolen rzeczoznawcow  ds.  zabezpieczen przeciwpozarowych
we wspotpracy z Wydziatem Przeciwdziatania Zagrozeniom,

]) szkolen na potrzeby powszechnego systemu ochrony ludnosci,

k) szkolen i interwencji w ramach systemu pomocy psychologicznej;

[) szkolen podsumowujgcych cykl procesu doskonalenia zawodowego.

2) organizowanie i przeprowadzanie okresowych ocen sprawnosci fizycznej
strazakéw petnigcych stuzbe w KW PSP w Warszawie oraz komendantow
powiatowych/miejskich PSP z terenu wojewddztwa;

3) organizowanie i nadzér nad doskonaleniem zawodowym strazakow PSP
na terenie wojewddztwa;

4) organizowanie i przeprowadzanie c¢wiczeh doskonalgcych dla czionkéw
specjalistycznych grup ratowniczych.

2. Organizowanie i nadzér nad szkoleniami strazakow - ratownikow OSP;

3. Prowadzenie przez Os$rodek Szkolenia w Warszawie KW PSP w Warszawie
spraw socjalnych emerytow i rencistow pozarnictwa z terenu wojewodztwa
mazowieckiego;

4. SzczegOlowg organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia w Warszawie
okresla Regulamin Organizacyjny Osrodka Szkolenia w Warszawie KW PSP
w Warszawie ustalony przez Komendanta Wojewoddzkiego;

5. Szczegdtowg organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia w Pionkach
okreSla Regulamin Organizacyjny Osrodka Szkolenia w Pionkach KW PSP

w Warszawie ustalony przez Komendanta Wojewddzkiego.

ROZDZIAL V

Wzory pieczeci i stempli

§ 22. W Komendzie Wojewoddzkiej obowigzujg nastepujgce pieczecie i stemple:

1) urzedowa pieczec¢ okragta o srednicy 36 mm zawierajgca posrodku wizerunek
orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Mazowiecki Komendant
Wojewoddzki Panstwowej Strazy Pozarnej”;

2) urzedowa pieczec€ okragta o srednicy 36 mm zawierajgca posrodku wizerunek
orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewodzka Panstwowej

Strazy Pozarnej w Warszawie”;
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3) pieczec€ okragta o srednicy 20 mm zawierajgca posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Warszawie”;

4) stempel nagtéwkowy o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Warszawie

5) inne stemple stuzbowe i pomocnicze wedtug zasad okreslonych w odrebnych

przepisach.

ROZDZIAL VI

Postanowienia koncowe

§ 23. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego

oraz stosunku pracy w Komendzie Wojewoddzkiej okresla regulamin pracy i stuzby

Komendy Wojewodzkie;.

§ 24. Rodzaj i liczbe stanowisk pomocniczych, robotniczych i obstugi okresla

Komendant Wojewddzki w drodze odrebnej decyzji.

§ 25. 1. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewddzkiej okresla zatgcznik

nr 1 do regulaminu.

2. Liczbe i rodzaj stanowisk docelowych w komérkach organizacyjnych Komendy

Wojewoddzkiej okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu.
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