Zarzadzenie nr /..
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 20 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 12 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku systemu do zarzgdzania
obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe

(znak: ZM.800. O .2026)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2025
r. poz. 567) oraz § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
wprowadzonego zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. — w wykonaniu zadania Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych, okreslonego w § 8 ust. 1 pkt 5 Statutu zarzagdzam,
co nastepuje:

§ 1

Zmienia sie tre$¢ zatacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 20 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 12 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku systemu do
zarzadzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe. Zatgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik ’

do zarzqdzenia nr A4
Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych

z dnia A .MM (8. 2026 r.

Regulamin administratora Portalu Lesno-Drzewnego (PLD)

§1

Definicje
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg:

1) Portal Lesno-Drzewny zwany dalej PLD, jest narzedziem informatycznym
do zarzadzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym Lasy
Panstwowe (dalej: ,PGL LP” lub ,LP”), dostepnym dla administratorow pod
adresem https://pldip.drewno.lasy.gov.pl.

2) Strona internetowa Portal Le$no-Drzewny (strona internetowa PL-D) — strona
internetowa zarzadzana przez PGL LP z zamieszczonymi na niej komunikatami
i informacjami, dotyczacymi sprzedazy drewna oraz funkcjami logowania
do platform internetowych. Adres strony internetowej PLD:
https://drewno.lasy.gov.pl.

3) Modut PLD - Panel Kontrahenta zwany dalej Panel Kontrahenta, przeznaczony
jest dla przedsiebiorcow kupujacych drewno w jednostkach Laséw Panstwowych.

4) Przedsiebiorca — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, prowadzgca we wtasnym imieniu dziatalnos¢
gospodarczg lub zawodowa.

5) Jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych (jednostka organizacyjna LP) —
regionalna dyrekcja Lasow Panstwowych (RDLP), nadle$nictwo, zaktad Lasow
Panstwowych; Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych (DGLP), Zaktad
Informatyki Laséw Panstwowych (ZILP).

6) Jednostka macierzysta — jednostka organizacyjna LP, ktéra zarzadza danymi
przedsiebiorcy oraz uzytkownikami gtéwnymi przedsiebiorcy.

7) Administrator — pracownik LP z okre$lonymi uprawnieniami zgodnie z przypisang
mu w PLD rolg.

8) Rola — zbiér uprawnien administratora w PLD.

§ 2

Rodzaje rél administratorow/uzytkownikow

Administratorowi w PLD nadawane sg role:

1) w jednostce organizacyjnej LP (poza RDLP, DGLP, ZILP):
a. Pracownika nadlesnictwa,
b. Administratora nadlesnictwa - sprzedazowego,
c. Administratora nadle$nictwa - uprawnien,
d. Administratora nadle$nictwa - uprawnien i sprzedazowego,
e. Nadle$niczego.
2) w RDLP:
a. Pracownika RDLP,
b. Administratora RDLP - sprzedazowego,
c. Administratora RDLP - uprawnien,
d. Administratora RDLP - uprawnien i sprzedazowego,
e. Dyrektora RDLP.
3) w DGLP:




Pracownika DGLP,
Administratora DGLP - sprzedazowego,
Administratora DGLP - uprawnien,
Administratora DGLP - uprawnien i sprzedazowego,
Dyrektora Generalnego LP,
Administratora DGLP - spécjalnego.
)Admlnnstratorzy centralni (ZILP, DGLP, osoby wyznaczone):
a. Administratora uprawnien,
b. Administratora globalnego,
c. Administratora ZILP.
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§3

Limity rol administratoréw/uzytkownikow

1. Liczba aktywnych rél w jednostkach organizacyjnych PGL LP ustalana jest

wg potrzeb.
2. W ramach jednej jednostki organizacyjnej administrator moze posiadac jedng role.
3. Obowigzki administratora w jednostce organizacyjnej LP, innej niz miejsce
zatrudnienia pracownika, powierza w formie dokumentowej kierownik jednostki
organizacyjnej. Cztonkom zespotéw zadaniowych obowigzki administratora
w jednostkach organizacyjnych LP, co najmniej w formie dokumentowej, powierza
Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych.

§4

Kompetencje administratora

Administratorzy powinni posiada¢ wiedze i umiejetnosci w zakresie obstugi Portalu
Lesno-Drzewnego oraz uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez PGL LP.

§5

Procedura powierzania i odbierania pracownikowi obowigzkow administratora

1. Kierownik wiasciwej jednostki organizacyjnej LP, w formie pisemnej, powierza
pracownikowi obowigzki administratora PLD.

2. Pracownik zapoznaje sie z niniejszym regulaminem, co potwierdza podpisem pod
regulaminem. Podpisany Regulamin administratora PLD dotaczany jest do akt
osobowych pracownika.

3. Na podstawie decyzji kierownika jednostki, o ktorej mowa w ust. 1, administrator
nadles$nictwa/rdLP: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy, niezwiocznie zaktada
konto administratora w PLD. Konto administratora aktywuje administrator jednostki
nadrzednej: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy. Potwierdzeniem aktywacji jest
powiadomienie dostarczane na adres poczty elektronicznej pracownika.

4. Akceptacja zmian w Regulaminie administratora PLD wykonywana jest
z wykorzystaniem funkcjonalnosci PLD.

5. Z chwilg ustania stosunku pracy lub zmiany zakresu obowigzkéw pracownika,
kierownik jednostki organizacyjnej LP, w formie pisemnej odbiera pracownikowi
uprawnienia administratora PLD.

6. Na podstawie decyzji kierownika jednostki, o ktorym mowa w ust. 1, administrator
nadlesnictwa/rdLP: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy, niezwiocznie




dezaktywuje konto. Potwierdzeniem dezaktywacji jest powiadomienie dostarczane
na adres poczty elektronicznej pracownika.

7. Administratorzy posiadajgcy dostep do aplikacji sprzedazowych: Portal Le$no-
Drzewny oraz e-drewno, przed datg wejécia w zycie niniejszego regulaminu,
po zaktualizowaniu i zweryfikowaniu danych, zostajg aktywowani zgodnie z ust. 1
oraz 2. ’

§6
Obowigzki administratora aplikacji Portal Lesno-Drzewny

1. Zarzgdzanie, w zakresie posiadanych uprawnien wynikajacych z roli administratora,
uzytkownikami Przedsiebiorcy w oparciu o dostarczony przez niego formularz
rejestracyjny zgtoszenia/aktualizacji danych, dostepny na stronie internetowej PL-D.

2. Przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz aktualnych regulaminéw aplikaciji
Portal Le$no-Drzewny wraz z modutami.

3. Postepowanie zgodnie z zasadami i procedurami okreslonymi w aktualnych
instrukcjach dla administratoréw Portalu Lesno-Drzewnego i aplikacji e-drewno oraz
wytycznych w zakresie realizacji polityki sprzedazy drewna w PGL LP.

4. Zachowanie tajemnicy przedsiebiorstwa zgodne z obowigzujagcymi przepisami.

5. Rzetelne prowadzenie i nalezyte przechowywanie dokumentacji dotyczacej Portalu
Lesno-Drzewnego, a w szczegdélnosci dokumentéw, na podstawie ktorych
dokonano: rejestracji, aktywacji, blokad, wptat i wyptat wadium przedsigbiorcy.

6. Dbato$é o sprawne funkcjonowanie PLD, m.in. poprzez biezgce informowanie
o zauwazonych biedach w dziataniu za pomocg Systemu Zgfaszania Btedow
i Modyfikacji SILP (https://szbm.lasy.gov.pl).

7. Ochrona intereséw PGL LP, w tym niezwtoczne informowanie przetozonego oraz
administratora nadrzednej jednostki organizacyjnej o podejrzanych dziataniach lub
nieprawidtowosciach zauwazonych w trakcie przebiegu procedur sprzedazy
drewna.

§7

Odpowiedzialno$¢ administratora aplikacji Portal Lesno-Drzewny

Administrator ponosi odpowiedzialno§¢ za dziatania lub zaniechania skutkujgce
naruszeniem zasad bezpieczenstwa lub nieprawidtowym funkcjonowaniem systemu.

§8

Naruszenie regulaminu

W przypadku naruszenia regulaminu administrator moze zosta¢ pozbawiony
uprawnien.

Oséwiadczam, ze zapoznatem/-am sie z trescig niniejszego regulaminu i przyjmuje
do stosowania:

(podpis)
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Zarzagdzenie nr 14
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych

z dnia 4 marca 2026 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 20 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 12 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku systemu do zarzgdzania
obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe

(znak: ZM.800.3.2026)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2025
r. poz. 567) oraz § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa LesSnego Lasy Panstwowe,
wprowadzonego zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobdéw
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. — w wykonaniu zadania Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych, okreslonego w § 8 ust. 1 pkt 5 Statutu zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Zmienia sie tres¢ zatgcznika nr 2 do Zarzgdzenia nr 20 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 12 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku systemu do
zarzadzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe. Zatgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
w/z Zastepca Dyrektora Generalnego

ds. Zrébwnowazonej Gospodarki Lesnej
Cezary Swistak



Zatacznik

do zarzadzenia nr 14
Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych
zdnia4 marca 2026 r.

Regulamin administratora Portalu Lesno-Drzewnego (PLD)

§1

Definicje

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Portal Lesno-Drzewny zwany dalej PLD, jest narzedziem informatycznym
do zarzadzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe (dalej: ,PGL LP” lub ,LP”), dostepnym dla administratoréw pod
adresem https://pldIp.drewno.lasy.gov.pl.

Strona internetowa Portal Le$no-Drzewny (strona internetowa PL-D) — strona
internetowa zarzgdzana przez PGL LP z zamieszczonymi na niej komunikatami
i informacjami, dotyczacymi sprzedazy drewna oraz funkcjami logowania
do platform internetowych. Adres strony internetowej PLD:
https://drewno.lasy.gov.pl.

Modut PLD - Panel Kontrahenta zwany dalej Panel Kontrahenta, przeznaczony
jest dla przedsiebiorcéw kupujgcych drewno w jednostkach Laséw Panstwowych.
Przedsiebiorca — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, prowadzgca we wiasnym imieniu dziatalnosc
gospodarczg lub zawodowa.

Jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych (jednostka organizacyjna LP) —
regionalna dyrekcja Lasow Panstwowych (RDLP), nadlesnictwo, zakiad Lasow
Panstwowych; Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych (DGLP), Zakfad
Informatyki Lasow Panstwowych (ZILP).

Jednostka macierzysta — jednostka organizacyjna LP, ktora zarzgdza danymi
przedsiebiorcy oraz uzytkownikami gtdwnymi przedsiebiorcy.

Administrator — pracownik LP z okreslonymi uprawnieniami zgodnie z przypisang
mu w PLD rola.

Rola — zbidr uprawnien administratora w PLD.

§2

Rodzaje rol administratorow/uzytkownikow

Administratorowi w PLD nadawane sg role:

1) w jednostce organizacyjnej LP (poza RDLP, DGLP, ZILP):

a. Pracownika nadlesnictwa,

b. Administratora nadlesnictwa - sprzedazowego,

c. Administratora nadlesnictwa - uprawnien,

d. Administratora nadlesnictwa - uprawnien i sprzedazowego,
e. Nadlesniczego.

2) w RDLP:

a. Pracownika RDLP,

b. Administratora RDLP - sprzedazowego,

c. Administratora RDLP - uprawnien,

d. Administratora RDLP - uprawnien i sprzedazowego,
e. Dyrektora RDLP.

3) w DGLP:


https://pldlp.drewno.lasy.gov.pl/
https://drewno.lasy.gov.pl/

Pracownika DGLP,
Administratora DGLP - sprzedazowego,
Administratora DGLP - uprawnien,
Administratora DGLP - uprawnien i sprzedazowego,
Dyrektora Generalnego LP,
Administratora DGLP - specjalnego.
4) Administratorzy centralni (ZILP, DGLP, osoby wyznaczone):
a. Administratora uprawnien,
b. Administratora globalnego,
c. Administratora ZILP.
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§3

Limity rol administratorow/uzytkownikow

1. Liczba aktywnych rol w jednostkach organizacyjnych PGL LP ustalana jest
wg potrzeb.

. W ramach jednej jednostki organizacyjnej administrator moze posiadac¢ jedng role.

. Obowigzki administratora w jednostce organizacyjnej LP, innej niz miejsce
zatrudnienia pracownika, powierza w formie dokumentowej kierownik jednostki
organizacyjnej. Cztonkom zespotdow zadaniowych obowigzki administratora
w jednostkach organizacyjnych LP, co najmniej w formie dokumentowej, powierza
Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych.

§4

Kompetencje administratora
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Administratorzy powinni posiada¢ wiedze i umiejetnosci w zakresie obstugi Portalu
Lesno-Drzewnego oraz uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez PGL LP.

§5

Procedura powierzania i odbierania pracownikowi obowigzkéw administratora

1. Kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej LP, w formie pisemnej, powierza
pracownikowi obowigzki administratora PLD.

2. Pracownik zapoznaje sie z niniejszym regulaminem, co potwierdza podpisem pod
regulaminem. Podpisany Regulamin administratora PLD dotgczany jest do akt
osobowych pracownika.

3. Na podstawie decyzji kierownika jednostki, o ktérej mowa w ust. 1, administrator
nadlesnictwa/rdLP: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy, niezwtocznie zaktada
konto administratora w PLD. Konto administratora aktywuje administrator jednostki
nadrzednej: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy. Potwierdzeniem aktywaciji jest
powiadomienie dostarczane na adres poczty elektronicznej pracownika.

4. Akceptacja zmian w Regulaminie administratora PLD wykonywana jest
z wykorzystaniem funkcjonalnosci PLD.

5. Z chwilg ustania stosunku pracy lub zmiany zakresu obowigzkéw pracownika,
kierownik jednostki organizacyjnej LP, w formie pisemnej odbiera pracownikowi
uprawnienia administratora PLD.

6. Na podstawie decyzji kierownika jednostki, o ktorym mowa w ust. 1, administrator
nadlesnictwa/rdLP: uprawnien lub uprawnieh i sprzedazowy, niezwtocznie



dezaktywuje konto. Potwierdzeniem dezaktywacji jest powiadomienie dostarczane
na adres poczty elektronicznej pracownika.

7. Administratorzy posiadajgcy dostep do aplikacji sprzedazowych: Portal Lesno-
Drzewny oraz e-drewno, przed datg wejscia w zycie niniejszego regulaminu,
po zaktualizowaniu i zweryfikowaniu danych, zostajg aktywowani zgodnie z ust. 1
oraz 2.

§6
Obowigzki administratora aplikacji Portal Lesno-Drzewny

1. Zarzadzanie, w zakresie posiadanych uprawnien wynikajgcych z roli administratora,
uzytkownikami Przedsiebiorcy w oparciu o dostarczony przez niego formularz
rejestracyjny zgtoszenia/aktualizacji danych, dostepny na stronie internetowej PL-D.

2. Przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz aktualnych regulaminéw aplikacji
Portal Lesno-Drzewny wraz z modutami.

3. Postepowanie zgodnie z zasadami i procedurami okreslonymi w aktualnych
instrukcjach dla administratorow Portalu Lesno-Drzewnego i aplikacji e-drewno oraz
wytycznych w zakresie realizacji polityki sprzedazy drewna w PGL LP.

4. Zachowanie tajemnicy przedsiebiorstwa zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

5. Rzetelne prowadzenie i nalezyte przechowywanie dokumentacji dotyczgcej Portalu
Lesno-Drzewnego, a w szczegolnosci dokumentow, na podstawie ktérych
dokonano: rejestracji, aktywacji, blokad, wptat i wyptat wadium przedsiebiorcy.

6. Dbatos¢ o sprawne funkcjonowanie PLD, m.in. poprzez biezgce informowanie
o0 zauwazonych btedach w dziataniu za pomocg Systemu Zgtaszania Bteddéw
i Modyfikacji SILP (https://szbm.lasy.gov.pl).

7. Ochrona intereséw PGL LP, w tym niezwtoczne informowanie przetozonego oraz
administratora nadrzednej jednostki organizacyjnej o podejrzanych dziataniach lub
nieprawidtowosciach zauwazonych w trakcie przebiegu procedur sprzedazy
drewna.

§7

Odpowiedzialno$¢ administratora aplikacji Portal Lesno-Drzewny

Administrator ponosi odpowiedzialno§¢ za dziatania lub zaniechania skutkujgce
naruszeniem zasad bezpieczenhstwa lub nieprawidtowym funkcjonowaniem systemu.

§8

Naruszenie regulaminu

W przypadku naruszenia regulaminu administrator moze zostaC pozbawiony
uprawnien.

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z trescig niniejszego regulaminu i przyjmuje
do stosowania:

(miejscowosc) (data) (podpis)

w/z Zastepca Dyrektora Generalnego
ds. Zrownowazonej Gospodarki Lesnej
Cezary Swistak


https://szbm.lasy.gov.pl/

