Wojewoda Pomorski

Gdansk, 1 pazdziernika 2025r.
WSO0-111.431.2.3.2025.EG

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Stanu Cywilnego Osiek, ul. Kwiatowa 30, 83-221 Osiek.

Przedmiot kontroli:
Realizacja zadan zleconych z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk

Okres objety kontrola:
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o
kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224). Wiasciwos¢ Wojewody
jako organu nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1 ustawy z
dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz.
1378,1615). Wiasciwos¢ Wojewody jako organu sprawujgcego nadzor nad zmiang
imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie
imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:
11.07.2025r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Janusz Kaczynski — Waéjt Gminy, funkcje petni od 2015 roku

Pan Mieczystaw Tortop — Inspektor ds. obstugi Urzedu Stanu Cywilnego, funkcje
petni od 2014 roku.

Sklad zespotu kontrolujgcego:
Ewa Gubanska — starszy inspektor wojewodzki - Wydziat Spraw Obywatelskich
Monika Kinka — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw Obywatelskich

Informacje wstepne:

Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk w Urzedzie Gminy Osiek odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzgdzonych aktéw stanu
cywilnego oraz wydanych odpiséw aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Wydziat Spraw Obywatelskich
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdarisku
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel.: 58 30 77 330, e-mail: wso@gdansk.uw.gov.pl
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski



Liczba sporzadzonych aktéw stanu Od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

cywilnego
Urodzenia 2
Matzenstwa 7
Zgony 25
tacznie 32
Liczba decyzji administracyjnych, Od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

dokonanych czynnosci materialno-
technicznych oraz wydanych

zaswiadczen

Sprostowanie btedu pisarskiego

Odtworzenie aktu stanu cywilnego

sporzgdzonego za granicg

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Rejestracja zdarzenia majgcego miejsce

za granicg

Wopisanie do polskich ksigg aktu 0

sporzgdzonego za granicg

(transkrypcja)

Skrocenie miesiecznego terminu 0

oczekiwania na zawarcie matzenstwa —

art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska

Inne decyzje, zaswiadczenia:

zaswiadczenie o stanie cywilnym

tacznie 0

oo

oo

oo

Kontroli poddano:

Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi:

e akty urodzen — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego — zespot kontrolny
dokonat analizy 2 aktow urodzenia sporzgdzonych w okresie od 01.01.2024 r.
do 31.12.2024 r;

e akty matzenstw — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespét
kontrolny dokonat analizy 7 aktow matzenstw sporzadzonych w okresie od
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.;

e akty zgonow — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespot kontrolny
dokonat analizy 25 aktow zgonu sporzgdzonych w okresie od 01.01.2024 r. do
31.12.2024 r;

1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe w urzedzie stanu cywilnego
Osiek

e Obsada personalna
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Zgodnie z art. 6 ust. 3 Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej: Prasc), Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego Osiek jest Wojt Gminy — Janusz Kaczynski. Gmina Osiek
liczy ponizej 50.000 mieszkancow (liczba mieszkancow na dzien 07.07.2025 r.
wynosi 2 318), w zwigzku z czym, zgodnie z art. 6 ust. 4 Prasc, Wojt zatrudnia
zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego oraz moze zatrudnic kierownika urzedu
stanu cywilnego.

W Urzedzie Stanu Cywilnego Osiek w dacie przeprowadzenia kontroli na stanowisku
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zatrudniony jest Pan Janusz Kaczynski. Waijt
Gminy Osiek upowaznit Pana Mieczystawa Tortop do wydawania odpiséw aktow
stanu cywilnego oraz dokonywania innych czynnosci wskazanych w art. 10 ustawy z
dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego. Osoba ta posiada
niezbedne, przewidziane przez Prasc, upowaznienie pozwalajgce na dokonywanie
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie obsady personalne;.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

e Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego Osiek swojg dziatalnos¢ prowadzi w budynku Urzedu Gminy
Osiek. Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
realizowane sg w pomieszczeniu znajdujgcym sie na pierwszym pietrze budynku, w
pomieszczeniu, gdzie prowadzona réwniez jest obstuga interesantéw. W
pomieszczeniu zapewniona jest prywatnosc¢ klientéw oraz odpowiednia ochrona
danych osobowych.

Sala slubow jest usytuowana na parterze budynku Urzedu Gminy. Pomieszczenie to,
stanowi rownoczesnie gabinet Wojta Gminy. Pomieszczenie jest odpowiednio
przystosowane do przeprowadzania uroczystosci zawarcia matzenstwa.

Materiaty archiwalne przechowywane sg w pomieszczeniu pracy Pana Mieczystawa
Tortop. Akta zbiorowe, ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow znajdujg sie w
zamykanych na klucz szafach. Pomieszczenie zabezpieczone jest drzwiami
zamykanymi na klucz. W budynku zainstalowany jest alarm.

Zapewnione sg odpowiednie warunki do przechowywania tego typu dokumentaciji.
Na zaséb archiwalny USC Osiek sktadajg sie ksiegi wtasne z USC Osiek oraz
dokumentacja odziedziczona z bytych usc z miejscowosci Kasparus i Udzierz.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie warunkéw lokalowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Prowadzenie rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
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Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze
stanu cywilnego ZRODL.O. Dla urodzen, matzenstw i zgonéw sporzgdza sie akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznaczajac je
numerem nadanym aktowi stanu cywilnego.

1. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty urodzenia

Zespot kontrolny sprawdzit 2 akty urodzenia, sporzgdzone w kontrolowanym okresie.

Oba akty poddane kontroli dotyczyly zdarzen, ktére miaty miejsce poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski. Akty te zostaty sporzgdzone w wyniku transkrypcji
zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego. Transkrypcje zostaty dokonane w trybie
okreslonym ustawowo, z zachowaniem odpowiednich procedur i zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

W aktach zbiorowych znajdujg sie takie dokumenty jak: prawidtowo wypetnione
wnioski o transkrypcje, oryginaty zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego,
ttumaczenia ww. dokumentow na jezyk polski.

Whioski o sprostowanie lub uzupetnienie aktéw, zostaty rozpatrzone i zrealizowane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Akta zbiorowe do aktéw urodzen sg prowadzone w sposob przejrzysty, rzetelny i
kompletny.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty matzenstw

Zespot kontrolny sprawdzit 7 aktéw matzenstw, sporzgdzonych w kontrolowanym
okresie.

Wszystkie akty objete kontrolg zostaty sporzgdzone prawidtowo. Zarejestrowano je
zgodnie z wiasciwos$cig miejscowg, o ktorej mowa w art. 15 1 i 2 ustawy Prasc oraz w
ustawowo przewidzianym terminie. Akta zbiorowe zawierajg wszystkie dokumenty
niezbedne zaréwno do zawarcia zwigzku matzenskiego (art. 76) jak i stanowigce
podstawe sporzgdzenia aktu matzenstwa (art. 87 ust. 1 Prasc). Malzenstwa zawarte
w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego (dalej: Krio)
zostaty zarejestrowane w sposob prawidtowy w oparciu o wiasciwe dokumenty.
Pisemne zaswiadczenia stwierdzajgce brak okoliczno$ci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa zawierajg wszystkie obligatoryjne elementy takie jak: nazwiska i imiona
0sOb, ktére zamierzajg zawrze¢ matzenstwo, ich nazwiska rodowe, stan cywilny oraz
daty i miejsca urodzenia, nazwiska i imiona, nazwiska rodowe rodzicéw
nupturientdw, nazwisko, ktére kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu
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matzenstwa, zgodne oswiadczenie w sprawie nazwisk przysztych dzieci oraz
zapewnienie, ze nie zachodzg przeszkody, o ktérych mowa w art. 10 - 15 Krio.
Akta zbiorowe do aktéw matzenstw prowadzone sg w sposob staranny i przejrzysty.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktow.

Z uwagqgi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty zgonu

Zespot kontrolny sprawdzit 25 aktéw zgonu sporzadzonych w kontrolowanym
okresie.

Dwa z aktéw dotyczyty zdarzenia, ktére miato miejsce poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, i zostaty sporzgdzone w wyniku transkrypcji
zagranicznego aktu stanu cywilnego. Rejestracji aktu dokonano w prawidtowym
trybie przewidzianym przepisami ustawy.

Pozostate akty stanu cywilnego dotyczyty zdarzen, ktdre miaty miejsce na terenie
gminy. Zostaty one sporzgdzone prawidtowo — zarejestrowano je zgodnie z
wiasciwoscig miejscowg (art. 13 ust. 2 Prasc) oraz w terminie okreslonym ustawa, {j.
niezwtocznie po otrzymaniu zgtoszenia zgonu. W aktach zbiorowych znajdujg sie
protokoty zgtoszenia zgonu oraz karty zgonu. Protokoty te zawierajg wszystkie
wymagane dane i podpisy, zgodnie z art. 94 Prasc. Akta pouktadane sg
chronologicznie, zawierajg wszystkie wymagane dokumenty oraz podpisy.

Zauwazone uchybienie: w karcie zgonu, na podstawie ktérej sporzgdzono akt zgonu
o numerze 2213082/00/AZ/2024/548416, zostata wpisana data zgonu oraz data
znalezienia zwtok. W przypadku gdy karta zgonu posiada nieprawidtowo wypetnione
dane, Kierownik USC powinien ,zwréci¢” karte zgonu do lekarza sporzadzajgcego, w
celu wskazania prawidtowych danych. Jednakze nalezy zaznaczy¢, ze kwestia
odpowiedniego wypetniania karty zgodnie z obowigzujgcym wzorem nie lezy
bezposrednio w gestii Kierownika USC, natomiast zwracanie lekarzom uwagi na
prawidtowe wypetniania karty zgonu w przysztosci moze doprowadzi¢ do
oczekiwanej praktyki w tym zakresie.

Nalezy zauwazy¢, ze przywotane wyzej uchybienie ma jedynie charakter techniczny i
nie wptywa na kontrolowang dziatalnos¢, w zwigzku z czym skontrolowany obszar
oceniono pozytywie, z niewielkim uchybieniem.

Stwierdzone nieprawidtowosci:
Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:
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Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

Wojewoda Pomorski

Beata Rutkiewicz

/dokument podpisany elektronicznie/
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