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Zatacznik nr 3 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

NA UStUGE WERYFIKACII WNIOSKOW O PtATNOSC W PROJEKTACH FINASNOWANYCH W RAMACH
DZIALANIA 2.17 ,Skuteczny wymiar sprawiedliwosci” PROGRAMU OPERACYINEGO WIEDZA
EDUKACJA ROZWOJ NA LATA 2014-2020

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na weryfikacji merytorycznej i finansowej,
wraz z analizg pogtebiong, w charakterze tzw. ,pierwszej pary oczu”, wnioskdw o ptatnos¢ ztozonych
przez beneficjentdw projektéw w ramach Dziatania 2.17 ,Skuteczny wymiar sprawiedliwosci”
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) na lata 2014-2020.

Przedmiot zamdwienia jest realizowany na podstawie § 3 ust. 2 Porozumienia w sprawie realizacji
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, zawartego w dniu 13 stycznia 2015 roku
pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju (Instytucjg Zarzadzajacg) a Ministrem Sprawiedliwosci
(Instytucjg Posredniczaca).

2. Zakres zamdéwienia

2.1. Przeprowadzenie weryfikacji nie mniej niz 15 i nie wiecej niz 35 wnioskow o ptatnos¢ (WOP)
zgodnie z obowigzujacg w dniu wptywu WOP procedurg 6.2 Instrukcja weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ i monitorowania postepu rzeczowego projektow/rozliczania koricowego projektow,
w tym prowadzenia kontroli na zakoriczenie realizacji projektow, okreslong w Instrukcjach
Wykonawczych Instytucji Posredniczacej, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do Opisu Przedmiotu
Zamodwienia, w zakresie Roli ds. Oceny Wnioskéw o Ptatnos$¢ (RWOP), w szczegdlnosci
weryfikacji WOP pod wzgledem:

2.1.1. formalnym, rachunkowym (w tym prawidtowosci przygotowania zestawienia
dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, stanowigcych zatgcznik do WOP);

2.1.2. merytorycznym, w tym:

2.1.2.1. zgodnosci postepu rzeczowego z Wnioskiem o Dofinansowanie (WOD), w tym
poprawnosci wykonania produktéw projektu, w szczegdlnos$ci powstatych jako
efekty umow cywilnoprawnych zawartych w projekcie, zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020,

2.1.2.2. zgodnosci postepu finansowego z WOD i aktualnym harmonogramem
finansowym,

2.1.2.3. prawidtowego zakwalifikowania uczestnikdw projektu, w tym poprawnosci
uzupetnienia danych w Bazie uczestnikdw projektu, weryfikacji kompletnosci
i prawidtowosci danych poszczegdlnych uczestnikéw i instytucji oraz
kwalifikowalnosci udziatu w danej formie wsparcia,

2.1.2.4. prawidtowego prowadzenia bazy personelu,
2.1.2.5. zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych;

2.1.3. oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym:
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2.1.3.1. prawidtowosci rozliczed finansowych w ramach projektu - weryfikacja

kwalifikowalnosci i prawidtowosci ponoszenia wydatkdw w ramach projektu pod
katem ich zgodnosci z zapisami Wpytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
(dalej: Wytyczne), obowigzujgcych w dniu weryfikacji WOP?,

2.1.3.2. kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych angazowania personelu projektu -
weryfikacja pod katem zgodnosci z zapisami m.in. Wytycznych, WOD
i dokumentacji konkursowej, obowigzujgcych w dniu weryfikacji WOP,

2.1.3.3. prawidtowego stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2.1.3.4. prawidtowego stosowania zasady konkurencyjnosci - weryfikacja pod katem
zgodnosci z zapisami Wytycznych,

2.1.3.5. poprawnosci przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku
w przypadku zaméwien, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych i zasady konkurencyjnosci,

2.1.3.6. zapewnienia réwnosci szans i niedyskryminacji zgodnie z zapisami Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, WOD, dokumentacji konkursowej
i umowy o dofinansowanie.

2.1.4. Wykonawca przeprowadzi weryfikacie WOP w oparciu o prébe dokumentéw

wybranych przez Zamawiajgcego do analizy, w tym analizy pogtebionej, zgodnie
z zasadami okreslonymi w podrozdziale 4.2 Wytycznych w zakresie kontroli dla PO WER
2014-2020%

2.1.4.1. Zamawiajgcy dokona wyboru dokumentéw do proby z uwzglednieniem
metody doboru eksperckiego z obszaréw ryzykownych oraz wydatkéow wybranych
metodg losowg i wezwie beneficjenta do ich przekazania w systemie SL2014 na
potrzeby weryfikacji WOP. Dalsza korespondencja z beneficjentem w ramach
weryfikacji danego WOP bedzie prowadzona przez Wykonawce za posrednictwem
systemu SL2014.

2.1.4.2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w przekazanej
dokumentacji, Wykonawca wezwie beneficjenta do ich usuniecia lub uzupetnienia
i kazdorazowo poinformuje o tym fakcie Zamawiajgcego.

2.1.4.3. Jezeli w trakcie weryfikacji danego WOP Wykonawca wykryje wydatki
niekwalifikowalne, ktére moga miec istotny wplyw na prawidtowos¢ realizacji
projektu, niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego, ktdry zwiekszy probe
kontrolowanych dokumentéw w danym obszarze. W takim przypadku Wykonawca
wezwie beneficjenta do przekazania dodatkowych dokumentéw do weryfikacji,
zgodnie z informacjg otrzymang od Zamawiajacego.

1 https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-

wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-

oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

2 https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kontroli-dla-po-wer-2014-

2020/


https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kontroli-dla-po-wer-2014-2020/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kontroli-dla-po-wer-2014-2020/
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2.1.5. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o koniecznosci przeprowadzenia analizy
pogtebionej danego WOP.

2.1.6. W razie wystgpienia btedéw lub brakéw w WOP, beneficjent przekazuje poprawiong
wersje elektroniczng i/bgdZ wyjasnienia w terminie co najmniej 5 dni roboczych od dnia
wezwania.

2.2. Prowadzenie z beneficjentem korespondencji dotyczacej weryfikacji WOP w systemie
informatycznym SL2014, a w przypadku wystgpienia problemoéw technicznych z SL2014
powiadomienie o tym fakcie Zamawiajagcego i prowadzenie korespondencji w formie
papierowej oraz za posrednictwem poczty elektronicznej.

2.2.1. W przypadku koniecznosci prowadzenia korespondencji w formie papierowe;j,
Wykonawca przygotuje i przekaze w formie elektronicznej projekt pisma do akceptacji
Zamawiajgcego. Pismo zostanie podpisane i wystane przez pracownika Zamawiajgcego
zgodnie z zasadami prowadzenia korespondenc;ji papierowej u Zamawiajgcego.

2.2.2. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag/zastrzezern do przekazanego
projektu pisma, Wykonawca zobowigzany jest do ich uwzglednienia w terminie do 2 dni
roboczych od dnia ich zgtoszenia przez Zamawiajacego.

2.3. Opracowanie dokumentéw podsumowujgcych wynik weryfikacji WOP wg wzordw
wskazanych przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci:

1) listy sprawdzajacej,

2) pisma/pism wzywajgcych do przekazania dodatkowych dokumentéw zwigzanych
z analizg pogtebiong,

3) pisma/pism wzywajgcych do ztozenia przez beneficjenta wyjasnien w zakresie objetym
prowadzong weryfikacja,

4) pisma/pism wzywajgcych do korekty/uzupetnien WOP,
5) projektu pisma informujgcego o zatwierdzeniu WOP,

6) w przypadku natozenia korekty finansowej na weryfikowane zamodwienie Ilub
niekwalifikowania wydatkéw na podstawie przeprowadzonej weryfikacji — przygotowanie
wkfadu do odpowiedzi na ewentualne zastrzezenia beneficjenta.

2.3.1.Zamawiajgcy wymaga opisania w kazdym punkcie listy sprawdzajacej stanu faktycznego
stanowigcego podstawe do wypetnienia listy sprawdzajacej.

2.3.2.Korespondencja w systemie SL2014 musi zosta¢ obstuzona (odpowiedz na wiadomos¢ od
beneficjenta oraz odznaczenie odpowiedniej ikony w systemie SL2014) przez
Wykonawce w ciggu 5 dni roboczych od dnia rozpoczecia weryfikacji WOP lub wptywu
korespondencji przekazanej poprzez SL2014.

2.3.3.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgloszenia uwag do opracowanych przez
Wykonawce dokumentéw podsumowujgcych wynik weryfikacji danego WOP.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego iprzekazac
poprawiony/uzupetniony dokument w terminie do 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia
uwag/zastrzezen. W uzasadnionych przypadkach, spowodowanych np. duzg liczba
zgtoszonych uwag, na wniosek Wykonawcy mozliwe jest przedtuzenie tego terminu.

3. Sposdb realizacji ustugi

3.1. Ustuga bedzie realizowana osobiscie przez Wykonawce lub przez osobe/y przez niego
wskazang/e w ofercie Wykonawcy.
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3.2. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty przez osobe fizyczng petnigcg jednoczesnie role
Wykonawcy.

3.3. Przed przystgpieniem do realizacji ustugi Wykonawca lub osoba/y przez niego wskazana/e do
oceny WOP, podpisze/q Deklaracje bezstronnosci, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do Opisu
Przedmiotu Zamdwienia. Jezeli podczas weryfikacji kolejnych WOP w ramach danego projektu
deklaracja pozostanie aktualna, Wykonawca zawrze stosowng informacje w tym zakresie
w liscie sprawdzajacej, co bedzie uwazane za réwnowaine z podpisaniem Deklaracji
bezstronnosci.

3.4. Korespondencja Wykonawcy z beneficjentem odbywa sie wytgcznie w postaci elektronicznej
w systemie SL2014, z wytgczeniem sytuacji opisanej w pkt 2.2.

3.5. Korespondencja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy bedzie prowadzona w formie
elektroniczne;j.

3.6. Dokumentacja papierowa przechowywana jest u Zamawiajgcego zgodnie z zasadami
Instrukcji Kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci.

3.7. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ rownoczesnego zlecenia Wykonawcy do weryfikacji do
pieciu WOP na kazdg wskazang do oceny WOP osobe.

4. Osoba realizujgca ustuge musi spetniac¢ poniisze wymagania:
4.1. posiada obywatelstwo polskie,

4.2. nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4.3. korzysta z petni praw publicznych,
4.4. posiada wyksztatcenie wyisze,
4.5. posiada niezbedne kompetencje do realizacji ustugi, tj. spetnia ponizsze wymagania:

4.5.1. w ciggu ostatnich 2 lat poprzedzajgcych dzien wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, co najmniej przez rok zatrudniona byta na stanowisku zwigzanym
z weryfikacjag wnioskdw o ptatnos¢ w projektach wspotfinansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, z wykorzystaniem systemu SL2014,
lub

4.5.2. w ciggu ostatnich 2 lat poprzedzajagcych dzien wszczecia postepowania o udzielenie
zamodwienia przeprowadzita weryfikacje co najmniej 4 wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przy czym kazdy zweryfikowany
whniosek zawierat:

— przygotowanie dokumentéw dotyczgcych procesu weryfikacji wnioskow o ptatnosc;

— wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ do systemu SL2014;

— prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku
o ptatnosé.

5. Sposéb zlecania ustug

5.1. Zamawiajgcy nada Wykonawcy lub osobie/om wskazanej/ym przez Wykonawce uprawnienia
do systemu SL2014.

5.2. Osoba wyznaczona u Zamawiajgcego informuje Wykonawce o przekazaniu WOP przez
beneficjenta.

6. Termin realizacji ustugi
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Maksymalny termin na weryfikacje danego WOP przez Wykonawce wynosi do 15 dni
roboczych od dnia otrzymania pierwszej wersji WOP oraz do 10 dni roboczych od dnia
otrzymania kazdej kolejnej wersji WOP, a w przypadku weryfikacji pogtebionej WOP
odpowiednio - do 20 i do 10 dni roboczych.

Termin powyzszy ulega zawieszeniu w przypadku oczekiwania na przekazanie dodatkowych
dokumentdow przez beneficjenta.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtoszenia uwag lub zastrzezen do opracowanych przez
Wykonawce dokumentéw. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego
i przekaza¢ poprawiony/uzupetniony dokument w terminie do 5 dni roboczych od dnia
zgtoszenia uwag/zastrzezen. W uzasadnionych przypadkach, spowodowanych np. duzg liczbg
zgtoszonych uwag, na wniosek Wykonawcy mozliwe jest przedtuzenie tego terminu.

Umowa bedzie realizowana do wyczerpania maksymalnej liczby wnioskéw planowanych do
zlecenia Wykonawcy do weryfikacji zgodnie z pkt 2.1 OPZ lub do wyczerpania kwoty
przeznaczonej na realizacje umowy.

Odbiér ustugi

7.1.

7.2.

7.3.

Zamawiajgcy odbiera poszczegdlne etapy realizacji ustugi weryfikacji WOP zgodnie
z procedurg 6.2. Instrukcji Wykonawczych Instytucji Posredniczacej, stanowigcg zatgcznik nr
1 do OPZ, w ramach weryfikacji przez ,,drugg pare oczu”.

Ustuge uwaza sie za wykonang w momencie zakonczenia obstugi danego WOP, tj. po realizacji
pkt. 10 procedury 6.2 Instrukcji Wykonawczych Instytucji Posredniczace;j.

Po wykonaniu ustugi Wykonawca wystawi odrebny protokét odbioru dla kazdej
przeprowadzonej i zakonczonej weryfikacji WOP.

Wynagrodzenie

8.1.

8.2.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za kazdg pojedynczg odebrang weryfikacje standardowg
WOP i kazdg pojedynczg odebrang weryfikacje pogtebiong WOP okresla umowa.

Na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajgcego protokotu odbioru Wykonawca
wystawi rachunek/fakture za wykonang ustuge.
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9. Zataczniki
9.1. Zatacznik nr 1 — procedura 6.2 Instrukcji Wykonawczych Instytucji Posredniczacej

6.2 Instrukcja _weryfikacji wniosku o platnos¢ i _monitorowania _postepu _rzeczowego
projektéw/rozliczania koricowego projektéw, w tym prowadzenia kontroli na zakoriczenie realizacji

projektow
WOP, jak réwniez jego ewentualne wersje poprawione, zawierajgce zarowno czes¢ finansowa, jak
i rzeczowg (merytoryczng) dotyczacg projektu, przygotowywane sg i sktadane przez beneficjenta

w SL2014, zgodnie z terminami wskazanymi w decyzji o dofinansowaniu projektu lub umowie
(porozumieniu) o dofinansowanie projektu.

Komunikacja z beneficjentem odbywa sie za posrednictwem SL2014, a w przypadku wystgpienia
problemdw technicznych z SL2014 w formie papierowej oraz za posrednictwem poczty elektronicznej.

W SL2014 rejestrowane sg takze wyniki weryfikacji WOP oraz dane uczestnikéw projektu.

Dofinansowanie rozliczane jest przez IP na podstawie WOP, przedkfadanych przez beneficjenta
w terminach maksymalnie trzymiesiecznych (nie dotyczy pierwszego okresu rozliczeniowego), nie
pdzniej niz do 10 dnia roboczego po uptywie okresu objetego danym WOP (termin ztozenia korncowego
WOP — 30 dni od zakoriczenia projektu). Rozliczeniu podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne
poniesione przez beneficjenta na realizacje projektu. RWOP na biezgco monitoruje terminowosé
sktadania przez beneficjenta WOP zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci.

Weryfikacja ztozonego przez beneficjenta WOP dokonywana jest w catosci przez opiekuna projektu lub
innego pracownika WWEFS (osoba ta w ramach prac KOP nie przeprowadzata oceny merytorycznej
WOD projektu, w ktorym dokonuje weryfikacji WOP) poprzez ocene prawidtowosci pod wzgledem
formalnym, rachunkowym (w tym prawidtowosci przygotowania zestawienia dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki, stanowigcych zatgcznik do WOP) i merytorycznym oraz ocene
kwalifikowalnosci wydatkéw. Weryfikacja WOP przebiega zgodnie z listg sprawdzajacg. W przypadku
zaistnienia watpliwosci co do zasadnosci poniesionego wydatku, IP wystepuje do beneficjenta
o przekazanie kopii dokumentow.

Zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”, zweryfikowane przez opiekuna projektu / innego pracownika
WWEFS (RWOP) dokumenty podlegajg ponownemu sprawdzeniu przez bezposredniego przetozonego
opiekuna projektu lub inng wyznaczong osobe.

Jezeli w trakcie weryfikacji danego WOP wykryto wydatki niekwalifikowalne, ktére mogg mieé istotny
wptyw na prawidtowos¢ realizacji projektu, IP odpowiednio zwieksza préobe kontrolowanych
dokumentéw w danym obszarze.

Préba dokumentéw uwzglednia metode doboru eksperckiego z obszaréw ryzykownych oraz wydatki
wybrane metodg losowa.

Przy kazdym WOP, w ktérym wykazywane jest wsparcie dla uczestnikéw, weryfikowane sg dane
uczestnikdw w SL2014 pod katem kompletnosci i prawidtowosci danych. Weryfikacja pogtebiona
uczestnikdw przeprowadzana jest na dwdch wybranych WOP.

Weryfikacja dotyczy dokumentdw istotnych w punktu widzenia kwalifikowalnosci.

W przypadku znacznego obcigzenia administracyjnego IP moze roztozy¢ weryfikacje zamoéwien
publicznych w projekcie na okres realizacji projektu.

W razie wystgpienia btedéw lub brakéw w WOP, beneficjent, na wniosek IP, przekazuje poprawiong
wersje elektroniczng i/badz wyjasnienia w terminie co najmniej 5 dni roboczych od wezwania.

IP moze uzupetniaé lub poprawia¢ WOP m. in. w zakresie oczywistych omytek o charakterze pisarskim
lub rachunkowym, o czym informuje beneficjenta.
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Decyzje w sprawie wynikdw oceny WOP podejmuje, na podstawie powyziszych weryfikacji,
Dyrektor/Zastepca Dyrektora DSF. Beneficjent informowany jest o akceptacji badz odrzuceniu WOP,
wraz z podaniem przyczyny odrzucenia i wyznaczeniem terminu na przekazanie uzupetnien i/lub
wyjasnien.

Lp. | Jednostka Dziatanie Termin wykonania
wykonujgca
dziatanie
1. | Beneficjent | Przekazanie WOP/korekty WOP | w terminach zgodnych zumowg
w SL2014 (porozumienie m/decyzjq)
i zatwierdzonym harmonogramem
ptatnosci projektu, przy czym
pierwszy WOP przekazywany jest
po podpisaniu umowy
(porozumienia) o dofinansowanie/
wydaniu decyzji o dofinansowaniu;
korekta WOP przekazywana jest
w terminie wyznaczonym przez IP
2.b | RWOP Podpisanie Deklaracji bezstronnosci | Niezwtocznie
(wzor dokumentu okresla 12). Jezeli
podczas weryfikacji kolejnych WOP
w ramach projektu deklaracja pozostaje
aktualna, informacja w tym zakresie jest
uwzgledniana w liscie sprawdzajacej do
tych WOP.
3. | RWOP Przekazanie do beneficjenta wykazu | w terminie 5 dni roboczych od dnia
dokumentéw zrédtowych do weryfikacji | wptywu WOP
WOP. Metodologia sporzgdzania wykazu
okreslona jest w Zatozeniach do
weryfikacji wnioskdw o ptatnosc.
4. | RWOP Sprawdzenie WOP w zakresie postepu | do 5 dni roboczych
rzeczowego (zgodnie z Wytycznymi | w przypadku pierwszego WOP
w zakresie  monitorowania  postepu | wnioskujacego o zaliczke
rzeczowego realizacji  programow | i nierozliczajgcego wydatkow;
operacyjnych) oraz finansowego, w tym | w przypadku drugiego i kolejnych
weryfikacja danych dot. uczestnikow | WOP: do 20 dni roboczych od daty
projektu. otrzymania pierwszej wersji WOP, -
Weryfikacja WOP odbywa sie w oparciu do 15__dm roboczych kazdej kolejne;
o liste sprawdzajgcg do WOP, ktérej wzor werspi W_OP’ a W przypac?ku'gdy
okresla IZ oraz zgodnie z Zatozeniami do weryfikacja O.k')EJmUJE t_alfze 'nhe
weryfikacji wnioskéw o platnosé. dokumenty niz rachun'kl i faktury
wraz z dowodami  zaptaty,
W projektach zaktadajacych wsparcie dla | odpowiednio w terminie do 25 i 20
uczestnikéw, dla ktdérych ustanowiono | dni roboczych. Do ww. terminéw
kryteria dotyczace grupy docelowej | nie wlicza sig czasu oczekiwania
projektu, w ramach dwdch losowo | przez P na przekazanie
wybranych WOP, weryfikowana jest
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kwalifikowalnos$¢ uczestnikéw projektu
pod katem spetnienia tych kryteridéw na
podstawie dokumentéw Zrddtowych, tj.
m. in. oswiadczen Ilub zaswiadczen
urzedowych.

W przypadku projektéw rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw — sprawdzeniu podlegajg co
najmniej  faktury lub  dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej
i dowody zaptaty.

Ponadto w odniesieniu do projektéw
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, w przypadku
pierwszego WOP rozliczajgcego wydatki
i losowo wybranego kolejnego WOP
przeprowadzenie  tzw. ,weryfikacji
pogtebionej”, co oznacza, ze kontroli
podlegajg — oprécz faktur i dowoddéw
zaptaty — réwniez wybrane dokumenty
zrédtowe dotyczace danego wydatku,
istotne z punktu widzenia
kwalifikowalnosci wydatkdw projektu.

W przypadku gdy pierwszy WOP nie
rozlicza  wydatkéw z  obszaréw
ryzykownych (wskazanych w czesci | pkt
6 zatgcznika nr 3 do Aneksu nr 4 do
Porozumienia.), istnieje  mozliwos¢
przeprowadzenia weryfikacji
pogtebionej dopiero na drugim WOP.

Weryfikacja  wydatkbw w  WOD
w przypadku projektéw rozliczanych
kwotami ryczattowymi — w projektach,
w ktérych okreslono nie wiecej niz 5
kwot ryczattowych weryfikacji podlegaja
wszystkie kwoty ryczattowe ustalone
w projekcie; w przypadku gdy
w projekcie okreslono wiecej niz 5 kwot
ryczattowych weryfikacji podlega co
najmniej 50% kwot ryczafttowych
ustalonych dla danego projektu, ale nie
mniej niz 5 kwot ryczattowych;
weryfikacja danej kwoty ryczattowej
odbywa sie w oparciu o dokumenty
potwierdzajgce wykonanie zadan
objetych dang kwotg ryczattowa,
wskazane w umowie o dofinansowanie,
zgodnie z zaleceniami IZ.

dokumentow.
W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest
dokonywana kontrola na miejscu
i zostat ztozony konncowy WOP,

2) IP zlecita kontrole dorazng na
miejscu w zwigzku ze zfozonym
WOP

bieg terminéw weryfikacji, ulega
zawieszeniu do dnia przekazania
przez beneficjenta do IP informacji
o wykonaniu lub zaniechaniu
wykonania zalecern pokontrolnych,
chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkow
niekwalifikowalnych w projekcie
lub nie majg wptywu na rozliczenie
koricowe projektu.
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W przypadku projektéw rozliczanych
stawkami jednostkowymi — sprawdzeniu
podlega dokumentacja zrédtowa
dotyczaca rozliczanych w WOP stawek
jednostkowych, zgodnie z zaleceniami IZ.

Ponadto w odniesieniu do projektéow
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkdéw, co do zasady
wszystkie ~zamodwienia o  wartosci
wspotfinansowania EFS réownej lub
wyzszej niz prog okreslony w przepisach
wydanych na podstawie p.z.p. powinny
podlega¢ sprawdzeniu w  okresie
realizacji projektul2. W przypadku braku
mozliwosci administracyjnych IP
zapewnia weryfikacje zamoéwien
najbardziej ryzykownych.

W razie wystgpienia btedéw/brakéw
w WOP wezwanie beneficienta do
dokonania korekt/wyjasnien w terminie
co najmniej 5 dni roboczych od
otrzymania wezwania.

Wprowadzenie do SL2014 informacji nt.
sposobu weryfikacji WOP.

w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci istnieje koniecznosc¢
zainicjowania procedury 8.3. Ponadto
dla nieprawidtowosci podlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskiej —
rowniez  zarejestrowania w  IMS
zgtoszenia inicjujgcego
o nieprawidtowosciach.

W  przypadku wykrycia w trakcie
weryfikacji WOP wydatkow
niekwalifikowalnych, ktére mogg miec
istotny wptyw na prawidtowos¢ realizacji
projektu jednostka kontrolujgca w celu
wyeliminowania btedéw beneficjenta
w dalszej realizacji projektu powinna

odpowiednio zwiekszy¢ probe
kontrolowanych dokumentéw w danym
obszarze.

Zwiekszenie préby dokonywane jest na
podstawie osadu eksperckiego
dokonywanego przez kontrolujgcych na
podstawie przeprowadzonej analizy
wykrytych nieprawidtowosci
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z uwzglednieniem charakteru
i ztozonosci  projektu oraz  etapu
wdrazania projektu.

5. Naczelnik

Podpisanie Deklaracji bezstronnosci...

WWEFS“Ub Ponowna weryfikacja WOP w oparciu
inny o liste sprawdzajacg, zgodnie z zasadg
wyznaczc?ny ,dwdch par oczu”.
pracownik
WWEFS)

6. | RWOP w razie koniecznosci zfozenia

poprawionej wersji WOP przygotowanie
informacji dla beneficjenta o wynikach
weryfikacji WOP, wraz 1z listg
sprawdzajgca (parafowanie listy)
i wyznaczenie terminu na ztozenie
korekty WOP.

W  przypadku zatwierdzenia WOP
przygotowanie informacji dla
beneficjenta o zatwierdzeniu WOP, wraz
z listg sprawdzajgcg (parafowanie listy).

7. Naczelnik
WWEFS

Weryfikacja i parafowanie wypetnionej
listy sprawdzajgce;j.

W razie uwag powrot do pkt. 4.

8. | Dyrektor/
Zastepca
Dyrektora
DSF

Zatwierdzenie weryfikacji WOP

W razie uwag powrot do pkt. 4.

9. | Dyrektor/

Przekazanie informacji o wynikach

Niezwtocznie

Zastepca weryfikacji WOP (listy sprawdzajgcej) do
Dyrektora beneficjenta za posrednictwem SL2014.
DSF
10. | RWOP Rejestracja zatwierdzonego WOP | Niezwtocznie

w SL2014 na potrzeby certyfikacji.

Mozliwe jest zgtoszenie zagdania do beneficjenta przestania wyjasnien lub/i kserokopii wybranych lub
wszystkich dokumentéw ksiegowych poswiadczonych za zgodnos$é z oryginatem, ktdre zostaty
uwzglednione w WOP.

WOP zawierajgcy m. in. btedy formalne lub rachunkowe moze by¢ korygowany lub uzupetniany przez
podmiot weryfikujgcy WOP.

10
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9.2. Zatacznik nr 2 — Deklaracja bezstronnosci

Miejscowos¢, dnia ............. r.

Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli: Ministerstwo Sprawiedliwosci — Instytucja
Posredniczaca dla Dziatania 2.17

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Nr projektu: ....cccoevevervenenne.

Nr wniosku o ptatnosc: ........eevveeenee.
Nazwa beneficjenta: ......cccceevenennne

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z pdzn. zm.), powodujacych wytgczenie mnie
z weryfikacji wniosku o ptatnoé$é, tj., ze:

a) nie wystepujg okolicznosci prawne i faktyczne, ktére mogtyby budzi¢ watpliwosci co
do mojej bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organdéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych beneficjenta;

c) niejestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzerskim,
w stosunku  pokrewiedstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
beneficjenta z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowe;.

Jestem $Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuaciji,
gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Oswiadczam, iz wedtug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie
zachodzit i nie zachodzi konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013,
(UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr

11
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283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom)
nr 966/2012 (Dz.U.UE.L.2018.193.1)

3. Oswiadczam, ze nie bratem/-am udziatu w ocenie wyzej wymienionego projektu,
tj. w sporzadzaniu i podpisaniu kart oceny merytorycznej.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystgpieniu konfliktu interesu
w odniesieniu do beneficjenta, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie
przetozonemu i zaprzestaniu udziatu w procesie weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Imie, Nazwisko, podpis
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