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Biuro Komunikacji i Promocji

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Ministerstwo Sprawiedliwosci,
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu, ktérego wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych

1. Zamawiajacy:
Skarb Paristwa — Minister Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa
NIP: 5261673166
REGON: 000319150

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
1) Przedmiot zamdwienia obejmuje organizacje i koordynacje wydarzenia Noc
Muzedw na terenie dziedzirica Ministerstwa Sprawiedliwosci w Warszawie
przy Al. Ujazdowskich 11.
2) Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien
(CPV): 79952100-3 Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych.

3. Termin wykonania zamdwienia:
18 maja 2024 r.

4. Warunki udziatu i kryteria oceny ofert:

1) Zamawiajgcy wybierze Wykonawce na podstawie kompletnych ofert,
przygotowanych i ztozonych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszym zapytaniu ofertowym — na formularzu ofertowym (wzér stanowi
zatgcznik nr 2).

2) O przedmiotowe zamdwienie mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki udziatu w postepowania w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

a. Doswiadczenia w organizacji wydarzen, tj. w ostatnich 5 latach przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy to w tym okresie, wykonat co najmniej 5 wydarzen, kazde na
kwote co najmniej 100 000,00 zt brutto. Wykonawca sktada wraz z ofertg
wykaz ustug i potwierdzajgce wykonanie ustug referencje.

3) Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim.

4) Oferta nie podlega uzupetnieniu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
poprawienia oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich oraz tzw. innych
omytek (na zasadzie analogii art. 223 ust. 2 ustawy Pzp).

5) Oferta wraz z zatgcznikami musi byé podpisana przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub w innym dokumencie,
wihasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
petnomocnika Wykonawcy.

6) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

8) Do oferty nalezy dofaczyé:

a. Wykaz ustug (zatgcznik nr 5)

b. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli dotyczy,

c. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub wydruk z Centralnej
Ewidencji Dziatalnosci i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

+48 22 52 12 888 Al. Ujazdowskie 11
kontakt@ms.gov.pl 00-950 Warszawa P-33
www.gov.pl/sprawiedliwosc



9)

d. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zatgcznik nr 3).

Oferta jest jawna z wytgczeniem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w dotgczonym do
oferty uzasadnieniu ze informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zostaé
oznaczone ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

Termin sktadania ofert:

1)
2)

3)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23.04.2024 r. do godz. 12:00

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (podpisang kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) na adres poczty elektroniczne;j:
promocja.bk@ms.gov.pl.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang niezwtocznie
zwrdécone Wykonawcy.

Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.04.2024 r. o godz. 12:30

Sposodb obliczenia ceny:

1)

2)

3)

4)

Przez cene oferty nalezy rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust.

2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.

U.z2019r., poz. 178 z pdzn. zm.).

Wykonawca wskazuje cene oferty netto i brutto (wraz z naleznym podatkiem

VAT).

Wyliczona cena oferty bedzie stuzy¢ do:

a. porownaniu ztozonych ofert w zakresie kryterium ceny,

b. ustalenia podstawy rozliczenia umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawca.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg beda prowadzone

wyfacznie w PLN. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia

rozliczen w walutach obcych.

Kryteria wyboru:

1)

2)

3)

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowad

bedzie nastepujace kryteria oceny ofert:

Cena (C) - 60% = 60 pkt.

Doswiadczenie (D) - 40% = 40 pkt.

Kryterium ,,Cena” (C) bedzie oceniane na podstawie tacznej ceny oferty brutto

za wykonanie przedmiotu zamodwienia wpisanej przez Wykonawce w

formularzu oferty.

a. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktdw. Przyznane
punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

b. Liczba punktéw w kryterium ,Cena” zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:

cmin

C= —— x 60 pkt.
Co P
gdzie:  Cuin - faczna cena oferty najtanszej
Co - taczna cena oferty ocenianej

Kryterium ,Doswiadczenie” oceniane bedzie na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2).
a. Zamawiajacy przyzna ocenianej ofercie:


mailto:promocja.bk@ms.gov.pl

10.

11.

12.

10 punktow, jesli Wykonawca prowadzi dziatalno$¢ do 5 lat

20 punktdw, jesli Wykonawca prowadzi dziatalnos¢ ponad 5 lat
30 punktéw, jesli Wykonawca prowadzi dziatalnos¢ ponad 10 lat
40 punktéw, jesli Wykonawca prowadzi dziatalnos¢ ponad 15 lat

b. W tym kryterium zostanie przyznanych maksymalnie 40 punktéw.

4) Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska facznie
najwiekszg liczbe punktow (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+D

gdzie:

P -1t3czna liczba punktéw oferty ocenianej,

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena”,

D -liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie”.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy informuje, ze przedmiotowe zapytanie nie jest ogtoszeniem o
zamowieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

Zamawiajgcy wyklucza zawarcie umowy w trybie ofertowym (art. 66 KC i n.
wytgcza sie).

Zatgczniki:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Formularz ofertowy,

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,

4) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych,

5) Woykaz ustug.

/podpisano elektronicznie/
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