Nadlesnictwo Wegierska Gorka
J

/4.
Wegierska Gérka, .....05.2026r.

Zn. spr.: NK.1101.5.2026.A$

Nadlesnictwo Wegierska Gérka ogtasza nabér
na wolne stanowisko pracy — ksiegowalksiegowy

Nabor przeprowadzany jest w oparciu o art.35 ustawy o lasach z dnia 28 wrze$nia 1991 r.
(tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 1795) w zwigzku z § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe (zarz. Nr 50 Ministra OSZNiL z dnia 18.05.1994
r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$nemu Lasy Panstwowe),
Zarzadzenie nr 36 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Katowicach z
dnia 6 listopada 2025r. w sprawie wprowadzenia zasad i Regulaminu rekrutacji na wolne
stanowiska pracy organizowanych w jednostkach nadzorowanych przez Regionalng
Dyrekcje Lasow Panstwowych w Katowicach (Zn.spr.D0O.1101.11.2025), Zarzgdzenie nr
25.2025 Nadle$niczego Nadlesnictwa Wegierska Gérka z dnia 19.11.2026 r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu rekrutacji na wolne stanowiska pracy w PGL LP Nadle$nictwo
Wegierska Gorka” (NK.0210.1.7.2025).
Nabér ma charakter rekrutacji otwartej, w ktérej mogg uczestniczy¢ wszyscy
zainteresowani.

1. Nazwa i adres jednostki:
Nadlesnictwo Wegierska Gorka z siedzibg w Wegierskiej Goérce przy ul. Zielonej 62,
34-350 Wegierska Gorka.
Sekretariat czynny od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00-15:00 (tel. 33 864 12 14).

2. Nazwa stanowiska pracy: KSIEGOWY/KSIEGOWA

3.Przewidywany termin rozpoczecia pracy: 01.07.2026 R.

4. Zakres czynnos$ci pracownika:
a) Dekretowanie i ksiegowanie wyciagéw bankowych.
b} Biezace uzgadnianie sald kont kontrahentéw, windykacja naleznosci.
c) Sporzadzanie i ksiegowanie dokumentacji w zakresie swoich obowigzkéw.
d) Uzgadnianie obrotéw na kontach.

e) Sprawdzanie dokumentédw pod wzgledem formalno-rachunkowych - zakup
materiatow.

f) Ksiegowanie dokumentéw.
g) Czynny udziat w inwentaryzacji.

Szczegdblowy zakres czynnos$ci zostanie ustalony po zatrudnieniu.
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5.Wymagania obligatoryjne (podstawowe):

a) wyksztatcenie $rednie/wyzsze ekonomiczne lub le$ne i co najmniej 1 rok pracy w
dziale ksiegowym.

b) znajomo$¢ teoretyczna i praktyczna ustawy o rachunkowosci oraz prawa
podatkowego (PIT,CIT,VAT)

c) umiejetnos¢ samodzielnej organizacii pracy;

d) biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet: Word, Excel, Outlook) oraz urzadzen
biurowych;

e) brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku,

f) niekaralno$¢ za przestepstwa z checi zysku lub innych pobudek;

g) odpowiedzialno$é, sumiennose, dokfadno$¢ i komunikatywnosc.

Spetnienie wymogow formalnych nalezy potwierdzi¢ ztozeniem
dokumentéw/oéwiadczeniem obligatoryjnych wskazanych w pkt. 5 (zat. 3).

6. Wymagania dodatkowe:
a) staz pracy w PGL LP;
b) znajomos¢ jezykéw obcych;
c) znajomos$¢ Systemu Informatycznego Laséw Parnstwowych (SILP);
d) umiejetnos¢ pracy w systemie EZD zgodnie z instrukcjg kancelaryjng;
e) studia podyplomowe z zakresu ekonomii i finansow;
f) posiadanie prawa jazdy kat. B oraz gotowo$é wykorzystywania samochodu
prywatnego do celéw stuzbowych;
g) dodatkowe kursy i szkolenia przydatne na stanowisku objetym naborem.

Spefnienie wymagan dodatkowych nalezy potwierdzi¢ ztozeniem
dokumentéw/oswiadczeniem obligatoryjnych wskazanych w pkt. 6 (zat. 4).

7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny opatrzony wiasnorgcznym podpisem;

b) kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych (zatacznik
nr 1 do ogloszenia);

c) kopie lub odpisy dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagan formalnych w
zakresie:
- kwalifikacji zawodowych (dyplom ukoriczenia szkoty lub/i studiéw wyzszych),
- doéwiadczenia zawodowego ($wiadectwa pracy lub zaswiadczenia),
- ukonczenia studiow podyplomowych, kurséw, szkolen (zaswiadczenia).

d) oéwiadczenie kandydata/ki opatrzone wlasnorecznym podpisem o spetnieniu
wymagan podstawowych (zatacznik nr 3 do ogtoszenia);
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e) o$wiadczenie kandydata/ki opatrzony wiasnorecznym podpisem o wyrazeniu zgody
na przetwarzaniu danych osobowych w celu rekrutacji (zatacznik nr 2 do
ogtoszenia);

f) oéwiadczenie kandydata/ki o spetnieniu/niespetnieniu wymagarn dodatkowych
(zatgcznik 4 do ogtoszenia).

Kopie i odpisy dokumenty winny by¢ opatrzone wtasnorgcznym podpisem ,potwierdzam
zgodno$é z orvginatem bedacych w moim posiadaniu’.

8. Oferowane warunki zatrudnienia:

- praca w petnym wymiarze czasu pracy,

- miejsce wykonywania pracy: Nadleénictwo Wegierska Gorka ul. Zielona 62,

- miesieczne wynagrodzenie zasadnicze brutto w przedziale 6.000,00 - 6.500,00 zt
ustalane w zaleznosci od do$wiadczenia, kwalifikacji i wymagan merytorycznych —
zgodnie z Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla Pracownikow Panstwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasy Paristwowe z dn. 29.01.1998 z pdzn. zmianami,

_ zatrudnienie na czas okreslony, a w przypadku spetnienia oczekiwan pracodawcy
mozliwoéé zawarcia umowy na czas nieokreslony,

- prace w stabilnej jednostce organizacyjnej,

_ éwiadczenia przewidziane w Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla
Pracownikéw Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe z dn. 29.01.1998 z
p6zn. zmianami,

- inne $wiadczenia socjalne i zdrowotne,

- mozliwoé rozwoju i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

9. Termin, miejsce i forma skladania ofert:
a) Komplet dokumentow nalezy dostarczyé osobiscie do sekretariatu Nadlesnictwa
Wegierska Gorka lub przestac poczta/kurierem w terminie do dnia 01.06.2026 r. na
adres:

Nadlesnictwo Wegierska Gorka
ul. Zielonej 62,
34-350 Wegierska Goérka

w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,Naboér otwarty na wolne stanowisko ksiegowej/ksiggowego w Nadles$nictwie

Wegierska Gorka”
(na kopercie imig i nazwisko, numer telefonu, adres do korespondenciji lub adres e-mail kandydata/ki).

b) Za daie nadestania oferty uwaza sie date wplywu kompletu dokumentéw do
Naalesnictwa.
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c)

d)

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Nadlesnictwa po w/w terminie nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty przestane droga elektroniczna nie bedg rozpatrywane, a zatgczone
dokumenty zostang usuniete.

10. Dodatkowe informacje:

a)

b)

d)

f)

9)

Do udzielania informaciji w sprawie rekrutacji upowazniony  jest:
Specjalista ds. pracowniczych Adrianna Spiewak tel. 33 864 12 14 wew. *131.

Nadleénictwo zastrzega sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami/kami spetniajgcymi wymagania formalne i zakwalifikowane do Il etapu
naboru w terminie do 5 dni od dnia otwarcia ofert.

Procedura rekrutacyjna zostanie poprowadzona dwuetapowo:

Etap | — komisyjna weryfikacja ztozonych ofert (w tym ocena ofert pod wzgledem
spetnienia wymogéw formalnych i merytorycznych) oraz wybér kandydatow, ktorzy
zostang zaproszeni do |l etapu;

Etap Il — rozmowa kwalifikacyjna z zakwalifikowanymi do tego etapu kandydatami

w zakresie weryfikacji wiedzy merytorycznej, predyspozycji i umiejetnosci zawodowych.
O miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjne; kandydaci/tki zostang powiadomieni
telefonicznie lub elektronicznie.

Nadleénictwo Wegierska Gorka nie odsyta ztozonych dokumentéw i nie zwraca
poniesionych kosztéw zwigzanych z naborem. Ztozone dokumenty bedzie mozna
odebrac¢ w terminie jedne_go'miesiaca_od dnia zakonczenia procesu naboru, a po tym
terminie dokumenty zostang komisyjnie trwale zniszczone.

Dokumenty aplikacyjne kandydata/ki, ktéry/a zostanie wybrany/a do zatrudnienia

w procesie rekrutacji, zostang dotgczone do akt osobowych.

Nadlegnictwo Wegierska Gorka moze uniewaznic rekrutacie na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn. %7

Sporzadzita: Adrianna Spiewak

SPECJALISTA
ds. pracgfyhiczych

Adrianna Spiewak C

Zatgczniki:

1.
2.
3.

4.

Zatgcznik nr 1 Kwestionariusz osobowy dla kandydata na pracownika PGL LP;
Zatacznik nr 2 Klauzula informacyjna dla kandydatow;
Zatgcznik nr 3 O$wiadczenie — wymogi podstawowe;

Zatacznik nr 4 O$wiadczenie — dodatkowe kwalifikacje.
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