Zatacznik do zarzadzenia nr 7/2023
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Sierpcu z dnia
28.08.2023 r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Sierpcu

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sierpcu dziala na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego, zwanego dalej ,regulaminem”, oraz powszechnie obowiazujacych przepisoéw
prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2023 r. poz.
338);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2023 r. poz. 991);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
1273, 1407, 14291 1641);
4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sierpcu;
5) regulaminu;
6) innych przepiséow obowigzujacych podmioty lecznicze niebedace przedsigbiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczna w Sierpcu;
2) Powiatowym  Inspektorze =~ — nalezy przez to rozumie¢  Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

§ 3. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzibg w Sierpcu przy ulicy Piastowskiej 24 a.
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2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren powiatu sierpeckiego, w skfad ktorego
wchodza: miasto — Sierpc oraz gminy: Sierpc, Zawidz, Gozdowo, Rosciszewo, Szczutowo,

Mochowo.

§ 4. 1. Powiatowy Inspektor jest Dyrektorem Powiatowej Stacji.
2. Powiatowy Inspektor:
1) kieruje dziatalnoscia Powiatowej Stacji w sposob  zapewniajacy jej prawidiowe
funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowg Stacjg na zewnatrz.

§ 5. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania $rodowiskowe w zakresie nadzoru sanitarnego
dziatajac w zintegrowanym systemie badan laboratoryjnych i pomiaréw dla potrzeb Powiatowe;j
Stacji wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Plocku, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Ciechanowie, Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

w Radomiu i Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz 0sob fizycznych, prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej w zakresie czynnosci przewidzianych
przepisami prawa, realizuje te dziatania w oparciu o przepisy obowiazujacego prawa,
a w szczegblnosci zgodnie z zarzadzeniami wewngtrznymi Powiatowego Inspektora.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w ust. 2, stanowia

dochod budzetu panstwa.

§ 6. 1. Powiatowy Inspektor zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego
funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Gléwny Specjalista do spraw Jakosci Nadzoru sprawuje w imieniu Powiatowego Inspektora
nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w Powiatowej Stacji.

3. Dziatalno$cia poszczegdlnych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy tych komorek.

4. Kierownicy komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na samodzielnych

stanowiskach pracy odpowiadajg za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wlasciwe

i terminowe zatatwienie spraw.

5. W czasie nieobecnosci kierownika kierowanie komorki organizacyjnej jego zadania wykonuje
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wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu z Powiatowym Inspektorem.
6. Szczegdtowy zakres obowigzkow kierownikow poszczegolnych komorek organizacyjnych
i pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Powiatowy Inspektor, a pozostatym
pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podlegtych im komorek.
7. Powiatowemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio wszystkie komorki organizacyjne

i samodzielne stanowiska pracy.

Rozdzial 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 7. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Powiatowego Inspektora, w zakresie
sprawowania nadzoru nad warunkami:
1) higieny srodowiska;
2) higieny pracy w zaktadach pracy;
3) higieny procesoéw nauczania i wychowania;
4) higieny wypoczynku i rekreacji;
5) zdrowotnymi zywnosci i zywienia, materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia;
6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne
- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chordb, w tym choréb zakaznych i zawodowych.
2. Powiatowa Stacja organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dziatalnos¢ oswiatowo-
zdrowotng oraz dokonuje analiz i ocen epidemiologicznych.
3. Powiatowa Stacja wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust. 1, poprzez sprawowanie
zapobiegawczego i biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dzialalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami
$rodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalnosci oswiatowo-zdrowotne;.
4. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczego6lnosci poprzez:
1) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych iinnych

czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;
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2) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

3) dziatalnos¢ przeciwepidemiczna;

4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

5) przygotowywanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci W postepowaniu
administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia — oraz
wnoszenia oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug odrgbnych przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci na
rzecz promocji zdrowia i o$wiaty zdrowotnej;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkow pracy w zaktadach pracy
oraz nadzorowanie przestrzegania przez producentéw, importerow —oraz osoby
wprowadzajace do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne ich mieszaniny
lub wyroby w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1816);

10) prowadzenie postepowan i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej
i przygotowanie w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zaktadéw nauczania i wychowywania oraz
placowkami wypoczynku lub rekreacji dzieci i miodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny s$rodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi Zzywnosci, Zywienia, materiatdw
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, kosmetykami oraz innymi wyrobami
mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w srodkach transportu
komunikacji publicznej;

16) prowadzenie spraw zwiazanych ze statystyka publiczna;

17) opracowanie projektow planow pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji;

18) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych i pracowniczych;

19) udziat w pracach zespotu reagowania kryzysowego.
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§ 8. Powiatowy Inspektor moze prowadzi¢ sprawy z zakresu zadaf powierzone przez

Mazowieckiego Panstwowego Wojewodzkiego  Inspektora Sanitarnego.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§ 9. 1. W sktad Powiatowej Stacji wehodza nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
¢) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
d) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy,
e) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy,
f) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
g) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Rejestracji Medycznej;
2) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci
Nadzoru;
4) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,
b) Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiggowego,
¢) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Kadr i Spraw Pracowniczych,
d) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego,
e) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
f) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatacznik do regulaminu.

§ 10. 1. Powiatowy Inspektor moze upowaznia¢ pracownikow Powiatowej Stacji do

wystepowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji
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administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Powiatowy Inspektor w zakresie swoich kompetencji, moze udzielaé pelnomocnictw osobom
fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego
imieniu.

3. Udzielanie lub cofniecie petnomocnictwa i upowaznienia przez Powiatowego Inspektora
rejestrowane jest w rejestrze prowadzonym w oddziale przez pracownika do spraw Kadr
i Spraw Pracowniczych.

4. W przypadku wniosku o udzielenie petnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania
petnomocnictwa lub upowaznienia dotyczacego dysponowania s$rodkami finansowymi,

powinien posiada¢ akceptacje¢ Gtownego Ksiggowego Powiatowej Stacji.

Rozdzial 4

Dziatalno$¢ lecznicza i struktura organizacyjna zaktadu leczniczego

§ 11. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza,
prowadzonego przez Wojewode¢ Mazowieckiego.
2. Powiatowa Stacja wykonuje dziatalnos$¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu ambulatoryjnych
$wiadczen zdrowotnych.
3. Dziatalnos$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaktad leczniczy o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.
4. W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjna
o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna oraz przypisane do niej komorki
organizacyjne:

1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalne;j;

3) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

7) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
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Rozdzial 5

Kierownicy komorek organizacyjnych

§ 12. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za caloksztatt pracy podleglej

komorki.

2.

Kierownik komérki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacjg:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Powiatowego Inspektora.
Do obowiazkéw kierownika komérki organizacyjnej nalezy, w szczegolnosci:
1) okreslenie szczegdtowych zadan dla podlegtych stanowisk pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce organizacyjnej,
dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,

b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania),

c¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych;

d) udzielania urlopow;
3) sktadanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrgbnych przepisach;

4) nadz6r nad dyscypling pracy zatrudnionych w komorce organizacyjne;j.

Rozdzial 6

Zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych i 0sob na samodzielnych stanowiskach pracy

§ 13. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegoélnosci:

1) kontrola i nadzér nad placowkami opieki zdrowotnej w zakresie czynnikow
higieniczno — sanitarnych;

2) dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkéw zagrozen zdrowotnych oraz sytuacji
epidemicznej w zakresie chordb zakaznych i niezakaznych uwarunkowanych czynnikami
srodowiska;

3) ocena zapadalnosci na choroby zakazne, inwazyjne i niezakazne oraz prowadzenie
dziatalnosci profilaktycznej;

4) ocena stopnia uodpornienia populacji;
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5) nadzér nad przestrzeganiem zasad sterylizacji i dezynfekcji;

6) opracowywanie ognisk choréb zakaznych;

7) nadzér nad realizacja szczepiefi ochronnych;

8) magazynowanie i dystrybucja preparatow szczepionkowych niezbgdnych do  realizacji
Programu Szczepien Ochronnych na terenie powiatu sierpeckiego;

9) rejestracja i  analiza  zglaszanych  przypadkow niepozadanych  odczynow
poszczepiennych, sporzadzanie i przekazywanie Gléwnemu Inspektorowi Sanitarnemu
lub wyznaczonemu przez niego odrgbnemu podmiotowi raportow zbiorczych zgodnie
z przepisami o chorobach zakaznych oraz statystyce publicznej;

10) wspétpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komodrkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi  komoérkami  organizacyjnymi  Powiatowej  Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawg o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej;

11) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej,
badania laboratoryjne oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

12) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia;

13) udzial w dziataniach w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z wystapieniem masowych
zachorowan na choroby zakazne, choroby zakazne szczegdlnie niebezpieczne oraz
w przypadku ataku bioterrorystycznego;

14) prowadzenie rejestrow chordb zakaznych;

15) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw
z zakresu administracji panstwowej, wynikajacych z realizacji zadan inspekcji sanitarnej;

16) przyjmowanie do badan laboratoryjnych probek w kierunku nosicielstwa;

17) ciagte doskonalenie systemu jakosci.

2. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegolnosci:

1) kontrola i nadzdr nad higieng srodowiska naturalnego i sSrodowiska bytowania ludzi,
z uwzglednieniem higieny urzadzen i obiektow uzytecznosci publiczne;j;

2) nadzér nad warunkami higieny Srodowiska bytowania cztowieka z uwzglednieniem
czystosci powietrza atmosferycznego, stanu urzadzen stuzacych do zaopatrywania
ludnosci w wode oraz zaktadéow pracy i transportu osobowego;

3) interpretacja wynikow badan oraz ocena jakosci zdrowotnej i stanu zaopatrzenia
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

ludnosci w wode do spozycia oraz ocena jakosci wody w kapieliskach i krytej ptywalni;
pobieranie prébek wody do badan laboratoryjnych z uwzglednieniem potrzeb terenu
i programu monitoringu jakosci wody oraz wydawanie oceny o jej przydatnosci;
wspotdziatanie z laboratoriami Higieny Komunalnej w wojewodztwie W  sposob
umozliwiajacy zespolenie dziatalnosci laboratoryjnej z funkcja kontroli;

nadzér sanitarny nad ekshumacja zwlok, ich przewozem i miejscami chowania zmartych
oraz chowaniem zwlok i szczatkéw ludzkich sprowadzanych z zagranicy;

wspblipraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komodrkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi  komérkami  organizacyjnymi  Powiatowej  Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawg z dnia 14 marca 1985 r.

o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci
kontrolnej, badania  laboratoryjne oraz  podejmowanie  stosownych  dziafan
prozdrowotnych;

prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw

z zakresu administracji panstwowej, wynikajacych z realizacji zadan inspekcji sanitarnej;

10) ciggte doskonalenie systemu jakosci;

11) dziatalnosci kontrolne w zakresie prowadzenia solarium.

3. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

)

2)

3)

nadzor nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz

warunkami zywienia zbiorowego;

prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach rejestracji, zatwierdzania,

warunkowego zatwierdzania, przedtuzania warunkowego zatwierdzenia, zawieszenia oraz

cofania zatwierdzenia zaktadow, ktore:

a) produkuja i wprowadzaja do obrotu zywno$¢ pochodzenia niezwierzgcego lub tylko ja
wprowadzaja,

b) wprowadzaja do obrotu produkty pochodzenia zwierzecego, nieobjetych urzedows
kontrola organdw Inspekcji Weterynaryjnej oraz — przygotowywanie w tych sprawach
projektow decyzji administracyjnych i prowadzenie rejestru zaktadow;

nadzér nad warunkami zdrowotnymi produkcji 1 obrotu materiatami i wyrobami
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4)

3)

6)

7)
8)

9)

przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wplyw
na zdrowie ludzi;

nadzor nad obiektami zywienia zbiorowego otwartego, punktami mate] gastronomii,
punktami sprzedazy Zywnosci na targowiskach oraz w handlu obwoznym:;

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrona zdrowia, odpowiednimi komdrkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi  komorkami  organizacyjnymi  Powiatowej  Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawg zdnia 14 marca 1985 r.

o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolne;
i badania laboratoryjne podejmowanie stosownych dziatan  prozdrowotnych oraz
prawidfowe przekazywanie informacji w ramach Systemu Wczesnego Ostrzegania

o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach (RASFF);

pobieranie do badan laboratoryjnych probek zywnosci;

prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw

z zakresu administracji panstwowej, wynikajacych z realizacji zadan inspekcji sanitarnej;

ciggte doskonalenie systemu jakosci.

4. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy

w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1

2)

3)

4)

3)

kontrola i nadzér sanitarny nad warunkami higienicznymi w zaktadach nauczania,
wychowania i opieki nad dzie¢mi i miodzieza oraz placowkami letniego i zimowego
wypoczynku dzieci i mtodziezy szkolnej;

biezacy nadzor nad warunkami higieniczno-zdrowotnymi w placéwkach oswiatowo-
wychowawczych oraz higienizacji procesdw nauczania i wychowania;

inspirowanie wtadz szkolnych, szkolnej stuzby zdrowia i innych czynnikéw w sprawach
dotyczacych wychowania zdrowotnego dzieci i mtodziezy;

zbieranie i analiza materialow dotyczacych spraw higieny dzieci i miodziezy oraz
sporzadzanie wnioskéw i odpowiednich opracowan;

wspotpraca z pozostatymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, kuratorium
oswiaty, szkolng stuzba zdrowia, organami samorzadu terytorialnego, odpowiednimi

komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

10/20



w Warszawie oraz innymi jednostkami lub organizacjami odpowiedzialnymi za warunki
higieniczno-sanitarne  zakladow ~ wymienionych ~ w placowkach  oswiatowo-
wychowawczych;
6) biezacy nadzor nad warunkami higieniczno — zdrowotnymi placowek oswiatowo —
wychowawczych w zakresie:
a) oceny i propagowanie ocechowania i prawidfowego doboru fawek szkolnych do
wzrostu uczniéw, zgodnie z obowigzujacymi normami,
b) prowadzenia nadzoru nad pracowniami chemicznymi i znajdujagcymi si¢ w nich
substancjami i zwigzkami chemicznie niebezpiecznymi oraz warunkami realizacji zajec
z wychowania fizycznego,
¢) sprawowania kontroli nad prawidlowym zagospodarowaniem i bezpiecznym
uzytkowaniem sal komputerowych,
d) kontroli nad przestrzeganiem zakazu palenia tytoniu w placéwkach oswiatowo -
wychowawczych,
e) nadzoru nad gabinetami pielggniarskimi,
f) kontroli nad warunkami umystowej pracy ucznia — rozktad zaje¢ lekcyjnych;
7) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej
oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
8) prowadzenie postgpowania administracyjno — egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu
administracji panstwowe;j;
9) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych przygotowania szkét do nowego roku szkolnego;
a 10) ciagle doskonalenie systemu jakosci.
5.Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru
nalezy w szczegdlnosci:
1) biezacy nadzor sanitarny nad warunkami srodowiska pracy oraz zapobiegania chorobom
zawodowym;
2) planowanie i prowadzenie biezacego nadzoru sanitarnego nad warunkami pracy
w zaktadach pracy poprzez:
a) kontrole zaktadéw i stanowisk pracy wraz z oceng zagrozen zawodowych i innych
czynnikow majacych wpltyw na caloksztatt warunkéw zdrowotnych pracownikow,

b) oceng narazenia zawodowego pracownikow,
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¢) nadzér nad ochrona zdrowia ludzkiego przed wptywem czynnikow szkodliwych
i uciazliwych, a w szczegdInosci zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych,
d) nadzor nad utrzymaniem nalezytego stanu higienicznego zaktadow pracy,
e) kontrole przestrzegania przepisow dotyczacych warunkéw zdrowotnych srodowiska
pracy,
f) popularyzowanie zasad higieny pracy i metod zapobiegania chorobom zawodowym,
g) przeprowadzanie oceny zagrozen w zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowej,
h) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach choréb zawodowych,
i) nadzor nad czynnikami fizycznymi i chemicznymi w Srodowisku pracy,
j) nadzor nad produktami biobdjczymi,
k) nadzor nad czynnikami biologicznymi w Srodowisku pracy;

3) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z
zakresu administracji panstwowej, wynikajacych z realizacji zadan inspekcji sanitarnej;

4) nadzér nad przestrzeganiem przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajgce do
obrotu, stosujgce lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach obowigzkéw wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspolnot
Europejskich w niej wymienionych;

5) nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii
2 i 3 obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 172), rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego
i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie prekursoréw narkotykowych (Dz.
Urz. UEL 47 z 18.02.2004 str. 1, z p6zn. zm.") ) oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005
z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami
narkotykow pomigdzy Wspdlnota a panstwami trzecimi (Dz. Urz. UE L 22 z 26.01.2005 str.

1, z pézn. zm.>);

" Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. UE L 87 z 20.04.2009, str. 109, Dz. Urz. UE
L 330 230.12.2013, str. 21, Dz. Urz. UE L 235 2 21.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z07.07.2018, str. 4, Dz. Urz.
UE L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 236 2 03.10.2022, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 27 z 20.02.2023, str. 1.

? Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 330 z 30.12.2013, str. 30, Dz. Urz. UE
L. 235221.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 2 07.07.2018, str. 4, Dz. Urz. L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE

L 236 2 03.10.2022, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 27 2 20.02.2023, str. 1.
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6)

7)
8)
9

wspoétpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi  komérkami  organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r. 0 Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej;

ciggle doskonalenie systemu jakosci;

nadzér nad $rodkami zastgpczymi lub nowymi substancjami psychoaktywnymi;
inicjowanie i koordynowanie dziatanh zmierzajacych do poprawy warunkow

bezpieczenstwa i higieny pracy w Powiatowej Stacji;

10) organizowanie i nadzorowanie szkolen w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy dla

pracownikow Powiatowej Stacji.

11) kontrola racjonalnego i celowego uzytkowania odziezy ochronnej, roboczej i sprzetu

ochrony osobistej w Powiatowej Stacji;

12) prowadzenie postepowan w sprawach wypadkéw przy pracy lub w drodze do pracy

dotyczacych pracownikow Powiatowej Stacji;

13) pobieranie do badan laboratoryjnych probek kosmetykow do badan laboratoryjnych

w przypadkach podejrzenia o uchybienia zagrazajace zdrowiu lub zyciu cztowieka oraz
prawidlowe przekazywanie informacji w ramach Wspolnotowego Systemu Szybkiej

Informacji (RAPEX);

14) nadzér nad produktami kosmetycznymi.

6. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

)

2)

3)

4)

opiniowanie projektéw  technologicznych i budowlanych pod wzgledem wymagan
higieniczno — zdrowotnych;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i
zdrowotnych oraz warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;
uczestniczenie w komisjach odbioru i dopuszczenia do uzytku obiektéw i lokali
uzytkowych podlegajacych odbiorowi przez Powiatowego Inspektora oraz przejmowanie
do eksploatacji wybudowanych i przebudowanych zaktadéw lub ich czesci;

kontrola obiektow i lokali w trakcie procesu budowlano — organizacyjnego w zakresie

zgodnosci wykonawstwa z dokumentacja podlegajaca uprzedniemu opiniowaniu, w
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S)

6)

7)

szczegblnosci w zakresie budowy i przebudowy obiektéw budowlanych, drég, procesow
technologicznych przed ich zastosowaniem, opiniowania —miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego;

uzgadnianie warunkéw realizacji przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na
srodowisko;

wspélpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej
Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14
marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

ciggle doskonalenie systemu jakosci.

7. Do zadan Samodzielnego stanowiska do spraw Rejestracji Medycznej nalezy w szczegolnosci:

8.

1) monitorowanie sytuacji epidemiologicznej powiatu sierpeckiego w zakresie chorob

2)
3)
4)

5)

Do

zakaznych:

a) prowadzenie rejestrow  podejrzen i  zachorowan na  choroby  zakazne
podlegajace zgtoszeniu,

b) sporzadzanie tygodniowych, dwutygodniowych, kwartalnych i rocznych sprawozdan
w zakresie zarejestrowanych zachorowan na choroby zakazne 1 przekazywanie
informacji do jednostki nadrzednej,

c) egzekwowanie poprawnosci i terminowosci zgloszen podejrzen i potwierdzen choréb
zakaznych 1 zakazen  przez lekarzy 1 zaktady opieki zdrowotnej zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa;

wspotpraca w dziatalnosci zapobiegawczej i epidemicznej w ogniskach choréb zakaznych;

wspotudziat w podejmowaniu dziatan na rzecz eliminacji odry;

wspotpraca  w  dokonywaniu ocen i analiz epidemiologicznych w ogniskach

zachorowania na choroby zakazne:

prowadzenie  innych  rejestrow  dotyczacych zachorowan, zgondéw, wydanych

zaswiadczen i innej dokumentacji zwigzane;j.

zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji

Zdrowia nalezy w szczeg6lnoscei:

)

ustalanie kierunkow dziatlan w celu ksztalttowania wiasciwych postaw i zachowan

zdrowotnych;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

upowszechnianie i promocja zdrowia wynikajaca z Narodowego Programu Zdrowia,
gtownych kierunkéw dziatan Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO) oraz wytycznych
Gtownego Inspektora Sanitarnego;

realizacja ogdlnopolskich, wojewodzkich i lokalnych programéw oraz przedsigwzigd
nieprogramowych;

inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i monitorowanie dziatalnosci
o$wiatowo-zdrowotnej w celu ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan
zdrowotnych;

nadzorowanie i koordynowanie dziatalnosci o$wiatowo — zdrowotnej prowadzonej przez
szkoly, placowki oswiatowo —wychowawcze oraz zaktady opieki zdrowotnej;
wspolpraca z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, a takze
instytucjami, placéwkami o$wiatowo-wychowawczymi, zaktadami opieki zdrowotnej,
stowarzyszeniami, organizacjami, fundacjami, towarzystwami, firmami oraz Srodkami
masowego przekazu;

prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie oswiaty zdrowotnej;

wspotudziat w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowotnych;

realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie dzialan z nimi zwigzanych;

10) wspotpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komdrkami

organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca

1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

11) ciggte doskonalenie systemu jakosci.

9. Do zadan Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

)

2)

3)
4)

zarzadzanie jakoscia zgodnie z wymogami normy PN-EN ISO/IEC 17020:2006 r. ,,Ogdlne
kryteria dziatania réznych rodzajow jednostek inspekcyjnych™;

zapewnienie nadzoru nad jakoscig realizowanych prac kontrolnych, zachowanie
wymaganej wiedzy i umiejg¢tnosci oraz ocena wynikow przeprowadzonych kontroli w
sekcjach i na samodzielnych stanowiskach pracy;

ciggte doskonalenie i utrzymanie sytemu jakosci w nadzorze;

planowanie i nadzorowanie auditow wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji
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10.

zwigzanej z auditami;

5) nadzér nad dokumentacja jednolitych form kontroli wydawanych zarzadzeniami Gtoéwnego
Inspektora Sanitarnego;

6) powotywania auditorow wiodacych i ustalanie sktadu zespotu audytujacego.

Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad prawidtowa realizacja budzetu i gospodarki pozabudzetowej;

2) planowanie i wykonanie budzetu oraz prowadzenie ksiegowosci zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

3) nadzor nad whasciwa gospodarka finansowa i materiatowa poprzez kontrole dokumentow
finansowych i przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

4) kontrola jakosci wykonawstwa robot zleconych oraz zwigzanych z tym rozliczen;

5) rozliczanie dokonanej inwentaryzacji srodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych;

6) wspétudzial w planowaniu ilosci etatow oraz kontrola osobowego funduszu ptac;

7) obliczanie wynagrodzen pracownikow;

8) obliczanie zasitkow z ubezpieczenia spotecznego oraz sporzadzanie list pfac;

9) prowadzenie dokumentacji funduszu $wiadczen socjalnych;

10) sporzadzanie okresowych sprawozdan, analiz budzetowych i bilansow;

11) sporzadzanie i zglaszanie wnioskow ubezpieczeniowych;

12) terminowa realizacja rachunkow z kontrahentami;

13) prowadzenie dokumentacji dla potrzeb Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

14) terminowe S$cigganie naleznosci budzetowych od jednostek kontrolowanych,
praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planéw finansowych,

zapotrzebowania na sSrodki).

. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Kadri Spraw Pracowniczych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw osobowych i ewidencji pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

2) realizowanie zaktadowej polityki zatrudnienia;

3) kontrolowanie przestrzegania przez pracownikéw Powiatowej Stacji regulaminow i
dyscypliny pracy oraz zasad etyki zawodowe;j;

4) obstuga spraw osobowych i socjalnych pracownikow;

5) rejestrowanie skarg, wnioskow oraz petycji wptywajacych do Powiatowej Stacji;
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6) prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji przez pracownikow

8) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan z zakresu zatrudnienia i spraw
pracowniczych;

9) wspotudzial w planowaniu zatrudnienia i funduszu pfac;

10) wspbtpraca z Gtéwna Ksiegowa w zakresie dyscypliny finansowej i budzetu;

11) rozliczanie pracownikéw z mandatow, wydawanie legitymacji stuzbowych oraz
wydawanie upowaznien do przeprowadzania kontroli i naktadania mandatow;

12) prowadzenie czynnosci z zakresu prawa pracy;

13) prowadzenie postgpowania w zakresie zamowien publicznych.

. Do zadan Sekcji Administracyjno-Gospodarczej nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z korespondencja ogdélng Powiatowej Stacji i
odbieranie poczty e-mail;

2) wydawanie pracownikom Powiatowej Stacji materialéw biurowych, srodkéw czystosci
oraz srodkow dezynfekcyjnych;

3) planowanie, analizg i realizacje zakupow i ustug zgodnie z przepisami o zamowieniach
publicznych;

4) wspotpraca z komoérkami merytorycznymi w zakresie zapotrzebowania na materialy i
sprzet;

5) oszacowanie wartosci zapotrzebowanych produktéw na podstawie rozpoznania rynku;

6) przyjmowanie rozméw telefonicznych oraz taczenie rozméw do poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych;

7) odbieranie korespondencji z Urzedu Pocztowego w Sierpcu;

8) odbieranie wyciagdw bankowych z Banku Pekao S.A. w Sierpcu;

9) utrzymanie ogolnej czystosci i porzadku w pomieszczeniach Powiatowej Stacji oraz dbanie
o ich estetyczny wyglad;

10) zgtaszanie zapotrzebowania na zakup Srodkéw czystosciowych;

1) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Inspektora;

12) wykonywanie codziennej obstugi samochodu przed lub po wyjezdzie w teren,
wykonywanie drobnych napraw pojazdu oraz rozliczanie na biezaco kart drogowych;

13) przestrzeganie termindéw przegladéw okresowych samochodu, ubezpieczenia samochodu;
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13.

14) nadzorowanie konserwacji sprzgtu przeciwpozarowego i urzadzen przeciwpozarowych;

15) nadzor nad sprzgtem komputerowym, jego prawidfowym funkcjonowaniem;

16) nadzor nad oprogramowaniem;

17) nadz6r nad bezpieczenstwem sieci komputerowej;

18) prowadzenie archiwum zaktadowego.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy w szczeg6lnosci:

1) opracowywanie lub opiniowanie pod wzglegdem prawnym projektow zarzadzen,
regulaminéw, wzoréw decyzji i postanowien;

2) $wiadczenie pomocy prawnej, w szczegolnosci udzielanie porad i konsultacji prawnych,
wystawianie opinii prawnych oraz zastgpstwo prawne i procesowe;

3) szkolenie pracownikéw Powiatowej Stacji w zakresie obowiazujacych przepisow
prawnych;

4) wystgpowanie przed sadami oraz organami administracji publiczne;.

. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy

szczegdlnosci:

1) informowanie Powiatowego inspektora oraz pracownikow, ktdrzy przetwarzaja dane
osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str.1, Dz. Urz. UE L 127 z 24.05.2016, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z
24.05.2016, str. 35), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019 r. poz.1781) oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o
ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania zarzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk w dziedzinie ochrony danych osobowych, w
tym podzial obowiazkéw, dziatania zwigkszajagce Swiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym Kontrole;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania;

4) wspdlpraca z organem nadzorczym - Urzegdem Ochrony Danych Osobowych;
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5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych z

przetwarzaniem, w tym uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach

prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

6) petnienie roli punktu kontaktowego dla os6b, ktérych dane dotycza, we wszystkich

sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw

im przystugujacych.

15. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczefistwa i Higieny Pracy nalezy

w szczegolnoscei:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przeprowadzenie kontroli na wszystkich stanowiskach pracy w zaKkresie przestrzegania
bezpieczenstwa i higieny pracy;

informowanie Powiatowego Inspektora o stwierdzonych zagrozeniach wystepujacych w
Powiatowej Stacji;

przeprowadzanie szkolen wstepnych;

informowanie pracownikéw nowo przyjetych o ryzyku zawodowym, ktore wiaze si¢ z
wykonywana praca oraz o zasadach stosowania niezbgdnych srodkow profilaktycznych
zmniejszajacych ryzyko;

udziat w dochodzeniach powypadkowych — zaistniatych wypadkow przy pracy;
sporzadzanie dokumentacji dotyczacej wypadkow przy pracy: protokotow z ustalenia
okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy, kart statystycznych;

sporzadzanie dokumentacji dotyczacej zaistniatych wypadkéw w drodze do pracy i w
drodze z pracy;

prowadzenie rejestréw i przechowywanie dokumentacji dotyczacej choréb zawodowych,
wypadkéw przy pracy, wypadkéw w drodze do pracy i z pracy;

sporzadzanie i przedstawienie pracodawcy raz w roku okresowej analizy stanu

bezpieczenstwa i higieny pracy;

10) dokumentowanie i ocena ryzyka zawodowego zwiazanego z wykonywang pracg;

11) udziat w posiedzeniach Komisji Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

12) udziat w komisjach remontowych w zwiazku z poprawg warunkow pracy;

13) doradztwo w zakresie obowigzujacych zasad i przepisow dotyczacych bezpieczenstwa

i higieny pracy.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Sierpcu

SCHEMAT ORGANIZACYINY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ W
SIERPCU
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