ZARZADZENIE NR 18.2026
PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO W ZWOLENIU
z dnia 24 sierpnia 2026 .

w sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen wewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarmej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416) w zwiazku z art. 24 ust. 1 oraz art. 29 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W Powiatowe;j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwolen, zwanej dalej ,,PSSE”
wprowadza si¢ wewnetrzng procedurg dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych, zwana dalej ,,procedura zgloszen wewnetrznych”, stanowiacq zatacznik nr
1 do zarzadzenia.

2. PrzepisOw zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji o naruszeniach prawa zgloszonych

anonimowo.

§ 2. 1. Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
»Zgloszeniami”, ich weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych, kontaktu z sygnalistg oraz
przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby
trzeciej] wskazanej w zgloszeniu, przekazywania zainteresowanym informacji na temat
procedury zgloszen wewngtrznych, a takze prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1, uprawniony jest pracownik PSSE dzialajacy na podstawie
imiennego upowaznienia udzielonego przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, zwany dalej ,,0s0bg upowazniong”, ktérego wzor okresla zatacznik nr
2 do zarzadzenia.

2. Informacja o osobach upowaznionych jest udostgpniona w systemie e-Sanepid.

3. Osoby upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszen, oraz podejmowania dzialan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub

innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.



§3. Pracownicy PSSE sg obowiazani do udzielania osobom upowaznionym pomocy

w przeprowadzaniu czynnosci przewidzianych procedura zgloszen wewngtrznych.

§ 4. 1. Zgloszenia podlegaja rejestracji w rejestrze zgloszen wewnetrznych, zwanym dalej

,rejestrem”.
2. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposdb zapewniajacy integralnosé

i ochron¢ danych, w tym poufno§¢ danych sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie.

4. Dostep do rejestru posiadaja;

1) osoba upowazniona;
2) PPIS.

5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.
6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastgpcze,

albo po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 5. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwiazan technicznych, umozliwiajacych
dokonywanie zgloszei w postaci elektronicznej, w sposob uniemozliwiajacy uzyskanie
dostegpu do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajacych ochrong
danych osobowych sygnalisty, osoby, ktdorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu, odpowiada kierujacy komoérka organizacyjna PSSE, wiasciwa do spraw obstugi

informatyczne;j.

§ 6. 1. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci przez zamieszczenic na stronie internetowej

PSSE.

2. Osobie ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowiacego podstawe Swiadczenia pracy lub ushug, lub pelnienia funkcji, lub
petnienia stuzby, wlasciwa komarka organizacyjna PSSE przekazuje informacijg o procedurze
zgloszen wewnetrznych, w tym o osobach upowaznionych, wraz z rozpoczgciem rekrutacji lub

negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 7.2024 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Zwoleniu z dnia 18 wrzes$nia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
zgloszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Powiatowe]

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu.



§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uptywie 7 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie

Informacji Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu .






