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» Informacje ogdine

1. Informacje ogdlne

1. Szkolenia s3 realizowane w ramach projektu pn.: , Szkolenia w zakresie cyfryzacji dokumentacji
medycznej w profilaktycznej opiece zdrowotnej nad uczniami”.

2. Organizatorem szkolen jest Ministerstwo Zdrowia z siedzibg w Warszawie, ul. Miodowa 15,
00-952 Warszawa, wraz z Partnerem Centrum e-Zdrowia z siedzibg w Warszawie, ul. Stanistawa
Dubois 5A, 00-184 Warszawa.

3. Instrukcja opisuje proces podtgczenia sie do:

e szkolenia online,
e aplikacji Microsoft Teams.
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» Wymagania systemowe i obstugiwane platformy Microsoft Teams

2. Wymagania systemowe i obstugiwane platformy Microsoft
Teams

1. Obstugiwane systemy operacyjne: Windows 7 i nowsze (32-bitowe i 64-bitowe), macOS X 10.10
i nowsze.
2. Obstugiwane systemy operacyjne dla urzgdzen przenosnych: Android 4.4 i nowsze, iOS 10 i nowsze.
3. Obstugiwane przegladarki internetowe: Chrome (ostatnie 3 wersje), Edge RS2 i nowsze, Firefox
(ostatnie 3 wersje), Safari.
4. Aplikacja Teams nie obstuguje systemu Linux.
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» Dostep do szkolenia

3. Dostep do szkolenia

1. Link z dostepem do szkolenia otrzymasz 48 godzin przed zaplanowanym szkoleniem, na e-mail
podany w trakcie rejestracji.

2. Aby dotaczy¢ do szkolenia kliknij w link, ktory wystaliSmy e-mailem.

3. Po kliknieciu w link otworzy sie nowe okno przegladarki internetowej z informacja.
Dotacz do spotkania w aplikacji Teams.

4. Jezeli masz zainstalowana aplikacje Teams na swoim komputerze, kliknij przycisk Dotacz

w aplikacji Teams.

i

Dotacz do spotkania w aplikacji Teams

Kontynuuj w tej przegladarce

Dotacz w aplikacji Teams

Pojawi sie komunikat Ktos powinien Cie wkrétce wpusci¢ na spotkanie. Prowadzgcy szkolenie
bedzie wpuszczat jedynie te osoby, ktére poprawnie zarejestrowaty na szkolenie.

Pamietaj!

Wytacz mikrofon i kamere.

N T}

Witaj, Jan Kowalski! Zaczekaj — ktos powinien Cie wkrétce wpuscic.
Spotkanie w Microsoft Teams

g,]) Dzwiek z komputera Q

4

Realtek(R) Audio
81

Twoja kamera jest wytaczona R} (O,
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» Dostep do szkolenia

5. Jezeli nie masz zainstalowanej aplikacji Teams na swoim komputerze, to wybierz jedng z dwdch
opcji:
a) Opcja 1-dotacz do szkolenia w przegladarce
Kliknij przycisk Kontynuuj w tej przegladarce.

T

Dotacz do spotkania w aplikacji Teams

Kontynuuj w tej przegladarce

Dotacz w aplikacji TeaL\r%s

Po kliknieciu przycisku Kontynuuj w tej przegladarce pojawi sie ponizsze okno:
e Wopisz swoje Imie i Nazwisko podane przy rejestracji,
e Wylacz kamere — suwak powinien by¢ koloru szarego,
e Wyltacz mikrofon — suwak powinien by¢ koloru szarego,
e Kliknij Dofacz teraz.
T1]
Spotkani i Teams

1 Tu wpisz swoje peine

imig i nazwisko :> Jan cha\skl

<) Diwigk z komputera Q

Realtek(R) Audio -—

38 @ <: Kliknij tutaj 'aby wylaczyé mikrofon

. n &) Nie uzywaj déwieku
2. W we Kliknij tutaj, aby wylaczyé kamere 3 4
——
Anuluj ‘ Dotacz teraz '

Pojawi sie komunikat Kto$ powinien Cie wkrdtce wpusci¢ na spotkanie. Prowadzacy
szkolenie bedzie wpuszczat jedynie te osoby, ktére poprawnie zarejestrowaty sie na

6710

Instrukcja dla uczestnikéw szkolen online



» Dostep do szkolenia

szkolenie.
11
N
b
Witaj, Jan Kowalski! Zaczekaj — ktos powinien Cie wkrotce wpuscic.
Spotkanie w Microsoft Teams
G,]) Dzwigk z komputera
Realtek(R) Audio
(]
Twoja kamera jest wylaczona & o2 )
= OO b

b) Opcja 2 — pobierz aplikacje Teams i dotgcz do szkolenia

i)

Zanim dotaczysz do szkolenia, mozesz wczesniej pobrac aplikacje Teams na komputer

lub urzadzenie przenosne.
Aplikacje Teams mozna pobra¢ na dwa sposoby.

e Pierwszy sposdb to pobranie aplikacji poprzez przycisk Pobierz jg teraz w oknie
przegladarki, ktére pojawi sie gdy klikniesz w link do szkolenia otrzymany e-mailem.
Nastgpi automatyczne pobranie aplikacji na komputer. Uruchom pobrang aplikacje

i zainstaluj jg zgodnie z instrukcja.
Kliknij Pobierz jg teraz.

i
Dotacz do spotkania w aplikacji Teams

Kontynuuj w tej pﬁegladarce

Dotacz w aplikacji Teams

e Drugi sposdb to pobranie aplikacji przed otrzymaniem e-maila z linkiem do
szkolenia. Dla urzadzenia przenosnego: pobierz Teams w Sklepie Play (android)
badz App Store (i0S). Dla komputera kliknij w link i zainstaluj aplikacje zgodnie

z instrukcja:
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» Dostep do szkolenia

https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

€ > C % microsoft.com/pl-pl pp ( @ Gost )

B Microsoft ] Teams Produkty v Funkge v Ceny Brante v Zasoby v Pomoc techniczna ‘PohwevzaplwkaqueamS‘ Aanmelden

Pobierz aplikacje Microsoft g/ b ‘
Teams dla komputeréw -  J
z systemem Windows i v,

Organizuj swoje zycie i prace oraz utrzymuj kontakt z cztonkami rodzmy’% % 3
znajomymi i wsptpracownikami. Czatuj, rozmawiaj i bierz udziat w sg @ b b o
z dowolnymi osobami oraz bezpiecznie uzyskuj dostep do swoich =

catkowicie w aplikacji Teams.

Pobierz aplikacje Teams
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» Uczestnictwo w szkoleniu

4. Uczestnictwo w szkoleniu

1. Przed rozpoczeciem szkolenia upewnij sie, ze przegladarka, z ktérej korzystasz zezwala na pliki
cookie, a takze obstuguje Microsoft Teams.

2. Przed dotaczeniem do spotkania wycisz swéj mikrofon i wytacz kamere, aby bezproblemowo i bez
zbednych zaktécen uczestniczy¢ w szkoleniu.

7Y

Witaj, Jan Kowalski! Zaczekaj — ktos powinien Cie wkrotce wpuscic.

Spotkanie w Microsoft Teams

EJ] Dzwiegk z komputera 0
ealtek(R) Audio =
[
Twoja kamera jest wytaczona & g J
= C_ &

3. Kazdy uczestnik szkolenia moze oglgdac prezentowane tresci, zadawaé prowadzgcym pytania,
a takze pisaé na czacie.

a) aby zadac pytanie prowadzgcym nalezy nacisng¢ ikone dtoni. Prowadzacy otrzyma informacje,
ze uczestnik chciatby zada¢ pytanie i dopusci go do gtosu. Przed zadaniem pytania pamietaj, by
wiaczy¢ mikrofon, po zakonczeniu rozmowy z prowadzacymi ponownie wytgcz mikrofon.

D S2f G o B8 H - W ¢ @

Czat Osoby W\Podnies reke JZareaguj  Widok  Aplikace  Wiecej Kamera Mikrofon Udostepnij

b) aby zadad pytanie tekstowe nalezy nacisngc ikone czat i wpisa¢ pytanie w oknie dialogowym:

Py&: 6 © B8 & - “ ¢ @

Czat Osoby  Podnie$ reke Zareaguj Widok  Aplikacje  Wiecej Kamera Mikrofon Udostepnij
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» Obowiazki uczestnika szkolenia

5. Obowiazki uczestnika szkolenia

1. Aby otrzymac certyfikat udziatu w szkoleniu, musisz wypetni¢ dokumenty poszkoleniowe, ktére
znajdziesz na Platformie Akademii CeZ.

e Pod koniec szkolenia Trener umiesci na czacie link do Platformy. Kliknij w link, a nastepnie
zaloguj sie do Platformy tymi danymi, ktérych uzyto do rejestracji na szkolenie tzn. swojego
adresu e-mail oraz hasta (tego samego, ktére zostato uzyte do rejestracji).

W przypadku zagubienia hasta, mozesz je odzyska¢ za pomocg funkcji Nie pamietasz hasta?
Odzyskaj je.

m Platforma Akademii CeZ

Witamy!
Tutaj zapiszesz sig na bezplatne szkolenia: Akademia

1. Szkolenia dia lekarzy | lekarzy dentystow z SMK (System Monitorowania Ksztaicenia Pracownikow

Medycznych) =
2. Szkolenia dla 0s6b sprawujacych profilaktyczng opieke zdrovotng nad uczniami (m.in. pielegniarki, higienistki C e z

szkolne)

Zaloguj sie

E-mail

Zaloguj sig jako uczestnik szkoler

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je.

Chcesz wzigc udziat w iu, ale nie jestes

e Aby wypetni¢ dokumentacje poszkoleniowg wybierz zaktadke Dokumentacja

poszkoleniowa, a nastepnie Wypetnij dokumentacje.

) xcemia CeZ

Szkolenia
1

Dok ja poszke

Terminy sckoled
] zkolenie online Data | godzina szkodenia

Medyczna 04.08.2021, 10:00

Rejestracia na szholenie .
anline godz. 10:00, PAB2

Certyfiiat

Moije szkolenia

Postepuj zgodnie z instrukcjg na ekranie. Po wypetnieniu dokumentacji kliknij Wyslij.
Pojawi sie komunikat o poprawnym przestaniu dokumentacji, a na adres e-mail otrzymasz
potwierdzenie wypetnienia dokumentacji poszkoleniowe;j.

Dokumentacje mozesz wypetni¢ najwczesniej po 2 godzinach od rozpoczecia szkolenia.
Masz na to 2 dni kalendarzowe, od dnia nastepujacego po dniu zakonczenia szkolenia.
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