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WOJEWODA OPOLSKI
Opole, dnia 9 maja 2024r.

SO.I.431.8.2024.ECZ

Pan
Damian Nowakowski
Burmistrz Otmuchowa
ul. Zamkowa 6
48-385 Otmuchów

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE

I. Dane identyfikacyjne kontroli

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urząd Stanu Cywilnego 

w Otmuchowie, ul. Zamkowa 6, 48-385 Otmuchów.

2. Podstawa prawna podjęcia kontroli: art. 20 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. 

o kontroli administracji rządowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz art. 11 ust. 1 

ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1378 ze zmianami) 

w związku z art. 43 i art. 44 ustawy o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1006 ze zmianami) i art. 14 ust. 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska (t. j. 

Dz. U. z 2021 r., poz. 1988)

3. Zakres kontroli:

a) Przedmiot kontroli: realizacja zadań wynikających z ustaw: o zmianie imienia 

i nazwiska oraz Prawo o aktach stanu cywilnego i zasad przechowywania 

blankietów dokumentów publicznych.

b) Okres objęty kontrolą: od 1 stycznia 2023 r. do dnia kontroli

4. Rodzaj kontroli: kontrola problemowa.

5. Tryb kontroli: zwykły.

6. Termin kontroli: 22 marca 2024 r.
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7. Skład zespołu kontrolnego:. kontrola jednoosobowa, kontrolujący – Ewa 

Czarniecka, Starszy Inspektor Wojewódzki w Oddziale Spraw Obywatelskich oraz 

Mniejszości Narodowych i Etnicznych Wydziału Spraw Obywatelskich 

i Cudzoziemców Opolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Opolu.

8. Kierownik jednostki kontrolowanej: Olimpia Szołtysik-Talik, Kierownik Urzędu 

Stanu Cywilnego od 11 stycznia 2021 r.

9. Kontrolę wpisano do książki kontroli prowadzonej w jednostce kontrolowanej, pod 

poz. nr 1/2024.

II. Ocena skontrolowanej działalności, ze wskazaniem ustaleń, na których 
została oparta.

Ocena realizacji zadań w kontrolowanym zakresie: pozytywna z uchybieniami. 

W kontrolowanym okresie wydano 8 decyzji o zmianie imienia i nazwiska.

Podczas kontroli sprawdzono 4 decyzje wydane na podstawie ustawy 

o zmianie imienia i nazwiska –z 4 stycznia 2023r., znak USC.5355.1.2023; 

z 27 lutego 2023r., znak USC.5355.3.2023; z 21 sierpnia 2023r., znak 

USC.5355.5.2023 oraz z 19 października 2023 r., znak USC.5355.7.2023.

Decyzje wydane zostały z zachowaniem ustawowych terminów. Decyzje odebrano 

osobiście przez wnioskodawcę w Urzędzie Stanu Cywilnego lub przesłano na 

wskazany adres. W jednej ze spraw odbioru dokonał mąż – bez pełnomocnictwa. 

Decyzje o zmianie imion i nazwisk, w razie konieczności, są przekazywane do 

urzędów stanu cywilnego właściwych ze względu na miejsce sporządzenia aktu 

urodzenia lub aktu małżeństwa wnioskodawców, za zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru. Zgodnie z ustawą o zmianie imienia i nazwiska informacje zamieszczano 

w ewidencji ludności oraz w rejestrze dowodów osobistych. Zgodnie 

z ustawą zawiadomienie o dokonanych zmianach przekazano przed 

uprawomocnieniem się decyzji. 

W skontrolowanych sprawach, prowadzonych na podstawie ustawy o zmianie 

imienia i nazwiska w okresie objętym kontrolą, nie stwierdzono istotnych uchybień. 

W kontrolowanym okresie sporządzono: 28 aktów urodzenia, 63 akty małżeństwa oraz 

97 aktów zgonu.
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Podczas kontroli sprawdzono 8 aktów urodzenia:

z 1 lutego 2023 r., znak 1607063/00/AU/2023/345491;

z 31 marca 2023 r., znak 1607063/00/AU/2023/889019;

z 26 kwietnia 2023 r., znak 1607063/00/AU/2023/135776;

z 4 sierpnia 2023 r., znak 1607063/00/AU/2023/049592;

z 8 sierpnia 2023 r., znak 1607063/00/AU/2023/605923;

z 18 sierpnia 2023 r., znak 1607063/00/AU/2023/049542;

z 21 sierpnia 2023 r., znak 1607063/00/AU/2023/410527;

z 5 grudnia 2023 r., znak 1607063/00/AU/2023/958850.

Podczas kontroli sprawdzono również 20 aktów małżeństwa:

z 4 stycznia 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/817909;

z 3 lutego 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/207579;

z 14 kwietnia 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/587713;

z 5 maja 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/246837;

z 29 maja 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/989156;

z 7 czerwca 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/837801;

z 21 czerwca 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/304576;

z 3 lipca 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/666297;

z 3 sierpnia 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/512999;

z 17 sierpnia 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/385452;

z 28 sierpnia 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/372913;

z 8 września 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/702387;

z 12 września 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/639162;

z 29 września 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/200807;

z 2 października 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/640730;

z 18 października 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/171879;

z 4 listopada 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/956329;

z 25 listopada 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/776774;

z 28 grudnia 2023 r., znak 1607063/00/AM/2023/556495;

z 5 lutego 2024 r., znak 1607063/00/AM/2024/904625.

Sprawdzono także 25 aktów zgonu: 

z 9 stycznia 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/335348;

z 13 lutego 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/018670;
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z 21 marca 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/645032;

z 4 kwietnia 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/389917;

z 8 maja 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/226203;

z 30 maja 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/024136;

z 20 czerwca 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/989585;

z 3 lipca 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/567044;

z 4 sierpnia 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/728076;

z 8 września 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/696571;

z 23 października 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/518572;

z 13 listopada 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/688915;

z 27 listopada 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/492530;

z 4 grudnia 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/506097;

z 15 grudnia 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/214169;

z 28 grudnia 2023 r., znak 1607063/00/AZ/2023/422607;

z 4 stycznia 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/220487;

z 8 stycznia 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/697245;

z 18 stycznia 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/295197;

z 22 stycznia 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/410654;

z 5 lutego 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/111824;

z 19 lutego 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/283305;

z 4 marca 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/914986;

z 8 marca 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/514168;

z 18 marca 2024 r., znak 1607063/00/AZ/2024/166165.

We wszystkich przypadkach akty zostały sporządzone prawidłowo, 

a zgromadzone akta zbiorowe odpowiadały sporządzonym aktom. W części aktów 

transkrybowanych nie stwierdzono uchybień.

W okresie od 1 stycznia 2023 roku do dnia kontroli wydano –1784 odpisy aktów: 

156 wielojęzycznych odpisów aktów stanu cywilnego, 1482 odpisy skrócone oraz 146 

odpisów zupełnych aktów stanu cywilnego. W powyższym okresie kierownik USC nie 

wydał żadnej decyzji.

We wszystkich skontrolowanych sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego  

w okresie objętym kontrolą nie stwierdzono istotnych uchybień.
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W Urzędzie Stanu Cywilnego w Otmuchowie, w dniu kontroli, znajdowały się 

druki ścisłego zarachowania – formularze odpisów aktów stanu cywilnego – odebrane 

przez pracownika Urzędu dnia 14 listopada 2023 r. 

Formularze o numerach AG 6291501 do AG 6291550, zostały wykorzystane. 

Nie odnotowano brakowania żadnego blankietu. Wykorzystanie druków odnotowano 

w systemie BUSC. W aktach odnotowane jest jedynie przyjęcie druków. Kontrolowana 

partia druków nie był ewidencjonowana.

Obecnie – po przeprowadzonej kontroli - prowadzona jest dzienna ewidencja 

wydanych druków

Arkusze druków są przechowywane w kasie pancernej w pomieszczeniu USC 

Kontrola wykazała uchybienia w kwestii ewidencjonowania i rozliczania 

kontrolowanej partii druków ścisłego zarachowania.

III. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidłowości oraz osoby 
odpowiedzialne za nieprawidłowości: nie stwierdzono nieprawidłowości.

IV Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji 
rządowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224), od wystąpienia pokontrolnego nie 
przysługują środki odwoławcze.

Z up. Wojewody Opolskiego

Anna Bartoszek-Dec
Dyrektor Wydziału

Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców

(pieczątka i podpis kierownika jednostki kontrolującej lub osoby upoważnionej)
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