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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

|. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiot zaméwienia, zwany dalej ,zadaniem”, obejmuje zapewnienie ustugi
logistycznej szkolenia wyjazdowego dla maksymalnie 50 pracownikéw Departamentu
Programdéw Ponadregionalnych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej,

zwanych dalej ,uczestnikami szkolenia”.

Przez ,zapewnienie ustugi logistycznej” Zamawiajgcy rozumie zapewnienie:
transportu, noclegu, wyzywienia, sal konferencyjnych oraz elementu integrujgcego
zespot.

Zamawiajgcym jest Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;.

Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

II. Termin realizacji

11-12 kwietnia lub 18-19 kwietnia 2024 roku.

Wykonawca wskaze w ofercie dostepnos¢ jednego lub obu terminow.

lll. Infrastruktura

1. Hotel o standardzie co najmniej 4-gwiazdkowym musi znajdowac sie
w maksymalnej odlegtosci do ok. 60 kilometrow od siedziby Zamawiajgcego
(00-926 Warszawa, ul. Wspolna 2/4) z bazg konferencyjng, w zielonym
otoczeniu, z dala od duzych ciggéw komunikacyjnych. Standard hotelu musi by¢
zgodny z Centralnym Wykazem Obiektéw Hotelarskich, dostepnym na stronie

www.turystyka.gov.pl

2. Hotel musi by¢ dostepny architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnoscig

ruchowa.

3. Wykonawca zapewni 10 miejsc parkingowych, dostepnych w terminie realizaciji
zadania. Ostateczna liczba miejsc parkingowych zostanie potwierdzona na 5 dni

kalendarzowych przed terminem realizacji zadania.
4. Wykonawca zapewni 2 sale szkoleniowe:

a) 1. sala mieszczgca wszystkich uczestnikéw szkolenia,


http://www.turystyka.gov.pl/
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2. sala mieszczgca potowe uczestnikow szkolenia,

obie sale powinny umozliwia¢ rownolegte przeprowadzenie zaje¢
w podziale na dwie grupy, a wieksza sala powinna pomiesci¢ swobodnie

wszystkich uczestnikow,

powierzchnie w bezposrednim sgsiedztwie sal szkoleniowych, w ktorej

bedzie organizowany catering w czasie przerw w szkoleniu.

5. Miejsce zakwaterowania wszystkich uczestnikéw szkolenia; sala, w ktérej bedg

podawane positki; miejsca, w ktorych bedg organizowane przerwy w czasie

szkolenia oraz sala szkoleniowa muszg znajdowac sie w tym samym budynku.

6. Sale szkoleniowe powinny by¢ dostepne w czasie szkoleh:

I dzien - co najmniej 5 godzin szkoleniowych plus dwie przerwy po 15
minut oraz jedna przerwa (obiadowa) 60 minut, zajecia w godz. 11:00-
17:00;

Il dzien — co najmniej 3 godziny szkoleniowe plus jedna przerwa 15

minutowa, zajecia w godz. 09:00-13:30.

Jedna godzina szkoleniowa wynosi 60 minut .

Zamawiajacy zastrzega, ze godziny trwania szkolenia majg charakter

orientacyjny i mogg ulec zmianie w trakcie ustalen z Zamawiajgcym.

7. Wszystkie sale szkoleniowe muszg spetnia¢ wymagania bhp i p.poz. oraz by¢

wyposazone w:

e)
f)
9)
h)
i)

klimatyzacje,

dostep do bezprzewodowego Internetu,

zaplecze sanitarne,

stoty i krzesta z mozliwoscig aranzacji ustawienia,

sprzet szkoleniowy i multimedialny, nagto$nienie, tablice flipchart
z papierem i flamastrami w iloéci pozwalajgcej na prace w podgrupach,
ekran projekcyjny o rozmiarze zapewniajgcym czytelnosc¢ prezentowanych

materiatdw multimedialnych.
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Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy harmonogram szkolenia do 14 dni

kalendarzowych przed terminem realizacji zadania.

Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspotpracy ze wskazang przez
Zamawiajgcego firmg szkoleniowg — Wykonawca ustugi szkoleniowej,
przed i w trakcie szkolenia oraz dostosowania, w uzgodnieniu z firmg

szkoleniowa, niezbednych narzedzi i infrastruktury miejsca do potrzeb szkolenia.

Zamawiajacy okresli ostateczng liczbe uczestnikdw szkolenia najpézniej na 5 dni

kalendarzowych przed terminem realizacji zadania. Zamawiajacy zastrzeqga,

ze catkowita liczba uczestnikdw szkolenia moze zmniejszy¢ sie maksymalnie

0 10 0s6b w stosunku do liczby podanej w zamdwieniu.

IV. Elementy integrujace zespét

Jako element integrujgcy zespot, Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow
szkolenia zajecia kulinarne pod okiem doswiadczonego kucharza/ kucharzy po
zakonczeniu czesci edukacyjnej w pierwszym dniu szkolenia. Celem wspdlnego
gotowania potgczonego z degustacjg samodzielnie przygotowanych potraw

bedzie integracja zespotu.

Jako element integrujgcy zespot, Wykonawca zapewni ponadto
przestrzen/pomieszczenie do wspdlnej integracji dla uczestnikdw szkolenia po
kolacji w 1. dniu szkolenia, z dostepem do gier typu pitkarzyki, bilard, rzutki, gry

planszowe lub podobne.

V. Obstuga techniczna i logistyki szkolenia

Wykonawca, najpdzniej na 10 dni kalendarzowych przed terminem realizacji
zadania przedstawi Zamawiajgcemu catosciowg agende szkolenia, ktorg
przygotuje w uzgodnieniu z firma realizujgcg ustuge szkoleniowg oraz w

porozumieniu z Zamawiajgcym.

. Na czas trwania catego zadania, w miejscu prowadzenia szkolenia i pobytu

uczestnikéw, Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za obstuge techniczng
i obstuge logistyczng szkolenia, z ktérg bedzie mozliwy staty bezposredni
kontakt.
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VI. Nocleg

Wykonawca zapewni jeden nocleg ze sniadaniem w terminie realizacji zadania dla

maksymalnie 50 uczestnikow szkolenia:
e 4 pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania
e 23 pokoje dwuosobowe z mozliwoscig pojedynczego wykorzystania .
Pokoje bedg wyposazone w dostep do bezprzewodowego Internetu oraz zaplecze

sanitarne.

VII. Wyzywienie

1. Wykonawca zapewni wyzywienie z mozliwoscig uwzglednienia positkdw
wegetarianskich, weganskich, bezglutenowych i bezlaktozowych. Zamawiajgcy
potwierdzi koniecznos¢ przygotowania takich positkow na 5 dni kalendarzowych

przed terminem realizacji zadania.

2. Miejsce wydawania positkdw powinno znajdowac sie w tym samym obiekcie,
w ktorym bedzie odbywato sie szkolenie i nocleg, jednak w oddzielnym
pomieszczeniu, innym niz sale szkoleniowe. Wykonawca zapewni uczestnikom

miejsca siedzgce, umozliwiajgce spozycie positkdw.

3. Do serwowania positkow Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn i sztuécow
jednorazowych.

4. Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw szkolenia:
| dzien:

1) Przerwa kawowa ciggfa (w godzinach zgodnych z harmonogramem

szkolenia), w czasie ktérej podane zostang:

e napoje gorace i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym
jedna czarna i jedna owocowa), kawa z ekspresu cisnieniowego, soki
(co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika szkolenia), woda mineralna
gazowana/ niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika

szkolenia);
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€O najmniej 2 rodzaje swiezych owocow filetowanych (co najmniej 200 g
dla kazdego uczestnika szkolenia);

co najmniej 2 rodzaje ciasta (co najmniej 200 g dla kazdego uczestnika
szkolenia);

wytrawne przekagski typu fingerfood.

2) Obiad (w formie bufetu, w godzinach zgodnych z harmonogramem szkolenia),

w czasie ktorego podane zostang:

2 rodzaje zup do wyboru;

3 rodzaje dania gtéwnego do wyboru (w tym jedno wegetarianskie);

2 rodzaje satatek lub suréwek do wyboru;

2 rodzaje deseru;

napoje: kawa z ekspresu, herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna
czarna i jedna owocowa), soki, woda mineralna gazowana oraz

niegazowana.

3) Kolacja (w godzinach zgodnych z harmonogramem szkolenia):

kolacja odbedzie sie w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla

uczestnikow szkolenia lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym

obszarem dla uczestnikow szkolenia (na terenie hotelu)

czas trwania kolacji zostanie zaplanowany tak, aby umozliwi¢ swobodng

integracje zespotu — w porozumieniu z Zamawiajgcym

w czasie kolacji podane zostana:

o przystawki, min. 3 do wyboru

o danie gtéwne w formie bufetu — min. 3 do wyboru, w tym 1 danie
wegetarianskie; dania gtébwne z dodatkami skrobiowymi oraz
surowkami/ warzywami gotowanymi;

o hapoje gorgce i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym
jedna czarna i jedna owocowa), kawa z ekspresu cisnieniowego, soki
(co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika szkolenia) oraz woda
mineralna gazowana/ niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdego
uczestnika szkolenia);

o ciastaidesery.
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Il dzien:

1) Sniadanie w formie bufetu gorgcego i zimnego, zgodnie ze standardem hotelu.

2) Przerwa kawowa ciggta (w godzinach zgodnych z harmonogramem

szkolenia), w czasie ktérej podane zostang:

e napoje gorgce i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym
jedna czarna i jedna owocowa), kawa z ekspresu cisnieniowego, soki
(co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika szkolenia), woda mineralna
gazowana/ niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia);

e Co najmniej 2 rodzaje Swiezych owocow filetowanych (co najmniej 200 g
dla kazdego uczestnika szkolenia);

e CO najmniej 2 rodzaje ciasta (co najmniej 200 g dla kazdego uczestnika
szkolenia);

e wytrawne przekaski typu fingerfood.

3.0Obiad (okoto godz. 13:30):
2 rodzaje zup do wyboru;

3 rodzaje dania gtéwnego do wyboru (w tym jedno wegetarianskie);

2 rodzaje satatek lub suréwek do wyboru;

2 rodzaje deseru;

napoje: kawa z ekspresu, herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna

czarna i jedna owocowa), soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana.

VIII. Transport

1. Wykonawca zapewni transport dla uczestnikow szkolenia.

2. Wykonawca zapewni pojazd:
b) spetniajgcy wszystkie wymogi bezpieczenhstwa dotyczgce przewozu oséb;
C) nie starszy niz 10 lat;

d) czysty, zadbany, wyposazony w klimatyzacje.

3. Wykonawca ustugi transportowej musi posiadaé aktualng licencje na przewo6z
krajowy oséb oraz wymagane prawem aktualne ubezpieczenia, w tym OC

i NNW. Wykonawca dotgczy do oferty oswiadczenie o posiadaniu przez
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przewoznika wymaganych ubezpieczen i licencji.

Oswiadczenie podpisuje Wykonawca catego zamoéwienia.

4. W przypadku awarii pojazdu uniemozliwiajgcej dalszg jazde, Wykonawca
zobowigzuje sie niezwtocznie podstawi¢ pojazd zastepczy o tym samym lub
wyzszym standardzie.

5. Wykonawca zapewni transport dla maksymalnie 50 uczestnikéw szkolenia.

6. Wykonawca zapewni transport:

a. | dnia szkolenia — na trasie: siedziba Zamawiajgcego (00-926 Warszawa,
ul. Wspadlna 2/4) — miejsce realizacji zadania — wyjazd w godzinach
porannych, zgodnie z harmonogramem szkolenia,

b. 1l dnia szkolenia — na trasie: miejsce realizacji zadania — siedziba
Zamawiajgcego (00-926 Warszawa, ul. Wspdlna 2/4) — wyjazd w godzinach

popotudniowych, zgodnie z harmonogramem szkolenia.

IX. Dodatkowe obowiazki Wykonawcy

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Catosciowego skoordynowania wszystkich elementéw zadania.

2. Skoordynowania wykonania zadania z Wykonawcg ustugi szkoleniowe;j.
Zamawiajgcy umozliwi wzajemny kontakt wykonawcéw.

3. Wspdtpracy z przedstawicielami Zamawiajgcego oraz pozyskania akceptacii

Zamawiajgcego dla wszelkich ustalen dotyczacych realizacji zadania.

X. Oznakowanie sal szkoleniowych

Wykonawca w kazdej sali umiesci plakat w formacie co najmniej A4 zawierajgcy:

e tekst: ,Szkolenie jest finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej i budzetu
panstwa w ramach programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej
2021-2027”,

e graficzne zestawienie znakdéw (w kolorze) programu Fundusze Europejskie dla
Polski Wschodniej 2021-2027, logo Rzeczypospolitej Polskiej i emblematu Unii

Europejskiej.
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Zestawienie znakow znajduje sie na stronie internetowej programu:

https://www.fepw.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/

w czesci Ksiega wizualizacji/ Dokumenty do pobrania/ Zestawienia znakow

XI. Dostepnosé¢ szkolenia dla oséb z niepetnosprawnosciami
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ dostepnos¢ miejsca szkolenia dla os6b
Z niepetnosprawnosciami, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

(https://www.fepw.qgov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/wpisz-

tytul/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-
unijnych-na-lata-2021-2027/ ).
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