Załącznik nr 3 do Zaproszenia do złożenia ofert
	

Umowa nr ………………….……..
zawarta ……………………. w Warszawie
pomiędzy:
SKARBEM PAŃSTWA – MINISTERSTWEM FINANSÓW
z siedzibą w Warszawie, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
reprezentowanym przez:
………………….……… - dyrektora Biura Logistyki
działającego na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów
stanowiącego załącznik do zarządzenia Ministra Finansów z dnia 31 stycznia 2022 r. Ministra Finansów w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów
zwanym dalej „Zamawiającym”
a
……………
zwaną/ym dalej „Wykonawcą”,

zwanymi dalej łącznie „Stronami”
10

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem Umowy jest sporządzanie przez Wykonawcę przedmiarów robót, obmiarów i kosztorysów inwestorskich, a także dokonywania weryfikacji kosztorysów ofertowych i przedmiarów przekazywanych przez Zamawiającego pod względem ich poprawności związanych z bieżącymi remontami i inwestycjami w budynku Ministerstwa Finansów przy ul. Świętokrzyskiej 12 Warszawie. 
2. W ramach realizacji Umowy Wykonawca będzie zobowiązany w szczególności do: 
1) [bookmark: _Hlk189557870]przeprowadzania wizji lokalnych oraz wyspecyfikowania, w uzgodnieniu z Zamawiającym, zakresu robót  koniecznych do wykonania w inwestycjach budowlanych określonych przez Zamawiającego,
2) sporządzania przedmiarów, obmiarów robót w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie kosztorysowym i przekazywanie ich Zamawiającemu,
3) sporządzania kosztorysów inwestorskich w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie kosztorysowym,
4) sporządzania aktualizacji kosztorysów inwestorskich w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie kosztorysowym, 
5) weryfikacja kosztorysów ofertowych i przedmiarów przekazywanych przez Zamawiającego
zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami  prawa, a w szczególności ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcyjno-użytkowym.
3. Zakres przedmiotu Umowy obejmuje:
1) branżę budowlaną,
2) branżę sanitarną,
3) branżę elektryczną,
4) branżę teletechniczną.

§ 2. Termin wykonania umowy
Przedmiot Umowy będzie realizowany przez okres 30 miesięcy albo do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy, w zależności od tego, które zdarzenie wystąpi pierwsze. 

§ 3. Zobowiązania Stron
1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne umiejętności, szkolenia, uprawnienia, wiedzę, doświadczenie oraz narzędzia i urządzenia do wykonania usług będących przedmiotem niniejszej Umowy i zobowiązuje się je wykonać z należytą starannością, dokładnością oraz aktualnym poziomem wiedzy i techniki, a także zgodnie z informacjami i wytycznymi Zamawiającego. 
2. Wykonawca użyje do wykonania przedmiotu Umowy własny sprzęt komputerowy, materiały oraz licencjonowane oprogramowanie, a także wykona dokumentację przy użyciu programów kosztorysowych. 
3. Poziom agregacji (podziału wewnętrznego) kosztorysów ustala Wykonawca.
4. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego na piśmie o braku możliwości samodzielnego wykonania przedmiotu Umowy, w przypadku konieczności realizacji części Przedmiotu Umowy, które nie zostały wymienione w ofercie. Wykonawca jest zobowiązany do wyznaczenia, w terminie 2 dni roboczych od dnia uzyskania informacji przez Zamawiającego, innej osoby spełniającej wymagania określone w umowie.
5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu Umowy podwykonawcom /osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego.
6. Wykonawca zobowiązuje się, że umowę będą realizowały osoby wskazane w Załączniku nr 4 do Umowy. Zmiana osoby wskazanej w Załączniku nr 4 do Umowy jest możliwa po udzieleniu pisemnej zgody przez Zamawiającego. Nowa osoba musi posiadać uprawnienia/kwalifikacje i doświadczenie potwierdzające spełnianie warunku udziału w postępowaniu w wyniku, którego została zawarta Umowa.
7. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot Umowy zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego na zlecenie (zwane dalej „Zleceniem”), którego wzór określa Załącznik nr 7 do Umowy, przesyłane na adres wskazany w § 9 ust. 1. Zamawiający określi przedmiot Zlecenia, w tym orientacyjny zakres prac do wykonania.
8. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia wizji lokalnej w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, lecz nie później niż w terminie 7 dni od dnia przesłania przez Zamawiającego Zlecenia.
9. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Zlecenia, zgodnie z zapotrzebowaniem wskazanym w Zleceniu, w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia przesłania Zlecenia przez Zamawiającego. 
10. Zamawiający zaakceptuje wykonane Zlecenie albo zgłosi uwagi do przedłożonej dokumentacji w terminie 14 dni od dnia otrzymania dokumentacji. Wykonawca jest zobowiązany do wprowadzenie poprawek w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 7 dni.
11. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zaakceptowaną przez Zamawiającego  dokumentację do siedziby Zamawiającego w formie papierowej – 1 egz. oraz elektronicznej 1 egz. w formacie pdf lub ath, dwg prd.
12. Prawidłowa realizacja każdego ze Zleceń zostanie potwierdzona w Protokole Odbioru, podpisanym przez Strony bez zastrzeżeń.  Wzór Protokołu Odbioru stanowi Załącznik nr 2 do Umowy.
13. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia na żądanie Zamawiającego informacji dotyczących postępu prac objętych przedmiotem Umowy. Niezależnie od tego, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego, jeżeli zachodzą jakiekolwiek okoliczności mogące mieć wpływ na terminowe wykonanie Umowy.
14. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą przy wykonywaniu przedmiotu umowy w zakresie udostępnienia niezbędnych informacji, jak również do udzielania wyjaśnień niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy.
15. Zamawiający umożliwi Wykonawcy dostęp do pomieszczeń, w których planowane są roboty budowlane.
16. Zamawiający udostępni Wykonawcy posiadaną dokumentację techniczną (dokumentację projektową) dotyczącą remontowanego obiektu.
17. Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznego, telefonicznego, potwierdzonego elektronicznie, poinformowania Wykonawcy o okresie, w którym nie będą mogły być przeprowadzone prace w obiekcie. 
18. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania się i stosowania udostępnionych przez Zamawiającego Informacji i Instrukcji obowiązujących na terenie Ministerstwa Finansów: 
1) „Informacja o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie MF”;
2) „Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego dla budynku Ministerstwa Finansów”;
3) „Instrukcja postępowania w przypadku wystąpienia zagrożeń terrorystycznych oraz ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych na terenie gmachu Ministerstwa Finansów”;
4) „Instrukcja kontroli ruchu osobowego, materiałowego i pojazdów oraz użytkowania referentek w Ministerstwie Finansów”;
5) zarządzenie nr 9/BDG/2018 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansów z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie powołania koordynatorów sprawujących nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy oraz trybu postępowania w sytuacji wykonywania na terenie nieruchomości Ministerstwa Finansów pracy przez pracowników zatrudnionych przez różnych pracodawców.
19. Wykonawca zobowiąże osoby uczestniczące w wykonaniu Umowy do zapoznania się z dokumentami, o których mowa w ust. 18, oraz do przestrzegania zasad i przepisów zawartych w tych dokumentach. Przed rozpoczęciem wykonywania prac lub świadczenia usług na terenie nieruchomości Ministerstwa Wykonawca jest zobowiązany do złożenia pisemnego oświadczenia potwierdzającego wykonanie tych obowiązków, a także do wyznaczenia koordynatora do spraw bhp, w rozumieniu przepisu art. 208 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, w protokole uzgodnień, którego wzór określony został w Załączniku nr 3 do umowy.

§ 4. Wynagrodzenie
1. Strony zgodnie ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne z dołu, zgodnie ze stawkami wskazanymi w ofercie i wynosi:
[bookmark: _Hlk189738136]1)	………. zł brutto (słownie: …..) – wynagrodzenie za jedno wykonanie wizji lokalnej oraz wyspecyfikowanie, w uzgodnieniu z Zamawiającym, zakresu robót koniecznych do wykonania w inwestycjach budowlanych określonych przez Zamawiającego;
2)	…..….. zł brutto (słownie: …. ) – wynagrodzenie za pojedynczą pozycję przedmiaru, obmiarów robót w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie kosztorysowym;
3) …..….. zł brutto (słownie: …. ) – wynagrodzenie za pojedynczą pozycję sporządzenia kosztorysów inwestorskich w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie kosztorysowym;
4) …..….. zł brutto (słownie: …. ) – wynagrodzenie za pojedynczą pozycję sporządzenia aktualizacji kosztorysów inwestorskich w wersji papierowej oraz elektronicznej w programie kosztorysowym;
5) …..….. zł brutto (słownie: …. ) – Wynagrodzenie za pojedynczą pozycję weryfikacji kosztorysów ofertowych i przedmiarów przekazywanych przez Zamawiającego.
2. Maksymalne wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy wynosi …….. zł brutto (słownie: ….). Oferta stanowi Załącznik nr 1 do umowy.
3. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia za faktycznie wykonane Zlecenia. Wykonawca wystawiać będzie jedną fakturę po zakończeniu danego miesiąca kalendarzowego obejmującą wszystkie Zlecenia zrealizowane w danym miesiącu kalendarzowym.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją umowy, w szczególności koszty sporządzania i weryfikacji dokumentów, koszty wizyt i dojazdów do siedziby Zamawiającego, a także opłaty i zobowiązania pieniężne wynikające z realizacji przedmiotu umowy, w szczególności podatki, w tym należny podatek od towarów i usług VAT. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania odrębnie zwrotu poniesionych wydatków lub podwyższania wynagrodzenia.
5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem bankowym z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT za należycie wykonane Zlecenia w danym miesiącu kalendarzowym. Podstawą wystawienia faktury będą wszystkie podpisane w danym miesiącu kalendarzowym Protokoły Odbioru Zleceń bez zastrzeżeń.
6. Za datę dokonania zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Wierzytelności wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez pisemnej zgody Zamawiającego.
8. Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie jedynie za zlecone mu przez Zamawiającego i faktycznie wykonane w sposób prawidłowy Zlecenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania w pełni kwoty wskazanej w ust. 2, a Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia, w szczególności roszczenie o zapłatę całości wynagrodzenia maksymalnego określonego w ust. 2.
9. Faktury będą wystawione na Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP 526-025-02-74 i przekazane w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: kancelaria@mf.gov.pl wraz z podaniem w treści maila lub w uwagach do faktury numeru umowy albo przez Platformę Elektronicznego Fakturowania.
10. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej "PEF") prowadzonej przez brokera konsorcjum PEFexpert pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74,  rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych. 
11. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy. 
12. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowiązany jest do wskazania umowy zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, których dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spełniać wymagania umożliwiające jego przesyłanie za pośrednictwem PEF. 
13. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z PEF, zobowiązany będzie do podania Zamawiającemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysyłania Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (zwane dalej "e-Dokumenty"). 
14. Za datę otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu e-Dokumentu na PEF.

§ 5. Prawa autorskie
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszystkie prawa, w szczególności prawa własności intelektualnej niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy i zapewnia posiadanie tych praw w chwili przeniesienia autorskich praw majątkowych na Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, że wykonanie jego obowiązków wynikających z umowy nie będzie naruszać żadnych praw, w tym praw własności intelektualnej osób trzecich ani nie jest obciążone żadnymi prawami osób trzecich.
2. Wykonawca oświadcza, że przygotowana przez niego dokumentacja będzie wolna od wad prawnych i nie będzie naruszać praw autorskich i majątkowych osób trzecich. W przypadku naruszenia jakichkolwiek praw osób trzecich, Wykonawca zobowiązany jest do zaspokajania wszelkich roszczeń z tego tytułu podnoszonych przez te osoby.
3. Jeżeli w trakcie realizacji Umowy dojdzie do powstania utworu w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wówczas każdorazowo z chwilą podpisania przez Strony Protokołu Odbioru dotyczącego dokumentu stanowiącego utwór w rozumieniu ww. ustawy, Wykonawca przenosi, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4, na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wykonanej dokumentacji uprawniające do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania wykonaną dokumentacją, w kraju i za granicą, na wszystkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji, a w szczególności na następujących polach eksploatacji:
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania wykonanej dokumentacji – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy dokumentacji projektowej, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową;
2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utrwalono wykonaną dokumentację – wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;
3) w zakresie rozpowszechniania dzieła w sposób inny niż określony powyżej – publiczne prezentowanie, wystawienie, a także udostępnianie dzieła w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym;
4) udostępnianie wykonanej dokumentacji innym podmiotom, w tym nadzorowanym przez Ministra Finansów, realizującym świadczenia na rzecz Zamawiającego w zakresie związanym z przedmiotem umowy, korzystanie z dokumentacji projektowej bez ograniczeń, w tym przez włączenie w całości lub w części do innych opracowań, także przez inne podmioty wykonujące świadczenie na rzecz Zamawiającego;
5) wykorzystywanie dokumentacji w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego i postępowania zakupowych;
6) prawo do modyfikacji obejmujące w szczególności wykonanie kosztorysu zerowego przez Zamawiającego oraz szczegółowych kosztorysów ofertowych przez wykonawców robót budowlanych w ramach udzielanych przez Zamawiającego zamówień publicznych.
4. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 i z chwilą podpisania przez Strony Protokołu Odbioru, Wykonawca zezwala na bezterminowe wykonywanie przez Zamawiającego praw zależnych, w tym dokonywanie modyfikacji i opracowań wykonanej dokumentacji, a także na korzystanie z tych opracowań i rozporządzenie nimi na polach eksploatacji określonych w ust. 3 oraz Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego.
5. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4, zobowiązuje się do niewykonywania prawa osobistych do dokumentacji, jak również zobowiązuje się, że podmioty uprawnione nie będą wykonywały tych praw.
6. Z datą określoną w ust. 3 oraz w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4, Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo własności nośników, na których zostaną wyrażone autorskie prawa majątkowe.

§ 6. Kary umowne i rozwiązanie umowy
1. Wykonawca zapłaci karę umowną Zamawiającemu:
1) za niedotrzymanie któregokolwiek z terminów, o których mowa w § 3: ust. 8, ust. 9, ust. 10, w wysokości 150,00 zł brutto za każdy dzień zwłoki,
2) za nieusunięcie wady lub usterki w terminie, o którym mowa w § 9 ust. 2, w wysokości 100,00 zł brutto za każdy dzień zwłoki;
3) w przypadku wypowiedzenia/odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10 000 zł, 
4) za odstąpienie od Zlecenia przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 2 500,00 zł brutto,
5) w przypadku naruszenia zasad poufności określonych w § 7 umowy w wysokości 
4 000,00 zł brutto za każdy przypadek naruszenia,
6) za każdy przypadek niespełnienia lub nieterminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w § 8 ust. 2 umowy, w wysokości 1000 zł.
2. Jeżeli wysokość poniesionej szkody przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania w wysokości przenoszącej kary umowne na zasadach ogólnych.
3. Kary umowne podlegają kumulacji, a ich zapłata nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania Umowy.
4. Kary umowne naliczone Wykonawcy na podstawie Umowy nie przekroczą łącznie 30 % całkowitej wartości Umowy brutto określonej w § 4 ust. 2.
5. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia kar umownych z należności przysługującej Wykonawcy, bez uprzedniego wezwania Zamawiającego do ich zapłaty, a Wykonawca wyraża na to zgodę. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić karę umowną w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania do zapłaty na rachunek wskazany w wezwaniu.
6. Zamawiający może wypowiedzieć, rozwiązać lub odstąpić od Umowy w  przypadkach określonych w Umowie lub w przepisach obowiązującego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego.
7. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę z przyczyn leżących po Stronie Wykonawcy z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, gdy Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę, w szczególności nie dotrzymuje terminów realizacji usług.
8. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę z przyczyn leżących po Stronie Wykonawcy z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, gdy Zamawiający trzykrotnie odstąpił od Zlecenia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
9. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Zlecenia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, gdy opóźnienie terminu, o którym mowa w § 3  ust. 9 lub terminu wyznaczonego zgodnie z § 3 ust. 10, przekracza 10 dni. 

§ 7. Zasady zachowania poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim osoba musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.
4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek sposób nierozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji, z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy. Wszelkie takie kopie będą własnością Zamawiającego. 
5. Wykonawca, po wygaśnięciu niniejszej Umowy, zależnie od decyzji zamawiającego, zobowiązuje się niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni, trwale usunąć lub zwrócić wszelkie powierzone mu dane oraz usunąć z własnych systemów informatycznych oraz własnych nośników danych, a także trwale zniszczyć wszelkie ich istniejące kopie pozostające w jego dyspozycji, w sposób uniemożliwiający ich odtworzenie.
6. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych, w szczególności związanych z ochroną danych osobowych i innych tajemnic prawnie chronionych.
7. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
8. Nie będą uważane za chronione informacje, które: 
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;
2) została przekazana Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;
3) była zatwierdzona do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.
10. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 9 , otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części osobom lub podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.
11. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust.  9, obowiązuje także po ustaniu Umowy.
12. Wykonawca odpowiada za wszystkie szkody wyrządzone Zamawiającemu w związku z ujawnieniem, przekazaniem, wykorzystaniem, zbyciem lub oferowaniem do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. W przypadku wyrządzenia jakiejkolwiek szkody przez Wykonawcę, lub każdą inną osobę, przy pomocy, której wykonuje Umowę, Wykonawcza zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości określonej w par. 6 ust. 1. e. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
13. Wykonawca oświadcza, że:
1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych tj. :
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
b) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”),
c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
       	a także, że będzie ich przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy jak i po jej 
       	zakończeniu;
2) każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu.
14. Wykonawca i jego pracownicy realizujący przedmiot Umowy zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej postanowień. Wykonawca zobowiąże wszystkich podwykonawców, którymi będzie posługiwał się przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy do zapoznania się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej postanowień.  Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy do publikacji:  https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/. 
15. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 9 , są obowiązani do złożenia podpisanego oświadczenia o zapoznaniu z treścią Polityki, o której mowa w ust. 14 , przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa Załącznik nr 5 do Umowy.

§ 8. Ochrona danych osobowych
1. Wykonawca i Zamawiający,  przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem umowy będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych , w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z późn. zm.), dalej RODO.
2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Zamawiającego poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej Ministra Finansów jako Administratora wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji umowy. Klauzula informacyjna Administratora stanowi Załącznik nr 6 do niniejszej umowy.   
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2. 

§ 9. Gwarancja jakości
1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4, Wykonawca udziela 12-miesięcznej gwarancji jakości na przedmiot Umowy. Termin gwarancji jakości dla danego Zlecenia rozpoczyna się od daty podpisania przez Strony protokołu odbioru tego Zlecenia bez zastrzeżeń. 
2. W ramach gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego usunięcia wszelkich zgłoszonych przez Zamawiającego wad i usterek oraz dokonania niezbędnych uzupełnień w przedmiocie Umowy w terminie nie dłuższym niż 5 dni od dnia przesłania zgłoszenia na adres wskazany w § 10 ust. 1. Termin może zostać wydłużony za zgodą Zamawiającego.
3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia. W razie niepotwierdzenia przyjęcia zgłoszenia w następnym dniu roboczym po dniu jego wysłania przez Zamawiającego, zgłoszenie uznaje się za złożone w tym dniu. Jeżeli Wykonawca nie usunie wad w terminie, o którym mowa w ust. 2, to Zamawiający może zlecić usuniecie wad osobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy bez konieczności uzyskiwania sądowego upoważnienia. 
4. Wykonywanie uprawnień z gwarancji jakości nie wyłącza, nie wyklucza ani nie zawiesza uprawnień wynikających z rękojmi.

§ 10. Osoby upoważnione
1. Przedstawicielem Wykonawcy przy realizacji Umowy będzie Pan/Pani ……………; tel. ………..; e-mail: …………………….. .
2. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem Umowy oraz nadzoru nad jej realizacją upoważniony jest dyrektor Biura Logistyki.
3. Zamawiający wyznacza do bieżących kontaktów związanych z realizacją Umowy, nadzoru oraz do podpisania protokołu odbioru Pana/Panią ……………… – koordynatora prac, tel. ………..; e-mail: …………………... .
4. Każdorazowa zmiana wyznaczonych osób każdej ze Stron wymaga formy pisemnej, z zastrzeżeniem, że zmiana taka nie wymaga zmiany Umowy.

§ 11. Postanowienia końcowe
1. W przypadku rozbieżności interpretacyjnych pomiędzy postanowieniami Umowy a treścią załączników i innych dokumentów stanowiących integralną część Umowy lub wytworzonych przez Strony, pierwszeństwo mają postanowienia umowne. 
2. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.
3. Spory wynikłe na tle wykonania Umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny miejscowo 
właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
4. Rozwiązanie oraz wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Nie stanowią zmiany Umowy dane teleadresowe Stron oraz zmiana osób wskazanych § 10, które dla swej skuteczności wymagają jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 
5. W przypadku niedopełnienia obowiązku powiadomienia o zmianie tych danych korespondencja kierowana pod dotychczasowy adres lub do dotychczasowych osób kontaktowych wskazanych przez Strony, uznawana jest za doręczoną 
z chwilą podjęcia próby doręczenia.
6. Załączniki stanowią integralną część Umowy.
7. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. / Umowa została podpisana za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Datą zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. (właściwe zostanie wskazane przed zawarciem Umowy).

ZAMAWIAJĄCY                                      	   	                 WYKONAWCA



Załączniki:
Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy; 
Załącznik nr 2 – Protokół odbioru prac zleconych;
Załącznik nr 3 – Protokół dokonanych uzgodnień;
Załącznik nr 4 – Wykaz Osób;
Załącznik nr 5 – Wzór Oświadczenia o zapoznaniu się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów;
Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna Administratora;
Załącznik nr 7– Wzór Zlecenia.
Załącznik nr 1 do umowy

Oferta Wykonawcy








































Załącznik nr 2 do umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU ZLECENIA NR ………

do umowy nr …………………… z dnia ………………………. r.

sporządzony w dniu ………………….………. roku


Przedmiot zlecenia:
 …………………………………………………………………………………………………..................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


W ramach realizacji Zlecenia nr … Wykonawca dostarczył: 
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………


Po zapoznaniu się ze stanem przedmiotu zlecenia, wykonanego w okresie od dnia ………………………….. do dnia ………………………….., Komisja stwierdziła, że przedmiot zlecenia został / nie został * wykonany zgodnie ze zleceniem w terminie zgodnym / niezgodnym * ze zleceniem.


Uwagi:
…………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..



Protokół zostaje podpisany bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami *






       …………………………………………                                                         …………………………………………..
Za Zamawiającego 					Za Wykonawcę






* niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 3 do umowy

PROTOKÓŁ  
DOKONANYCH UZGODNIEŃ 

Sporządzony w dniu …………. 2025 roku w Warszawie

1. Na podstawie umowy nr ……… zawartej przez Ministerstwo Finansów 
w dniu ……………… r. -  Wykonawca ………… z siedzibą: …… …- …., ……., zostaje wprowadzony na teren Ministerstwa Finansów. 

Zakres prac/świadczonych usług obejmuje: 
sporządzanie przez Wykonawcę przedmiarów robót, obmiarów i kosztorysów inwestorskich,  a także dokonywania weryfikacji kosztorysów ofertowych i przedmiarów przekazywanych przez Zamawiającego pod względem ich poprawności oraz związanych z bieżącymi remontami i inwestycjami w budynku Ministerstwa Finansów przy ul. Świętokrzyskiej 12 Warszawie.

2. Koordynatorem do spraw bhp, w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy jest przedstawiciel Ministerstwa Finansów:
1) ……………..                             ………………..                    …………………………….
                      (imię i nazwisko)                                             (stanowisko)                                      (nr telefonu kontaktowego)
3. Przedstawicielem Wykonawcy, który odpowiada za zapewnienie bezpieczeństwa i higieny pracy zatrudnionym przez niego pracownikom – w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy.  
1) ……………….                         …………………..                    ………………………………               
                         (imię i nazwisko)                                             (stanowisko)                                         (nr telefonu kontaktowego)

4. Wykonawca oświadcza, że wszyscy podlegli mu pracownicy:
1) zapoznali się z:
a) Informacją o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie Ministerstwa Finansów,
b) Instrukcją postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu Ministerstwa Finansów,
c) Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego dotycząca budynku Ministerstwa Finansów,
d) oceną ryzyka zawodowego na swoim stanowisku pracy,
e) obowiązkiem i sposobem używania środków ochrony indywidualnej, jeżeli są niezbędne do zabezpieczenia przed działaniem niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynników występujących w środowisku pracy;
2) posiadają ważne w czasie obowiązywania umowy:
a) badania profilaktyczne dopuszczające do wykonywania prac na danym stanowisku,
b) szkolenia z zakresu bhp (instruktaż stanowiskowy i szkolenie okresowe, inne zgodnie z obowiązującymi przepisami),
c) wymagane szczególnymi przepisami uprawnienia do wykonywania prac.

…………………………………………
(imię i nazwisko, podpis osoby reprezentującej Wykonawcę)

5. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów i zasad bhp oraz do stosowania wszelkich wymaganych zabezpieczeń/oznakowań stosownie do rodzaju występujących zagrożeń.

6. Koordynator do spraw bhp ma prawo kontrolować miejsca wykonywania prac/świadczenia usług oraz wydawać pracownikom Wykonawcy wiążące zalecenia w zakresie ochrony środowiska, bhp i zabezpieczenia ppoż.

7. Wykonawca zaopatrzy swoich pracowników w apteczkę pierwszej pomocy. Wykonawca powinien zapewnić swoim pracownikom sprawnie funkcjonujący system pierwszej pomocy.

8. Komórką właściwą w sprawie zabezpieczenia przeciwpożarowego budynków Ministerstwa, w szczególności organizacji ewakuacji, jest Departament Bezpieczeństwa.
	





…………………………………………
	





…………………………………………

	(imię i nazwisko, podpis koordynatora ds. bhp)
	(imię i nazwisko, podpis osoby reprezentującej Wykonawcę)



























[bookmark: _Hlk188625661]Załącznik nr 4 do umowy

Wykaz osób

	lp.
	uprawnienia i pełniona funkcja
	imię i nazwisko
	nr uprawnień/certyfikatu


	1
	uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi lub projektowania bez ograniczeń w specjalności konstrukcyjno-budowlanej	

funkcja: 
	
	

	2
	uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi lub projektowania bez ograniczeń w specjalności: instalacyjnej w zakresie sieci instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych

funkcja:
	
	

	3
	uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi lub projektowania bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych

funkcja:
	
	














Załącznik nr 5 do umowy

........................................
 (miejscowość i data)
..........................................................
                      (Nazwisko i Imię)
................................................................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego 
           usługi na rzecz Resortu Finansów)
.............................................................................
                    (Stanowisko/funkcja)






OŚWIADCZENIE
o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów



W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy Nr…………….. z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów[footnoteRef:1].  [1:  Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80). 
] 




..............................................
 (czytelny podpis)
  











Załącznik nr 6 do umowy


KLAUZULA INFORMACYJNA 
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje: 
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl.
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:
a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,  prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;
b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 
c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z dostępem do nieruchomości Ministerstwa Finansów, na podstawie ustawy z dnia 16 grudnia 
2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych.
4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię i nazwisko, stanowisko/funkcja, podpis, służbowy numer telefonu, służbowy adres mailowy, dane identyfikacyjne pojazdu, dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganych kwalifikacji, a także uprawnień zawodowych.
6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
· usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować niezawarciem przedmiotowej umowy. 
10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, 
W TYM PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.


Załącznik nr 7 do umowy 
Biuro Logistyki
Warszawa, …………….202.. r.
………………………….
…………………………
(dane Wykonawcy)

ZLECENIE nr ………

Działając na podstawie umowy nr …………………… z dnia …………………………. r. Ministerstwo Finansów zleca wykonanie Zlecenia o poniżej wskazanym zakresie:

	Lp.
	Zakres Zlecenia
	Kwota brutto
	Termin realizacji

	

1
	

………………………..
	……………………… zł brutto
słownie: …………………………
	

……………. dni od potwierdzenia przez Wykonawcę przyjęcie podpisanego przez Zamawiającego Zlecenia

	
2
	

………………………
	……………………… zł brutto
słownie: …………………………
	……………. dni od potwierdzenia przez Wykonawcę przyjęcie podpisanego przez Zamawiającego Zlecenia




…………………………………………                                                         
Za Zamawiającego 	
