
Warszawa, 6.10.2025 r 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
Skarb Państwa - Główny Inspektorat Transportu Drogowego 

zaprasza do składania ofert na: 
Realizację usług odbioru zagranicznych przesyłek listowych z dokumentami z miejsc 

wskazanych przez Zamawiającego 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.), prowadzone w formie zapytania ofertowego. 
Szacowana wartość zamówienia mniejsza niż kwota 130 000 PLN netto. 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Skarb Państwa - Główny Inspektorat Transportu Drogowego 

Al. Jerozolimskie 94  

00-807 Warszawa 

NIP: 526-25-96-640 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiot zamówienia 

1.1. Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe polegające na odbiorze przesyłek listowych 

rejestrowanych (przesyłek z korespondencją) z miejsc wskazanych przez Zamawiającego 

w formularzu ofertowym i dostarczaniu ich według wyboru Zamawiającego  

z uwzględnieniem transportu lotniczego (Zamawiający może wyrazić zgodę na transport 

drogowy w uzasadnionych sytuacjach) na adres Zamawiającego. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i sposobu jego realizacji: 

2.1. Przedmiotem odbioru są dokumenty w postaci zezwoleń zagranicznych  

na międzynarodowe przewozy drogowe. 

2.2. Przewidywane miejsca odbioru przesyłek listowych to polskie placówki dyplomatyczne w 

następujących państwach: 

LP. Państwo odbioru - Miasto 
Orientacyjna waga przesyłki  

w roku kalendarzowym 

1 ALBANIA-Tirana 3 kg 

2 ARMENIA- Erywań 1 kg 

3 AZERBEJDŻAN- Baku 3 kg 

4 BOŚNIA I HERCEGOWINA- Sarajewo 15 kg 



 

2.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do realizacji umowy w zależności od wystąpienia 

potrzeb w tym zakresie, w tym w części, oraz ewentualnego zwiększenia wagi przesyłek 

listowych z danego państwa. Zamawiający nie ma obowiązku składania zleceń wykonania 

usług pocztowych co do całości lub części, w tym do wszystkich lub poszczególnych 

państw. 

2.4. Miejsce dostarczenia przesyłek listowych: Główny Inspektorat Transportu Drogowego, Al. 

Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa 

 

III. Termin wykonania przedmiotu zamówienia 

1. Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania przez okres 24 miesięcy lub do wyczerpania 

środków finansowych przeznaczonych na realizację Umowy zależnie od tego, które 

zdarzenie nastąpi wcześniej. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę i dostarczyć Zamawiającemu przesyłkę 

listową w terminie 8 dni roboczych od dnia nadania przesyłki. W przypadku, gdy 

5 BUŁGARIA- Sofia 5kg 

6 CHORWACJA- Zagrzeb 3 kg 

7 CZARNOGÓRA- Podgorica 9 kg 

8 CZECHY- Praga 5 kg 

9 ESTONIA- Tallin 3 kg 

10 FINLANDIA- Helsinki 2 kg 

11 GRUZJA- Tbilisi 5 kg 

12 KAZACHSTAN- Astana 100 kg 

13 KIRGISTAN- Biszkek  10 kg 

14 LITWA- Wilno 12 kg 

15 ŁOTWA- Ryga 4 kg 

16 MACEDONIA PÓŁNOCNA-Skopje 6 kg 

17 MAROKO- Rabat 4 kg 

18 MONGOLIA – Ułan Bator 5 kg 

19 MOŁDAWIA- Kiszyniów 30 kg 

20 NORWEGIA- Oslo 1 kg 

21 RUMUNIA- Bukareszt 3 kg 

22 SERBIA- Belgrad 80 kg 

23 SZWECJA- Sztokholm 10 kg 

24 SŁOWACJA- Bratysława 4 kg 

25 TURCJA- Ankara 50 kg 

26 UZBEKISTAN- Taszkient 15 kg  

27 WĘGRY- Budapeszt 5 kg 



dostarczenie przesyłki w tym terminie nie jest możliwe, Zamawiający na wniosek 

Wykonawcy może przedłużyć ten termin o czas oznaczony. 

IV. Kryteria oceny ofert i sposób przyznawania punktów 

1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest „Cena” o wadze 100%. 

2. Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania przez Wykonawcę wynosi 100 

punktów. 

3. Waga kryterium określonego w procentach będzie odzwierciedlone wg zasady 1%  

= 1 punkt. 

4. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta odpowiadać 

będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert. 

5. Każdorazowo ocena oferty w ramach danego kryterium zaokrąglona będzie do setnych 

części punktu, zgodnie z zasadą, iż części 1 /1000, 2 /1000, 3 /1000, 4 /1000 zaokrąglane 

będą „w dół”, a części 5 /1000, 6 /1000, 7 /1000, 8 /1000, 9 /1000 zaokrąglane będą  

„w górę”. 

6. Przyznawanie liczby punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie  

wg następujących zasad: W ramach kryterium „Cena” każda oferta uzyskać może 

maksymalnie 100 punktów. Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie 

oferty Wykonawcy zawartej w Formularzu ofertowym, zgodnie z następującym wzorem: 

 

C= (Cmin/Cof)* 100 

gdzie:  

C - liczba punktów, jakie otrzyma badana oferta za kryterium „Cena”,  

Cmin - najniższa cena brutto wykonania przedmiotu zamówienia wśród ofert złożonych 

przez Wykonawców,  

Cof - cena brutto badanej oferty. 

7. Jeżeli w postępowaniu nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu  

na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. 

8. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta odpowiadać 

będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert  

i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

9. Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy, który jest podmiotem niepodlegającym 

wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 



2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835,  

z późn. zm.). 

 

V. Możliwość składania ofert częściowych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

VI. Termin związania ofertą 

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

VII. Warunki płatności 

1. Zamawiający przewiduje płatność przelewem w terminie 21  dni od dnia otrzymania  

od Wykonawcy prawidłowo wystawionej faktury na zasadach określonych w umowie. 

2. Zamawiający nie przewiduje, że udzieli zaliczek. 

3. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych. 

4. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

5. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien być ujawniony w wykazie prowadzonym  

na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(tzw. „biała lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.  

W przypadku, gdy wskazany rachunek bankowy nie będzie znajdował się w ww. wykazie, 

Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty należności na inny rachunek 

bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie. 

 

VIII. Opis sposobu sporządzenia i złożenia oferty 

1. Ofertę stanowi wypełniony Formularz ofertowy wraz z formularzem asortymentowo - 

cenowym, stanowiący Załącznik nr 1 do Zaproszenia. 

2. Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu  

i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia. Zaoferowane ceny winny być cenami 

całkowitymi i ostatecznymi, uwzględniającymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu 

zamówienia. 

3. Cena powinna zawierać podatek VAT w wysokości obowiązującej na dzień, w którym 

upływa termin składania ofert. 

4. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę oferty. 



5. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich 

pozycjach występujących w formularzu asortymentowo – cenowym. 

6. Zamawiający zastrzega, iż może nie przyjąć żadnej ze złożonych ofert, a w konsekwencji 

nie zawrzeć umowy w przedmiotowym postępowaniu. 

7. Zamawiający informuje, że zgodnie z treścią art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2023 poz. 1570), nie uznaje się za podatnika organów 

władzy publicznej oraz urzędów obsługujących te organy w zakresie realizowanych zadań 

nałożonych odrębnymi przepisami prawa, dla realizacji których zostały one powołane,  

z wyłączeniem czynności wykonywanych na podstawie zawartych umów. W związku  

z powyższym, Zamawiający nie posiada statusu podatnika podatku VAT ani innego 

podmiotu, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 b ustawy o podatku od towarów i usług. 

Wykonawca w złożonej ofercie doliczy do ceny netto podatek VAT wg obowiązującej 

stawki i będzie zobowiązany do jego rozliczenia. 

IX.  Zastrzeżenia: 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta opowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu i przedstawi najkorzystniejszą 

ofertę w oparciu o kryteria wyboru określone w niniejszym zaproszeniu. 

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez dokonania wyboru 

Wykonawcy bez podania przyczyny. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

5. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 

6. Brak wypełnienia i określenia wartości w którejkolwiek pozycji w formularzu ofertowym 

spowoduje odrzucenie oferty.  

7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

11. Zamawiający odrzuci oferty sporządzone niezgodnie z niniejszym zaproszeniem. 

12. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy który jest podmiotem podlegającym 

wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 

t.j.). 

 

 



X. Miejsce, termin i forma składania ofert 

1. Oferty w formie wypełnionego Formularza ofertowego należy składać mailowo do dnia 

14.10.2025 r. do godz.  12:00, na adres e-mail:  izabela.siwinska@gitd.gov.pl w temacie 

wiadomości wpisując „Oferta – odbiór przesyłek”. 

2. Osobami uprawnionymi do kontaktów ze strony Zamawiającego są: 

3. Izabela Siwińska, tel. 22/220 43 34. Ofertę może złożyć osoba uprawniona do składania 

wiążących oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy wraz z formularzem asortymentowo – cenowym; 

2. Załącznik nr 3 Wzór umowy. 

3. Klauzule informacyjne 

 

 


