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1. Wprowadzenie

Beneficjenci programu Kultura Cyfrowa zobowigzani sg przez Regulamin do przekazania do
wskazanego Centrum Kompetencji wytworzonych plikéw: ,W przypadku prowadzenia prac
digitalizacyjnych beneficjent zobowigzany jest do przekazania wskazanemu przez instytucje
zarzadzajgcg Centrum Kompetencji w zakresie digitalizacji (lub ich nastepcom prawnym) egzemplarza
kopii wzorcowej obiektdw zdigitalizowanych w ramach zadania wraz z metadanymi lub samych
metadanych w przypadku niewytwarzania cyfrowego obiektu, w sposdb okreslony przez Centrum

Kompetencji”. Ponizszy dokument ma pomdc w wykonaniu tego obowigzku.

Centrum Kompetencji do spraw digitalizacji materiatow bibliotecznych w Bibliotece Narodowej (dalej
BN) przechowuje przekazane materiaty w systemie Repozytorium Cyfrowego (RCBN), ktéry wspomaga
proces przekazywania, przetwarzania, opracowania, ewentualnej prezentacji i dtugoterminowego
przechowywania Obiektow Cyfrowych. Deponowanie obiektéw w Repozytorium Cyfrowym BN
mozliwe jest dla instytucji realizujgcych réznorodne dziatania prowadzace do powstawania cyfrowych
obiektéw bibliotecznych. W tym celu BN udostepnia prosty interfejs Repozytorium Cyfrowego.
Korzystanie z tego interfejsu odbywac sie bedzie formalnie na podstawie uczestnictwa instytucji
w programach prowadzonych przez MKIDN lub na podstawie odrebnych porozumien. BN przyjmuje
obiekty cyfrowe wytgcznie za posrednictwem transmisji danych do Repozytorium Cyfrowego. Wszelkie

inne sposoby przekazywania wymagajg wczesniejszej pisemnej akceptacji BN.

Zalecamy jak najszybszy pierwszy kontakt e-mailowy pod adresem centrum.kompetencji@bn.org.pl

szczegdlnie w przypadku, jesli Paistwa instytucja nie ma doswiadczenia w przygotowywaniu do

archiwizacji obiektéw cyfrowych powstajacych w czasie digitalizacji materiatéw bibliotecznych.

2. Przyjmowane obiekty cyfrowe
W niniejszym rozdziale opisano warunki przyjmowania do Repozytorium Cyfrowego BN (dalej RCBN)
Obiektédw Cyfrowych powstatych w wyniku digitalizacji. Niniejszy dokument precyzuje wymagania

dotyczace parametréow digitalizacji oraz plikdw zawierajgcych zawartos¢ cyfrowa.

2.1. Formaty plikdw z zawartoscia cyfrowa obiektéow

A. Dla obiektéw bedacych wynikiem digitalizacji


mailto:centrum.kompetencji@bn.org.pl

Formatem plikdw, w ktédrym BN przyjmuje obiekty bedgce wynikiem digitalizacji jest TIFF
zgodny z opisem wersji 6.0 lub ISO 12234-2, wytacznie pliki jednostronicowe, zawierajace
jeden obraz rastrowy bedacy bezposrednim wynikiem reprodukcji obiektéw oryginalnych za
pomocg urzadzen digitalizujgcych.

Skuteczne przekazanie obiektéw do BN jest warunkowane dostarczeniem plikéw opisanych
w punkcie 1 nazywanych dalej plikami Zrédtowymi.

W szczegdlnych przypadkach BN moze zdecydowaé o przyjeciu i przechowywaniu réwniez
plikéw pochodnych obiektéw towarzyszacych plikom Zzrédtowym w formacie innym niz TIFF.

Odstepstwa od zasad opisanych w niniejszym punkcie wymagajg wczeséniejszej zgody ze strony
BN wyrazonej na pismie lub w wiadomosci e-mail.

B. Dla obiektéw natywnie cyfrowych (born-digital)

1.

Przekazanie obiektéw tego rodzaju wymaga wczesniejszego porozumienia z BN w formie
pisemnej lub za posrednictwem wiadomosci e-mail w celu ustalenia dalszych krokow.

2.2. Wiernos$¢ odwzorowania

a)

Ze wzgledu na specyfike digitalizacji i niezbedne procesy obrdbki surowych informacji
pochodzacych z urzagdzen skanujacych w oprogramowaniu sterujgcym tych urzadzen, definicja
terminu ,obraz nieprzetworzony” jest niejednoznaczna. W kontekscie uzyskiwania plikow
zrédtowych przekazywanych do BN tworzenie obrazéw nieprzetworzonych rozumiane jest
jako wynik catoksztattu dziatania podmiotéw realizujgcych digitalizacje, wyrazonego
w staraniu uzyskania mozliwie najwierniejszego odwzorowania oryginatu. Zatem przyktadowo
korekta barw obrazu cyfrowego prowadzgca do uzyskania wtasciwego odwzorowania wzorca
koloréw zeskanowanego wraz obiektem (z uwzglednieniem profili koloréw sprzetu
kontrolnego) nie bedzie interpretowana jako przetwarzanie, ale cyfrowe wyostrzanie
powodujgce, ze tekst jest czytelniejszy niz na oryginale bedzie przetwarzaniem.

Zgodnie ze wskazédwkami przygotowanymi przez zespo6t roboczy powotany przez MKiDN
opisanymi w opracowaniu ,Standardy w procesie digitalizacji obiektow dziedzictwa
kulturowego”, wykonujac digitalizacje nalezy bra¢ pod uwage wymienione w tym punkcie
parametry jako minimalne. Dodatkowe informacje oraz zalecenia opisane sg w dokumencie
,Standardy techniczne digitalizacji” dostepnym na stronie:
www.bn.org.pl/download/document/1342175830.pdf.

Wymagane s3 co najmniej nastepujgce parametry techniczne plikéw cyfrowych, bedacych
wynikiem digitalizacji obiektow bibliotecznych:
Dla tekstow drukowanych (niezawierajace ilustracji ksigzki, gazety oraz czasopisma, a takze
monochromatyczne rysunki oraz mapy, nuty, dokumenty urzedowe, normy, monitory,
rozporzadzenia itp., maszynopisy, prace licencjackie, magisterskie, doktorskie):

1) Format: TIFF 6.0 (dopuszcza sie kompresje bezstratng)

2) Rozdzielczos¢: 300 ppi.

3) Bity na piksel: 8-bitowa skala szarosci lub 8 bitéw na kolor, 24 bity RGB

4) Przestrzen barw: profil szarosci gamma 2,2 lub Adobe RGB 1998

b) Teksty drukowane z ilustracjami oraz rysunki, grafiki i fotografie monochromatyczne:

1) Format: TIFF 6.0 (dopuszcza sie kompresje bezstratng)
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2) Rozdzielczoéé: 300 ppi, lecz nie mniej niz 3000 pikseli na dtuzszym wymiarze
3) Bity na piksel: 8-bitowa skala szarosci lub 8 bitéw na kolor, 24 bity RGB
4) Przestrzen barw: profil szarosci gamma 2,2 lub Adobe RGB 1998
c) Odbitki fotograficzne barwne, mapy, rysunki i grafiki kolorowe, miedzioryty, drzeworyty,
rekopisy, inkunabuty i stare druki:
1) Format: TIFF 6.0 (dopuszcza sie kompresje bezstratng)
2) Rozdzielczoéé: 300 ppi, lecz nie mniej niz 3000 pikseli na dtuzszym wymiarze
3) Bity na piksel: 8 bitow na kolor, 24 bity RGB
4) Przestrzen barw: Adobe RGB 1998
d) Mikrofilmy:
1) Format: TIFF 6.0 (dopuszcza sie kompresje bezstratng)
2) Rozdzielczos¢: jak dla mikrofilmowanego oryginatu w granicach przenoszenia jego
cech przez mikrofilm
3) Bity na piksel: 8-bitowa skala szarosci
4) Przestrzen barw: profil szarosci gamma 2,2

Wskazane jest regularne, zgodne z zaleceniami producenta, przeprowadzanie kalibracji i
profilowania sprzetu digitalizacyjnego, a takie stosowanie wzornikéw barwnych w celu
umozliwienia kontroli wiernosci cyfrowej reprodukcji barw.

Literatura

e  Standardy w procesie digitalizacji obiektéw dziedzictwa kulturowego” red. G. Ptoszajski,
Warszawa 2008, Biblioteka Gtéwna Politechniki Warszawskiej
http://bcpw.bg.pw.edu.pl/Content/1262/BG Stand w_proc_digit.pdf

e ,Digitalizacja piSmiennictwa” red. D. Paradowski, Warszawa 2010, Biblioteka Narodowa
http://www.bn.org.pl/download/document/1342175805.pdf

3. Przestany materiat w formatach rastrowych, przed wtasciwym importem, poddawany jest
procesowi automatycznej analizy jakosci. W trakcie analizy weryfikowane sg nastepujgce
parametry:

a) rozdzielczos¢ — minimalna rozdzielczos¢ to 300 ppi,
b) przestrzen kolorow/przestrzen barwna,
c) gtebia koloréw — co najmniej 24 bity, 8 bitdw na kanat.

Jezeli w wyniku weryfikacji jakos$ci plikéw graficznych jakikolwiek plik nie speftni postawionych
wymogow, to system oznaczy ten obiekt jako niezgodny z kryteriami jakosci sugerujgc jego usuniecie
z puli do importu. Uzytkownik otrzyma powiadomienie z tg sugestig, bedzie mdgt jednak recznie
zaakceptowac ten obiekt do importu, jezeli uzna, ze parametry dostarczonych plikéw sg wystarczajgce.
Sposdb wykonywania tych czynnosci opisany zostat ponizej. W przypadku watpliwosci nalezy
kontaktowad sie z administratorem RCBN pod adresem repo.pomoc@bn.org.pl

2.3. Konsekwencje szczegdlnych cech formatow graficznych

Po zapisaniu przestanych plikow, System RCBN tworzy dla formatéw graficznych ich wersje pochodne
w tym: miniaturke, kopie w formacie JPG w petnej rozdzielczosci (wersja do udostepniania
czytelnikom) oraz format wykorzystywany do prezentacji online (Tiled Multi-Resolution TIFF). Ze
wzgledu na ograniczenia techniczne w dwéch przypadkach dojdzie do sytuacji, w ktdrej niektére z tych
form nie zostang wygenerowane:
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a) jezeli jeden lub oba wymiary obrazu przekrocza 65 535 pikseli, woéwczas nie wytworzy sie
forma pochodna JPG, poniewaz specyfikacja formatu JPG nie dopuszcza obrazéw, ktérych
ktorykolwiek z bokéw ma wiecej niz 65 535 pikseli,

b) jezeli ktorykolwiek z bokédw obrazu bedzie miat mniej niz 512 pikseli, wéwczas nie wytworzy
sie forma pochodna prezentacyjna (Tiled Multi-Resolution TIFF), ze wzgledu na ograniczenia
techniczne narzedzia konwertujgcego grafike. W tym przypadku podczas przegladania danego
zasobu (pliku) grafika sie nie wyswietli na stronie.

Powyzsze sytuacje nie wptywajg na poprawnos¢ przestania i zapisywania w Systemie dostarczonych
Obiektéow Cyfrowych — powodujg jedynie niedostepnos¢ wymienionych powyzej form pochodnych.

Kolejnos¢ importowanych plikdw zostanie uporzgdkowana w tworzonej w czasie importu replice
Obiektu Cyfrowego w dwu przypadkach:

a) nazwy plikdw zawartosci zawierajg na poczatku kolejne liczby naturalne uzupetnione zerami
wiodgcymi do statej dtugosci,
b) kolejnos¢ jest odpowiednio wskazana w pliku METS.

2.4, Formaty metadanych opisowych

Narzedzie do importu masowego przyjmuje i obstuguje nastepujgce formaty plikdw z metadanymi i
schematy:

1. Plik binarny zgodny z ISO 2709 zawierajgcy metadane w schemacie MARC21
(https://www.bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/normy,-formaty,-standardy/marc/format-marc-
21); w tym przypadku System akceptuje pliki o rozszerzeniu *.mrc, *.mrk oraz *.exp

2. plik XML, w ktérym znajdujg sie metadane w schemacie:

a. Marc XML (http://www.loc.gov/standards/marcxml/)

b. Dublin Core, DCMES v1.1 (http://dublincore.org/documents/dces)

c. Dlibra_AVS (http://www.wbc.poznan.pl/dlibra/attribute-schema.xsd)
d. MODS (http://www.loc.gov/standards/mods/)

Jesdli instytucja kataloguje obiekty Zrédtowe w formatach opisanych powyzej, to wraz
z przekazywanymi reprodukcjami cyfrowymi tych obiektéw nalezy przekaza¢ wszystkie metadane
obiektéow zrédtowych w formacie, w ktorym te metadane zostaly oryginalnie wytworzone.
Dostarczone pliki METS majg zawierac informacje pozwalajgce na identyfikacje plikdw reprodukcji
cyfrowych i odpowiadajgcych im metadanych obiektéw Zzrodtowych (patrz cze$é 3 ponizej).

Jesli instytucja kataloguje obiekty Zzrédtowe w innych formatach niz opisanych powyzej, to nalezy
przekaza¢ wszystkie metadane obiektéw Zrédtowych po skonwertowaniu na jeden z formatow
opisanych powyzej w sposéb powodujgcy mozliwie najmniejszg utrate informacji.



2.5.

Minimalny zestaw metadanych opisowych

Przekazywany zestaw metadanych musi zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje, odpowiednio dla grup obiektéw.

o £
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Opis MARC21 e| ®»|Ex|§8| 58| ZF|8s|53| £
Autor/Wspétautor 100, 700 (110, 710, 111, 711) X X X X X X X X
Redaktor/instytucja sprawcza 700,710 X
Tytut 245 X X X X X X X X
Wydanie 250a X X X X X X X
Czestotliwos¢ 310a X
Data powstania dokumentu 008:11-14 X X X X X X X X
Data (przedziat) 045, 046 X X X X X X X X X
Adres wydawniczy 260 X X X X X X X X X
Opis fizyczny 300abce X X X X X X X X X
Kraj 008 znak 15-17, pole 044 X X X X X X X X X
Jezyk pole 041adh lub pole 008 znak 35-37 X X X X X X X X
Numer wydawniczy (ISBN/ISSN/ISMN) (020/022/024) X X X X X X
Sygnatura 960a X X X X X X X X
Prawa (domena publiczna, licencja itp.) X X X X X X X X X
Zrédio X X X X X X X X X
Opis/uwagi pola z obszaru 500 X X X X X X X X X
Hasta przedmiotowe 610, 655 X X X X X X X X X
Forma 380 X X X X X X X X X
Gatunek/rodzaj 655 X X X X X X X X X
Grupa odbiorcéw 385 X X X X X X X X X
Przynaleznos¢ kulturowa 386 X X X X X X X X X
Zapis muzyczny 254 X
Kartograficzne dane matematyczne 255 X
Zawiera sie w: 773 X
Iteracja (oznaczenie numeru czasopisma) X




3. Przygotowanie przekazywanych obiektow

Niniejszy rozdziat opisuje, jak powinien by¢ przygotowany materiat do wprowadzenia do systemu
Repozytorium Cyfrowego.

3.1. Informacje podstawowe

Cata zawartos¢ cyfrowa kazdego Obiektu Cyfrowego musi by¢ umieszczona w jednym, osobnym dla
kazdego obiektu, folderze nazywanym dalej Folderem Obiektu.

Narzedzie do przesytania zawartosci cyfrowej pozwala na przesytanie wielu plikéw naraz, jednakze nie
pozwala na przestanie struktury katalogow. Z tego wzgledu w celu importu wielu obiektow kazdy folder
reprezentujgcy Obiekt Cyfrowy musi zostaé spakowany do postaci archiwum w formacie ZIP, RAR lub
TAR. Kazdy folder reprezentujacy pojedynczy Obiekt Cyfrowy musi by¢ spakowany do oddzielnego
pliku nazywanego dalej Paczka. Tak przygotowany materiat mozna przesta¢ do Systemu celem analizy
i importowania.

Zawarto$¢ folderu z Obiektem Cyfrowym, czyli Folderu Obiektu do importowania moze byc
zorganizowana na dwa sposoby.

1. Sposéb uproszczony. W tym przypadku w Folderze Obiektu muszg sie znajdowaé wszystkie
pliki nalezagce do Obiektu Cyfrowego oraz jeden i tylko jeden plik z metadanymi opisujgcymi
ten obiekt w jednym z uznanych standarddw opisanych w rozdziale 2.4 ,,Format metadanych
opisowych”. Wszystkie pozostate pliki Obiektu Cyfrowego muszg sie znajdowaé bezposrednio
w Folderze Obiektu bez organizowania tej zawartosci w podfoldery.

2. Sposéb z plikiem METS. W tym przypadku w Folderze Obiektu musi sie znajdowac jeden i tylko
jeden plik METS (Metadata Encoding and Transmission Standard) zawierajgcy informacje
zarowno o metadanych opisujgcych Obiekt Cyfrowy jak i o wszystkich plikach nalezgcych do
tego obiektu. Metadane mogg sie znajdowac¢ bezposrednio w pliku METS lub w oddzielnym
pliku do ktérego istnieje referencja w pliku METS. Zawartosc cyfrowa Obiektu Cyfrowego moze
by¢ zorganizowana w tym przypadku w podkatalogi (jest to zalecane), poniewaz to plik METS
definiuje, ktére pliki nalezg do obiektu, jaka jest ich $ciezka wzgledna w odniesieniu do miejsca
potozenia pliku METS oraz jaka jest ich rola w obiekcie. Informacje o wymaganej zawartosci
METS podano w rozdziale 2.4 ,,Format metadanych opisowych”.

W przypadku, jezeli zawartos¢ cyfrowa Obiektu Cyfrowego po ustaleniu z Centrum Kompetencji jest
przekazywana w kilku postaciach (np. pliki Zrédtowe TIFF, pochodne JPG, ALTO, PDF), wéwczas nalezy
organizacje materiatu zrealizowac przy pomocy pliku METS z uwagi na fakt, iz tylko przy pomocy pliku
METS istnieje mozliwos¢ okreslenia relacji pomiedzy plikami, w szczegdlnosci pomiedzy plikami
zrédtowymi (pliki TIF), a plikami pochodnymi dla plikéw zrodtowych (pochodne pliki JPG, ALTO).
W takim przypadku zaleca sie tez, aby kazdg posta¢ umiesci¢ w oddzielnym podfolderze.

3.2. Informacje dotyczace organizacji Paczki przy pomocy METS

W kazdym folderze obiektu musi by¢ jeden i tylko jeden plik METS (Metadata Encoding and
Transmission Standard) opisujacy ten obiekt nazywany dalej plikiem METS obiektu.



Plik METS obiektu musi zawieraé wytgcznie lokalne odniesienia do innych plikdw w postaci $ciezek typu
URN definiowanych wzgledem potozenia pliku METS.

Wszystkie dostarczone pliki zawartosci cyfrowej obiektu muszg by¢ wskazane w pliku METS obiektu
(pozostata zawartosc¢ bedzie traktowana jako niedostarczona).

Wszystkie metadane obiektu muszg by¢ wskazane w pliku METS obiektu (pozostate beda traktowane
jako niedostarczone).

Akceptowane sg wylacznie poprawnie sformutowane pliki formacie METS w XML, ktdére pozytywnie
przechodza walidacje na podstawie schematu XSD: www.loc.gov/standards/mets/mets.xsd (w
Internecie dostepne sg bezptatne walidatory, dziatajgce réwniez on-line). Wszystkie uzywane w pliku
METS przestrzenie nazw powinny by¢ jawnie zadeklarowane w nagtéwku pliku oraz mie¢ publicznie
dostepne w Internecie pliki XSD schematéw pozwalajgcych na ich walidacje. Zalecane jest uzywanie
standardu METS w wersji 1.9.1. Opis standardu METS dostepny jest pod adresem:
http://www.loc.gov/standards/mets/

W pliku METS obiektu powinna wystgpi¢ przynajmniej jedna sekcja <METS:dmdSec> z metadanymi
opisowymi dotyczgacymi catego obiektu. Sekcja ta powinna byé uzyta (dowigzana) przy uzyciu
identyfikatora w najmniej zagtebionym elemencie <METS:div> elementu <METS:structMap>.

Zestawy metadanych obiektu muszg mieé posta¢c XML i by¢ osadzone w pliku METS obiektu lub
wskazywane przez URN w zewnetrznych plikach XML umieszczonych w folderze obiektu.

Metadane deskryptywne (opisowe) odnoszgce sie do obiektu zrédtowego majg by¢ wskazane w sekcji
<dmdSec> METS, opisane elementem <mdWrap> i zawarte w postaci XML w pliku METS lub opisane
elementem <mdRef> wskazujagcym na zewnetrzny plik XML. W przypadku przekazywania metadanych
w formacie binarnym MARC21, majg one by¢ opisane elementem <mdRef> wskazujgcym na
zewnetrzny plik, w ktérym majg by¢ umieszczone formacie MARC ISO 2709.

Jedli istnieje potrzeba wyrdznienia metadanych opisowych odnoszacych sie do obiektu Zzrédtowego
w stosunku do opisywanego obiektu cyfrowego (zawartosci cyfrowej) metadane takie mogg zostac
zawarte w sekcji <Mets:SourceMD>, jednak niezaleznie od tego wszystkie metadane opisowe
prawdziwe dla obiektu cyfrowego majg znalez¢ sie w podstawowej sekcji <METS:dmdSec> opisujacej
zawartos$¢ cyfrowa.

Metadane opisowe mogg zosta¢ uzyte do opisu pojedynczego fragmentu zawartosci cyfrowej (np.
pojedynczego skanu). W takim przypadku nalezy uzy¢ identyfikatora metadanych w elemencie
<METS:file>.

Przykfad

<METS:file ID="FILEOO1" MIMETYPE="image/jpeg" CREATED="2003-07-04T15:00:00" SEQ="1"
GROUPID="1" ADMID="ADM1" DMDID="dmd1">

Metadane opisowe mogg zostac uzyte na bardziej zagtebionych poziomach <METS:div> bedg wowczas
dotyczyty tylko czesci struktury dokumentu (np. rozdziatu, ilustracji, mapy, strony).

Dla obiektéw, ktére powstaty ze zdigitalizowanych numerdw czasopism (w szczegdlnosci folderéw
zawierajgcych zbiorcze pliki z wielu zeszytéw), nalezy odpowiednio skonstruowac sekcje METS fileSec
oraz structMap tak, aby pozwalaty zidentyfikowac¢ kazdy numer i jezeli wystepuje - dodatek do tego
numeru.



Szczegdlnie zalecane jest uzywanie sumy kontrolnej MD5 dla elementdw opisujgcych zawartosé
cyfrowa. W przypadku uzycia sumy kontrolnej pliki zawartosci cyfrowej bedg sprawdzane na wypadek
bteddéw w oparciu o te sume.

Przykfad:

<METS:file ID="FID1" MIMETYPE="image/jpeg" SEQ="1" GROUPID="GID1" CHECKSUMTYPE="MD5"
CHECKSUM="A6C66A9F3832DECBACA2DOC7496F57FB">

<METS:FLocat LOCTYPE="URN" xlink:href="example2.jpg"/>
</METS:file>

Metadane techniczne dotyczace pojedynczego pliku obrazu powinny byé osadzane w plikach binarnych
z uzyciem standardu EXIF i/lub umieszczone w odpowiednich sekcjach pliku METS.

Doprecyzowania metadanych technicznych powinny by¢ zamieszczane w pliku METS w sekcji
<Mets:admSec> <Mets:TechMD> na przyktad przy uzyciu standardu NISOIMG (inaczej MIX).

Przyktady dostepne sg pod adresem:
https://www.loc.gov/standards/mets/METSPrimer.pdf

Podstawowe metadane dotyczgce praw obiektu powinny by¢ umieszczone w sekcji <Mets:admSec> w
podsekcji <mets:rightsMD>.

Metadane dotyczgce proweniencji oraz cyklu zycia obiektu cyfrowego (jesli istniejg) powinny zostac
zawarte w sekcji <Mets:admSec> <Mets:Digiprov:MD> zaleca sie uzycie w tym celu standardu PREMIS.
Opis standardu PREMIS dostepny jest pod adresem: http://www.loc.gov/standards/premis/

Jedli istnieje potrzeba wyrdznienia metadanych opisowych odnoszacych sie do obiektu Zzrédtowego
w stosunku do opisywanego obiektu cyfrowego (zawartosci cyfrowej) metadane takie mogg zostac
zawarte w sekcji <Mets:SourceMD> z wykorzystaniem MODS, Marc XML lub DCMI Metadata Terms,
jednak wszystkie metadane opisowe prawdziwe dla obiektu cyfrowego majg znalei¢ sie
w podstawowe] sekcji <METS:dmdSec> opisujgcej zawartosc cyfrowa.

Metadane techniczne na temat struktury stron wytworzone w procesie OCR (o ile istniejg) powinny
by¢ zapisane zgodnie ze standardem ALTO. Jesli zostato wykonane OCR w celu uzyskania tekstowej
zawartosci obiektu, to jego wyniki zawierajgce tekstowa postac zawartosci cyfrowej w postaci XML w
formacie ALTO majg zosta¢ umieszczone w oddzielnych plikach (wzgledem pliku METS obiektu)
wskazanych w pliku METS obiektu w taki sposdb, jak zawartosé cyfrowa obiektu.

Literatura:

e http://www.loc.gov/standards/alto/

e http://www.loc.gov/standards/mets/mets-examples.html

e http://www.dlib.org/dlib/march08/pearce/03pearce.html

e http://www.dlib.org/dlib/september08/dappert/09dappert.html
e http://www.loc.gov/standards/premis/ObjectsExercise-UCSD.pdf
e http://bcpw.bg.pw.edu.pl/Content/1262
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4. Instrukcja korzystania z narzedzia importu masowego

System Repozytorium Cyfrowe BN posiada narzedzie pozwalajgce masowo zaimportowaé do systemu
wiele gotowych, kompletnych Obiektéw Cyfrowych. W niniejszym rozdziale opisano, jak korzystac
z narzedzia do importu masowego.

Uwaga techniczna: zawarte w tym rozdziale widoki ekrandw sq zamieszczone w wysokiej rozdzielczosci
aby odwzorowac detale interfejsu systemu Repozytorium. Z tego powodu mogq by¢ niewyrazne przy
wydruku w formacie A4 i zalecane jest zapoznawanie sie z nimi w postaci cyfrowej po powiekszeniu.

4.1. Uzyskiwanie dostepu do Repozytorium Cyfrowego

Procedura uzyskania dostepu do Repozytorium Cyfrowego.

1. Instytucja kontaktuje sie z BN pocztg elektroniczng pod adresem
centrum.kompetencji@bn.org.pl i przekazuje:

a. skany dokumentéw wykazujgcych uprawnienie do deponowania obiektow cyfrowych
w BN (np. kwalifikacja do programu MKiDN)

b. informacje kontaktowe do osoby upowaznionej, ktéra bedzie wykonywata
przekazywanie plikow (nazwisko, adres e-mail, numer telefonu)

2. Rownolegle Uzytkownicy (osoba upowazniona) sami rozpoczynajg proces rejestracji na
stronie https://pdb.polona.pl

a. W prawym gornym rogu strony znajduje sie link ,,Zaloguj sie”. Po jego kliknieciu
uzytkownik zostanie przekierowany na strone logowania, na ktérej powinien klikngé
(mniej wiecej posrodku ekranu) ,Rejestracja”.

b. Tam z kolei podaje e-mail i hasto, po czym otrzyma do swojej skrzynki pocztowej link
aktywacyjny. Podany adres e-mail bedzie loginem w dalszej pracy z Repozytorium i
nie mozna go zmienic.

c. Po kliknieciu linku aktywacyjnego otrzymanego mailem uzytkownik zostanie
przekierowany do dalszej czesci procesu rejestracji, gdzie powinien zaznaczy¢
,Reprezentuje instytucje i chce przekazac...”, zaznaczy¢ zgody na akceptacje
regulamindw i wypetni¢ odpowiednie rubryki.

d. Po wypetnieniu tego formularza prosimy o wiadomos¢ e-mail pod adresem
repo.pomoc@bn.org.pl
e. Nastepnie Administrator Systemu ze strony BN zatwierdzi konto, przypisze je do
odpowiedniego kontekstu oraz w razie potrzeby przekaze dalsze instrukcje.
3. Dalsze kroki opisane sg w kolejnych podrozdziatach.

4.2. Informacje ogodlne

Po zalogowaniu do RCBN pod adresem wskazanym przez BN nalezy przejs¢ do pozycji menu
Digitalizacja, gdzie dostepne sg opisane nizej elementy narzedzia do masowego importu.

Uzywanie narzedzia masowego importu polega na zaktadaniu i sekwencyjnej realizacji Zadan Importu
Masowego. W celu wykonania importu masowego uzytkownik musi utworzy¢ nowe Zadanie Importu
Masowego, w ramach ktérego System prowadzi uzytkownika poprzez kolejne etapy importu.

Funkcje pozwalajgce na import masowy moga by¢ tak samo stosowane do importowania pojedynczych
obiektow.
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W systemie dostepne sg dwie listy dotyczace utworzonych przez danego uzytkownika Zadan Importu
Masowego:

e Moje importy — na tej liscie dostepne sg Zadania
Moje importy — na tej liscie dostepne sg Zadania

e Importu Masowego, ktére zostaty utworzone przez
uzytkownika i sg aktywne,

e Moje zakoriczone importy — na tej liscie dostepne

~ Import masowy
Nowy import
Moje importy

Moje zakonczone importy

sg Zadania Importu Masowego, ktére zostaty
utworzone przez uzytkownika i sg juz zakoriczone.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ sortowania i filtrowania obu list oraz przejscia z nich do widoku ze
szczegdtowymi informacjami na temat wybranego zadania importu masowego.

Ponadto na liscie Moje importy uzytkownik ma mozliwos¢:

® zaznajomienia sie ze zdefiniowanymi przez siebie Zadaniami Importu Masowego,

o zweryfikowania statusu przetwarzania, ktére mogg przyjgé nastepujgce wartosci:
o Nowy import,

Ustawianie parametréw,

Przesytanie plikéw,

Btad podczas importu,

Przygotowywane plikéw do analizy,

W trakcie analizy,

Zanalizowany,

Oczekuje na zaimportowanie,

W trakcie importu,

o Materiat zaimportowany - oczekuje na akceptacje.

O O 0O O O O O O

e usuniecia Zadania Importu Masowego - na niektérych etapach
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& Widok uproszczony (admin) | Wylogui sie | Moj profil | Administracia  # ~

REPOZYTORIUM & Digitalizacja ¢ Nowasugestia Q Katalog & Instrukcje iregulaminy @ Pomoc

Cyfrowe Biblioteki Narodowej

I IMPORT MASOWY
Moje aktualne importy

W) e ] s wewe c momemes o |

35 | Import Testowy Ustawianie parametrow Normainy ‘26“20“10‘723 o ’ @
57 }mmz Nowy Import ‘Nﬂuﬁq ‘wmmuum ‘0 P! ‘
58 Import marc21 Ustawianie parametrow Normainy ‘n7s|up1.62ma1“31| i IV ]
50 Import 556230131 Nowy import ‘mm-q ‘wwmamtn (i IV 2| ‘

Ekran 1: Widok listy "Moje aktualne importy"

| & widok uproszczony (p.mazur) | Wylogui sie | Mj profil | Administracia

REPOZYTORIUM & Digitalizacja ¢ Nowasugestia Q Katalog & Instrukcje i regulaminy @ Pomoc

Cyfrowe Biblioteki Narodowe)

In.w ORT MASOWY

Moje zakoriczone importy

2 -oysk 14 | zatworczony | Nomainy ‘20 kwiecier 2018 135550 i)
3 dysk 134 {m ‘mly ‘ummm (i} ‘
5 dysk 112 ‘ Zatwierdzony [ Normainy 09 maj 2018 14:35:33 o
" aysk 112 “mmm ‘m ‘ammnmaﬁ (i} ‘

Ekran 2: Widok listy "Moje zakoriczone importy"

Dodatkowo System umozliwia w dowolnym momencie podglad informacji szczegétowych o danym
zadaniu poprzez klikniecie w ikone informacyjnag ,,i”.
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& Wadok uproszczony (admin) | Wyloguj sie | WG] profil | Administracie i -

EPOZYTORIUM

Digitalizacja @ Nowasugestia Q Katalog & Instrukcje i regulaminy @ Pomoc

/

Informacje ogoine

W0: n

Nazwa: import 4568/002IN032/1

Status: Matsriat zsimportowany - oczekuie na akceptacie
Utworzony przez: somn

Data rozpoczecia: 07 sierpier 2018 143055

Data ostatnie) analizy: 07 sierpieri 2018 145017

Data wykonania importu: 07 sierpier 2018 15.19.17

Opis szczegolowy:  Import wykonany  ramach projektu x

MPORT MASO
Szczegéty importu

Parametry importu
Kontekst: Kontexst A

Priorytet: Normainy

Mapowanie xmi; dubin_core

Typ importu: Importna podstauie pltkiw 2 metadanymi
Urmio< zaimportowane obiokty w workflow: Tak

Paczki blgdne. niemozliwe do zaimportowania

Nazwa pliku paczki Plik  metadanymi Tytul dokumentu Status. Info szczegblowe.
1. MarcXmIV1.zIp ( 28 93 B / po fozpakowants 29 16 MB )
Package containg no documents 1o Import

2.paczka _testowa__bez s 6230 M8/ )
Package contains no documents to import

3. diibra_avs.2ip ( 28.93 MB / po rozpakovaniu 2015 M8 )

Package contains no documents 1o import

4. XL2Ip (28,93 MB/ 9o 10zpakowanks 29.15 M8 )
Package containg no cocuments 10 import

2texp_1_12ip { 2693 MB 2016M8)
Package contains no Gocuments fo import

6. paczka_testowa__pustazip
Package contains no documents fo import

7. marc2texp_1.21p ( 28 93 VB / po r0zpakowanty 29,15 VB |
Package containg no cocuments 1o import

8. marcxmiv2.zip { 28 93 MB / po rozpakowan 28 15 MB )
Package contains no documents 1o import

9. marc21exp.zip ( 28.93 B / po rozpakowaniu 29.16 M8 )
Package contains no documents fo import

Paczki odrzucone z importu

1. marc24mek_1_1.2ip (28 93 MB / po rozpakowaniu 20.18 ME )
Package contains low quaiity documents

£_12018c/e2002_1427-5682_63_EMmrc KIIn dachowy - p0sdb na nietypowy dach READY 1 2 @ Low images qualty

2. marc2mrc_1_1.2ip 28 93 M8 / po rozpakowani 29.19 ME )
Package contains low quaity documents

8_i201acje2005_1427-6682_84_EM.mc Systemy v 2 i READY |1 2 @ Low images cuaity

Paczki zaimportowane w ramach importu

Tytul dokumentu Status

1. marc2imec_1.2ip ( 28.93 MB / po reepakowaniu 2919 M8 )

135105 a_z0lacie2005_1427-6592_84 EM i Systemy IMPORTED 1 2 @ Low images quaity
2. paczka,_testowa_06.2ip ( 26.93 M8 o rozpakowani 29.15 MB )

135109 Bibiotekarz_1961_10xmi EibGotexarz 1961, v 10 IMPORTED 1 2 @ Low images quaity
3. paczka _testowa_._malat_nofolder.zip (44 35 M8 / po fozpakowanis 44.73 M8 )

135114 Bibiiotakarz_1961_03 xmi Bibiotekarz 1961, 3 IMPORTED 1 3 @ Low images qualty
4. paczKa_testowa_-_low_quality.zip 51,08 ME / po rozpakowsns 52 05 M8 )

135122 Sibiiotskarz_1961_05.xmi Bibiotekerz 1961, nr § low quality IMPORTED 1 ] @ Low images qualty
5.marc21mek_1.21p ( 26.93 WB / po r0zpakowaniu 2918 1B )

135126 a_20acie2002_1427-6662_63 EMmic Kl cachowy - sposb na nietypowy dech IMPORTED 1 2 @ Low images quaity
6. marc21mek.2ip ( 28.93 M8 | 5o rozpakowaniy 29,18 MB )

135130 a_20lacie2002_1427-6582_63_EMmic  Kiin Gachowy - sposdb na nietypowy dach IMPORTED |1 2 @ Low images quaity
7. paczka _testowa _._bez_skanw.zip ( 0.01 MB / po rozpakowanks 0.01 M )

135132 Biblotekarz_1961_06 xmi BIbAOteKa1Z 1951, v 6 paczia bez skanbw IMPORTED 1 0 ®

8. marc2imec.zip ( 26.93 M8 / po rozpakowaniu 291 MB )

13516 a_i201acie2005_1427-6682_84_EMmic  Systemy oclopler w ocenis ki ] oz IMPORTED 1 2 @ Low images qualty
9. marc21mek_1_1_1.21p ( 26.93 M8 / po razpakowani 29.13 MB )

135140 3_iz0lacie2002_1427-6682_63 EMmic  Kiin Gachowy - sposdb na mietypowy dach IMPORTED 1 2 @ Low images qualy
10. paczka_testowa__numeration.zip { 50.40 MB 1 po rozpakowaniu 60 99 ME )

135146 Bibliotekarz_1961_09 xmi Bibsoterarz R 19611 IMPORTED 1 4 @ Lowimages quaity
1. de2ip ( 28.93 M8 po rozpakowaniy 29,15 ME)

135150 Bilotekarz_1961_10 xmi Bibactexarz 1961, 1 10 IMPORTED 1 2 @ Low images quainy

Ekran 3: widok ze szczegétowymi informacjami na temat zadania

Zadanie Importu Masowego sktada sie z nastepujgcych etapéw, tworzgcych Sciezke pracy, po ktérej
prowadzony jest uzytkownik:

e Utworzenie zadania importu masowego,

e Przestanie plikéw z Paczkami,

e Ustawienie parametréw importu,

e Analiza przestanego materiatu,

e Raport z Analizy przestanego materiatu i dodatkowa konfiguracja importu,
e Import zanalizowanego materiatu,

e Raport z przeprowadzonego Importu oraz akceptacja importu.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ w dowolnym momencie porzucenia edycji danego etapu Zadania Importu
Masowego i wznowienia edycji w pdzniejszym czasie.
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Z powyzej wymienionych etapdw, realizacjg dwdch zajmuje sie System: Analiza przestanego materiatu
oraz Import zanalizowanego materiatu. System umieszcza zadania na tych etapach w kolejce i realizuje
po kolei zgodnie z kolejnoscig, w jakiej zostaty przestane przez uzytkownika do realizacji. Kolejka jest
wspdlna dla wszystkich uzytkownikow. W zaleznosci od ilosci przestanego materiatu w ramach
pojedynczego Zadania Importu Masowego, realizacja pojedynczego etapu danego Zadania Importu
Masowego moze trwacé nawet kilkadziesigt godzin, co w pofaczeniu z kolejkowaniem zadan i biezgcym
obcigzeniem (iloscig zdefiniowanych Zadan Importu Masowego), moze prowadzié¢ do sytuacji, iz etap
czeka na realizacje nawet kilka dni. Jest to zachowanie normalne, ktére nie powinno by¢ odbierane
jako nieprawidtowe zachowanie Systemu. Nalezy obserwowac status Zadania Importu Masowego na
liscie ,Moje importy”. Dodatkowo po wykonaniu wspomnianych wczesniej etapow System sam
informuje uzytkownika drogg mailowga (zostanie to doktadniej opisane w kolejnych rozdziatach).

Ze wzgledu na ograniczenia tymczasowego miejsca do przetwarzania przestanych danych Instytucja
nie powinna jednoczesnie realizowac wiecej niz dwa zadania importu masowego. Zadanie Importu
Masowego uznaje sie za zakonczone dopiero po zatwierdzeniu etapu ,Raport z przeprowadzonego
Importu oraz akceptacja importu”.

4.3.  Sciezka pracy

Zadanie Importu Masowego sktada sie z nastepujgcych etapdw tworzacych wspdlnie Sciezke pracy, po
ktdrej prowadzony jest uzytkownik:

Utworzenie zadania importu masowego,

Przestanie plikdow z Paczkami,

Ustawienie parametréow importu,

Analiza przestanego materiatu,

Raport z Analizy przestanego materiatu i dodatkowa konfiguracja importu,
Import zanalizowanego materiatu,

Raport z przeprowadzonego Importu oraz akceptacja importu.

NoukswnNR

Uzytkownik ma mozliwos¢ w dowolnym momencie porzucenia edycji danego etapu Zadania Importu
Masowego i wznowienia edycji w pézniejszym czasie.

W kolejnych podrozdziatach znajduje sie opis poszczegdlnych etapow.
4.3.1. Etap 1: Utworzenie zadania importu masowego

Na tym etapie uzytkownik definiuje nowe Zadanie Importu Masowego. Obowigzkowo nalezy podac
wtasng nazwe definiowanego zadania.
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& Digitalizacja @ Nowasugestia Q Katalog & Instrukcje i regulaminy @ Pomoc

/

Nowy import

Nazwa importu [234s/m5430A88732) © W pzypacku pozostawienia pustej nazwy import przyimie nazwe na podstawie nadanego identyfikatora np. import 123

® Upload - przesytanie plkow na serwer
Wybierz 21600 importu.
Katalog lokainy systemu

‘Stworz nowy import

Ekran 4:Tworzenie nowego Zadania Importu Masowego

4.3.2. Etap 2: Przestanie plikow z Paczkami

Po utworzeniu Zadania Importu Masowego uzytkownik ma mozliwos¢ przestania plikéw z Paczkami,
ktdre sg przeznaczone do importu. Nalezy pamietac, iz Paczki z Obiektami Cyfrowymi muszg by¢
zorganizowane zgodnie z opisem zawartym w rozdziale ,, Organizacja materiatu”.

Uzytkownik w tym miejscu wskazuje pliki do wystania poprzez klikniecie przycisku ,,Dodaj pliki”.
Wybrane pliki pojawia sie w formie listy po lewej stronie formularza. W tym momencie uzytkownik
musi wybraé¢ opcje ,Wyslij pliki” w celu przestania ich na serwer. Postep wysytania bedzie
wizualizowany przy pomocy paska postepu pod spodem formularza. Po zakonczeniu operacji po
prawej stronie pojawi sie lista poprawnie przestanych plikow.

Uzytkownik w razie pomytki ma mozliwos¢ przerwania przesyfania plikbw oraz usuniecia juz
przestanych plikdw, a nastepnie wybrania nowych plikéw i ich przestania.

Réwniez po przestaniu plikdw Uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania kolejnych plikdw i dofaczenia ich do
grupy juz wystanych.

Nalezy zwrécic szczegdlng uwage, iz ideg importu masowego jest przestanie wielu Paczek jednoczesnie
(kilkudziesieciu, kilkuset), w zwigzku z czym pojedynczy import moze obejmowac przesytanie duzej
ilosci danych. W zaleznosci od ilosci danych oraz predkosci tacza internetowego, operacja przesytania
moze potrwac kilkanascie lub kilkadziesigt godzin. System przygotowany jest na takg ewentualnos¢ -
kazda Paczka przesytana jest niezaleznie i jezeli nastgpi nieprzewidziany btad w komunikacji sieciowej
skutkujacy przerwaniem wysytania, wowczas System powiadomi o tym uzytkownika w formie okienka
popup i wstrzyma wysytanie kolejnych plikdw. Uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania (z poziomu
okna popup) opcji przerwania przesytania badz wznowienia. W przypadku wybrania opcji przerwania
przesytania, uzytkownik na formularzu zarzadzania plikami do wystania znajdzie informacje, jakie pliki
zostaty przestane, modyfikacji listy pozostatych do przestania plikdw, a takze ponownego uruchomienia
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przesytania pozostatych plikdbw po zweryfikowaniu poprawnosci potaczenia internetowego i
dostepnosci serwisu.

Podczas przesyftania plikdw System sam utrzymuje wazno$¢ sesji, a uzytkownik nie zostaje
wylogowany, wiec w czasie normalnego dziatania operacja nie zostanie przerwana z powodu
nieaktywnosci uzytkownika. Jednakze, po wystgpieniu btedu, recznym przerwaniu wystania badz po
prostu zakonczeniu procesu przesytania, utrzymanie sesji zostaje wytgczone. W takim przypadku po
uptywie 30 minut sesja zostanie zakonczona — wowczas uzytkownik, aby kontynuowac bedzie musiat
sie ponownie zalogowac. Po ponownym zalogowaniu uzytkownik zawsze moze powréci¢ do edycji
danego etapu importu masowego (tutaj etapu przesytania Paczek), jednakze w przypadku, kiedy sesja
zostata zakoniczona, a przesytanie przerwane recznie badz automatycznie z powodu btedu — wéwczas
uzytkownik bedzie musiat jeszcze raz wybrac pliki, ktére nie zostaty wczesniej przestane.

Ze wzgledu na to, ze przesytanie moze trwac wiele godzin, bardzo wazne jest dbanie o bezpieczenstwo
dostepu do konta i w sytuacji, kiedy uzytkownik oddala sie od komputera w trakcie procesu wysytania,
nalezy bezwzglednie blokowaé dostep do Systemu Operacyjnego (w systemie Windows funkcja
»zablokuj”, nie ,wyloguj”).

Import masowy z zatozenia stuzy do przestania w ramach jednego Zadania Importu Masowego wielu
Paczek, jednakze obowigzujg nastepujgce ograniczenia:

a) wielkosc¢ jednej Paczki nie moze przekracza¢ 100 GB,
b) wielkos¢ catego importu (wszystkich Paczek przestanych w ramach jednego Zadania Importu
Masowego) nie moze przekroczy¢ 500 GB.

Znaczacy wptyw na skrdcenie czasu przesytania Paczek ma zwiekszanie szybkosci facza internetowego,
z ktérego korzysta uzytkownik w celu przesytania Paczek. W typowym przypadku zaleca sie, aby
uzytkownik dysponowat fagczem o paramentach pozwalajgcych na wysytanie plikéw (upload)
z predkoscia co najmniej 1Mbit/s, optymalna przepustowos$¢ tgcza zalezy jednak od wielkosci
pojedynczej Paczki i sumarycznej wielko$ci zasobu zaplanowanego do przestania.

Po przestaniu wszystkich plikéw nalezy wybrac opcje ,Przejdz do ustawiania parametrow importu”.
Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ anulowania i usuniecia importu poprzez wybranie opcji ,,Odrzué
(usun) import.
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IREPOZYTORIUM & Digitalizacja

~ Zarzadzanie digitalizacja s oz /

« Digitalizacja

@ Nowasugestia Q Katalog & Instrukcje i regulaminy @ Pomoc

Upload paczek do zaimportowania

Informacje ogdlne

Przetwarzane obiekly

16 N
~ Listy obiektow Nazwa: import 4568/002/N032/1
Status Nowy import

Utworzony przez: admin

Data rozpoczecia: 07 sierpiert 2018 14:30:55

~ Zaméwienia grupowe
~ Nowy obiekt
~ OCR

~ Paczki Zatacz pliki z dysku

+ Zaméwienia na pliki HTTP

~ Import masowy

Pliki do wysiania Pliki na serwerze
Nowy import b2
Pliki zbiorcze § Odéy ste | @ Usun

Moje importy
Moje zakoriczone importy Pliki zbiorcze
Przenwij wysytanie

~ Kolekcje —
~ Kategorie
~ Sugestie digitalizacyjne paczka testow

~ Konta uzytkownikow

Ddczip @
va - numeration zip [ diibra_avs zip &
a - low quality.zip
va - mala1 nofolder zip L) D marcsiepiizo 8
= [ marc21exp_1_1.2p ©
O marc2imrezip &
s 0 marc21mre_12ip &
usta zip @ = = =
0 marc2imre_1_12ip @
0 marc21mrkzip &
[0 marc21mrk_1.2ip &

€] | o

e &

D marc21exp.zip &

va 06.2ip @
ez skanow.zip

&

Plik 52%
Zadanie 17%

Ekran 5: Przesytanie Paczek do Systemu

4.3.3. Etap 3: Ustawienie parametrow importu

Po przestaniu plikbw na serwer nastepnym etapem jest ustawienie parametrow importu. W tym
miejscu uzytkownik moze okresli¢ nastepujgce parametry:

Nazwa importu — mozliwos$¢ zmiany wczesniej nadanej nazwy.

Opis szczegdtowy — mozliwosc okreslenia informacji dodatkowych na temat danego importu.
Kontekst — okreslenie miejsca organizacyjnego w systemie, gdzie zaimportowane Obiekty Cyfrowe
beda zapisane. Zazwyczaj kazda Instytucja bedzie posiadata przydzielony jeden oddzielny Kontekst
do umieszczania swoich zasobdw, w zwigzku z tym bedzie on domyslnie ustawiony i nie bedzie
potrzeby zmiany tego parametru.

Umies¢ zaimportowane obiekty w workflow — System RCBN wspomaga digitalizacje zasobdéw
prowadzac uzytkownika poprzez kolejne etapy sciezki przetwarzania kazdego Obiektu Cyfrowego
(workflow). Jezeli Instytucja bedzie chciata korzystac z tej funkcjonalnosci w Systemie, woéwczas
nalezy tg opcje pozostawié¢ zaznaczong. W przeciwnym wypadku, jezeli Instytucja umieszcza
Zasoby Cyfrowe w systemie RCBN tylko celem archiwizacji, opcja ta powinna by¢ wytgczona
(Instytucje, ktére nie beda korzystaty ze Sciezki workflow i wedtug swojej deklaracji bedg korzystaty
z importu masowego tylko w celu archiwizacji zasobdw, bedg miaty domyslnie ten parametr
wytgczony przez Administratora Systemu i nie bedzie mozliwosci jego zmiany).

Typ importu — nalezy okresdli¢, czy zawartos¢ Paczki jest zorganizowana przy pomocy pliku METS,
czy bez uzycia pliku METS (patrz rozdziat Informacje podstawowe).

Mapowanie metadanych — w tym miejscu nalezy okresli¢, w jakim schemacie sg dostarczone
metadane znajdujace sie w Paczkach (poprzez zaznaczenie pola wyboru obok witasciwego
schematu) oraz dla zaznaczonego schematu okresli¢ wtasciwe mapowanie. Dla kazdego schematu
jest dostepne standardowo jedno domyslne mapowanie, ktére z reguty powinno byc
automatycznie wybrane. W przeciwnym wypadku nalezy je ustawic¢ (wystarczy zweryfikowac
ustawienie tylko dla tego schematu, ktdry zostat zaznaczony). S to odpowiednio:
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a) dla schematu DC — mapowanie ,, dublin core”,

b) dla schematu dlibra_avs — mapowanie ,dlibra_avs,
c) dlaschematu MARC21 zapisanego w pliku binarnym I1SO 2709 — mapowanie ,,marc21”,
d) dla schematu MARC21 zapisanego w formacie XML (MARC XML) — mapowanie ,,marcxml”.

Nalezy zwrdcié uwage, aby zaznaczy¢ tylko jeden schemat, ktory ma by¢ uzywany przez System do
identyfikacji metadanych opisujacych zawartos¢ w poszczegdlnych Paczkach i jest dla tych
metadanych wtasciwy.

(admin) | Wyloguj sie | MGj profil | Administracia M -

IR\EPO.ZYT,OrBIPM & Digitalizacja

¢ Nowasugestia Q Katalog & Instrukcje i regulaminy @ Pomoc

/

Id importu 112

Parametry importu

Nazwa importu: import 201808/A312/8N

Opis szczegolowy

Kontekst Kontekst B v

Urmieé¢ zaimportowane obiekty w workflow

€ ‘ Typ importy Import na podstawie plikéw 2 metadanymi v
Mapowania metadanych

Typ mapowania Wybrane mapowanie

[J DUBRA_AVS

(2 DUBLIN_CORE

) MARCXML

@ MARC21

dibra_avs v

dublin_core

marcxm| v

marc21 v

[‘ Odzué (usur) import | | Zapiszimport | | Zapisz i wysh do anatizy \l

Ekran 6: Ustawianie parametrow importu

W przypadku wybrania opcji ,,Import METS” jako typ importu, uzytkownik bedzie miat do dyspozycji
dodatkowe parametry:

e parsuj strukture fragmentacji (podziat na artykuty) — okreslenie, czy przetwarzajac informacje
zawarte w pliku METS System ma uwzglednié¢ informacje dotyczace fragmentacji (uzywane np.
do okreslenia struktury artykutéw w gazetach),

e profil mapowania fragmentacji.

Moje importy Unmieé¢ zaimportowane obiekty w workflow

Moje zakoriczone importy €| o importy Import METS v

Parsuj strukture fragmentacii (podzial na artykuty) @)

Profil mapowania fragmentaci Newspaper v

Ekran 7: Ustawianie parametrow importu - dodatkowe opcje po wybraniu trybu "import METS"

Po ustawieniu Parametréw nalezy wybraé opcje ,Zapisz i wyslij do analizy” celem przeanalizowania
przestanego materiatu przez System z uwzglednieniem ustawionych parametréw.

Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos$¢ zapisania ustawien i powrdcenia do edycji w pdzniejszym
terminie (opcja ,Zapisz import”) oraz anulowania i usuniecia Zadania Importu Masowego (opcja
,0drzué (usun) import”).
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4.3.4. Etap 4: Analiza przestanego materiatu

Po przestaniu Zadania Importu Masowego do analizy bedzie ono oczekiwato w kolejce na proces analizy
przestanych paczek. Podczas tego procesu:

e kazda Paczka zostanie zweryfikowana pod katem zgodnosci zawartosci z wytycznymi,

e System przeszuka Paczki pod kagtem metadanych i je wstepnie przetworzy,

e System zanalizuje zawartos¢ cyfrowg kazdej Paczki, w szczegdlnosci pod katem wymagan
jakosciowych w stosunku do zawartosci graficznej,

e zostanie wygenerowany raport z procesu analizy.

Po zakonczeniu procesu analizy System wysle do wtasciciela zadania wiadomos¢ e-mail z informacjg o
wyniku analizy. W zaleznosci od okolicznosci tre$¢ wiadomosci bedzie informowata o pozytywnym lub
negatywnym wyniku tej operacji.

£ Odpowiedz ri:(iodpowiedzwszy:tkim 2}, Przeélij dalej

101 "a
R Repozytorium
RCBN - Zakoniczono pomysélnie analize twojego importu: “import 4568/002/N032/1"
Do "HF 1

Repozytorium Cyfrowe BN

Zakonczono pomyélnie analize Twojego importu.
Id importu: 11

Nazwa importu: import 4568/002/NO32/1

Data analizy: 07-08-2018 14:50:17

Aby kontynuowac proces importowania prosze przejsc pod ponizszy adres:

https://| w - k5 0 oF/import/analysis/11

Ekran 8: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z informacjq o pozytywnym zakoriczeniu procesu analizy

pon. 09.07.2018 12:26
R Repozytorium
RCBN - Wykonanie importu "import 440/34524/AAA” zakonczone bledem
Do "¢ &I

Repozytorium Cyfrowe BN
Whykonanie twojego importu nie zostato pomysinie ukoriczone. Szczegdty btedu, ktdry wystapit, mozna poznaé pod adresem:

https://™E === " == L% =" JA/import/view/8

Ekran 9: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z informacjq o bfedzie podczas procesu analizy

W przypadku negatywnego wyniku operacji nalezy przejs¢ do raportu z importu i zweryfikowac
przyczyne btedéw. Potencjalne przyczyny btedow:

a) zadna Paczka nie zostata zakwalifikowana do importu — w tym przypadku nalezy upewnic¢ sie,
czy Paczki zostaty utworzone zgodnie z wymaganiami (np. czy struktura jest prawidtowa, czy w
Paczkach znajdujg sie metadane, czy metadane s3 w dozwolonym formacie oraz czy pliki
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z metadanymi sg poprawne), a takze zweryfikowaé, czy ustawiono poprawne parametry
importu (czy wybrany schemat i mapowanie sg zgodne z tymi, ktére sg zawarte w Paczce).

b) Wystagpit btgd w systemie (brak raportu, zadanie powrdcito do poprzedniego kroku) —wodwczas
nalezy najpierw zweryfikowa¢ poprawnos$¢ materiatu i ustawien (analogicznie jak w punkcie a)
i uruchomi¢ procedure jeszcze raz. Jezeli nie przyniesie to pozgdanego rezultatu, nalezy
skontaktowac sie z obstugg Systemu pod adresem e-mail repo.support@bn.org.pl.

4.3.5. Etap 5: Raport z Analizy przestanego materiafu i
dodatkowa konfiguracja importu

Po zakoniczeniu procesu analizy Paczek nalezgcych do danego Zadania Importu Masowego uzytkownik
ma mozliwos$¢ zapoznac sie z doktadnym raportem wynikdw tego procesu. Obok ogdlnych informacji
0 Zadaniu Importu Masowego, raport zawiera trzy sekcje:

A. Lista paczek btednych, ktére nie mogg by¢ zaimportowane.

B.

Jest to lista Paczek, w ktérych system wykryt nieprawidtowosci uniemozliwiajgce zidentyfikowanie
Obiektu Cyfrowego w niej zawartego. Najczestsze przyczyny to:

e brak plikdw do importowania,

e brak pliku z metadanymi badz pliku METS opisujgcego Obiekt Cyfrowy,

o btedy w pliku METS,

o btedy w pliku z metadanymi,

e plik z metadanymi zawierajgcy niewspierany schemat metadanych,

e brak tytutu w metadanych.

Lista paczek, ktore udato sie przetworzyé, jednakze nie zostaty zakwalifikowane automatycznie do
importu.

W tym przypadku zawartosé¢ cyfrowa znajdujgca sie w danej Paczce zostata poprawnie
zidentyfikowana, jednakze Paczka zostata wstepnie odrzucona z powodu negatywnej weryfikacji
jakosci plikéw graficznych znajdujacych sie w tej Paczce. W kolumnie , Info szczegétowe” znajduje
sie informacja, dlaczego dana Paczka zostata odrzucona. Uzytkownik ma mozliwos¢ zapoznania sie
z informacjami na temat zidentyfikowanej zawartosci danej Paczki, w tym zanalizowania, ktére
pliki i dlaczego nie przeszty weryfikacji jakosciowej — plik, ktory nie przeszedt tej weryfikacji bedzie
podswietlony na pomaranczowo. Aby zapoznac sie ze szczegétowymi informacjami na temat Paczki
nalezy klikng¢ w ikone oka.

Uzytkownik ma réwniez mozliwosé recznego oznaczenia Paczek, ktdre jego zdaniem powinny sie —
pomimo ostrzezenia — zakwalifikowaé do importu. W tym celu nalezy klikng¢ ikone znajdujacg sie
w kolumnie ,akcje”. Mozna recznie zakwalifikowaé¢ wybrane Paczki klikajac w ikone akcji
znajdujacg sie przy danej Paczce, badz zakwalifikowaé wszystkie Paczki klikajgc ikone akgji
znajdujacg sie w nagtéwku kolumny. Po recznym zakwalifikowaniu wskazanych paczek do importu,
zostang one przeniesione na liste Paczek zakwalifikowanych do importu.

Lista paczek poprawnych, zakwalifikowanych do importu.

Na tej liscie znajdujg sie Paczki, ktdrych zawartosc¢ zostata poprawnie zidentyfikowana i System nie
dostrzegt w nich zadnych nieprawidtowosci. Paczki z tej listy zostang poddane procesowi importu
po zaakceptowaniu tego etapu. Podobnie jak na poprzedniej liscie, uzytkownik ma mozliwos¢
zapoznania sie ze szczegdétowymi informacjami na temat zawartosci danej Paczki, oraz mozliwos¢
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zastosowania akcji, ktéra w tym przypadku usunie te Paczke z listy Paczek zakwalifikowanych do
importu —taka Paczka zostanie przeniesiona na liste Paczek, ktére udato sie przetworzyé, jednakze
nie zostaty zakwalifikowane do importu.

Wszystkie trzy listy (sekcje) zawierajg informacje o:

e nazwie Paczki, ktdra byta analizowana,

e rozmiarze Paczki w MB przed i po rozpakowaniu,

e ewentualnych btedach i ostrzezeniach wzgledem danej Paczki,

e nazwie zidentyfikowanego pliku z metadanymi/METS opisujgcego Obiekt Cyfrowy,

e rozpoznanym tytule Obiektu Cyfrowego,

e statusie przetwarzania Paczki,

e liczbie zidentyfikowanych plikéw graficznych,

e liczbie zidentyfikowanych contentdw (plikéw nie bedacych plikami graficznymi, ale
zakwalifikowanych do importu),

e dodatkowych szczegdtach na temat stanu identyfikacji zawartosci danej Paczki.

Na ekranie widoku ze szczegétowymi informacjami na temat zawartosci Paczki uzytkownik ma
mozliwo$¢ zapoznania sie z:

e wynikiem mapowania metadanych zgodnie z ustawieniami,

e listg zidentyfikowanych plikéw graficznych zakwalifikowanych do importu (wraz
z informacjami, ktére pliki nie przeszty weryfikacji jakosciowej),

e listg zidentyfikowanych plikow niegraficznych zakwalifikowanych do importu.

Informacje szczegolowe o dokumencie x

© Kraj
© Jezyk
© Symbol UKD

© Autor = Hisbowicz, Wiesta

0 Tywt

uuuuuuu

© Zrodio

Reprodukca
]
cyfrowa

Nr Plik TYPMIME  Wielkos¢ w MB Giebia (bitow na kanai) Przestrzei kolorow Rozdzielczos¢ (DPI)
1 | Bibliotekarz_1961_10_0001.1 Imagentt 366 8 RGB 400

2 Bibliotekarz_1961_10_0002 f imageftifi 15.49 8 RGB 400

Ekran 10: widok z informacjami szczegétowymi na temat wskazanej Paczki
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& Widok uproszczony

REPOZYTORIUM

Cyfrowe Biblioteki Narodowe]

Q Katalog

& Instrukcje i regulaminy @ Pomoc

IMPORT MASOWY
Wyniki analizy importu

Informacje ogélne

a: i

Nazwa: import 4568/002/NO32/1
Status: Zanalizowany
Utworzony przez:  admin

Data rozpoczecia: 07 sierpieri 2018 14:3055
Data ostatniej analizy: 07 sierpiefi 2018 14:50-17
Opis szczegéiowy:  import wykonany w ramach projekiu x

Paczki biedne, ktére nie moga zosta¢ zaimportowane

(admin) | Wyloguj

| Moj profil | Administracja

Nazwa pliku paczki Plik 2 metadanymi Tytut dokumentu Status. Liczba contentéw Liczba obrazéw

Info szczegblowe

ored g 1. marcxmiv1.zip ( 28.93 ME / po rozpakowaniu 29.16 MB )
Moje importy. Package contains no documents fo import

Moje zakoficzone importy 4| 2. paczka_testowa_-_bez metadanych.zip ( 62.39 M8/ po rozpakowaniu 63.05 M8 )
Package contains no documents to import

3. dlibra_avs.zip ( 28.93 MB / po rozpakewaniu 29.15 MB )
Package contains no decuments o import

4. txt.7ip ( 28,93 MB / po rozpakowaniu 29.15 MB )
Package contains no documents to import

5. marc21exp_1_1.zip  28.93 MB / po rozpakowaniu 29.16 MB )
Package contains no documents to import

6. paczka_testowa_-_pusta.zip
Package contains no documents to import

7. marc21exp_1.2ip ( 28.93 MB / po rozpakowaniu 29.16 MB )
Package contains no documents to import

8. marcxmiv2.2ip ( 28.93 MB / po rozpakowaniu 29.15 M8 )
Package contains no documents to import

9. marc21exp.zip ( 28.93 MB / po rozpakowaniu 29.16 MB )
Package contains no documents to import

Paczki odrzucone

Nazwa pliku N
Plik z metadal Tytut dokumentu statu:
vaceki ik 2 metadanymi Tytut dokument s

Liczba
contentow

Liczba
obrazow

Info szczegdlowe

-

1. marc21mre_1.2ip ( 28.93 MB / po rozpakowaniu 29.19 MB )
Package contains low quality documents

-

a_izolacje2005_1427-
6632_84_EM.mrc

‘Systemy ociepleri w ocenie klienta - badanie satysfakcjl inwestoréw w regionie krakowskim i

todzkim BEADI

@ Low images
quality

2. paczka_testowa_-_malai_nofolder.zip { 44.35 MB / po rozpakowaniu 44.73 MB )
Package contains low quality documents

-

Bibliotekarz_1961_03.xmi Bibliotekarz 1961, nr 3 READY 1

@ Low images
quality

3. marc21mre.zip ( 28.93 MB / po rozpakowaniu 29.19 MB )
Package contains low quality documents.

-

a_izolacje2005_1427-
6632_84_EM.mrc

‘Systemy ociepleri w ocenie kiienta : badanie satysfakcjl inwestorow w regionie krakowskim i

todzkim BEADI

@ Low images
quality

Paczki zakwalifikowane do importu

Na::";li"‘" Plik 2 metadanymi Tytut dokumentu Status ]

contentéw ‘ obrazow

Akcje
c g

1. paczka_testowa_06.ip ( 28.93 MB / po rozpakowaniu 29.15 ME )
Package contains low quality documents

‘ Bibliotekarz_1961_10.cm! Bibliotekarz 1961, nr 10 READY 1

@ Lowimages
quality

2. marc21mrk_1_1.7ip ( 28.93 MB / po rozpakowaniu 29.18 MB )
Package contains low quality documents

a_izolacje2002_1427-

. o i Kiin dachowy - sposéb na nietypowy dach

READY 1

@ Lowimages.
quality

3. paczka_testowa_-_low_quality.zip { 51.08 MB / po rozpakowaniu 52.05 MB )
Package contains low quality documents

Bibliotekarz_1861_05.cml Bibliotekarz 1961, nr 5 low quality READY 1

@ Lowimages
qualty

4. marc21mrk_1.2ip ( 28.93 MB / po rozpakowaniu 20,18 ME )
Package contains low quality documents

a_izolacje2002_1427-

o o Kiin dachowy - sposéb na nietypowy dach

READY 1

@ Lowimages.
quality

5. marc21mrk.zip { 28 93 MB / po rozpakowaniu 29.18 MB )
Package contains low quality documents

a_izolacje2002_1427-

6682_63_EM.mrc READY

Kiin dachowy - sposéb na nietypowy dach 1

@ Low images.
quality

6. paczka_testowa_-_bez_skanw.zip ( 0.01 MB/ po rozpakowaniu 0.01 MB )

‘ Bibliotekarz_1861_06.cmi ‘ Bibliotekarz 1961, nr 6 paczka bez skanow ‘ READY ‘ 1 ‘ 0

7. marc21mrk_1_1_1.zip ( 28.93 MB / po rozpakewaniu 29.18 MB )
Package contains low quality documents

a_izolacje2002_1427-

6682_63_EM.mrc READY

Kiin dachowy - sposéb na nietypowy dach 1

@ Low images.
quality

8. paczka_testowa_-_numeration.zip ( 60.40 MB / po rozpakowaniu 60.99 ME )
Package contains low quality documents

Bibliotekarz_1961_09.5mi Bibliotekarz R: 1961 nr 9 READY 1

@ Lowimages
quality

(28,93 MB { po rozpakowaniu 28.15 MB )
Package contains low quality documents

Bibliotekarz_1861_10.cm! Bibliotekarz 1961, nr 10 READY 1

@ Low images.
quality

10. marc21mrc_1_1.ip ( 28.93 MB / po rezpakowaniu 29.19 MB )
Package contains low quality documents

a_izolacje2005_1427-
6632_84_EM.mrc

Systemy ociepleri w ocenie kiienta - badanie satysfakci inwestoréw w regionie krakowskim i
todzkim

‘READY 1
|

I

@ Lowimages
quality

| oarzué wsus) import | [ zmiett parametry importu | | wykonaj import \‘|

Ekran 11: Widok raportu z analizy Paczek nalezqcych do danego Zadania Importu Masowego
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fodzkim

5 ME / po rozpakowaniu 4473 ME )

Eibliotekarz 1961, nr 3

2919 MB)

Systemy ocieplen w ocenie klienta : badanie satysfakcji inwestorow w regionie krakowskim i
fodzkim

i Tytut dokumentu

kowaniu 29.15 MB )

Bibliotekarz 1961, nr 10

aniu 29.18 MB )

Wi slock, Al in Aok

READY

READY

READY

Status

READY

DCADY

-

4

Liczba
contentow

=1

Liczba
obrazow

quality

@ Low images
quality

® ©

<@ Low images
quality

Info szczegotowe

<@ Low images
quality

© @

@ Low images

Ekran 12: Widok raportu z analizy Paczek nalezgcych do danego Zadania Importu Masowego — ikony akcji oraz ikony podglgdu

Paczki

Po zapoznaniu sie z raportem z analizy oraz ewentualnym wprowadzeniu poprawek w automatycznej
kwalifikacji Paczek do importu, uzytkownik ma do wyboru nastepujace mozliwosci:

e zaakceptowanie raportu z importu i wystania Zadania Importu Masowego do procesu
wiasciwego importu —w tym celu nalezy wybra¢ opcje ,, Wykonaj import”,

e wystanie Zadania Importu Masowego ponownie do procesu analizy z innymi ustawieniami,
jezeli raport z wyniku procesu analizy wskazuje, iz ustawione parametry nie byty poprawne dla
danego materiatu —w tym celu nalezy wybrac opcje ,,Zmien parametry importu”,

e anulowanie procesu importu — w tym celu nalezy wybraé opcje ,,0drzué (usun) import”.

W momencie wysytania przeanalizowanego Zadania Importu Masowego do procesu importu
wiasciwego, jezeli System wykryje, ze istniejg Paczki nadajace sie do importu, ale nie sg do niego
zakwalifikowane, wéwczas zostanie wyswietlone ostrzezenie, czy uzytkownik na pewno chce taki
import wykonad i poming¢ niezakwalifikowane Paczki.

5

Czy na pewno checesz kontynuowad?

Komunikat ze strony repozytorium-test.bn.org.pl8443

Uwaga! Czesc paczek jest wadliwa badzi zostata wycofana z importu.

Ekran 13: Ostrzezenie przed wystaniem Zadania Importu Masowego do procesu importu w przypadku, kiedy zadanie zawiera

niepoprawne Paczki
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4.3.6. Etap 6: Import zanalizowanego materiatu

Po przestaniu zanalizowanego Zadania Importu Masowego do importu, bedzie ono oczekiwato
w kolejce na proces wiasciwego importu. Podczas tego importu Obiekty Cyfrowe znajdujgce sie
w Paczkach zostang zaimportowane do Systemu i umieszczone we wskazanym Kontekscie nalezgcym
do danej Instytucji.

Po zakonczeniu procesu importu System wysle do wtasciciela zadania wiadomos¢ e-mail z informacja
o zakonczeniu procesu.

wt, 07.08.2018 15:19
R Repozytorium
RCBN - Zakoriczono pomyslnie wykonanie twojego importu: “import 4568/002/N032/1"

Repozytorium Cyfrowe BN

Zakeoriczono pomysinie wykonanie Twojego importu.
Id importu: 11

Nazwa importu: import 4568/002/N032/1

Data wykonania: 07-08-2018 15:19:17

Prosimy o weryfikacje importu, a nastepnie jego zatwierdzenie, badz anulowanie. Aby kontynuowac prosze przejs¢ pod ponizszy adres:

hitps://l"=8""4" -1 " 5"k "F'E @ | /import/verify/11

Ekran 14: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z informacjq o zakoriczeniu procesu importu

W przypadku btedéw w procesie importu (np. jesli nie powiddt sie import paczek, ktére po procesie
analizy byly zakwalifikowane do importu lub otrzymano e-mail o btedzie w imporcie) nalezy
skontaktowac sie z obstugg Systemu pod adresem e-mail repo.support@bn.org.pl.

4.3.7. Etap 7: Raport z przeprowadzonego Importu oraz
akceptacja importu

Po zakoniczeniu procesu importu uzytkownik ma mozliwos¢ zapoznania sie z raportem. Podobnie jak
raport z procesu analizy, raport ten podzielony jest na:

e informacje ogdlne,

e liste Paczek btednych,

o liste Paczek odrzuconych,

o liste Paczek zaimportowanych.
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(admin) | Wylogu) sie | ] profl | Administracis i -

POZYTORIUM

& Digitalizacia ¢ Nowasugestia Q Katalog & Instrukcje i regulaminy @ Pomoc

/

Informacje ogdine

Weryfikacja importu

" "
Nezva Import 4568/002N032/1

Status: Material zaimportowany - oczekuie na akceptacie
Unworzony przez admin
Data rozpoczecia 07 sierpien 2018 14.30:55

Data ostatne anaizy: 07 slerpien 2018 1£50:17
Data wykonania imporiu: 07 sierpien 2018 15:18:17
Opis szczepbiowy.  Import wyKkonany W ramach projektu X

Ktdre

Nazwa piiku paczk Piik 2 metadanymi Tytut dokumentu Status

1. marcxmiv.zip { 28,93 ME / po razpakowani 28 16 B )
Package contains no ocuments 1o import
2. paczka_testowa_._bez_metadanych.zip (6239 ME / )
Package contains no documents fo import

(-‘ 3. dHbra_avs.2ip ( 28.93 MB / po razpakowaniu 29,15 B )
Package contains no documents 10 import

4. txtzip ( 28,93 MB/ po rozpakowanu 26 15 M8 )
Package contains no documents fo import

5. marc2texp_1_1.2ip ( 26.93 B po rozpakowani 2016 M8 )
Package contains no documents 1o import

6. paczka_lestowa__pusiazip
Package contains no documents 10 import

7.marc21exp_1.21p (26 93 MB / po rozpakowaniy 29,16 MB |
Package contains no cocuments 1o import

8. marcxmiv2.zip ( 28.93 ME / po razpakowaniu 29.15 B )
Package contains no documents 1o import

9. marc21exp.zip ( 23.93 ME / po r0zgakowaniu 2916 MB )
Package contains na dacuments 10 import

Paczki odrzucone

Pik Tytul dokumentu Satus L

1. marc24mrk_1_1.2ip  28.93 MB / po (02pakowaniy 29,18 M8 )
Package contains low quaity documents

8_120iacje2002_1427-5682_53_EMmrc Kiin dachowy - $p0sob 1A nistyawy dach READY 1 2 @ Low images quatty

2. marc2imec_1_1.2ip ( 28.93 M8 / po rozpakowaniu 20.19 ME )
Package contains low quaity documents

2_120/aci02005_1427-6682_84_EM.mic Systemy ocieplof w ocenie Kienta READY 1 2 @ Low images quaity

Paczki poprawnie zaimportowane

Tytul dokumentu Status
1. marc24mec_1.21p ( 28.93 MB / po rozpakowanks 29 19 MB )
135105 a_z0iacie2005_1427-6682 8¢ EMmrc  Systemy ocleplen IMPORTED 1 2 @ Low images qualty
2. paczka_testowa_06.2ip ( 28.03 M8 / po rozpakowaniu 2915 MB )
135109 Biblotekarz_1961_10 xm! Bibbotexarz 1951, 0 10 IMPORTED 1 2 @ Low images qualty
3. paczka_testowa_._malat_nofoider.zip ( 44.35 M8 / po rozpakowanu 4473 M8 |
135114 Biblotekarz_1961_03 xm Bibkotekarz 1961, 73 IMPORTED 1 3 @ Low images quaily
4. paczka_testowa __low_quality.zip { $1.08 MB / po rozpakowanu 52 05 M8 )
135122 Bibliotekarz_1961_05xmi Bibbotekarz 1961, 5 low qualty IMPORTED 1 1 @ Low images quaity
5.marc21mrk_1.21p ( 28,93 MB / po rozpakowaniu 2 18 MB )
135126 a_z0laqie2002_1427-6682 63 EMmrc  Kiin dachowy - sposéb na nietypowy dach IMPORTED 1 2 @ Low images quaity
6. marc21mek.2ip ( 28.93 M8 / po rozoakowaniu 29,18 MB )
135130 a_zolacie2002_1427-6582_63_EMmrc Kl dachowy - Sposéb na nietypowy dach IMPORTED 1 2 @ Low images quaty
7. pacika_testowa__bez_skanw.zip ( 0.01 M8 /o rozpakowani 0.01 M8 )
135132 Biblotekarz_1961_06 xm! BIBOteXarZ 1951, I 6 pacaKa bez skanow IMPORTED 1 0 ®
8. marc2mrc.zip ( 28.93 M8 po rozpakowani 29.18 MB )
135126 2_20/acie2005_1427-6682_84_EMmic  Systemy ociepled bads 3 IMPORTED 1 2 @ Low images quaity
9. marc21mrk_1_1_1.21p ( 28 93 M8 / po rozpakowana 29,18 B )
135140 a_iz0/3cje2002_1427-6852 63 EMmrc  Kin dachowy - 5posdb na nistypowy dach IMPORTED 1 2 @ Low images quaity
10. paczka_tesiowa__numeration.zIp ( 50.40 E | po rozpakowaniu 60 98 ME )
135146 Biblotekarz_1961_09.xm Bibliotekerz R: 1961 nr 9 MPORTED 1 4 @ Low images quaity
1. dc.2ip ( 28.93 ME / po rozpakowaniy 2915 B )
135150 Biblotekarz_1861_10xm! Bibbotexarz 1951, ne 10 IMPORTED 1 2 @ Low images quaty

Anukiimport | | Zatwiercz import

Ekran 15: Raport z procesu importu

W odrdznieniu od raportu z procesu analizy, w raporcie z procesu importu nie ma przyciskow akgji
zmieniajacych zakwalifikowanie paczek. Natomiast jest mozliwos¢ klikniecia w tytut zaimportowanego
z Paczki Obiektu Cyfrowego, co spowoduje wyswietlenie tego Obiektu Cyfrowego i zweryfikowanie, czy
zostat on poprawnie zaimportowany.

Po zapoznaniu sie z raportem oraz zweryfikowaniu zaimportowanych Obiektéw Cyfrowych Uzytkownik
musi podja¢ decyzje, czy:

e zaakceptowac Zadanie Importu Masowego — w tym celu nalezy wybraé opcje ,Zatwierdz
import”. Po zaakceptowaniu Zadania Importu Masowego proces zostanie zakoriczony. Zadanie
Importu Masowego bedzie mozna znaleZz¢ na liscie zadan zakonczonych. Jezeli konfiguracja
Zadania Importu Masowego przewidywata, ze zaimportowane Obiekty Cyfrowe trafig na
Sciezke Workflow, wéwczas zostanie odblokowana mozliwos¢ dalszego opracowywania
zaimportowanego materiatu.

e QOdrzuci¢ Zadanie Importu Masowego — w tym celu nalezy wybraé opcje ,,Anuluj import”. Po
wybraniu tej opcji Zadanie Importu Masowego oraz zaimportowane Obiekty Cyfrowe zostang
usuniete z Systemu, a materiat w razie potrzeby trzeba bedzie ponownie zaimportowac.
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Po zaakceptowaniu importu uzytkownik otrzyma dostep do mozliwosci wygenerowania i pobrania
raportu w formacie PDF i XLSX. Bedzie on zawierat szczegétowe informacje o Zadania Importu
Masowego oraz liscie Obiektéw Cyfrowych, ktére w ramach tego zadania zostaty zaimportowane. Aby
uzyskac dostep do pobrania tego raportu, nalezy odnalez¢ Zadanie Importu Masowego na liscie ,Moje
zakonczone importy”, przejs¢ do widoku szczegdtowego zadania, gdzie poza informacjami o wybranym
Zadaniu Importu Masowego bedg sie znajdowaty odpowiednie ikony umozliwiajace pobranie raportu.

(@arin) | Wyloou) sie | W) proml | Administracss  a -

& Digitalizacia @ Nowasugestia Q Katalog & Instrukcje i regulaminy @ Pomoc

/

Informacie ogdine

IMPORT MASOW
Szczegoty importu

w:
Nazwa:

Status:

Utworzony przez:
Data rozpoczecia:
Data ostatnie) analizy:

Opis szczegolowy:

Parametry importu

Kontokst:
Priorytet:
Mapowanie xmi:
Typ importu:

2. paczka testowa __bez ¢
Package contains no documents 1o import

"
import 4568002/NO32/1
Zatwierdzony

aomn

07 sierpier 2018 14.30.55
07 sierpien 2018 1450'17

Data wykonania importu: 07 sierpier 2018 15.19.17

1mpon wykonany w ramach projeitu x

Kontexst A

Normalny

dubin_core

Import na podstawie plikbv 2 metadanymi

Uniod¢ zaimportowane obiekly w workflow: Tak
€| Paczki bledne. niemozliwe do zaimportowania

Nazwa pliku paczki

1. marTXmIV.ZIp ( 28,93 B / po rozpakowanty 29 16 MB )
Package containg no cocuments 10 Import

z 623018/ )

Piik 2 metadanymi Tytul dokumentu

3. diibra_avs.2ip (28.93 MB / po rozpakovaniu 20.15 MB )
Package contains no documents 10 import

4. XL2Ip (28,93 MB/ 9O 10203KONBI 29,15 MB )
Package contains no documents 1o import

5. marc2texp_1_1.zip { 26.93 B / po rozpakowani 29.16 MB )
Package contains no documents fo import

6. paczka_testowa__pustazip
Package contains no documents 1o import

7. marc21exp_1.21p ( 28 93 MB / po fozpakowantu 29,16 B |
Package contains no documents 10 import

8. marcxmiv2.2ip ( 28.93 ME / po rozpakowaniu 2 15 M8 )
Package contains no documents 1o import

9. marc21exp.zip { 28.93 ME / po rozpakowaniu 20.16 M8 )
Package contains no documents 1o import

Paczki odrzucone z importu

1. marc24mrk_1_1.2ip (28,93 MB / po rozpakowaniu 20.18 M8 )
Package contains low quaity documents

8_1201ac}e2002_1427-5602_63_EMmrc KIin dachowy - $90s6b na nietypowy dach

2. marc2imec_1_1.2ip (28.93 M8 / po rozpakowaniu 29,19 M8 )
Package contains low gusity documents

Tytul dokumentu

a_i201acje2005_1427-6682_84_EM.mic Systemy ocispleri v ocene Kienta -

Paczki zaimportowane w ramach importu

135105

135109

135114

135122

135126

135130

135132

13513

135140

135146

135150

1. marc24mrc_1.2ip ( 28.93 MB/ po rozpakowaniu 20,19 MB )

B_z0lacie2005_1427-6592 84 EMmrc  Systemy oclepied

Tytul dokumentu

2. paczka_testowa_06.2ip { 28.93 MB / po rozpakowaniu 29.15 MB )

Biblotekarz_1961_10 xmi BibGotexaZ 1961, ne 10

3. paczka_testowa__malai_nofolder.zip ( 44 35 M8 / po rozpakowanis 44.73 M |

Bibiiotokarz_1961_03 xmi Bibhotokarz 1961, nr 3

4. paczka_testowa_-_iow_quailty.zip { 51.08 M8 / po rozpakowan 52 05 M8 )

Bibliotekarz_1961_05:xmi Biblotekarz 1961, v § low quality

5. marc21mek_1.2ip (28,93 MB / po fozpakowaniu 29,13 MB )

3_z0lacis2002_1427-6682_63 EMmic  Kin cachowy - sposib na metypowy dach

6. marc2mek.2ip ( 28.93 M8 / o fozpakowaniu 29,18 MB )

3_20la0e2002_1427-6592_63_EMmrc Kl dachowy - SposoD na ietypowy dach

7. paczka_testowa._._bez_skanw.zip ( 0.01 M8 / po razpakowaniu 0.01 M8 )

Biblotekarz_1961_06 xmi Bibhotekarz 1961, 1 6 pacaka bez skanow

8. marc21mrc.zip | 28 93 M8 / po rozpakowaniu 29,19 MB )

a_20/acie2005_1427-6682 84 EMmic  Systemy ociepled

9. marc2imrk_1_1_1.21p ( 28,93 MB / po rozpakowanis 29,19 MB )

3_izolacis2002_1427-6682_63 EMmic  Kiin dachowy - sposdb na mistypowy dach

10, paczka_lestowa__numeration.zip { 50.40 M / po rozgakowaniu 60 39 B )

Bibliotekarz_1261_09xm! Bibbotekarz R: 196178

1. dc.2ip ( 28.93 M8 / po rozpakowaniy 29. 15 ME )

Biblotekarz_1961_10 xm! Bibsotexarz 1951, 0 10

READY 1

IMPORTED

WPORTED

IMPORTED

IMPORTED

IMPORTED

IMPORTED

IMPORTED

IMPORTED

IMPORTED

IMPORTED

IMPORTED

2 @ Low images quallty

2 @ Low images cuaity

2 @ Low images quaity

2 @ Low images quaity

3 @ Low images quaity

5 @ Low images qualty

2 @ Low images quaity

2 @ Low images qualty

0 ®

2 @ Low images quaity

2 @ Low images quaity

4 @ Low images quaity

2 @ Low images quaity

Ekran 16: Informacje szczegétowe dotyczqce Zadania Importu Masowego - widok Zadania Importu Masowego, ktdre zostato
juz zakoriczone i mozliwe jest pobranie raportu zaimportowanych Obiektéw Cyfrowych
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/

Informacje ogdélne

Szczegoty importu

Id: 11

Nazwa: import 4568/002/M0321
Status: Zatwierdzony

Utworzony przez: admin

Data rozpoczecia: 07 sierpien 2018 14:30:55

Data ostatniej analizy: 07 sierpien 2018 14:50:17

P " -y C - 2 Ac A S0 a7

Ekran 17: ikony umozliwiajgce pobranie raportu zaimportowanych Obiektow Cyfrowych w ramach danego Zadania Importu
Masowego
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