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OGOLNY SCHEMAT KONTROLI PRZEDSIEBIORCY

Zakres przedmiotowy kontroli, jej przygotowanie i przebieg zgodne sa z ustawa
Prawo przedsiebiorcow (zwana dalej u.p.p.), ustawa o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej oraz innymi przepisami prawa okreslajacymi kompetencje organéw
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej. Przepisow dotyczacych ograniczenia kontroli
dziatalnosci gospodarczej przewidzianych w rozdziale 5 u.p.p. nie stosuje sie w
przypadku kontroli prowadzonej na podstawie przepiséow ustawy Prawo atomowe
art. 65 u.p.p.

Sposob przeprowadzania kontroli okresla:

1. Procedura urzedowej kontroli zywnosci oraz materiatow i wyrobdw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig PK/BZ/01 okres$lona w zarzadzeniu nr 104/17 Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego z dnia 8 maja 2017 r. w sprawie procedury przeprowadzania
urzedowej kontroli zywnosci oraz materiatéow i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z
zywnoscia.

2. Procedura techniczna PT-01: Sposdb wykonywania dziatan w ramach
zapobiegawczego i biezgcego nadzoru sanitarnego w tym zapobiegania i zwalczania
chordb zakaznych i zakazen okreslona w zarzgdzeniu nr 45/2016 Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego z dnia 14 marca 2016 r.

Celem procedur jest ustalenie jednolitego sposobu postepowania pracownikéw PIS przy
wykonywaniu zadah w ramach nadzoru biezgcego i zapobiegawczego, w tym profilaktyki
i dziatalnosci przeciwepidemicznej, dla prawidtowej realizacji zadan z zakresu zdrowia
publicznego.

ETAP 1 - zawiadomienie

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera oznaczenie organu, date i miejsce
wystawienia, oznaczenie przedsiebiorcy, wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli,
imie, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkcji.

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

UWAGA

W okreslonych przepisami prawa przypadkach, organ nie zawiadamia o zamiarze
wszczecia kontroli (art. 48 ust. 11 u.p.p.) i moze ja wszczac¢ przed uptywem 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia (art. 48 ust. 4 i ust 5 u.p.p.). Ponadto, przedmiotowe
zawiadomienie nie jest wymagane, gdy kontrola prowadzona jest na wniosek
przedsiebiorcy we wtasnej sprawie (art. 64 u.p.p.).



ETAP 2 - upowaznienie

Kontrole przeprowadza osoba upowazniona, po okazaniu legitymac;ji stuzbowej i
doreczeniu wydanego przez organ imiennego upowaznienia.

Upowaznienie zawiera co hajmniej wskazanie podstawy prawnej, oznaczenie organu
kontroli, date i miejsce wystawienia, imie i nazwisko pracownika organu kontroli
uprawnionego do przeprowadzenia kontroli oraz numer jego legitymaciji stuzbowej,
oznaczenie przedsigbiorcy objetego kontrola, okreslenie zakresu przedmiotowego
kontroli, wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli,
imie i nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia wraz z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkcji, pouczenie o prawach i obowigzkach
kontrolowanego przedsiebiorcy.

UWAGA

W okreslonych przepisami prawa przypadkach (np. art. 49 ust 2 u.p.p.) mozliwa jest
réwniez kontrola po okazaniu jedynie legitymacji stuzbowej. Wéwczas upowaznienie
dorecza sie przedsiebiorcy (lub osobie upowaznionej) w terminie okreslonym w tych
przepisach, lecz nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli.

ETAP 3 - czynnosci kontrolne

Czynnosci kontrolne wykonuje sie w obecnosci przedsiebiorcy lub osoby przez niego
upowaznionej i sg one prowadzone w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu
wykonywania przez niego dziatalnosci gospodarczej. Za zgoda lub na wniosek
przedsiebiorcy kontrole lub poszczegélne czynnosci kontrolne przeprowadza sie w
miejscu przechowywania dokumentacji, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, w siedzibie organu kontroli, w sposéb zdalny za
posrednictwem operatora pocztowego lub za pomocag srodkéw komunikac;ji
elektronicznej, jezeli moze to usprawnié prowadzenie kontroli lub przemawia za tym
charakter prowadzonej przez przedsiebiorce dziatalnosci gospodarczej. Czynnosci
kontrolne wykonuje sie w sposéb sprawny i mozliwie niezaktécajacy funkcjonowania
przedsiebiorcy. Ustalenia kontroli zamieszcza sie w protokole kontroli.

UWAGA

W okreslonych przepisami prawa przypadkach, kontrola moze zostac réwniez
przeprowadzona w przypadku nieobecnosci przedsiebiorcy lub osoby przez niego
upowaznionej (art. 50 ust. 5 u.p.p.).



Ogolny schemat wykonywania kontroli

Ogolny schemat wykonywania kontroli w ramach zapobiegawczego i biezagcego

nadzoru sanitarnego

Ogolny schemat opisuje tryb postepowania pracownikéw Panstwowej Inspekciji

Sanitarnej przy wykonywaniu zadan w ramach nadzoru biezacego i zapobiegawczego, w

tym profilaktyki i dziatalnosci przeciwepidemicznej, dla prawidtowej realizacji zadan z

zakresu zdrowia publicznego, czyli podczas przeprowadzania kontroli przez

pracownikow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej. Wynika on z Zarzagdzen Gtownego

Inspektora Sanitarnego regulujacych sposdb wykonywania inspekc;ji.

1.

W zwigzku ze sprawowaniem biezgcego i zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
oraz prowadzeniem dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w
zakresie chorob zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami
srodowiska, przeprowadza sie kontrole planowane i nieplanowane.

Planowane kontrole przeprowadza sie w oparciu o roczny harmonogram.
Kontrole planuje sie zgodnie z przyjetymi udokumentowanymi zasadami po
dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach
wykonywania danej dziatalnosci.

Czynnosci kontrolne wykonuje na podstawie przepiséw prawa,
udokumentowanych i zatwierdzonych procedur oraz instrukcji w danym obszarze
nadzoru.

W przypadku kontroli przedsiebiorcy, postepuje sie zgodnie z przepisami ustawy
Prawo przedsiebiorcéw.

Kontrolujacy ma obowigzek przestrzega¢ zasad poufnoscii ochrony praw
wtasnosci oraz zasad zaufania do przedsigbiorcy.

Kontrolujacy wykonuja czynnosci kontrolne w sposéb bezpieczny i mozliwie
niezaktécajacy funkcjonowania jednostki kontrolowane;.

Kontrolujacy rozpoczynajac kontrole:

1) powiadamia o swojej obecnosci kierownika kontrolowanego obiektu lub
osobe przez niego upowazniong do reprezentowania kontrolowanego
obiektu;

2) okazuje legitymacje stuzbowsa;

3) przedstawia kontrolowanemu upowaznienie do kontroli; oraz informuje o
celu i zakresie przeprowadzanej kontroli

4) zada od kontrolowanego ksigzki kontroli lub dziennika budowy i dokonuje
W niej stosownych wpisow.



8. Kontrolujgcy ma prawo zgdaé udostepnienia okreslonych pomieszczen,
wszelkich danych, wynikéw badan i pomiaréw oraz okazania innych niezbednych
dokumentow zwigzanych z przeprowadzang kontrola.

9. Jezeli warunki przeprowadzania kontroli tego wymagaja, kontrolujacy wykonuje
czynnosci kontrolne w odziezy ochronnej oraz stosujac srodki ochrony
indywidualnej zapewnione przez kontrolowanego, wymagane ze wzgledu na
rodzaj wykonywanej czynnosci, gwarantujace bezpieczne wykonanie tych
czynnosci.

10. W celu oceny kontrolowanego obiektu, kontrolujgcy podejmuje nastepujace
czynnosci:

1) zbierainformacje o kontrolowanym obiekcie, zakresie dziatalnosci;
2) dokonuje ogledzin obiektu, badz jego czesci;

3) jezelizachodzi potrzeba dokonuje badan, pomiaréw i poboru prébek;
4) analizuje i ocenia dokumentacje;

5) wrazie potrzeby sporzadza dokumentacje w postaci zapisu dzwieku lub
obrazu.

11. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontrolujgcy:

1) omawiajg wyniki kontroli z kierujgcym obiektem lub jego upowaznionym
przedstawicielem;

2) dokonuje wpisu w ksigzce kontroli lub dzienniku budowy

3) sporzadza protokét kontroli i niezbedng uzupetniajacg dokumentacje
kontrolnag;

4) jeden egzemplarz protokotu przekazuje upowaznionej osobie - zagdajgc od
tej osoby potwierdzenia odbioru dokumentéw.

12. W przypadku odmowy podpisania dokumentéw przez kierujgcego obiektem lub
jego upowaznionego przedstawiciela, pracownik przeprowadzajacy kontrole
nanosi w protokole stosowng adnotacje o przyczynie odmowy podpisania

13. Kontrolowany moze wnie$¢ do protokotu kontroli zastrzezenia, w terminie
okreslonym w protokole.



