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Tworzenie bazy danych
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Baza danych

oZbior informacji w postaci tabel oraz narzedzi
stosowanych do gromadzenia, przeksztatcania oraz
wyszukiwania danych. Skupia ona informacje zwigzane
Scisle

z okreslonym tematem, «czy tez zastosowaniem
biznesowym oraz utatwia ich logiczne zorganizowanie.
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Relacy)na baza danych

oAccess 2003 naleZy do systemow zarzadzania relacyjnymi
bazami danych (RDBMS Relational Database Managament
System). Oznacza to, ze poszczegolne tabele moga byc¢ ze
sobg powigzane, co istotnie powieksza zasoby mozliwosci
jakimi dysponUJq (czytelnik poznajac kolejne dziaty
niniejszego opracowania przekona sie o mozliwosciach
ptynacych z tego faktu) i z reguty nagminnie korzysta sie z tej
mozliwosci. Dane pierwotne przechowywane s w tabelach,

z ktorych kazda ma statg liczbe kolumn i dowolnabllczbe
wierszy. Informacje prezentowane sg w postaci zbioru

wierszy, ktore dla znormalizowanych baz danych (bazy, dla
ktoryc zastosowallsmy proces normallzaCfl danych -

w kolejnym rozdziale to pojecie zostanie blizej przedstawione
czytelnikowi) sgq unikatowe i nie ma znaczenia ich kolejnosc.

oBazy relacyjne posiadajg wbudowane jezyki programowania
stuzgce operowaniu danymi, przy pomocy ktorych tworzone
sq zaawansowane funkcje obs’rugl zgromadzonych informacii.
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o

Pole

oZwane jest takze atrybutem lub kolumnag. Jest to struktura

danych opisujgca pojedynczg dang w rekordzie np. nazwisko
pracownika.

oDane zawarte w poszczegolnych komorkach tabeli zwane sg
wartosciami. Znajdujq sie one na przecieciu wierszy

i kolumn. Przyktadowo imie Sylwia zawarte w pierwszym
rekordzie danej tabeli reprezentuje pojedynczg wartosc
danych.
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Rekord

o /wany jest takze krotkqg lub wierszem. Jest to
pozioma struktura danych opisujgca jeden obiekt.
Rekord sktada sie z pdl opisujgcych doktadnie
cechy obiektu np. pojedynczego pracownika.
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Relacje w bazie danych
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KONSORCJUM

Klucz podstawovw

Klucz podstawowy zwany tez kluczem gtownym to
jedno lub wiecej pdl, ktorych wartos¢ jednoznacznie
identyfikuje kazdy rekord w tabeli. Taka cecha klucza
nazywana jest unikatowosciq. Stuzy on do

poquomo rekordow w jednej tabeli z rekordami z
innej tabel.
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Relacja 1:1

 Wrelacj jeden-do-jednego kazdy rekord w tabeli A
moze miec tylko jeden dopasowany rekord z tabeli
B, i fak samo kazdy rekord w tabeli B moze miec
tylko jeden dopasowany rekord z tabeli A. Ten typ
relacji spotyka sie rzadko, poniewaz wiekszosc
informaciji powigzanych w ten sposob bytoby
zawartych w jednej tabeli. Relacji jeden-do-
jednego mozna uzywac do podziatu tabeli z
wieloma polami, do odizolowania czesci tabeli ze
wzgledow bezpieczenstwa albo do przechowania
informacji odnoszqgcej sie tylko do podzbioru tabeli
gtowne.
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Relacja 1:«

e Relacja jeden-do-wielu jest ngjbardzie;
powszechnym typem relacji. W relacji jeden-do-
wielu rekord w tabeli A moze miecC wiele
dopasowanych do niego rekordow z tabeli B, ale
rekord w tabeli B ma tylko jeden dopasowany
rekord w tabeli A. W zasadzie tworzgc relacje 1:n
nalezy klucz podstawowy z tabeli po stronie ,,jeden’
dodac jako pole
w tabeli po stronie ,,wiele”.
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MS Access 2003

Operacje na tabelach
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o

Tabela

oTak nazywamy zbior rekordow opisujgcych obiekty.
Zawierajg one informacje o tych obiektach w sposdb
ujednolicony tj. kazdy rekord posiada te same nazwy
pol. Czasami tabele okreslamy jako liste powigzanych ze
sobg wierszy i kolumn.

oUwaga: w niektorych systemach bazy danych np.
dBase kazda tabela nazywana jest bazq danych i jest
przechowywana w oddzielnych plikach.
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Operatory stosowane w bazie
danych MS Access 2003

 Najczesciej stosowane operatory sq zestawione w nizej
zamieszczonej tabeli. W celu sprawnego korzystania
z ogromnych mozliwosci roznego typu kwerend
dostepnych w Accessie polecamy zapoznanie sie z
ponNizszymi zestawieniami.

Symbol Znaczenie

< Mniejsze niz...
> Wigksze niz...
<= Mniejsze lub réwne niz...
>= Wigksze lub réwne niz...
= Réwne
<> Rdzne
Like Sprawdzenie czy wyst¢puje zgodnos¢ z podanym wzorem
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Maska wprowadzania

 Maska wprowadzania to narzedzie normalizujgce
wprowadzany zakres danych w polu. Przyktadowo
mozna wymagac od uzytkownikow wprowadzanio
dat, czy tez numerdw telefondw zgodnie z
konwencjq przyjetqg
w danym kraju/regionie.
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Wybrane symbole stosowane do
okreslania maski wprowadzania

Symbol Znaczenie

0 Wymagane cyfryod 0 do 9
9 Nie wymagane cyfryod 0 do 9
C Nie wymagany dowolny znak lub spacja
& Wymagany dowolny znak lub spacja
A Wymagana litera lub cyfra
a Nie wymagana litera lub cyfra
? Nie wymagane literyod ado z
L Wymagane litery od a do z
# Cyfra lub spacja
i e Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
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Wybrane symbole stosowane do
ustalania wtasciwosci formatu

Symbol Znaczenie

! Wyrdéwnanie do lewej

< Wyswietlanie matymi literami
> Wyswietlanie duzymi literami
&”cos” Wyswietlanie w danym polu podanej w cudzystowie wartosci jako literat

(np.: &”kg” wyswietlato bedzie do kazdej wartosci pola dopisek kg, jak wartoscia byta
liczba 30, to wyswietli nam si¢ 30kg)

Spacja Wyswietlanie spacji ( & "kg” spowoduje wyswietlenie wartosci z dopiskiem kg,
z tym, ze migdzy wartoscig, a dopiskiem bedzie spacja)

* Uzupetnij pozostate miejsca w polu przez nastepny znak
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MS Access 2003

Kwerendy w bazie danych

UNIA EUROPEJSKA

. 7L . . . . EUROPEJSKI

E e Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego FUNDUSZ SPOLECZNY
Funduszu Spotecznego




KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

o

Kwerenda wyblerajgca

« Jest to najczesciej uzywany rodzaj kwerendy. Stuzy do
otrzymywania danych z tabeli lub tabel i wyswietlania
wynikow w arkuszu danych, w ktorym mozna je nastepnie
przeglgdac. Kwerendy wybierajgce mogg byc¢ rowniez
uzywane do grupowania rekordow i obliczania sum,
wyliczania Srednich i przeprowadzania innych obliczen.
Umozliwiajg wybieranie rekorddw, tworzenie nowych pol
obliczeniowych i podsumowywanie danych. Dzieki nim
wyszukujemy w tabeli lub tabelach potgczonych relacjami
interesujgce nas informacje. Kwerendy wybierajgce mogqg
byC uzywane do grupowania rekorddw, obliczania sum,
wartosci minimalnych i maksymalnych itp. W celu
wyodrebnienia czesci danych z tabel musimy w widoku
projektu kwerendy wpisac kryteria, ktore w konsekwendji
determinujg rekordy wyswietlone w widoku arkusza danych
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KONSORCJUM

Kwerenda aktualizujgca

e Jest to kwerenda, ktdrej zadaniem jest akiualizacja
danej tabeli wartosciami przetworzonymi poprzez
kwerende. Najczescie] spotykanym manewrem w
bazie danych MS Access 2003 jest przyktadowo
aktualizacja nazwy firmy, po tym jak zmienia ona
nazwe swej marki.
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—

Kwerenda krzyzowa

Swym wizualnym wyglgdem przypomina froche tabele
arkusza kalkulacyjnego. Do jej utworzenia wymagane sq Co
najmniej 3 pola, ktére muszg odpowiednio frafic na wynikowq
tabele do wierszy, kolumn i na ich przecieciu do wartosci.
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Kwerenda tworzaca tabele

e Jestto kwerenda, ktdrej wynik jest umieszczany w
tabeli. Nalezy ona do zapytan, ktére nalezy po
utworzeniu dodatkowo uruchomic. Jest to
pofrzebne, poniewaz wczesniej mozemy
uzupetnia¢ danymi zrodtowe tabele, natomiast w
pewnym momencie uruchamiamy |g
| otrzymujemy pozgdang tabele docelowq.
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Kwerenda usuwajgca

e Jest to kwerenda, ktéra usuwa dane ze zrodtowe]
tabeli. Wczesdniej ustala sie parametry, ktdre
determinujqg jakie rekordy zostang usuniete | kiedy
kwerenda zostanie uruchomiona, to automatyczne
wszelkie wiersze, ktdre spetniajg kryteria zostang
~wyrzucone'.
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Kwerenda dotgczajgca

e Jest to kwerenda, ktdéra dotgcza dane do zrodtowe]
tabeli. Zapytanie to najpierw wybiera odpowiednie
rekordy,

a nastepnie po jej uruchomieniu dorzucane sg one
do wynikowej| tabel.
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MS Access 2003

Formularze w bazie danych

UNIA EUROPEJSKA

. 7L . . . . EUROPEJSKI

E e Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego FUNDUSZ SPOLECZNY
Funduszu Spotecznego




KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW
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—

Formularze

 Formularz, czyli tzw. formatka ekranowa stuzy do
wygodnego wprowadzania, edytowania i usuwania
danych w ftabeli. Wymienione operacje wykonuje sie
za pomocqg okna w ktorym uzytkownik obstuguje
pola. Znaczenie pol opisane jest za pomocq etykiet,
czyli nazw pdl. Pola mogqg byc¢ zalezne od siebie.
Wykorzystuje sie kontrolki (formanty) zwigzane i
niezwigzane, pola kombi, listy, przyciski i grupy opciji
oraz pola wyboru. Mogg opierac sie na jednej lub
kilku tabelach, jak i rowniez na kwerendach.
Wszystkie dane wprowadzone do bazy za pomocq
formularza sg automatycznie umieszczane w
tabelach zrodtowych. Do utworzenia formularza
najwygodniej jest uzywac tzw. kreatorow i nastepnie
dokonac¢ modyfikacji utworzonego projektu wedtug
wtasnych potrzeb.
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Podformularz

¢ Czesto mozemy rowniez spotkac sie z pojeciem
+Podformularz”, to nic innego jak formularz
wstawiony do innego formularza. Mozna je tqczyc
tak, by dane odpowiednio ze sobg wspotgraty, bgdz
zadecydowdac, ze sg one zupetnie niezalezne.
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o

MS Access 2003

Raporty w bazie danych
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o

Raporty

e Jest to konstrukcja systemu bazy danych, ktdra stuzy
do definiowania postaci i zawartosci danych
pobieranych
z tfabel, a nastepnie umieszczanych na wydruku.
Pola mogq byc zalezne od siebie. Wykorzystuje sie
konftrolki, ktore mogg zawierac wyrazenia
arytmetyczne i logiczne. Raport jest wygodnym
sposobem prezentac)i danych. Uzytkownik ma
petng kontrole nad rozmiarem i wyglgdem
wszystkich elementdw raportu, dzieki czemu moze
wyswietlac dane w zgdany sposob, wedtug
wtasnego uznanid. Raporty opierajq sie na
tabelach lub kwerendach
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R gl
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Wydruk raportu

e Raporty z zatozenia tworzy sie po 1o, by
przedstawiC koncowy efekt w przejrzyste]
postaci. Zatem naturalng konsekwencjqg jest
takze wydruk wspomnianego zestawienia. Mamy
rozne mozliwosci wydruku raportu,
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MS Access 2003

Import / Eksport danych
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Import danych

e Import danych jest to pobieranie wartosci ze zrodet
zewnetrznych. Mozemy importowac réoznego typu
dane do nowej tabeli (ABASE, Paradox, arkusze
kalkulacyjne, pliki tekstowe, HTML oraz dokumenty
XML), bgdz pobrac cate obiekty (tabele, kwerendy,
formularze, raporty, makropolecenia).
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o

Eksport danych

« Eksport danych jest to wysytanie danych do zrédet
zewnetrznych. Mozemy eksportowac cate obiekty do
innych plikdw Microsoft Access, czy tez systemow baz
danych. Rowniez jesteSmy w stanie wysyta¢ dane do
plikdw tekstowych oraz arkuszy kalkulacyjnych
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MS Access 2003

Makropolecenia w bazie danych
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Makropolecenia

o Czesto nazywa sie je po prostu makrami. Jest to nic
INNego jak swego rodzaju akcja lub cigg akcji
wykonywanych najczesciej na formularzach, ale
takze na tabelach, kwerendach oraz raportach.
Uruchamia sie je przede wszystkim przyciskami
umieszczonymi w oknie np. formularza lub gdy
wystgpi jakies zdarzenie np. kasowanie rekordu.
Makra sg czesto tworzy sie w celu automatyzacii
czesto wykonywanych czynnosci.
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Dotgczanie makropolecen

 Makropolecenia mozna dotgczy¢ do przyciskow,
ktore specjalnie pod tg okazje mozna wstawic do
danego obiektu oraz do samych formularzy, czy
raportow. Dodatkowo mozna takze utworzyc
makropolecenia, ktdre sg po to, by wykonac jakgs
operacje w bazie (przyktadowo otworzyC raport, czy
formularz).
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Koniec

e Dziekujemy za uwage
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