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Zatacznik nr 1 do wzoru umowy

Departament Cet

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ), zat. nr 1 do Umowy

1. ZaKkresiprzedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie 5 (pieciu) Szkolen dla
maksymalnie 50 pracownikéw i funkcjonariuszy Ministerstwa Finanséw pracownikéw resortu
finanso6w z metodyki Agile Project Management Foundation, przygotowanie do egzaminu Agile
Project Management Foundation oraz przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu z tego
szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby Uczestnikéw o maksymalnie 10%
pod warunkiem powiadomienia Wykonawcy nie pdZniej niz na 5 dni roboczych przed ustalonym
terminem Szkolenia dla danej grupy.

Ponadto, w ramach zamo6wienia Wykonawca zobowigzany jest do wynajecia klimatyzowanej
Sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem (rzutnik, ekran, naglo$nienie, flipchart, laptop) oraz
zapewnienie ustugi cateringowej i obiadu dla kazdego z uczestnikéw Szkolen.

2. (Czas trwania i miejsce szkolenia

Zamoéwienie zaktada przeprowadzenie 2 dniowych szkolen dla 5 grup uczestnikéw, kazda grupa
maksymalnie po 10 oséb.

Szkolenia przewidziano w terminie od dnia podpisania Umowy do 18 grudnia 2019 roku.
Doktadne terminy szkolenn dla 5 grup zostang uzgodnione z Zamawiajacym po podpisaniu
umowy.

Szkolenie odbywac sie bedzie w godzinach 8.30 - 16.30z dwoma przerwami kawowymi oraz
jedna przerwa na lunch.

Miejsce szkolenia - w granicach administracyjnych m. st. Warszawy, doktadna lokalizacja do
zaproponowania przez Wykonawce.

3. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia:
3.1 Klimatyzowanej sali wraz z wyposazeniem o standardzie konferencyjnym.

3.2 Ustugi cateringowej dla uczestnikéw kazdej grupy szkolenia, w tym:
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e 2 przerwy kawowe - w ramach kazdej kawa z ekspresu bez ograniczen,
Swiezo parzona herbata bez ograniczen do wyboru sposréd minimum 3
rodzajow herbat w torebkach, woda mineralna bez ograniczen, do wyboru
sposrod wody niegazowanej oraz gazowanej (ilo$¢ wody niegazowanej
powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej), ciastka
deserowe min. 2 rodzaje, min. 150g/osobe, owoce sezonowe;

e Obiad- dania obiadowe sktadajace sie z: zupy (jeden rodzaj), cieptego dania
(minimum dwa rodzaje do wyboru), satatek (minimum dwa rodzaje do
wyboru), napojow zimnych (woda mineralna gazowana i niegazowana, dwa
rodzaje sokow owocowych), napojéw goracych (kawa, herbata).

3.3 Wyboru i zapewnienia wykladowcy (trenera) posiadajacego wiedze i minimum 2-
letnie do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen z zakresu zarzgdzania
projektami oraz minimum roczne do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu
metodyki Agile Project Management potwierdzone przeprowadzeniem przez
kazdego z treneré6w w ciggu ostatniego roku minimum 2 szkolen z zakresu Agile PM.

3.4 Przygotowania materiatow szkoleniowych, ich opracowania oraz druku w jezyku
polskim.

3.5 Przeprowadzenia zajec.

3.6 Przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu.

3.7 Wreczenia lub dostarczenia w inny sposéb Certyfikatow Agile PM.
3.8 Przekazania Zamawiajacemu, po zakorniczeniu szkolenia:

- listy obecnosci,

- wypetionych ankiet ewaluacyjnych,

- wykazu wydanych $wiadectw ukonczenia Szkolenia,

- skanéw swiadectw ukonczenia Szkolenia eertyfikatéw,

opatrzonych obowigzujacymi logotypami i informacja o wspétfinansowaniu
szkolenia ze $rodkéw UE, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji.



