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Biuro Dyrektora Generalnego 
 
 
 
 
BDG-WK.262.1.2025.AZ 
Warszawa,  14 listopada 2025 r. 

 
 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 

Ministerstwo Edukacji Narodowej (Zamawiający) 
Adres: al. Jana Chrystiana Szucha 25, 00-918 Warszawa 
NIP: 701-101-04-60  
REGON: 387796051 
 
Udzielenie zamówienia publicznego, pn. Świadczenie usług w zakresie 
profilaktycznej opieki zdrowotnej dla pracowników Ministerstwa Edukacji 
Narodowej  następuje z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.  
 
W przypadku zainteresowania, zapraszamy do złożenia oferty.  
 
Uwaga: Podana w ofercie całkowita cena brutto nie stanowi wartości 
wynagrodzenia Wykonawcy, służy tylko i wyłącznie do porównania ofert  
i wyboru najkorzystniejszej oferty. 
 
 
I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi profilaktycznej opieki 
zdrowotnej w zakresie medycyny pracy w tym badań profilaktycznych 
wstępnych, okresowych, kontrolnych oraz innych badań wynikających 
z obowiązku pracodawcy, a także wydawanie na tej podstawie 
zaświadczeń lekarskich o braku bądź istnieniu przeciwskazań do pracy 
na zajmowanym stanowisku dla pracowników MEN oraz stażystów. 

2. Świadczenia medycyny pracy powinny być wykonywane przez 
personel lekarski, pielęgniarski i osoby posiadające odpowiednie 
kwalifikacje i uprawnienia. 

3. Podstawą świadczenia usług medycznych będzie imienne skierowanie 
wystawione przez Zamawiającego. 
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4. Wykonanie badań powinno odbywać się w każdy dzień roboczy, tj. od 
poniedziałku do piątku w godz. 7.00 – 17.00. 

 
 W ramach zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do: 

1) prowadzenia dokumentacji medycznej, 

2) wydawania orzeczeń lekarskich zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa, 

3) udziału w pracach komisji bezpieczeństwa i higieny pracy działającej w 

siedzibie Zamawiającego. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w Załączniku nr 3 do 

Zapytania ofertowego. 

 Termin realizacji: od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r. 
 
 
II. WARUNKI UDZIAŁU 
 
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.  
 
2. Oferta musi być:  

1) podpisana – za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis złożony 
przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy (wskazaną 
we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie); lub 
złożona w formie elektronicznej, opatrzona kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez osobę uprawnioną do reprezentowania 
Wykonawcy (wskazaną we właściwym rejestrze bądź w stosownym 
pełnomocnictwie);  

2) zgodna z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w Zapytaniu 
Ofertowym.  

 
3. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik  
nr 1 do Zapytania Ofertowego w terminie do 20 listopada 2025 r. do godz. 
12:00, drogą mailową na adres poczty elektronicznej: 
agnieszka.zareba@men.gov.pl. 
 
4. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.  
 
 
III. OCENA ZŁOŻONYCH OFERT 
 
1. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie posługiwał się 
kryteriami wskazanymi w tabeli. Za najkorzystniejszą ofertę uznana będzie 
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oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów po zsumowaniu wyników ze 
wszystkich kryteriów. 
 
 
 
 

Lp. Kryterium 
Waga 

kryterium 

Maksymalna liczba 
punktów możliwa do 

uzyskania w kryterium 

1 
Cena badań lekarskich brutto 
(C) 

60% 60 pkt 

2 

Czas realizacji skierowania 
wystawionego przez 
Zamawiającego (rozumiany 
jako czas od zgłoszenia się do 
placówki medycznej osoby 
skierowanej na badania 
profilaktyczne do  terminu 
rozpoczęcia badań  wstępnych i 
okresowych zgodnie z OPZ 
rozdz. I ust.7 

20% 20 pkt 

3 

Czas realizacji procedury 
badania (rozumiany jako czas 
od pierwszej wizyty lekarskiej 
do  wydania orzeczenia 
lekarskiego) zgodnie z OPZ 
rozdz. I ust.9 

20% 20 pkt 

 
1) Cena badań lekarskich – 60% 

 
                                Cmin 
 
CBL=  ………………………………………….. X 60 gdzie 
                            
                                  Cx 
 
CBL – punkty przyznane w ofercie za kryterium ceny badań lekarskich 
 
Cmin – najniższa cena pośród cen zawartych w ofertach 
 
Cx – cena zawarta w ofercie badanej 
 

2) Punkty w kryterium „Czas realizacji skierowania wystawionego przez 
Zamawiającego”, (rozumiany jako czas od zgłoszenia się do placówki 
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medycznej osoby skierowanej na badania profilaktyczne wstępne lub 
okresowe do terminu rozpoczęcia badań  wstępnych i okresowych) 
zostaną obliczone według poniższej punktacji: 

 
• 0 pkt – czas realizacji skierowania do 3 dni roboczych 
• 10 pkt – czas realizacji skierowania do 2 dni roboczych , 
• 20 pkt-czas realizacji skierowania do 1 dnia roboczego 
 
a) w przypadku niewskazania w ofercie liczby dni Zamawiający przyjmie, 

że Wykonawca zrealizuje skierowanie w terminie do 3 dni roboczych, 
za co Wykonawca w tym kryterium otrzyma 0 punktów, 

b) maksymalna liczba punktów jakie można uzyskać w tym kryterium to 
20 pkt. 

 
3) Czas realizacji procedury badania – 20%  

 
• 0 pkt – czas wykonania badania do 2 dni roboczych 
• 20 pkt – czas wykonania badania 1 dzień roboczy.  

 
a) w przypadku niewskazania w ofercie liczby dni Zamawiający przyjmie, 

że Wykonawca wykona badanie wstępne i okresowe do 2 dni 
roboczych, za co Wykonawca w tym kryterium nie otrzyma punktów, 

b) maksymalna liczba punktów jakie można uzyskać w tym kryterium to 
20 pkt. 

 
2. Cena brutto jest ceną ostateczną określającą maksymalne wynagrodzenia 
z tytułu realizacji usługi profilaktycznej opieki zdrowotnej w zakresie 
medycyny pracy (musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 
zamówienia).  
 

3. W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyska taki sam bilans punktów, 

Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną. Jeżeli nie będzie można 

dokonać wyboru oferty w sposób określony powyżej, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty - do złożenia ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę w terminie określonym przez Zamawiającego 

(Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen 

wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach). 

 
 
IV. INNE INFORMACJE 
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1. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie jest zobowiązaniem do podpisania 
umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 
 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo (bez konieczności podania przyczyny) 
do:  

1) odstąpienia od realizacji zamówienia;  
2) zmiany terminu realizacji zamówienia;  
3) unieważnienia postępowania.  

 
3. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:  
Agnieszka Zaręba, Biuro Dyrektora Generalnego 
nr tel.: (22) 34-74-742, adres e-mail: agnieszka.zareba@men.gov.pl  
 
V. ZAŁĄCZNIKI 
Załącznik nr 1 - formularz ofertowy.  
Załącznik nr 2 - projekt umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 
Załącznik nr 3 – opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 4 - klauzula informacyjna RODO. 
 
 
UWAGA: 
Z postępowania wykluczone są osoby, wobec których mają zastosowanie 
podstawy wyłączenia wynikające z art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
– Kodeks postępowania administracyjnego, lub które w jakikolwiek sposób 
lub w jakimkolwiek zakresie uczestniczyły w przygotowywaniu Zapytania 
Ofertowego. Z postępowania wykluczone są także osoby lub podmioty 
wobec, których mają zastosowanie podstawy wykluczenia wynikające z art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
 
 
 
 
 
 
Stanisława Zwijacz 
Dyrektor 
/ – podpisano cyfrowo/ 
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