
 

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna  

w Środzie Wielkopolskiej  

 

 

 

 

OGŁOSZENIE O NABORZE  

 

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej  

w Środzie Wielkopolskiej   

ogłasza nabór na wolne stanowisko: 

  

RADCA PRAWNY 

Praca w wymiarze 1/2 etatu 

Termin składania dokumentów: 01 grudnia 2023 r.  

 

CZEKAMY NA KANDYDATA, KTÓRY: 

• posiada wykształcenie wyższe prawnicze i tytuł radcy prawnego, 

• ma pełną zdolność do czynności prawnych i korzysta z pełni praw publicznych,  

• posiada doświadczenie w pracy z klientami, 

• posiada umiejętności pisania umów, regulaminów czy porozumień innego typu, 

• bardzo dobrze zna prawo administracyjne, zna przepisy prawne związane z ustawą o 

Państwowej Inspekcji Sanitarnej, 

• jest odpowiedzialny i zaangażowany w realizację powierzonych zadań, 

• posiada umiejętności logicznego myślenia (tzw. ścisły umysł), 

• jest dyspozycyjny 

• dobrze zna pakiet MS Office, 

• posiada wysokie umiejętności analityczne i interpersonalne, 

• potrafi pracować pod presją czasu. 

DODATKOWO DOCENIMY: 

• doświadczenie zawodowe w Państwowej Inspekcji Sanitarnej 

OSOBA NA TYM STANOWISKU BĘDZIE ODPOWIEDZIALNA ZA: 

• obsługę prawną dotyczącą bieżącej działalności jednostki budżetowej, 

• sporządzanie umów, regulaminów, opinii prawnych, pism urzędowych i pism 

procesowych, 

• współudział w opracowaniu wewnętrznych zarządzeń, 

• organizowanie szkoleń wewnętrznych dotyczących zmian w obowiązującym stanie 

prawnym,  

• załatwianie skarg i wniosków, 

• bieżącą pomoc w obsłudze klientów, 

• nadzór prawny nad egzekucją należności jednostki stanowiących dochody budżetu 

państwa,   

• nadzorowanie postępowania egzekucyjnego i mandatowego, 



• występowanie w charakterze pełnomocnika Powiatowego Inspektora i Powiatowej 

Stacji w postępowaniu sądowym i administracyjnym oraz przed innymi organami 

orzekającymi,  

• wyszukiwanie informacji oraz prowadzenie analiz zagadnień prawnych, 

• monitorowanie orzecznictwa sądowego oraz bieżących przepisów prawnych, 

• uczestnictwo w sprawach o wykroczenia, postępowaniach przed sądami i innymi 

organami, 

• udział w tworzeniu procesów wewnętrznych dotyczących funkcjonowania jednostki, 

• ścisła współpraca z komórkami organizacyjnymi stacji. 

WYMAGANE DOKUMENTY 

• list motywacyjny, CV  

• kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie i staż zawodowy  

• oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz oświadczenie o posiadaniu 

pełni praw publicznych i niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe należy dostarczyć na rozmowę 

kwalifikacyjną. 

• oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby 

prowadzonej rekrutacji (podpisane odręcznie) 

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY 

• Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Środzie Wielkopolskiej ul. Żwirki i 

Wigury 1, 63-000 Środa Wielkopolska  

OFERUJEMY 

• stabilne zatrudnienie,  

• udział w kształtowaniu instytucji,  

• wsparcie i przestrzeń do rozwoju zawodowego,  

• 13 pensja, dodatek stażowy, pakiet świadczeń socjalnych, 

• przyjazne warunki pracy. 

POSTĘPOWANIE KWALIFIKACYJNE 

• oferty należy przesyłać pocztą lub składać w kancelarii PSSE w Środzie 

Wielkopolskiej, w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 1.12.2023 r. (decyduje data 

wpływu do urzędu) lub elektronicznie e-mail na adres: 

sekretariat.psse.srodawlkp@sanepid.gov.pl. z opisem „oferta pracy”, 

• aplikacje, które wpłyną do PSSE po terminie nie będą rozpatrywane, 

• osoby, które spełnią wymagania formalne określone w ogłoszeniu oraz zakwalifikują 

się do dalszego postępowania zostaną poinformowane telefonicznie i zaproszone do 

dalszego etapu postępowania kwalifikacyjnego, 

• rekrutacja na stanowisko będzie złożona z dwóch etapów: wstępna - formalna selekcja 

dokumentów aplikacyjnych oraz rozmowa kwalifikacyjna, 

• oferty odrzucone (niespełniające wymogów formalnych) oraz które nie zostaną 

odebrane w terminie 30 dni od dnia zakończenia rekrutacji, zostaną zniszczone 

komisyjnie. 

Zgodnie z obowiązującym RODO nasza Polityka Prywatności i Klauzula Informacyjna dla 

Klientów i Współpracowników Handlowych znajduje się tutaj 

https://www.gov.pl/web/psse-sroda-wielkopolska/klauzula-informacyjna

