DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA RODZINY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Warszawa, dnia 28 pazdziernika 2021 r.

Poz. 48

ZARZADZENIE NR 46
MINISTRA RODZINY | POLITYKI SPOLECZNEJ

z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

w sprawie procedury nadzoru, kontroli i realizacji planéw finansowych czesci budzetowych
i panstwowych funduszy celowych, ktérych dysponentem jest
Minister Rodziny i Polityki Spolecznej

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773 1 1927) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ procedure nadzoru, kontroli i realizacji planow finansowych cze$ci budzetowych
i panstwowych funduszy celowych, ktorych dysponentem jest Minister Rodziny i Polityki Spotecznej,
stanowigca zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER
RODZINY I POLITYKI SPOLECZNEJ
Marlena Malgg
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Zatacznik do zarzadzenia nr 46
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej
z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

Dzial 1. Przepisy ogdlne
§ 1L

Procedura nadzoru, kontroli i realizacji planéw finansowych czgsci budzetowych i panstwowych
funduszy celowych, ktorych dysponentem jest Minister Rodziny i Polityki Spolecznej, zwana dalej
"procedurg", okresla sposob i tryb, w jakim komorki organizacyjne Ministerstwa Rodziny i Polityki
Spotecznej, uczestnicza w realizacji zadan w zakresie:

1) opracowania projektu ustawy budzetowej w zakresie czgsci budzetowych i planow
finansowych panstwowych funduszy celowych, ktorych dysponentem jest Minister Rodziny
i Polityki Spoteczne;;

2) opracowania projektu ustawy budzetowej czeSci budzetowej: 83 - Rezerwy i 85 -
Wojewddztwa, w zakresie kompetencji Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej;

3) opracowania materiatlow do projektu Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa;

4) opracowania projektow planéw finansowych i1 planow finansowych w zakresie cze$ci
budzetowych i panstwowych funduszy celowych, o ktorych mowa w pkt 1;

5) wnioskowania o uruchomienie rezerwy ogoélnej oraz rezerw celowych budzetu panstwa
1 budzetu §rodkoéw europejskich oraz zapewnienie finansowania przedsiewzigcia;

6) rozliczania inwestycji z budzetu panstwa;

7) wykonywania ustawy budzetowej, w tym dokonywania zmian w planach finansowych
1 wnioskowania o srodki;

8) wspotakceptacji wnioskow o zmiane w projekcie planu finansowego i w planie finansowym
w zakresie podziatu rezerw celowych;

9) sporzadzania sprawozdan budzetowych.
§ 2.
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) BA - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Administracyjne;
2) BDG - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Dyrektora Generalnego;
3) DB - nalezy przez to rozumie¢ Departament Budzetu;
4) DI - nalezy przez to rozumie¢ Departament Informatyki;

5) DWF - nalezy przez to rozumie¢ Departament Wdrazania FEuropejskiego Funduszu
Spotecznego;

6) DWM — nalezy przez to rozumie¢ Departament Wspotpracy Miedzynarodowej;

7) jednostkach - nalezy przez to rozumie¢ jednostki podlegte i nadzorowane przez Ministra
Rodziny i Polityki Spotecznej;

8) komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne okreslone
w § 5 zalacznika do zarzadzenia Nr 37 Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia
1 wrze$nia 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Rodziny
i Polityki Spotecznej (Dz. Urz. Min. Rodz. i Pol. Spot. poz. 38);

9) Ministerstwie - nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej;

10) Ministrze - nalezy przez to rozumie¢ Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej, bedacego
dysponentem czgsci budzetowych: 31 - Praca, 44 - Zabezpieczenie spoteczne, 63 - Rodzina,
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zwanych dalej ,,czgdciami budzetowymi” oraz Funduszu Pracy, Funduszu Gwarantowanych

Swiadczen Pracowniczych i Funduszu Solidarno$ciowego, zwanych dalej ,,funduszami’;

11) Ministrze Finanséw - nalezy przez to rozumie¢ ministra, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, 1236, 1535,
17731 1927);

12) projekcie planu finansowego/planie finansowym - nalezy przez to rozumie¢ projekt planu
finansowego/plan finansowy dochodéw i wydatkow w uktadzie tradycyjnym Klasyfikacji
budzetowej i w uktadzie zadaniowym, w zakresie budzetu panstwa ibudzetu $rodkéw
europejskich;

13) projekcie planu/planie funduszu — nalezy przez to rozumie¢ projekt planu finansowego/plan
finansowy Funduszu Pracy lub Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych lub
Funduszu Solidarnosciowego;

14) rozporzadzeniu MF - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28
stycznia 2019 r. w sprawie szczegdlowego sposobu, trybu i terminéw opracowania materialow
do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 740);

15) rozporzadzeniu RM - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa (Dz. U. poz. 1579);

16) Systemie TREZOR - nalezy przez to rozumie¢ Informatyczny System Obstugi Budzetu
Panstwa;

17) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
18) WPFP - nalezy przez to rozumie¢ Wieloletni Plan Finansowy Panstwa;

19) zadaniu Ministra - nalezy przez to rozumie¢ dochody i wydatki realizowane przez
poszczegdlne komorki organizacyjne oraz jednostki.

Dzial I1. Tryb prac nad projektem ustawy budzetowej

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne

§ 3.

1. Materialy do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP s3 przygotowywane zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wytycznymi Ministra Finanso6w i ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego (w przypadku projektow realizowanych z budzetu S$rodkéw
europejskich), z zachowaniem terminéw wyznaczonych przez:

1) Ministra Finans6w dla Ministra,
2) DB dla komorek organizacyjnych i jednostek

— W oparciu o propozycje przygotowane przez wilasciwe komorki organizacyjne oraz
jednostki, w uzgodnieniu z komérkami organizacyjnymi prowadzacymi sprawy zwigzane
z podlegtoscig wobec Ministra tych jednostek.

2. Za przygotowanie i przekazanie do Ministra Finanséw lub ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego zbiorczych materialow do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP dla czesci
budzetowych i funduszy odpowiada DB.

3. Za przygotowanie i przekazanie do DB materialow do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP
w zakresie zadan Ministra i planéw funduszy odpowiadajg wiasciwe komorki organizacyjne,
Z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zaprzygotowanie i przekazanie do DB materialow do projektu ustawy budzetowej w zakresie:

1) wydatkow na realizacj¢ projektow finansowanych z budzetu $rodkow europejskich, dla
ktorych Instytucja Posredniczacg jest DWEF oraz wydatkow w ramach Krajowego Planu
Odbudowy - odpowiada DWF;
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2) wydatkow na realizacj¢ projektow finansowanych z budzetu $rodkow europejskich, dla
ktorych Instytucjg Posredniczaca nie jest Ministerstwo - odpowiada komodrka organizacyjna
realizujaca projekt, w uzgodnieniu z wtasciwa Instytucja Posredniczaca;

3) wydatkéw na IT, w tym na zakupy inwestycyjne zwigzane z IT - odpowiada DI,

4) wydatkéw na inwestycje budowlane i zakupy inwestycyjne Ministerstwa - odpowiada BA,
5) wydatkéw obronnych - odpowiada BA;

6) wydatkow zwigzanych z podrézami zagranicznymi i thumaczeniami - odpowiada DWM;

7) zatrudnienia, wynagrodzen wraz z pochodnymi, Pracowniczych Planéw Kapitatowych,
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, szkolen oraz wydatkow zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa i higieny pracy w Ministerstwie, w zakresie budzetu panstwa
- odpowiada BDG.

5. Materiaty do projektu ustawy budzetowej, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, sporzadzane sa przez
DWF na podstawie materialow otrzymanych od jednostek, komoérek organizacyjnych i innych
jednostek sektora finansow publicznych, ktore sg beneficjentami projektow lub realizujg wydatki
w ramach projektow.

6. Materiaty do projektu ustawy budzetowej, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1 i 2, w zakresie
zatrudnienia i wynagrodzen przed przekazaniem odpowiednio do DWF lub do DB powinny zosta¢
uzgodnione z BDG.

7. Za koordynacje¢ przygotowania i przekazanie do Ministra Finanséw zbiorczych materiatow do
projektu ustawy budzetowej dla czgsci budzetowej: 83 — Rezerwy i 85 — Wojewddztwa,
w zakresie kompetencji Ministra odpowiada DB.

8. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 7, sa przygotowywane przez komorki organizacyjne, we
wspoOtpracy z DB.

Rozdzial 2. Plany rzeczowe zadan

§ 4

1. Plany rzeczowo-finansowe zadan Ministra opracowywane sg wedlug formularzy okre$lonych
w rozporzadzeniu MF.

2. DB wystepuje do komoérek organizacyjnych i jednostek z prosbg o opracowanie i przekazanie
w okreslonym terminie planow rzeczowych zadan Ministra realizowanych ze $rodkow
budzetowych, zwanych dalej "planami rzeczowymi", w tym informacji o nowych zadaniach.

3. Plany rzeczowe powinny by¢ przedstawione na wiasciwych formularzach wraz z uzasadnieniem,
przygotowanym zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z rozporzadzenia MF oraz przekazanymi
przez DB.

4. Uzasadnienie sporzadza si¢ dla kazdego dzialu klasyfikacji budzetowej w podziale na
poszczegodlne rozdziaty.

5. Na podstawie otrzymanych materialow, DB sporzadza propozycje plandw rzeczowych i wraz
z pismem przekazujagcym materiaty do projektu ustawy budzetowej, przedstawia do akceptacji
Ministra.

6. Po podpisaniu przez Ministra pisma, o ktérym mowa w ust. 5, komplet materiatdow jest
przekazywany do Ministra Finanséw lub ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

7. DB opracowuje i przekazuje stosowne formularze do innych wilasciwych ministréw, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu MF.

8. Plany rzeczowe moga podlegac¢ aktualizacji w trybie § 16 rozporzadzenia MF.
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Rozdzial 3. Projekt ustawy budzetowej

§ 5.

1. Po otrzymaniu wstepnych kwot limitow wydatkow na nastgpny rok budzetowy i wyjsciowych
kwot wydatkéw na kolejne lata DB dokonuje podzialu limitu wydatkéw na zadania Ministra
i przedstawia do jego akceptacji.

2. Zaakceptowang propozycje, o ktorej mowa w ust. 1, DB przekazuje komoérkom organizacyjnym
i jednostkom wraz z informacjami o przyjetych przez Rade Ministréw zatozeniach i wskaznikach
makroekonomicznych stanowiacych podstawe do przygotowania projektow plandw finansowych
i projektow planéw funduszy.

3. W oparciu o przekazane przez DB informacje o podziale limitu wydatkéw komorki organizacyjne
i jednostki sporzadzaja wlasciwe formularze planistyczne, w terminie wskazanym przez DB.

4. DB moze przed otrzymaniem wstepnych i wyjsciowych kwot wydatkow, o ktérych mowa w ust. 1,
zobowigza¢ komorki organizacyjne i jednostki do opracowania projektu planu dochodow
I przygotowania innych wstepnych materiatow planistycznych.

5. Komorki organizacyjne przekazuja wraz z wypetnionymi formularzami uzasadnienie,
przygotowane zgodnie z wytycznymi wynikajagcymi z rozporzadzenia MF oraz przekazanymi
przez DB.

6. DB, po dokonaniu weryfikacji otrzymanych materiatow, moze zwroci¢ sie o dodatkowe
wyjasnienia, dokonanie niezbednych korekt lub uzupehien.

7. Na podstawie otrzymanych materiatow, DB opracowuje zbiorcze formularze, w tym w uktadzie
zadaniowym, wedtug wzorow formularzy okreslonych w rozporzadzeniu MF, wraz z oméwieniem
oraz pismem przekazujacym materiaty do projektu ustawy budzetowej, a nastepnie przedstawia je
do akceptacji Ministra.

8. Po podpisaniu przez Ministra pisma, o ktérym mowa w ust. 7, komplet materialow jest
przekazywany odpowiednio do Ministra Finansow lub ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.

9. DB sporzadza i przekazuje materialy planistyczne do innych wilasciwych ministréw, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu MF.

10. Po przekazaniu przez Rad¢ Ministrow projektu ustawy budzetowej do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej, DB koordynuje przygotowanie:

1) informacji o projekcie budzetu w zakresie czgs$ci budzetowych,
2) informacji o projekcie planéw finansowych funduszy,

3) zbiorczej informacji o projekcie budzetu w zakresie cze$ci 83 — Rezerwy celowe i 85 —
Wojewodztwa

— dla komisji sejmowych i senackich, a nastgpnie przekazuje do akceptacji Ministra.

11. Przygotowujac zbiorcza informacje, o ktorej mowa w ust. 10 pkt 3, DB zwraca si¢ do komorek
organizacyjnych o opracowanie materiatow w zakresie dochodow i wydatkow realizowanych
w obszarach bedacych w kompetencji wlasciwej komorki organizacyjnej oraz ich przekazanie, po
uzyskaniu akceptacji nadzorujacego Sekretarza lub Podsekretarza Stanu.

12. Na kazdym etapie prac nad projektem ustawy budzetowej, na wniosek DB, komorki organizacyjne
sg obowigzane do niezwlocznego udzielania dodatkowych wyjasnien i przekazywania materiatow
uzupetniajacych dotyczacych projektu ustawy budzetowe;.

Rozdzial 4. Tryb prac zwiazanych z opracowaniem Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa

§ 6.

1. DB przekazuje do komorek organizacyjnych wytyczne dotyczgce przygotowania materiatow do
opracowania WPFP w zakresie cz¢sci budzetowych i panstwowych funduszy celowych.
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2. W oparciu o wytyczne, o ktérych mowa w ust. 1, oraz wynikajace z rozporzadzenia MF, komorki
organizacyjne przygotowuja materiaty do WPFP na wlasciwych formularzach oraz przesylaja je
W wyznaczonym terminie do DB.

3. DB, po dokonaniu weryfikacji otrzymanych materialow, moze zwrdci¢ si¢ do komorek
organizacyjnych Ministerstwa o dodatkowe wyjasnienia, dokonanie niezbgdnych korekt lub
uzupetnien w przekazanych materiatach.

4. Na podstawie otrzymanych materialow, DB przygotowuje zbiorcze formularze do WPFP wraz
z omoOwieniem oraz pismem przekazujacym materiaty do WPFP, a nastgpnie przedstawia je do
akceptacji Ministra.

5. Po podpisaniu przez Ministra pisma, o ktéorym mowa w ust. 4, komplet materiatéw jest przesytany
do Ministra Finansow.

Rozdzial Sposéb i tryb sporzadzania projektow planow finansowych

§ 7.

1. W terminie do dnia 25 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy DB przygotowuje na
podpis Ministra informacje o kwotach dochodow i wydatkéw, w tym wynagrodzen, rowniez
w ukladzie zadaniowym, wynikajagcych z projektu ustawy budzetowej, co najmniej
w szczegotowosci:

1) dochody - dziat;
2) wydatki - dziat, rozdziat oraz grupy wydatkow okreslone w art. 124 ust. 1 ustawy;
3) w ukladzie zadaniowym — funkcja, zadanie.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, w zakresie dysponentow $rodkoéw budzetu panstwa trzeciego
stopnia jest przekazywana Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa w zakresie zadan komorek
organizacyjnych oraz jednostkom, w celu opracowania projektow planow finansowych, w tym w
uktadzie zadaniowym.

3. W zakresie zadan dysponenta cz¢éci informacja o kwotach dochodow i wydatkow przekazywana
jest wlasciwym komdrkom organizacyjnym.

4. Jednostki i komorki organizacyjne przekazujg, w terminie ustalonym przez DB, nie pdzniej niz do
dnia 1 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, projekty planow finansowych zapewniajace
zgodnos¢ kwot dochoddw 1 wydatkoéw z przekazanymi limitami.

5. DB dokonuje weryfikacji otrzymanych projektow planéw finansowych pod wzgledem ich
zgodnosci z projektem ustawy budzetowej i, w przypadku stwierdzenia r6éznic, moze wprowadzi¢
w nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu jednostki i komorki organizacyjne.

6. Zbiorczy projekt planu finansowego, w tym w ukladzie zadaniowym, w zakresie planu
finansowego Ministerstwa jako dysponenta $rodkow budzetu panstwa trzeciego stopnia
opracowuje DB i przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa.

7. Zbiorczy projekt planu finansowego, w tym w ukladzie zadaniowym, w zakresie dysponenta
czesci opracowuje DB i przedstawia do zatwierdzenia Ministrowi.

8. Projekty planow finansowych sg sporzadzane, co najmniej w szczegdtowosci:
1) w zakresie budzetu panstwa - czg$¢, dziat, rozdziat i paragraf;
2) w zakresie budzetu srodkow europejskich - czg$¢, program, dzial, rozdziat i paragraf;
3) w ukladzie zadaniowym — funkcja, zadanie, podzadanie i dziatanie.

9. DB, na podstawie zweryfikowanych projektow, o ktérych mowa w ust. 5, opracowuje zbiorczy
projekt planu finansowego dla poszczegdlnych czesci budzetowych w Systemie TREZOR,
a nastepnie przekazuje Ministrowi Finanséw zweryfikowane projekty planow finansowych
w Systemie TREZOR, nie p6zniej niz do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
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10. Zatwierdzone projekty planow finansowych stanowia podstawe gospodarki finansowej w okresie
od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia opracowania planu finansowego, na podstawie
informacji o kwotach dochodow i wydatkéw wynikajacych z ustawy budzetowe;.

Dzial I11. Wykonywanie ustawy budzetowej
Rozdzial 1. Sposéb i tryb sporzadzania planéw finansowych

§ 8.

1. W terminie 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy budzetowej, DB przekazuje informacje
o kwotach dochodoéw i wydatkow, w tym wynagrodzen, wynikajacych z ustawy budzetowej
w szczegotowosci okre§lonej w § 7 ust. 1.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, w zakresie dysponentow srodkow budzetu panstwa trzeciego
stopnia jest przekazywana:

1) Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa w zakresie zadan komorek — organizacyjnych,
2) jednostkom
— w celu opracowania planow finansowych, w tym w uktadzie zadaniowym.

3. W zakresie zadan dysponenta czesci informacja o kwotach dochodow i1 wydatkow przekazywana
jest wlasciwym komdrkom organizacyjnym.

4. Jednostki i komoérki organizacyjne przekazuja plany finansowe w terminie ustalonym przez DB,
nie pdzniej niz w ciggu 7 dni.
5. DB dokonuje weryfikacji otrzymanych planéw finansowych, pod wzgledem ich zgodnosci

z ustawa budzetows, a w przypadku stwierdzenia réznic moze wprowadzi¢ w nich odpowiednie
zmiany, informujac o ich dokonaniu jednostki i komorki organizacyjne.

6. Zbiorczy plan finansowy, w tym w ukladzie zadaniowym, w zakresie planu finansowego
Ministerstwa jako dysponenta $rodkdéw budzetu panstwa trzeciego stopnia opracowuje DB
i przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa.

7. Zbiorczy plan finansowy, w tym w ukladzie zadaniowym, w zakresie dysponenta czesci
opracowuje DB i przedstawia do zatwierdzenia Ministrowi.

8. Plany finansowe sg sporzadzane, co najmniej w szczegotowosci okreslonej w § 7 ust. 8.

9. DB, na podstawie zweryfikowanych planéw, o ktorych mowa w ust. 5, opracowuje zbiorczy plan
finansowy dla poszczegélnych czesci budzetowych w Systemie TREZOR i przedktada do
akceptacji Ministra, a nastepnie przekazuje Ministrowi Finanséw zweryfikowany plan finansowy
w Systemie TREZOR, nie p6zniej niz w ciggu 10 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowe;.

10. DB opracowuje, we wspolpracy z komorkami organizacyjnymi plan funduszy, w tym w uktadzie
zadaniowym, i przedstawia do zatwierdzenia Ministrowi.

11. Zatwierdzone plany finansowe i plany funduszy stanowia podstawe gospodarki finansowe;j.

12. Plany finansowe 1 plany funduszy s3a wprowadzane do ewidencji finansowo-ksiegowej
w Ministerstwie.

Rozdzial 2. Zmiany w planach finansowych i planach funduszy

§ 9.

1. Zmiany w planach finansowych i planach funduszy mogg by¢ dokonywane na zasadach
i W zakresie okreslonym w ustawie.

2. Zmiany w zakresie planow finansowych dysponenta $rodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia
w Ministerstwie - sa dokonywane przez Ministra lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa.
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3. Projekt decyzji o zmianie planu finansowego, o ktérym mowa w ust. 2, przygotowuje DB, po
otrzymaniu wniosku komorki organizacyjnej lub z wlasnej inicjatywy, a nastepnie przekazuje do
akceptacji Ministra lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

4, Zmiany w zakresie planéw finansowych dysponenta czg¢éci oraz jednostek w  zakresie
wykraczajacym poza udzielone kierownikom tych jednostek upowaznienia sa dokonywane przez
Ministra.

5. Projekt decyzji o zmianie planu finansowego, o ktérym mowa w ust. 4, przygotowuje DB, po
otrzymaniu wniosku komorki organizacyjnej, jednostki lub z wlasnej inicjatywy, a nastgpnie
przekazuje do akceptacji Ministra.

Zmiany w zakresie plandw funduszy sa dokonywane przez Ministra.

Projekt decyzji o zmianie planu funduszu, o ktérych mowa w ust. 6, przygotowuje DB, po
otrzymaniu wniosku komorki organizacyjnej, jednostki lub z wilasnej inicjatywy, a nastgpnie
przekazuje do akceptacji Ministra.

8. Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym i planie funduszu powinien okreslaé
szczegdtowa klasyfikacje budzetowa, kwote oraz tytul zmniejszenia i zwigkszenia, a takze
uzasadnienie dokonania tych zmian, z jednoczesnym wskazaniem propozycji zmian w zakresie
budzetu zadaniowego. Wniosek powinien by¢ zlozony z wyprzedzeniem pozwalajacym na
dokonanie zmian w planie przed realizacja zadania Ministra.

9. Wzdbr wniosku o dokonanie zmian w planie finansowym, stanowi zatacznik do procedury.

10. DB sprawdza wnioski, o ktorych mowa w ust. 3, 5 i 7, w szczegdlnosci pod wzgledem zgodnosci
z klasyfikacja budzetowa oraz art. 171 ustawy.

11. W przypadku, gdy wniosek jest niezgodny z klasyfikacja budzetowa, DB zwraca wniosek do
wiasciwej komorki organizacyjnej lub jednostki w celu dokonania korekty.

12. W przypadku, gdy wniosek jest niezgodny z art. 171 ustawy, DB informuje wiasciwg komorke
organizacyjnag lub jednostke o braku podstaw do dokonania zmiany.

13. W przypadku koniecznoéci uzyskania zgody Ministra Finansow na przeniesienie miedzy
wydatkami biezgcymi i majatkowymi lub ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na
przeniesienie wydatkow migdzy programami finansowanymi z udziatem $rodkow europejskich,
wniosek w sprawie wyrazenia zgody na dokonanie zmian przygotowuje DB, przy wspolpracy
z komorka organizacyjna.

14. W przypadku koniecznosci uzyskania zgody Ministra Finanséw lub sejmowej komisji do spraw
budzetu na zmiang w planie funduszu, wniosek w sprawie wyrazenia zgody na dokonanie zmian
przygotowuje DB, przy wspotpracy z komorka organizacyjna.

15. Po uzyskaniu zgody Ministra Finanséw, sejmowej komisji do spraw budzetu lub ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktdrej mowa w ust. 13 i ust. 14, DB przygotowuje
projekt decyzji w sprawie zmian w planie finansowym lub planie funduszu.

16. W przypadku dokonania zmiany w planie finansowym polegajacej na zmniejszeniu lub
zwickszeniu wydatkow majatkowych jednorazowo o kwote nieprzekraczajacg 100 tys. zi,
nieprzeznaczonych na inwestycje budowlane, DB przygotowuje pismo do Ministra Finanséw
informujace o dokonanej zmianie.

17. W przypadku wydania przez Ministra decyzji w sprawie zmian w planie finansowym, DB
dokonuje zmiany w planie finansowym i informuje wlasciwe komorki organizacyjne
o0 dokonanych zmianach.

18. Kierownicy jednostek posiadajacy upowaznienie dysponenta czesci do dokonywania przeniesien
wydatkéw sg uprawnieni do samodzielnego aktualizowania planu wydatkow w ukladzie
zadaniowym. Zmiana powinna by¢ dokonana jednoczes$nie ze zmiang wydatkow w ukladzie
tradycyjnym. W przypadku gdy niezbedne jest dokonanie zmiany wytacznie w planie wydatkow
w uktadzie zadaniowym, informacja w tym zakresie powinna by¢ przekazana dysponentowi czgs$ci
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niezwlocznie po jej dokonaniu. Dzialania takie umozliwia zapewnienie spdjnosci obu uktadow
budzetu i prawidlowe sporzadzenie sprawozdan budzetowych.

19. Kierownicy jednostek nie posiadajgcy upowaznienia dysponenta cze$ci do dokonywania
przeniesien wydatkéw zobowiagzani sa do wystgpowania do dysponenta cze$ci z wnioskiem
o dokonanie przeniesien, zar6wno w przypadku konieczno$ci dokonania zmiany w obu uktadach
budzetu, jak i w przypadku zmiany budzetu wylacznie w uktadzie zadaniowym.

20. W ciggu roku budzetowego moga by¢ wprowadzane zmiany w zakresie budzetu zadaniowego,
ktore nie wymagaja zmian w planie finansowym lub planie funduszu.

21. W przypadku zmian w planie finansowym lub planie funduszu komoérki organizacyjne i jednostki
dokonuja analizy i1 aktualizacji warto$ci docelowych miernikdéw i przekazuja informacje
o ewentualnej zmianie warto$ci docelowej miernika do DB.

22. Zmiany w planach finansowych i planach funduszy, w tym w zakresie budzetu zadaniowego, sa na
biezgco realizowane przez DB.

Rozdzial 3. Uruchamianie Srodkow z rezerwy ogolnej i rezerw celowych dla czes$ci
budzetowych

§ 10.

1. Wniosek o uruchomienie $rodkow z rezerwy ogodlnej lub celowej przygotowuje DB na wniosek
komorki organizacyjnej, jednostki lub z wlasnej inicjatywy.

2. We wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, wskazuje si¢ zadanie lub rodzaj wydatku, klasyfikacje
budzetowa i zadaniowa oraz podstawe prawna uruchomienia $rodkdéw z rezerwy ogolnej lub
celowej wraz z uzasadnieniem i szczegOtowa kalkulacja kwot. Do wniosku dotacza si¢ kopig
dokumentu begdacego podstawa do dokonania zwigkszenia wydatkow.

3. DB sprawdza wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, w szczegdlnosci pod wzgledem zgodnos$ci
z klasyfikacja budzetowa 1 klasyfikacja w uktadzie zadaniowym oraz pod wzgledem
wnioskowanych kwot, biorac pod uwage aktualnie dostepne srodki w budzecie.

4. DB moze zwrdcic¢ si¢ do:
1) wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia, korekte lub uzupetnienie wniosku;

2) BDG o opini¢ na temat wniosku o uruchomienie $rodkow z rezerw na wynagrodzenia
w zakresie terminu uruchomienia oraz wysokosci wnioskowanych kwot.

5. Szczegdtowy sposob podziatu i uruchamiania srodkow z rezerw celowych budzetu panstwa oraz
budzetu $rodkow europejskich przeznaczonych na finansowanie programow realizowanych
z udziatem $rodkow europejskich okresla odrgbna procedura.

6. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finansow DB, w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia
otrzymania decyzji, zawiadamia komorki organizacyjne o dokonanych zmianach.

Rozdzial 4. Wnioskowanie o wydanie decyzji o zapewnieniu finansowania/dofinansowania
wydatkow

§11.

1. Wnioski o wydanie decyzji o zapewnienie finansowania /dofinansowania realizacji przedsigwzieé
przygotowywane sg przez DB, z wykorzystaniem procedur ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego lub procedury Ministra Finansow.

2. Projekty wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1, przygotowywane sg przez komorki organizacyjne
odpowiedzialne za realizacj¢ zadan planowanych do obj¢cia decyzja o zapewnieniu finansowania
i przedktadane sg do DB.

3. DB weryfikuje otrzymane wnioski i przedktada do podpisu Ministra.
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4. DB zawiadamia komorki organizacyjne o otrzymaniu decyzji Ministra Finansow o zapewnieniu
finasowania.

5. Komorki organizacyjne sg zobowigzane do terminowego przekazywania informacji do DB
niezbednych do zachowania procedur wynikajacych z przyznanego zapewnienia finansowania,
w szczegolnosci o terminach rozpoczecia procedur zamdwien publicznych czy zmianach
w kosztorysie.

Rozdzial 5. Ewidencja planu finansowego i informowanie o zmianach w planie
§ 12.

1. DB prowadzi ewidencj¢ planu finansowego, planow funduszy i zmian w planie finansowym
i planach funduszy, odrebnie w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkoéw europejskich.

2. DB w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania zmian w planie finansowym lub
otrzymania decyzji Ministra Finansow dokonujacej zmiany w planie finansowym, informuje
komorki organizacyjne i jednostki o zmianach dokonanych w planie finansowym.

3. Minister akceptuje plany finansowe dysponenta czgéci dla poszczegdlnych czesci budzetowych
oraz plany finansowe funduszy, uwzgledniajagce zmiany wprowadzone w tych planach.

4. Dyrektor Generalny Ministerstwa akceptuje plany finansowe dysponenta Il stopnia dla
poszczegdlnych czgsci budzetowych, uwzgledniajace zmiany wprowadzone w tych planach.

Rozdzial 6. Blokowanie planowanych wydatkéw
§ 13.

1. DB na wniosek komoérki organizacyjnej lub jednostki, a takze z wtasnej inicjatywy, przygotowuje
projekt decyzji w sprawie blokowania planowanych wydatkow — w przypadku stwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 177 ust. 1 ustawy.

2. Po podpisaniu przez Ministra decyzji w sprawie blokowania planowanych wydatkow, DB
niezwlocznie przygotowuje informacj¢ dla komorki organizacyjnej o podjetej decyz;ji.

Rozdzial 7. Finansowanie i rozliczanie inwestycji z budzetu panstwa
§ 14.

1. W zakresie finansowania inwestycji w Ministerstwie oraz jednostkach stosuje si¢ przepisy
rozporzadzenia RM.

2. Dla inwestycji realizowanych w Ministerstwie, Dyrektor Generalny Ministerstwa uzgadnia
program inwestycji budowlanej oraz akceptuje warto$¢ kosztorysowa.

3. Rozliczenia dla inwestycji budowlanych realizowanych w Ministerstwie sg opracowywane przez
BA i przekazywane do DB.

4. Jednostki przekazuja programy inwestycji o charakterze budowlanym do BA w celu ich
weryfikacji i uzgodnienia.

5. Dla inwestycji o charakterze budowlanym w jednostkach, BA weryfikuje prawidlowos¢
sporzadzenia programu inwestycji o charakterze budowlanym.

6. BA prowadzi korespondencj¢ z jednostkami w celu usuniecia nieprawidtowosci w programach
inwestycji o charakterze budowlanym.

7. BA przedktada wniosek do Ministra o uzgodnienie programu inwestycji o charakterze
budowlanym, spetiajacego wymogi okreslone w § 6 rozporzadzenia RM, a nastgpnie przekazuje go
do DB.
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8. Podczas realizacji zadania, o ktorym mowa w ust. 4, BA wspodtpracuje z komorka organizacyjna,
petnigca nadzoér merytoryczny nad danag jednostka, w zakresie zasadno$ci i celowosci realizacji
inwestycji o charakterze budowlanym oraz z DB w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych
na realizacj¢ inwestycji o charakterze budowlanym.

9. Jednostki przekazuja rozliczenia dla inwestycji o charakterze budowlanym do BA w celu ich
weryfikacji.

10. Rozliczenia dla inwestycji o charakterze budowlanym realizowanych w jednostkach sg
weryfikowane przez BA i przekazywane do DB.

Rozdzial 8. Nadzor nad realizacja budzetu
§ 15.

1. Komorki organizacyjne, w ramach udzielonych upowaznien do dysponowania $srodkami budzetu
oraz petnomocnictw do zawierania uméw lub porozumien, sprawujg na biezaco merytoryczng
kontrole realizacji zadan, dochodow i wydatkéw oraz dokonuja oceny celowosci ponoszonych
wydatkow.

2. DB, w celu przygotowania okresowych informacji z realizacji planéw finansowych dla danej
czesci budzetowej 1 planow funduszy, moze wystapi¢ do wlasciwych komorek organizacyjnych
i jednostek o przedtozenie szczegbtowych informacji z realizacji zadan oraz planéw finansowych
i planéw funduszy, obejmujacej omodwienie realizacji zadan i wykorzystanie przekazanych
srodkow oraz oceng skutecznos$ci i efektywnosci realizowanych zadan.

3. Na podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 2, DB sporzadza informacj¢ dla Ministra
w sprawie okresowej realizacji planow finansowych i planéow funduszy.

Rozdzial 9. Monitorowanie realizacji budzetu w ukladzie zadaniowym
§ 16.

1. Zadania z zakresu planowania, nadzoru merytorycznego i kontroli prawidtowosci wydatkowania
srodkow z budzetu Ministra w ukltadzie zadaniowym naleza do kierujacych komorkami
organizacyjnymi oraz jednostek.

2. Zakoordynacje prac w zakresie budzetu zadaniowego odpowiada DB.

3. W przypadku zakonczenia realizacji dziatan lub rozpoczgcia nowych, komorki organizacyjne
i jednostki zgtaszajag do DB propozycje zmian do klasyfikacji zadaniowe;.

4. Dla realizowanych zadan, podzadan i dziatan mierniki i ich warto$ci bazowe, docelowe oraz
wysoko$¢ wydatkow ustalajg w zakresie wlasciwosci:
1) komorki organizacyjne;
2) jednostki - w uzgodnieniu z komoérkami organizacyjnymi prowadzacymi sprawy zwigzane
z podlegtoscia wobec Ministra tych jednostek.

5. Przy opracowaniu struktury ukladu zadaniowego, formutowaniu celéw i miernikow oraz przy
ustalaniu bazowych i1 docelowych wartosci miernikow kierujacy komoérkami organizacyjnymi
1 jednostki kierujg si¢ wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu MF.

6. Kierujagcy komorkami organizacyjnymi, jednostki, okreslajac wartosci docelowe miernikow, daza
do powigzania tych wielkosci z wysokos$cig planowanych wydatkow.

7. Dane dotyczace miernikow w danym roku opracowuje si¢ w sposoOb umozliwiajacy ich
porownanie z danymi dotyczacymi miernikow w roku poprzednim.
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8. Nazwy celow i miernikow zdefiniowane w ramach katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan nie
moga by¢ zmieniane w trakcie wykonywania planow w ukladzie zadaniowym.

9. Kierujagcy komorkami organizacyjnymi i jednostki biora udzial w monitorowaniu planow
finansowych oraz zapewniajg skuteczng i efektywng realizacj¢ planow finansowych w uktadzie
zadaniowym.

10. Na potrzeby sprawozdawczosci w uktadzie zadaniowym, komorki organizacyjne i jednostki,
zgodnie z wlasciwoscia:

1) analizujg dane zbierane podczas wykonywania procesu monitorowania budzetu w uktadzie
zadaniowym;

2) na biezagco monitorujg poziom wydatkowania S$rodkéw publicznych bedacych w ich
dyspozycji, monitoruja poziom realizacji zalozonych celéw oraz dokonuja pomiaru
miernikOw;

11. Przedstawiajg informacje stuzace opracowaniu sprawozdan, zgodnie rozporzadzeniem Ministra
Finansé6w z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie
zadaniowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1731). Kierujacy komorkami organizacyjnymi i jednostki
monitorujg realizacj¢ plandw finansowych w ukladzie zadaniowym, w zakresie efektywnosci
i skutecznos$ci realizacji planéw finansowych w ukladzie zadaniowym, na podstawie miernikow
stopnia realizacji celow.

12. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 11, stanowi oceng relacji poniesionych naktadow do osiagnietych
efektow i1 oceng skutecznos$ci stopnia osiggnigcia zatozonych celow oraz planowanych wartosci
miernikow przy realizacji planéw finansowych w uktadzie zadaniowym.

Rozdzial 10. Zamawianie i przekazywanie $Srodkéw budzetu panstwa
§ 17.

1. DB sporzadza w Systemie TREZOR roczny harmonogram realizacji dochoddéw i wydatkow,
o ktorym mowa w art. 147 ustawy.

2. DB zapewnia obstuge w zakresie przekazywania $rodkéw budzetu panstwa zgodnie z rocznym
harmonogramem realizacji wydatkéow, o ktorym mowa w ust. 1, na podstawie miesiecznego
zapotrzebowania na $rodki budzetowe przekazywanego w Systemie TREZOR w terminie do 20.
dnia kazdego miesiaca na kolejny miesiac.

3. Przekazywanie $rodkow na wyptaty dotacji odbywa si¢ zgodnie z rocznym harmonogramem
realizacji wydatkow, o ktorym mowa w ust. 1, na podstawie miesigcznego zapotrzebowania na
srodki budzetowe, w terminie do 20. dnia kazdego miesigca na kolejny miesigc.

4. Komorki organizacyjne przekazuja do DB zapotrzebowanie na $rodki  budzetowe
w zakresie, o ktorym mowa w ust. 2 i ust. 3, w terminie do 10. dnia kazdego miesigca na kolejny
miesigc.

5. W przypadku stwierdzenia niedoboru badz nadwyzki srodkow budzetowych na realizacje zadan
w biezacym miesigcu lub kolejnych miesigcach, komorki organizacyjne wnioskuja do DB
0 zmian¢ miesigcznego zapotrzebowania na srodki budzetowe (zwigkszenia lub zmniejszenia), co
najmniej na 2 dni przed planowanym terminem ich uruchomienia. Whnioski o zmiane
zapotrzebowania nalezy przedktada¢ wraz z uzasadnieniem, ktore powinno zawiera¢ informacje
na jaki cel sa przeznaczane $rodki budzetowe, a takze w przypadku uruchamiania $rodkow
z decyzji budzetowych (rezerw celowych) — numer przedmiotowych decyzji.

6. Zmiany miesigcznego zapotrzebowania na srodki budzetowe, o ktdérych mowa w ust. 5, DB
sporzadza w Systemie TREZOR, co najmniej na 2 dni przed planowanym terminem ich
uruchomienia.

7. Zlecenie realizacji platnosci, przekazane do DB bez uprzedniej zmiany miesi¢cznego
zapotrzebowania na $rodki budzetowe, moze nie zosta¢ zrealizowane.
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8. Niewykorzystane $rodki budzetowe, na koniec dnia operacyjnego, sa automatycznie
przeksiggowywane na centralny rachunek budzetu panstwa. Srodki moga by¢ ponownie
zamoéwione na inny dzien poprzez dodatkowe zapotrzebowanie na $rodki budzetowe sporzadzone
w Systemie TREZOR.

Rozdzial 11. Wspélakceptacja wnioskéw wojewodow o zmiane w projekcie planu finansowego
i w planie finansowym w zakresie podzialu rezerw celowych

§ 18.

1. Wnioski wojewodoéw o uruchomienie $rodkéw budzetowych z rezerw celowych, zwane dalej
»wnioskami”, skladane sa na podstawie podzialu srodkow przekazywanego do Ministra Finansow.

2. Propozycje podziatu srodkow rezerwy celowej na poszczegdlnych wojewodow przygotowuje
wiasciwa komodrka organizacyjna i przedktada do akceptacji DB oraz nadzorujacego komorke
organizacyjna Sekretarza lub Podsekretarza Stanu.

3. Wilasciwa komorka organizacyjna przedklada do akceptacji DB oraz nadzorujacego komorke
organizacyjng Sekretarza lub Podsekretarza Stanu korekt¢ wniosku.

4. DB, po zaakceptowaniu wniosku lub korekty wniosku przez dyrektora komoérki organizacyjnej lub
osobe przez niego upowazniong, dokonuje ich weryfikacji pod wzgledem rachunkowym oraz
w zakresie zgodnosci z planem finansowym rezerw celowych.

5. Whnioski wojewodow lub korekty wnioskow, sktadane sa w Systemie TREZOR.

6. Wilasciwe komorki organizacyjne monitorujg wptyw wnioskow i korekt wnioskoéw sktadanych
przez wojewodow w Systemie TREZOR a nast¢pnie dokonujg ich akceptacji, zgodnie
z utworzong lista weryfikacyjna.

7. Lista weryfikacyjna w Systemie TREZOR moze sktada¢ si¢ z nast¢pujacych pozycji:
1) Parafujacy 1 — referent (pracownik komorki organizacyjnej);
2) Parafujacy 2 — naczelnik wydzialu komorki organizacyjnej nadzorujacy referenta;
3) Parafujacy 3 — dyrektor komoérki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona.

8. Lista weryfikacyjna musi zawiera¢ co najmniej pozycje, o ktorej mowa w ust. 7 pkt 3, aby mozna
uzna¢ wniosek lub korekte wniosku za zaakceptowane przez komorke organizacyjng.

9. Dyrektor DB lub upowazniony pracownik, wspotakceptuje wnioski lub korekty wnioskow
wojewodow w Systemie TREZOR 1 przekazuje je do Ministra Finansow.

10. Wspotakceptacja wnioskow odbywa si¢ na podstawie upowaznienia Ministra.

§ 19.

Przepisy § 18 stosuje si¢ odpowiednio do wnioskow w zakresie wspotakceptacji wnioskdw o zmiang
w projekcie planu finansowego i w planie finansowych w zakresie podziatu rezerw celowych,
w wyniku ktorych nastepuje zwigkszenie wydatkéw innych dysponentéw czgséci budzetowej, ktorych
projekt planu lub plan ma ulec zmianie.

Rozdzial 12. Sprawozdawczo$¢ budzetowa
§ 20.

1. DB sporzadza sprawozdania jednostkowe z wykonania budzetu panstwa w zakresie dysponenta
czesci budzetu panstwa trzeciego stopnia i dysponenta czg¢$ci oraz sprawozdania tagczne w ramach
czesci budzetowych i1 sprawozdania funduszy, a w szczegdlnos$ci:

1) Rb-23 — miesieczne i roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych
panstwowych jednostek budzetowych;
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2) RDb-27 — miesigczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych;
3) Rb-28 — miesigczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa;

4) Rb-28 Programy — miesigczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu
panstwa w zakresie programow realizowanych ze $rodkow pochodzacych z budzetu UE oraz
niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie EFTA,
z wylaczeniem wydatkdéw na realizacje Wspolnej polityki Rolnej;

5) Rb-28UE — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu $rodkow europejskich,
z wylgczeniem wydatkow na realizacje Wspodlnej Polityki Rolnej;

6) Rb-33 — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu finansowego panstwowego funduszu
celowego;

7) Rb-40 — kwartalne sprawozdanie z wykonania, okreslonego w ustawie budzetowej na dany rok
budzetowy, planu finansowego panstwowego funduszu celowego/agencji
wykonawczej/instytucji gospodarki budzetowej/Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

8) Rb-70 — kwartalne sprawozdanie tagczne o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

9) Rb-BZ1 — roczne sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetu panstwa oraz budzetu
srodkow europejskich w uktadzie zadaniowym;

10) Rb-BZ2 — roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego panstwowego funduszu
celowego/agencji wykonawczej/instytucji gospodarki budzetowej/panstwowej osoby prawne;j
w uktadzie zadaniowym;

11) Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych;

12) Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytutdéw dluznych oraz gwarancji
1 poreczen;

13) Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych.

2. Otrzymane sprawozdania jednostkowe podlegaja kontroli przeprowadzonej w DB przed ich
zagregowaniem w celu sporzadzenia sprawozdania tagcznego.

3. Czynnosci kontrolne polegaja na potwierdzeniu:
1) kontroli formalno-rachunkowej;
2) zgodnosci z planem finansowym;
3) terminu ztoZenia sprawozdania.

4. Dla sprawozdan przekazywanych w Systemie TREZOR, przyjecie sprawozdania jednostkowego
i wlaczenie go do agregatu przy sporzadzaniu sprawozdania tacznego jest jednoznaczne
z potwierdzeniem dokonania kontroli przez pracownika DB.

5. Kontrola pozostalych sprawozdan budzetowych jest potwierdzona podpisem przez pracownika
DB.

6. W przypadku stwierdzenia przez DB przekazania sprawozdania zawierajacego btedy formalno-
rachunkowe, DB przekazuje informacj¢ droga elektroniczna o konieczno$ci dokonania zmian
i tym samym sporzadzenia korekty sprawozdania. Do korekty sprawozdania nalezy ztozyc
wyjasnienie przyczyn powstania btedu.

7. Jednostki sporzadzajace sprawozdania w celu okresowej weryfikacji prawidlowosci zapisow
ksiggowych wraz ze sprawozdaniem za I, I i III kwartal oraz sprawozdaniem rocznym sktadaja:

1) zestawienie obrotow i sald,
2) wydruk z kont potwierdzajacych dane w sprawozdaniu;
3) zestawienie naleznosci i zobowigzan wedtug kontrahentow.

8. Glowny ksiegowy resortu w razie stwierdzenia nieprawidtowosci lub niezgodnosci
w dokumentacji moze zada¢ odpowiednio od glownego ksiggowego Ministerstwa lub gtownych
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ksiegowych jednostek, niezbednych informacji oraz dokumentéw w celu wyjasnienia oraz
skorygowania wszelkich nieprawidtowosci i niezgodnosci.

9. W celu przeprowadzenia oceny, gtowny ksiegowy resortu ma prawo poprosi¢ o przedtozenie
wydruku z ewidencji finansowo-ksiggowej za dowolny okres dla dowolnego konta oraz
przekazanie kopii dowodu ksiegowego do przeprowadzenia oceny merytorycznej przekazanych
sprawozdan.

10. Sprawozdawczo$¢  budzetowa w  ukladzie zadaniowym  stanowi odzwierciedlenie
sprawozdawczo$ci budzetowe] sporzadzanej w ukladzie tradycyjnym, wobec czego dane
przedstawione w obydwu uktadach powinny by¢ przedstawione jednocze$nie w sposdb wzajemnie

spojny.

11. Na podstawie § 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowe] w ukladzie zadaniowym, zezwala si¢ dysponentom drugiego
i trzeciego stopnia na nieujmowanie w sprawozdaniu informacji dotyczacych celéw i miernikow.
Informacje te wykazane beda w sprawozdaniu tacznym dysponenta czesci budzetowe;.
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Zatacznik do

Procedury nadzoru, kontroli i realizacji
planoéw finansowych czgséci budzetowych

i panstwowych funduszy celowych,

ktérych dysponentem jest Minister Rodziny i
Polityki Spotecznej

Departament Budzetu

(Komorka
organizacyjna/Dysponent/Jednostka)

Whiosek o dokonanie zmian w planie finansowym

Komoérka symbol
Lp. organizacyjna Czes¢ | Dzial | Rozdzial | Paragraf budzetu Symbol_ Zmniejszenia Zwigkszenia
Dysponent/ dani Programy/Projekty
Jednostka zadaniowego
X X X X X Razem: X X 0

Whiosek powinien by¢ poprzedzony dokonaniem analizy mozliwo$ci, celowosci i skutkow proponowanej zmiany, a jego rezultaty
przedstawione w syntetyczny sposéb ponizej.
Szczegolowe uzasadnienie proponowanych zmian:
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Zmniejszenie wydatkow z poz. (Lp.) .......... przeznaczonych w planie finansowym na................ (nazwa zadania) w kwocie..............
(prosze wpisac informacje o wplywie na realizacje zadania, np. oszczednosci/rezygnacja czesciowa/catkowita).

Zwigkszenie wydatkow z poz. (Lp.) .......... wynika z koniecznosci zapewnienia §rodkow na................ (nazwa zadania) w kwocie..............
Zadanie dotyczy........ (szczegotowy opis zadania).

Kalkulacja wnioskowanych zmian:
(informacja o sposobie okreslenia wnioskowanych kwot zwigkszen)

stanowisko:
imi¢ i nazwisko:

[podpisano elektronicznie]
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