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12 2013

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pozn.
zm.) w dniu 22 listopada 2013 roku przedstawiciel Archiwum Akt Nowych pan Maciej
Maniowski przeprowadzil kontrol^ ogoln^ archiwum zakladowego Panstwowej Agencji
Atomistyki.

W zwiazku z przeprowadzon^ kontrol^ Archiwum Akt Nowych stwierdza, ze zalecenia
pokontrolne wydane przez Dyrektora Archiwum Akt Nowych w wyniku poprzednio
przeprowadzonej kontroli AAN zostaly wykonane w nastepuj^cy sposob:
I/ opracowano projekt instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz projekt instrukcji w sprawie organizacji i zakresie dzialania archiwum zakladowego;
21 przygotowano do przekazania do AAN materialy archiwalne Panstwowej Inspekcji
Bezpieczehstwa Jadrowego i Ochrony Radiologicznej;
3/ komorki organizacyjne PAA przekazaly do archiwum zakladowego czesc zaleglych
uporzadkowanych i zewidencjonowanych akt spraw zakohczonych;
4/ uporzadkowano i zewidencjonowano calosc dokumentacji aktowej przechowywanej
w archiwum i nie objetej dot^d porz^dkowaniem;
5/ przeprowadzono brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania
minal.

Ponadto od 2012 r. wdrazany jest pilotazowo system elektronicznego zarz^dzania
dokumentacj^ Docusafe, ktory sluzy do prowadzenia elektronicznej ewidencji pism
przychodz^cych i wychodz^cych, ich odwzorowania cyfrowego, dekretacji pism, rejestracji
spraw i nadawania znaku sprawom, akceptacji i podpisu elektronicznego pism
wychodzacych, gromadzenia przyporzadkowanych do wlasciwych spraw dokumentow
elektronicznych, okreslaj^cych przebieg zalatwiania i rozstrzygania spraw.

W wyniku przeprowadzonej kontroli AAN zaleca:
1) zakohczenie uzgadniania projektow instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresie dzialania archiwum zakladowego
w PAA i zawiadomienie AAN o zakonczeniu ww. prac w terminie do dnia 30 kwietnia
2014 r.;
2) przekazanie z komorek organizacyjnych do archiwum zakladowego pozostalych zaleglych
materialow archiwalnych z lat 2007-2011 w terminie do dnia 30 listopada 2014 r.
oraz zapewnienie regularnego przekazywania z komorek organizacyjnych do archiwum
zakladowego uporzadkowanych i zewidencjonowanych akt;
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3) przygotowanie do przekazania do AAN odziedziczonych materialow archiwalnych
Sekretariatu Delegacji PRL w Stalej Komisji ds. Wspolpracy w Dziedzinie Pokojowego
Wykorzystania Energii Atomowej Rady Wzajemnej Pomocy Gospodarczej z lat 1958-1972
w ilosci 6,2 mb w terminie do dnia 31 grudnia 2014 r.;
4) uzgodnienie z AAN terminu przekazania do AAN materialow archiwalnych Panstwowej
Inspekcji Bezpieczenstwa i Jaxlrowego i Ochrony Radiologicznej z lat 1971-2001 w terminie
do dnia 31 stycznia 2014 r.;
5) zgloszenie dokumentacji zakwalifikowanej do kat. BE do ekspertyzy AAN w terminie
do dnia 31 stycznia 2014 r.

Przygotowanie materiaiow archiwalnych do przekazania do Archiwum Akt Nowych
powinno odbyc si$ w trybie okreslonym w rozporz^dzeniu Ministra Kultury z dnia
16wrzesnia 2002 roku w sprawie postej>owania z dokumentacja^ zasad jej klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow
paristwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

Uprzejmie prosze^ o przeslanie w ciajju 30 dni od daty otrzymania tego pisma informacji
o sposobie realizacji zaleceh pokontrolnych.

W sprawach zwi^zanych z realizacj^ zalecen pokontrolnych nalezy kontaktowac si§
z Oddzialem Ksztaltowania Narastajacego Zasobu Archiwum Akt Nowych ul.Hankiewicza 1,
tel. 22 58 93 124 lub email: macman@aan.gov.pl
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NIP 526-17-46-882; Regon: 000001028; www.aan.gov.pl;
Sekretariat 22-58-93-118, 22-58-93-000; mail: sekretariat@aan.gov.pl;
Kancelaria 22-58-93-134; fax: 22-58-93-001.


