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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) zawiera:

Tom I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Rozdziat 1 Instrukcja dla Wykonawcow:
Rozdziat 2 Oferta wraz z Formularzami:

Formularz 2.1 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Formularz 2.2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Formularz 2.3 Wykaz osob

Formularz 2.4 Formularz cenowy

Rozdziat 3 Wzory oswiadczen

Formularz 3.1 Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo zamowien publicznych
Tom ll: ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY (IPU)

Tom li: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA



Tom | )
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (+ 48 22) 52 12 697,

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: https.//www.gov.pliveb/sprawiedliwosc

godziny urzedowania: od 8.15 do 16.15

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BF-11.3710.4.2020.

Wykonawcy — powinni  we wszelkich kontaktach z  Zamawiajgcym  powolywaé

sie na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego

na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien publicznych

(Dz, U.z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej ,ustawg Pzp".

ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie jest przewidziane do finansowania ze $rodkéw krajowych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug obstugi recepcji w budynkach Ministerstwa

Sprawiedliwosci, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w Tomie Il i 1l SIWZ.

CPV (Wspdlny Stownik Zamoéwien):

799952000-4 Ustugi recepcyjne

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegolnoéci ustawie z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459) i ustawie Pzp.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien

jako obowigzujgcyg nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajgcego poézniejsze o$wiadczenie

Zamawiajacego.

Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace,

o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, osoby wykonujgcej wskazane przez

Zamawiajgcego czynno$ci w zakresie realizacji zamdwienia zostaly okreslone w Tomie Il i llI

SIWZ.

Powyzsze wymagania okreslajg w szczegolnosci:

a) sposob dokumentowania zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp,

b) uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan,
o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych
wymagan,

c) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktoérych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osoby
wykonujgcej czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy

o pracg wszystkich (3) oséb wykonujgcych czynnosci obstugi recepcji w budynkach

Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w petinym wymiarze etatu dla kazdej z oséb.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust, 1 pkt

6 ustawy Pzp polegajgcych na powtérzeniu ustug obstugi recepciji na warunkach $wiadczenia

tych ustug zgodnych z warunkami okreslonymi dla przedmiotu zaméwienia podstawowego, w

tym w ewentualnie dla innych, nowych obiektéw Zamawiajgcego, przy czym wartos¢ tego

zamowienia nie przekroczy 220 000,00 zt netto.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez okres 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy,

lecz nie wczesniej niz od dnia 01.07.2020 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu oraz

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.



8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego

zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2018 r. poz. 149, 398
ze zm.) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadiego, chyba ze sad
zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 398 ze zm.),

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegblnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie,
co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

3) jezeli Wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp,
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17
ust. 1 pkt 2—4 ustawy Pzp z:

a) Zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego, tj.: Radostaw Plucisz,
Jarostaw Wyzgowski, Tomasz Karczewski,

c) cztonkami komisji przetargowej, tj.. Paulina Gecyngier, Dariusz Kwiatkowski, Adam
Kosieradzki, Matgorzata Miskowiec, Dominik Gondek,

d) osobami, ktére ztozyly oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp,

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajgcego w inny
sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wcze$niejszg umowe w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1—4 ustawy Pzp,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomochie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popeinienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000
zfotych;

6) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdinika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej
lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie,
o ktérym mowa w pkt 5 powyzej;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska Iub przepisdw
o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pienigzng nie nizszg
niz 3000 ztotych;

8) ktory naruszyt obowigzki dotyczgce platnosci podatkéw, opfat lub skiadek
na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac
za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze Wykonawca dokonat piatnosci naleznych
podatkow, opfat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

ustawy Pzp lub pkt 8.2., moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg

wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspdlprace z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych Srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom

lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o

ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
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podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamoéwienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegolne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie .
pkt. 8.4.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajgcy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a
nastepnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zohowigzany jest dotgczyé:

aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenia stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu os$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej] mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakldcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac Wykonawcow
do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczeri lub dokumentéw potwierdzajgeych,
2e nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzag
uzasadnione  podstawy do uznania, ze  zlozone uprzednio  oswiadczenia
lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace oswiadczenia
lub dokumenty: w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu
w postepowaniu - odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacii
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt, 9.6 - sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci.
Dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.7. powinien by¢ wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa
w pkt 9.7, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy,
ze  wskazaniem osoby albo os6b  uprawnionych do jego  reprezentacji
lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu Zzawodowego
lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.8 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawm;qcy
moze zwrocic sie do wiasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.
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INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE
CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie
Zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcdw
w Formularzu ,Oferta”. . .

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZANMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawey mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcey ustanawiajg petnomaocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden z nich
nie moze podlegaé wykluczeniu z powodu spetnienia ktérejkolwiek z przestanek, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1i 5 ustawy Pzp, natomiast spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu
Wykonawcy wykazujg zgodnie z pkt 7.2 i 7.3.

W  przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcodw, kazdy
z Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie sktada dokumenty, o ktérych mowa
w pkt. 9.1.1. dokumenty te potwierdzajg spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow oswiadczenie
o przynaleznosci braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérym mowa w pkt.
9.2 skiada kazdy z Wykonawcow.

SEOS()B KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 106, 138, 650 ze zm.), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1219 ze zm.), z uwzglednieniem wymogdw dotyczgcych formy, ustanowionych
ponizej w pkt 12.4. —12.7..
Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pana Dariusza Kwiatkowskiego
(tel. 22/52-12-214, e-mail: Dariusz.Kwiatkowski@ms.gov.pl)
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujgc wniosek
na adres:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa
Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan réwniez drogg elektroniczng (na adres
Dariusz. Kwiatkowski@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania
wyjasnien.
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;
W rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o S$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oferte skiada sie pod rygorem niewaznoéci w formie pisemne;. .
Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 .
w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1128), zwanym dalej
Jrozporzadzeniem” skiadane przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji
ktérych polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez
podwykonawcdw, nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w oryginale.
Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej
w pkt 12.6, nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodnosé
Z oryginatem.
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13.11.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci albo
Wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia publicznego, albo
podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno
by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg
osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

Zamawiajgcy moze 2gdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone] kopii
dokumentow, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oswiadczen, wyigcznie wtedy,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”, formularz cenowy oraz wykaz oséb w zakresie
kryterium oceny ofert.

Wraz z ofertg powinny by¢ ziozone:

Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 9.1.1;

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa o wspaéidziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe peinomocnictwo. Pefnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcdw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo winno by¢ zalgczone w formie oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
(jezeli dotyczy);

Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona
za zgodno&¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw
skitadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyska¢ w szczegdlnosci
za pomocag bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgeych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.), a Wykonawca wskazat to
wraz ze ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu | SIWZ, powinny by¢
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym razie
nie bedzie uwzglednione. ;
Strony oferty powinny byé trwale ze sobg pofaczone i kolejno ponumerowane,
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.11. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona
informacja o liczbie stron.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, W rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga byé one udostepniane oraz
wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U.
z 2003 r. z pézn. zm.), ktére Wykonawca zastrzega jako tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢
zalgczone w osobnym opakowaniu, w sposdb umozliwiajgcy tatwe od niej odigczenie i
opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa — nie udostepniad’, z
zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.



13.12.

13.13.

13.14.

14.
14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
15,
16.
16.1.

16.2.
16.3.

16.3.1.
16.3.2,
16.3.3.

17.

18.

Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzic i ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
Oferte nalezy umiesci¢c w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno
by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BF-11.3710.4.2020
) »Oferta na:
Swiadczenie ustug obstugi recepcji w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci
Nie otwieraé przed dniem 28 lutego 2020 r. godz. 13:00”

Wymagania okreslone w pkt 13.10 - 13.12 nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie
bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wyniknaé z
niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Odwiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uplywem
terminu skladania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno  zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie  wyrazem: ,ZMIANA’
lub ,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
Wykonawca w Formularzu ,Oferta” oraz formularzu cenowym okreséli: aczng cene oferty brutto
za realizacje catego przedmiotu zaméwienia oraz ceny jednostkowe. tgczna cena oferty brutto
musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci Umowy i nie bedzie
podlegata zmianom za wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy.

Wszystkie informacje finansowe nalezy podaé¢ w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Wszystkie btedy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zglosi¢ Zamawiajgcemu przed
terminem sktadania ofert.

Stawka podatku VAT ustalona przez Zamawiajgcego dla niniejszego przedmiotu zamdéwienia
zostata wskazana w Formularzu ,Oferta”.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze
Podawczym, w terminie do dnia 28 lutego 2020 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 lutego 2020 r., o godzinie 13:00.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zam|e$cr na stronie internetowej mformaqe
dotyczgce:

kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
ceny, terminu  wykonania  zaméwienia i  warunkéw  pfatnosci  zawartych
w ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie nastepujace .

kryteria oceny ofert:

a) Cena-60% (C)

b) Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia - 38% (D)

c) Zatrudnienie osoby bezrobotnej, ktéra bedzie bezposrednio uczestniczyla
w wykonywaniu zaméwienia - 2% (Z)

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie

przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w Formularz Oferty. W tym kryterium

mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwoch

miejsc po przecinku.



Liczba punktow w kryterium ,Cena” zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

- Crnln
C= C, X 60 pkt
gdzie: Chmin - cena oferty najtanszej
Co - cena oferty ocenianej

Kryterium ,,Do$wiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia”

Bedzie rozpatrywane na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu 3.2.
- Wykaz oséb.

Zamawiajacy bedzie punktowat wyigcznie osoby wlasne Wykonawcy lub ktérymi Wykonawca
dysponuje lub bedzie dysponowat bezposrednio, z wytgczeniem zastosowania art. 22a ustawy
Pzp.

Zamawiajacy bedzie punktowat wykazanie przez Wykonawce dysponowaniem przez niego
osobami posiadajgcymi nizej okreslone doswiadczenie.

38 pkt. — w przypadku jezeli Wykonawca dysponuje 3 osobami i kazda z nich w ciggu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert $wiadczyta usfugi recepcyjne przez nieprzerwany
okres co najmniej 36 miesiecy.

Zamawiajgcy przyzna (38 pkt) tylko wtedy gdy wszystkie trzy osoby bedg posiadaly ww.
do$wiadczenie.

22 pkt. — w przypadku jezeli Wykonawca dysponuje 3 osobami i kazda z nich w ciggu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert $wiadczyta ustugi recepcyjne przez nieprzerwany
okres co najmniej 24 miesiecy.

Zamawiajgcy przyzna (22 pkt) tylko wtedy gdy wszystkie trzy osoby bedg posiadaly ww.
doswiadczenie.

12 pkt. — w przypadku jezeli Wykonawca dysponuje 3 osobami i kazda z nich w ciagu ostatnich
3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert Swiadczyta ustugi recepcyjne przez nieprzerwany
okres co najmniej 18 miesiecy.

Zamawiajgcy przyzna (12 pkt) tylko wtedy gdy wszystkie trzy osoby bedg posiadaly ww.
doswiadczenie.

W przypadku nie ztozenia wykazu oso6b oraz nie podania w wykazie oséb informacji w zakresie
okreslonym powyzej pozwalajgcym na uzyskanie okreslonej liczby punktéw Zamawiajacy
przyzna ocenianej ofercie 0 pkt. w tym kryterium.

W przypadku wskazania wiecej niz trzech oséb do realizacji zaméwienia z przypisanym im
doswiadczeniem Wykonawca otrzyma punkty tylko za trzy osoby =z najwiekszym
dodwiadczeniem pozwalajgcym na otrzymanie okreslonej wyzej punktacii.

W tym kryterium mozna uzyskac¢ maksymalnie 38 punktow.

Wykaz oséb w zakresie doswiadczenia o0sob wyznaczonych do realizacji przedmiotu
zaméwienia, nie bedzie podlegat procedurze wynikajgcej z zastosowania art. 26 ust. 3 ustawy.



19.

19.1.

19.2.

19.3.

20.

21.
21.1.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca otrzyma tylko i wylacznie dodatkowe punkty za kadre
podang w pierwotnym wykazie oséb zlozonym wraz oferta.

Kryterium ,,Zatrudnienie osoby bezrobotnej, ktéra bedzie bezposrednio uczestniczyta w
wykonywaniu zaméwienia” bedzie rozpatrywane na podstawie informacji podanych przez
Wykonawce w Formularzu ,Oferta”.

Zamawiajacy przyzna Wykonawcy punkty wedtug nastepujgcego opisu:

2 pkt. - w przypadku jezeli Wykonawca zadeklaruje zatrudnienie osoby bezrobotnej, ktdra
bedzie bezposrednio uczestniczyla w wykonywaniu zamdwienia, gdzie osoba ta zostanie
zatrudniona na podstawie stosunku pracy (umowa o prace zgodnie z przepisami Kodeksu
pracy) w wymiarze peinego wymiaru czasu pracy (pefen etat) na podstawie skierowania
powiatowego urzedu pracy zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 22017 r., poz. 1065, z p&zn. zm.) lub na podstawie wiasciwego
dokumentu kierujgcego bezrobotnych do pracodawcy wystawionego przez organ zajmujgcy sie
realizacjg zadan z zakresu rynku pracy okreslony w analogicznych przepisach panstwa
czionkowskiego UE lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

0 pkt. - w przypadku niepodania w Formularzu ,Oferta” informacji w ww. zakresie.
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 2 punkty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska tgcznie najwieksza liczbe punktdw
(P) obliczong na podstawie ponizszego wzoru:

P=C+D+2
gdzie:
P -tgczna liczba punktéw oferty ocenianegj
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena”
D - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do reahzacp
zamowienia”
Z - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Zatrudnienie osoby bezrobotnej, ktéra bedzie
bezposrednio uczestniczyta w wykonywaniu”.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory speini wszystkie warunki postawione
w SIWZ oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy
na wezwanie Zamawiajgcego przediozy umowe regulujgca wspétprace Wykonawcow, w ktorej
m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktow z Zamawiajgcym oraz
do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami.
O terminie zlozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 19.1. Zamawiajgcy pOWladoml
Wykonawce odrebnym pismem.
Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
optacone] polisy potwierdzajgcej, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, na kwote nie mniejsza niz 100 000,00 ztotych —
(oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawcg).
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 5%
catkowitego wynagrodzenia brutto.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz ponigst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow  ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony  prawnej okreslone
w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
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21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.2.

21.6.3.

21.54.

21.8.
21.7.

21.8.

22,
22.1.

Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnoéci, do ktoérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwolanie powinno wskazywaé czynnos$é lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezle przedstawienie
zarzutoéw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uplywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Terminy wniesienia odwotania:

. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane
w sposoéb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni —
jezeli zostaly przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia specyfikaciji istotnych
warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreSlone w pkt. 21.6.1. i 21.6.2. wnosi

sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci

mozna byto powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy nie przes}a’r Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

najkorzystniejszej odwotanie wnosi 5|e, nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych og}oszema
o udzieleniu zamdwienia;

2) 1 miesiecy od dnia =zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit
w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.

Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy

Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego,

za posrednictwem Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia

orzeczenia Krajowej lzby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ziozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.

106, 138, 650) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Spramedhwoécu
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan
Tomasz Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;
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e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w
spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1;.

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osocbowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO2;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochraony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

22.2.  Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiotowym
postepowaniu.

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osaby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Rozdziat 2
Formularz Oferty

i Formularze zalagcznikéw do Oferty
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OFERTA

(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug obstugi recepcji w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci

znak sprawy: BF-11.3710.4.2020

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(hazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawecéw)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podac nazwy(firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspdinikéw spotki cywilnejf lub czfonkdéw konsorcjum)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamowienia (SIWZ).

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z ogloszeniem o zaméwieniu, Specyfikacjg Istotnych
Warunkow Zamowienia oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez
Zamawiajacego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami
postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoéwienia za {gczng cene oferty brutto;

zfotych, stownie
2 (o] 1YL 1 PPN ,

zgodnie z formularzem cenowym.
ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia w terminie okreslonym w SIWZ,

DEKLARUJEMY zatrudnienie osoby bezrobotnej: TAK/NIE*
AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone w SIWZ.
JESTESMY zwiazani ofertg przez okres wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkow

L S

Zamaowienia.
8. OSWIADCZAMY, ze nastepujgce czesci (zakresy) zamoéwienia wykonamy z udziatem

podwykonawcéw:
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Podwykonawca

Zakres (nazwa i adres)
1.1
1.2

9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nrod ___ do stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
co wykazalismy w zatgczniku nr __ do Oferty i zastrzegamy, ze nie mogg
by¢ one udostgpniane.

10. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w migjscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

11.  Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub $rednim przedsigbiorstwem?

[ 1Tak [ ]1Nie™

12. OFERTE skiadamy na stronach.

13. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:
Imig i nazwisko:

Adres:
tel. fax e-mail:
14.  ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:
15. WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

dnia__ roku

(podpis Wykonawey/Petnomocnika)

* niepotrzebne skreslic
** zaznaczyc wiasciwe
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Formularz 2.4

Formularz cenowy

taczna taczna cena brutto
liczha godzin (kol. 1 x2)
Cena jednostkowa brutto za jedng | przypadajaca
godzine pracy osoby na na 3 osoby w
stanowisku recepcjonista okresie
realizacji
zamowienia

(1) (2) (3)

12216

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

16



Formularz 2.1

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Skiadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug obstugi recepcji w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci
Oznaczonego nr: BF-11.3710.4.2020

w imieniu Wykonawcy:

/wpisac nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 i ust. 5 pkt 1-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktoregol/ych zasoby
powoluje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, bedgcegolych podwykonawca/ami:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

dnia____ _ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.2

OSWIADCZENIE

o spefnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdw)

Skiladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na;

Swiadczenie ustug obstugi recepcji w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci
Oznaczonego nr: BF-11.3710.4.2020

w imieniu Wykonawcy:

Iwpisaé nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, polegam
na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

dnia ____ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.3

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Wykaz osob

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug obstugi recepcji w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci

Oznaczonego nr. BF-11.3710.4.2020

Przedkltadamy wykaz osob w zakresie kryterium oceny ofert:

Imie Stanowisko o ) Podstawa
Lp Eiamalsks Doswiadczenie Dysponowania
1 2 3 4
Recepcjonista W ciggu ostatnich 3 lat przed..........o.ocooiin.
/recepcjonistka uplywem terminu sktadania ofert|........................
przez nieprzerwany okres ... (Poda¢ podstawe
1 miesiecy Swiadczyt/a ustuge | dysponowania
' recepcyjna. dang osobg przez
Wykonawce) i
Recepcjonista W ciggu ostatnich 3 lat przed|......coooovvviinnnnn,
/recepcjonistka uptywem terminu skiadania ofert|........................
przez nieprzerwany okres ..... (Poda¢ podstawe
2 miesiecy $wiadczyl/a ustuge | dysponowania
) recepcyjna. dang osobg przez
Wykonawce)
Recepcjonista W ciggu ostatnich 3 lat przed|..........c..ooin,
/recepcjonistka uptywem terminu skiadania ofert|........................
przez nieprzerwany okres ... (Poda¢ podstawe
3 miesiecy $wiadczyt/a ustuge | dysponowania
’ recepcyjna. dang osobg przez
Wykonawce)

dnia __ roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)
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Rozdziat 3

Wzory oswiadczen
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Formularz 3.1

Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

(nazwa Wykonawcy)

Wykonawca:

(pelna nazwa/firma, adres,)

NIP/PESEL, ....coovvie e

KRS/CEIDG) .ocvvoveiveeie e

reprezentowany przez.

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawey

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Biorgc udziat w postepowaniu na $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
,Swiadczenie ustug obstugi recepcji w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci”
znak: BF-11.3710.4.2020

prowadzonego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, po zapoznaniu sie z informacjg o ktorej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy pzp, o$wiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
do ktérej nalezg inni wykonawcy sktadajgcy oferte w postgpowaniu *

QOswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) co wykonawca:

.............................................................................................. (dane Wykonawcy)
............................................................................................. (dane Wykonawcy)

ktéry ziozyt oferte w ninigjszym postepowaniu®;

* niepotrzebne skreslic
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UWAGA:

1)

2)

3

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia przekazuje niniejszy ,Formularz”
Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcdéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia O$wiadczenie
skfada kazdy z Wykonawcow lub wspdinikéw spotki cywilney.

W przypadku gdy Wykonawca przynalezy do tej samej grupy kapitafowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp, mozZe przedstawi¢ wraz z niniejszym oswiadczeniem
dowody, Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w
przedmiotowym postepowaniu zgodnie z art. 24 ust 11 PZP.

dnia _ __ roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)
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TOM I
Istotne dla Stron Postanowienia Umowy
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zawartaw dniu ............... 2020 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie przy Al
Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, NIP: 526-16-73-166, REGON: 000319150, zwanym
dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Pana Jarostawa Wyzgowskiego, Dyrektora Biura Finanséw, na podstawie Upowaznienia
nr MS/49/2018 r z dnia 18.06.2018

reprezentowanym przez

zwanym dalej ,,Wykonawcq”

w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zostata zawarta Umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
recepcyjnych w obiektach Zamawiajacego, zwanych dalej ,Ustugami” lub ,przedmiotem
Umowy”, w ilosci do 12 216 roboczogodzin (liczonych po 60 minut) przez caly okres
trwania umowy.

2. Ustuga bedzie swiadczona w obiektach Zamawiajacego usytuowanych w Warszawie
przy:

1) ul. Czerniakowskiej 100;
2) ul. Chopina 1;
3) al. Roz 2.

3. Uslugi swiadczone bedg w dniach pracy Zamawiajacego w systemie osmlogodzmnym
w godzinach 07.30-15.30, przez jednego wyznaczonego do kazdego obiektu pracownika
Wykonawcy.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania zmiany godzin wykonywania Ustugi, przy
zachowaniu o$miogodzinnego trybu pracy, na warunkach finansowych okreslonych w § 8
ust. 1, a Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia zgtoszonych zmian w terminie 3
dni roboczych od dnia doreczenia Wykonawcy pisemnego zgdania.

5. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zalgczniku nr 1
do Umowy. y

6. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢ zespdt oséb wyznaczonych do realizacji Umowy
Wymagania w zakresie zespotu os6b oraz sktad zespotu okreslone sg w Zatgczniku nr 2
do Umowy.

7. W ftrakcie obowiazywania Umowy Wykonawcy przystugiwaé bedzie prawo do
zastepowania za pisemna lub elektroniczng zgodg Zamawiajgcego czlonkéw zespotu
Wykonawcy innymi osobami o nie mniejszym doswiadczeniu niz osoba zastepowana, . ...

8. Zamawiajgcy ma prawo zazgda¢ zmiany czionka zespotu Wykonawcy w przypadku
pojawienia sie uzasadnionych zastrzezen, co do jego kwalifikacji, wiedzy, rzetelnosci lub
terminowosci wykonywania obowigzkow. W takim przypadku Wykonawca dokona zmiany
cztonka zespotu na nowego, ktéry bedzie posiadat doswiadczenie nie mniejsze niz osoba
zastepowana, nie pozniej niz w terminie 7 dni od zgloszenia zastrzezen przez
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajacego o
zaprzestaniu wykonywania prac przez danego cztonka zespotu Wykonawcy, w terminie 7
dni od nastgpienia tego zdarzenia.

9. Zmiana osoby lub osob realizujgcych przedmiot zamowienia nie bedzie powodowac
zmiany wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia oraz zmiany terminéw reallzaql
przedmiotu zamowienia. o

10. Zmiana osdb, o ktoérej mowa w ust. 7 i 8, nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarCIa
aneksu do Umowy. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania
Zamawiajacego o powyzszej zmianie w formie pisemnej, oraz zapewnienia transferu
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wiedzy pomiedzy osobami zastepowang i zastepujgca, jak réwniez realizacji innych
obowigzkow wynikajgcych z Umowy wzgledem nowego czlonka personelu.
§2
1. Przedmiot umowy bedzie realizowany przez okres 24 miesiecy, liczony od dnia zawarcia
umowy lecz nie wczesniej niz od dnia 01.07.2020 r.
2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ciggtosci realizacji przedmiotu umowy we
wszystkich obiektach wskazanych w §1 ust. 2. '

§3
1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do: .
1) zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszczenn Zamawiajgcego oraz
udostepnienie Wykonawcy infrastruktury niezbednej do realizacji przedmiotu
umowy,
2) udzielania Wykonawcy instrukcji, wytycznych i zalecen, w celu umozliwienia

realizacji przedmiotu umowy zgodnie z umowa,

3) zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia.

2, Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przedstawienia Zamawiajacemu do akceptacji przed przystgpieniem do
realizacji umowy, listy pracownikéw przewidzianych do realizacji Umowy wraz
z kopiami uméw o prace i dokumentami potwierdzajacymi spetnienie
stawianych wymagan. Kopia umowy/umoéw powinna zostaé zanonimizowana w
spos6b zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (1j.
w szczegolnoéci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikdw).
Informacije takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

2) skierowania do realizacji przedmiotu umowy oséb zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego oraz posiadajgcych wymagane doswiadczenie,
3) udzielania osobom wyznaczonym przez \Wykonawce do realizacji przedmlotu

umowy instrukcji, wytycznych i zalecen Zamawiajgcego, w celu umozliwienia
realizacji przedmiotu umowy zgodnie z umowa,
4) zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia

5) rzetelnego wykonanla powierzonych czynnosci zgodnie 2z mstrukqam[
wytycznymi i zaleceniami Zamawiajgcego,

6) realizacji przedmiotu umowy nalezytg starannoscig, przy zachowaniu zasad
wspotczesnej wiedzy technicznej i zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa,

7) do przestrzegania obowigzujacych przepisow o danych osobowych ochronie
oraz informacji niejawnych,

8) niezwtocznego informowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach

0s0b lub rozwigzaniu/wygasnieciu stosunku pracy z osobami skierowanymi do
ustug recepcyjnych w obiektach Zamawiajacego. g
§4

1. W okresie realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca jest zobowigzany do zatrudn:enla
na podstawie umowy prace oséb skierowanych do realizacji przedmiotu umowy.

2. Wtrakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania c:zynnosm
kontrolnych wobec Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce (lub
podwykonawce) wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb skierowanych
do realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegélnoéci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywanla ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia speimama ww
wymogow, :

3) przeprowadzania kontroli na migjscu wykonywanla przedmiotu umowy. -

3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej
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dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb skierowanych przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu umowy:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace 0s6b wykonujgcych przedmiot zamoéwienia, ktorych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu skladajgcego o$wiadczenie, date ziozenia os$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o prace i
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umoéw o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. os$wiadczenie Wykonawey lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli zostat -

sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w sposéb ..

zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez imion,
nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny byé mozliwe do
zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wiasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce (lub podwykonawce) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy; :

4) poswiadczong za zgodno$é z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce Kkopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018
r.o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019 r. poz.1781).

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce (lub podwykonawce) wymogu zatrudn[enla na

podstawie umowy o prace oséb skierowanych do realizacji przedmiotu umowy

Wykonawca zaptaci kary umowng w wysokoéci okreslonej w § 10 ust. 2. Kara bedzie

naliczana odrebnie za kazdy ujawniony przypadek nie spetniania warunku opisanego w

zdaniu poprzednim. :

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego termlnle

zgdanych przez Zamawiajacego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez

Wykonawce (lub podwykonawce) wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace

traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce (lub podwykonawce) wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb skierowanych do realizacji przedmiotu
umowy i bedzie upowazniato Zamawiajgcego do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa

w § 10 ust. 2. Kara bedzie naliczana odrebnie za kazdy ujawniony przypadek nie

spetniania warunku opisanego w zdaniu poprzednim.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce (lub podwykonawce), Zamawiajacy moze zwrocic sig o przeprowadzenie

kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§5
W przypadku koniecznosci nagtej zmiany osoby wykonujacej przedmlot umowy
(np. z powodu choroby), nie przybycia osoby do pracy lub przybycia takiej osoby
w stanie uniemozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw, Zamawiajacy niezwitocznie
powiadomi o tym fakcie Wykonawce za posrednictwem faxu lub e-mailem. Wykonawca
zobowigzany jest do potwierdzenia w tej samej formie przekazania informacji, o ktérych

mowa w zdaniu poprzednim.
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Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie nie pdzniej niz dwie godziny liczac od
przekazania informacji od Zamawiajacego, o ktérej mowa w ust. 1, jest zobowigzany
skierowac inng osobe spetniajaca wymagania okreslone w § 1 ust. 7.

W przypadku, gdy Wykonawca uzyska informacje od osoby skierowanej do realizacji

przedmiot umowy o przyczynach jej nieobecnosci w miejscy realizacji przedmiotu umowy Lelod

niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Zamawiajgcego.

§6
W celu umozliwienia prawidtowej realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy wykaz telefonéw stuzbowych i alarmowych i bedzie go na biezgco
aktualizowat.
Zamawiajacy zapewni osobom skierowanym do realizacji przedmiotu umowy swobodny
dostep do telefonu w celach realizacji przedmiotu umowy.

W przypadku wykorzystywania telefonow stuzbowych przez osoby skierowane do ot

realizacji przedmiotu umowy do celéw prywatnych i niezgodnie ze sporzgdzonym ww.
wykazem o ktérym mowa w ust.1, Wykonawca jest zobowigzany do pokrycia kosztéw
takich potgczen w terminie 14 dni od daty doreczenia wezwania do zaptaty.
Zamawiajacy zapewni osobom wykonujgcym przedmiot zamoéwienia ogrzewane
i oéwietlone pomieszczenie, wyposazone w stolik, krzesto, wieszak lub szafke odziezowg
i umozliwi przygotowywanie goracych napojow.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie sprzetu, o ktérym mowa'"‘

w ust. 4 do wysokosci rzeczywistej szkody poczynionej przez osoby swiadczgce ustuge.

§7

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno§¢ za wszelkie dziatania lub zanlechanla
zwigzane z realizacjg umowy oraz za dziatania lub zaniechania os6b skierowanych przez
Wykonawce do realizacji Umowy, w tym za szkody, ktére wynikaja wskutek ntewykonanla
lub nienalezytego wykonania zobowigzan umownych.

W okresie obowigzywania Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie posiadaé ubezpleczeme
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na:
sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 100 000 zt (stownie: sto tysiecy ztotych)..W
przypadku gdyby okres ubezpieczenia byt krétszy niz okres trwania Umowy, Wykonawca
zobowigzany jest do przedtuzenia okresu obowigzywania polisy na petny okres trwania
Umowy i ztozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia w tej sprawie. W przypadku, gdy suma
ubezpieczenia wyrazona bedzie w walucie obcej, do okreslenia jej warto$ci w ziotych
polskich, Strony przyjma $redni kurs NBP obowigzujacy w dniu zawarcia umowy.

§8

Z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy maksymalne

LS

wynagrodzenie w tgcznej wysokosci ...... zt brutto (stownie brutto: . o ) 0 e

Za 1 roboczogodzine $wiadczenia przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma'-‘ g
wynagrodzenie w wysokosci: ...... zt brutto (stownie: . np— PR
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 2 oboquule przez caty okres umowy,
z zastrzezeniem postanowien § 13 ust. 3 pkt. 4 .

Wynagrodzenie, miesieczne bedzie stanowito iloczyn stawki brutto za jedng -
roboczogodzine oraz ilos¢ faktycznie wykorzystanie roboczogodzin w danym miesigcu. | ;.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w ratach miesigcznych, ptatnych z dotu na podstawie i
faktury wystawionej przez Wykonawce. Podstawa wystawienia faktury jest podpisanie

przez Strony protokotu bez zastrzezen potwierdzajgcego nalezyte wykonanie ustugi oraz-
wskazujgcego tgczng liczbe roboczogodzin  wykonanych w danym okresie. -

rozliczeniowym. 5
Zaptata wynagrodzenia okre$lonego w ust. 5 nastapi przelewem na rachunek
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury. g
Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawmmcego be feghive

27



8.

1.

N

W przypadku realizacji przedmiotu umowy przez niepetny okres rozliczeniowy
wynagrodzenie nalezne Wykonawcy w tym okresie zostanie obnizone proporcjonalnie do
liczby godzin, w ktorych Wykonawca swiadczyt ustugi.

§9
Osoby wyznaczone do wspoétdziatania w ramach realizacji umowy:
1) ze strony Zamawiajacego: Dominik Gondek tel. (22) 52 12 467 e-mail:
dominik.gondek@ms.gov.pl.
2) ze strony Wykonawcey: ...........cooeeeeeenen tel o e-mail;

§10
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci:

a. 50 ztotych (pieédziesiat ztotych) za kazdg 1 godzine, w ktérym Wykonawca nie . '

zapewnit realizacji ustug przez 1 osobe;

b. 100 ztotych (sto ztotych) za kazdy stwierdzony przez Zamawiajacego przypadek
niezastosowania sie przez Wykonawce i osoby skierowane do realizacji umowy
do instrukcji, wytycznych lub zalecerh Zamawiajacego, _

¢. 300 ziotych ( trzysta ztotych) za kazdy przypadek nie przystapienia do realizacji

umowy przez osobe wskazang w § 5 ust. 1 w terminie okreslonym przez -

Zamawiajacego zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 2,

d. 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1 za odstgpienie .-
od umowy przez ktoérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie :
Wykonawcy, i

W przypadku skierowania przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy osob
niezatrudnionych na podstawie umowy o prace, Wykonawca zobowigzuje sig zaptaci¢
kare umowng w wysokosci 200 ztotych (dwiescie ztotych), za kazdy dzien potwierdzonego
przypadku wykonywania pracy przez osobe niezatrudniong na umowe o prace. e
Kary umowne moga by¢ potragcane z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode. Fi 4
W przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej okreslonej w ust. 1 lit c. , Zamawiajacy
moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia.

Strony dopuszczajg mozliwo$é dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysoko$é
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych.

§11

Zobowigzanie do zatrudnienia osoby bezrobotnej

(postanowienia tego paragrafu zostang wprowadzone do umowy w przypadku
deklaracji Wykonawcy w tym zakresie ztozonej w formularzu ofertowym)

W przypadku ztozenia w ofercie zobowigzania do zatrudnienia do realizacji zaméwienia
osoby bezrobotnej Wykonawca bedzie zobowigzany w terminie 10 dni od dnia zawarcia
umowy do zatrudnienia w wymiarze pethego etatu osoby bezrobotnej na podstawie
skierowania Powiatowego Urzedu Pracy zgodnie z ustawg z dnia 20.04.2004 r. o promogcji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (. Dz. U. z 2018 r. poz. 1265) lub na podstawie
wlasciwego dokumentu kierujgcego bezrobotnego do pracodawcy wystawionego przez
organ zajmujgcy sie realizacjg zadan z zakresu rynku pracy okreslony w analogicznych
przepisach paristwa czfonkowskiego UE, w ktérym wykonawca ma miejsce zamfeszkama
albo siedzibe;
Zatrudnienie przy realizacji zamdwienia osoby bezrobotnej musi trwac do korca upfywu
realizacji Umowy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez zatrudniong osobg, o
ktérej mowa w ust. 2, lub przez Wykonawce przed zakoriczeniem realizacji zamowienia,
Wykonawca bedzie obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innego bezrobotnego, w
terminie 14 dni od wygasniecia stosunku pracy z osobg dotychczas zatrudniong oraz .
przedstawienia stosownych dokumentow Zamawiajgcemu. P
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3.

—_—

Wykonawca, na etapie wykonywania Umowy, w terminie 21 dni od zawarcia Umowy
przedstawi Zamawiajgcemu zgfoszenia ofert pracy przedstawione Powiatowemu
Urzedowi Pracy, odpis skierowania bezrobotnych przez Powiatowy Urzad Pracy do
pracodawcy oraz umowe o prace lub wykaze przyczyny niezatrudnienia osoby
bezrobotnej.

W przypadku niezatrudnienia osoby bezrobotnej w wymiarze petnego etatu, Wykonawca
bedzie zobowigzany do zapfacenia kary umownej Zamawiajacemu okre$lonej w ust. 5
chyba ze Wykonawca wykaze, Ze przedstawif zgfoszenie ofert pracy Powiatowemu

Urzedowi Pracy albo odpowiedniemu organowi zajmujgcemu sie realizacjg zadan z ..

zakresu rynku pracy w panstwie, w ktérym ten Wykonawca ma siedzibe lub migjsce
zamieszkania, a niezatrudnienie osoby bezrobotnej nastapito z przyczyn nielezgcych po
jego stronie; za przyczyne nielezaca po stronie Wykonawcy bedzie uznany w
szczegdlnosci brak na obszarze, w ktérym jest realizowane zamdwienie i w okresie jego
realizacyji, 0s6b bezrobotnych zdolnych do wykonania zaméwienia
lub odmowa podjecia pracy przez takg osobe bezrobotna.

Z zastrzezeniem ust. 4, w przypadku niezatrudnienia przy realizacji przedmiotu Umowy

osoby bezrobotnej na peiny etat, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng

w wysokosci iloczynu kwoty minimalnego wynagrodzenia ustalanego na podstawie

ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr
200, poz. 1679 ze zm.) obowiazujgcego w danym miesigcu wraz z naleznymi skiadkami

na ubezpieczenie spoleczne oraz liczby miesiecy w okresie realizacji Umowy - za

niezatrudniong osobe bezrobotna. :

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamowienia zwrocic s;e do

Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudnienia skierowanej osoby bezrobotnej,

za$ Wykonawca ma obowigzek przedstawic jg niezwiocznie Zamawiajgcemu. e

§12

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu, jezeh a

1) Wykonawca nie przystapit do realizacji umowy w terminie okreslonym w § 2 ust. 1.

2) Wykonawca wykonuje ustuge wadliwie Ilub w  sposéb sprzeczny
z instrukcjami, wytycznymi lub zaleceniami Zamawiajacego i nie zastosowat
do wezwania przez Zamawiajacego do zaniechania naruszania postanowien Umowy
lub do zmiany sposobu wykonywania Umowy w wyznaczonym przez Zamawuajqcego
terminie, odpowiednim do charakteru i wagi naruszen.

Oswuadczenle dot. odstgpienia od umowy, powinno by¢ ztozone na plsmle o

w terminie 14 dni od daty powziecia przez Zamawiajacego mformacp :

o okolicznosciach stanowigcych podstawe odstgpienia od umowy. T

W wypadku odstqplen[a od umowy Wykonawcy przystuguje jedynie wynagrodzenle za

zrealizowang czes¢ Umowy. i
i

§13 )
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaijg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie spory wynikle w trakcie realizacji niniejszej Umowy Strony bedg rozstrzygac
w pierwszej kolejnosci ugodowo, za$é w przypadku braku zgody Stron bedg dochodzi¢
swych roszczen przed Sagdem powszechnym, wtadciwym miejscowo dla siedziby-

Zamawiajacego.
Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Pzp przewiduje istotne zmiany postanomen

niniejszej Umowy w ponizszym zakresie:

1) zmian godzin realizacji przedmiotu zaméwienia, przy zatozeniu 8 godzinnego trybu
pracy; "

2) zmian obiektow, o ktérych mowaw § 1 ust 2 na inne obiekty Zamawiajacego na tereme
Warszawy; | epe

3) w przypadku zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, ktorych wejsme w 5
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zycie lub zmiana nastgpity po wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego, a ktére majg wptyw na realizacje umowy i z ktérych tresci wynika

koniecznos¢ lub zasadno$¢ wprowadzenia zmian jej postanowien;,

Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawce w przypadku zaistnienia okolicznosci
zawartych w pkt. 1-3. '
4) w zakresie dostosowania odpowiednich zmian wysoko$ci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug, -

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci mlnlmalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 :
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, -

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapita#owych, o}
ktdrych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych,

— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia.

W  przypadku =zaistnienia okolicznosci zawartych w pkt. 4 Wykonawca

w terminie do 30 dni od dnia wejscia w zycie tych zmian zwréci sie do Zamawiajgcego .

z wnioskiem, w ktorym wykaze wplyw tych zmian na koszty wykonania zamdéwienia
przez Wykonawce.

§14 s
. W zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, Wykonawca i skierowane przez niego osoby
do realizacji przedmiotu umowy, beds przetwarzali powierzone Wykonawcy dane
osobowe zgromadzone w systemach Zamawiajacego. E
. Wykonawca bedzie przetwarzal powierzone mu dane osobowe tylko w obiektach
Zamawiajacego i na sprzecie udostepnionym przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca upowazniony jest do przetwarzania powierzonych mu danych wyiqcznle w
celu realizacji przedmiotu umowy.

. Wykonawca jak i osoby skierowane przez niego do realizacji przedmiotu umowy nie moga

kopiowa¢ na swoje nosniki zewnetrzne, zadnych danych z systemu Zamawiajacego do

ktérego uzyskat dostep w tym danych osobowych przetwarzanych w tych systemach. .
. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wewnetrznymi regulacjami w zakresie ochrony
danych osobowych obowigzujgcymi w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci.

. Zasady i warunki przetwarzania danych zostaty okreslone w Zatgczniku nr 2 do Umowy —
,Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych”, ktérg Wykonawca bedzie
zobowigzany zawrze¢ niezwlocznie po podpisaniu Umowy. Po jej zawarciu umowa o
powierzenie przetwarzania danych osobowych, bedzie Zatacznikiem nr 2 do

§15

. Wykonawca ograniczy dostep do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
wytgcznie do pracownikéw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych wydane przez Administratora danych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Administratorowi danych aktualnego
wykazu pracownikow, ktérych zamierza wyznaczy¢ do realizacji Umowy. .;
. Administrator danych wyda pracownikom Wykonawcy, o ktérych mowa w ust 2,
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, a nastepnie nada im uprawnienia
dostepu w systemie informatycznym, w ktérym przetwarzane sg powierzone do
przetwarzania dane osobowe. e



Wydanie upowaznien, o ktéorych mowa w wust. 3, nastepuje po zapoznaniu
sie  pracownikéw  Wykonawcy z  obowigzujacymi  przepisami  prawnymi
i wewnetrznymi w zakresie ochrony danych osobowych.

§16

. Wykonawca zobowigzany jest do statego nadzoru swoich pracownikéw w zakresie -

ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
. Wykonawca zobowiazuje sie przetwarzaé powierzone do przetwarzania dane osobowe w
formie elektronicznej wylgcznie w systemie informatycznym Ministerstwa Sprawiedliwosci.

. Wykonawca niezwtocznie poinformuje Administratora danych o wszelkich przypadkachf s ¢

naruszenia bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych. :
. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi danych, na kazde jego
zgdanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych.
. Wykonawca umozliwi upowaznionym pracownikom Administratora danych dokonywanie,
w kazdym czasie, kontroli prawidtowosci przetwarzania powierzonych danych osobowych
w miejscach, w ktoérych sg one przetwarzane. :
. Wykonawca jest zobowigzany zastosowaé sie do zalecen Administratora danych
dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych danych osobowych oraz
sposobu ich przetwarzania.
§17
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 5%
catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 niniejszej Umowy, . w
kwocie................ PLN (stownie ztotych............... Yw formie....................
. Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okreslonej w ust. 1 zostanie

zwrdcona Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy i uznania jej przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonang. P
. Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen Zamawiajgcego z tytutu niewykonania Iub
nienalezytego wykonania umowy.
Jezeli z uwagi na przediuzenie terminu realizacji umowy, niezaleznie od przyczyn tego
przediuzenia zabezpieczenie wniesione w gwarancjach bankowych, ubezpieczeniowych
lub w poreczeniach, wygastoby przed uptywem przediuzonego terminu realizacji Umowy,
Wykonawca na 7 dni roboczych przed wygasnieciem takiego Zabezpieczenia przedstawia -
Zamawiajgcemu stosowny aneks lub nowg gwarancje/poreczenie lub wptaca odpowiednie
Zabezpieczenie w gotéwce. Jezeli Wykonawca nie wykona powyzszego obowigzku,
Zamawiajgcy moze zazada¢ od gwaranta/poreczyciela wyptaty z gwarancji/poreczenia; i
zaliczy¢ uzyskang w ten sposob kwote na poczet zabezpieczenia.
. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na bezposrednie potrgcenie przez
Zamawiajgcego z zabezpieczenia wszelkich naleznosci powstatych w  wyniku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§18

. Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania, w tym do nieudostepniania podmlotom
trzecim, uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy
wszelkich informacji prawnie chronionych oraz tych, ktorych utrata/udostepnienie lub
ujawnienie podmiotom trzecim mogtoby spowodowac¢ szkode materialng lub niematerialng
dla Zamawiajacego.

. Zobowigzanie do zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1 nie odnosi sig do
informaciji, ktére sg publicznie znane bez naruszania zobowigzania do zachowania
poufnosci oraz informacji ujawnionych za uprzednig pisemng zgodg Zamawiajgcego.
. Wykonawca moze, na zadanie wiasciwego sgdu, organu administracyjnego lub innego
upowaznionego podmiotu, udostepni¢ informacje, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie
wskazanym w takim Zagdaniu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. bez
konieczno$ci uzyskiwania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
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zobowigzany jest do uprzedniego powiadomienia Zamawiajgcego o wystgpieniu z takim
zgdaniem przez okreslony podmiot.

Okresélone w niniejszym paragrafie zobowigzanie do zachowania poufnosci trwa rowniez
przez okres 5 lat po ustaniu stosunku umownego. '
Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajacego o zaistnieniu konfliktu
intereséw niezwiocznie, nie pézniej jednak niz w nastepnym dniu roboczym po jego
zaistnieniu. Za konflikt intereséw Strony uznajg kazda sytuacje, w ktérej mogtyby wystgpié
lub wystapig uzasadnione watpliwosci co do obiektywizmu Wykonawcy w zakresie
$wiadczenia ustug objetych przedmiotem Umowy lub nastgpita/moze nastgpi¢ utrata
zaufania przez Zamawiajacego do Wykonawcy.

W przypadku, gdy stan konfliktu intereséw uniemozliwia lub w istotny sposéb utrudnia
realizacje Przedmiotu Umowy Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy
w terminie 30 dni od dnia powziecia informacji o zaistnieniu podstawy uprawniajgcej do
skorzystania z prawa odstapienia. :
Wszelkie informacje o Zamawiajacym uzyskane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, .

w szczegolnosci dotyczgce systemu ochrony obiektdw Zamawiajacego stanowig

informacje niejawna 0 klauzuli ZASTRZEZONE” Zamawiajacego
w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 742.). Wykonawca oraz osoby $wiadczace prace na ich rzecz
w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy ktérych Strony wykonywaé beda wzajemne
obowigzki, zobowigzani sg do nierozpowszechniania tych informacji pod rygorem
odpowiedzialnosci cywilnej i karne;.

Wykonawca o$wiadcza, ze spetnia wymagania w zakresie ochrony informac;ji nlejawnych .
o klauzuli ,zastrzezone”, okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 742).

§19

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, majg zastosowanie odpomednle

przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o ochronie :
informaciji niejawnych, ustawy o ochronie danych osobowych.

Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden. dla‘w B

Wykonawcy, dwa dla Zamawiajacego.
Zataczniki do umowy:
1) Zatgcznik nr 1. —Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Zatgcznik nr 2 - Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych”,

 Zamawisjacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr ... 740 o1 [P———

UMOWA
O POWIERZENIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

LZAWETIEUNE o sommenrsmmmmr e roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg przy Al.
Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, zwanym w dalszej czesci Umowy ,Administratorem”,

reprezentowanym przy zawieraniu niniejszej UMOowy Przez .............cccceeeveennn... na podstawie
upowaznienia ...............oooeiieieinl. zdnia .o
a

reprezentowanym przy zawieraniu niniejszej Umowy przez ..........ccceeeeeneennnnn..

Zwazywszy, ze wdniu ............ocoeennn. r. Strony zawarty Umowe nr .............coooeeveeinnn... .
zwang dalej ,Umowg o wspétprace”, ktérej przedmiotem jest ........... . . przez
Podmiot przetwarzajacy, na podstawie ktorej Podmiot przetwarzajacy bedZIe przetwarza’r dane
osobowe powierzone mu przez Administratora w trybie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), zwanej dalej ,ustawa” oraz w
trybie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”;

Strony postanawiajg zawrze¢ umowe o nastepujacej tresci:

§1.

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania dane osobowe, a
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie z:
rozporzgdzeniem, ustawg i innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére
chronig prawa osob, ktdrych dane dotyczg oraz niniejszg umowa.

2. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w niniejszej umowie oraz Umowie o wspélprace.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu dotyczg tylko
i wylacznie danych osobowych przetwarzanych na nosnikach w wers;ji elektronicznej, do
ktérych Podmiot przetwarzajgcy uzyska dostep zgodnie z postanowieniami Umowy o
wspotprace.

4. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomiedzy Stronami
Umowy o wspétprace.

5. Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarzac powierzone dane osobowe wytgcznie w formie
papierowej lub elektronicznej.

Podmiot przetwarzajgcy stwierdza, ze jest mu znana tres¢ obowigzujgcych przepiséow w
zakresie ochrony danych osobowych.

o
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§2.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie wykonaé wszelkie czynnosci na rzecz
Administratora
z najwyzszg starannoscia.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz bedzie stosowat — do dnia 25 maja 2018 r. -
wymagania okreslone ustawa oraz przepisami wykonawczymi do ustawy oraz -
poczawszy od dnia 25 maja 2018 r. - wymagania okreélone rozporzadzeniem oraz
przepisami powszechnie ocbowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych osobowych.

. W zwigzku z realizacja Umowy o wspotprace Podmiot przetwarzajgcy uzyskuje dostep do
danych  osobowych  przetwarzanych przez  Administratora, w  systemach
budowanych/modyfikowanych/utrzymywanych ktéry jest ich administratorem w rozumieniu
przepiséw ustawy i rozporzadzenia.

a) nazwa czynnosci przetwarzania (zbioru danych):
ol (oo = TRt T et g B e s 0 L0 O T ——
c) kategorie oséb, ktérych dane dotyczg:...........coovviiiiiiiiiiin e,

w zakresie: zbijeranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie (niepotrzebne skreslic).

Stosownie do wymogdéw ustawy i rozporzadzenia Administrator powierza, a Podmiot
przetwarzajgcy podejmuje sie przetwarzania danych osobowych wylgcznie w zakresie
okreslonym w § 1 oraz § 2 ust. 3.

§3.

. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w celu realizacji Umowy
o wspétprace, dane w zakresie okreslonym w § 2 ust. 3 z administrowanych przez niego
zbioréow

Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie udostepniat przetwarzanych na podstawie niniejszej
umowy danych osobowych stronom trzecim, w szczegdélnosci odbiorcom.

. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz przed rozpoczeciem przetwarzania danych
osobowych podjgt $rodki zabezpieczajgce zbiory danych oraz dane osobowe, o ktorych
mowa w art. 36-39a ustawy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do stosowania odpowiednich $§rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest:

1) do zastosowania srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ dane
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmiana, utratg, uszkodzeniem
lub zniszczeniem;

2) dopusci¢ do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzgcych w jego
sktad, stuzgcych do przetwarzania danych, wylgcznie osoby posiadajgce wydane przez
niego upowaznienie; w celu wykonania niniejszej umowy Administrator upowaznia
Podmiot przetwarzajgcy do udzielania ww. upowaznien;

3) wodniesieniu do oséb upowaznionych przez Podmiot przetwarzajgcy do przetwarzania
danych osobowych - zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez
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kogo oraz komu sg przekazywane zwlaszcza, gdy przekazywane sg za pomocg
teletransmisji danych;

4) prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych przez niego do przetwarzania danych
osobowych;

5) zapewnié, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 4, zobowigzaly si¢ do zachowania w
tajemnicy dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen;

6) udostepni¢c na zadanie Administratora informacji w zwigzku z koniecznoscig
wywigzywania sie przez Administratora z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
rozporzadzenia;

7) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtosic ten fakt w ciggu 24
godzin od stwierdzenia naruszenia osobom do kontaktu okre$lonym w § 9 Umowy o
wspotpracy oraz na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy.
Zgtoszenie musi zawiera¢ co najmniej elementy opisane w art. 33 ust. 3
rozporzadzenia;

8) wykonywa¢ obowigzki przewidziane w rozporzadzeniu dla podmiotu przetwarzajgcego
dane osobowe oraz w przepisach powszechnie obowiazujgcych dotyczacych ochrony
danych osobowych, w tym prowadzi¢ rejestr wszystkich czynno$ci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora, o ktéorym mowa w art. 30 ust. 2
rozporzadzenia; '

9) w terminie 7 dni od zgtoszenia zadania przez Administratora do podjgcia dziatan
zwigzanych ze zgtoszonym przez osobg fizyczng zgdaniem na podstawie art. 15 — 21
rozporzgdzenia — wykona¢ zgdanie Administratora oraz poinformowac go o podjetych
w tym zakresie dziataniach,

10) zapewni¢ $rodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzania sig z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie realizacji jej praw
okreslonych w rozdziale Il rozporzadzenia;

11) na kazde zgdanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym — udostepnic¢
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych w art. 28 rozporzadzenia;

12)umozliwi¢  Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora
przeprowadzenie audytéw oraz przyczyniac sig do nich;

13) wspotpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

14)wyznaczy¢ inspektora ochrony danych osobowych spetniajgcego wymagania
okreslone w art. 37 ust. 5 rozporzgdzenia oraz informowaé Administratora o jego
zmianie w terminie 2 dni od wyznaczenia nowego inspektora;

15) zapewni¢ status inspektora ochrony danych okreslony w art. 38 rozporzgdzenia.
6. Podmiot przetwarzajgcy oSwiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania powierzonych mu
danych osobowych sg zgodne z wymogami rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.1024) oraz spetniajg wymagania okreslone w
powyzszym rozporzgdzeniu,

2) bedzie przetwarzat dane osobowe zgodnie z ustawg oraz rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
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10.

1.

12

13.

14.

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.1024);

3) po dniu 25 maja 2018 r. - urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania powierzonych mu danych osobowych beda zgodne z wymaganiami
rozporzgdzenia oraz bedzie przetwarzat dane osobowe zgodnie z rozporzadzeniem
oraz przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony danych
osobowych;

4) po dniu 25 maja 2018 r. —wdrozy odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby
przetwarzanie odbywato sie zgodnie z rozporzgdzeniem oraz przepisami
powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych osobowych i bedzie w
stanie powyzsze wykazac;

5) srodki, o ktérych mowa w pkt 4, bedzie poddawat przeglgdom i uaktualnieniom;

6) obowigzujg u przedsiebiorcy wymagane przez rozporzgdzenie dokumenty oraz
polityka ochrony danych - zgodne z rozporzadzeniem.

Administrator lub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony do kontrolowania
Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie stosowania przez niego przepiséw ustawy oraz
rozporzgdzen wykonawczych do ustawy i rozporzadzenia oraz w zakresie wywigzania sie
z obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy. W wypadku wykazania jakichkolwiek
uchybienn Administrator zobowigzuje Podmiot przetwarzajgcy do ich usuniecia, a w razie
niezastosowania si¢ do zalecen Administrator moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe bez
zachowania okresu wypowiedzenia. W szczegdlnosci Administrator, zgodnie z art. 28 ust.
3 pkt h) rozporzadzenia, ma prawo do audytu, w tym inspekgji, czy $rodki zastosowane
przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Audyt, o ktorym mowa w ust. 7, Administrator moze przeprowadzi¢ w kazdym czasie
obowigzywania niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi wszelka odpowiedzialno$¢, tak wobec osoéb trzecich, jak i
wobec Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nienalezytg ochrong powierzonych
danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej umowy, lub nienalezytym przetwarzaniem
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych,
do ktdrych bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem Umowy o wspétprace, a takze
sposobow zabezpieczenia tych danych, zardwno w trakcie trwania niniejszej umowy, jak i
po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do $cistego przestrzegania warunkéw niniejszej
umowy oraz Umowy o wspbétprace, ktére wigzg sie z ochrong danych osobowych, w
szczegoblnosci nie bedzie bez upowaznienia wykorzystywat danych osobowych w celach
niezwigzanych z realizacjg Umowy o wspdtprace.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora.

Podmiot przetwarzajacy nie powierzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych
na podstawie niniejszej umowy innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.
Podmiot przetwarzajgcy, na pisemne zadanie Administratora, zobowigzany jest
niezwlocznie wypowiedzie¢ umowe z podmiotem, ktéremu powierzyt przetwarzanie
danych osobowych wskazanych w niniejszej umowie. Podmiot przetwarzajgcy
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zobowigzany jest zapewnic, aby przetwarzanie danych przez podmiot, ktéremu powierzyt
przetwarzanie danych osobowych wskazanych w niniejszej] umowie, odpowiadato
wymogom rozporzadzenia, a takze, aby na podmiot ten zostaty lub zostang natozone - nie
pdzniej niz w chwili powierzenia do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w
niniejszej umowie - wszystkie obowigzki przewidziane niniejszga umowg dla Podmiotu
przetwarzajacego.

§4.

. W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy
lub podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci umowy moze spowodowacd
wysokie ryzyko naruszenia praw [ub wolno$ci 0séb fizycznych, Podmiot przetwarzajgcy w
terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowigzany jest poinformowaé osoby do
kontaktu dziatajgce w imieniu Administratora okreslone w 9 Umowy o wspétpracy oraz
osoby wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy, o takim naruszeniu. Zgtoszenie
powinno jezykiem jasnym i prostym opisywaé charakter naruszenia ochrony danych
osobowych oraz zawiera¢ przynajmniej informacje i $rodki, o ktérych mowa w art. 33 ust.
3 lit. b), ¢) i d) rozporzgdzenia. Powyzsze zawiadomienie nie jest wymagane w
przypadkach wskazanych w art. 34 ust. 3 rozporzgdzenia.

. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub
czesci umowy obowigzkéw ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zaptaci Administratorowi kare umowna:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy lub
naruszenia obowigzkéw wynikajacych 2z niniejszej umowy przez Podmiot
przetwarzajgcy - w wysokosci 10% wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o
wspolprace za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego
wykonania niniejszej umowy lub naruszenia obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza
dane osobowe,

2) w przypadku wypowiedzenia niniejszej umowy przez Administratora ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia - w wysokosci 20%
wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o wspotprace,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzku okreslonego w §
5 ust. 5 przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktory w jego imieniu przetwarza
dane osobowe - w wysokosci 20% wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o
wspotprace.

Kara umowna, o ktérej mowa powyzej, przystuguje Administratorowi takze w
przypadku wygasnigcia lub rozwigzania niniejszej umowy.

. Administrator ma prawo do Zadania od Podmiotu przetwarzajgcego odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych w
przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne;j.

Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkode wyrzgdzong Administratorowi jak i osobie
trzeciej w przypadku, gdy okaze sie on odpowiedzialny lub wspétodpowiedzialny za
szkode, ktérg poniosta osoba, ktdrej dane dotyczg, w wyniku naruszenia przepisow
rozporzgdzenia. Administrator zobowigzany jest kazdorazowo do poinformowania
Podmiotu przetwarzajgcego o kazdym zdarzeniu, ktére mogloby stanowi¢ podstawe
zgtoszenia przez Administratora roszczen, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim w
przypadku, gdy okolicznosci zdarzenia wskazujg na odpowiedzialnos¢ lub
wspotodpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego w powstaniu szkody oraz umozliwi
mu odniesienie sie i wskazanie okolicznosci, kidére wytaczajg obowigzek naprawienia
ewentualnej szkody przez Podmiot przetwarzajacy.
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W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub
zrzeszenie, wystapity z roszczeniami wobec Administratora z tytutu naruszenia
odpowiednio jej praw lub praw osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot,
ktéremu powierzyt on wykonanie catosci lub czesci umowy, Podmiot przetwarzajacy w
szczegolnosci:

1) wstapi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Administratorowi,
2) zapewni nalezytg ochrone intereséw Administratora,

3) zwolni  Administratora z wszelkich zobowigzan 2z tytulu naruszenia praw
przystugujacych osobie fizycznej na mocy rozporzadzenia,

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowigzki natozone przez sady lub organy
nadzoru ochrony danych osobowych - zwréci Administratorowi kwote zaptaconych
odszkodowan, kar lub innych naleznosci,

5) zwolni Administratora od odpowiedzialnoéci w stosunku do takich oséb trzecich,

6) zwroci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystgpieniem
przeciwko Administratorowi osoéb trzecich z tytutu naruszenia praw oséb fizycznych.

§5.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania i obowigzuje przez okres
obowigzywania Umowy o wspotprace.

. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez
zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli:

1) kontrola Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub organu nadzoru
ochrony danych osobowych wykaze, ze Podmiot przetwarzajacy nie podjat srodkow
zabezpieczajgcych, o ktdérych mowa w art. 36-39a ustawy, a ponadto, w sytuacji, gdy
Podmiot przetwarzajgcy nie stosowat sie do wymogdw przewidzianych w
rozporzgdzeniu z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024), nie spelnia wymagan okreslonych w
rozporzadzeniu lub w przepisach powszechnie obowigzujgcych, dotyczacych
ochrony danych osobowych, zostato stwierdzone przez ww. organy haruszenie
ochrony danych oscbowych lub zasadzono odszkodowanie za szkode w zwigzku z
naruszeniem przez Podmiot przetwarzajgcy rozporzadzenia,

2) Podmiot przetwarzajacy razgco narusza zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy
lub Umowy o wspodtprace, ktére wigza sie z ochrong danych osobowych.

. Administrator moze wypowiedzieé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez
zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli przyczyny wypowiedzenia niniejszej umowy
wskazane w ust. 2 dotycza podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt
przetwarzanie danych osobowych lub dalszemu podwykonawcy.

Niniejsza umowa wygasa po zrealizowaniu Umowy o wspotprace, jej rozwiazaniu lub
wygasnieciu albo po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy, z chwilg rozwigzania lub wygasniecia Umowy o wspétpracy,

zobowiazuje sie zwréci¢ przekazane przez Administratora dane osobowe oraz usungé
wszelkie dane osobowe z wszystkich posiadanych nosnikéw, w szczegdlnosci ze
sporzgdzonych kopii zapasowych, oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie i zobowigzuje
sie zniszczy¢ wszelkie informacje mogace postuzy¢ do odtworzenia, w catosci lub czesci,
powierzone dane osobowe.
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6. Podmiot przetwarzajgcy sporzadza z czynnosci usuniecia danych osobowych protokét,
ktory przesyta Administratorowi w terminie 7 dni od dnia rozwigzania lub wygasniecia
Umowy o wspotpracy.

§6.
1. Strony ustalajg nastepujace dane kontaktowe do realizacji obowigzkéw wynikajgcych z
niniejszej umowy:
1) ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych (Administrator Bezpieczenstwa Informacji) -

& T — = T TTT - 1 - || e
2) ze strony Podmiotu przetwarzajgcego:

a) Inspektor Ochrony Danych (Administrator Bezpieczenstwa Informacji)-
...................... Jtelo o eemail L

b) -tel. o ,e-mail ... :

2. Strony majg prawo do zmiany osob i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w
kazdym czasie trwania umowy, informujac o tym pisemnie druga Strone bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do umowy.

§7.

Niniejsza umowa zostanie zrealizowana przez Podmiot przetwarzajgcy w ramach
wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie Umowy o wspétprace.

§8.

1. Oile umowa nie stanowi inaczej, uzupetnienie lub zmiana umowy, jej rozwigzanie za zgodg
obu Stron, jak réwniez odstgpienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania
formy pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

2. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy dla Administratora.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Administratora oraz jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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TOM lll SIWZ
Opis Przedmiotu Zamowienia
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Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug recepcyjnych w obiektach Ministerstwa
Sprawiedliwosci potozonych w Warszawie:

1. Obiekty Ministerstwa Sprawiedliwosci przy:

a. ul. Czerniakowskiej 100,

b. przy ul. Chopina 1,

c. przy al. Roz 2.
2. Zakres zadan Wykonawcy:

a. obsiugainteresantow w punkcie wydawania przepustek poprzez wydawanie przepustek dla gosci

umozliwiajgcych wejscie na teren danego obiektu;
b. prowadzenie komputerowej bazy interesantdw i gosci;
c. wydawanie kart identyfikacyjnych upowazniajgcych interesantdw i gosci do wejscia do budynku

Ministerstwa;

d. informowanie pracownikow o przybytych gosciach;

e. kontrolowanie stanu bezpieczenstwa w otoczeniu punktu wydawania przepustek;

f.  wspoipracowanie ze stuzbami porzadkowymi i jednostkami ratunkowymi;

g. wspolpraca ze stuzbg ochrony budynku w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa obiektu;
h. asystowanie, do wskazanych pokoi, gosciom udajacym sie do Kierownictwa Ministerstwa;

3. Swiadczenie ustugi:
Ustugi bedg swiadczone w dni pracy urzedu w systemie o$miogodzinnym tj. 7:30-15:30.
4. Informacje dodatkowe:
a. Obiekty sa monitorowane wyposazone w system kontroli dostepu, system witamania
i napadu oraz system przeciwpozarowy.
b. Obiekty ochraniane sg przez Funkcjonariuszy Stuzby Wigziennej.
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SPRAWIEDLIWOSCI

Warszawa, lutego 2020 .

Wydzial Zamdéwien Publicznych

Pan
Bogdan Wrdblewski
Kontroler

Najwyzszej Izby Kontroli

Wydzial Zaméwien Publicznych w Biurze Finanséw w zwigzku z przeprowadzana
w Ministerstwie Sprawiedliwosci kontrola Najwyzszej [zby Kontroli nr P/20/001 dotyczacg
Wykonania budzetu panstwa w 2019 r. w czesci 37 - Sprawiedliwo$¢ oraz planu finansowego
Funduszu Pomocy pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Sprawiedliwosci
w zalgczeniu uprzejmie przekazuje dokumentacj¢ nastgpujacych postgpowan o udzielenie

zamoOwienia publicznego:

1) postepowanie nr BF-11-3710-1/18 na ,Swiadczenie obstugi technicznej nagtoénienia
konferencji organizowanych przez Zamawiajagcego we wskazanych miejscach na terenie
Warszawy” (5 segregatorow),

2) postepowanie nr BF-11-3710.13.2019 na ,Dostawe licencji” (1 segregator),
3) postepowanie nr BF-11.3710.32.2019 na ,,Rozbudowe urzadzen serwerowych” (1 segregator).

Jednoczednie Wydziat Zamowieri Publicznych uprzejmie informuje, ze wskazana przez Pana
dokumentacja postepowania, w wyniku ktérego zostata zawarta umowa nr 24 z dnia 15 kwietnia
2019 roku z wykonawcg S & T Poland sp. z 0.0., znajduje sie w Departamencie Informatyzacji
i Rejestrow Sadowych z uwagi na fakt, ze ww. postepowanie zostato przeprowadzone w trybie
art. 4 ust. 8 wustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiern publicznych
(t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1986)

Ministerstwo SprawiedliwoSci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, tel.; +48 22 52 12 888, wwuw.ms.pov.pl
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