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1. Wstep
Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji realizuje projekty dofinansowane ze $rodkéw UE w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Dziatanie 2.18.

Aktualnie jest to projekt:

Nazwa Okres realizacji Wartos¢ ogétem

System Monitorowania Ustug 2019-04-01 do: 2023-09-30 37 004 529,02 zt
Publicznych —wdrozenie SMUP

Projekt realizowane w formule partnerskiej. Oznacza to ze w projekcie poza MSWiA jako partnerem
wiodacym (beneficjentem) zaangazowane sg takze inne podmioty (Partnerzy) ktére wspdlnie
realizujg projekt, w projekcie pn. System Monitorowania Ustug Publicznych — wdrozenie SMUP sq to:
e  Gtédwny Urzad Statystyczny,

e 7wigzek Miast Polskich oraz

e Zwigzkiem Powiatéw Polskich.

Zadania realizowane przez MSWiA w ramach ww. projektéw obejmujg zaréwno udziat w pracach

merytorycznych zwigzanych z osiggnieciem celdw projektu jak i biezgce zarzadzanie projektem. W
przypadku zadan dot. zarzadzania finansami oznacza to m.in. sporzadzenie wnioskéw o ptatnos¢

(dalej jako WNoP).

2. Cel oraz wymagany zakres zamowienia

Celem zamodwienia jest wytonienie wykonawcy ktérego zadaniem bedzie sprawozdanie wydatkéw
poniesionych w projekcie pozakonkursowym realizowanym przez MSWiA, w szczegdlnosci poprzez
sporzgdzenie czterech wnioskéw o ptatnos¢ obejmujgcych informacje o zrealizowanych zadaniach oraz
wydatkach poniesionych w projektach na podstawie dokumentéw i informacji przedtozonych
wykonawcy przez zamawiajgcego.

Zakres zamoéwienia obejmuje sporzadzenie nastepujacych wnioskdw o ptatnosé:

NR Nazwa projektu Okres objety Termin wykonania
WnOP sprawozdaniem od do zadania przez
Wykonawce
od - do
1 System Monitorowania Ustug 1.10.2022 do 31.12.2022 1.01.2023 do 26.01.2023
Publicznych —wdrozenie SMUP
2 System Monitorowania Ustug 1.01.2023 do 31.03.2023 1.04.2023 do 26.04.2023
Publicznych — wdrozenie SMUP
3 System Monitorowania Ustug 1.04.2023 do 30.06.2023 1.07.2023 do 26.07.2023
Publicznych — wdrozenie SMUP
4 System Monitorowania Ustug 1.07.2023 do 30.09.2023 1.10.2023 do 26.10.2023
Publicznych —wdrozenie SMUP

Kazdy z WNoP realizowany bedzie w podziale na dwa etapy:

Etap 1 - sporzadzenie wniosku o ptatnos¢ oraz



Etap 2 - przekazanie dokumentédw podlegajgcych weryfikacji przez opiekuna projektu w
Instytucji Posredniczacej oraz udzielenie wymaganych wyjasnien i korekt w przypadku bteddw.

Powyisze etapy obejmujg wykonanie kazdorazowo w szczegélnosci:
Etap | — sporzadzenie WNoP:

a) analize i ocene poprawnosci danych finansowych przedtozonych przez Partneréw projektu
oraz Zamawiajgcego do rozliczenia (dowoddw ksiegowych);

b) analize dokumentacji z postepowan publicznych ktérych wydatki zostaty ujete we wniosku o
ptatnosé;

c¢) wprowadzenie danych finansowych do elektronicznego formularza wniosku o ptatnos¢ co
najmniej w formie umozliwiajgcej bezbtedny import danych do systemu sprawozdawczego
Centralny System Teleinformatyczny SL2014 (sl2014.gov.pl);

d) scalenie czesciowych wnioskdw o ptatnosé¢ opracowanych przez wszystkich Partneréw
projektu w tym czesciowy wniosek o ptatnos¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie
wydatkéw MSWIA,;

e) wprowadzenie danych do formularza WNoP dot. postepu rzeczowego projektu przekazanego
przez Zamawiajgcego;

f) weryfikacje poprawnosci danych opracowanych przez Partneréw projektu w Bazie personelu
oraz wprowadzenie danych dla personelu Beneficjenta;

g) walidacje sporzadzonego wniosku o ptatnosé pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci jego
sporzadzenia w systemie SL2014 oraz przekazanie informacji zamawiajgcemu o gotowosci
whniosku do ztozenia WNoP;

h) biezgca wspdtpraca z pracownikami komoérek finansowych Zamawiajgcego oraz Partneréw
projektdw w zakresie zadan wskazanych w etapie 1.

Etap Il - przekazanie dokumentéw do wniosku o ptatnos¢:

a) przygotowanie i przekazanie za pomocg systemu SL2014 na wezwanie instytucji
posredniczgcej dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki oraz zrealizowane zadania
dla wylosowanej préby danych sprawozdawczych ujetych we WNoP;

b) udzielenie pisemnych wyjasnien w przypadku pytan do zakresu weryfikowanych dokumentdw;

¢) wprowadzenie niezbednych korekt do WNoP w zakresie w jakim zostanie to wskazane przez
Instytucje Posredniczaca;

d) biezgca wspotpraca z pracownikami komérek finansowych Zamawiajgcego oraz Partneréw
projektdw w zakresie zadan wskazanych w etapie 1.

Z uwagi na przebieg procesu rozliczania wydatkow w podziale na dwa wyzej opisane etapy zakres
zamoéwienia obejmie 8 zadan (dla kazdego WNoP odpowiednio dwa zadania):

1) Zadanie 1 - sporzadzenia wniosku o ptatnosc za okres od dnia 01.10.2022 r. do dnia
31.12.2022 r. w ramach projektu pn. ,,System Monitorowania Ustug Publicznych — wdrozenie
SMUP”,

2) Zadanie 2 - przekazania dokumentéw do wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w pkt 1,
podlegajacych weryfikacji przez opiekuna projektu w Instytucji Posredniczacej dla Dziatania

2.18 PO WER oraz udzielenia wymaganych wyjasnien i korekt,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zadanie 3 - sporzadzenia wniosku o ptatnos¢ za okres od dnia 01.01.2023 r. do dnia
31.03.2023 r. w ramach projektu pn. ,,System Monitorowania Ustug Publicznych — wdrozenie
SMUP”,

Zadanie 4 - przekazania dokumentéw do wniosku o ptatnosé, o ktdrym mowa w pkt 3,
podlegajacych weryfikacji przez opiekuna projektu w Instytucji Posredniczacej dla Dziatania
2.18 PO WER oraz udzielenia wymaganych wyjasnien i korekt,

Zadanie 5 - sporzgdzenia wniosku o ptatno$é za okres od dnia 01.04.2023 r. do dnia
30.06.2023 r. w ramach projektu pn. ,,System Monitorowania Ustug Publicznych — wdrozenie
SMUP”,

Zadanie 6 - przekazania dokumentéw do wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w pkt 5,
podlegajacych weryfikacji przez opiekuna projektu w Instytucji Posredniczgcej dla Dziatania
2.18 PO WER oraz udzielenia wymaganych wyjasnien i korekt,

Zadanie 7 - sporzadzenia wniosku o ptatnos¢ za okres od dnia 01.07.2023 r. do dnia
30.09.2023 r. w ramach projektu pn. ,,System Monitorowania Ustug Publicznych — wdrozenie
SMUP”,

Zadanie 8 - przekazania dokumentéw do wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w pkt 7,
podlegajacych weryfikacji przez opiekuna projektu w Instytucji Posredniczacej dla Dziatania

2.18 PO WER oraz udzielenia wymaganych wyjasnien i korekt.

Czynnosci odbioru oraz ptatnosci przebiegac bedg zgodnie z zapisami umowy zawartej przez strony

zamowienia.

Zakres zadan wymienionych powyzej realizowany jest zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020, w szczegdlnosci zgodnie z systemem realizacji programu
operacyjnego o ktéorym mowa w art. 6 ustawy. Czynnosci realizowane z wykorzystaniem sytemu
Centralny System Teleinformatyczny - SL2014 nalezy realizowac¢ zgodnie z wymaganiami opisanymi
w aktualnej wersji Podreczniku Beneficjenta (LINK do dokumentu).

W celu oszacowania pracochtonnosci realizacji zamdwienia nalezy przyjaé¢ nastepujace zatozenia:

Szacowana liczba pozycji kosztowych wymagana do ujecia w kazdym WNoP miesci sie w
przedziale 700-1000;

Szacowana wartos¢ kazdego WNoP miesci sie w przedziale 1-2 min zt;

Wydatki poniesione na wynagrodzenia personelu projektu obejmujg co najmniej 50% wartosci
sporzgdzonych WNoP

Kazdy wydatek ujete w WNoP poniesiony przez jednostke sektora finanséw publicznych w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych (dalej JSFP) sprawozdawany jest w podziale na zrodta
finansowe tj. UE oraz Budzet Panstwa.

Termin w ktérym Wykonawca otrzyma komplet dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
finalnej i scalonej wersji WnOP nastgpi najpdzniej do 15 dnia miesigca w ktdrym sporzadzany jest
WNoP.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-sl2014-power/

3. Wymagania wobec wykonawcy

Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy nastepujacego doswiadczenia w zakresie sporzagdzenia WNoP
dla projektédw dofinansowanych lub wspoétfinansowane ze srodkéw UE (Europejskiego Funduszu
Spotecznego):

1. Sporzadzenia w okresie ostatnich pieciu lat liczonych od dnia ogtoszenia zamodwienia
whioskow o ptatnos¢ o wartosci tgcznej co najmniej 3 min ztotych,

2. Sporzadzenia w okresie pieciu lat liczonych od dnia ogtoszenia zamdwienia minimum jednego
WNoP o wartosci minimum 1,5 min zt,

3. Sporzadzenia w okresie ostatnich pieciu lat liczonych od dnia ogtoszenia zamdéwienia min. 3
WNoP ktdrych co najmniej potowe wartosci stanowity wynagrodzenia wyptacane z tytutu
umowy o prace w tym co najmniej jeden WnOP byt o wartosci minimum 1 min zf,

4. Sporzadzenia w okresie ostatnich pieciu lat liczonych od dnia ogtoszenia zamdwienia min. 3
WNoP dla projektéw, ktérych beneficjentem byta JSFP.

4. Zrédta danych

Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji zamdwienia zobowigzany bedzie do zapoznania sie z
trescig dokumentéw udostepnionych przez Zamawiajgcego dotyczacych projektéw wymienionych w
pkt. 1. W szczegdlnosci:

e Regulaminy wewnetrzne obowigzujgce w MSWIA oraz u trzech Partnerdw projektéw (patrz pkt.
1) istotne w kontekscie oceny poprawnosci ponoszonych wydatkéw m.in. Polityka
rachunkowosci, Regulamin zamdwien publicznych, Regulamin pracy, Regulamin wynagradzania
itp.

e Whniosek o dofinansowanie projektu — wersja aktualna oraz zmiany do wniosku o dofinansowanie
wprowadzone w toku realizacji

e Decyzja o dofinansowanie wraz z zatgcznikami

e Umowa Partnerska wraz z zatgcznikami

e Harmonogramy ptatnosci

e Informacje opublikowane na stronie systemu SMUP https://smup.gov.pl/

5. Ramowy harmonogram realizacji zamoéwienia

Przebieg pracy dotyczgcej wykonania sprawozdawczosci wydatkéw poniesionych w projektach
pozakonkursowych realizowanych przez MSWiA obejmuje nastepujgce kroki:

ETAP | - sporzadzenie WNoP

Realizowany jest w miesigcu sprawozdawczym tj. miesigcu nastepujgcym po okresie za ktoéry
sktadane jest sprawozdanie. Sprawozdanie obejmuje okres 3 kolejnych miesiecy.


https://smup.gov.pl/

a)

b)

d)

Przekazanie kopii dowoddéw ksiegowych przez Zamawiajgcego Wykonawcy dla wydatkéw
poniesionych w okresie sprawozdawczych od 1 do 15 dnia;

Przekazanie przez Zamawiajgcego Wykonawcy w ramach systemu SL2014 czesSciowych
whnioskow o ptatnosc sporzadzonych przez Partneréw projektu —do 15 dnia;
Sporzadzenie przez Wykonawce czesciowego wniosku o ptatnos¢ dla MSWiA — do 20 dnia
Przygotowanie gotowego scalonego i zwalidowanego jako poprawny WNoP dla zadan o
ktorych mowa w pkt. 2 Szczegdtowego opis przedmiotu zamowienia odpowiednio:

° Zadanianr 1 -do 26.01.2022,
. Zadania nr 3 —do 26.04.2023,
. Zadanianr 5 —-do 26.07.2023
. Zadanie nr 7 —do 26.10.2023

ETAP Il - przekazanie dokumentéw do wniosku o ptatnos¢

Realizowany jest po ztozeniu WNoP za pomocg systemu SL2014 do Instytucji Posredniczacej dla
Dziatania 2.18 POWER. Czynnosci ktére realizowane sie w tym etapie wymagajg wspotpracy z
opiekunem projektu i partnerami projektu i przebiegajg w nastepujgcych terminach:

a)

b)

c)

6.

Przekazanie dokumentéw (dowodow ksiegowych) potwierdzajgcy poniesione wydatki objete
weryfikacjg przez opiekuna projektu — do 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma
wzywajgcego do przedtozenia dokumentéw (szacunkowo do 14 dni kalendarzowych od dnia
ztozenia WNoP),

Realizacja zadan o ktérych mowa pkt. 2 SOPZ w etapie Il b i ¢ pkt. 2 co do zasady w ciggu 5
dni roboczych od dnia przekazania przez Instytucje Posredniczgcg uwag — mozliwe jest
wielokrotne zgtaszanie uwag przez IP (szacunkowo czynnos¢ nastepuje w ciggu 30 dni od dnia
przekazania do dokumentéw do weryfikacji przez opiekuna),

Realizacja catosci zadania ujetego w ramach Etapu Il dla danego WNoP w terminie do 65 dni
od dnia, o ktérym mowa w Etapie | pkt. d)

Zasady wspotpracy

Biezgca wspodtpraca z Wykonawcyg odbywac sie bedzie za posrednictwem narzedzi komunikacji
telefonicznie, email oraz system SL2014. Nie zaktada sie koniecznosci udziatu w spotkaniach
przedstawiciela Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego.



