REGULAMIN DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
MOBIREG

w
Zespole Panstwowych Szkét Muzycznych
im. Grazyny Bacewicz w Koszalinie

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.

. Dziennik elektroniczny udostepniony zostat w Zespole Panstwowych Szkét Muzycznych im.
Grazyny Bacewicz w Koszalinie przez firme Dreamtec sp. z 0. 0., Plac Strzelecki 20, 52-224 Wroctaw.
. Dostep do dziennika odbywa sie poprzez strone https://mobireg.pl/zpsm-kos/. Dziennik
elektroniczny Mobireg wymaga od uzytkownika zainstalowania przegladarki internetowej Firefox.

. Za prawidtowe dziatanie e-dziennika Mobireg odpowiedzialna jest firma Dreamtec, z ktérg Zespot
Panstwowych Szkét Muzycznych im. Grazyny Bacewicz w Koszalinie zawart umowe. W umowie
firma Dreamtec zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych wszystkich uzytkownikéw
tj. ucznidw, rodzicow/prawnych opiekundw i nauczycieli poprzez podpisanie stosownej umowy
powierzenia danych osobowych. Firma tworzy kopie bezpieczeristwa oraz dba o niezawodne
dziatanie systemu.

. Za wprowadzane dane osobowe ucznidw, rodzicéw/opiekundw, nauczycieli odpowiadajg rowniez
wszyscy pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i przegladania danych.

§ 2.

. Funkcjonowanie dziennika elektronicznego regulujg przepisy:

1) § 21. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz.
1646);

2) Statut Zespotu Panstwowych Szkét Muzycznych im. Grazyny Bacewicz w Koszalinie.

. Dziennik elektroniczny w szkole zapewnia realizacje zapisow w Wewnatrzszkolnych Zasadach

Oceniania (WZO0).

. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor szkoty. Dyrektor nie jest zobligowany do

zbierania dodatkowej zgody od rodzicéw lub prawnych opiekunéw na przetwarzanie danych

osobowych zwigzanych z dziataniem dziennika elektronicznego, wynikajgcych z przepiséw prawa.

. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych

z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu


https://mobireg.pl/zpsm-kos/

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji.

§3.

1. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania zasad zawartych w ponizszym dokumencie
i przepiséw obowigzujacych w szkole.

2. Rodzicom/prawnym opiekunom przystuguje prawo do bezptatnego dostepu do informac;i
o swoim dziecku. W takim wypadku wychowawca, nauczyciel, dyrektor lub pedagog udostepnia
rodzicom/prawnym opiekunom za pomocg komputera wszystkie informacji dotyczacych jego
dziecka z zachowaniem poufnosci danych.

3. Na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym nauczyciel wychowawca informuje
rodzicow/prawnych opiekundéw o sposobie dziatania dziennika elektronicznego oraz przekazuje
dla rodzicow ucznidw nowo przyjetych do szkoty wygenerowane loginy i hasta.

4. Kazdorazowe przyjecie loginu i hasta przez rodzica/prawnego opiekuna musi zosta¢ odnotowane
podpisem rodzica/prawnego opiekuna w dokumentacji nauczyciela wychowawcy.

Rozdziat i
Konta w dzienniku elektronicznym

§4.

1. Kazdy uzytkownik systemu e-dziennika posiada wtasne konto, za ktére osobiscie odpowiada.

2. Hasto powinno by¢ zmieniane co 30 dni w celach zabezpieczenia danych osobowych.

3. Hasto musi sie sktadac z co najmniej 8 znakéw i by¢ kombinacjg liter i cyfr. Poczatkowe hasto do
swojego konta, ktdore uzytkownik dostanie od Administratora stuzy tylko do pierwszego
zalogowania. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowga zmiane hasta.

4. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac do zasad bezpieczernstwa w postugiwaniu sie loginem
i hastem do systemu.

5. Hasto umotzliwiajgce dostep do zasobdw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik otrzymuje
w tajemnicy rdwniez po uptywie ich waznosci.

6. Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z regulaminem dziennika elektronicznego.

7. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez administratora szkolnego
dziennika elektronicznego.

8. Konta widniejgce w systemie dziennika elektronicznego oraz uprawnienia dla tych kont:

Konto nauczyciela
§ 5.

Uprawnienia:
1) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;
2) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji;
3) wprowadzanie i edycja pochwat i uwag na prowadzonych lekcjach;
4) wglad w statystyki wszystkich uczniéw;



5) wglad w statystyki logowan;

6) przegladanie ocen wszystkich uczniow;

7) przegladanie frekwencji wszystkich ucznidw;

8) dostep do konfiguracji konta;

9) dostep do wiadomosci;

10) dostep do informacji dotyczacych zastepstw;

11) mozliwos¢ sporzadzania wydrukow;

12) komunikacja z rodzicami, uczniami, nauczycielami, administratorem dziennika.

Konto wychowawcy
§6.

Uprawnienia:
1) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;
2) zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawcg;
3) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji;
4) zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawcg;
5) wglad w statystyki wszystkich uczniow;
6) wglad w statystyki logowan;
7) przegladanie ocen wszystkich ucznidw;
8) zarzadzanie frekwencjg wszystkich uczniow;
9) dostep do konfiguracji konta;
10) mozliwos¢ sporzadzania wydrukéw (arkusze ocen, $wiadectwa);
11) dostep do wiadomosci;
12) edycja danych ucznidw i rodzicow w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawcg;
13) komunikacja z rodzicami, uczniami, nauczycielami, administratorem dziennika.

Konto administratora dziennika elektronicznego
§7.

Uprawnienia:
1) zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika;
2) wglad w liste kont uzytkownikéw (usuwanie, zaktadanie kont);
3) zarzadzanie zablokowanymi kontami;
4) zarzadzanie ocenami w catej szkole;
5) zarzadzanie frekwencjg w catej szkole;
6) wglad w statystyki wszystkich ucznidow;
7) wglad w statystyki logowan;
8) przeglagdanie ocen wszystkich uczniéw;
9) przegladanie frekwencji wszystkich ucznidw;
10) dostep do wiadomosci;
11) dostep do konfiguracji konta;
12) dostep do wydrukdw (arkusze ocen, Swiadectwa);
13) przydzielanie kluczy licencyjnych do aplikacji.



Komunikacja z rodzicami w dzienniku elektronicznym
§ 8.

. Do komunikacji z rodzicami w dzienniku elektronicznym stuzy modut ,, WIADOMOSCI”. Modut ten
nie zastepuje zasad przekazywania informacji obowigzujgcych w szkole. Komunikaty mogg byc¢
wysytane przez nauczycieli do rodzicow, ktdre rodzic/prawny opiekun ma obowigzek odczytac.

III

. Rodzic/prawny opiekun moze zgtasza¢ poprzez modut ,WIADOMOSC!” tylko nieobecnosé

swojego dziecka lub usprawiedliwia¢ opuszczone godziny lekcyjne.

Korzystanie z dziennika elektronicznego przez rodzicow

§9.

. Kazdy rodzic/prawny opiekun posiada w systemie e-dziennika odrebne konto, dzieki, ktéremu
ma dostep do postepdw edukacyjnych swojego dziecka.

. Rodzic/prawny opiekun odpowiada osobiscie za swoje konto w dzienniku elektronicznym. Nie
moze udostepniaé loginu i hasta osobom nieupowainionym.]

. Btedne wpisy w dzienniku elektronicznym rodzic/prawny opiekun zgtasza wychowawcy klasy.

Korzystanie z dziennika elektronicznego przez uczniow
§ 10.

1. Korzystaé z dziennika elektronicznego mogga uczniowie klas OSM Il st. i SM Il st.

2. Nauczyciel wychowawca na pierwszej godzinie wychowawczej/lekcji organizacyjnej informuje

uczniow o sposobie dziatania dziennika elektronicznego oraz przekazuje uczniom nowo przyjetym
do OSM Il st. i SM Il st. wygenerowane przez niego loginy i hasta.

. Kazdorazowe przyjecie loginu i hasta przez ucznia musi zosta¢ odnotowane przez nauczyciela
wychowawce w dokumentacji wychowawcy.

. Po otrzymaniu loginu i hasta uczen loguje sie na stronie www.mobireg.pl/zpsm-kos hastem

otrzymanym od wychowawcy i zmienia hasto na wiasne. Hasto musi sktada¢ sie co najmniej
z o$miu znakdw alfanumerycznych, wielkich i matych liter oraz znakéw specjalnych typu (S,4,!).

. Podczas korzystania z dziennika elektronicznego zaleca sie korzystanie z przeglagdarki internetowej
FireFox.

. Kazdy uczen posiada w systemie e-dziennika odrebne konto, dzieki, ktéremu ma podglad do
wtasnych postepéw edukacyjnych, frekwencji, zaplanowanych sprawdzianéw i prac klasowych,
planu lekgji.

. Uczen odpowiada osobiscie za swoje konto w dzienniku elektronicznym. Nie moze udostepniac
loginu i hasta osobom nieupowaznionym.

. Btedne wpisy w dzienniku elektronicznym uczen zgtasza wychowawcy klasy.

. Uczen nie moze wykorzystywaé dziennika elektronicznego do prowadzenia korespondencji
z nauczycielami.
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Procedura otrzymania dostepu do e-dziennika przez rodzica/prawnego opiekuna
§11.

. Na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym nauczyciel wychowawca informuje
rodzicow/prawnych opiekundéw o sposobie dziatania dziennika elektronicznego oraz przekazuje
dla rodzicow ucznidw nowo przyjetych do szkoty wygenerowane loginy i hasta.

. Kazdorazowe przyjecie loginu i hasta przez rodzica/prawnego opiekuna musi zosta¢ odnotowane
podpisem rodzica/prawnego opiekuna w dokumentacji nauczyciela wychowawcy.

. Po otrzymaniu loginu i hasta rodzic/prawny opiekun loguje sie na stronie www.mobireg.pl/zpsm-
kos hastem otrzymanym od wychowawcy i zmienia hasto na wtasne. Hasto musi sktadac sie co
najmniej z oSmiu znakdow alfanumerycznych, wielkich i matych liter oraz znakdéw specjalnych typu
(S,4,1).

. Podczas korzystania z dziennika elektronicznego zaleca sie korzystanie z przegladarki internetowej
Firefox.

Rozdziat Il
Obowiazki administratoréw dziennika elektronicznego

§12.

. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Dyrektor
szkoty, ktéry petni funkcje Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego
wyznaczonym nauczycielom, ktérzy bedg petnié te funkcje w jego imieniu.

. Szkolnymi Administratorami Dziennika Elektronicznego w Zespole PaniAstwowych Szkét
Muzycznych im. Grazyny Bacewicz w Koszalinie s3: wicedyrektor ds. ogdlnoksztatcgcych
i wychowawczych, kierownicy sekcji, nauczyciel informatyki oraz inni wybrani nauczyciele.

. Szkolni Administratorzy odpowiadajg za prawidtowe funkcjonowanie dziennika elektronicznego
w Szkole.

. Do obowigzkdéw Szkolnego Administratora dziennika elektronicznego nalezy:
1) zapoznanie uzytkownikéw z zasadami dziatania dziennika elektronicznego, wprowadzanie

nowych uzytkownikéw systemu i przeszkolenie ich;
2) wprowadzenie podstawowych danych niezbednych do prawidtowego dziatania systemu;
3) kontrola systematycznosci wpisywania tematéw, ocen i frekwencji przez nauczycieli;
4) przekazanie informacji o nowych kontach;
5) systematyczne sprawdzanie wiadomosci na swoim koncie;
6) komunikowanie sie z firmg Dreamtec w razie zaistnienia awarii systemu;
7) sprawdzenie integralnosci danych i podpisanie podpisem elektronicznym;
8) dbanie o prawidtowe sktadanie danych i mozliwos¢ odczytania danych stanowigcych dziennik
elektroniczny w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikdw.

. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu
zadnych danych konfiguracyjnych mogacych przyczynic sie do obnizenia poziomu bezpieczefAstwa
systemu.



. Kazdy zauwazony i zgtoszony Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczenstwa systemu powinien by¢ zgtoszony firmie dostarczajacej w celu podjecia
dalszych dziatan.

. Jedli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela Szkolny Administrator ma obowigzek:

1) skontaktowac sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady;

2) w razie stwierdzenia proby naruszenia bezpieczeristwa powiadomié firme nadzorujacg;

3) wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.

. W razie problemoéw technicznych Szkolny Administrator kontaktuje sie firmg zarzadzajaca e-
dziennikiem poprzez formularz kontaktowy znajdujacy sie w panelu administracyjnym lub e-mail:
pomoc@mobireg.pl .

Obowiazki Dyrektora Szkoty

§13.

. Dyrektor ZPSM lub osoba przez niego wyznaczona:

1) dokonuje kontroli poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego.

2) do 30 wrzesnia sprawdza wypetnienie przez wszystkich wychowawcéw danych ucznidow
potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

3) kontroluje systematycznos¢ wpisywania tematdw, ocen i frekwencji przez nauczycieli.

4) przekazuje poprzez , WIADOMOSCI” uwagi i wazne informacje dla wszystkich nauczycieli.

5) generuje odpowiednie statystyki niezbedne do dokonywania analizy wynikdw nauczania.

6) nanosina plan zaje¢ klas zastepstwa, wazne wydarzenia, odwotuje zajecia.

. Dyrektor ZPSM sprawdza integralnos¢ danych e-dziennika po wydrukowaniu dla kazdej klasy

i opatruje go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Obowiazki wychowawcy klasy / grupy
§ 14.

. Wychowawca klasy odpowiada za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej klasy.
2. Do 30 wrzesnia uzupetnia modut ,DANE UCZNIOW | RODZICOW”. W ciagu roku go aktualizuje.

3. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wg Wewnatrzszkolnych Zasad Oceniania (WZ0),

ktore znajduje sie w statucie Szkoty.

4. Uzupetnia inne dane ktére znajdujg sie w e-dzienniku: dyzurni, rada rodzicéw, samorzad klasowy.

. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty, klasy lub grupy Wychowawca klasy zgtasza ten fakt
Administratorowi dziennika elektronicznego poprzez wystanie wiadomosci. Na podstawie takiej
informacji Administrator dziennika elektronicznego moze ucznia skresli¢ z listy ucznidw lub
przenies¢ do innej klasy/grupy.

. Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie, ktérej
jest wychowawcg, poza przedmiotem, ktorego uczy.

. Kazdy wychowawca klasy/grupy na koniec roku szkolnego, w terminie 7 dni od zakonczenia roku
szkolnego dostarcza administratorowi na ptycie CD sprawdzony i wygenerowany e-dziennik
w formacie PDF.
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Obowigzki nauczyciela
§ 15.

. Nauczyciel prowadzi lekcje z wykorzystaniem komputera z dostepem do dziennika
elektronicznego lub urzgdzenia mobilnego.

. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci ucznidw oraz wpisuje temat zajec¢. W trakcie
trwania zaje¢ uzupetnia inne elementy (np. oceny, uwagi).

. Jedli uczen jest nieobecny w szkole, ale pozostaje pod opieka nauczyciela (konkurs, warsztaty,
olimpiada), nauczyciel wybiera w liscie obecnosci , konkurs”, ,,warsztaty”, ,olimpiada” itp.

. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela (zastepstwo), nauczyciel dokonuje
zmiany w planie lekcji dla danej klasy.

. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdym sprawdzianie na planie lekcji klasy,
ktérej sprawdzian zostat zaplanowany.

. Kazdy nauczyciel w klasach, w ktérych prowadzi zajecia jest odpowiedzialny za systematyczne
wpisywanie do dziennik elektronicznego:

1) ocen czgstkowych/biezgcych;

2) prognozowanych ocen klasyfikacyjnych za pierwszy i drugi okres kazdego roku szkolnego;

3) ocen klasyfikacyjnych za pierwszy i drugi okres kazdego roku szkolnego;

4) terminéw sprawdziandw i prac klasowych w planach klas;

. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) nie ma prawa umozliwiaé korzystania z zasobéw
innym osobom.

. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczefdstwa nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomic
o tym fakcie Administratora dziennika elektronicznego lub Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w Szkole.

Rozdziat IV
Postepowanie w czasie awarii

§ 16.

. Awarie systemu dziennika elektronicznego nauczyciel zgtasza Szkolnemu Administratorowi
Dziennika Elektronicznego.

2. Nauczyciel nie podejmuje samodzielnej préby usuniecia awarii.

. O fakcie zaistnienia awarii Szkolny Administrator dziennika elektronicznego powiadamia firme
zewnetrzng obstugujgcg dziennik elektroniczny, Dyrektora szkoty oraz nauczycieli.

. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej nauczyciel ma obowigzek
na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki (temat lekcji, obecnosci
uczniow, oceny, uwagi) i wprowadzi¢ te dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko
to bedzie mozliwe.



5. Dyrektor szkoty ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczgce awarii sg
przestrzegane przez Szkolnych Administratorow Dziennika Elektronicznego i nauczycieli.

Rozdziat V
Korzystanie z e-dziennika przez Administratora Firmy DREAMTEC

§17.

1. Po stronie firmy DREMATEC sp. z 0. 0., Plac Strzelecki 20, 52-224 Wroctaw, wyznaczone sg osoby,
ktére odpowiedzialne sg za kontakt ze szkotg. Zakres ich dziatalnosci okresla umowa zawarta
pomiedzy firmg i dyrektorem szkoty.

2. Zgodnie z umowg pracownicy firmy DREAMTEC sp. z 0. 0. zobowigzani sg do przestrzegania
regulacji Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

Rozdziat VI
§18.
Postanowienia koncowe

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych zawartych
w dzienniku elektronicznym, majg by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

2. Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odczytanie.



