ZARZADZENIE NR 08/DYR/20
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi
z dnia 24 sierpnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Zlotoryi

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej

(Dz. U.z2019 1., poz. 59 z pézn. zm.")

zarzadza si¢ co nastepuje:

o
fa—

Wprowadza si¢ jako obowiazujacy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi
Regulamin Organizacyjny. stanowiacy Zaltacznik do niniejszego Zarzadzenia. zaopiniowany przez

zakladowe organizacje zwiazkowe i zatwierdzony przez Wojewode Dolnoslaskiego we Wroctawiu.

Zobowigzuje sig¢ wszystkich pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Zlotoryi do zapoznania sig z trescig Regulaminu oraz do przestrzegania jego postanowien.

o
(VS

Traci moc Zarzadzenie Nr 08/DYR./09 z dnia 19 listopada 2009 roku Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ztotoryi.

§ 4

Za nadzor nad realizacja Zarzadzenia odpowiedzialny jest Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Zlotoryi.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U.z 2020r. poz.322. poz.374. poz.567



§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe] Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Ztotoryi przez Wojewode Dolnoslaskiego.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 08/DYR./20
Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Ztotoryi
z dnia 24 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEJ STACIJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W ZL.OTORYI
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi zwany
dalej ..Regulaminem™ okresla:

1) zasady kierowania Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Zlotoryi:

2) organizacje wewnetrzng Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi:

3) zakres dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk w Powiatowej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zlotoryi, zwana dalej ..Powiatowa Stacja™
jest podmiotem leczniczym. w stosunku do ktorego uprawnienia podmiotu tworzacego.
W rozumieniu przepisow o dziatalnosci leczniczej. posiada Wojewoda Dolnoslaski.

Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym

z budzetu panstwa.

Powiatowa Stacja dziala na podstawie:

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (t.,j. Dz.U. z 2019 . poz.
59, z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tj. Dz.U. 2020 r. poz. 295.
Z pozn. zm.):

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869,
z pézn. zm.):

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1464):

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi nadanego przez
Wojewode Dolnoslgskiego Zarzadzeniem Nr 232 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia
17 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroclawiu oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym
polozonym na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego:

niniejszego Regulaminu:

aktow prawa wewnetrznego okreslajacych funkcjonowanie Powiatowej Stacji.
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1)

6)

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Zlotoryi:

Zastepcy Powiatowego Inspektora — nalezy przez to rozumieé zastepce Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zlotoryi:

Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi;

komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki wskazane w Rozdziale I11.
§ 6 pkt 1-4;

samodzielnych stanowiskach — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska pracy
wskazane w Rozdziale III § 6 pkt 5-8:

PIS — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Inspekcj¢ Sanitarng — wyspecjalizowana
instytucj¢ wykonujaca zadania z zakresu zdrowia publicznego. poprzez sprawowanie kontroli

i nadzoru nad warunkami higieny w réznych dziedzinach zycia.
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ROZDZIAL 11
ZASADY KIEROWANIA POWIATOWA STACJA

§ 5. 1. Powiatowa Stacja dziala pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora Powiatowej Stacji.
2. Powiatowy Inspektor, bedacy Dyrektorem Powiatowej Stacji. kieruje Powiatowa Stacjg przy
pomocy:
1) Zastgpcy Powiatowego Inspektora. bedacego jednoczesnie Zastgpca Dyrektora
Powiatowej Stacji:
2) Gléwnego Ksiegowego;
3) Kierownikow komorek organizacyjnych.

3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora. a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan. kompetencje
Powiatowego Inspektora jako organu wladzy publicznej wykonuje w okresie swojej
kadencji Zastgpca Powiatowego Inspektora lub inne pisemnie upowaznione osoby.
Umocowanie to obejmuje w szczegolnosci wydawanie w imieniu Powiatowego Inspektora
decyzji administracyjnych oraz innych aktéw administracyjnych. a takze wykonywanie
w imieniu Powiatowego Inspektora czynnosci w toku postepowania sadowo-
administracyjnego oraz egzekucji administracyjnej.

4. Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja bezposrednio
komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wymienione w Rozdziale III § 6 pkt
1,2,4-8.

5. Osoba pelnigca funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych podlega bezposrednio
Dyrektorowi Powiatowej Stacji.

6. Zastepcy Powiatowego Inspektora podlegaja komorki organizacyjne wymienione
w Rozdziale III § 6 pkt 3.

7. Bezposrednie zwierzchnictwo Zastgpcy Powiatowego Inspektora nad komoérkami
organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy. okreslonymi w ust. 4 niniejszego
paragrafu, nie obejmuje upowaznienia do nawiazywania i rozwigzywania stosunkéw pracy.
okreslania wysokosci placy zasadniczej oraz innych sktadnikow wynagrodzenia.

8. Bezposrednie zwierzchnictwo Zastgpcy Powiatowego Inspektora nad komoérkami
organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy. okreslonymi w ust. 4 niniejszego
paragrafu, nie wylacza mozliwosci osobistego wykonywania zwierzchnictwa nad tymi

komoérkami ze strony Powiatowego Inspektora, ktorego stanowisko jest rozstrzygajace

1 wigzace.



10.

1§

Komorkami organizacyjnymi, o ktorych mowa w § 6 pkt 2 i 4 kieruja kierownicy.
Kierownik komérki organizacyjnej oraz pracownik na samodzielnym stanowisku pracy,
o ktérym mowa w § 4 pkt 5 odpowiadajg za prawidlowa organizacje 1 realizacje zadan
wynikajacych z ich zakresu dziatania.

W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyijnej zastepstwo pelni
wyznaczona przez niego osoba, a w czasie nicobecnosci pracownika na samodzielnym
stanowisku pracy zastgpstwo pelni osoba wyznaczona przez Dyrektora Powiatowej
Stacji.

Glowny Specjalista ds. Systemu Jakosci koordynuje prace komoérek organizacyjnych

Powiatowej Stacji w zakresie realizacji polityki jakosci.



ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA POWIATOWEJ STACJI

§ 6. W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;
a) Sekcja Finansowo-Ekonomiczna.,
b) Sekcja Administracyjno-Techniczna i Obstugi.
2) Oddzial Laboratoryjny:;
a) Laboratorium Bakteriologiczne i Parazytologiczne,
b) Laboratorium Przygotowania Pozywek,
c) Laboratorium Badan Fizyko-Chemicznych,
d) Laboratorium Badan Mikrobiologicznych Wody.
3) Oddzial Nadzoru Biezacego:
a) Sekcja Epidemiologii.
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
¢) Sekcja Higieny Pracy.
d) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnoscei i Zywienia,
¢) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy.
f)  Sekcja Poboru Prob i Orzecznictwa,
g) Pracownik ds. Statystyki;
4) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia:
5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego:
6) Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci:
7) Samodzielne Stanowisko Pracy - Gtowny Ksiegowy:

8) Samodzielne Stanowisko Pracy Radey Prawnego.



a)
b)
c)
d)

e)

3)
4)
5)

6)

)

1)
2)

4)
5)

ROZDZIAL 1V
ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEGO INSPEKTORA
I ZAKRES DZIALANIA
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI

. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podleglej mu Powiatowej Stacji,

a w szczegolnosci:

wykonuje zadania Panstwowej Inspekeji Sanitarnej;

realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego. poprzez sprawowanie nadzoru nad
warunkami:

higieny srodowiska.

higieny pracy w zakladach pracy.

higieny proceséw nauczania i wychowania,

higieny wypoczynku i rekreacji.

zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych,

higieniczno-sanitarnymi,  jakie =~ powinien  spelnia¢  personel medyczny.,  sprzet
oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
i uciazliwosci Srodowiskowych. zapobiegania powstawaniu chorob, w tym choréb zakaznych
1 zawodowych:

wydaje decyzje administracyjne z zakresu jego wlasciwosci:

wydaje zarzadzenia;

wspoldziata z  wlasciwymi  organami  administracji rzadowej i samorzadowej
oraz organizacjami pozarzadowymi;

wykonuje inne zadania okreslone przepisami.

Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji:

kieruje Powiatowa Stacja. koordynuje i kontroluje jej dziatalno$é:
zapewnia warunki do skutecznego dzialania Powiatowej Stacji;
ponosi odpowiedzialno$¢ za rezultaty dzialania Powiatowej Stacji;
reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz;

wydaje zarzadzenia.



ROZDZIAL V

OGOLNY ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEJ STACJI

§8.1.
)

2)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

Do ogélnych zadan Powiatowe] Stacji nalezy:

prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora:

wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych:

wykonywanie badan i pomiaréw srodowiskowych;

opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;
prowadzenie dzialalnosci przeciwepidemicznej;

opracowywanie analiz 1 ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego:
wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi administracji rzadowej i samorzadowej
w zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia lub zdrowia. a takze zapobiegania kleskom
zywiolowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkow
na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych;

przygotowywanie projektow decyzji 1 wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i egzekucyjnym w administracji:

przygotowywanie projektow wnioskow o ukaranie oraz skladanie wnioskéw do sadow
rejonowych:

opracowywanie dokumentacji zwiazane] ze wszczeciem i prowadzeniem przed sgdami
cywilnymi spraw o wyegzekwowanie wierzytelnosci:

opracowywanie dokumentacji zwigzanej z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie 1 popieranie oskarzenia w postgpowaniu karnym, wedlug odrebnych
przepisow;

prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

opracowywanie projektow planow pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci:

wspoldziatanie z instytucjami, organami administracji publicznej oraz organizacjami
pozarzadowymi na zasadach okreslonych w przepisach odr¢bnych;

zalatwianie skarg. wnioskow i petycji:

wykonywanie zadan obronnych, przedsi¢wzie¢ z zakresu obrony cywilnej oraz zarzadzania
kryzysowego zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

udzial w wojewodzkich oraz krajowych ¢wiczeniach 1 treningach z zakresu spraw

obronnych i zarzadzania kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrzedne.



ROZDZIAL VI
ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
POWIATOWEJ STACJI

§ 9. 1. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego w zakresie Sekcji Finansowo-

Ekonomicznej nalezy:

1) sporzadzanie planéw finansowych Powiatowej Stacji:

2) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Powiatowej Stacji;

3) obstuga finansowa Powiatowej Stacji;

4) organizowanie obiegu dokumentacji finansowej i kontrola prawidlowosci dokumentow
finansowych:

5) prowadzenie ksiegowosci;

6) windykacja naleznosci budzetowych Powiatowej Stacji;

7) sporzadzanie list plac i zasitkow pracownikéw Powiatowej Stacji:

8) zapewnienie terminowej wyplaty wynagrodzenia za prace oraz $wiadczen naleznych
pracownikom Powiatowej Stacji:

9) prowadzenie rozliczen z ZUS, z urzedem skarbowym. z PFRON;

10) sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych wynagrodzen:

11) terminowa obsluga zobowiazan Powiatowe] Stacji:

12) obstuga systemu informatycznego Trezor w zakresie przewidzianym dla Powiatowej Stacji:

13) realizowanie polityki kadrowej i placowe;:

14) prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych;

15) prowadzenie obstugi spraw osobowych pracownikéw oraz informowanie o prawach
i obowiazkach pracowniczych:

16) prowadzenie oraz nadzor nad prawidlowym przebiegiem procesu rekrutacji:

17) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z nawigzaniem i rozwiazaniem stosunku pracy,
przebiegiem zatrudnienia pracownikow Powiatowej Stacji:

18) wspolpraca z Powiatowym Urzedem Pracy. Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym
oraz innymi urzedami w zakresie zatrudniania;

19) przygotowywanie wnioskow o nadanie orderu. odznaczenia, wystawianie legitymacji
stuzbowych 1 upowaznien;

20) naliczanie podwyzek ptac:



21) prowadzenie rejestru archiwizowanych akt osobowych:;

22)

23)

&)

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
11)
12)

kontrola przestrzegania dyscypliny pracy i zasad etyki zawodowej;

przygotowywanie dokumentow wymaganych przez ZUS zwiazanych z przejsciem
pracownikow na emeryture. rente:

wspoldzialanie z kierownikami komérek organizacyjnych oraz zwiazkami zawodowymi
dzialajacymi w Powiatowej Stacji w dziedzinie rozwigzywania spraw pracowniczych
1 zapobiegania powstawaniu konfliktow indywidualnych i zbiorowych:

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami, doksztalcaniem, dalsza nauka pracownikéw
Powiatowej Stacji:

koordynowanie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscia zwiazana z dziatalnoscia
antykorupeyjna, zatrudnieniem, wykonaniem etatow:;

wspotpraca z Centrum Systemoéw Informacyjnych Ochrony Zdrowia w zakresie
przekazywania danych w zakresie Statystyki Publicznej Ministra Zdrowia:

rejestrowanie delegacji podrozy stuzbowych pracownikéw Powiatowej Stacji: prowadzenie

wymaganej dokumentacji kadrowe;j.

Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego w  zakresie Sekcji
Administracyjno-Technicznej i Obstugi nalezy:

prowadzenie calosci spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami Powiatowej Stacji:
przyjmowanie, przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji, prowadzenie jej ewidencji
i klasyfikacji wg kategorii archiwalnej. przekazywanie materialow archiwalnych do
archiwum panstwowego oraz brakowanie dokumentacji nie archiwalnej;

opracowywanie planow. organizowanie i zabezpieczanie wykonawstwa, obstugi w zakresie
remontow 1 inwestycji oraz opracowywanie stosownej sprawozdawczosci;

prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych i przedmiotow nietrwalych oraz dokonywanie
kasacji i fizycznej likwidacji;

rozliczanie kosztow eksploatacyjnych samochodow bedacych wlasnoscia Powiatowej Stacji:
nadzor nad wykonawcami ustug w zakresie ochrony budynkow i utrzymania czystosci;
realizowanie procedur o udzielanie zamowien publicznych;

nadzor nad realizacjg zawartych umow:

sporzadzanie umow cywilno-prawnych, w przypadkach wytaczonych ze stosowania ustawy
Prawo zamdwien publicznych;

realizacja zaméwien wylaczonych ze stosowania ustawy Prawo zamdowien publicznych;
prowadzenie rejestrow zawartych umow oraz postepowan:;

opracowywanie planu zamowien publicznych:;
10



13) zaopatrywanie komorek organizacyjnych w niezbedne materialy i aparature:

14) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi w sprawach jakosci dostaw materiatow i ustug;

15)
16)

17)

1)

3)

4)

5)

6)
7)

1)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem socjalnym:
prowadzenie spraw zwiazanych z zobowigzaniami podatkowymi od nieruchomosci
1 zabudowan:

prowadzenie dokumentacji srodka transportu.

Do zadan Sekcji Administracyjno-Technicznej i Obstugi — w zakresie spraw zwigzanych
z bezpieczenstwem i higiena pracy nalezy:

realizacja funkcji doradczych i kontrolnych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepiséw p.poz.:

przeprowadzanie kontroli warunkoOw pracy oraz przestrzegania przepisow 1 zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach pracy:

udzial w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw i instrukeji ogdlnych
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy:

opiniowanie szczegolowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy:

prowadzenie rejestrow, kompletowanie 1 przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkow przy pracy. wypadkow w drodze do pracy lub z pracy. stwierdzonych chordb
zawodowych 1 podejrzen o takie choroby, atakze przechowywanie wynikow badan
i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy:

nadzor nad badaniami okresowymi i profilaktycznymi pracownikéw:

nadzor nad szkoleniami pracownikoéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Do zadan Sekcji Administracyjno-Techniczne) 1 Obslugi w zakresie spraw zwigzanych
z ochrong danych osobowych i ochrong informacji niejawnych nalezy:

informowanie administratora oraz pracownikow, Kktérzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy przepisow Unii Europejskiej i prawa
krajowego z zakresu ochrony danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie:
monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz polityk
administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych:

prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych oraz podejmowanie dzialan

zwiekszajacych swiadomos¢ pracownikow bioracych udzial w operacjach przetwarzania:
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4)

3)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

wspoldzialanie z administratorem danych w zakresie wdrozenia odpowiednich i skutecznych
srodkow technicznych jak réwniez organizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo
danych osobowych:

opracowywanie dokumentacji i procedur z zakresu ochrony danych osobowych. wdrazanie
ich 1 aktualizacja;

wyjasnianie incydentow zwigzanych z naruszeniem ochrony danych osobowych:
prowadzenie ..Rejestru czynnosci przetwarzania™;

prowadzenie ..Rejestru kategorii czynnosci przetwarzania™;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem:

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla 0séb zwracajacych sie o informacje na temat
przetwarzanych danych osobowych;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkoéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych);

zapewnienie ochrony informacji niejawnych. w tym stosowania srodkow bezpieczenstwa

fizycznego.

Do zadan Sekcji Administracyjno-Technicznej i Obstugi — w zakresie spraw zwiazanych
z obstuga informatyczna nalezy:

nadzér nad dedykowanymi systemami informatycznymi dzialajacymi w PIS;:

koordynacja dziatan w zakresie informatyzacji PIS;

obstuga informatyczna Powiatowej Stacji:

konsultacje i opiniowanie przetargéw na sprzgt i oprogramowanie dla Powiatowej Stacji:
archiwizacja danych informatycznych:

przeglady 1 konserwacja sprzetu komputerowego.

§ 10. 1. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego nalezy:

1)

2)

3)

utrzymanie 1 doskonalenie sytemu zarzadzania zgodnie z norme¢ PN-EN ISO/IEC 17025
..Ogolne wymagania dotyczace laboratoriow badawczych i wzorcujacych™:

wykonywanie badan laboratoryjnych koniecznych do wypelniania zadan wynikajacych
z ustawy o Panstwowej Inspekceji Sanitarnej;

utrzymywanie w sprawnosci technicznej infrastruktury laboratoryjne;:



4)

1

1)

2)

L
—

4)

(8]

3)

wspolpraca z komérkami nadzorowymi. zapleczem naukowym Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej oraz innymi podmiotami.

Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego w zakresie Laboratorium Bakteriologicznego
i Parazytologicznego nalezy:

prowadzenie badan bakteriologicznych. serologicznych i parazytologicznych;

wykonywanie obowigzkowych badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych:

prowadzenie badan czystosci mikrobiologicznej powietrza, powierzchni. kontrola biologiczna
skutecznosci procesow sterylizacji:

wspotpraca z Dziatem Epidemiologii w przypadku wystapienia zagrozen w zakresie chordb

zakaznych.

Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego w zakresie Laboratorium Przygotowania Pozywek
nalezy:
przygotowanie pozywek mikrobiologicznych:

sterylizacja szkla i pozywek.

Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego w zakresie Laboratorium Badan fizyko-chemicznych oaz
Laboratorium Badan Mikrobiologicznych Wody nalezy:

wykonywanie badan chemicznych. fizycznych oraz sensorycznych probek wody do spozycia
przez ludzi. wody na plywalniach;

wykonywanie badan mikrobiologicznych probek wody do spozycia przez ludzi, cieplej wody
uzytkowej. wod powierzchniowych wykorzystywanych na cele wodociagowe i kapieliskowe,
wody na ptywalniach oraz konfekcjonowanych wod mineralnych:

pobieranie probek wody.

§ 11. 1. Do zadan Oddzialu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekcji Epidemiologii nalezy:

1)

prowadzenie dzialalnosci zapobiegawczej, przeciwepidemicznej oraz nadzorczej w zakresie
zakazen i chorob zakaznych:

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad podmiotami dzialajacymi w systemie ochrony zdrowia:
prowadzenie postepowania administracyjnego 1 egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu
administracji publicznej, wynikajacych z realizacji zadan sekcji;

dokonywanie analiz i ocen sytuacji epidemiologicznej powiatu ztotoryjskiego w zakresie
zakazen i chordb zakaznych;

prowadzenie rejestru choréb szerzacych sie droga piciows:



I~J

6) prowadzenie dochodzen w ogniskach zakazen i chorob zakaznych:

7) sporzadzanie ocen i analiz dotyczacych zakazen szpitalnych:

8) dystrybucja preparatéw szczepionkowych dla potrzeb realizacji Programu Szezepien
Ochronnych obowigzkowych i zalecanych:\

9) sprawowanie nadzoru nad realizacja szczepien ochronnych:

10) sporzadzanie ocen i analiz wykonawstwa szczepienn w powiecie;

11) rejestracja i analiza zglaszanych niepozadanych odczynéw poszczepiennych (NOP);

12) wspolpraca w zakresie zwalczania zakazen i choréb zakaznych z jednostkami
zewnetrznymi:

13) prowadzenie szkolefi dla podmiotow dzialajacych w systemie ochrony zdrowia w zakresie
szczepien ochronnych:

14) prowadzenie statystyki medycznej zakazef i chordb zakaznych objetych obowiazkiem
zglaszania;

15) gromadzenie i przetwarzanie danych w systemach teleinformatycznych: EPI BAZA -
nadzor epidemiologiczny. ROE (Rejestr Ognisk Epidemicznych), SRWE (System
Rejestracji Wywiadow Epidemiologicznych), ESNDS (Elektroniczny System Nadzoru nad
Dystrybucja Szczepionek);

16) rozpatrywanie i zalatwianie wnioskow i petycji w sprawach dotyczacych zadan sekcji

epidemiologii.

Do zadan Oddzialu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekeji Higieny Komunalnej nalezy:
1) nadzor nad warunkami higieniczno-sanitarnymi:
a) obiektow uzytecznos$ci publicznej.
b) srodkow transportu publicznego,
c) obiektow 1 urzadzen stuzacych do zaopatrzenia w wode przeznaczong do spozycia przez
ludzi.
d) skladowisk odpadow, punktéw sktadowania nieczystosci stalych i oczyszczalni sciekow:

e) aptek 1 hurtowni farmaceutycznych;

2) mnadzor nad jakoscia:

a) wody do spozycia.

b) wody w kapieliskach. miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli. na
plywalniach i basenach kapielowych (ptywalniach).

c) cieplej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego i podmiotéw leczniczych

wykonujacych swiadczenia zdrowotne calodobowe:

14



3)

4
3)

6)

7)

8)

10)

1)

12)

1)

prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu

administracji publicznej, wynikajacych z realizacji zadan sekcji;

sprawowanie nadzoru nad przewozem i ekshumacja zwlok / szczatkow:

opracowanie informacji i ocen dotyczacych;

a) jakosci wody przeznaczonej do spozycia oraz jakosci wody w kapieliskach, miejscach
okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, na ptywalniach i basenach kapielowych.

b) stanu sanitarnego obiektow uzytecznosci publicznej oraz miejsc i obiektow turystycznych
na terenie powiatu:

przetwarzanie i aktualizacja danych do Systemu Monitoringu Jakosci Wody (WODA-

EXCEL) zwiazanych z jakoscia wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi. z ujeé wody

wykorzystywanej na potrzeby zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia oraz jakoscia wody

w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli. na plywalniach

1 basenach kapielowych oraz wody cieplej w budynkach zamieszkania zbiorowego

i podmiotow leczniczych wykonujacych $wiadczenia zdrowotne calodobowe — ich

gromadzenie, weryfikacja. analiza. ocena. raportowanie;

opracowanie i aktualizacja harmonograméw pobierania probek wody w wodociagach. na

plywalniach. w kapieliskach i w zakresie badan wykonywanych na obecno$é bakterii

z rodzaju Legionella:

informowanie konsumentéw o jakosci wody przeznaczonej do spozycia oraz sporzadzanie

komunikatow o jakosci wody w kapieliskach i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do

kapieli:

prowadzenie i aktualizacja internetowego serwisu kapieliskowego:

udzielanie zgody na odstgpstwo od wymaganej jakosci parametru wody przeznaczonej do

spozycia przez ludzi (dotyczy pierwszej zgody na odstepstwo):

opiniowanie wnioskow dotyczacych zatwierdzania systemu jakosci prowadzonych badan

wody w laboratoriach spoza PIS;

rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg. wnioskéw i petycji w sprawach dotyczacych higieny

komunalnej.

Do zadan Oddziatlu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekcji Higieny Pracy nalezy:

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych:

a) warunkow higieny pracy.

b) wprowadzania do obrotu i stosowania w dziatalnosci zawodowej substancji i mieszanin
chemicznych,

¢) wprowadzania do obrotu prekursoréw narkotykoéw Kategorii 2 i 3.

—
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3)

4)

5)

4.

1)

2)

d) wprowadzania do obrotu produktow biobojezych i substancji czynnych przeznaczonych
do stosowania w produktach biobdjczych oraz ich stosowania w dzialalnosci zawodowej,

¢) srodkow powierzchniowo czynnych i detergentéw zawierajacych srodki powierzchniowo
czynne,

f) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu §rodkéw zastepczych i nowych substancji
psychoaktywnych:

prowadzenie postgpowania administracyjnego i1 egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu

administracji publicznej. wynikajacych z realizacji zadan sekcji, w tym prowadzenie

postgpowania w sprawie podejrzenia choroby zawodowej. przygotowanie decyzji

o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej:

opracowywanie informacji i ocen dotyczacych;

a) warunkow higieny pracy., w tym oceny narazenia zawodowego,

b) chordb zawodowych,

¢) podejrzen zatru¢ (w tym zgonow) srodkami zastgpczymi i nowymi substancjami

psychoaktywnymi.

d) stanu sanitarnego powiatu w zakresie:

- zagrozen zawodowych. w tym chorob zawodowych.

- zagrozen zdrowia publicznego stwarzanych przez srodki zastepcze., nowe substancje
psychoaktywne, prekursory narkotykéw kat. 2 i 3. substancje chemicznych. ich
mieszaniny. produkty biobojcze i detergenty:

wspolpraca z innymi inspekcjami. stluzbami. organami oraz instytutami naukowo-
badawczymi w zakresie zadan sekcji:

rozpatrywanie i zalatwianie wnioskow i petycji w sprawach dotyczacych higieny pracy.

Do zadan Oddzialu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekcji Bezpieczefistwa Zywnosci
i Zywienia nalezy:

realizacja zadan w zakresie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia.
w tym produkcji. transportu. przechowywania. sprzedazy zywnosci oraz warunkow
zywienia zbiorowego. ponadto sprawowanie nadzoru w zakresie materialdéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig zgodnie z przepisami unijnymi:
wspotuczestniczenie w pobieraniu probek zywnosei do badan w ramach urzgdowej kontroli
zywnos$ci 1 monitoringu oraz przygotowywaniu sprawozdan z realizacji ..Planu pobierania
i badania zywnosci w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu™. w tym

gromadzenie i przetwarzanie danych w systemie teleinformatycznym EPI BAZA;
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3)

4)

5)
6)
7)

8)
9
10)

11

e

3)

4)

6)

sporzadzanie wnioskéw do Dolnoslaskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego we Wroclawiu o zastosowaniu kar pienieznych w zakresie nadzoru nad
warunkami zdrowotnymi zywnosci. zywienia;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu
administracji publicznej. wynikajacych z realizacji zadan sekcji:

uczestniczenie w dzialalnosci profilaktycznej oraz w zwalczaniu ognisk zatru¢ pokarmowych;
podejmowanie dzialan w ramach systemu RASFF oraz AAC — analiza ryzyka. ocena ryzyka;
biezgce monitorowanie strony internetowej Komisji Europejskiej RASFF  Window
oraz IRASFF w  zakresie powiadomien o niebezpiecznych produktach zywnosciowych
oraz materialdw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia:

prowadzenie dziatan w ramach systemu TRACES-NT:

podejmowanie dzialan w ramach systemu RAPEX dotyczacych produktéw kosmetycznych;
wspolpraca z innymi organami kontroli panstwowej w dziedzinie produkcji. dystrybucji
i przechowywania zywnosci oraz materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia:

rozpatrywanie i zalatwianie wnioskow i petycji w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa

zywnoscl 1 zywienia.

Do zadan Oddziatu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekeji Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:
realizacja zadan w zakresie nadzoru nad warunkami higieny w szkotach i innych placéwkach
oswiatowo-wychowawczych. opiekuiczych oraz osrodkach wypoczynku i rekreaciji:
przygotowywanie informacji i ocen z zakresu warunkéw zdrowotnych i stanu higieniczno-
sanitarnego i technicznego nadzorowanych placowek:

inicjowanie dzialan w celu zapobiegania powstawania choréb zakaznych i niezakaznych,
ochrony zdrowia dzieci i mtodziezy przed wptywem warunkow szkodliwych i uciazliwych:;
wykonywanie prac dotyczacych zagadnien problemowych higieny dzieci mlodziezy
zlecanych przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Dolnoslaskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego we Wroclawiu;

prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu
administracji publicznej, wynikajacych z realizacji zadan sekcji;

rozpatrywanie i zalatwianie wnioskow 1 petycji w sprawach dotyczacych higieny dzieci

1 mlodziezy.



6.
1)

9

.

3)
4)

Do zadan Oddziatlu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekeji Poboru Prob i Orzecznictwa nalezy:
pobieranie probek zywnosci do badan w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu
oraz przygotowywanie sprawozdan z realizacji ..Planu pobierania i badania zywnosci
w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu™;
przyjmowanie probek materiatu mikrobiologicznego:
pobieranie prébek zywnoscei;

sporzadzanie orzeczen do sprawozdan z badan laboratoryjnych.

7. Do zadan Oddzialu Nadzoru Biezacego na stanowisku Pracownika ds. Statystyki nalezy:

1)

3)

6)
7

gromadzenie. przetwarzanie i aktualizacja danych w zakresie choréb zakaznych i zakazen:
opracowywanie danych statystycznych z zakresu dzialania komérek merytorycznych
Powiatowej Stacji;

zbieranie i aktualizacja danych demograficznych z terenu powiatu zlotoryjskiego:
opracowywanie planéw zasadniczych zamierzen;

koordynowanie i nadzér nad opracowaniem rocznych planéw pracy oraz obowiazujacych
sprawozdan przez komorki merytoryczne Powiatowej Stacji;

administrowanie, koordynowanie i nadzor nad obshuga systemu teleinformatycznego

CRONSOR.

Do zadan Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy:
inspirowanie, organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej na
rzecz grup dziecigco-mtodziezowych i spolecznosci dorostych:
prowadzenie dzialan oswiatowo-zdrowotnych poprzez opracowanie i wdrazanie interwencji
programowych i nieprogramowych:
realizacja programéw edukacyjnych z zakresu o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia
poprzez szkolenia tematyczne we wspoOlpracy ze specjalistami w dziedzinie nauk
medycznych i przedstawicielami organizacji pozarzadowych;
opracowywanie materialow edukacyjnych, gromadzenie i udostepnianie pomocy
metodycznych i dydaktycznych:
opracowywanie. wdrazanie, monitorowanie i ocena realizowanych przedsiewzie¢ z zakresu
zdrowia publicznego i promocji zdrowia:
planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, narad oraz konferencji:
udzielanie pomocy wspoétrealizatorom dziatan prozdrowotnych przy wdrazaniu. realizacji
dzialan programowych. interwencjach nieprogramowych. przeprowadzanych imprezach

i akcjach prozdrowotnych:
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8)

9)

10)

11)

1)

3)

4)

6)

7)
8)

opracowywanie planéw interwencji nieprogramowych, programowych. wytycznych
oraz sprawozdan z proponowanych do realizacji dziatan o zasiggu powiatowym i lokalnym:;
wspolpraca z  organami samorzadowymi, instytucjami, placéwkami naukowymi.
organizacjami pozarzadowymi. mediami. a takze z innymi partnerami w ramach
podejmowanych dzialan prozdrowotnych realizowanych na terenie powiatu ztotoryjskiego:
wspoludzial w  opracowywaniu. rozprowadzaniu. nadzorowaniu badan ankietowych
oraz w analizowaniu wynikow badan dotyczacych zdrowia skierowanych do uczniéw réznego
poziomu ksztalcenia. rodzicoéw, opiekunow:;

planowanie, analiza, nadzorowanie oraz przygotowywanie pomocy dydaktycznych i innych

materialow akcydensowych potrzebnych przy realizacji przedsigwzig¢ prozdrowotnych.

Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Zapobiegawczego
Nadzoru Sanitarnego nalezy:
wdawanie opinii w sprawach:
a) mozliwosci odstapienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania na

srodowisko,
b) zakresu i stopnia szczegolowosci informacji wymaganych w prognozie oddzialywania na
srodowisko,

¢) sporzadzenia raportu oraz zakresu raportu o oddzialywaniu przedsiewziecia na srodowisko,
d) potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsigwziecia na Srodowisko.
¢) srodowiskowych uwarunkowan realizacji przedsiewziecia;
wydawanie opinii w sprawach projektow planow remediacji historycznego zanieczyszczenia
powierzchni ziemi;
wydawanie opinii dotyczacych warunkow przeprowadzenia dzialan naprawczych
w odniesieniu do szkody w srodowisku;
wydawanie opinii o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym w sprawach;
a) projektow studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy.
b) projektow miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego:
wydawanie opinii odnosnie lokalizacji inwestycji celu publicznego i warunkéw zabudowy:
uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych 1 zdrowotnych projektéw dotyczacych
budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow:;
prowadzenie postgpowania w sprawie dopuszczenia do uzytkowania obiektow budowlanych:
wydawanie opinii sanitarnych o spelnianiu wymagan higienicznych i zdrowotnych dla nowo
uruchamianych obiektow:

kontrolowanie obiektow w trakcie ich realizacji:
19



10) opracowywanie rocznych planéw pracy i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan:

I1) wspotpraca z organami administracji rzadowej i administracji panstwowej oraz z innymi

komorkami organizacyjnymi stacji:

12) sprawowanie zapobiegawczego nadzoru w zakresie wymagan higienicznych i zdrowotnych

§ 14,
1)
2)

3)
4)

6)
7)

§ 16.
1)
2)

3)

4)

3)

przy wydawaniu opinii na wniosek organu administracji lub zainteresowanego podmiotu na
poszczegdlnych etapach realizacji inwestycji. ze szczegdlnym uwzglednieniem obiektow

objetych nadzorem biezacym przez Powiatowego Inspektora.

Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy Gléwnego Specjalisty do Spraw
Systemu Jakosci nalezy:

identyfikowanie realizowanych procesow;

nadzorowanie funkcjonowania zintegrowanego systemu zarzadzania;

aktualizacja zintegrowanego systemu zarzadzania;

zarzadzanic Ksiega Jakosci i1 wlasciwymi procedurami zintegrowanego systemu

zarzadzania. koordynacja prac zwiazanych z doskonaleniem systemu zarzadzania we

wszystkich komérkach organizacyjnych;

przeprowadzanie szkolen:

planowanie i realizacja auditéw wewngtrznych:

uruchamianie i ocena dzialan korygujacych po przegladach systemu zarzadzania, auditach

wewnetrznych i zewnetrznych i wynikach kontroli jakosci badan.

Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy Glownego Ksiggowego nalezy:
nadzor nad caloksztattem prac wykonywanych przez Sekcje Finansowo- Ekonomiczna;
organizacyjny i merytoryczny nadzor oraz Kontrola nad prowadzeniem rachunkowosci
Powiatowej Stacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami:
podejmowanie decyzji w sprawie zaciagania przez Powiatowa Stacje zobowiazan
finansowych 1 dokonywanie oceny celowosci ich zaciagania w zakresie powierzonym przez
Dyrektora Powiatowej Stacji:
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotvczacymi zasad
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych w sposob
zapewniajacy ich wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem;
organizacja 1 nadzor merytoryczny nad pobieraniem, odprowadzaniem 1 poddawaniem
procesowi windykacji dochodow budzetowych. zgodnie z trybem okreslonym w przepisach

dotyczacych zasad gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych:



6)
7)
8)

9)

10)

12}

13)

nadzoér nad sporzadzaniem sprawozdan finansowych Powiatowej Stacji oraz ich
zatwierdzanie:

przeprowadzanie analizy wykonania $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych;

akceptacja pod wzgledem finansowym uméw zawieranych przez Powiatowa Stacje:
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym:;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych 1 finansowych;

udzial w opracowywaniu projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
Powiatowej Stacji dotyczacych spraw finansowych oraz planéw zaméwien publicznych:
zatwierdzanie wraz z Dyrektorem Powiatowej Stacji planéw finansowych Powiatowej Stacji
dotyczacych wydatkow i dochodéw budzetowych;

obstuga systemu informatycznego Trezor w zakresie przewidzianym dla Powiatowej Stacji.

§ 15. Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Radcy Prawnego nalezy:

1)

6)
7)
8)

9)

10)

11)

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow zarzadzen, regulaminéw, wzoréw
formularzy. projektow decyzji i postanowien i innych pism zwigzanych z postepowaniem
administracyjnym w sprawach prowadzonych przez komorki organizacyjne;

udzielanie porad. opinii prawnych i wyjasnien pracownikom Powiatowej Stacji z zakresu ich
merytorycznej dzialalnoscei:

prowadzenie Rejestru Skarg i Rejestru Petycji:

udzielanie instruktazu pracownikom Powiatowej Stacji w zakresie postepowania
mandatowego:

opracowywanie pozwow, srodkow zaskarzenia i innych pism procesowych w postepowaniach
przed sadami powszechnymi i administracyjnymi oraz komornikami.

reprezentacja Powiatowej Stacji lub Powiatowego Inspektora na rozprawach i innych
posiedzeniach sadowych;

wystepowanie o nadanie klauzuli wykonalnosci orzeczeniom sadowym:;

prowadzenie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci przystugujacych Powiatowej Stacji:
przygotowywanie. na potrzeby Powiatowej Stacji. nowych wzoréow formularzy, uméw
i innych dokumentow:

informowanie Powiatowego Inspektora i Dyrektora Powiatowej Stacji o uchybieniach
prawnych, stwierdzonych faktach istotnego naruszenia obowigzujacych przepisow w toku
dziatalnosci Powiatowe] Stacji oraz ewentualnych skutkach tych uchybien i naruszen:

udzielanie informacji o obowiazujacych przepisach prawnych:
21



17)
18)

opracowywanie projektu statutu Powiatowej Stacji oraz zmian do statutu;

opracowywantie projektu Regulaminu oraz zmian do Regulaminu:

koordynowanie prac zwiazanych z nadaniem statutu i zmian do statutu:

koordynowanie prac zwiazanych z zatwierdzaniem Regulaminu oraz zmian do Regulaminu:
prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem Powiatowej Stacji do rejestru podmiotow
wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza oraz uaktualnianie danych zawartych w rejestrze.
powstatych na skutek zmian stanu faktycznego i prawego, odnoszacych sie do Powiatowej
Stacji:

opracowywanie sprawozdania z przebiegu rozpatrywania skarg i wnioskow:

opracowywanie sprawozdan z zakresu postepowan przygotowawczych w sprawach

0 przestgpstwa prowadzone przez jednostki inne niz policja i prokuratura.



ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 17.1. Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej
Stacji stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zmiany Regulaminu wchodza w Zycie w trybie okreslonym dla jego ustanowienia.

4. Traci moc Regulamin Organizacyjny z dnia 16 listopada 2009 r. wprowadzony Zarzadzeniem
nr 08/DYR/09 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zlotoryi z dnia
19 listopada 2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Ztotoryi i zatwierdzony przez Dolnoslgskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego we Wroclawiu dnia 13 stycznia 2010 r.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Dolnoslaskiego.
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Zalgeznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

SYMBOLE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH I STANOWISK

Dyrektor DYR
Oddzial Nadzoru Biezacego ONB
Sekcja Epidemiologii EP
Sekcja Higieny Komunalnej HK
Sekcja Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia BZ
Sekcja Higieny Pracy HP
Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy HDM
Sekcja Poboru Probek i Orzecznictwa PRB
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Statystyki STAT
Oddzial Laboratoryjny LAB
Laboratorium Bakteriologiczne i Parazytologiczne LPB
Laboratorium Przygotowywania Pozywek LPP
Laboratorium Badan Fizyko-chemicznych LCH
Laboratorium Badan Mikrobiologicznych Wody LMW
Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny OEA
Sekcja Administracyjno-Techniczna i Obstugi ADM
Sekcja Finansowo —Ekonomiczna EK
Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty ds. Systemu SJ
Jakosci

Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia 0Z
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru ZNS
Sanitarnego

Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego RP




